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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 480/2025

ORGAO: Prefeitura Municipal de Darcinépolis — TO

SETOR REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Administracdo e Transporte
RESPONSAVEL PELA DEMANDA: Rosilene Barros Aires

MATRICULA: Secretaria Municipal de Gestdo Publica

E-MAIL: gabinete(@darcinopolis.to.gov.br

1. OBJETO

Possivel e futura contratagdo de pessoa juridica especializada na prestagdo de servigos de
ornamentacao de eventos com locagdo de objetos decorativos, cadeiras e mesas plasticas
e aquisicao de arranjos para atender as demandas da Prefeitura Municipal de Darcindpolis
e demais secretarias vinculadas.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo visa suprir a necessidade continua da Administragdo Publica
Municipal de Darcin6polis/TO de garantir a adequada ambientacdo e organizacao estética
dos eventos oficiais promovidos pelo Municipio e suas secretarias. Os servigos de
ornamentacao sao fundamentais para proporcionar identidade institucional, harmonia
visual e funcionalidade aos espagos utilizados em solenidades, reunides, campanhas,
acdes educativas e eventos publicos em geral.

A Administragdo ndo dispde de estrutura propria — em termos de acervo decorativo,
mobilidrio e equipe técnica — para executar tais servigos com a qualidade, agilidade e
padronizagao exigidas. A contratagdo de empresa especializada assegura o atendimento
agil e qualificado as demandas das diversas Secretarias Municipais, viabilizando a
realizacdo de eventos com ambientacdo apropriada, sem improvisos ou prejuizos a
imagem institucional.

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

A contratada devera executar, conforme ordens de servico emitidas pela Administra¢ao
Municipal, os seguintes servigos:
* Locacgdo de objetos decorativos diversos, conforme tema, porte e natureza do evento;
* Locacao de cadeiras e mesas plasticas, devidamente higienizadas e em bom estado de
conservacao;
 Aquisicao de arranjos ornamentais, como arranjos florais naturais ou artificiais, centros
de mesa e similares;
* Transporte, montagem e desmontagem dos elementos decorativos, mobiliario e arranjos,
nos locais definidos pela Administragao;
* Disponibilizagdo de mao de obra especializada para execugdo da ornamentacdo dos
eventos;
» Atendimento conforme solicitacdo formal e agendamento prévio da Administragdao
Municipal;
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* Apresentagdo de registros fotograficos, quando solicitado, para fins de comprovagao da
execucao.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO

A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para prestagdo dos servicos
descritos no item anterior, com disponibilizacao de todos os materiais, equipamentos,
moveis e profissionais necessarios a perfeita execugdo das atividades.

Os servigos serdo realizados sob demanda, mediante ordens de servigo emitidas pelas
secretarias e setores competentes da Administragdo, com observancia dos prazos, locais
e requisitos definidos previamente. A fiscalizacdo sera exercida por servidor designado,
com base em registros documentais e comprovantes fotograficos, garantindo a
conformidade com os padrdes exigidos.

A solucdo busca assegurar a eficiéncia e a economicidade na realizagdo de eventos
publicos, promovendo decoracdo adequada, segura e de qualidade, alinhada aos
principios da publicidade, planejamento, isonomia e interesse publico.

5.PRAZO DE EXECUCAO

O contrato terd vigéncia a partir da data de sua assinatura até 31 de dezembro de 2025,
observados os limites do exercicio financeiro vigente e as disposi¢des da Lei n°
14.133/2021.

6. ESTIMATIVA DE VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

A estimativa de precos sera elaborada com base em pesquisa de mercado realizada em
conformidade com o art. 23, § 1° da Lei n® 14.133/2021, utilizando fontes oficiais e
1doneas, incluindo o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

e Valor estimado total da contratacio: RS 61.323,33 (sessenta e um mil trezentos
e vinte e trés reais e trinta e trés centavos).

A forma de pagamento se dard mediante apresentacdo de nota fiscal e relatorio de
execucdo atestado pela fiscalizagdo contratual, observando-se os servigos efetivamente
prestados, conforme ordem de servigo € documentagdo comprobatoria.

Os pagamentos serdo realizados apds a devida conferéncia dos seguintes elementos: ©
Quantitativo de itens fornecidos (objetos decorativos, cadeiras, mesas e arranjos); ®
Locais atendidos, datas e registros fotograficos da execucao; * Relatorio sucinto da
prestacao dos servigos, conforme cronograma ou evento; * Confirmag¢ao do cumprimento
da ordem de servigo emitida.

7. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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A escolha da empresa sera feita por Dispensa de Licita¢ao, conforme art. 75, inciso II
da Lein® 14.133/2021, com base em critérios objetivos, considerando:

e Proposta comercial que apresente a melhor relagdo custo-beneficio, considerando a
compatibilidade dos precos com os valores praticados no mercado para servigos de
sonoriza¢ao moével,

o Regularidade juridica, fiscal e trabalhista, em conformidade com as exigéncias legais
vigentes;

o Capacidade técnica e operacional comprovada por meio de atestados de execucao
anterior em servigos similares de divulgagdo institucional ou sonorizagdo movel,
emitidos por 6rgaos publicos ou empresas privadas;

e Disponibilidade de equipamentos de sonorizagao volante modernos e em bom estado
de conservacao, bem como veiculos apropriados para a mobilidade necessaria;

e Equipe técnica treinada e qualificada para operagao dos equipamentos e realizacao
dos servigos de divulgacdo, com comprovagdo documental de capacitacao;

o Preferencialmente, empresa com sede ou atuacdo local ou regional, visando garantir
maior agilidade e eficiéncia no atendimento as demandas do Municipio.

A equipe responsavel pelo processo de contratagdo avaliara os documentos apresentados
para verificar a aderéncia aos critérios estabelecidos e a vantajosidade da proposta
selecionada.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
A empresa contratada devera:

o Executar integralmente os servicos de divulgagdo institucional por meio de
sonorizagdo volante, conforme especificado neste Termo de Referéncia;

e Apresentar plano de trabalho e cronograma de atendimento quando solicitado pela
Administragao;

e Disponibilizar equipamentos de sonorizagdo moveis adequados, veiculos
apropriados e equipe técnica qualificada para operagao;

e Atender as ordens de servigco emitidas pelo Municipio dentro dos prazos
acordados;

e QGarantir a qualidade técnica da sonorizagdo, clareza na transmissdo das
mensagens e respeito as normas legais e regulamentares vigentes;

o Emitir relatorios mensais detalhados da execucdo dos servigos, contendo datas,
locais, horéarios e temas divulgados;

e Prestar suporte técnico e operacional sempre que necessario para a boa execugao
dos servigos;

e Assumir todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
decorrentes da execugdo contratual;

e Responder civil, penal e administrativamente por eventuais danos ou
irregularidades causados durante a prestacao dos servicos.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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A Prefeitura Municipal de Darcinépolis/TO cabera:

o Designar servidor fiscal responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
execucao contratual;

o Emitir ordens de servigo especificando locais, horarios, contetidos e prazos para
a veiculacao das mensagens;

e Disponibilizar as informagdes necessarias e acesso aos locais publicos ou areas
definidas para a divulgagao;

e Atestar os relatdrios de execucdo para fins de pagamento;

e Comunicar oficialmente a contratada em caso de descumprimento contratual ou
falhas na prestacdo dos servigos;

e Adotar providéncias administrativas previstas na legislagdo em caso de
inadimplemento ou descumprimento contratual.

9. RESCISAO

A rescisao do contrato podera ocorrer nas hipdteses previstas na Lei n® 14.133/2021,
especialmente nos casos de inexecucao total ou parcial das obrigagdes assumidas pela
contratada, do descumprimento de cldusulas contratuais, da superveniéncia de interesse
publico devidamente justificado ou, ainda, em situagdes de faléncia, dissolu¢dao da
empresa ou incapacidade técnica e operacional demonstrada ao longo da execugdo
contratual.

Em todos os casos em que houver possibilidade de responsabiliza¢ao da contratada, sera
garantido o contraditorio e a ampla defesa, conforme os principios constitucionais do
devido processo legal, observando-se os procedimentos administrativos proprios da
rescisao unilateral ou consensual, conforme o caso.

10. PRORROGACAO

A prorrogacdo do contrato podera ser admitida, nos termos do art. 107 da Lei n°
14.133/2021, desde que tecnicamente justificada, demonstrada a vantajosidade para a
Administragdo Publica e assegurado o equilibrio econdomico-financeiro do contrato.

A prorrogagdo estard condicionada ao interesse publico e a necessidade de continuidade
da prestagdo dos servicos, respeitando-se, obrigatoriamente, os limites do exercicio
financeiro, salvo quando se tratar de contratos com vigéncia plurianual, devidamente
autorizados no Plano de Contratagcdes Anual (PCA) e contemplados na Lei Or¢camentaria
Anual (LOA) e na Lei de Diretrizes Or¢amentdrias (LDO) vigentes.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo do contrato serd exercida em conformidade com o art. 117 da Lei n°
14.133/2021, por servidor publico designado formalmente pela autoridade competente, o
qual atuard como gestor do contrato, com atribui¢des de coordenagdo, controle,
comunicagao e supervisao dos atos e procedimentos relacionados a execucao contratual.
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O gestor podera ser assistido por fiscais setoriais, técnicos e/ou administrativos,
devidamente nomeados por ato proprio da autoridade competente, com o objetivo de
assegurar o cumprimento pleno do objeto.

Compete ao gestor e aos fiscais contratualmente designados acompanhar de forma
continua e sistematica a execucao dos servicos, verificando a conformidade das atividades
prestadas com as clausulas contratuais, os requisitos técnicos estabelecidos no Termo de
Referéncia, os prazos e os quantitativos definidos nas ordens de servigo emitidas pela
Administragao.

Durante o acompanhamento, serdo mantidos registros formais, incluindo boletins de
medi¢do, relatérios de execugdo, registros fotograficos da execucdo dos servigos,
comprovantes da utilizacdo de materiais e insumos, bem como quaisquer documentos
fiscais apresentados pela contratada.

Caso sejam verificadas falhas, omissdes ou descumprimentos contratuais, caberd a
fiscalizacao formalizar a ocorréncia, notificar a contratada para providéncias corretivas
nos prazos definidos e, se necessario, propor a aplicacdo das penalidades contratuais
previstas.

A emissdo de relatérios mensais de fiscalizacdo, devidamente assinados pelo responsavel
técnico, sera condigdo para o atesto das medigdes e consequente liberagao dos
pagamentos.

Darcindpolis — TO, 17 de junho de 2025.
ROSILENE Assinado de forma

digital por
BARROS ROSILENE BARROS

AIRES:3870965 a|res:3870065118
1187 7
Rosilene Barros Aires
Secretaria Municipal de Gestao Publica
Prefeitura Municipal de Darcinopolis — TO
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