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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 352/2025

DEMANDANTE: Secretaria Municipal de Administracio e Planejamento
OBJETO: Futura e possivel aquisicio de materiais de expediente e pedagoégicos.

1. UNIDADE DEMANDANTE
Prefeitura Municipal de Darcinépolis — TO
2. OBJETO DA CONTRATACAO

POSSIVEL E FUTURA AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE E PEDAGOGICOS,
DESTINADOS A ATENDER AS DEMANDAS DO FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL, DO FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA, DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE DARCINOPOLIS — TO E DAS DEMAIS SECRETARIAS MUNICIPAIS A
ELA VINCULADAS, VISANDO GARANTIR A CONTINUIDADE E O ADEQUADO
FUNCIONAMENTO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS, EDUCATIVAS, SOCIAIS E
OPERACIONAIS DOS SETORES PUBLICOS.

3. FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA

A aquisicdo de materiais de expediente e pedagégicos ¢ essencial para garantir o
adequado  funcionamento das atividades administrativas, educacionais e
socioassistenciais desenvolvidas no ambito da administracdo publica municipal. Tais
materiais sdo indispensdveis ao planejamento, organizagdo e execucdo de tarefas
cotidianas em secretarias, escolas, centros de atendimento e demais unidades vinculadas
a Prefeitura Municipal de Darcinopolis — TO.

A inexisténcia ou insuficiéncia desses insumos compromete diretamente a eficiéncia do
servigo publico, a qualidade do atendimento prestado a populagdo e o suporte as acdes
pedagbgicas e administrativas, impactando negativamente no cumprimento das metas
institucionais e legais. Além disso, sua aquisi¢do estd alinhada aos principios da
continuidade do servi¢o publico, da eficiéncia e do planejamento, conforme estabelece a
Lei Federal n° 14.133/2021.

Trata-se, portanto, de medida preventiva e necessaria para garantir a regularidade das
atividades publicas, promover melhores condi¢des de trabalho aos servidores e assegurar
o atendimento adequado aos cidaddos.

Com o objetivo de promover maior eficiéncia administrativa, racionalizar recursos e
evitar discrepancias de precos para itens idénticos, optou-se pela unificacdo dos
Documentos de Formaliza¢do da Demanda (DFDs) de todas as unidades envolvidas no
presente processo administrativo. Tal medida visa garantir agilidade no tramite,
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padronizagdo na aquisicdo e economia de escala, além de evitar contratagdes
fragmentadas com valores distintos para os mesmos produtos.

4. JUSTIFICATIVAS ESPECIFICAS POR ORGAO
a) Administracio Direta (Prefeitura e Secretarias):

A Administracdo Direta desenvolve atividades administrativas continuas em diversas
secretarias, que dependem do uso regular de materiais de expediente para garantir a
organizagdo, a eficiéncia dos servicos e a adequada tramitacdo de processos. A
disponibilidade desses materiais ¢ fundamental para o bom atendimento ao publico, a
agilidade nos servigos e o suporte operacional dos setores publicos.

b) Fundo Municipal de Assisténcia Social:

As unidades do SUAS (CRAS, SCFV, Clube do Idoso e demais centros de atendimento)
necessitam de materiais pedagogicos e de expediente para o desenvolvimento das
atividades socioeducativas, oficinas, cursos e demais acdes voltadas a criangas,
adolescentes, idosos, pessoas com deficiéncia e familias em situagdo de vulnerabilidade.
A disponibilidade adequada desses insumos contribui para o fortalecimento dos vinculos
comunitarios e para a efetividade das politicas de assisténcia social.

¢) Fundo Municipal de Educacio e Cultura:

As unidades escolares e administrativas da rede municipal demandam materiais
pedagdgicos para o apoio ao processo de ensino-aprendizagem e materiais de expediente
para a organizac¢do e o funcionamento das atividades administrativas. O fornecimento
continuo desses materiais ¢ essencial para garantir ambientes escolares produtivos,
motivadores e alinhados as diretrizes da LDB e demais normativas educacionais.

d) Secretaria Municipal de Meio Ambiente:

Desenvolve atividades de educacdo ambiental, palestras e oficinas que requerem
materiais pedagdgicos especificos para sensibilizagdo da comunidade e execucdo dos
programas ambientais. Além disso, o uso de materiais de expediente ¢ necessario para a
elaboracdo de relatorios, registros e gestdo documental das agdes ambientais.

e) Secretaria Municipal de Esporte:

Gerencia projetos e atividades esportivas que envolvem a realizacdo de oficinas,
treinamentos e eventos que demandam materiais pedagogicos para o planejamento e a
execugao das atividades, bem como materiais de expediente para o suporte administrativo
dos setores esportivos.

f) Conselho Tutelar:
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O Conselho Tutelar, atuando na defesa dos direitos da crianca e do adolescente, necessita
de materiais de expediente para a documentagdo adequada dos atendimentos, elaboragao
de relatorios e manutencdo do arquivo dos processos, garantindo assim a eficiéncia,
organizacao e seguranca das informagdes tratadas.

5. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE E VALORES
A ser detalhada no Termo de Referéncia, com base em levantamento das unidades. Os
precos foram estimados com base em pesquisa de mercado em contratagdes similares

de outros entes publicos, conforme o art. 23, §1°, III, “a” da Lei n® 14.133/2021.

6. DOTACOES ORCAMENTARIAS

DETALHAMENTO DA DOTACAO

1 | PREFEITURA MUNICIPAL DE DARCINOPOLIS
MANUTENCAO DO GABINETE DO PREFEITO
A FUNCAO VALOR
ORGAO| o GRAMATICA |FLEMENTO FICHA FONTE ESTIMADO

03 02.04.122.0052.2.005 | 3.3.90.30.00 | 21 |1.500.000.000.000

MANUTENCAO DO CONSELHO TUTELAR

03 02.08.243.0122.2.092 | 3.3.90.30.00 | 38 |1.500.000.000.000

MANUTENCAO SECRETARIA INFRAESTRUTURA, HABITACAO E
SERVICOS HURBANOS

03 12.04.122.0052.2.034 | 3.3.90.30.00 | 47 [1.500.000.000.000

MANUTENCAO SECRETARIA DA ADMINISTRACAO E TRANSPORTE

03 13.04.0122.0052.20071] 3.3.90.30.00 | 88 |1.500.000.000.000

MANUTENCAO DO ESPORTE AMADOR

03 |14.27.812.1006.2.130 | 3.3.90.30.00 [ 116 [1.500.000.000.000 |

MANUTENCAO DE ESPACOS ESPORTIVOS E LAZER

03 14.27.813.0507.2.063 | 3.3.90.30.00 | 112 [1.500.000.000.000

MANUTENCAO DA SECRETARIA DE GOVERNO

03 18.04.122.0052.2.171 | 3.3.90.30.00 | 130 [1.500.000.000.000

MANUTENCAO DA SEC. MUNICIPAL DE PLAN., ORCAMENTO E FINANCAS

03 46.04.123.0052.2.160 | 3.3.90.30.00 | 134 [1.500.000.000.000
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MANUTENCAO SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

03

91.18.122.0052.2.162

3.3.90.30.00 | 144

1.500.000.000.000

MANUTENCAO SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

- SEMMA

03

47.20.0122.0052.2161

3.3.90.30.00 | 167

1.500.000.000.000

DOTACAO ORCAMENTARIA - PREFEITURA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL DE DARCINOPOLIS/TO:

DETALHAMENTO DA DOTACAO

1

FMAS- FUNDO MUNICIPAL DE ASSITENCIA DE DARCINOPOLIS-

TO

MANUTENCAO DO FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
A FUNCAO VALOR
ORGAO| 1o GRAMATICA |ELEMENTO |FICHA FONTE ESTIMADO

14 15.08.122.0052.2.0981 3.3.90.30.00 | 288 ]1.500.000.000.000
FORTALECIMENTO DAS ACOES DE PRIMEIRA INFANCIA NO SUAS -
CRIANCA FELIZ

14 [15.08.243.1321.2.172| 3.3.90.30.00 | 295 |1.660.000.000.000

PROMOCAO DOS SERVICOS DE PROTECAO SOCIAL BASICA

14

15.08.244.0120.2.093

3.3.90.30.00 | 270

1.660.000.000.000

DOTACAO ORCAMENTARIA - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
E CULTURA:

DETALHAMENTO DA DOTACAO

2

SEMED-SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE

DARCINOPOLIS-TO

MANUTENCAO DA SEC DA EDUCACAO E CULTURA

. FUNCAO VALOR
ORGAO| ooocrAMATICA |ELEMENTO [FICHA FONTE ESTIMADO
16 |16.12.122.0052.2.043 [ 3.3.90.30.00 | 310 |1.500.100.100.000

MANUTENCAO DO ENSINO FUNDAMENTAL

16

16.12.361.0280.2.050

3.3.90.30.00 | 346

1.500.100.100.000

MANUTENCAO DO SALARIO EDUCACAO
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16 |16.12.361.0280.2.117] 3.3.90.30.00 | 352 |1.550.000.000.000 |

MANUTENCAO FUNDEB 30% - ENSINO FUNDAMENTAL

16 16.12.361.0280.2.178 | 3.3.90.30.00 [ 341 |1.540.000.000.000

MANUTENCAO FUNDEB 30% - ENSINO INFANTIL DA PRIMEIRA
INFANCIA

16 16.12.365.1322.2.1811 3.3.90.30.00 { 385 |1.540.000.000.000

7. PERIODICIDADE DA DEMANDA

A demanda sera continua, de acordo com as necessidades das unidades solicitantes. O
fornecimento ocorrera de forma parcelada, mediante solicitagdes formais emitidas pelo
setor responsavel, respeitando os quantitativos maximos estimados. O cronograma de
entregas sera definido conforme o planejamento interno das unidades, observando-se a
disponibilidade or¢amentaria e financeira.

8. FORMA DE EXECUCAO

A execugao do objeto dar-se-a sob demanda, de forma parcelada, conforme a necessidade
das unidades solicitantes, mediante requisicao formal emitida pelo setor competente. A
contratada deverd garantir o fornecimento integral dos itens solicitados, respeitando as
especificagdes, quantidades e prazos estabelecidos, observando sempre os principios da
eficiéncia, economicidade e continuidade do servico publico. O acompanhamento da
execugdo serd realizado por servidor designado, que fiscalizard o cumprimento das
obrigacdes contratuais.

9. FORMA DE ENTREGA

Os produtos deverao ser entregues diretamente nas unidades solicitantes, no enderego
indicado em cada requisi¢do, em até 07 (cinco) dias tuteis, contados a partir da solicitagdo
formal. As entregas deverao ocorrer em dias uteis, no horario comercial, sem qualquer
custo adicional para a Administragao.

10. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em at¢ 90 (noventa) dias apos o recebimento definitivo e
atesto da nota fiscal.

11. QUALIDADE E VALIDADE DOS PRODUTOS

Os produtos deverdo ser novos, originais, com embalagem lacrada, rotulados em
portugués e possuir validade minima de 12 (doze) meses. Devem atender integralmente
as normas da ANVISA, ABNT e legislacdo sanitdria e ambiental vigentes.
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12. RISCOS DA NAO CONTRATACAO

Comprometimento da organizacdo e eficiéncia dos servigos publicos; interrup¢do ou
atraso nas atividades administrativas, educacionais e socioassistenciais; dificuldades no
suporte pedagogico as unidades escolares e centros de atendimento; prejuizo a qualidade
do atendimento a populagdo e impacto negativo na produtividade dos servidores;

13. RESULTADO ESPERADO

Fornecimento regular e padronizado de materiais de expediente e pedagdgicos as
unidades publicas, garantindo a continuidade das atividades administrativas, educativas
e socioassistenciais, bem como o adequado suporte as a¢des desenvolvidas, promovendo
a qualidade no atendimento a populagao.

14. FUNDAMENTACAO LEGAL

Lei n® 14.133/2021 (arts. 6° 11, 18 e 23); Lei n°® 4.320/1964; Lei Complementar n°
101/2000 (LRF); Lei n°® 8.742/1993 (LOAS); Resolugdo CNAS n° 109/2009.

Darcinépolis — TO, 6 de maio de 2025.

Assinado de forma
ROSILENE BARROS  digital por ROSILENE

AIRES:38709651187 BARROS
AIRES:38709651187

Rosilene Barros Aires
Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento
Prefeitura Municipal de Darcinopolis — TO
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