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SGD N° 2026 33009 004519

TERMO DE REFERENCIA N° 03/ 2026/DIAF

1. DEFINICAO DO OBJETIVO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (Lei
14.133, art. 6°, inciso XXIII, alinea “a”).

1.1 Compra Direta Eletronica para aquisicdo de “recarga de gas liquefeito de petroleo
GLP” para atender as demandas em carater de urgéncia da Secretaria da Agricultura e Pecuaria,

conforme especificacdes estabelecidas neste Termo.

1.2 As aquisicdes e/ou contratacOes objeto deste Termo sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 A presente contratacdo adotard como regime de execuc¢do por Preco Unitério do item.

1.4 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

1.5 O prego podera ser reajustado conforme exposto no Art. 25, §7° da Lei n°® 14.133/2021,
observada a variacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) ou por outro

indicador que venha substitui-lo.

1.5.1 A escolha do IPCA ¢ justificada pela sua representatividade da inflacdo,
transparéncia, objetividade e aceitacdo geral como parametro confiavel para reajustes

contratuais.

1.5.2 Por ser divulgado mensalmente pelo IBGE, garante que todos os envolvidos no
contrato possam acompanhar e verificar de maneira clara e objetiva a variacdo dos

precos, conferindo maior transparéncia ao processo de reajuste.

1.5.3 O ajustamento do valor contratual de acordo com a variacdo da inflagdo impede
gue uma das partes sofra perdas reais em termos de poder de compra ao longo do

tempo.

1.6 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 12

(doze) meses contados da data do or¢camento estimado.
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1.6.1  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze) meses
seré contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

1.7 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagédo

a vigéncia da contratacéo.

1.7.1  Fica estabelecido que, nos casos de entrega imediata de materiais, 0 instrumento
contratual podera ser substituido pela Nota de Empenho, nos termos da legislacdo vigente.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(Lei 14.133, art. 6°, inciso XXIII, alinea “b”)

2.1 A fundamentacdo da contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada

em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 A contratacdo tem por objetivo atender as necessidades da Secretaria da Agricultura

e Pecuéria com entrega imediata.

2.3 A aquisicdo dos produtos esta prevista na revisdo do plano de contratagdes anual para

2026, estando a pretensa contratacao alinhada ao planejamento do 6rgéo.

2.4 A opcdo de dispensa de licitacdo no processo de contratacdo de empresa, com
antecedéncia e na Modalidade de Compra Direta, do tipo menor preco por item, dos materiais
aqui propostos, esta condicionado ao baixo valor da contratacao.

2.5 A Compra Direta Eletronica sera feita com base no Art. 294 do Decreto n° 6.606, de
2023, combinado com o inciso 1l do artigo 75° da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 75. E dispensavel a licitago:

Il — para contratacdo que envolva valores
inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil,
quatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos). (Decreto N°12.807, de 29 de dezembro de
2025).
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3.  DESCRICAO DA SOLUCAO (Lei 14.133, art. 6°, inciso XXIII, alinea “c”)

4.1 A descricdo da solugdo como um todo, conforme evidenciado nos Estudos
Preliminares, abrange a aquisicdo de materiais de consumo, para atender as necessidades da
Secretaria da Agricultura e Pecuaria do Estado do Tocantins durante todo o ano de 2026 nas suas

atividades internas e atendimento ao publico.

4.2 Oferecer um ambiente confortdvel e adequado para a execugdo do trabalho
demonstra que a administracéo publica valoriza seus colaboradores, o que pode refletir em maior

comprometimento e lealdade por parte dos mesmos.

4.3 O referido insumo € indispensavel para a execucdo de atividades essenciais,
especialmente no preparo de refeicdes, aquecimento de alimentos e demais servicos correlatos,
garantindo o adequado funcionamento das rotinas institucionais. A auséncia do fornecimento
continuo de GLP podera ocasionar a interrupcao dos servigos, comprometendo o atendimento ao

publico e o cumprimento das atividades finalisticas desta Administracao.

4.4 Esses fatores tornam a contratacdo ndo apenas um gasto, mas um investimento
estratégico para melhorar a qualidade do ambiente de trabalho, aperfeicoar recursos e,

consequentemente, melhorar a eficiéncia do servico publico prestado.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (Lei 14.133, art. 6°, inciso XXIII, alinea “d”)

4.5 A contratacdo descrita neste Termo de Referéncia dar-se-4& por meio de contrato
administrativo, a ser assinado com a(s) empresa(s) vencedora(s) do certame, e conforme Minuta

a ser fornecida juntamente com o Edital de Licitacéo.

4.6 A execucdo do contrato bem como os casos omissos sera regulada pelas clausulas
contratuais e pelos preceitos de direito publico, aplicando supletivamente, os principios da teoria
geral dos contratos e as disposi¢Oes de direito privado.

4.7 A contratada devera realizar o fornecimento dos produtos, especificados no item 14
deste termo de referéncia de acordo com a requisicdo formal do responsavel pelo setor de

Almoxarifado do 6rgéo e/ou fiscal do contrato.

4.8 A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejard sua rescisdo, com as devidas

consequéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento.

4.9 N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.
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4.10 N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, ja que objeto da contratagdo ndo é com cessdo de méo de obra.

411 A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das

condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO (Lei 14.133, art. 6°, inciso XXIII, alinea

13 e”)

5.1 A execucdo do objeto seguiré a seguinte dindmica:

51.1 A CONTRATADA realizara o fornecimento dos produtos, especificados no ltem
14 deste Termo de Referéncia, no prazo de até 05 (cinco) dias corridos, contados da

notificacao.
5.2 Da Qualidade e Garantia:

5.2.1 Os produtos deverdo estar dentro dos padrdes legais de qualidade vigentes, em sua

entrega.

5.3 A CONTRATADA dard plena garantia da qualidade dos produtos fornecidos,
imputando-lhe os énus decorrentes da cobertura dos prejuizos referentes as atividades executadas

em desconformidade com 0s cronogramas, prazos previstos e demais particularidades.

5.4 A retirada e a entrega dos materiais deverdo ocorrer com a presenca de um servidor
da SEAGRO indicado pela Diretoria de Administracdo e Financas — DIAF.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Lei 14.133, art. 6°, inciso XXIII, alinea “f”)

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderdo pelas consequéncias

de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2 As comunicagdes entre 0 0rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para

esse fim.
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6.3 ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que conterd informacgdes acerca das obrigacGes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes

aplicaveis, dentre outros.

6.4 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.5 No curso da realizacéo do fornecimento, cabera 8 CONTRATANTE, diretamente ou
por quem ela indicar o direito de fiscalizar o cumprimento das especificagdes exigidas, sem
prejuizo daquela exercida pela CONTRATADA.

6.6 A CONTRATANTE comunicard a CONTRATADA as deficiéncias que porventura
forem verificadas durante a execucdo do fornecimento, para imediata corre¢do, sem prejuizo das

sancdes cabiveis.

6.7 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a

correcao.

6.8 A presenca da fiscalizacdo da CONTRATANTE nédo elide nem diminui a
responsabilidade da CONTRATADA.

6.9 Do recebimento dos produtos:

6.9.1 A Secretaria da Agricultura e Pecuéria expedira "Termo de Recebimento Provisorio",
0 qual devera ser assinado pelo Responsavel da Diretoria Administracdo e Financas, para efeito
de posterior verificacdo da conformidade do produto com a especificacao.

6.9.2 Apos verificagdo da qualidade e quantidade do produto e consequente aceitacéo, a
Secretaria da Agricultura e Pecuaria emitird o "Termo de Recebimento Definitivo", o qual devera

ser assinado pelo Responsavel da Diretoria Administracdo e Finangas.

6.9.3 O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela
solidez e seguranca do servico de fornecimento do produto, nem ético-profissional, para perfeita

execucédo do objeto, dentro dos limites estabelecidos pela lei.
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6.9.4 A CONTRATADA serd4 obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os produtos em que se verificarem vicios,

defeitos ou incorrecGes resultantes da execucdo ou de materiais empregados.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (Lei 14.133, art. 6°, inciso XXIII,

alinea “g”).

7.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara como base o relatério de medicbes
elaborado.
7.2 Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.2.1 Nao produzir os resultados acordados, ou.

7.2.2 Deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas.

7.3 A utilizacdo do relatério de medicBes ndo impede a aplicacdo concomitante de outros

mecanismos para avaliacdo da prestacdo da entrega dos itens.

7.4 A CONTRATADA devera apresentar a nota fiscal correspondente as quantidades de

materiais e equipamentos efetivamente fornecidos.

7.5 Na auséncia do gestor do contrato (férias, licenca ou em viagem por interesse da
Secretaria da Agricultura e Pecuéaria), o atesto sera dado em conjunto por servidor lotado na

Diretoria Administracdo e Financas e/ou responsavel pelo Almoxarifado.

7.5.1 O gestor do contrato reserva-se o direito de ndo atestar a nota fiscal para o pagamento se
os dados constantes na referida nota estiverem em desacordo com os dados da empresa

vencedora do certame.

7.5.2 O atesto do gestor do contrato na nota fiscal é condicdo indispensavel para o pagamento

desta.

7.6 O produto entregue ou servi¢o executado nas dependéncias da Secretaria da Agricultura
e Pecuaria devera ser rigorosamente aquele descrito na nota de empenho, ficando o pagamento

suspenso até a devida regularizag&o.
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7.7 O pagamento seré efetuado, em parcela Unica, em até 30 (trinta) dias ap6s a realizagdo
do fornecimento desses itens, mediante relatério de medicGes elaborado e aprovado pela
CONTRATANTE ou por quem ela designar e demais procedimentos legais exigidos pelo setor

competente e a emissdo e apresentacdo da Nota Fiscal.

7.8 O pagamento seré realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicado pelo contratado.

8 FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR (Lei 14.133, art. 6°,
inciso XXIII, alinea “h”)

8.1 Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta.

8.2 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITAGAO, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com
adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.3 As regras de desempate entre propostas sdo aquelas discriminadas no Edital.
8.4 Disposicdes gerais de habilitacdo:
8.4.1 Os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade de o licitante

realizar o objeto da licitagcdo serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70
da Lei n®14.133 de 2021.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (Lei 14.133, art. 6° inciso
XXIII, alinea “i”)

9.1 Opta-se pelo carater sigiloso do orgcamento, com base nas disposi¢des legais do Art. 24 da
Lei n°® 14.133/2021, do Art. 104 do Decreto n° 6.606/2023 e da Instrucdo Normativa n°
08/2023/GASEC. Essa medida visa garantir que o preco praticado no mercado esteja alinhado
com o orgamento do 6rgdo publico, possibilitando as empresas a elaborarem propostas técnicas e

realistas, minimizando distor¢es nos precos.
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10 ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA (Lei 14.133, art. 6°, inciso XXIII, alinea “”)

10.1 A indicacdo de disponibilidade orcamentaria serd vinculada posteriormente, por meio
da Solicitacdo de Compras e Declaracdo Orcamentaria a ser emitida pela Geréncia de

Planejamento e Convénios — GPC.
11 DO CRONOGRAMA E LOCAL DE PRESTAQAO DOS SERVICOS

111 Apo6s o recebimento da nota de empenho e da requisicdo formal do gestor, o
FORNECEDOR deveréa proceder a entrega do produto da seguinte forma:

11.2 DO LOCAL DE ENTREGA/EXECUCAO: O produto devera ser entregue e 0s
servicos executados na Secretaria da Agricultura e Pecuéria, situada a Quadra 104 Sul, Rua SE
09, lote 05, Plano Diretor Sul, CEP: 77.020-024, Palmas/TO, em dias Uteis, das 8h as 13h30min,
telefone para contato (63) 3218-21009.

11.3 DO PRAZO: Apos o recebimento da requisicdo formal do Responsavel pelo
Almoxarifado e de acordo com a necessidade e quantidade descrita na requisicdo, o
FORNECEDOR tera o prazo de até 05 (cinco) dias corridos para efetuar a entrega do produto, no

local acima informado.
12 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1 O CONTRATADO sera o responsavel pela observancia das leis, decretos,
regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente

aplicaveis ao objeto, bem como aplicaveis aos casos de subcontratagéo.
12.2 Durante a execucdo, 0 CONTRATADO devera:

12.2.1  Atender prontamente as requisicbes da Secretaria da Agricultura e Pecudria na

quantidade e especificacdo apresentada neste Termo de Referencia, a partir da requisicdo formal.

12.2.2  Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a Secretaria da Agricultura e Pecuéaria

do Estado do Tocantins ou a Terceiros, por agédo ou omisséo no fornecimento do presente;

12.2.3  Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o0 objeto desta prestacédo, salvo mediante

prévia e expressa autorizagdo da Secretaria da Agricultura e do Estado do Tocantins;

o
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12.2.4  Manter, durante a execucdo do contrato, todas as condi¢cOes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021, incluindo a atualizacéo de
documentos de controle da arrecadacéo de tributos e contribuicbes federais e outras legalmente
exigiveis;

12.2.5  Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela Secretaria da Agricultura e

Pecuéria;

12.2.6  Comunicar formalmente e imediatamente a Secretaria da Agricultura e Pecuéria sobre

qualquer anormalidade apresentada no produto fornecido;

12.2.7  Responsabilizar-se pelo custeio das despesas referente ao transporte, carregamento e
descarregamento do produto; e

12.2.8  Disponibilizar pessoal em quantidade suficiente a atender a descarga do produto, com
conhecimento sobre técnicas de amarracdes, para armazenamento do produto a ser entregue a

Secretaria da Agricultura e Pecuéria.

13 DAS OBRIGAQOES DA CONTRATANTE

13.1 Disponibilizar para a CONTRATADA as informacdes necessarias para o bom
andamento das atividades.

13.2 Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos pertinentes as atividades a serem
desenvolvidas, que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

13.3 Assegurar-se da boa prestacdo e do bom desempenho dos produtos.
13.4 Designar um fiscal para acompanhamento e fiscalizacdo da execucao do contrato.

135 Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo desta contratagdo, comunicando as

ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas, por parte da CONTRATADA.

13.6 Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo empenho, com base nas disposi¢des da
Lei Federal n® 14.133/2021 e suas alteragdes.

13.7 Assegurar 0s recursos or¢camentarios e financeiros para custear a aquisicao.

13.8 Processar e liquidar a fatura correspondente ao valor mensal, através de ordem

bancaria.

R
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13.9  Acompanhar, controlar e avaliar a prestacdo, por meio do Servico de Almoxarifado da
Secretaria da Agricultura e Pecuéria do Estado do Tocantins.

13.10 Caberd a CONTRATANTE, fiscalizar a execucdo dos contratos, devendo ao final
elaborar relatorio de medigdes conclusivo. No relatdrio deverdo constar informagdes quanto o
cumprimento e recebimento dos produtos fornecidos, e 0s respectivos percentuais executados,

bem como atestar as notas fiscais.

14. ESPECIFICACOES TECNICAS, DETALHAMENTO DOS SERVICOS E
MODELO DE FORMACAO DE PLANILHA DE PRECO.

ITEM | QTD UNID CODIGO ESPECIFICACAO
SIGA

Gas Liquefeito de Petroleo GLP - Finalidade:
recarga/troca de botijdes modelo P13; Requisito:
ndo conter amassados no vasilhame e nem
vazamento na valvula de seguranca.

01 18 Unid. 00044741

14.1. DOS QUANTITATIVOS

14.1.1. As estimativas referentes as quantidades de materiais de consumo e
eletrodomésticos foram elaboradas a partir de um levantamento criterioso, fundamentado
na analise historica das aquisicGes realizadas em edicBes anteriores, 0 que permitiu

identificar padrbes de utilizacdo, sazonalidades e niveis adequados de reposicao.

14.1.2. Além disso, foram consideradas as demandas especificas previstas para a
realizacdo das atividade da secretaria durante o ano de 2026, levando as necessidades
operacionais dos diversos setores envolvidos. Esse processo buscou assegurar que 0s
guantitativos definidos sejam suficientes para garantir o pleno funcionamento das
atividades, evitando tanto a escassez quanto o excesso de materiais, € promovendo maior

eficiéncia na gestao dos recursos publicos.

14.2. TABELA DE REFERENCIA PARA EMISSAO DOS DOCUMENTOS
ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS.
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Gas Liquefeito de Petroleo GLP - Finalidade:
recarga/troca de botijoes modelo P13; Requisito:
ndo conter amassados no vasilhame e nem
vazamento na valvula de seguranca

01 18 Unid. 00044741

Atenciosamente,

(Assinatura Eletronica)
Ezio T. Silva
Diretor de Administracdo e Financas
Matricula: 599594-3

Autorizo, observados os aspectos legais, formais e éticos.

(Assinatura Eletronica)
Frederico Sodré Dos Santos
Secretario De Agricultura E Pecuéria
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