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ATENCAO LICITANTES: DICAS IMPORTANTES

Leia e releia o edital.

E importantissimo que para participar de uma licitacdo vocé se certifique de tudo que estd
contido no edital e seus anexos. Desde a data de abertura e do julgamento, passando pelo objeto
da licitacdo, a documentagdo solicitada para habilitagdo, até os prazos e formas para
guestionamentos, recursos e outros aspectos.

Todo questionamento deve ser feito exclusivamente no sistema Canal do Fornecedor
http://scf3.sebrae.com.br/portalcf/. Em caso de duvida, utilize seu direito ao esclarecimento,
via Sistema Canal do Fornecedor, mas nunca participe sem estar ciente de todas as condi¢Ges
para participagao.

N3o se deixe levar pelo impeto de somente ler o que lhe interessa, correndo o risco de ficar
inabilitado ou desclassificado pela falta de um documento qualquer ou por um simples erro de
proposta.

Ao obter o edital, comece ja a preparar a documentacdo, alguns documentos levam dias para
chegar as suas maos.

Formule sua proposta com cuidado — Faga sua proposta utilizando o modelo constante do edital,
analisando corretamente o que foi solicitado. Fique atento aos detalhes. O certame é um
Registro de Precos e os pedidos serdo realizados por demanda, conforme necessidade do

SEBRAE/TO.

Fique atento aos procedimentos necessarios para credenciamento e utilizagdo do sistema
licitag6es-e do Banco do Brasil — https://licitacoes-e2.bb.com.br/.

Se ndo estiver seguro de alguma coisa, solicite ao seu contador ou a algum profissional de sua
empresa que revise a proposta e documentagao antes de participar da licitagao.

Fique atento ao momento correto de envio de documentos de habilitagdo, os quais devem ser
encaminhados assim que encerrar a fase de lances.

A Pregoeira/Comissdo de Licitacdo ndo considerard os documentos enviados via sistema
eletronico — Licitacoes-e. TODOS os documentos deverdo ser enviados exclusivamente via
sistema Canal do Fornecedor http://scf3.sebrae.com.br/portalcf/.

E de responsabilidade dos interessados, em TODAS as fases da licitagdo, o acompanhamento
da licitacdo na plataforma licitacoes-e e no Canal do Fornecedor do Sebrae.

Os interessados devem observar TODAS as informacoes relativas a execucdo do objeto, ora
contantes no Anexo | — Termo de Referéncia e demais anexos deste Edital.

Atenciosamente,

Comissdo Permanente de Licitagio — SEBRAE/TO
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1.

DA CONVOCACAO

11

1.2

13

14

15

O Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Tocantins — SEBRAE/TO,
entidade associativa de direito privado, sem fins lucrativos, instituida sob a forma de Servico
Social Autdbnomo, inscrito no CNPJ/MF sob o n2 25.089.962/0001-90, através da sua Comissio
Permanente de Licitagdo e tendo em vista o que consta do processo SE SUITE n? 02161/2025,
torna publico para conhecimento dos interessados, que fara realizar licitagdo na modalidade
PREGAO na forma ELETRONICA, tipo MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE, sendo o modo de
disputa ABERTO, com base no Regulamento de Licitacdes e Contratos do Sistema Sebrae —
Resolucdo CDN 493/2024, neste edital e seus anexos, em sessido publica, por meio da Internet,
mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo
“Licitacbes” constante da pagina eletronica do Banco do Brasil S.A.,, no endereco
https://licitacoes-e2.bb.com.br/.

NUMERO DA LICITACAO NO SISTEMA “licitacdes-e” do Banco do Brasil: 1071439

No procedimento, serd utilizado o sistema eletrénico do Banco do Brasil, conforme Acordo de
Cooperacgdo Técnica vigente entre o SEBRAE/TO e o Banco do Brasil.

A plataforma utilizada para condugao da licitagdo constante da pagina eletrénica do Banco do
Brasil S/A é parametrizada somente pela Lei Federal 14.133/2021 e pelas Instrucdes
normativas SEGES/ME Ns2 67/2021 e 73/2022, contudo a conducdo e regras aplicadas a
licitagdo sera regida pelo Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema Sebrae.

Observacgbes importantes:

1.3.1 Inicio do acolhimento das propostas: 28/05/2025, as 17h.

1.3.2 Data do pregio e horério da disputa de precos: 10/06/2025, as 09h.

1.3.3 Formalizagdo de consultas e questionamentos: Até o segundo dia util anterior a data
fixada para abertura da sessdo publica, pelo sistema Canal do Fornecedor
http://scf3.sebrae.com.br/portalcf/.

1.3.4 Telefone de contato: (63) 3219-3303.

1.3.5 Horario de funcionamento do SEBRAE/TO: segunda-feira a sexta-feira das 08h as 12h e
das 14h as 18h.

ORIENTACOES PARA ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

1.4.1 Os documentos exigidos no presente edital poderdo ser apresentados por reproducdo
grafica simples, devendo para tanto, ser apresentada a declaragdo constante do Anexo
VI, devidamente assinada pelo representante legal da empresa, ou ainda, apresenta-los
assinados por certificacdo digital e/ou autenticados digitalmente. Somente serdo
aceitos os documentos em perfeitas condi¢Ges de legibilidade e entendimento.

1.4.2 Em caso de duvida, a comissdo podera exigir os documentos originais (ndo-digitais) em
qualquer fase da licitacdo e/ou execucdo da Ata de Registro de Precos, quando néo for

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas - Tocantins
102 Norte, Avenida LO 04 n.° 01, Plano Diretor Norte, CEP: 77.006-006
08005700800 | www.sebrae.com.br/tocantins Pagina 2 de 43


http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf/

SEBRAE

143

1.4.4

145

1.4.6

PREGAO ELETRONICO SEBRAE/TO N.2 006/2025

NUMERO DA LICITAGAO NO SISTEMA “LICITAGOES-E”: 1071439

possivel verificar pela Internet.

A proposta realinhada e os documentos de habilitagdo deverao ser encaminhados pela
empresa vencedora dos lances (ARREMATANTE) EXCLUSIVAMENTE via Canal do
Fornecedor (site https://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf, acesso identificado,
enviar documentos de habilitagdo ou proposta), em até 04 (quatro) horas apés o
encerramento da referida etapa, sob pena de desclassificagdo caso nao atenda este
prazo. Os documentos serdo analisados pelo SEBRAE/TO, e caso estejam de acordo
com as previsoes do Edital a empresa arrematante sera declarada vencedora.

1.4.3.1 O formato de envio deverd obedecer aos seguintes padrdes: Pasta compactada
nomeada “Documentac¢do”, contendo duas subpastas, nomeadas “Habilitacdo” e
“Proposta Ajustada”, com os respectivos documentos. Imagem ilustrativa:

Documentagdo
Proposta Ajustada

Habilitagide

1.4.3.2 O prazo de 04 (quatro) horas podera ser prorrogado, as seguintes situagdes:

I. por solicitagdo do licitante, mediante justificativa aceita pela pregoeira; ou

Il. de oficio, a critério da pregoeira ou da comissao de licitacdao, quando constatado
que o prazo estabelecido ndo é suficiente para o envio dos documentos exigidos
no edital para a verificacao de conformidade.

1.4.3.3 A Pregoeira/Comissdo de Licita¢gdo ndo considerara os documentos enviados via
sistema eletronico - Licitagoes-e.

Caso a empresa vencedora dos lances ndo cumpra o prazo de até 04 (quatro) horas para
o envio dos documentos de habilitacdo por e-mail, esta serd desclassificada, passando a
ser arrematante a empresa subsequente na ordem de classificacdo apresentada no
sistema licitagdes-e do Banco do Brasil.

1) A empresa subsequente na ordem de classificacdo que passe a constar como
arrematante no sistema licitagcbes-e do Banco do Brasil também deve atender ao
prazo de até 04 (quatro) horas para o envio dos documentos de habilitacdo, sendo
gue o descumprimento do prazo ensejara sua desclassificacdao do certame;

Il) O prazo de até 04 (quatro) horas para a empresa subsequente enviar documentos
sera contado a partir do momento que esta constar como arrematante no sistema
licitagdes-e do Banco do Brasil.

E de total responsabilidade das empresas licitantes o acompanhamento no sistema
licitagBes-e do Banco do Brasil do andamento deste pregao.

O SEBRAE/TO nio utiliza o SICAF em substitui¢do a apresentac¢do de documentos de
habilitagdo, bem como a Comissdo de Licitacdo/Pregoeira ndo autenticam
documentos.
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SEBRAE

—

—
1.6 Paratodas as referéncias de tempo contidas neste edital, sera observado o hordrio de Brasilia.
2. DO OBIJETO

Registro de Prego para eventual aquisicdo de Servigos Graficos, visando a necessidade do SEBRAE/TO,
conforme especificacdes, conforme especificacdes, exigéncias e quantidades estabelecidas no Anexo
| — Termo de Referéncia.

| 3. DO CRITERIO DE JULGAMENTO E DO VALOR DE REFERENCIA
3.1 O julgamento das propostas sera objetivo, de acordo com o MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE
(modelo — Anexo Il).
3.2 O objeto da licitacdo serd adjudicado a licitante que, na ordem de classificagdo, oferecer o
MENOR PREGCO GLOBAL POR LOTE e atender as exigéncias fixadas neste Edital.
3.3 0 valor global estimado e maximo para gastos com o objeto do presente certame é de RS

908.700,00 (novecentos e oito mil e setecentos reais), conforme pesquisa de mercado

realizada pelo SEBRAE/TO e valores unitdrios e totais de referéncia por lote abaixo:

LOTE 01 — CERTIFICADOS, BLOCOS E CRACHAS
ITEM PRODUTO UND | TIRAGEM | QTDADE VALOR UNIT. VALOR TOTAL
01 | Certificado Unid. 300 5.000 RS 4,14 RS 20.700,00
02 $:sg°1de Anotacdo | iy 300 20.000 RS 6,15 R$ 123.000,00
03 $i';g°2de Anotagdo |, iq. 200 10.000 RS 10,15 R$ 101.500,00
04 | Cracha1 Unid. 300 40.000 RS 2,90 RS 116.000,00
VALOR TOTAL DO LOTE 01 | RS 361.200,00
LOTE 02 — PASTAS
ITEM PRODUTO UND | QTDADE | TIRAGEM | VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
01 if:éallnsmuc'ona' ~ | unid. | 25.000 300 RS 6,20 R$ 155.000,00
VALOR TOTAL DO LOTE 02 | RS 155.000,00
LOTE 03 — CARTAZES
ITEM PRODUTO UND | QTDADE | TIRAGEM VALOR UNIT. VALOR TOTAL
01 Cartaz—Tipo 1 Unid. 5.000 100 RS 8,33 RS 41.650,00
02 | Cartaz—Tipo 2 Unid. 5.000 100 RS 12,70 RS 63.500,00
VALOR TOTAL DO LOTE 03 | RS 105.150,00
LOTE 04 — PANFLETOS E FOLDERS
ITEM PRODUTO UND | QTDADE | TIRAGEM | VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
01 | Panfleto—Tipo 1 Unid. 100.000 1.000 RS 0,76 RS 76.000,00
02 | Panfleto - Tipo 2 Unid. 50.000 1.000 RS 0,82 RS 41.000,00
03 | Folder —Tipo 1 Unid. 20.000 500 RS 2,08 RS 41.600,00
04 Folder — Tipo 2 Unid. 25.000 500 RS 5,15 RS 128.750,00
VALOR TOTAL DO LOTE 04 | RS 287.350,00
3.3.1 Os valores totais acima consideraram as regras de arredondamento constantes na

norma técnica ABNT/NBR 5891/2014, a qual dispée sobre o arredondamento da
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3.5

3.6

3.7

numeragao decimal.

Os valores maximos unitarios e totais informados nos LOTES devem ser respeitados. O
SEBRAE/TO reserva-se o direito de ndo aceitar propostas com valores superiores ao maximo
permitido ao final da fase competitiva.

O SEBRAE/TO podera negociar com o arrematante melhor proposta.

A estimativa dos gastos e os quantitativos descritos neste edital constituem mera previsao
dimensionada com a demanda atualmente existente, ndo estando o SEBRAE/TO obrigado a
executa-los totalmente ou, podendo ainda, fazer acréscimos ou supressoes, observando para
isto o valor global da verba orcamentaria disponivel e as regras estabelecidas neste
instrumento e no Regulamento de Licitag6es e Contratos do Sistema SEBRAE, nao cabendo a
LICITANTE/DETENTORA o direito de pleitear qualquer tipo de reparagio.

O procedimento licitatorio ndo tem natureza juridica de proposta de contratagdo, assim o
SEBRAE/TO podera cancelar a presente licitacdo a qualquer momento, no todo ou em parte,
sem que isto gere aos licitantes qualquer direito, inclusive de reparacao a eventuais perdas e
danos ou de lucros cessantes.

DO QUESTIONAMENTO

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

Observado o prazo legal, a licitante podera formular pedido de Questionamento/Esclarecimento
exclusivamente na publicacdo do certame no Canal do Fornecedor
http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf/ (acesso identificado, enviar questionamento), até o
segundo dia util que anteceder a data fixada para a abertura da sessdo publica.

A apresentacdo de documento denominado como impugnacdo pelos interessados
corresponderad a realizacdo de questionamento prevista no artigo 27, § 22 do Regulamento de
Licitagdes e Contratos do Sistema Sebrae, o qual serd avaliado em carater de pedido de
guestionamento.

4.2.1 A comissdo ndo considerard documento acostado/manifestacdo no campo de escolha
de impugnacao existente no site de licitacdes do Banco do Brasil.

Decaird do direito de questionar os termos do Edital, perante o SEBRAE/TO, qualquer pessoa
que ndo se manifestar no prazo estabelecido no item anterior, apontando as falhas e
irregularidades que o viciaram.

As respostas aos pedidos de questionamentos/esclarecimentos/impugnacdes, bem como
quaisquer alteragdes ao Edital e demais atos, incluindo adiamento da data limite para
recebimento das propostas, serdo divulgadas por meio de notas informativas e/ou avisos, no
endereco eletronico http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf.

E de responsabilidade dos interessados o acompanhamento das publicacdes no Canal do
Fornecedor do Sebrae.

A licitante devera observar as datas e os horarios limites previstos para a abertura da sessdo,
atentando-se, também, para a data e horario para o inicio da disputa de pregos, conforme
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disposto no predambulo deste Edital.

4.7 Na contagem dos prazos estabelecido no item 4.1, excluir-se-a o dia de abertura da Sessao.

4.8 O hordrio de funcionamento do SEBRAE/TO é das 08h as 12h e das 14h as 18h.

4.9 Os pedidos de esclarecimentos/impugnac¢des ndo suspendem os prazos previstos no certame.

5. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1 A presente licitacdo é destinada a participacdo de empresas legalmente constituidas no pais

com _atividade compativel com o objeto da licitacido e que satisfacam as condicoes

estabelecidas neste Edital para fornecimento do objeto.

5.2 N&o poderdo participar desta licitagao:

5.2.1

5.2.2

5.2.3

5.2.4

5.2.5
5.2.6

5.2.7

5.2.8

Pessoa Juridica que tenha empregado, dirigente ou membro (titular ou suplente) do
Conselho Deliberativo e Fiscal do SEBRAE/TO, conforme caput do art. 73 e § 12 do
Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE, ressalvado o disposto § 42
do referido artigo;

Pessoa Juridica que tenha como sdcio ex-membro do Conselho Deliberativo e Fiscal do
SEBRAE/TO, antes do decurso do prazo de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir
da data de saida do Conselho, conforme art. 73, § 22 do Regulamento de LicitagOes e
Contratos do Sistema SEBRAE;

Pessoa Juridica que tenha como sdcio ex-empregado, antes do decurso do prazo de 18
(dezoito) meses, contados a partir da respectiva demissdo ou desligamento, exceto se
os referidos sécios forem aposentados;

Pessoa Juridica que esteja em processo de faléncia, sob concurso de credores, em
dissolucdo ou em liquidagao;

Pessoa Juridica constituida na forma de consdrcio, associacdo e cooperativa;

Pessoa Juridica que tenha sécio ou empregado que tenha participado da elaboragdo do
Termo de Referéncia do objeto licitado;

Pessoa Juridica apenada com suspensdo temporaria para licitar ou contratar com o
SEBRAE/TO ou com o Sistema SEBRAE, nos termos do Regulamento de Licitagdes e
Contratos do Sistema SEBRAE, enquanto durar o periodo de suspensao;

Pessoa Juridica que esteja impedida de participar de licitacdes ou de celebrar contratos
com a Administragao Publica, independentemente da abrangéncia da sangdo.

5.2.8.1 A Pregoeira verificard o eventual descumprimento das condi¢cdes de
participacdo elencadas nos subitens 5.2.7 e 5.2.8, mediante a consulta aos
seguintes cadastros, no momento de analise da habilitacdo:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, da
Controladoria-Geral da Unido -
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1&o
rdenarPor=nomeSancionado&direcao=asc;

b) Empresas suspensas de licitar com o Sistema Sebrae -
https://www.sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/canais _adicionais/con
heca empresas impedidas.
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5.3

5.4

c) Podera haver a substituicdo das consultas da alinea “a” do subitem
anterior, pela Consulta Consolidada de Pessoa lJuridica do TCU -
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/.

E facultada & Comiss3o de Licitagdio, em qualquer fase da licitacdo, a promoc3o de diligéncia
destinada a esclarecer ou a completar a instru¢ao do processo.

A participacdo nesta licitacdo implica na aceitagdo integral e irrestrita das condig¢Ges
estabelecidas neste Edital e seus anexos, e no Regulamento de Licitacdes e de Contratos do
Sistema SEBRAE e vincula a licitante proponente aos termos e condigdes gerais e especiais aqui
estabelecidos.

DO CREDENCIAMENTO NO LICITAGOES-E

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

Somente poderdo participar deste pregdo eletronico as licitantes devidamente credenciadas
junto ao provedor do Sistema na pagina eletrénica https://licitacoes-e2.bb.com.br, nos termos
da legislagdo pertinente.

6.1.1 A empresa licitante devera procurar uma agéncia do Banco do Brasil para encaminhar
documentag¢Oes e pagamento de taxas que se fagam necessdrias e assim solicitar sua
chave e senha de acesso para credenciamento.

O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como, seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Banco do Brasil S.A
a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

A perda da senha ou quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do
sistema, para imediato bloqueio de acesso.

O credenciamento da licitante junto ao provedor do sistema implica a presuncdo de sua
capacidade técnica para realizagdao de operagdes inerentes ao pregao eletronico.

A responsabilidade pelas informacdes fornecidas para cadastramento junto a plataforma
licitacoes-e é de inteira responsabilidade da empresa licitante, tendo esta obrigacdo e dever de
verificar e conferir se estdo de acordo e se o enquadramento a ser cadastrado pelo Banco poderd
usufruir dos beneficios do Regulamento de Licitacdes e Contratos do Sistema Sebrae.

0O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias
de habilitagao previstas neste Edital. A licitante declarard no sistema, antes de registrar sua
proposta, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos neste edital, sujeitando-
se as sanc¢des legais na hipdtese de declaragado falsa.

A licitante serd responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, declarando e assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Banco do
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6.9

6.10

6.11

Brasil S.A. ou ao SEBRAE/TO responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros.

A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta sujeitara a
licitante as sanc¢des previstas neste edital e no Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema
Sebrae.

Caberd a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex3o.

Caberd a licitante o acompanhamento de todo o pregdo, desde a publicacdo até o seu
encerramento, verificando todas as alteragdes nele procedidas.

DA PROPOSTA

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

O valor a ser considerado para a disputa de precos (fase de lances) devera ser informado pela
licitante exclusivamente por meio do sistema eletronico Licitagbes-e https://licitacoes-
e2.bb.com.br conforme estabelecido neste Edital (subitem 1.3.), observando ainda os critérios
previstos de julgamento das propostas.

A licitante, antes de inserir o seu preco no Sistema Eletronico, devera consultar detidamente o
Edital e seus anexos, de modo a n&o incorrer em avaliages incompletas, erros e/ou omissées
que jamais poderdo ser alegados para pleitear qualquer adicional de pre¢o, pedido de
desconsideracdo, ou quaisquer outros acréscimos, supressées ou retificacbes, salvo por motivo
superveniente devidamente comprovado e aceito pela Comissao de Licitagao.

A proposta deverd apresentar a composi¢do de precos em moeda nacional, com, no maximo, 02
(dois) algarismos apds a virgula. Caso a proposta se apresente com mais de dois algarismos apds
a virgula, a Comissdo considerara apenas os dois primeiros nimeros imediatamente apds a
virgula.

7.3.1 Os valores apresentados na proposta deverdo obedecer as regras de arredondamento
dos valores constante na norma técnica ABNT/NBR 5891/2014, a qual dispde sobre o
arredondamento da numeragao decimal.

No prec¢o proposto deverdo estar incluidas todas as despesas diretas e indiretas necessdrias a
execu¢ao do objeto, inclusive impostos, taxas, tributos, incidéncias fiscais e contribui¢des de
qualquer natureza ou espécie, encargos sociais, salarios, transportes.

A licitante podera apresentar no Sistema Eletrénico, relativamente ao objeto da licitagdo,
declaracdo no campo “informacdes adicionais”, de que o objeto ofertado atende a todas as
especificacdes técnicas contidas no anexo | deste Edital. Na falta de tal declaracdo sera
considerado que a licitante concorda com todas as condices deste Edital e seus anexos.

A validade da proposta devera ser de 60 (sessenta) dias, contados a partir da abertura das
propostas. Caso a proposta ndo indique o prazo de validade, esse sera o prazo a ser
considerado.
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7.7

7.8

7.9

7.10

7.11

7.12

7.13

7.14

A licitante que apresentar o menor preco por lote, apds a etapa dos lances, sera considerada
EMPRESA ARREMATANTE e devera seguir as orientacoes constantes a seguir:

7.7.1 A PROPOSTA DE PRECOS AJUSTADA ao valor arrematado devera ser enviada via Canal
do Fornecedor http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf/ (acesso identificado, enviar
documentos de habilitacdo ou proposta), e, preferencialmente, devera ser redigida de
forma mecéanica, em papel timbrado ou com carimbo do CNPJ/MF e, sob pena de
desclassificacdo, devera obrigatoriamente ser apresentada na extensao PDF
(assinada) e estar datada e assinada pelo(a) representante legal, ser redigida em lingua
portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente, com linguagem clara,
sem emendas, entrelinhas ou rasuras e demais informacgées aplicaveis e necessdrias a
perfeita caracterizagao dos produtos, de acordo com o Anexo | — Termo de Referéncia
e demais Anexos, com valores unitarios e totais, com indicacdo expressa da
marca/modelo do produto ofertado, devendo ser composta ainda pelos documentos
listados abaixo:

I. Declaragdo de Inexisténcia de Vinculo, conforme modelo do ANEXO IV.
Il. Declaragdo para Assinatura Digital de Documentos, conforme modelo do ANEXO
Vil

A proposta de preco reajustada devera considerar o desconto entre o valor inicial cadastrado
no sistema e o valor final apds etapa de lances.

Caso a arrematante apresente proposta que necessite realizar ajustes em itens da planilha, a
Pregoeira podera fixar prazo para os devidos adequagdes. O ndo atendimento a solicitagdo da
Pregoeira no prazo fixado ou a recusa em fazé-lo implicara na desclassificagdo da proposta.

O ajuste da proposta nao podera implicar aumento do seu valor global.

O modelo de proposta de precos (Anexo Il) ndo é exaustivo, cabendo a empresa licitante
verificar se ha informac&es adicionais e/ou complementares que deverdo constar da sua
proposta.

Caso a empresa verifique, em face da presente licitacdo, a ocorréncia de condi¢Ges impeditivas
e/ou vedagdes para o seu enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
em especial os previstos nos artigos 17 e §4 do art. 32 da Lei Complementar n.2 123, de 14 de
dezembro de 2006, devera considerar em sua proposta as condicOes tributdrias oriundas de seu
desenquadramento, com vista a celebracdo da Ata de Registro de Precos.

Em casos excepcionais, expirado o prazo original de validade da proposta, o SEBRAE/TO podera
solicitar as proponentes uma prorrogacao especifica no prazo de validade. A solicitacdo e as
respostas deverao ser formuladas por escrito. Caso o Proponente concorde com a dilagdo do
prazo solicitado, ndo sera permitido modificar a respectiva proposta, nem ser motivo para arguir
futuramente qualquer alteracdo de precos.

Quando recebida a proposta do licitante vencedor da fase de lances, apds o encerramento desta
etapa, serd analisada pela Pregoeira e equipe de apoio, e sera desclassificada caso desobedeca
as condicoes do presente edital ou se apresentar falhas que impossibilitem a sua compreensao.
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15

7.19

Para fins de julgamento poderdo ser desclassificadas as propostas que apresentarem precos
excessivos ou inexequiveis, aplicando o seguinte critério de aceitabilidade de precos:

7.15.1 Inexequiveis, sejam inferiores aos custos obrigatdrios estabelecidos na legislagdao
vigente, acrescidos dos encargos legais, quando podera a licitante ser convocada para
demonstrar a exequibilidade do prego ofertado no prazo de 04 (quatro) horas da
convocagao, podendo o prazo ser prorrogado por igual periodo.

7.15.2 Precos manifestamente excessivos, quando o prego para a presta¢ao dos servigos
ultrapassarem o valor estimado constante no edital.

7.18.1 O nao atendimento a solicitacdo da Pregoeira no prazo fixado, a recusa em fazé-lo ou
a ndo comprovacao implicara na desclassificacdo da proposta.

No julgamento das propostas, a pregoeira podera sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitacao e classificacao.

DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

8.1

8.2

8.3

Para a habilitagdo nesta licitacdo, serdao exigidos os seguintes documentos em cdpia simples, que
ficardo anexados ao processo de licitagcdo, sendo vedada a sua retirada ou substituicdo, exceto
nos casos previstos em Lei. Os documentos de habilitagio deverao ser encaminhados
EXCLUSIVAMENTE pela empresa vencedora da etapa de lances, conforme o subitem 1.4, via
Canal do Fornecedor http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf/ (acesso identificado, enviar
documentos de habilitacdo ou proposta).

HABILITACAO JURIDICA

8.2.1 Registro comercial, no caso de empresa individual.

8.2.2 Ato constitutivo, Contrato Social ou Estatuto, em vigor, devidamente registrado. Em
se tratando de sociedades empresariais, e no caso de Sociedades por Acdes,
acompanhado de documentos de eleicio de seus administradores. Deverdao ser

anexadas todas as alteragdes ou da consolida¢ao respectiva.

8.2.3 Inscricao no drgdao competente, do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

8.2.4 Documento Oficial com foto do(s) socio(s) e do representante legal.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.3.1 Certidao negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

8.3.2 Cépias simples do Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis do ultimo exercicio

social ja exigivel, apresentadas na forma da lei vigente, registrados na Junta Comercial ou
Cartério de Registro, considerando os pronunciamentos de contabilidade emitidos pelo
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Comité de Pronunciamentos Contabeis (CPC) adotados no pais. Esses documentos deverdo
conter as assinaturas do representante legal da empresa e do contador responsavel.

Cépia simples dos termos de abertura e encerramento do livro DIARIO GERAL, referente as
demonstragdes contdbeis apresentadas, conforme prevé o subitem anterior.

A licitante, sendo obrigada a publicar suas demonstra¢des contabeis, deverd apresentar
cOpia simples da integra da publicac¢do.

A comprovagdo da boa situagdo financeira de licitante sera feita através de cdlculo dos
indices contdbeis abaixo relacionados:

8.3.5.1 ILG — indice de Liquidez Geral — com resultado maior ou igual a 1,0 (um):

Ativo Circulante + Realizivel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

8.3.5.2 ILC — indice de Liquidez Corrente — com resultado maior ou igual a 1,0 (um):

Ativo Circulante

Passivo Circulante

8.3.5.3 ISG — indice de Solvéncia Geral — com resultado maior ou igual a 1,0 (um):

Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

Os indices serdo calculados pela licitante e confirmados pelo responsavel por sua
contabilidade, mediante sua assinatura e a indicagdo do seu nome e do nimero de registro
no Conselho Regional de Contabilidade.

As empresas que apresentam resultado menor que 1,0 (um virgula zero), em qualquer dos
indices referidos acima, quando de suas habilidades deverdo comprovar, considerando os
riscos para o SEBRAE/TO, o capital social ou patriménio liquido igual ou superior a 10% (dez
por cento) do valor estimado do edital, devendo a comprovagao ser feita relativamente a
data da apresentagdo da proposta, na forma da lei, admitida a atualizagdo para esta data
através de indices oficiais.

A licitante com menos de 1 (um) ano de existéncia, que ainda ndo tenham balango, devera
apresentar demonstragdes contdbeis envolvendo direitos, obrigages e patrimdnio liquido
relativos ao periodo de sua existéncia, avaliados mediante a obten¢do de indice de
Solvéncia (IS) maior ou igual a 1 (um), conforme férmula:

Ativo Total
Passivo Circulante

8.4 REGULARIDADE FISCAL

8.4.1

Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.
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Prova de regularidade para com a fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou
sede do licitante, na forma da lei.

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS).

I.  As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo apresentar,
obrigatoriamente, toda a documentacdao enumerada no subitem 8.4 — Regularidade
Fiscal, mesmo que contenha alguma restrigao.

8.5 QUALIFICACAO TECNICA

8.5.1

Atestado (s) de capacidade técnica, expedido (s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, certificando que a empresa tenha prestado servicos compativeis com o objeto
deste certame. O (s) atestado (s) devera (30) conter a identificagdo do signatario a ser
apresentado em papel timbrado do declarante.

8.5.1.1 Os atestados deverdo indicar que o fornecimento/servigco foi prestado (ou vem
sendo prestado) satisfatoriamente, ndo havendo nada que desabone a Empresa.

8.5.1.2 Os atestados deverdo apresentar, entre outras informacbes, nome e todos os
meios de comunicacdo da organizacdo (cliente), e conter Razdo Social, CNPJ,
endereco do emitente, local e data de emissdo, e devera constar assinatura e
identificacdo do responsavel pela emissdo e o cargo.

8.5.1.3 Para efeito de julgamento serdo considerados como similares ou compativeis o(s)
atestado(s) apresentados que comprovem ter o licitante fornecido itens em
especificagcdo e quantidade compativeis com o exigido.

8.5.1.4 A comissdo permanente de licitagdo, para fins de julgamento, considerarda o
somatodrio de atestados.

8.5.1.5 Os atestados apresentados poderdo ser objetos de diligéncia para verificacdo de
autenticidade de seu conteldo e complementacdo das informagdes necessarias a
afericdo da capacidade técnica exigida.

8.6 DECLARACOES OBRIGATORIAS

8.6.1

8.6.2

Declaracdo de que se encontra em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, no
que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal,
conforme modelo constante do Anexo V deste Edital.

Declaracao de conhecimento das condi¢cdes do certame, de veracidade dos documentos
apresentados e autoriza¢do para divulgacdo dos documentos no Canal do Fornecedor,
conforme modelo do ANEXO VI.
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8.6.3 Declaragdo, sob as penas da lei, no caso de ME ou EPP, de que cumpre os requisitos legais

8.7

8.8

8.9

8.10

8.11

8.12

para a qualificacdo como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, estando apta a
usufruir do tratamento diferenciado e favorecido, conforme modelo do ANEXO IlI.

Condicoes de participacao da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte:

8.7.1 A microempresa ou empresa de pequeno porte deverd apresentar a declaracdo do
ANEXO Ill junto com os documentos de Habilitacdo.

8.7.2 A microempresaou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentagdo
exigida nos subitens 8.2, 8.3, 8.4 e 8.5 acima, para efeito habilitagdo. Os documentos
listados no subitem 8.4 (Regularidade Fiscal) deverdo ser apresentados para
comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restricao.

8.7.3 Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal (subitem 8.4), sera
assegurado a microempresa ou a empresa de pequeno porte o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis para sua regularizacdo. O termo inicial corresponderd ao momento em que a
empresa licitante for declarada vencedora do certame, podendo ser prorrogado por
igual periodo a critério do SEBRAE/TO.

8.7.4 A ndo apresentacdo da documentagdo, no prazo mencionado no subitem 8.6.2,
implicara na decadéncia do direito ao registro de precos, sendo facultado ao SEBRAE/TO
convocar as empresas licitantes remanescentes, na sua ordem de classificagdo para
assinatura da Ata de Registro de Precos.

Os documentos necessarios a habilitagdo deverdo ser encaminhados pela empresa vencedora
dos lances em até 04 (quatro) horas apds o encerramento da etapa de lances do pregdo, aos
cuidados da Pregoeira, seguindo os procedimentos apresentados no subitem 1.4.

Os documentos exigidos no presente edital poderao ser apresentados por reproducao grafica
simples, devendo para tanto, ser apresentada a declaracdo constante do Anexo VI,
devidamente assinada pelo representante legal da empresa, ou ainda, apresentda-los
assinados por certificacdo digital e/ou autenticados digitalmente. Somente serdo aceitos os
documentos em perfeitas condi¢oes de legibilidade e entendimento.

8.9.1 Em caso de duvida, a comissdo podera exigir os documentos originais (ndo-digitais) em
qualquer fase da licitagdo e execugdo da Ata de Registro de Pregos, quando nao for
possivel verificar pela Internet.

Em nenhuma hipdtese serd permitida a apresentagao de protocolos, guias de pagamentos, em
substituicdo aos documentos exigidos.

Todos os documentos emitidos através da Internet terdo sua autenticidade verificada pelo
Sebrae/TO.

Em caso de duvida quanto as informag¢Oes contidas nos documentos comprobatérios da
regularidade fiscal, a Pregoeira, durante a sessdo publica, podera realizar consulta online aos
sites dos drgdos responsaveis pela emissdo dos referidos documentos.
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=
=
8.13

8.14

8.15

8.16

8.17

Todos os documentos deverdo ser emitidos em favor do domicilio ou sede da licitante.

A nao apresentacdao de qualquer documento relacionado nos itens anteriores ou a sua
apresentacdo em desacordo com a forma, prazo de validade e quantidades estipuladas,
implicard na automatica inabilitacdo da licitante, salvo o disposto nos subitens 8.7, 8.14 e 8.15.

Sera permitida a inclusao de documento complementar ou atualizado, desde que nao alterem
a substancia dos documentos e sua validade juridica e seja comprobatério de condigao
atendida pelo licitante quando apresentada sua proposta, que nao foi juntado com os demais
documentos por equivoco ou falha, o qual devera ser solicitado e avaliado pela pregoeira.

A Pregoeira podera, ainda, sanar erros ou falhas dos documentos, bem como, em atengao ao
principio do formalismo moderado, acatar documentagao preexistente de fato pretérito, a fim
de atender a necessidade do SEBRAE/TO que preza pela busca da melhor proposta.

O SEBRAE/TO ndo utiliza o SICAF em substituicio a apresentacdo de documentos de
habilitagdo, bem como a Comissdo de Licitagdo/Pregoeira ndo autentica documentos.

DA ABERTURA E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DA HABILITAGAO

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

A partir do horario previsto no preambulo do Edital, a sessdo publica na internet sera aberta de
forma automatica.

Até a abertura da sessdo, as licitantes poderao retirar ou substituir a proposta cadastrada no
sistema.

Aberta a etapa competitiva, os representantes das licitantes deverdao estar conectados ao
sistema para participar da sessdo de lances. A cada lance ofertado a licitante serd imediatamente
informada de seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

A oferta de lances obedecerd ao critério de MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE (grupo de itens),
sendo o julgamento dos lotes realizado de forma simultdnea.

Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacgdes.

9.5.1 O Sistema de Licitagbes-e somente possuiu para o modo de disputa “aberto” a
referéncia a Lei 14.133/2021 e as Instru¢des normativas SEGES/ME Ns2 67/2021 e
73/2022. Contudo, apesar do SEBRAE/TO utilizar o referido sistema, o julgamento da
licitagdo ocorrera de acordo com as regras contidas na Resolugdo CDN 493/2024 e
neste edital.

Durante o transcurso da sessdo publica de lances, as empresas licitantes participantes serdo
informadas, em tempo real, do valor do menor lance registrado. O sistema ndo identificara os
autores dos lances aos demais participantes e aos representantes do Sebrae/TO (Comissdo de
Licitacdo/Pregoeira).
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9.7

9.8

9.9

9.10

9.11
9.12
9.13

9.14

9.15

9.16

9.17

A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois)
minutos do periodo de durac¢do da sessdo publica.

O licitante podera excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apés o
registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

A Pregoeira poderd, como medida excepcional, excluir a proposta ou o lance que possa
comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo licitatério, mediante
comunicagao eletrénica automatica via sistema.

9.9.1 A pregoeira e tampouco o SEBRAE/TO se responsabilizam por erro de digitacdo na
oferta dos lances, ndo podendo a licitante alegar prejuizo/dano/desvantagem quando
n3o for possivel o cancelamento do lance no sistema pela pregoeira e/ou quando a
proposta for excluida e/ou quando da desclassificagdo da proposta.

A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem 9.7, sera de 02 (dois)
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermedidrios.

A licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ela ofertado e registrado pelo
sistema.

N3o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.

N3do havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-
se-3 automaticamente.

Na hipdtese de o sistema eletrénico se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances da
sessao publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos,
sem prejuizo dos atos realizados.

Caso a desconexdo do sistema eletrénico persistir por tempo superior a dez minutos para o
6rgdo ou a entidade promotora da licitagdo, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente
decorridas vinte e quatro horas apds a comunicagao do fato aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgacao.

No caso em que ndo houver lances e constatando-se empate entre as propostas iniciais
cadastradas, sera realizado sorteio publico, devendo a Comissao de Licitagdo realiza-lo de forma
online, visando dar transparéncia a referida etapa.

Encerrada a etapa de lances da sessdo publica, o sistema, em atendimento a Resolu¢gdo CDN
493/2024, assegurara, como critério de desempate, preferéncia para as Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte, nas condi¢cbes a seguir:

9.17.1 Entende-se por empate ficto aquelas situacGes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas ou empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta de menor prego.
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9.18

9.19

9.20

9.21

9.22

9.17.2 Para efeito do disposto no subitem anterior, ocorrendo o empate, proceder-se-a da
seguinte forma:

I. A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada sera
convocada para apresentar nova proposta, a qual deverd ser feita no prazo
maximo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de
preclusdo do direito. Caso oferega proposta inferior a melhor classificada, passara
a condicdo de primeira classificada do certame;

1. N3do ocorrendo interesse da microempresa ou empresa de pequeno porte na
forma da alinea “a” deste subitem, serdo convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem na hipdotese do subitem anterior, na ordem
classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

[[ ] No caso de equivaléncia dos valores iniciais apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no
subitem anterior, o critério de desempate do sistema é a ordem de
cadastramento da proposta.

Na hipdtese da ndo preferéncia nos termos previstos no subitem 9.17 deste edital, voltard a
condicdo de primeira classificada, a empresa autora da proposta de menor preco originalmente
apresentada, haja vista que somente sera aplicado quando a proposta de menor prego nao tiver
sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

N3o se considerard como critério de classificacdo e nem de desempate das propostas, qualquer
oferta de vantagem ndo prevista neste Edital.

Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, a pregoeira realizara a verificacdo da
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto
estipulado e, observado o disposto no item 7 deste edital, bem como em relacdo a
compatibilidade do preco ou maior desconto final em relagdo ao estimado para a contratacao.

Apds, a Pregoeira negociard, pelo sistema eletrénico, melhor valor junto a licitante que tenha
apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério
de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢bes diferentes daquelas previstas neste edital.
A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

Apods o encerramento da etapa de lances da sessao publica, a EMPRESA ARREMATANTE tera
o prazo de 04 (quatro) horas, a contar da convocacdo da Pregoeira no sistema eletronico, para
encaminhar a PROPOSTA REALINHADA E OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO, exclusivamente
via Canal do Fornecedor http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf/ (acesso identificado,
enviar documentos de habilitacdo ou Proposta), observada a contagem do prazo conforme
previsto neste edital, sob pena de desclassificacdo/inabilitacdo do certame. Os documentos
recebidos serao disponibilizados no Canal do Fornecedor para vistas dos interessados.

9.22.1 O referido prazo podera ser prorrogado, as seguintes situagoes:

I.  por solicitagdao do licitante, mediante justificativa aceita pela pregoeira; ou
Il. de oficio, a critério da pregoeira ou da comissao de licitagdao, quando constatado
que o prazo estabelecido nao é suficiente para o envio dos documentos exigidos
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9.23

9.24

9.25

9.26

9.27

no edital para a verificacao de conformidade.

9.22.2 A Pregoeira/Comissdo de Licitagio ndo considerara os documentos enviados via
sistema eletronico — Licitacoes-e.

Apos o recebimento da proposta e habilitagio da empresa arrematante, a Pregoeira
comunicard, no sistema eletronico do Licitag6es-e, a data e hordrio de divulgacao do resultado
da andlise dos referidos documentos pela Comissao Permanente de Licitagao.

Na hipdtese de reprovagao da proposta comercial ajustada, inabilitagcdo ou de descumprimento
das exigéncias estabelecidas neste edital e seus anexos, cabera a Pregoeira convocar a empresa
autora do lance subsequente, na ordem de classificagao, e assim sucessivamente, até a apuragao
de uma proposta/lance, habilitagdo ou amostra que atenda o Edital. Também nessa etapa, a
pregoeira procedera com negociagao na forma prevista neste Edital.

Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no Edital e no Anexo | — Termo de Referéncia,
a Pregoeira declarard a licitante como vencedora, sendo-lhe atribuido o objeto do referido
Pregdo, caso ndo haja recurso.

9.25.1 A atribuicdo do objeto a licitante vencedora se dard pela adjudicacdo no sistema
licitagBes-e, haja vista que o sistema segue com os termos estabelecidos na legislacdo
federal. Contudo, a presente licitacdo é processada de acordo com a Resolugdo CDN
493/2024.

O desatendimento de exigéncias meramente formais que ndo comprometam a afericao da
gualificacdo do licitante ou a compreensao do contelddo de sua proposta ndo importara seu
afastamento da licitacdo ou a invalidacdo do processo.

No julgamento da proposta e habilitacdo, a Pregoeira podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de classificacao e habilitacao.

10.

DO RECURSO

10.1

10.2

10.3

Somente cabera recurso, no prazo de 02 (dois) dias uteis, da decisdo que declarar a licitante
vencedora, nos termos dos subitens abaixo.

Encerrada a etapa de lances, as licitantes deverdo consultar regularmente o sistema Licitagdes-
e para verificar quem foi declarada a vencedora e se esta liberada a opgdo para interposi¢do de
recurso. A partir da liberagdo, as licitantes terdo 24 (vinte e quatro) horas para manifestar sua
intencdo de recorrer, com o registro da sintese de suas razdes no referido sistema.

O Recurso de que trata o subitem 10.1 dependerda de manifestagdo na forma do subitem
anterior, e motivada da licitante, em campo préprio do sistema LicitacGes-e, com registro da
sintese das suas razdes, sendo-lhes concedido o prazo de 02 (dois) dias Uteis para apresentar as
razdes de recurso relacionadas a intengdo manifestada, ficando as demais licitantes intimadas
para, querendo, apresentarem contrarrazdes em igual prazo, que comegard a contar do término
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10.4

10.5
10.6

10.7

10.8

10.9

do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurado vistas imediata dos elementos indispensaveis a
defesa dos seus interesses.

10.3.1 Os prazos para apresentagao das razdes do recurso, assim como para as contrarrazoes,
previstos no item 10.3, deverdo observar o previsto nos subitens 15.6 e 15.7 deste Edital.

10.3.2 A falta de manifestagdo motivada da licitante, na forma do subitem 10.2, quanto a
intencdo de recorrer, bem como a ndo apresentagao das razées de recurso, importara
na decadéncia desse direito, ficando a Pregoeira autorizada a atribuir o objeto a licitante
declarada vencedora.

10.3.3 Nao sera aceito o Recurso, cujas razdes ndo estejam relacionadas aquelas manifestadas
na intengdo de recorrer.

As peticOes de recursos e contrarrazdes deverao ser dirigidas ao Sr. Diretor Superintendente do
SEBRAE/TO, por intermédio da Pregoeira/Comissdo de Licitagdo, por escrito e
protocolizadas/encaminhadas EXCLUSIVAMENTE via sistema Canal do Fornecedor,
http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf/, na publicacio da licitagio em tela (acesso
identificado, Recurso ou Contrarrazoes).

Apds a divulgacdo do Recurso no Canal do Fornecedor, ficam as demais licitantes desde logo
intimadas para, querendo, apresentarem contrarrazdes.

Os recursos interpostos fora do prazo legal e/ou subscritos por representante ndo habilitado
legalmente ou ndo identificado no processo para responder pelo licitante ndo serdo conhecidos.

Os recursos e as contrarrazdes serdo julgados no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data
final para sua interposicdo ou da data final da apresentagdo das contrarrazoes (caso existam),
pela autoridade superior ou por quem este delegar competéncia, a forma do Regulamento de
Licitagdes e Contratos do Sistema Sebrae e a divulga¢do do julgamento se dard através do Canal
do Fornecedor http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf/.

O recurso contra decisdo que declarar a empresa vencedora tera efeito suspensivo, e o seu
acolhimento importard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

E de responsabilidade dos interessados o acompanhamento das publicagdes no Canal do
Fornecedor do Sebrae e no Licitagdes-e.

11.

DA HOMOLOGAGCAO

11.1

11.2

O julgamento da licitacdo serda submetido a homologacdo da Autoridade Superior do
SEBRAE/TO.

O SEBRAE/TO podera cancelar a presente licitacdo, antes de assinado a Ata de Registro de
Precos, por motivo justificado, conforme previsto no artigo 74 do Regulamento de Licita¢des e
Contratos do Sistema SEBRAE, sem que em decorréncia desta medida tenham os participantes
o direito a indenizacdo, compensacdo ou reclamacdo de qualquer natureza.

12,

DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
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12.1

12.2

12.3

12.4

12,5

12.6

12.7

12.8

12.9

As obrigagoes decorrentes do objeto deste edital serdo consignadas através ATA DE REGISTRO
DE PRECOS, conforme Anexos | e VI, que guardardo rigorosa conformidade com suas
disposicdes e com os termos da proposta vencedora.

A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses a partir da data da assinatura do
referido instrumento, podendo, caso haja interesse do SEBRAE/TO e desde que a pesquisa de
mercado demonstre que o preco registrado se mantém vantajoso, ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos até o limite de 36 (trinta e seis) meses.

Prorrogada a Ata de Registro de Preco, poderdo ser restabelecidas as condigdes iniciais da ata,
inclusive quantitativos.

Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, o SEBRAE/TO néo ficard obrigado a comprar
exclusivamente pelo Registro, podendo realizar outras licitagdes ou outras formas de
aquisicdo, sem que disso caiba recurso ou indeniza¢do de qualquer espécie, porém, a
detentora do Registro de Precos terd preferéncia na contratagdo em igualdade de condi¢Ges.

O SEBRAE/TO utiliza ferramenta eletrénica para a assinatura de seus documentos. Assim, para
assinatura da Ata de Registro de Precos a empresa vencedora devera apresentar o termo de
declaracdo constante do Anexo VI, devidamente preenchido e assinado pelo seu
representante legal.

A empresa vencedora terd o prazo de 03 (trés) dias Uteis para assinar a Ata de Registro de
Precos, contado da convocacdo por parte do SEBRAE/TO, a qual se dard com o envio da minuta
da Ata via sistema de assinatura eletronica do SEBRAE
(https://assinaturadigital.sebrae.com.br/portal/#/), sendo a empresa cientificada através de
envio de e-mail automatico enderegado ao correio eletrénico informado no Anexo VII.

12.6.1 O referido prazo podera ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, mediante
solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o
motivo apresentado seja aceito pelo SEBRAE/TO.

A recusa injustificada em assinar a Ata de Registro de Pregos, dentro do prazo estabelecido no
subitem anterior, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e podera
acarretar a licitante as seguintes penalidades:

12.7.1 Perda do direito ao registro de precos;
12.7.2 Suspensdo do direito de licitar ou contratar com o Sebrae/TO, por prazo ndo superior
a 03 (trés) anos, conforme estabelecido no artigo 35 da Resolugdo CDN 493/2024.

A ata podera ser acrescida em até 50% (cinquenta por cento) de seu quantitativo incialmente
registrado, mediante acordo entre as partes, conforme previsto no Regulamento de Licitaces
e Contratos do Sistema Sebrae.

A ata de registro de precos podera ser aplicado reajuste ou reequilibrio econémico-financeiro
em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve
o custo de servicos ou bens registrados, aplicando-se o previsto na Resolucdo CND 493/2024,
conforme constante no Anexo | — Termo de Referéncia deste Edital.
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12.10

12.11
12.12

12.13

12.14

12,15

12.16

12.17

12,18

12.19

12.20

A Ata de Registro de Precos proveniente desta licitacdo podera ser utilizada pelas entidades
do Sistema S, desde que autorizada a sua utilizacdo pelo SEBRAE/TO, nos termos dos artigos
54 e 55 da Resolucdo CDN n.2 493/2024.

12.10.1 As aquisi¢gOes a que se refere este item ndo poderdao exceder, por aderente, a 100%
(cem por cento) dos quantitativos registrados na Ata de Registro de Pregos.

A utilizacdo da Ata de Registro de Precos sé serd possivel até que se esgotem a quantidade
anual estimada ou até que se finde o seu prazo de validade.

E vedada a subcontratagdo do objeto deste edital, conforme constante no item 10 do Anexo
| - Termo de Referéncia deste edital.

As disposicdes e especificagdes constantes deste Edital, bem assim os compromissos
assumidos pela proponente, para todos os efeitos legais, serdo partes integrantes da Ata de
Registro de Pregos, independentemente de sua transcrigao.

As clausulas da Ata de Registro de Precos constitutiva do Anexo VIII deste Edital, se necessario
e caso haja concordancia entre as partes, poderdo ser alteradas, por ocasido da formalizacdo
do instrumento, objetivando uma melhor adequacdo dos seus termos ao objeto licitado.

Fardo parte integrante da Ata de Registro de Precos todos os elementos apresentados pela
licitante vencedora, que tenham servido de base a licitacdo, bem como as condigOes
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Conforme disposto no art. 51 do Regulamento de LicitacGes e Contratos do Sistema Sebrae, a
licitante deixard de ter seu preco registrado nos casos de:

12.16.1 Descumprimento das condicdes assumidas na ata de registro de preco;

12.16.2 Na&o aceitacdo da reducdo do preco registrado, caso este se torne superior ao
praticado pelo mercado;

12.16.3 Quando, justificadamente, ndo for mais interesse do SEBRAE/TO.

O inadimplemento total ou parcial das obriga¢des registradas assumidas dara ao SEBRAE/TO
o direito de rescindir unilateralmente a Ata de Registro de Pregos, sem prejuizo de outras
penalidades previstas na minuta contida no Anexo VIII, inclusive a suspensdo do direito de
licitar com o SEBRAE/TO por prazo nio superior a 03 (trés) anos.

Os precos registrados na Ata de registro de precos poderdo ser cancelados mediante
solicitagdo escrita, comprovando estar o fornecedor impossibilitado de cumprir os requisitos
desta Ata de Registro de Precos, conforme previsto no Anexo VIl deste edital.

Como condi¢do para assinatura da ata de registro de pregos, a licitante vencedora devera
manter as condi¢des de habilitacdo consignadas neste Edital, as quais serdo verificadas
novamente no momento da assinatura do instrumento.

Da Ata de Registro de Precos podera ser celebrado contrato com o saldo remanescente com
vigéncia de 12 (doze) meses, ndo podendo ultrapassar, inclusive com suas eventuais

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas - Tocantins
102 Norte, Avenida LO 04 n.° 01, Plano Diretor Norte, CEP: 77.006-006
08005700800 | www.sebrae.com.br/tocantins Pégina 20 de 43



PREGAO ELETRONICO SEBRAE/TO N.2 006/2025

SEBRAE NUMERO DA LICITAGAO NO SISTEMA “LICITAGOES-E”: 1071439

prorrogacoes o limite de até 120 (cento e vinte) meses, conforme Regulamento de Licitacbes
e de Contratos do Sistema SEBRAE e condi¢cOes expressas no Anexo VIl deste edital.

12.20.1 Caso haja a formalizagdo de instrumento contratual, conforme previsto no subitem
16.5 do Anexo | — Termo de Referéncia, a minuta contratual sera elaborada de acordo
com as disposi¢des constantes no Anexo VIl deste edital.

13.

DO PAGAMENTO

13.1

13.2

As condicOes de pagamentos estdo descritas do Item 11 do Anexo | — Termo de Referéncia
deste edital.

O SEBRAE/TO ndo efetuara qualquer pagamento a titulo de adiantamento.

14.

DAS PENALIDADES

14.1

14.2

14.3

144

A prética de irregularidades e/ou atos ilicitos, em quaisquer das fases do procedimento
licitatério, o descumprimento de prazos e condi¢Ges deste instrumento convocatorio implicardo
na aplicacdo das penalidades estipuladas no Regulamento de Licitacdes e Contratos do Sistema
SEBRAE — Resolugdo CDN 493/2024 e descritas abaixo:

14.1.1 Multa de 10% (dez por cento) do valor global de sua proposta escrita, em caso
desisténcia formulada apds a abertura da proposta.

14.1.2 Suspensdo tempordria do direito de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com o Sistema SEBRAE por prazo minimo de 04 (quatro) e maximo de 06
(seis) anos, nas seguintes hipdteses:

a) Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagdo;

b) Fraudar a licitagao;

¢) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

e) Praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Ocorrendo aplicacdo de multa, esta serd descontada sobre o valor da nota fiscal/fatura ou dos
créditos a que a empresa licitante vencedora fizer jus, no ato do pagamento, ou recolhida
diretamente a tesouraria do SEBRAE/TO, ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

Se a multa exceder o valor da nota fiscal/fatura a empresa licitante serd comunicada para a
quitacdo da respectiva diferenca.

Para aplicagao das penalidades aqui previstas, a empresa licitante sera notificada para
apresentacdo de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias lteis, contados do envio da
notificacao.

14.4.1 A notificacdo serd enviada ao e-mail informado pela empresa no Anexo VIl — Termo de
Declaracdo, cadastramento, titularidade e responsabilidade para a assinatura de
documentos junto ao SEBRAE/TO e/ou no e-mail constante em seu Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica — CNPJ.
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14.5

14.6

As penalidades previstas neste edital sdo independentes entre si, podendo ser aplicada isolada
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

As penalidades relativas a execu¢do do objeto estdo previstas na minuta da Ata de Registro de
Precgos contida no Anexo VIII.

15.

DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1

15.2

153

15.4

15.5

15.6

15.7

15.8

15.9

A simples participacdo na presente licitacdo evidencia ter a licitante, que se candidata,
examinado cuidadosamente este edital e seus anexos, e se inteirado de todos os seus detalhes
e com eles haver concordado.

Eventuais retificacbes no instrumento convocatdério, bem como de quaisquer informagoes
adicionais relativas ao certame serao disponibilizados no portal
https://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf, sendo de responsabilidade do licitante/interessado
acompanhar as publica¢des no enderego supracitado.

O SEBRAE/TO n3o admitira declaragbes, posteriores a abertura das propostas, de
desconhecimento de fatos, no todo ou em parte, que dificultem ou impossibilitem o julgamento
das propostas ou a atribuicdo do objeto a licitante vencedora.

E facultada a Pregoeira/Comissdo e a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugcdo do processo.

Apds a fase de julgamento das propostas, ndo cabe desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
dia do vencimento, e considerar-se-dao os dias consecutivos, exceto quando disposto em
contrario.

Sé se iniciam e vencem os prazos referidos neste Edital em dia e hordrio de funcionamento do
SEBRAE/TO.

15.7.1 Na contagem dos prazos estabelecidos em horas considerar-se-a o horario de
funcionamento do SEBRAE/TO, salvo o prazo previsto no subitem 10.2, o qual correra
de forma corrida.

O procedimento licitatério ndo tem natureza juridica de proposta de aquisicdo, assim o
SEBRAE/TO podera cancelar a presente licitacdo a qualquer momento, no todo ou em parte,
sem que isto gere aos licitantes qualquer direito, inclusive de reparacdo a eventuais perdas e
danos ou de lucros cessantes.

E de responsabilidade dos interessados o acompanhamento das publicagdes no Canal do
Fornecedor do Sebrae e no Licitages-e.

15.10 O Foro de Palmas/TO, Comarca da Capital, € o Unico competente para conhecer e julgar as

guestdes judiciais decorrentes desta Licitagdo.
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15.11 O objeto da presente licitagdo se enquadra no orgamento do SEBRAE/TO, especificamente nos
projetos e a¢des citados no Anexo | — Termo de Referéncia.

15.12 Os casos omissos deste edital serdo resolvidos pela Pregoeira/Comissdo de Licitacdo do
SEBRAE/TO, com a aplicagdo das disposi¢cdes do Regulamento de Licitacdes e de Contratos do
Sistema SEBRAE.

15.13 O desatendimento de exigéncias meramente formais pela Pregoeira e/ou Comissdo de Licitagdo
nao importard na invalidagdo do processo, em homenagem ao principio do formalismo
moderado.

15.14 Em caso de discrepancia de informagdes entre o Edital e o Anexo | — Termo de Referéncia,
prevalecera o previsto no Anexo | — Termo de Referéncia.

15.15 Fazem parte deste Edital, como anexo, os seguintes documentos:

15.15.1 Anexo | — Termo de Referéncia;

15.15.2 Anexo Il — Modelo de Proposta e de Declaracdo de Elaboracdo Independente;

15.15.3 Anexo lll — Declaracdo de ME/EPP;

15.15.4 Anexo IV — Declaragdo de Inexisténcia de Vinculo;

15.15.5 Anexo V — Declara¢do de Regularidade quanto ao Trabalho do Menor;

15.15.6 Anexo VI — Declaragdo de Cumprimento das Condi¢Oes do Certame e Autorizacao
para Divulgacdo dos Documentos no Canal do Fornecedor;

15.15.7 Anexo VIl — Termo de Declaracdo, cadastramento, titularidade e responsabilidade
para a assinatura de documentos junto ao SEBRAE/TO;

15.15.8 Anexo VIl — Minuta da Ata de Registro de Precos.

LUDMILA SANTANA A5irede deforma digta Palmas/TO, data e horario da assinatura digital.

BARBOSA:00667836 BARBOSA:00667836152
152 Dados: 2025.05.28
13:55:36 -03'00"

Ludmila Santana Barbosa
Comissdo Permanente de Licitagao
SEBRAE/TO
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA E DE DECLARAGCAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE

Pregdo Eletronico SEBRAE/TO N2 006/2025

Nome da Empresa: CNPJ:
Tel. ()

Dados Bancarios:

Nome do Representante legal da empresa:

Porte da empresa: E-mail:

Data da emissdo da Proposta:
Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias

LOTE 01 — CERTIFICADOS, BLOCOS E CRACHAS
ITEM PRODUTO UND | QTDADE | TIRAGEM | VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
01 Certificado Unid. 5.000 300
02 | BlocodeAnotacdo |,y | 50000 300
Tipo 1
03 | BlocodeAnotacdo |,y | 10000 200
Tipo 2
04 Crachd 1 Unid. 40.000 300
VALOR TOTAL DO LOTE 01
VALOR TOTAL DO LOTE 01 POR EXTENSO
LOTE 02 — PASTAS
ITEM PRODUTO UND | QTDADE | TIRAGEM | VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
o1 | Pastalnstitucional= |\, .\ | 55 009 300
Tipo 1
VALOR TOTAL DO LOTE 02
VALOR TOTAL DO LOTE 02 POR EXTENSO
LOTE 03 — CARTAZES
ITEM PRODUTO UND | QTDADE | TIRAGEM | VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
01 Cartaz —Tipo 1 Unid. 5.000 100
02 Cartaz — Tipo 2 Unid. 5.000 100
VALOR TOTAL DO LOTE 03
VALOR TOTAL DO LOTE 03 POR EXTENSO
LOTE 04 — PANFLETOS E FOLDERS
ITEM PRODUTO UND | QTDADE | TIRAGEM | VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
01 Panfleto — Tipo 1 Unid. 100.000 1.000
02 Panfleto — Tipo 2 Unid. 50.000 1.000
03 Folder —Tipo 1 Unid. 20.000 500
04 Folder — Tipo 2 Unid. 25.000 500
VALOR TOTAL DO LOTE 04
VALOR TOTAL DO LOTE 04 POR EXTENSO

DECLARAMOS QUE: Nos valores constantes desta proposta estao incluidas todas as despesas
com transporte, entrega, encargos sociais, seguros, taxas, tributos e contribuicdes de
qualguer natureza ou espécie, salarios e quaisquer outras despesas ou encargos necessarios
a perfeita execucdo do objeto da licitagdo, sem qualquer custo adicional, bem como
quaisquer parcelas de outra natureza, diretas ou indiretas, pertinentes a formagdo do preco
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dos servicos, ndo nos cabendo o direito de pleitear qualquer majora¢do do preco, sob a
alegacdo de desequilibrio  econémico-financeiro, em face das variagOes
guantitativas/qualitativas ocorridas na execucdo dos servicos, bem como de eventual perda
de decisao judicial pela qual esta empresa tenha-se isentado de pagamento de qualquer
tributo ou encargo trabalhista.

DECLARAMOS QUE: Sob nenhuma hipdtese serdo feitas quaisquer cobrangas adicionais ou
sob quaisquer outras denominagdes.

DECARAMOS, ainda, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro,
que:

a) A proposta apresentada para participar da licitacdo Pregdo Eletronico SEBRAE/TO
006/2025 foi elaborada de maneira independente (pelo licitante), e o contetdo da
proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido
ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato da licitacdo em tela,
por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) A intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar da licitacdo Pregdo
Eletrénico SEBRAE/TO 006/2025 n3o foi informada, discutida ou recebida de qualquer
outro participante potencial ou de fato da licitacdo em tela, por qualquer meio ou por
qualquer pessoa;

c¢) Que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de
gualquer outro participante potencial ou de fato licitacdo em tela quanto a participar ou
ndo da referida licitacdo;

d) Que o conteludo da proposta apresentada para participar da licitagdo Pregdo Eletronico
SEBRAE/TO 006/2025 n3o serd, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial antes da
adjudicacao do objeto da referida licitacao;

e) Que o conteldo da proposta apresentada para participar da licitagdo Pregdo Eletronico
SEBRAE/TO 006/2025 n3o foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado,
discutido ou recebido de qualquer integrante do SEBRAE/TO antes da abertura oficial
das propostas; e

f) Que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos
poderes e informagdes para firma-la.

Local e Data

Assinatura do Representante Legal
Nome da Empresa

OBSERVACAO: Este modelo de Proposta de Precos néo é exaustivo, cabendo a empresa licitante verificar no
Edital e seus anexos se hd informagdes adicionais e/ou complementares as quais deveriam constar neste

modelo.
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ANEXO Il

DECLARACAO DO PORTE DA EMPRESA

(APRESENTAR ESTA DECLARAGAO NOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO)

Declaro, sob as penas da lei, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste ato convocatério, que
a empresa , CNPJ. Ne.

( ) Ndo possui a condigdo de Microempresa, nem Empresa de Pequeno Porte.

() Que estd enquadrada, na data designada para o inicio da sessdo publica, na condicdo de
Microempreendedor Individual.

() Que estd enquadrada, na data designada para o inicio da sessdo publica, na condicdo de
Microempresa e que nao estamos incursos nas vedacdes a que se reporta §42. Do art. 32 da Lei
Complementar n2 123/2006.

( ) Que esta enquadrada, na data designada para o inicio da sessdo publica, na condicdo de Empresa
de Pequeno Porte e que nao estamos incursos nas vedagdes a que se reporta §42. Do art. 32 da Lei
Complementar n2 123/2006.

Declaro conhecer na integra os termos da Lei, estando apta, portanto, a exercer o direito de
preferéncia como critério de desempate na presente licitagdo.

Local e Data
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ANEXO IV

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO

[nome da empresa), [qualificacdo: tipo de empresa (Ltda, etc.), endereco completo], inscrita no CNPJ
sob 0 n? [xxxx], neste ato representada pelo [cargo] [nome do representante legal], portador da
Carteira de Identidade n2 [xxxx], inscrito no CPF sob o n2 [xxxx], DECLARA, sob as penalidades da lei e
conforme artigo 73 da Resolugdo CDN 493/2024, que a empresa NAO possui:

lll. Participag¢do de Conselheiro ou ex-conselheiro, titular ou suplente, do SEBRAE/TO
como socio, empregado e/ou diretor, antes do decurso do prazo minimo de
quarentena de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir de sua saida do
Conselho*;

IV. Participa¢do de empregado ou dirigente do SEBRAE/TO, bem como de ex-empregado
ou ex-dirigente do SEBRAE/TO como sécio, empregado e/ou diretor, estes até 18
(dezoito) meses da data da respectiva demissdo/desligamento.

* A vedacdo n3o abrange ao Instituto Euvaldo Lodi (IEL) e aos Servigos Sociais Autbnomos, nem as pessoas
juridicas integrantes da Administracdo Publica, Direta ou Indireta, federal, estadual ou municipal.
Local e Data

Nome e Assinatura do Representante Legal
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—_—
=
ANEXO V
DECLARACAO DE REGULARIDADE QUANTO AO TRABALHO DO MENOR
(Razdo Social da LICITANTE), inscrita no CNPJ sob o n¢ , sediada na (enderecgo

completo), declara, sob as penas da Lei, para os fins requeridos no inciso XXXIlIl, do artigo 7° da
Constituicao Federal, consoante o que se estabeleceu no artigo 1°, da Lei n° 9.854, de 27 de outubro
de 1999, que ndo tem em seu quadro de empregados, menores de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, bem como em qualquer trabalho, menores de 16 anos, salvo na condicdo de

aprendiz, a partir de 14 anos.
Local e Data

Nome e Assinatura do Representante Legal
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ANEXO VI
DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DAS CONDICOES DO CERTAME E AUTORIZACAO PARA
DIVULGACAO DOS DOCUMENTOS NO CANAL DO FORNECEDOR
AO SEBRAE/TO

PREGAO ELETRONICO N2 006/2025
DECLARAMOS QUE:

l. Examinamos cuidadosamente o edital, inteiramo-nos de todos os seus detalhes e com eles
concordamos, aceitamos todos os seus termos e condi¢des e a eles desde ja nos submetemos;

1. Todas as duvidas ou questionamentos formulados foram devidamente esclarecidos, bem
como recebemos todos os elementos e informagdes para cumprimento das obriga¢Ges objeto
da licitacdo;

. Nos valores constantes da proposta estdo incluidas todas as despesas decorrentes da execuc¢do
do objeto, tais como equipamentos, materiais, mao-de-obra, custos diretos e indiretos,
despesas com encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, incluindo vantagens decorrentes
de acordos, convencgdes ou dissidios coletivos, seguros, taxas, tributos e contribuicGes de
qualquer natureza ou espécie, saldrios, auxilios alimentares, transportes, entrega e quaisquer
outros encargos necessarios a perfeita execuc¢do do objeto;

V. A signatdaria ndo se encontra suspensa de licitar ou contratar com o SEBRAE/TO, Sistema
Sebrae nem com a Administracdo Publica;

V.  Asreproducdes graficas apresentadas sao copias fidedignas dos documentos originais que o
6edital do PREGAO ELETRONICO SEBRAE/TO n® 006/2025 exige como condicdo para
habilitacdo juridica, qualificacdo técnica e/ou qualificacdo econdmico-financeira, no referido
processo de licitacdo, ndo havendo nenhuma alegacdo ou contestacdo quanto as suas
validades e eficacia.

VI. A empresa assume a responsabilidade, sob as penas da lei, sobre a legitimidade desses
documentos e, com isso, fica a empresa declarante, interessada no processo de licitacdo do
Pregdo Eletronico acima referido, desonerada do procedimento de autenticacdo das
reproducdes graficas que apresenta;

VII.  Autorizamos a divulgacdo da proposta e documentos de habilitagdo, bem como demais
documentos, enviados a comissao de licitagdo no Canal do Fornecedor do Sebrae.

Por ser a presente declaragdao manifestacao fiel de nossa livre vontade, firmamos este documento,
para os fins de direito.

Local e Data

Nome e Assinatura do Representante Legal
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ANEXO VII
TERMO DE DECLARACAO, CADASTRAMENTO, TITULARIDADE E RESPONSABILIDADE PARA A
ASSINATURA DE DOCUMENTOS SEBRAE/TO, ATRAVES DE PLATAFORMA ON-LINE

Razao Social da Empresa: CNPJ:

Representante da Empresa: Nacionalidade:

Estado Civil: Profissdo:

CPF RG

Endereco Eletronico (e-mail):

(Informar no quadro acima os dados e e-mail do Representante Legal da empresa que assinara a Ata de
Registro de Pregos)

Eu, acima qualificado, declaro para todos os fins legais que:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

i)
i)

Fui informado que o SEBRAE/TO utiliza ferramenta eletrénica para a assinatura de seus
documentos;

Reconhec¢o que os documentos em forma eletronica, produzidos com a utilizagdo de processo em
tela presumem-se verdadeiros em relagdo aos signatdrios, na forma do artigo 219, da Lei 10.406 de
10 de janeiro de 2002 — Cédigo Civil;

E de minha exclusiva e irrestrita responsabilidade as informagdes supra e que os documentos que
acompanham a presente sdo verdadeiros e vélidos;

O presente cadastro tem validade exclusiva para que o SEBRAE/TO possa encaminhar pelo
endereco eletrénico informado, o link para acesso a plataforma de assinatura digital, no qual
poderei assinar os documentos de meu interesse;

Estou ciente de que, a partir da presente data, todo e qualquer documento a ser celebrado entre a
minha pessoa fisica ou a pessoa juridica que represento, também acima qualificada, serdo
assinados eletronicamente, salvo algum impedimento técnico;

Estou ciente que, qualquer alteracdo devera ser imediatamente informada, ficando o SEBRAE/TO
isento de qualquer responsabilidade caso esta informacdo ndo seja informada no tempo adequado;
Caso ocorra alteracdo do endereco eletronico, é de minha responsabilidade enviar novo cadastro,
solicitando o cancelamento do anterior;

Nao informarei, repassarei ou permitirei a utilizacdo do e-mail e de minha senha, sendo que caso
isto ocorra, estou ciente que serei o responsavel pela utilizacdo da referida licitacdo, ndo podendo
alegar qualquer excludente de responsabilidade;

Que o SEBRAE/TO ndo armazena, acessa ou mantém controle da chave privada.

Autorizo o SEBRAE/TO a enviar ao e-mail fornecido qualquer comunicado e notificacdo extrajudicial
relativo ao certame e a execucdo da Ata de Registro de Precos.

Por ser verdade, firmo o presente.

Local e Data

Nome e Assinatura do Representante Legal
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ANEXO Vi

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO DO TOCANTINS — SEBRAE/TO,
Servigo Social Autbnomo, sem fins lucrativos, inscrito no CNPJ sob o n2 25.089.962/0001-90, com sede
a 102 Norte, Av. LO-4, 01, Plano Diretor Norte, na cidade de Palmas/TO, neste ato representado por
seu Diretor Superintendente RERISON ANTONIO CASTRO LEITE, brasileiro, advogado, residente e
domiciliado em Palmas/TO, e por seu Diretor de Administracdo e Financas, JARBAS LUIS MEURER,
brasileiro, casado, empresario, residente e domiciliado em Palmas/TO, considerando o julgamento da
licitagdo na modalidade de pregao, na forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS, processo SE SUITE

n.2 02161/2025, RESOLVE registrar os pregos da empresa , pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n.2 , com sede na , heste ato
representada por , doravante denominada DETENDORA, de acordo com a classificacdo

por ela alcan¢ada e na quantidade cotada, atendendo as condig¢des previstas no edital, sujeitando-se
as partes as normas constantes no Regulamento de Licitaces e Contratos do Sistema Sebrae —
Resolugdo CDN 493/2024 e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO E DO VALOR

Registro de Precos para eventual aquisicdo de servicos graficos relativa ao LOTE , para atender a
necessidade do SEBRAE/TO, conforme descri¢des técnicas contidas no Anexo | — Termo de Referéncia
do Edital SEBRAE/TO Pregdo Eletronico 006/2025 e nesta Ata de Registro de Precos.

Paragrafo Primeiro: Os quantitativos descritos neste instrumento constituem mera previsao para 12
(doze) meses, ndo estando o SEBRAE/TO obrigado a executa-los totalmente ou, podendo ainda, fazer
complementacdes ou acréscimos, observando para isto o valor global da verba orcamentaria
disponivel e as regras estabelecidas neste instrumento e no Regulamento de Licitagdes e Contratos do
Sistema SEBRAE.

Paragrafo Segundo: O valor global da presente Ata é de RS ........ (ceeeennennnnnnnennnnnnnee ), conforme
proposta escrita apresentada pela DETENTORA no Pregdo Eletronico SEBRAE/TO n.2 006/2025 e
valores unitarios abaixo:

CLAUSULA SEGUNDA - DO PAGAMENTO E REAJUSTE

O pagamento dar-se-a de acordo com os pedidos executados, em até 20 (vinte) dias Uteis apds o
recebimento e atesto da prestacdo dos servigos, através de depdsito bancdrio em conta corrente
indicada pela DETENTORA, mediante apresentagao dos documentos abaixo:

a) Nota Fiscal;

b) RANFS (Quando for o caso);

c) Certiddo Negativa de Débitos Federais;
d) Certiddo de Regularidade do FGTS.

Paragrafo Primeiro: Documentos de cobranga, rejeitados por erros ou incorre¢des em seu
preenchimento, serdo formalmente enviados a Detentora da Ata, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
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Uteis contados da data de sua apresentacdo. Em caso de erro na emissdo da Nota Fiscal fica suspensa
a contagem do prazo de pagamento até o envio da nota corrigida.

Paragrafo Segundo: No caso de atraso no pagamento, correrd multa de 1% em relagdo ao valor da
Nota Fiscal, bem como juros de mora de 0,0333% ao dia e correcdo monetaria pelo IPCA — indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo.

Paragrafo Terceiro: O prazo para pagamento podera sofrer alteragBes, previamente acordada entre
as partes, principalmente durante o més de dezembro, em virtude de férias coletivas aos
colaboradores do SEBRAE/TO.

Paragrafo Quarto: O SEBRAE/TO ndo efetuard qualquer pagamento a Detentora a titulo de
adiantamento.

Paragrafo Quinto: A ata de registro de precos podera ser aplicada reajuste ou reequilibrio econdmico-
financeiro em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve
o custo de servicos ou bens registrados, aplicando-se o previsto na Resolugdo CND 493/2024.

Paragrafo Sexto: No caso de reequilibrio, para mais ou para menos, devera ser mediante solicitagdo
fundamentada da parte interessada, demonstrando o fato superveniente, o nexo com o objeto e a
demonstracdo analitica de quais itens da composicdo de pregos foram impactados, bem como restar
demonstrado auséncia de prejuizo ou vantagem desproporcional para ambas as partes.

Paragrafo Sétimo: No caso de reajuste de precos, bem como nos casos em que houver deflacdo,
devera ser observado o prazo minimo de 12 meses, levando em consideracdo o indice de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA/IBGE ou outro que venha a substitui-lo ou, na auséncia de substituto legal,
o indice sera o IGPM, acumulado em 12 (doze) meses.

CLAUSULA TERCEIRA — DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execucdo do objeto desta Ata correrdo a conta dos recursos previstos na
programacdo orcamentaria do Sebrae/TO.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

Sem prejuizo das demais disposicGes desta Ata, do edital de licitacdo e das obrigacdes constantes no
ANEXO | — Termo de Referéncia do Edital e das propostas apresentadas no processo licitatério, as
partes se obrigam a:

I.  OBRIGAGCOES DA DENTETORA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

a) Fornecer o objeto em estrita conformidade com as especifica¢gdes exigidas no Anexo | —
Termo de Referéncia, objeto da licitac3do.

b) Entregar o objeto no endereco apresentado pelo SEBRAE/TO, conforme endereco item 3
do Anexo | — Termo de Referéncia

c) Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto da Ata em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execuc¢ao ou de materiais empregados pela Detentora da Ata.
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d) Manter durante a execugdo da Ata de Registro de Pregos, todas as condi¢Ges de
habilitacao e qualificacado.

e) Responder pelas despesas resultantes de quaisquer a¢des, demandas, decorrentes de
danos seja por culpa sua ou qualquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se por
quaisquer responsabilidades decorrentes de a¢des judiciais de terceiros, que lhe venham
a ser exigida por forca de lei, ligadas ao cumprimento da Ata de Registro de Precos.

f) Em nenhuma hipdtese, veicular publicidade acerca do objeto executado ao SEBRAE/TO, a
nao ser que haja prévia e expressa autorizagao.

g) Designar formalmente um representante da empresa como preposto responsavel junto
ao SEBRAE/TO, para exercer a gestdo, acompanhamento, monitoramento, supervisdo e
solucionar quaisquer irregularidades sempre que necessario e/ou que seja solicitado, o
responsavel devera comparecer nas dependéncias do SEBRAE/TO sempre que for
solicitado.

Il.  OBRIGAGOES DO SEBRAE/TO

a) Solicitar o objeto por escrito (Ordem de Fornecimento/Servico enviada por e-mail).

b) Comunicar formalmente a Detentora da Ata sobre qualquer irregularidade constatada na
execucdo do objeto.

c) Prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Detentora da
Ata.

d) Pagar a importancia correspondente ao objeto executado, no prazo pactuado.

e) Fazer a Gestdo da execucdo dos trabalhos desenvolvidos pela Detentora da Ata, bem
como conferir as Notas Fiscais, centralizar as comunicagdes e agir em articulagdo com o
preposto responsavel da Detentora.

CLAUSULA QUINTA — DA EXECUCAO DO OBJETO DA ATA

A execucgdo se dara conforme constante no Edital Pregdo Eletronico SEBRAE/TO n.2 006/2025, no
Anexo | - Termo de Referéncia do edital, bem como os demais anexos do referido edital, independente
da transcricdo nesta Ata.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses a partir da data da assinatura do referido
instrumento, podendo, caso haja interesse do SEBRAE/TO e desde que a pesquisa de mercado
demonstre que o prego registrado se mantém vantajoso, ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos até o limite de 36 (trinta e seis) meses.

Paragrafo Primeiro: Prorrogada a Ata de Registro de Preco, poderdo ser restabelecidas as condi¢cGes
iniciais da ata, inclusive quantitativos.

CLAUSULA SETIMA — DA GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E DA GESTAO POR INDICADORES
DE EXECUCAO

A gestdo da Ata de Registro de Precgos sera realizada pelo colaborador Dorival Gongalves de Sousa
Junior. Unidade de Marketing e Comunicacdo do SEBRAE/TO, a quem competird comunicar qualquer
irregularidade manifestada no fornecimento.
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Paragrafo Primeiro: A gestdo da Ata de Registro de Pregos de que trata este item ndo exclui, nem
reduz a responsabilidade da Detentora da Ata, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ou ainda resultante de imperfei¢cGes técnicas, ou emprego de servicos e materiais inadequados ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia deste, ndo implica em corresponsabilidade do Sebrae/TO ou de
seus funcionarios e prepostos.

Paragrafo Segundo: O responsavel pela Gestdao do Ata de Registro de Precos tera, entre outras, as
seguintes atribuicdes: proceder ao acompanhamento das entregas; fiscalizar a execu¢do da Ata quanto
a qualidade desejada; comunicar a Detentora da Ata sobre descumprimento do objeto e indicar os
procedimentos necessarios ao seu correto cumprimento; propor a aplicacdo de penalidades por
descumprimento de cldusula pactuada; atestar as notas fiscais para efeito de pagamento.

Paragrafo Terceiro: Os indicadores sdo instrumentos de decisdo gerencial e de monitoramento da
gestao.

Paragrafo Quarto: Tem como fungdo primaria informar os tomadores de decisdo se a Ata estd
realmente atendendo ao objetivo proposto nas condi¢cdes e parametros previamente definidos.

Paragrafo Quinto: Permitem a identificacdo de ndo conformidades no fornecimento e de pontos fracos
na gestdo, favorecendo, assim, a definicdo de medidas de melhoria.

Paragrafo Sexto: Sdo medidas estatisticas, usadas para traduzir quantitativamente o grau de
cumprimento das obrigacdes da Detentora pelo SEBRAE/TO.

Paragrafo Sétimo: A sistematica de avaliacdo do desempenho da Detentora tera foco em 04 (quatro)
dimensdes, a saber:

I.  QUALIDADE: Dimensao relacionada as entregas dentro das caracteristicas e dos
requisitos do produto e/ou do servigo estabelecidos em Ata (percentual, quantidade,
maodulo); as exigéncias quanto a conformidade relativa ao cumprimento de requisitos
pré-operacionais para o fornecimento, estabelecidos, mais especificamente o
cumprimento das obrigacdes da empresa Detentora e, as condi¢des exigidas quanto a
falhas, defeitos e informacdes, conceitos, citacdes e referéncias incorretas;

Il PRAZO: Obrigacdes que descrevam de forma clara e especifica os prazos que deverao
ser cumpridos pelo fornecedor.

lll. SUPORTE: Dimensdo relacionada ao atendimento das demandas, agregadas de
orientacdes e consultorias para assegurar o que efetivamente atendera a necessidade
relacionada ao produto/servigo adquirido. Assegurar atendimento pleno, reposicdo de
equipamentos, servicos complementares como garantias adicionais e mesmo seguro
guando envolver riscos ao Sebrae, seja de acidentes ou de interrup¢ao dos servigos.

IV.  SUSTENTABILIDADE: ObrigacGes relacionadas as dimensGes ambiental, econdmico e
social/cultural, que estejam explicitadas na Ata aos quatro posicionamentos
considerados fundamentais: compras sustentaveis, consumo consciente, praticas de
ecoficiéncia, praticas de responsabilidade social e ética nos negdcios. A exemplo, o
cumprimento pleno da legislagdo trabalhista, fiscal, previdenciaria, bem como os
impactos dos produtos, processos e instalagdes, prevencdo de acidentes na sociedade e
no meio ambiente.
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Paragrafo Oitavo: Diante das obrigagGes e reponsabilidades elencadas na presente Ata, serd feita a
Gestdo por Indicadores de acordo com o desempenho da Detentora e das condicbes gerais do
fornecimento nas dimensdes indicadas no item anterior.

Paragrafo Nono: O Sebrae/TO criara mecanismos e instrumentos de gestdo, fiscalizacdo e
acompanhamento, analise dos resultados (a¢Oes efetuadas e avangos obtidos); pontos criticos; a¢des
corretivas, Elaborac¢do de Plano de Melhorias, Elaboragdo de Formularios de Aplicagdo para registro e
anadlise dos resultados, Recebimento, analise e sistematiza¢do das informagdes e demais ferramentas
para evidenciar a gestdo por indicadores de acordo com as dimensdes: QUALIDADE, PRAZO, SUPORTE
e SUSTENTABILIDADE.

. Sistemdtica de Acompanhamento do Desempenho da Detentora

Para cada obrigacdo elencada na planilha, o gestor da Ata deverd atribuir uma nota (identificadores)
de 0 a 4 conforme o grau de cumprimento daquela obrigacao.

NOTAS IDENTIFICADORAS DA AVALIACAO
Sem ocorréncia de fornecimento ou de execugao da obrigacdao Nota O N3do houve ocorréncia
Entre 1% e 25% das ocorréncias Nota 1 Discordo totalmente
Entre 26% a 50% das ocorréncias Nota 2 Discordo parcialmente
Entre 51% a 75% das ocorréncias Nota 3 Concordo parcialmente
Entre 76% a 100% das ocorréncias Nota 4 Concordo totalmente

Paragrafo Décimo: Para fins de avaliagcdo dos servigos prestados sugere-se a pontuagcdo minima de
75% (setenta e cinco por cento) em cada uma das dimensées para que sirva de subsidio a Diretoria
Executiva do SEBRAE/TO para evidenciar se a Ata atendeu ou ndo ao objetivo proposto nas condi¢des
e parametros previamente definidos.

CLAUSULA OITAVA — DAS PENALIDADES

A prética de irregularidades e/ou atos ilicitos e o descumprimento de prazos e condi¢cdes da Ata de
Registro de Precos implicardao na aplicacao das penalidades estipuladas no Regulamento de Licitagdes
e Contratos do Sistema SEBRAE.

Paragrafo Primeiro: A inexecucdo total ou parcial injustificada, a execucdo deficiente, irregular ou
inadequada do objeto desta Ata, pela DETENTORA, assim como o descumprimento dos prazos e
condicOes estipulados implicardo nas penalidades abaixo mencionadas, bem como de acordo com a
gradagao constante no subitem posterior:

I.  Adverténcia;

. Multa, conforme sistemdtica constante no pardgrafo terceiro desta clausula;

. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da Ata, no caso de inexecucgdo total ou no
caso de rescisdo/cancelamento da ata por iniciativa da DETENTORA DA ATA, sem justa
causa;

Iv. Suspensdo tempordria do direito de participar em licitacdo e impedimento de contratar
com o SEBRAE/TO por prazo ndo superior a 03 (trés) anos em caso de inadimplemento total
ou parcial das obrigacdes contratuais assumidas;
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V. Suspensdo temporaria do direito de participar em licitacdo e impedimento de contratar
com o Sistema SEBRAE por prazo minimo de 04 (quatro) e maximo de 06 (seis) anos, na
forma prevista no artigo 43 da Resolugdo CDN 493/2024 e nas seguintes hipdteses:

a) Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida ou prestar declaragdo falsa
durante a execucdo da Ata de Registro de Precos;

b) Praticar ato fraudulento na execugdo da Ata de Registro de Pregos;

c) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

e) Praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei 12.846, de 1° de agosto de 2013.

VI. Rescisdo unilateral da Ata, a partir da 22 (segunda) ocorréncia de infragdes de grau Muito
Grave durante o periodo de vigéncia da Ata.

Paragrafo Terceiro: As infracdes seguirdo a sistematica abaixo relacionadas:

INFRAGOES
ITEM DESCRICAO GRAU INCIDENCIA
Atrasar, sem justificativa aceita pela Gestdo da Ata, o

1 . o . Leve Por dia de atraso
recebimento da autorizacdo de fornecimento
Atrasar, sem justificativa aceita pela Gestdo da Ata, o . Por ocorréncia e por dia
2 . Muito Grave
fornecimento dos produtos de atraso
Deixar de manter a documentacdo de habilitacdo
3 atualizada e as condi¢des que ensejaram o registro de | Muito Grave Por ocorréncia e item
precos, durante toda a vigéncia da Ata
Ndo atender a qualidade minima dos produtos, .
4 q' P Grave Por dia de atraso
conforme estabelecidos nesse TR
Deixar de substituir produto ndo aceito pela Gestdo da
Ata, por descumprimento do disposto no edital e em . A . .
5 P P P § . Muito Grave Por ocorréncia e por dia
seus anexos e normas técnicas, no prazo estabelecido
em Ata, sem justificativa aceita
Incluir em relatdrios, faturas e/ou notas fiscais
informacdo ou valor indevido, de modo a cobrar valor . B
6 Grave Por ocorréncia

superior ao devido, sem prejuizo da responsabilizacdo
civil e criminal dos responsaveis

Apresentar documento, declaragdo ou informagdo
7 falsa, sem prejuizo da responsabilizagdo civil e criminal Grave Por ocorréncia
dos responsaveis

Deixar de cumprir determinagdes formais da Gestdo da
Ata, inclusive para o fornecimento e atualizacdo

8 . . o . Grave Por ocorréncia
tempestivos de dados e informagdes, o fornecimento
dos produtos, entre outros, sem justificativa
Fornecer produto fora das especificacdes validadas ,
9 Grave Por ocorréncia
pelo Gestor da Ata
10 Delxa'r d~e fornecer' os produtos solicitados em Muito Grave Por ocorréncia
autorizacgdo de fornecimento
GRAU DE INFRACAO CORRESPONDENCIA
Leve Adverténcia — na primeira infracao
Multa no valor de 0,5%, por incidéncia, sobre o valor do pedido
Média Multa no valor de 1%, por incidéncia, sobre o valor do pedido
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—
E—
Grave Multa de 2%, por incidéncia, sobre o valor do pedido
Muito Grave Multa no valor de 5%, por incidéncia, sobre o valor do pedido

Paragrafo Quarto: A adverténcia consiste em repreensao por escrito imposta pelo ndo cumprimento
de obrigacdo contratual considerada ndo gravosa pelo gestor da Ata de Registro de Precos.

Paragrafo Quinto: A multa podera ser aplicada juntamente com outras sangdes segundo a natureza e
a gravidade da falta cometida, desde que observado o principio da proporcionalidade.

(N Ocorrendo aplicacdo de multa, esta sera descontada sobre o valor da nota
fiscal/fatura ou dos créditos da Detentora da Ata que tiver direito, no ato do
pagamento, ou recolhidas diretamente a tesouraria do SEBRAE/TO, ou ainda, quando
for o caso, cobrada judicialmente;

. Se a multa exceder o valor da nota fiscal/fatura, a Detentora serd comunicada para
a quita¢do da respectiva diferenca.

Paragrafo Sexto: Para a aplicacdo das penalidades aqui previstas, a Detentora da Ata sera notificada
para apresentar defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado a partir do envio da
notificacdo. A notificacdo sera enviada ao e-mail informado pela empresa no Anexo relativo ao Termo
de Declaracdo, cadastramento, titularidade e responsabilidade para a assinatura de documentos junto
ao Sebrae/TO, conforme autorizagdo constante no referido documento.

Paragrafo Sétimo: A Notificacdo de Penalidade serd mediante a criacdo de processo administrativo.

Paragrafo Oitavo: As penalidades previstas nesta Ata sdao independentes entre si, podendo ser
aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO/CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O presente instrumento poderda ser rescindido unilateralmente/cancelado na ocorréncia do
inadimplemento total ou parcial das obrigacdes da Ata de Registro de Precos assumidas pela Detentora
da Ata, sem prejuizo de outras penalidades previstas neste instrumento.

Paragrafo Primeiro: Constituem motivos para rescisdo unilateral/cancelamento da Ata de Registro de
Precos, por parte do Sebrae/TO, os seguintes:

I.  Descumprir as condi¢cOes assumidas na Ata de Registro de Precos;
Il. O cumprimento irregular de cldusulas da Ata de Registro de Precos, especificacdes e
prazos;
lll. O atraso injustificado no inicio do servico;
Iv. N3do aceitar reduzir o preco registrado, quando se tornar superior ao praticado pelo
mercado;
V.  Aparalisacdo do servico, sem justa causa e prévia comunicacgdo ao Sebrae/TO;
VI. A cessdo, transferéncia, subcontratacao parcial ou total do objeto da Ata;
VII. O desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execugdo, assim como a de seus superiores;
VIIL. O cometimento reiterado de faltas na sua execugdo, anotadas na forma prevista nesta
Ata de Registro de Precos;
IX. A decretacdo de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil;
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X.  Adissolugao da sociedade;

Xl. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da Detentora da Ata,
bem como a sua associacdo com outrem, fusdo, cisdo ou incorporacao, que prejudique ou
inviabilize a execug¢do da Ata de Registro de Precos;

XIl. Quando, justificadamente, nio for mais do interesse do Sebrae/TO;

Xlll. A ocorréncia de caso fortuito ou de for¢ca maior, devidamente comprovada, impeditiva da
execucdo da Ata de Registro de Pregos;

XIV. A partir da 22 (segunda) ocorréncia de infracGes de grau Grave durante o periodo de
vigéncia da Ata de Registro de Precos.

Paragrafo Segundo: A rescisdo/cancelamento da Ata podera ocorrer ainda nas seguintes condigdes:

I.  Amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzidas a termo nos autos do processo de
Ata de Registro de Precos, desde que haja conveniéncia para o Sebrae/TO;
1. Por iniciativa do fornecedor, mediante solicitacdo escrita, comprovando estar o
fornecedor impossibilitado de cumprir os requisitos desta Ata de Registro de Precos.
lll.  Judicialmente, nos termos da legislacdo vigente sobre a matéria.

Paragrafo Terceiro: Os casos de rescisdo/cancelamento da Ata de Registro de Pregos serdo
formalmente motivados nos autos do processo da licitagdo, assegurado o contraditério e ampla defesa

Paragrafo Quarto: A solicitacdo do fornecedor para cancelamento dos pregos registrados podera nao
ser aceita pelo SEBRAE/TO, facultando-se a este, neste caso, a aplicacdo das penalidades previstas
nesta Ata, respeitado o direito da ampla defesa e contraditdrio.

Paragrafo Quinto: Caso se abstenha de aplicar a prerrogativa de cancelar esta Ata, o SEBRAE/TO
poderd, a seu exclusivo critério, suspender a sua execucdo e/ou sustar o pagamento das faturas, até
gue o fornecedor cumpra integralmente a condicao infringida.

CLAUSULA DECIMA - DOS ANEXOS

Fazem parte deste instrumento, como se transcritos fossem, o Edital Pregdo Eletrdonico SEBRAE/TO
n.2 006/2025, o Anexo | — Termo de Referéncia e demais anexos, o ato de sua homologacdo, a proposta
de pregos e a documentagao apresentada pela DETENTORA.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESPONSABILIDADE SOCIAL E AMBIENTAL
O Detentora da Ata se compromete, sob pena de infragdo e rescisdo da Ata de Registro de Precos, a:

I.  N3o permitir a pratica de trabalho analogo ao escravo ou qualquer outra forma de trabalho
ilegal, bem como implementar esforgos junto aos seus respectivos fornecedores de produtos
e servicos, a fim de que esses também se comprometam no mesmo sentido.

Il. N3o empregar menores de 18 anos para trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores
de dezesseis anos para qualquer trabalho, com excec¢do a categoria de Menor Aprendiz.

lll.  N&o permitir a pratica ou a manutencdo de discriminacdo limitativa ao acesso na relacdo de
emprego, ou negativa com relacdo a sexo, origem, raca, cor, condicdo fisica, religido, estado
civil, idade, situacdo familiar ou estado gravidico, bem como a implementar esforgcos nesse
sentido junto aos seus respectivos fornecedores.
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VI.

VII.

VIII.

Respeitar o direito de formar ou associar-se a sindicatos, bem como negociar coletivamente,
assegurando que ndo haja represalias.

Buscar a incorporacdo em sua gestdo dos Principios do Pacto Global, disponivel em
http://www.pactoglobal.org.br/dezPrincipios, bem como o alinhamento com as diretrizes da
Politica de Responsabilidade Social Empresarial do SEBRAE/TO disponivel em
www.sebrae.to.com.br.

Executar os servicos adotando padrdao de competéncia e integridade ética e profissional. Para
os propésitos deste paragrafo, define-se:

a) “Padrao de competéncia”: a capacidade de mobilizar conhecimentos, valores e decisdes
para agir de modo pertinente numa determinada situacdo de acordo com os termos
pactuados;

b) “Padrdo de integridade ética e profissional”: atender ao padrdo ético estabelecido no
Cédigo de Etica do Sistema SEBRAE.

Deverdo ser atendidas, além da legislacdo nacional, as regras especificas do SEBRAE/TO para
prevenir e combater fraudes e corrup¢do que possam ocorrer durante a preparacdo e
execucdo dos servicos pactuados, ficando estabelecido que a Detentora da Ata deve observar
e fazer observar o padrio de ética estabelecido pelo Cédigo de Etica do SEBRAE/TO durante
todo o processo de execucdo do objeto. Para os propdsitos deste paragrafo, definem-se:

a) “Pratica corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a acdo do colaborador no processo de licitacdo
ou nha execugdo da Ata;

b) “Pratica fraudulenta”: a falsificagdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar
o processo de licitacdo ou de execucdo da Ata;

c) “Pratica conluiada”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes, com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do 6érgao
licitador, visando estabelecer precos em niveis artificiais e ndo competitivos;

d) “Pratica coercitiva”: causar dano ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as
pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participacdo em um processo
licitatério ou afetar a execucdo da Ata.

e) “Praticaobstrutiva”: (i) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspegdes ou fazer
declaragBes falsas aos representantes do SEBRAE/TO, com o objetivo de impedir
materialmente a apuracdo de alegacbes de pratica prevista acima; (ii) atos cuja intencao
seja impedir materialmente o exercicio do direito do Sebrae/TO promover inspec¢ao.

Proteger e preservar o meio ambiente, bem como buscar prevenir e erradicar praticas que lhe
sejam danosas, exercendo suas atividades em observancia dos atos legais, normativos e
administrativos relativos as areas de meio ambiente, emanadas das esferas federal, estaduais
e municipais e implementando ainda esforcos nesse sentido junto aos seus respectivos
fornecedores;

Desenvolver suas atividades respeitando a legislagdo ambiental, fiscal, trabalhista,
previdenciaria e social locais, bem como os demais dispositivos legais relacionados, prote¢do
dos direitos humanos, abstendo-se de impor aos seus colaboradores condi¢es ultrajantes,
sub-humanas ou degradantes de trabalho. Para o disposto desse artigo define-se:
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a) “Condigées ultrajantes”: condigdes que expde o individuo de forma ofensiva, insultante,
imoral ou que fere ou afronta os principios ou interesses normais, de bom senso, do
individuo.

b) “Condig6es sub-humanas”: tudo que esta abaixo da condigdo humana como condigdo de
degradacdo, condi¢cdo de degradagdo abaixo dos limites do que pode ser considerado
humano, situacao abaixo da linha da pobreza.

c) “Condigbes degradantes de trabalho”: condi¢Ges que expde o individuo a humilhagéo,
degradacdo, privagao de graus, titulos, dignidades, desonra, negac¢do de direitos inerentes
a cidadania ou que o condicione a situagdo de semelhante a escravidao.

Paragrafo Unico: o SEBRAE/TO poderd recusar o recebimento de qualquer servico, material ou
equipamento, bem como rescindir imediatamente esta Ata, sem qualquer custo, 6nus ou penalidade,
garantida a prévia defesa, caso se comprove que a Detentora, subcontratados ou fornecedores
utilizem-se de trabalho em desconformidade com as condig¢des referidas nas clausulas supracitadas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA ANTICORRUPCAO

As partes concordam que executardo as obrigacGes contidas nesta Ata de forma ética e de acordo com
as premissas aplicaveis ao Sistema SEBRAE previstos no art. 22 do Regulamento de Licita¢des e
Contratos, bem como de acordo com o Cédigo de Etica do Sebrae.

Paragrafo Primeiro: A DETENTORA DA ATA assume que é expressamente contraria a prdtica de atos
gue atentem contra o patrimoénio e a imagem do Sistema SEBRAE.

Paragrafo Segundo: Nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer
que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prépria
quanto através de outrem, qualquer pagamento, doac¢do, compensacdo, vantagens financeiras ou ndo
financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupc¢ao sob as leis
de qualquer pais, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto desta Ata, ou de outra forma que
ndo relacionada a esta Ata, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da
mesma forma.

Paragrafo Terceiro: As partes se comprometem a estabelecer, de forma clara e precisa, os deveres e
as obrigacgdes de seus agentes e/ou empregados em questdes comerciais, para que estejam sempre
em conformidade com as leis, as normas vigentes e as determinac¢des desta Ata.

Paragrafo Quarto: Constituem parte integrante desta Ata, independentemente de transcri¢do, o
Cédigo de Etica do Sistema Sebrae, ora disponivel no link
https://sebrae.com.br/Sebrae/Portal%20Sebrae/Ouvidoria%20Sebrae/Codigo Etica Sistema Sebrae

21122023.pdf

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA PROTECAO DE DADOS

As Partes obrigam-se, em particular, ao dever de confidencialidade em relacdo aos dados pessoais
recolhidos no ambito da Ata, respondendo civil e criminalmente pela violagdo deste dever de sigilo.

Paragrafo Primeiro: A obrigacdo de sigilo ora assumida pelas Partes é extensiva a todas as pessoas
ligadas as mesmas, quer sejam colaboradores, prestadores de servigos, ou auxiliares, sendo cada uma
das Partes responsavel pelo cumprimento da referida obriga¢do por parte daqueles.
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Paragrafo Segundo: As Partes obrigam-se ainda a cumprir, de forma pontual e integral, todas as
obrigacdes legais sobre protecdo de dados pessoais, nomeadamente do Regulamento (UE) 2016/679
do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016 (o “RGPD”), ou de outro que o altere ou
substitua, assim como, no Brasil, a Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais (Lei n? 13.709, de 14 de
agosto de 2018).

Paragrafo Terceiro: Para o efeito do referido no paragrafo anterior, as partes apenas poderao utilizar
os dados pessoais a que tenham acesso, direta ou indiretamente, para os exclusivos fins previstos
nesta Ata, estando-lhe vedado qualquer outro tratamento, salvo se a recolha ocorrer fora da presente
finalidade, em que seja o responsdvel pelo tratamento dos dados.

Paragrafo Quarto: N3ao obstante, as limitagGes previstas nos nimeros anteriores ndo se aplicam, caso
a recolha de dados seja efetuada de forma licita, por parte de terceiros ou de forma direta para uma
outra finalidade, da qual essa entidade seja a responsdvel pelo tratamento dos dados.

Paragrafo Quinto: As partes comprometem-se e garantem, ainda:

l. Que dispbe e executam, no tratamento dos dados, de medidas técnicas e organizativas
adequadas ao cumprimento do Regulamento 2016/679 do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 27 de abril de 2016, relativo a protecdo de dados pessoais (“RGPD” ou
“GDPR"”) e Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018).

1. Que ndo subcontratardo o tratamento dos dados objeto da Ata a outra entidade, sem que
a parte responsavel pelo tratamento o tenha autorizado por escrito para o efeito.

1l. Que o tratamento que irdo realizar é estritamente nos termos definidos na presente Ata;

Iv. Que cumprirdo com a obrigacdo prevista no n2 14.1.1, quanto aos seus colaboradores e que
se obriga a dar aos mesmos, conhecimento das regras previstas na presente Clausula.

V. Que prestarao reciprocamente, na medida do possivel e necessdrio, toda a assisténcia
necessaria, aplicando as necessdrias medidas organizativas e adequadas, tanto no caso de
pedidos dos titulares dos dados para exercicio de qualquer dos direitos que tenha ao abrigo
da RGPD e da LGPD, quanto informando proativamente de imediato a outra parte caso
ocorra um incidente que comprometa a Seguranca, Confidencialidade ou Privacidade dos
Dados Pessoais em sua posse.

VL. Que prestardo reciprocamente, na medida do possivel e necessario, toda a assisténcia
necessaria, para que se cumpram as obrigacdes de informacdo aos titulares e/ou as
entidades reguladoras, em caso de violagao de dados pessoais, nos termos dos artigos 33 e
34 do RGPD e artigo 48 da LGPD.

VII.  Que procederdo, sempre e quando necessario, a avaliacdo de impacto sobre a protecdo de
dados pessoais.

VIII.  Que, quando terminada a prestacao de servicos ao abrigo da Ata, eliminardo todos os dados
pessoais que lhes tenham sido confiados ao abrigo da subcontrata¢do no prazo de seis
meses, ndo os usando para qualquer fim em seu beneficio, ou devolverdo os referidos
dados se solicitado, sem que mantenha em sua posse qualquer cdpia dos dados.

IX.  Que, a pedido, disponibilizardo todos os documentos e informagdes que evidenciem que
estdo a cumprir com as obrigacdes assumidas, ao abrigo da Ata, nomeadamente as
previstas na presente Ata. Da mesma forma, disponibiliza-se para que qualquer entidade
devidamente mandatada proceda a auditorias e inspecGes para verificacdo do
cumprimento das presentes regras e obrigacdes.
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Paragrafo Sexto: A Detentora da Ata poderd, observando o disposto neste instrumento e na Legislagdo
de Protecdo de Dados aplicavel, armazenar e tratar Dados do SEBRAE/TO em qualquer lugar do mundo
onde a Detentora, suas afiliadas ou subcontratados mantiverem operacdes de processamento de
dados.

I.  As partes concordam que a transferéncia de dados acima identificada ndo se aplicara aos
paises que ndo proporcionem grau adequado de protecdo de dados pessoais previsto na
Legislacdo de Protecdo de Dados.

Il. Na hipdtese de ocorrer a transferéncia de Dados Pessoais do Brasil para um terceiro pais, a
Detentora deverd tomar todas as medidas necessdrias para assegurar, em boa-fé, que tal
transferéncia de Dados ocorra em conformidade com a LGPD, o que deve incluir, sem
limitacOes, a observancia de quaisquer regras vinculantes aprovadas pela Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados (ANPD).

Paragrafo Sétimo: Em caso de reivindicagdo dos Titulares de Dados Pessoais com base em eventual
irregularidade ou Tratamento de Dados Pessoais em desacordo com o previsto na LGPD,
descumprimento da Ata, ou ainda, Incidente de Dados Pessoais que tenham sido causados, a parte
que der causa ou seus Subcontratados, serd responsavel por arcar com todo e quaisquer danos,
decorrentes de sua atuacgdo indireta, direta ou incidental, cabendo a parte que ndo deu causa, o direito
de regresso.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DISPOSICOES FINAIS

Paragrafo Primeiro: As omissdes desta Ata de Registro de Precos e as duvidas oriundas de sua
interpretacdo serdao sanadas de acordo com o que dispuserem o Edital do Pregdo Eletronico
SEBRAE/TO N2 006/2025 e a proposta apresentada pela DETENTORA, prevalecendo, em caso de
conflito, as disposi¢des do Edital sobre as da proposta.

Paragrafo Segundo: Respeitadas as clausulas aqui constantes, cabe ressaltar que os casos omissos
serdo resolvidos entre as partes, em comum acordo, conforme o Regulamento de Licitagdes e de
Contratos do Sistema SEBRAE ou, ainda, pelas normas de direito civil vigentes e pelos principios gerais
do direito privado.

Paragrafo Terceiro: Os impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes fiscais e para fiscais que sejam
devidos em decorréncia, direta ou indireta, desta Ata ou de sua execugdo, serdo de exclusiva
responsabilidade da DETENTORA DA ATA, assim definido na norma tributaria, sem direito a
reembolso.

Paragrafo Quarto: As comunicacgdes relativas a presente Ata serdo consideradas como regularmente
feitas, se entregues ou enviadas por e-mail.

Paragrafo Quinto: A ata de registro de precos podera ser acrescida em até 50% de seus quantitativos
inicialmente registrados, mediante acordo entre as partes.

Paragrafo Sexto: Da presente ata de Registro de Precos podera ser formalizado contrato ou
instrumento equivalente, conforme previsto no subitem 16.5 do Anexo | — Termo de Referéncia do
Pregdo Eletronico SEBRAE/TO n.2 006/2025, com as mesmas condi¢des previstas neste instrumento e
as indicadas no referido subitem.
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Paragrafo Sétimo E vedada a subcontratagdo do objeto desta Ata, conforme constante no item 10 do
Anexo | — Termo de Referéncia do Pregdo Eletronico SEBRAE/TO n.2 006/2025.

Paragrafo Oitavo: A ata de registro de preco poderda ser objeto de adesdo por outro
departamento/unidade da entidade Gerenciador da Ata e por outros servicos sociais autdnomos, de
acordo com o previsto no Regulamento de Licitagdes e Ata de Registro de Precos do Sistema Sebrae —
Resolucdo CDN 493/2024.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

Fica eleito o foro de Palmas/TO para dirimir quaisquer duvidas decorrentes da execugdo desta Ata,
com renuncia das partes a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

As Partes declaram que o presente instrumento, incluindo todas as paginas e eventuais anexos, todas
formatadas por meio digital, representam a integralidade dos termos entre elas acordados. E, por
estarem de acordo, as partes expressamente concordam em utilizar e reconhecem como valida a
plataforma de assinaturas do SEBRAE (https://assinaturadigital.sebrae.com.br/portal/#/), admitindo
validas as assinaturas realizadas eletronicamente.

Palmas/TO, data e horario da assinatura digital.

SEBRAE/TO:
Rérison Antonio Castro Leite Jarbas Luis Meurer
Diretor Superintendente Diretor de Administracao e Finangas
DETENTORA DA ATA:
TESTEMUNHAS:
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