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TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
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FINALIDADE:

DECLARAR O OBJETO, DEFINIR ESPECIFICACOES, DEFINIR METODOS,
PRAZOS E CONDICOES PARA AQUISICAO DO OBJETO.
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TERMO DE REFERENCIA 36/2022/GAA

1. DOOBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na confeccdo e fornecimento de carimbos para atender as
necessidades do IGEPREV/TO durante o exercicio de 2023, conforme quantitativo e especificacdes
técnicas conforme descrito no item 3 (trés) do presente Termo de Referéncia.

2. DAJUSTIFICATIVA

2.1 Justifica-se a referida contratacdo que tem como objetivo atender as necessidades periodicas de
aquisicdo de carimbos e materiais correlatos como, refil e substituicdo de borrachas, ora
decorrentes do estabelecimento de novas rotinas de trabalho, ora devido a mudancas na estrutura
organizacional da Instituicdo, ou ainda devido ao desgaste natural pelo uso, assim como a devida
formalizagdo processual inclusive com a identificacdo de servidores. Além disso, espera-se como
resultado da contratacdo a garantia de qualidade, celeridade e de presteza no fornecimento dos
materiais.

2.2 Tendo em vista que as ultimas contratacdes de servi¢co de carimbo utilizaram como critério de
julgamento de propostas 0 menor preco por item, fato este que gerou a contratacdo de varias
empresas para fornecimento do objeto, com contratos de valores muito pequenos, 0 que ocasionou
muitas dificuldades na execucdo dos contratos.

2.3 Para a atual selecdo da proposta mais vantajosa para esta Administracdo, sera considerado
como critério de julgamento o MENOR PRECO GLOBAL do lote ofertado.

3. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

LOTE UNICO
Item | Qtd Discriminacéo \L/J?]Iﬁr \'I/%!c(;

01 25 | Carimbo automatico completo de foto polimero de 60x40 |R$ 67,97 |R$ 1.699,25
mm

02 15 | Carimbo automatico completo de foto polimero de 40x40 |R$ 72,33 |R$ 1.084,95
mm

03 55 | Carimbo automatico completo de foto polimero de 20x20  |R$ 64,63 |R$ 3.554,65
mm.

04 55 | Carimbo automatico completo de foto polimero de 14x38 |R$ 31,97 |R$ 1.758,35
mm.

05 10 | Refil para carimbo 60x40 mm R$ 24,67 |R$ 246,70

06 10 | Refil para carimbo 40x40 mm R$ 25,63 |R$ 256,30
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07 15 | Refil para carimbo 20x20 mm R$ 18,30 |R$ 274,50
08 30 | Refil para carimbo 14x38 mm R$ 14,50 |R$ 435,00
09 10 | Substituicdo de borracha no formato 60x40 mm R$ 19,63 |R$ 196,30
10 10 | Substituicdo de borracha no formato 40x40 mm R$ 21,97 |R$ 219,70
11 30 | Substituicdo de borracha no formato 20x20 mm R$ 18,30 |R$ 549,00
12 80 | Substituicdo de borracha no formato 14x38 mm R$ 16,47 |R$1.317,60
Valor Total R$ 11.592,30

4. DA DOTACAOORCAMENTARIA

4.1. A despesa com a aquisicdo do objeto previsto neste Termo de Referéncia correra a conta dos
recursos previsto no seguinte orcamento de acordo com o PPA na acdo de Coordenacdo e
Manutencdo dos Servicos Administrativos Gerais, conforme segue:

UNIDADE CLASSIFICACAO NATUREZA DA FONTE
GESTORA ORCAMENTARIA DESPESA RECURSO
IGEPREV 09.122.1100.4186.0000 33.90.30 0802

5. DA GARANTIA, PRAZO E FORMA DEENTREGA

51 A confeccéo e a entrega dos itens serdo realizadas conforme solicitacfes do Instituto mediante
requisicdes conforme necessidade, durante a vigéncia do contrato conforme especificacdes,
quantidades estimadas e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia;

52. O material sera avaliado no ato do recebimento pelo fiscal responsavel pelo contrato, qual
receberd de imediato ou solicitard possiveis trocas e/ou substituicbes que forem necessarias. A
entrega sera totalmente aceita mediante o atesto da nota fiscal referente ao material que correra
em no maximo 05 (cinco) dias corridos ap6s o recebimento;

53. Todas as reposicBes que se fizerem necessarias, apresentacdo de documentos e outros
assuntos relacionados a execucdo do objeto deste Termo deverdo ser realizadas das 08h00m as
14h00m, na Geréncia Geral de Administracdo deste Instituto, situado na Avenida Teotbnio
Segurado, 302 Norte QI 01 Al.05, lotes 02 e 03 — Palmas —-TO, CEP:77066-328;

54. A empresa vencedora devera oferecer no minimo 90 (noventa) dias de garantia com
referéncia aos itens 01 ao 04 do presente Termo de Referéncia e em todos 0s casos a garantia tera
inicio ap0s o recebimento da nota fiscal e atesto do Gestor de Contratos.

6. DAPROPOSTA

6.1. A proposta devera conter a razdo social da empresa, CNPJ, timbre, descricdo de item por item,
com valor unitario, valor total da proposta, data, validade e assinatura do responsavel;

6.2. Para fins de selecdo da proposta mais vantajosa para esta Administracao, sera considerado como
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critério de julgamento o MENOR PRECO GLOBAL do lote ofertado, desde que de acordo com o0s
requisitos do item 6.1 deste Termo de Referencia;

6.3. Embora o critério de julgamento seja 0 menor valor global do lote, aos pregos unitarios dos itens
ndo poder&o se superiores aos valores de referéncia;

6.4. O valor e quantidade estimados ndo implicam em obrigatoriedade de contratacdo pela
Administracdo, servindo apenas como referencial para a elaboracdo das propostas das licitantes. A
utilizacdo da quantidade proposta sera utilizada conforme necessidade do Instituto.

7. OBRIGACOES DO FORNECEDOR

7.1. Fornecer em todas as solicita¢cdes, materiais de primeira qualidade, de acordo com a quantidade
e especificacdes apresentadas na proposta e que atendam as exigéncias deste Termo de Referéncia;

7.2. Dar plena garantia e qualidade dos materiais adquiridos, imputando-lhe os 6nus decorrentes da
cobertura dos prejuizos referentes aos itens apresentados em desconformidade com o especificado
no Termo de Referéncia ou demais especificacdes do processo;

7.3. Os produtos serdo conferidos no ato da entrega e deverdo estar de acordo com o solicitado.
Todos os itens em desconformidade com este Termo de Referencia deverdo ser corrigidos
imediatamente;

7.4. Os produtos deverdo ser entregues de acordo com a necessidade de consumo do érgéo efetuada
atraves de solicitagbes por escrito, ficando estabelecido um prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas para atendimento ap6s a solicitacao;

7.5. Comunicar ao servidor responsavel em acompanhar e fiscalizar o Contrato, designado pela
CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar 0s
esclarecimentos que julgar necessarios.

7.6. Arcar com eventuais prejuizos causados a terceiros decorrentes de ineficiéncias ou
irregularidades cometidas na execucdo da proposta; arcar com todas as despesas com frete, taxas,
impostos ou quaisquer outros acréscimos legais.

8. OBRIGACOES DO IGEPREV

8.1. Disponibilizar o Termo de Referéncia para consulta, bem como prestar esclarecimentos que se
fizerem necessarios, assim como todas as facilidades que se faga necessario para que a empresa
contratada possa desempenhar os compromissos assumidos;

8.2. Efetuar o pagamento de materiais efetivamente entregues nas condicGes e precos pactuados
apos o atesto da nota fiscal;
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8.3. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por meio de um representante especialmente
designado, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/21;

8.4. Recusar o recebimento e/ou exigir correcfes em materiais que apresentarem irregularidades no
ato da entrega, bem como qualquer eventual ocorréncia relevante relacionada com 0s mesmos;

8.5. Enviar ao fornecedor a Nota de Empenho.

9. DAVIGENCIA

9.1. O contrato tera vigéncia a partir de 1° de janeiro de 2023 e ficara adstrito ao crédito
orcamentario com vencimento em 31 de dezembro de 2023.

10. DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

101 A Contratada devera, obrigatoriamente, apresentar nota fiscal correspondente aos materiais
efetivamente entregues e aceitos pelo fiscal responsavel pelo recebimento. Apds recebimento do
material, atesto da nota fiscal e comprovada a habilitacdo fiscal, sera feito o depdsito diretamente
em conta corrente da contratada, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data do
atesto de conformidade da Nota Fiscal;

102 A Nota Fiscal serd paga somente ap0s o atesto do setor competente, assegurando que 0s itens
recebidos estdo de acordo com as exigéncias contidas no presente Termo de Referéncia e observada
a legislacdo vigente;

10.3. Na ocorréncia de rejeicdo da Nota Fiscal, motivada por erros ou incorre¢des, 0 prazo
estipulado no subitem 10.1 passara a ser contado a partir da data da sua reapresentacao.

10.4. O atesto, a ser realizado pelo gestor na propria nota fiscal, é condi¢do indispensavel para o
pagamento, sendo que na auséncia do gestor do contrato (férias, licenca ou em viagem por interesse
do Instituto), o atesto serda realizado pelo seu substituto;

10.5. Por se tratar de um processo estimativo de gastos, a quantidade mencionada no item 03
ESPECIFICACAO TECNICA DOS MATERIAIS, ndo obriga & contratacio, nem mesmo nas
quantidades indicadas, podendo O CONTRATANTE requerer a aquisi¢do dos itens de acordo com
suas necessidades, obedecida legislacdo pertinente, razdo pela qual ndo podera ser exigida, nem
considerada como valor para pagamento minimo, podendo ainda sofrer acréscimos ou supressdes,
de acordo com a legislacdo vigente, sem que isso justifique indenizacdo 8 CONTRATADA,;

10.6. O Instituto de Gestdo Previdenciaria do Estado do Tocantins reserva-se o direito de nao atestar
a nota fiscal para o pagamento, se os dados constantes da mesma estiverem em desacordo com 0s
dados da Contratada ou, ainda, se os materiais fornecidos ndo estiver em conformidade com as
especificacdes apresentadas neste Termo de Referéncia, ficando o pagamento suspenso até a
regularizacéo.
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11 DA FISCALIZACAO

11.1. O recebimento dos materiais sera fiscalizado por representante especialmente designado pelo
CONTRATANTE, a quem incumbird acompanhar, controlar e avaliar sob o aspecto quantitativo e
qualitativo, comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas, bem como dirimir as duvidas que surjam durante seu curso;

11.2. Quaisquer exigéncias do representante do IGEPREV/TO, inerentes ao fiel cumprimento do
objeto deste Termo, deverdo ser prontamente atendidas pela CONTRATADA;

11.3. A fiscalizacdo serad exercida no interesse do CONTRATANTE e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades e,
na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes prepostos.

12. DAS PENALIDADES

121. Se a CONTRATADA, dentro do prazo de convocagdo, ndo assinar o termo de contrato,
recusar-se a entregar itens solicitados, apresentar documentagéo falsa exigida em qualquer momento
da vigéncia do contrato, ensejar o retardamento da execucdo do contrato, ndo mantiver a proposta,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com

a Administracdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste
Instrumento e demais cominacdes legais;

122. Com fundamento no art. 156 da Lei n. 14.133/2021, a CONTRATADA ficara sujeita,
assegurada prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

12.2.1 Adverténcia;

12.2.2. Multa;

12.2.3. Suspensdo temporaria de participacdo em licitaco;

12.2.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica Estadual;

12.2.5. Declaragdo de inidoneidade;

12.3. Adverténcia € o aviso por escrito emitido a CONTRATADA, quando o descumprimento da
obrigacdo ocorrer no &mbito do procedimento licitatorio ou na execugdo do objeto, sendo expedida

pelo Gestor deste Orgao;

12.4. Multa é a sanc¢do pecuniaria imposta a Licitante, de carater compensatorio, sendo aplicada no
seguinte percentual:

1241. Multa de 1% (um por cento) ao dia, pelo atraso injustificado no fornecimento, sobre o valor
global da nota de empenho;
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1242. O valor maximo das multas por atraso ndo podera exceder cumulativamente a 10% (dez por
cento) do valor total do empenho;

1243. O fornecedor estard sujeito a multa de 15% (quinze por cento) no caso de recusa
injustificada em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, calculada
sobre a parte inadimplida;

125. A Suspensdo € o impedimento temporario de participar de licitagdes e de contratar com o
Instituto de Gestdo Previdenciaria do Estado do Tocantins — IGEPREV/TO, pelo prazo que esta
Autarquia fixar e arbitrado de acordo com a natureza e a gravidade da falta, respeitado o limite
previsto em lei;

12.6. Nas licitagdes e contratos regidos pelas Lei n° 14.133/2021, poderéa ser impedido de licitar com
a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, pelo prazo de até 6 (seis) anos e sera
descredenciado do SICAF, sem prejuizo das multas previstas no instrumento convocatério e no
contrato, bem como das demais cominac6es legais, aquele que:

12.6.1. Convocado dentro do prazo de validade da sua proposta nao celebrar o contrato;
12.6.2. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou apresentar documento falso;

12.6.3. N&o mantiver a sua proposta, salvo se em decorréncia de fato superveniente, devidamente
justificado; ou

12.6.4. Comportar-se de modo inidéneo;

12.7. A declaracdo de Inidoneidade é a penalidade cuja aplicacdo pode ser aplicada pelo Gestor
desta Instituicdo conforme motivos informados na instrucdo processual;

12.7.1. A declaracdo de inidoneidade permanecera em vigor enquanto perdurarem 0s motivos que
determinaram a punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que a
aplicou e sera concedida sempre que a Licitante ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes
de sua conduta e depois de decorrido o prazo da san¢do, nao superior a 2 (dois) anos;

12.8. As sancg0es previstas nos itens 12.2.1 & 12.2.5 poderao ser aplicadas, cumulativamente ou néo;

129. Apobs o 30° (trigésimo) dia de inadimpléncia, a Administracdo terd direito de recusar a
continuidade da contratacdo, de acordo com sua conveniéncia e oportunidade, comunicando a
adjudicataria a impossibilidade de manutencdo do contrato, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades previstas neste Instrumento;

12.10. A inadimpléncia da CONTRATADA, independentemente do transcurso do prazo estipulado
na alinea anterior, em quaisquer dos casos, observado o interesse do CONTRATANTE e a
conclusdo dos procedimentos administrativos pertinentes, podera implicar a imediata rescisao
unilateral da contratacdo assumida, com a aplicacéo das penalidades cabiveis;

12.11. Quando aplicadas as multas previstas, mediante regular processo administrativo, poderéo
elas ser compensadas pelo Departamento Financeiro do CONTRANTANTE, por ocasido do
pagamento dos valores devidos, nos termos dos arts. 368 a 380 da Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de
2002 (Cadigo Civil);
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12.12. Na impossibilidade de compensacdo, nos termos da alinea anterior ou, inexistindo
pagamento vincendo a ser realizado pelo CONTRATANTE, ou, ainda, sendo este insuficiente para
possibilitar a compensacao de valores, a CONTRATADA sera notificada a recolher aos cofres do
Erario a importancia remanescente das multas aplicadas, no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos, do comunicado formal da decisdo de aplicacdo da penalidade, sem prejuizo das demais
sancdes legais cabiveis;

12.13. Nenhuma parte sera responsavel perante a outra pelos atrasos ocasionados por motivo de
forca maior ou caso fortuito, devidamente comprovados;

12.14. A multa, aplicada apos regular processo administrativo, deverd ser recolhida no prazo
méaximo de 30 (trinta) dias corridos, ou ainda, quando for o caso, sera cobrada judicialmente;

12.15. As sancdes previstas neste item sdo autdonomas e a aplicacdo de uma néo exclui a de outra e
nem impede a sobreposi¢do de outras sanc¢des previstas em Lei;

12.16. As penalidades serdo aplicadas, garantindo sempre o exercicio do direito de defesa, apos
notificacdo enderecada a Licitante vencedora, assegurando-lhe o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para
manifestacdo e posterior decisdo da Autoridade Superior, nos termos da Lei;

12.17. O valor da multa aplicada, tanto compensatoria quanto moratoria, devera ser recolhido ao
Fundo Financeiro do Instituto, dentro do prazo de 30 (trinta) dias corridos apds a respectiva
notificacao.

13 DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. As empresas ndo poderdo descumprir as condi¢bes de sua proposta sob alegacdo de
desconhecimento das condi¢cdes de execucdo do contrato ou de insuficiéncia de dados ou
informacdes.

14 ASSINATURADO SETOR SOLICITANTE

Palmas, 21 de novembro de 2022

Elaborado por: (assinado eletronicamente) (assinado eletronicamente)
Gabriel Cardoso Celant Henrique Fiebig Mendes
Estagiario Assistente Especializado 11
De acordo: (assinado eletronicamente)

Julio Soares Lacerda
Gerente de Administragdo Geral

(assinado eletronicamente)
Sharlles Fernando BezerraLima
Presidente

Aprovo:
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