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SGD:2023/24839/029908
TERMO DE REFERENCIA N° 15/2023/GAA

1. OBJETO

1.1.

2.1.

3.1.

4.1.

O presente termo de referéncia tem como objeto a contracdo de servi¢o contratacdo de
empresa do segmento publicitario, para producdo de video com animacdo grafica em 3D,
com dois personagens e duracdo de 120 segundos, para divulgacdo da Prova de Vida 2023,
tém a finalidade de divulgar as a¢es do IGEPREV-TO, com conteldo previdenciario,

através dos meios de comunicacdo e redes sociais, assim como no site do Instituto.

JUSTIFICATIVA

Importante ressaltar que é de suma importancia, a utilizacdo dessa ferramenta audiovisual
para dar mais amplitude e publicidade a campanha da Prova de Vida, para que todos
realizem a Prova Vida em tempo habil, nos meses de novembro e dezembro de 2023 para 0
Instituto de Gestdo Previdenciaria do Estado do Tocantins (IGEPREV), pro ser o 6rgéao
responsavel pela concessdo de beneficios previdenciarios de servidores efetivos do Estado

do Tocantins, seja aposentadorias ou pensdes.

DA VINCULACAO AO ATO CONVOCATORIO, AO CONTRATO E A PROPOSTA

Para todos os fins juridicos e gerenciais, inclusive para efeito de apreciacdo do objeto sera
considerado as especificagdes deste Termo de Referéncia, a futura Proposta do Contratado e
demais anexos constantes do processo administrativo n.° 2023/24830/002095.

DOTACAO ORCAMENTARIA

A referida despesa estd prevista na agdo de Divulgacdo das Acdes do IGEPREV-TO e

correrdo & conta Orcamentéria a seguir:

UNIDADE CLASSIFICACAO NATUREZA DA FONTE
GESTORA ORCAMENTARIA DESPESA RECURSO
IGEPREV 09.131.1100.4206.0000 3.3.90.39 0802
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5. DOS QUANTITATIVOS E ORCAMENTOS

5.1. A empresa devera elaborar proposta que atenda rigorosamente as condicdes e especificacdes
técnicas do objeto, conforme solicitado neste Termo de Referéncia e em atendimento as
normas e legislacéo vigente;

5.2. No or¢camento deverdo conter especificacOes detalhadas do objeto proposto, fazendo constar
0 nome da empresa, CNPJ, timbre e demais caracteristicas técnicas, com data e assinatura
do vendedor/representante legal;

5.3. Realizar correces em orcamento que esteja em desconformidade com objeto deste
Instrumento, a fim de que seja aceito e validado;

5.4. O orgamento devera constar validade minima de 60 (sessenta) dias;

5.5. Especificacao dos servicos a serem realizados:

ITEM DESCRICAO UNID. V.UNIT. |V.TOTAL

Producdo de video com animacdo grafica em

3D, com dois personagens e duracdo de 120
01 [segundos, para divulgacdo da Prova de Vida120 segundos|R$ 9.600,00|R$ 9.600,00
2023, para os mais de 18 mil beneficiarios,

aposentados e pensionistas do Instituto.

6. VIGENCIA DO CONTRATO

6.1. O contrato tera vigéncia a partir da data de sua publicacdo no Diario Oficial do Estado do
Tocantins e ficard adstrito aos créditos orcamentarios com vencimento em 31 de
dezembro de 2023.

7. OBRIGACAO DA CONTRATANTE

7.1. Disponibilizar o Termo de Referéncia para consulta, bem como prestar esclarecimentos que
se fizerem necessarios;

7.2. Encaminhar Nota de Empenho a CONTRATADA,;

7.3. Recusar o recebimento e/ou exigir corre¢des em unidades que apresentarem irregularidades,
bem como qualquer eventual ocorréncia relevante relacionada com o mesmo;

7.4. Permitir acesso de funcionarios da CONTRATADA as suas dependéncias para o esclareci-
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mento sobre anuéncias quanto as descri¢des do objeto, utilizagdo do sistema, apresentacao
de documentos, nota fiscal e demais assuntos pertinentes ao objeto;

Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo representante
da CONTRATADA,;

Comunicar formalmente & CONTRATADA quaisquer falhas ocorridas, consideradas de
natureza grave ou ndo, mas comprometedor da qualidade do objeto;

Exercer a fiscalizacdo sobre o contrato, por meio de servidores designados para esse fim;
Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais.

Efetuar o pagamento, no prazo previsto deste Termo de Referéncia, em favor da
CONTRATADA ap0s recebimento definitivo, apresentacdo da nota fiscal e atesto pelo ser-

vidor responsavel designado pelo IGEPREV-TO.
OBRIGAQ@ES DA CONTRATADA:

GRAVACAO E EDICAO com acompanhamento da Assessoria de Comunicacdo do
Instituto, que sera debatido em conjunto para melhor producdo do contetdo previdenciario
produzido.

Executar o objeto do contrato de acordo com as condicdes, prazos e demais especificaces
previstas neste Termo de Referéncia, na proposta do fornecedor e demais legislacdo
aplicavel ao objeto;

Comunicar formalmente por escrito, eventual atraso ou interrup¢cdo no fornecimento do
objeto contratado apresentando, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, as justificativas que
serdo apreciadas pelo gestor do contrato;

Arcar com todas as despesas inerentes a execucdo do presente contrato, tais como:
empregados, impostos, e outras correlatas;

Indicar, formalmente, representante capaz de atuar na resolucdo de problemas que
porventura surjam, a fim de garantir o bom e fiel cumprimento na execugéo do contrato;
Executar por conta propria o servigo contratado, ficando expressamente vedado a
subcontratagdo de outra empresa;

Manter canais de comunicagdes (telefones fixos, telefones moveis, e-mails) que facilitem o
contato imediato do gestor do contrato para possiveis ajustes na operacionalizacdo do

Servigo;
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8.8. Reparar, corrigir, remover ou substituir no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execuc¢édo ou dos sistemas empregados;

8.9. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatdrio para o atendimento ao objeto da contratacéo;

8.10. Entregar o objeto dentro dos parametros e rotinas estabelecidas com qualidade e
tecnologia adequadas, com observancia as recomendacfes aceitas pela boa técnica, normas
e legislacdes;

8.11. O proposto a ser indicado pela empresa serd o representante legal da empresa junto ao
IGEPREV-TO, devendo estar autorizado a tomar todas as decisbes com relacdo ao

fornecimento do objeto.
Q. CONDIC}@ES PARA PAGAMENTO:

9.1. A Nota Fiscal sera paga no prazo de até 30 (trinta) dias ap0s o atesto do setor competente e
em conformidade com a legislacdo vigente;

9.2. Ao IGEPREV-TO reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento se os dados constantes da
Nota Fiscal estiverem em desacordo com os dados da empresa, até que 0S mesmos sejam
regularizados.

9.3. O pagamento somente sera efetivado depois de verificada a regularidade fiscal da empresa,
ficando o fornecedor ciente de que as certiddes apresentadas no ato do fornecimento
deverdo estar validas até a data do pagamento.

9.4. O pagamento ndo serd efetuado por erro na emissdo da Nota Fiscal, que serd paga apos a

correcdo e nova apresentacao, reabrindo-se 0s prazos previstos para pagamento.
10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas contratuais, a Contratada estara sujeita, sem
prejuizo das demais sancOes previstas em Lei, observando o contraditorio e a ampla defesa,
as seguintes penalidades:

10.2. Adverténcia em caso de atraso, ndo justificado, na entrega do objeto;

Multa de 0,5%, por ocorréncia, sobre o valor do contrato, nos seguintes casos:
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a) nado entregar o objeto conforme as condic¢des pactuadas;
b) néo atender a solicitacdo do fiscal do contrato;
€) ndo prestar os esclarecimentos solicitados pelo fiscal do contrato;

10.3. Em cada caso de reincidéncia, 2% (dois por cento) sobre o valor estimado do contrato;

10.4. Multa compensatoria no percentual de até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total do contrato, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, ap0s
regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdo de outras sancdes previstas na
legislacdo vigente;

10.5. Suspensdo temporéria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administrag&o, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

10.6. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enguanto perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da sanc¢do aplicada com base na alinea anterior.

10.7. As sanc¢des de adverténcia, de suspensdo temporaria do direito de contratar com a
Administracdo e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com a de multa.

10.8. A Adverténcia podera ser aplicada no caso de atraso apds a data estipulada para a entrega
do objeto e descumprimento de quaisquer obrigacbes previstas neste Termo, que nao
configurem hipoteses de aplicacdo de sancBes mais graves, sem prejuizo das multas

eventualmente cabiveis.

11. ASSINATURA DO SETOR SOLICITANTE:
Palmas- TO, 25 de agosto de 2023.

Elaborado por:
(assinado eletronicamente)
Raquel Souza Ferreira
Assessor Comissionado V

De acordo:
(assinado eletronicamente)
Henrique Fiebig Mendes
Gerente Geral de Administracdo
Aprovado:

(assinado eletronicamente)
Sharlles Fernando Bezerra Lima
Presidente
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