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1.  DAS CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO E VALOR DE REFERENCIA
1.1. PROCESSO PARA PAGAMENTO DE RENOVAC;AO DE CERTIFICADOS DIGITAIS DO

MUNICIPIO DE COLINAS DO SUL GO, SECRETARIOS ADMINISTRATIVOS E GESTORES
MUNICIPAIS, nas especificacfes da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Item Especificacéo UN QTD Valor Estimado
unitario
01 Contratacdo de empresa do ramo para aquisi¢do dos | UN 11 Conforme Propostas
certificados digitais para PESSOA FISICA para a de  menor preco
Prefeitura Municipal, Secretarios Administrativos e apresentadas por
Gestores Municipais. empresas, conforme

0 que preconiza a lei
14.133/2021, Art. 75,

Inciso Il
02 Contratacdo de empresa do ramo para aquisi¢do dos | UN 7 Conforme Propostas
certificados digitais para PESSOA JURIDICA, NA de menor preco
Prefeitura Municipal, Secretarios Administrativos e apresentadas por
Gestores Municipais. empresas, conforme

0 que preconiza a lei
14.133/2021, Art. 75,
Inciso Il

O Valor estimado de cada certificado serd conforme propostas de menos preco apresentadas por
empresas, conforme o que preconiza a Lei 14.133/2021, se justifica o valor pago a aquisi¢do doscertificados
ora solicitados, para atender as demandas apresentadas a administragdo publica municipal, Para tanto, o
valor estimado final da contratacdo serd determinado conforme parametro utilizado pela pesquisa de precos
do departamento de compras do Municipio.

1.2. O servico se enquadra como continuado, tendo em vista a demanda diaria do uso dos certificados.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de RENOVACAO DE CERTIFICADOS
DIGITAIS DO MUNICIPIO DE COLINAS DO SUL GO, SECRETARIOS ADMINISTRATIVOS
E GESTORES MUNICIPAIS

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Trata-se 0 presente, justificativa para a contratacdo de pessoa juridica, na forma de
sociedade ou empresa, para prestar servi¢os de renovacdo de certificados digitais, com
inexigibilidade de licitacdo, tendo em vista a notdria especializacdo, bem como a
singularidade dos servigos a serem prestados e, ainda, a inviabilidade de competigéo
decorrente das normas regulamentares da profisséo e do carater particular de confianga no
vinculo obrigacional, conforme ja reconheceu o Supremo Tribunal Federal;

3.2. Nesse contexto, versa a Lei de Licitagdes, Lei Federal n°® 14.133/2021, em seu art. 74,
sobre a inexigibilidade “para a contratacdo de servigos de assessorias € consultorias”, de
natureza intelectual, com profissionais ou empresas de notoria especializacdo, vedada a
inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao”;

3.3. Dentre os servicos técnicos especializados passiveis de licitagdo, consoante disposicéo do
inciso 11, do artigo 75, da Lei 14.133/2021, “ E dispensavel a licitacao:

3.4. 1l — para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta
mil reais), no caso de outros servigos e compras
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO E DA PRESTAGAO DE SERVICOS

4.1

A Aquisicdo devera abranger o seguintes setores:
e Prefeitura Municipal de Colinas do Sul Go
e Secretarias Municipais

e Gestores Municipais

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Local e horario de execucao dos servigos
5.1.1.  Os servicos serdo realizados pela empresa de forma presencial ou chamada
d video nos horarios comerciais.

5.2. Garantia dos servicos
5.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderdo pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial,

Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensao do contrato, o cronograma deexecucdo
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila;

As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim;

O orgéo ou entidade podera convocar representante a empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato;

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo,
que contera informacdes acerca das obrigaces contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros;

Preposto

6.9.1. A Contratada designara o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado;

6.9.2. A Contratada devera manter preposto da empresa a disposicdo, através de meio
eletronico digital, para execucdo do objeto;

6.9.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutenc¢do do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designaré outro
para o exercicio da atividade.

6.10. Fiscalizacao

6.10.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal (is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput);
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ESTADO DE GOIAS
MUNICIPIO DE COLINAS DO SUL
GESTAO 2021/2024

“&,ﬁfwﬂs 00 50:&‘-
Fica respoxnsével pelo acompanhamento e fiscalizagdo quanto a completa execugdo
do contrato, o servidor Victor Emanuel Alves de Brito Campos, designado pelo
Decreto n° 1288, de 07 de Dezembro de 2023.

6.11. Fiscalizacao técnica

6.11.1.

6.11.2.

6.11.3.

6.11.4.

6.11.5.

6.11.6.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V1);
O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133,
de 2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacBes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, 1V);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou
a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.12. Fiscalizacdo administrativa

6.12.1.

6.12.2.

O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagéo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e 11, do Decreto n° 11.246, de
2022);

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

6.13. Gestdo do contrato

6.13.1.

6.13.2.

6.13.3.

6.13.4.

Por se tratar de contratagdo de baixo valor e entrega imediata do servigo e ndo ser
servico continua, a administragdo podera dispensar a emissao do contrato.

Fica responsavel pela gestdo do contrato o servidor Beatriz Cardoso da Silva Sousa de
Oliveira Goes designado pela Gestora Executiva do Municipio de Colinas do Sul.

O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando, se necessario,
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagfes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
V);

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
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informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 11);

6.13.5. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 111);

6.13.6. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelo
fiscal quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencgéo
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII);

6.13.7. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de san¢es, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246,de 2022, art. 21,
X);

6.13.8. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI);

6.13.9. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO
1.4. Seréd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

1.4.1. N&o produzir os resultados acordados;

1.4.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

1.4.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucéo do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

1.4.4. O pagamento somente sera feito se houver éxito na execucéo do objeto da prestacéo
de servico, e pagos na proporcdo Ad exitum no percentual de 20% referente aos
valores ressarcidos de alguma forma aos cofres do municipio.

15. Recebimento
1.5.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente por servidor devidamente nomeado
para tanto, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°® 14.133, de
2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022);

1.6. Liquidacdo
1.6.1. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:
a) prazo de validade;
b) data da emisséo;
c) dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) valor a pagar; e
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e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
Havendo erro na apresentacéo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impegca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a
comprovagao da regularizagdo da situagéo, sem Onus ao contratante;
A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
aos sitios eletrénicos oficiais;
Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante;
N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos;
Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.
Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua
situacéo fiscal.

Prazo de pagamento

1.7.1.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da liquidacéo da
nota fiscal.

Forma de pagamento

1.8.1.

1.8.2.

1.8.3.

1.8.4.

1.8.5.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado;

Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento;

Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislagdo
aplicavel;

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente;

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

1.4.

Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta

1.4.1.

O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
DISPENSA DE LICITA(;AO, Conforme Art. 75, Inciso Il
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. Por se tratar de contratagdo de baixo valor e entrega imediata dos servigos sera
servico continuo, a administracdo ndo podera dispensar a emissao do contrato.

de habilitacéo

1.6.1.1.

1.6.1.2.

1.6.1.3.

1.6.14.

1.6.1.5.

1.6.2.1.

1.6.2.2.

1.6.2.3.

1.6.2.4.

1.6.2.5.

1.6.2.6.

Habilitagdo juridica

Empresério individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condico de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Empresario individual: inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente atodos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasile da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou
Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre.

Habilitacdo técnica
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1.6.3.1. Declaragéo de que o interessado tomou conhecimento de todas as
informacBGes e das condicBes locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da contratagéo;

1.6.3.2. A declaracao acima podera ser substituida por declaracéo formal
assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacéo;

1.6.3.3. Comprovacéo de aptidao para execucao de servico decomplexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com 0 objeto
desta contratacdo, ou com o item pertinente, pormeio da
apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso;

1.6.3.4. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo,
a apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados
de forma concomitante;

1.6.3.5. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial da empresa interessada;

1.6.3.6. O interessado disponibilizara todas as informacfes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos;

1.6.3.7. Declaragédo que ndo emprega menor em cumprimento do disposto
no inciso XXXII1 do art. 7° da Constituicdo Federal.

8.4.1. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia
de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

8.4.1.1. Consulta Nacional de Pessoa Juridica, mantido pelo Tribunal de

Contas da Unido (https://certidoes-apf.apps.tcu.qgov.br/).

8.4.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritério, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario;

8.4.3. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento da Prefeitura Municipal para o ano em exercicio, conforme codificacédo expedida pelo
Departamento Contabil.
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