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TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO
O presente termo de referéncia tem como objeto a Contratagcdo de empresa especializada
na locagdo de jogos de mesa, toalhas de mesa, tendas, servicos de sonorizagdo,
propaganda volante, gravacdo de vinhetas e servigos de Buffet para atender as
demandas da Secretaria de Administragdo do Municipio de Colinas do Sul — GO.

LOTE 01- SERVICO DE BUFFET E LOCACAO DE MESA

Item

Und

Qtde

DESCRICAO DE PRODUTO

01

UND

850

BUFFET ALMOCO /JANTAR: CARDAPIO: com opgdes:
Saladas com folhas verdes, frutas e variados tipos de legumes crus
e cozidos. Carnes: Vermelhas, branca (frango, suino ou peixe):
Acompanhamento: arroz branco e integral, feijao, puré (batata,
milho, macaxeira, abobora e feijao), farofa( tropeiro, banana, ovo,
bacon e calabresa) e 1 tipo de massas com molho branco ou
vermelho, legumes gratinados entre outros. Sobremesa com
02(duas), opgoes de escolha e poderao ser servidos em tacas
individuais podendo ser pavé, pudim, gelados de abacaxi entre
outros. Bebidas: Suco de Frutas naturais com 02(duas) opgdes de
escolha, refrigerantes de 1* (primeira) linha diet, light e normal e
agua.

02

UND

600

LOCACAO DE JOGO DE MESAS E CADEIRAS - JOGO DE
MESAS DE PLASTICO COMUM COM 4 LUGARES E SUAS
RESPECTIVAS CADEIRAS.

04

UND

600

LOCACAO DE FORRO DE MESA

05

UND

10

LOCACAO DE TENDAS 08 x 08 mt.

LOTE 02- SERVICO DE PUBLICIDADE

Item | Und | Qtde DESCRICAO DE PRODUTO
01 SRV |40 |SERVICOS DE GRAVACAO DE VINHETAS
02 HR [100 | PROPAGANDA VOLANTE POR MEIO DE CARRO DE

SOM PARA DIVULGACAO DAS CAMPANHAS DA
PREFEITURA DE COLINAS DO SUL-GO.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA

CONTRATACAO

2.1. Empresas especializadas podem adaptar seus servigos as necessidades especificas de cada
evento, incluindo propaganda volante, gravacdo de vinhetas e servicos de buffet,
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garantindo que as agdes atendam aos objetivos da administracdo publica e promovam
uma comunicacao eficaz com a comunidade.

2.2. A solucdo escolhida e a ser adotada pela Secretaria Municipal de Administragdo ¢ a
dispensa de licitagdo em fun¢ao do valor, considerando a necessidade de entrega imediata
dos jogos de mesa, bem como o valor total estimado para contratagdo, conforme disposto
no Art. 75, inc. II da Lei 14.133/21, na modalidade de registro de precos conforme o
disposto § 6° O sistema de registro de precos poderd, na forma de regulamento, ser
utilizado nas hipoteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a aquisicao de
bens ou para a contratagdo de servicos por mais de um 6rgdo ou entidade Art. 82 da Lei
n°® 14.133;

2.3. Ressalta-se que ndo foram identificados requisitos que restrinjam a competitividade de

mercado.

3.  REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1.  Tipos de materiais
3.1.1.0s bens de consumo a serem adquiridos se enquadram como bens comuns, pois 0s
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de
especificagdes usuais de mercado, consoante Lei n° 10.520/2002 e Decreto n°

10.024/2019.

3.2. Forma de prestacao dos servicos

3.2.1 A prestagao dos servigos devera ocorrer de forma continua e supervisionada durante o
periodo de realizagdo do evento comemorativo, conforme cronograma e local previamente
definido pela administragdo municipal.

3.3. Servico de locacio e suporte técnico

3.3.1 A empresa contratada sera responsavel para assegurar a realizacdo de eventos de
qualidade, seguros e bem-organizados, promovendo o bem-estar social e a valorizagao da
gestdo publica.

A realizagdo de eventos promovidos pela administragdo publica requer uma estrutura
adequada, segura e de alta qualidade. Para garantir o sucesso dessas acdes, ¢ imprescindivel
contar com uma empresa especializada na locacao de diversos itens e na prestagcao de suporte
técnico, incluindo:

Jogos de mesa e toalhas de mesa;

Tendas para garantir conforto e protecao aos participantes;

Servicos de sonorizagdo para garantir a comunicagao clara e eficiente durante o evento;
Propaganda volante para divulgagdo das agdes e campanhas institucionais;

Gravagao de vinhetas para reforgar a identidade visual e a mensagem do evento;

Servigos de buffet para oferecer alimentagdo e promover o bem-estar dos participantes.

3.4. Subcontratacao
3.4.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

3.5. [Exigéncia de garantia de contratacio
3.5.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos arts. 96 e seguintes da
Lein® 14.133/21.
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Vistoria
3.6.1. As avaliacdes prévias serao feitas pela fiscal de contratagao.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Local e horario de execucio dos servicos
4.1.1. A Contratada devera prestar o servigo no local do evento e horario a ser
definido pela Secretaria Municipal de Administragao.
Garantia dos servicos

4.2.1. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Coédigo de Defesa do Consumidor).

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato ou instrumento equivalente deverad ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecu¢ao total ou parcial;

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

As comunicagdes entre o o0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim;

O orgdo ou entidade podera convocar representante a empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao
do plano de fiscalizagdao, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros;

Preposto
59.1. A Contratada designard o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando os poderes e deveres em relagdo a
execucdo do objeto contratado;
5.9.2. A Contratada devera manter preposto da empresa a disposicdo, através de
meio eletronico digital, para execugdo do objeto;

5.10. Fiscalizacao

5.10.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, caput);
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Fica responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo quanto a completa
execucdo do contrato, a servidora Aldenice Soares Alcantara Wegner,
designado conforme decreto n°® 1.869 /2025.

5.11. Fiscalizacao técnica

5.11.1.

5.11.2.

5.11.3.

5.11.4.

5.11.5.

5.11.6.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condic¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, II);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificagdes para a corre¢do da execucdo do contrato,
determinando prazo para a corre¢ao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
110);

O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
V);

O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a

tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VII).

5.12. Fiscalizaciao administrativa

5.12.1.

5.12.2.

O fiscal do contrato verificard a manuten¢ao das condi¢des de habilitagdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art.
23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022);

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 23, IV).

5.13. Gestao do contrato
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5.13.1. Fica responsavel pela gestdo do contrato o servidor ANTONIO AILTON
MENDES designado para este fim.

5.13.2. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execuc¢ao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando, se necessario, relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 21, IV);

5.13.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
ID;

5.13.4. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, III);

5.13.5. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacao
realizada pelo fiscal quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com men¢ao ao seu desempenho na execu¢dao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII);

5.13.6. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes, a
ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X);

5.13.7. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre
a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI);

5.13.8. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos
do contrato.

6. CRITERIOS DE PAGAMENTO
6.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:
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6.1.1. Nao produzir os resultados acordados;

6.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

6.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

6.2. Recebimento
6.2.1. As Instalagdes e disponibilidade dos jogos de mesa deve ocorrer no local do evento.

6.3. Liquidacao

6.3.1. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) prazo de validade,

b) data da emissao,

¢) dados do contrato e do orgdo contratante;

d) valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

6.3.2. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo,
sem Onus ao contratante;

6.3.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais;

6.3.4. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificac¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante;

6.3.5. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos drgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos;

6.3.6. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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6.3.7. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdio do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situagao fiscal.

6.4. Prazo de pagamento
6.4.1. O pagamento serda efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias contados da
liquidagao da nota fiscal.

6.5. Forma de pagamento

6.5.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado;

6.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento;

6.5.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagdo aplicavel,

6.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente;

6.5.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributdria
quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.  FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. Forma de selecio e critério de julgamento da proposta
7.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, com adogio do critério de julgamento de
MENOR PRECO POR LOTE.

7.2. Exigéncias de habilitacdo

7.2.1. Habilitacao juridica

7.2.1.1. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

7.2.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade
no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor,
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7.2.1.3. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU
ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores,

7.2.1.4. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

7.2.1.5. Sociedade simples: inscri¢cio do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores.

7.2.2. Habilitacio fiscal, social e trabalhista

7.2.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas,

7.2.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.2.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS),

7.2.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°5.452, de 1°de maio de 1943;

7.2.2.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual e/ou
Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

7.2.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre.

7.2.3. Habilitagio técnica
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7.2.3.1. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas
as informagoes e das condigoes locais para o cumprimento das
obrigagoes objeto da contratagdo,

7.2.3.2. A declarag¢do acima poderda ser substituida por declarac¢do
formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca
do conhecimento pleno das condi¢oes e peculiaridades da
contratagdo;

7.2.3.3. Comprovacdo de aptidio para execu¢do de servico de
complexidade tecnologica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagdo de certidoes ou atestados,
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso,

7.2.3.4. Sera admitida, para fins de comprovagcdo de quantitativo
minimo, a apresentagcdo e o somatorio de diferentes atestados
executados de forma concomitante;

7.2.3.5. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados
em nome da matriz ou da filial da empresa interessada;

7.2.3.6. O interessado disponibilizara todas as informagdes necessarias
a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administra¢do, copia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos;

7.2.3.7. Declaragdo que ndo emprega menor em cumprimento do
disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal.

7.2.4. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

7.2.4.1. Consulta Nacional de Pessoa Juridica, mantido pelo
Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

7.2.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e
de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario;
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7.2.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitagao com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Fundo Municipal de Administracdo e Planejamento para o
ano em exercicio, conforme codificagdo expedida pelo Departamento Contébil.

Colinas do Sul/GO, aos 29 de julho de 2025.

ANTONIO AILTON MENDES
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
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