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PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS DO SUL
GESTAO 2021/2024

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

Contratacdo de empresa para publicagdes legais nos jornais Diario Oficial, DOU e de grande

circulagdo para atender as demandas da Secretaria de Administragdo do Municipio de Colinas
do Sul — GO.

Item | Und | Qtde DESCRICAO DE PRODUTO

01 ONT 110 | DIARIO OFICIAL DA UNIAO

02 QNT 160 | DIARIO OFICIAL DO ESTADO DE GOIAS

03 ONT 200 | JORNAIS DE GRANDE CIRCULACAO

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo da empresa para publicacdes legais nos jornais Didrio Oficial, DOU e de
grande circulagdo se faz necessaria para atender as demandas institucionais da organizagao,
garantindo a publicidade e transparéncia dos atos oficiais, conforme determinado pela
legislagdao vigente. Essa necessidade esta alinhada com o Plano de Contratacdes Anual da
institui¢do, o qual prevé a contratacdo de servigos que contribuam para o cumprimento das
atividades institucionais de forma eficiente e eficaz.

2.2. Os estudos técnicos preliminares realizados pela area responsavel demonstraram que a
contratagdo de uma empresa especializada ¢ a forma mais adequada para garantir a precisao,
agilidade e correcdo das publicagdes legais, considerando a complexidade e especificidade
dessas atividades. Dessa forma, a contratacdo da empresa para realizar as publicacdes nos
jornais mencionados atende ndo apenas a necessidade institucional, mas também as
exigéncias legais e normativas que regem a transparéncia e a publicidade dos atos
administrativos, contribuindo para a promoc¢do da cidadania e accountability na gestdo
publica.

2.3. A solugdo escolhida e a ser adotada pela Secretaria Municipal de Administracdo ¢ a
dispensa de licitagdo em funcdo do valor, considerando a necessidade de entrega imediata dos
jogos de mesa, bem como o valor total estimado para contratacdo, conforme disposto no Art.
75, inc. II da Lei 14.133/21, na modalidade de registro de pregos conforme o disposto § 6° O
sistema de registro de precos poderd, na forma de regulamento, ser utilizado nas hipdteses de
inexigibilidade e de dispensa de licitacdo para a aquisicdo de bens ou para a contratacdo de
servigos por mais de um 6rgdo ou entidade Art. 82 da Lei n° 14.133;
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2.4. Ressalta-se que ndo foram identificados requisitos que restrinjam a competitividade de
mercado.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 Justificativa para dispensa

Dispensa de licitacdo com base na legislacao aplicavel, evidenciando a inviabilidade de
competicdo, a excepcionalidade ou outra hipdtese autorizada pela lei, e a necessidade
de atendimento imediato as publicagdes legais para cumprimento da Lei Federal de
Licitagdes e atendimento as exigéncias de prestacdo de Contas de convénios com a
Caixa Econ6mica Federal e demais convénios Federais.

4. Escopo dos servicos

Publicacdo de atos oficiais, incluindo:

Editais de licitacao, seus anexos e complementos;

Avisos de chamamento publico;

Avisos de dispensa/inexigibilidade;

Atos de nomeacao, exoneracao, designacao, aposentadorias, licengas, concursos e
homologacdes;

Extratos de contratos, termos aditivos, tomadas de contas e resultados de licitacOes;
Outras publicacbes legais solicitadas pela prefeitura.

Adequacao de cada publicagdo aos requisitos legais (forma, prazo, contetdo,
periodicidade).

Emissdao de comprovantes/recibos de publicagdo e disponibilizacdo de confirmagéo de
veiculacgao.

Opcao de veiculacdo simultanea em DOUs locais/regionais e jornais de grande
circulagdo, conforme necessidade.

4.1 Servico e suporte técnico

4.1.1 A empresa contratada sera responsavel para assegurar a realizagao das publicacao

o Conformidade com a legislagdo vigente de publica¢des oficiais.
o Padrdes de acessibilidade e transparéncia.
o Garantia de confidencialidade e protecao de dados nos conteldos publicados.
o Registro de responsabilidade técnica da empresa jornalistica.
) Site: www.colinasdosul.go.gov.br
MUNICIPIO DE COLINAS DO SUL (CNPJ sob o n. 25.105.255/0001-40)

End.: Avenida Ary Valaddo, area publica n? 01, Centro, Colinas do Sul - Goids, CEP 73.740-000.
CONTATO: (62) 3486-1117




NGO wJ, '/
L0, NN /
)5 XUNas 00 2 B/

ESTADO DE GOIAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS DO SUL
GESTAO 2021/2024

e SLA minimo para recebimento, publicagdo, confirmacao de veiculacao e

disponibilizacdo de comprovantes.
e alimentagdo e promover o bem-estar dos participantes.

5. Subcontratacao

e Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5.1 Exigéncia de garantia de contratacao
2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da
Lein® 14.133/21.

5.2 Vistoria
3. As avaliacdes prévias serdo feitas pela fiscal de contratacao.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1 Local e horario de execuc¢iao dos servicos
nE A Contratada deverd prestar o servigo no local do evento e hordrio a ser
definido pela Secretaria Municipal de Administragao.
6.2 Garantia dos servigos

6.2.1 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas ¢ as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial,

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila;

7.3 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim;

74 O o6rgao ou entidade poderd convocar representante a empresa para adogdao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

7.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentaciao do
plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros;
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7.6 Preposto
7.6.1

7.6.2

7.7 Fiscalizacao

7.7.1

7.7.2

A Contratada designard o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servigos, indicando os poderes e deveres em relacdo a execucao do
objeto contratado;

A Contratada devera manter preposto da empresa a disposicdo, através de
meio eletronico digital, para execucdo do objeto;

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, caput);

Fica responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo quanto a completa
execu¢do do contrato, a servidora Aldenice Soares Alcantara Wegner,
designado conforme decreto n° 1.869 /2025.

7.8 Fiscalizacido técnica

7.8.1

7.8.2

7.8.3

7.8.4

7.8.5

7.8.6

O fiscal técnico do contrato acompanharé a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administra¢do. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 1I);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificagdes para a corre¢do da execucdo do contrato,
determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
110);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacdo que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
V);

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a

tempestiva renovag¢do ou a prorrogagao contratual (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VII).
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7.9 Fiscalizacido administrativa

7.9.1

7.9.2

O fiscal do contrato verificara a manuten¢ao das condicoes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do
Decreto n® 11.246, de 2022);

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢cdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23,
V).

7.10 Gestao do contrato

7.10.1

7.10.2

7.10.3

7.10.4

7.10.5

7.10.6

Fica responsavel pela gestdo do contrato o servidor ANTONIO AILTON
MENDES designado para este fim.

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando, se necessario, relatdorio com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administra¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, IV);

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
1D);

O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, III);

O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo
realizada pelo fiscal quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com men¢dao ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII);

O gestor do contrato tomaréd providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
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7.10.7

7.10.8

ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X);

O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecu¢do dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI);

O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do
contrato.

8 CRITERIOS DE PAGAMENTO
8.1 Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

8.1.1
8.1.2

8.1.3

Nao produzir os resultados acordados;

Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servico, ou utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2 Recebimento

8.2.1 As Instalacdes e disponibilidade dos jogos de mesa deve ocorrer no local do evento.

8.3 Liquidacao
8.3.1

8.3.2

833

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) prazo de validade;

b) data da emissdo,

¢) dados do contrato e do orgdo contratante;

d) valor a pagar, e

e) eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.
Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situacao,
sem Onus ao contratante;
A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverda ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais;
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8.3.4

8.3.5

8.3.6

8.3.7

Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante;

Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;
Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
ndo regularize sua situagao fiscal.

8.4 Prazo de pagamento

8.4.1

O pagamento serd efetuado no prazo de at¢ 5 (cinco) dias contados da
liquida¢ao da nota fiscal.

8.5 Forma de pagamento

8.5.1

8.5.2

853

8.5.4

8.5.5

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado;

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento;

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagdo aplicavel;

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente;

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencgao tributaria quanto
aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

9 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 Forma de selecio e critério de julgamento da proposta
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9.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, com adogdo do critério de julgamento de
MENOR PRECO POR LOTE.

9.2 Exigéncias de habilitacao

9.2.1 Habilitagdo juridica

9.2.1.1

9.2.1.2

9.2.1.3

9.2.1.4

9.2.1.5

Empresario individual: inscrigio no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo
de Microempreendedor Individual - CCMEIL cuja aceitagdo
ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://'www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

Empresario individual: inscricio no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores.

9.2.2 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9221
9.2.2.2

9.2.2.3

Prova de inscrig¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);
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9.2.24

9225

9.2.2.6

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresenta¢do de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidag¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°35.452, de 1°de maio de 1943,

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou
Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre.

9.2.3 Habilitacao técnica

9.23.1

9.2.3.2

9.2.3.3

9.2.3.4

9.2.3.5

9.2.3.6

9.2.3.7

Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas
as informagoes e das condig¢oes locais para o cumprimento das
obrigagoes objeto da contratagdo,

A declaragdo acima poderd ser substituida por declaragdo
formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca
do conhecimento pleno das condi¢ées e peculiaridades da
contratagdo,

Comprovagdo de aptiddo para execu¢do de servico de
complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior
com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentag¢do de certidoes ou atestados, por pessoas
Juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso;

Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo,
a apresentagdo e o somatorio de diferentes atestados executados
de forma concomitante;

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial da empresa interessada;

O interessado disponibilizara todas as informagoes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos;
Declara¢do que ndo emprega menor em cumprimento do
disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal.
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9.2.6

Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia
de sangdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:
9.2.4.1 Consulta Nacional de Pessoa Juridica, mantido pelo
Tribunal de Contas da Unido (https.//certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e
de seu socio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992,
que preve, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario;
Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Fundo Municipal de Administragdo e Planejamento para o ano em

exercicio, conforme codificacao expedida pelo Departamento Contabil.

Colinas do Sul/GO, aos 10 de julho de 2025.

ANTONIO AILTON MENDES

SECRETARIO DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
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