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TERMO DE REFERENCIA

2. DAS CONDIGOES GERAIS DE CONTRATAGAO E VALOR DE REFERENCIA

2.1. PROCESSO PARA PAGAMENTO DE INSCRICAO DO CURSO DE APERFEICOAMENTO (ELABORACAO
DOS RELATORIOS DO CONTROLE INTERNO), PARA SERVIDOR DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
CONTROLE INTERNO, NA CIDADE DE GOIANIA, NOS DIA 05 E 06 DE MARCO DE 2026., nas
especificagdes da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Especificacao UN QTD

PAGAMENTO DE INSCRICAO DO CURSO DE APERFEICOAMENTO
(ELABORACAO DOS RELATORIOS DO CONTROLE INTERNO), PARA
SERVIDOR DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO,

01 NA CIDADE DE GOIANIA, NOS DIA 05 E 06 DE MARCO DE 2026.

O Valor estimado da inscrigdo ¢ no valor de R$ 5.700,00 (cinco mil e setecentos reais), se justifica
conforme valor estipulado para a inscricdo pago em anos anteriores para curso da mesma magnitude e
nessa mesma cidade em edicdo anterior. Para tanto, o valor estimado final da contratagdo sera
determinado conforme parametro utilizado pela pesquisa de precos do departamento de compras do
Municipio.

2.2. O servi¢o ndo se enquadra como continuado, tendo em vista a estimativa de finalizagdo no prazo de
02(trés) dias.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratacao justifica-se pela necessidade de treinamento e aperfeigoamento dos
responsaveis pelo Controle Interno, pois a elaboracdo do Relatoério do Controle Interno
tornou-se uma das etapas mais estratégicas e sensiveis na gestdo publica municipal. Com
fulcros na Instru¢do Normativa n° 001/2020 do TCM/GO, sua elaboracdo passou a ser
obrigatdria e deve acompanhar o Balango Geral Anual de cada municipio, bem como com
o advento da Resolu¢do Normativa n. 012/2025 do TCM GO, passa a integrar as
prestagdes de contas de governo e de gestao, devendo ser elaborado mensalmente para fins
de fiscalizagao e auditoria.

3.2 A Instru¢do Normativa n° 008/2021 do Tribunal de Contas dos Municipios de Goias
(TCM/GO) introduziu novas exigéncias no papel desempenhado pelo Orgdo Central de
Controle Interno. Dentre as disposi¢des dessa IN, destaca-se a importancia da capacitacao
continuada como requisito essencial para atender as demandas atuais Leis n® 8.666/1993,
n°® 10.520/2002 e arts. 1° a 47-A da Lei n° 12.462/2011. Qualquer referéncia ou aplica¢ao
destas legislagdes anteriores torna-se incompativel e sem efeito.
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3.3 Agora, ¢ preciso que 6rgaos publicos adapte os seus procedimentos e rotinas, desenvolvam
regulamentos € novos instrumentos e, principalmente, compreendam a nova norma para
conduzir as contratagdes com seguranca e eficiéncia, evitando responsabilizacao.

3.4 Assim, a Instru¢ao Normativa 08/2021 do TCM/GO estabelece diretrizes fundamentais para
a implantacao do Sistema de Controle Interno nos municipios goianos, reforcando a importancia
da auditoria e Fiscalizagdo interna como instrumento essencial para a boa governanga publica.
Neste contexto, surge a necessidade urgente de capacitar os agentes responsaveis pelo controle
interno, preparando-os para implementar processos de auditoria eficientes e em total
conformidade com as exigéncias normativas. Nesse cenario, esse curso foi especialmente
desenvolvido para atender essa demanda, oferecendo conhecimentos técnicos e praticos
alinhados as determinacdes da IN 08/2021.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. Trata-se a presente justificativa para a contratagdo de pessoa juridica, na forma de
sociedade ou empresa, para prestar servigos de Treinamento e Aperfeigoamento
Profissional, com inexigibilidade de licitagdo, tendo em vista a notoria especializacdo, bem
como a singularidade dos servigos a serem prestados e, ainda, a inviabilidade de
competicao decorrente das normas regulamentares da profissdo e do carater particular de
confianca no vinculo obrigacional, conforme ja reconheceu o Supremo Tribunal Federal;

42. Nesse contexto, versa a Lei de Licitagoes, Lei Federal n® 14.133/2021, em seu art. 74,
sobre a inexigibilidade “para a contratacdo de servicos de assessorias e consultorias”, de
natureza intelectual, com profissionais ou empresas de notdria especializacdao, vedada a
inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgac¢do).

4.3. Dentre os servigos técnicos especializados passiveis de licitagao, consoante disposicao do
inciso III, “/” do artigo 74 da Lei 14.133/2021, consta expressamente a realizacdo de
treinamento e aperfeigoamento de pessoal.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Local e horario de execu¢ao dos servicos
5.1.1. O curso sera realizado presencialmente no auditorio da empresa na cidade
de Goiania, nos dias 05 ¢ 06 de Margo de 2025, com a seguinte programagdo anexo.

5.2. Garantia dos servicos
5.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial;

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila;
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As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim;

O orgao ou entidade podera convocar representante a empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato;

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros;

Preposto

6.6.1. A Contratada designara o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto
contratado;

6.6.2. A Contratada deverd manter preposto da empresa a disposi¢do, através de meio
eletronico digital, para execucdo do objeto;

6.6.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutengdo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade.

Fiscalizaciao
6.7.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput);
6.7.2. Fica responsavel pelo acompanhamento ¢ fiscalizagdo quanto a completa execugdo
do contrato, a servidora ALDENICE SOARES DE ALCANTARA, designada pelo
Decreto n° 1869, de 13 de Maio de 2025.

Fiscalizagao técnica

6.8.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administrac¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descri¢do do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.8.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo
para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.8.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.8.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.8.6. O fiscal técnico do contrato comunicarda ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou
a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao administrativa
Site: www.colinasdosul.go.gov.br
MUNICIPIO DE COLINAS DO SUL (CNPJ sob o n. 25.105.255/0001-40)
End.: Avenida Ary Valadao, area publica n® 01, Centro, Colinas do Sul - Goias, CEP 73.740-000.




6.9.1.

6.9.2.

ESTADO DE GOIAS
MUNICIPIO DE COLINAS DO SUL
GESTAO 2025/2028

NEo. ™, '/
% ) /
%, Xikias 00 2/

O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, [ e 11, do Decreto n® 11.246, de
2022);

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.10. Gestao do contrato

6.10.1.

6.10.2.

6.10.3.

6.10.4.

6.10.5.

6.10.6.

6.10.7.

6.10.8.

6.10.9.

Por se tratar de contratagdo de baixo valor e entrega imediata do servi¢o € ndo ser
servigo continuo, a administragao podera dispensar a emissao do contrato.

Fica responsavel pela gestdo do contrato a servidora Beatriz Cardoso da Silva Sousa
designado pelo Gestor Executivo do Municipio de Colinas do Sul.

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento ¢
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug@o no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes ¢ das prorrogagdes contratuais, elaborando, se necessario,
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
IV);

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato ¢ as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II);

O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III);

O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelo
fiscal quanto ao cumprimento de obrigac¢des assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, VI,

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, X);

O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 21, VI);

O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
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CRITERIOS DE PAGAMENTO
Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

7.11.
7.1.2.

7.1.3.

Recebimento

7.21.

Liquidacao
7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

7.3.4.

7.3.5.

7.3.6.

7.3.7.

Nao produzir os resultados acordados;

Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

O pagamento somente sera feito se houver €xito na execugdo do objeto da prestagado
de servico, e pagos na propor¢ido Ad exitum no percentual de 20% referente aos
valores ressarcidos de alguma forma aos cofres do municipio.

Os servigos serdo recebidos provisoriamente por servidor devidamente nomeado
para tanto, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°® 14.133, de
2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022);

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

a) prazo de validade;

b) data da emissdo;

¢) dados do contrato e do orgdo contratante;

d) valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.
Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagdo da regularizagdo da situag@o, sem 6nus ao contratante;
A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta aos sitios eletronicos oficiais;
Constatando-se a situac¢do de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante;
Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;
Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.
Havendo a efetiva execucgdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua
situacao fiscal.
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Prazo de pagamento

741,

O pagamento sera efetuado no prazo de até¢ 10 (dez) dias contados da liquidacao da
nota fiscal.

Forma de pagamento

7.5.1.

7.5.2.

7.5.3.

7.5.4.

7.5.5.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado;

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento;

Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel;

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente;

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos
e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributirio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1.1.

O fornecedor serda selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO.

Regime de execucao

8.2.1.

Por se tratar de contratagdo de baixo valor e entrega imediata do servi¢o € ndo ser

servigo continuo, a administragao podera dispensar a emissao do contrato.

Exigéncias de habilitacio

8.3.1.

Habilita¢io juridica

8.3.1.1. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.3.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitag¢do ficard
condicionada a verificagdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor,

8.3.1.3. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - FEIRELI: inscricio do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;
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Empresario individual: inscricio no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores.

8.3.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.3.2.1.
8.3.2.2.

8.3.2.3.

8.3.2.4.

8.3.2.5.

8.3.2.6.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas,
Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS),

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou
Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre.

8.3.3. Habilitacao técnica

8.3.3.1.

8.3.3.2.

8.3.3.3.

Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as
informagoes e das condigdes locais para o cumprimento das
obrigagoes objeto da contratag¢do,

A declaragdo acima podera ser substituida por declaracgdo formal
assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do
conhecimento pleno das condicoes e peculiaridades da
contratac¢do,

Comprovagdo de aptidio para execugcdo de servico de
complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior
com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresenta¢do de certidoes ou atestados, por pessoas
Jjuridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s)
pelo conselho profissional competente, quando for o caso;
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8.3.3.4. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo,
a apresentagdo e o somatorio de diferentes atestados executados
de forma concomitante,

8.3.3.5. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial da empresa interessada;

8.3.3.6. O interessado disponibilizara todas as informagoes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos,

8.3.3.7. Declaragdo que ndo emprega menor em cumprimento do disposto
no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificarda o eventual
descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia
de sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:
8.3.4.1. Consulta Nacional de Pessoa Juridica, mantido pelo Tribunal de
Contas da Unido (https.//certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada ¢ de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario;

Nédo serdo aceitos documentos de habilitagio com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento da Prefeitura Municipal para o ano em exercicio, conforme codificagdo
expedida pelo Departamento Contabil.

Colinas do Sul- GO, 08 de janeiro de 2026.

AURO SANTAREM VENTURA DOS SANTOS
Gestor Executivo
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