A
PREFEIJURA D

E
SANTA FE DE GOIAS

EM BOAS MAOS

DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DE DEMANDA

6rg€io: Poder Executivo

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretaria Municipal de Administracao

Responsavel pela Demanda: MILENE

ANTONIA DE JESUS BAIAO Fungao: Secretaria Mun. De Administracao

1. Objeto:

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS GRAFICOS,
COMPREENDENDO A CONFECGAO DE CAPAS PARA PROCESSOS ADMINISTRATIVOS, DE ACORDO COM AS
ESPECIFICAGOES, PADROES E QUANTIDADES ESTABELECIDOS NO TERMO DE REFERENCIA, DESTINADAS
AO ATENDIMENTO DAS DEMANDAS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL DE SANTA FE DE GOIAS.

2. Justificativa da necessidade da contratacao:

A contratacdo visa atender a demanda da Administracdo Municipal de Santa Fé de Goids para confeccao de
capas de processos administrativos, garantindo organizagao, padronizagao e preservagao dos documentos.
Considerando a auséncia de estrutura e mao de obra prépria para execucao do servico, € imprescindivel a
contratacao de empresa especializada, assegurando qualidade, conformidade técnica e cumprimento dos
prazos.

3. Descrigoes e quantidades

SEQUENCIA PRODUTO UNIDADE QUANTIDADE
1 CAPA DE PROCESSO SUF 180 GR FORMATO 4 UN 1000,00

4. Observacoes gerais: Contratacdao baseia-se no artigo 75, inciso II, da Lei 14.133/2021

4.1. Prazo de Entrega/ Execugao: O fornecimento devera ser conforme solicitado.

4.2. Local e horario da Entrega/Execucao: Especificado na ordem de servicos.

4.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: Secretaria de Administracao: MILENE
ANTONIA DE JESUS BAIAO.
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4.4. Prazo para pagamento: O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias
dteis.

4.5. Grau de Prioridade da compra ou contratacao:

( ) I — complexidade alta:

a) servico com dedicacdo exclusiva de mao-de-obra;

b) contratacao ou aquisicao com valor estimado acima de R$ 5.000.000,00 (cinco milhdes de reais);
) objeto que requeira alto grau de especializacdo técnica;

d) procedimento que contenha mais de 25 itens;

e) contratacOes de servigos de natureza continuada;

f) aquisicoes de bens e contratagcdes de servicos de tecnologia da informacao e comunicacao;

( ) II — complexidade média:
a) valor estimado entre R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais) e R$ 5.000.000,00 (cinco milhdes de reais);
b) procedimento que contenha de 10 a 25 itens;

( B ) III — complexidade baixa:

a) valor estimado inferior a R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais);

b) contratacdao exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte;
C) servigo ou aquisicao sem contrato (nota de empenho);

d) procedimento que contenha até nove itens.

4.6. Indicacao de vinculagdao ou dependéncia com o objeto de outra contratacao:

() SIM. Descrever:
(x) NAO

Santa Fé de Goias/GO, aos 13 de agosto de 2025.

Responsavel pela Formalizacao da Demanda:

MILENE ANTONIA DE JESUS BAIAO .
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
DECRETO N° 004/2025

Em conformidade com a legislacao que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para analise
de conveniéncia e oportunidade para a contratacdo e demais providéncias cabiveis.




