PREFEITURA D E
SANTA FE DE GOIAS

TERMO DE REFERENCIA

Processo n®: 915/2026

1- DO OBJETO
Aquisicao de bens méveis para atender as demandas da Prefeitura Municipal de

Santa Fé de Goias.

EM BOAS MA

VALOR VALOR
SEQUENCIA PRODUTO UNIDADE ~ QUANTIDADE ~ JAEOR 1 YALOR

POLTRONA PRESIDENTE LUXO C/ MOLA

! ENSACADA - COURISSIMO PRETO UN 1,00 R$203046 | R$2.030,46
CADEIRA INTERLOCUTOR ESTEIRINHA

2 ARt EAS CoR bRETA UN 2,00 R$709,33  R$1.418,66

3 CADEIRA DE ESCRITORIO UN 1,00 R$707,92  R$ 707,92
R$ 4.157,03

1.2 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 2021.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 30 (trinta) dias, contados da ordem de
servico na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 4.157,03 (quatro mil cento e

cinquenta e sete reais e trés centavos) conforme custos unitarios apostos na tabela

acima.

2.  FUNDAMENTACAO E
CONTRATACAO

DESCRICAO DA NECESSIDADE DA

2.1. A contratacdo ampara-se no inciso Il do artigo 75, da Lei 14.133/2021.

2.2 DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores

a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de

outros servicos e compras; (Vide—Decreto—n°
922 4 VOViganeia)(\Vid o

= A

0

I Wigtneia_(Vid 0 122343 _d
2024 \Vigéneia (Vide Decreto n° 12.807, de 2025)

Vigéncia.
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2.2.1 A presente contratacdo tem como finalidade suprir as necessidades administrativas
da Prefeitura Municipal de Santa Fé de Goids, mediante a aquisicdo de bens mdveis
destinados a estruturacdo e adequacdo dos setores publicos, proporcionando melhores
condicdes de trabalho aos servidores e assegurando atendimento adequado a populagéo

usudria dos servicos puablicos municipais.

2.2.2 A disponibilizacdo de mobiliario e demais equipamentos permanentes mostra-se
indispensavel para o regular funcionamento das atividades institucionais, uma vez que a
inexisténcia ou insuficiéncia desses itens compromete a organizacdo dos ambientes de
trabalho, dificulta a execucdo das rotinas administrativas e prejudica a eficiéncia na

prestacdo dos servicos publicos.

2.2.3 Ressalta-se que parte dos bens atualmente existentes encontra-se desgastada pelo
uso continuo ou em quantidade insuficiente para atender a demanda dos setores,
tornando necessaria a reposicdo e complementacdo do patrimonio publico, a fim de
garantir condigdes adequadas de ergonomia, seguranca e funcionalidade aos ambientes

administrativos.

2.2.4 A aquisicdo de bens moveis contribuira para a melhoria das condic¢des estruturais
das unidades administrativas, promovendo organizacdo dos espacos, conservacao de
documentos e equipamentos, bem como maior comodidade aos servidores e aos

cidad&os atendidos, refletindo diretamente na qualidade dos servigos prestados.

2.2.5 Dessa forma, evidencia-se a necessidade administrativa da presente contratacao
como medida essencial para manutencdo das atividades institucionais, fortalecimento da
capacidade operacional da Administracdo Publica e adequada gestdo e preservacdo do
patriménio pablico municipal.

2.3. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

2.3.1 A escolha do fornecedor justifica-se pela proximidade geografica, pela adequada
localizacdo para atendimento imediato e pelo historico consistente do fornecimento,

fatores que asseguram maior eficiéncia, continuidade e celeridade das atividades

demandadas.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 A contratacdo deverd observar os seguintes requisitos:
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3.1.1 Néo serd admitida a subcontratacdo do objeto.
4. MODELO DE EXECUQAO CONTRATUAL
4.1. DO FORNECIMENTO:

4.1.1. O prazo de entrega dos bens/produtos € de 05 (cinco) dias de forma integral, a

contar da ordem de fornecimento.

4.1.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razoes respectivas com pelo menos 03 (trés) horas de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e
forca maior.

4.1.3. Os bens/produtos deveréo ser entregues no seguinte endereco da sede da
Prefeitura Municipal de Santa Fé de Goias. Situado Randolfo Martins de Aguiar em
Qd.09 Lt:1 Residencial Portal do sol, Santa Fé de Goias, CEP:76265-000.

4.1.4. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 05
(cinco) dias, pelo(a) responsével pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacGes constantes

neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.1.5 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas

custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

4.1.6 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material

consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

4.1.6.1 Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento

definitivo no dia do esgotamento do prazo.

4.1.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca nem a responsabilidade ética-profissional pela perfeita

execucgéo do contrato.
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4.2. Inicio da execucdo do objeto: da emissdo da ordem de servico.
5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicac6es entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletronica para esse fim.

Preposto

5.4. A Contratacdo sera formalizada mediante emissdo de nota de empenho, que contera
as condicdes essenciais do fornecimento. Assim, ndo se faz necessaria a designacgéo de
preposto especifico, permanecendo a empresa responsavel por indicar o representante
que atuard como ponto de contato com a Administracdo, para acompanhamento das

atividades, atendimento das solicitacdes e garantia da fiel execu¢édo do objeto.

Fiscalizacéo
5.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

5.6. O fiscal da dispensa do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracéo;

5.7. O fiscal da dispensa do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢cdo do que for

necessario para a regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados;

5.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal da dispensa do contrato
emitira notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a

corregéao;
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5.9. O fiscal da dispensa do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar deciséo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

5.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal da dispensa do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor

do contrato;

5.11. O fiscal da dispensa do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva

renovacdo ou a prorrogacéo contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

5.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicBes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o0 pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termo aditivos, solicitando, quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

5.13. Caso ocorra descumprimento das obrigagcdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
5.14. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, serdo exigidos, as seguintes
certiddes:

5.14.1. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributérios Federais e a Divida Ativa da Unido, Certiddo Negativa de Débito Estadual
(da sede da empresa) o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Gestor do Contrato

5.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagOes do contrato para fins de atendimento da

finalidade da administracéo.

5.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
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de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia.

5.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos

eventuais.

5.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigac6es
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades

aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

5.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso.

5.20. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

5.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa
de licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I, da
Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de MENOR PRECO
POR ITEM.

6.2 Exigéncias de habilitagéo

6.2 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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6.2.1 Habilitacdo juridica

6.2.1.1 Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo
ficara condicionada a verificacao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

6.2.1.2 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

6.2.1.3 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
seré considerada como sua sede.

6.2.1.4 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus

administradores;

6.2.1.5 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséaria: inscri¢cdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

6.2.1.6 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

6.2.17 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagdo respectiva.


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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6.2.2 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

6.2.2.1 Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

6.2.2.2. CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS FEDERAIS - Prova de regularidade
com a Fazenda Federal, mediante certiddo conjunta negativa de débitos, ou positiva com
efeitos de negativa, relativos aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido,
abrangendo inclusive a regularidade das contribuicdes previdenciarias e de terceiros;

6.2.2.3. CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS ESTADUAIS - Prova de regularidade

para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do licitante;

6.2.2.4. CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS MUNICIPAIS - Prova de
regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante e a do

municipio promotor da licitacdo;

6.2.2.5. CERTIDAO REGULARIDADE RELATIVA AO FGTS - Prova de
regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS), mediante
Certificado de Regularidade do FGTS;

6.2.2.6. CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTA - Prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho.

6.2.2.7 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda

auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,

de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.

7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento 2026.

7.2 A contratagdo sera atendida pela seguinte


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
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Dotagdo: 01.03.04.122.0052.1.010- Ficha: 28/ Fonte: 100/ Subelemento: 42.

Mobiliario Geral.

7.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

Santa Fé de Goias, Goias, 24 de fevereiro de 2026.

MILENE ANTONIA DE JESUS BAIAO
Secretaria Municipal de Administracdo



