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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DE LOCAGAO DE SOFTWARE PARA GESTAO DE PONTO
ELETRONICO

1. OBJETO

O presente estudo técnico preliminar tem por objetivo demonstrar a viabilidade técnica, econémica e
necessidade da realizagao de locagéo de software de ponto eletrénico, mensurando os riscos desta
prestacdo, bem como fornecer informagdes necessarias para subsidiar o Termo de Referéncia e
demais documentos relacionados ao processo.

2. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO E JUSTIFICATIVA

JUSTIFICATIVA

A contratagcdo mostra-se estritamente necessaria para garantir o correto registro, controle e
gestdo da jornada de trabalho, operando em total compatibilidade e integragdo com o relégio de
ponto KURUMIM REP 3 MAX PX atualmente utilizado pela Casa. O sistema informatizado garante
maior transparéncia, seguranca juridica, eficacia na apuragédo de horas e agilidade ao fechamento da
folha de pagamento.

DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Camara Municipal de ) ?(4) : ooéf

Nome Funcao Lotacao

KARLLA ELISSA DE OLIVEIRA SILVA | Chefe Dep. Financeiro Dep. Financeiro

3. NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM OS SERVIGOS OU A AQUISIGAO A SEREM
CONTRATADOS, DE ACORDO COM A SUA NATUREZA:

Portaria MTE 373/2011
Portaria MTE 671/2021

4. ANALISE DA CONTRATAGAO

Contratagdo de empresa especializada em locagao de software de ponto eletrénico com o
objetivo de atender as necessidades da Camara Municipal de Palmeiras de Goias, no periodo de 12
meses, conforme especificagdes contidas neste processo.

A contratag&o anual visa possibilitar o controle de ponto eletrénico dos servidores da Camara
Municipal de Palmeiras de Goias com o CNP: 25.107.897.0001-88.

O software ofertado devera atender ao disposto na legislagdo quanto a sua obrigatoriedade
para fins comerciais, de registro, de transporte, de armazenamento e de fabricag&o, junto aos 6rgaos
de controle reguladores, pertinente a sua peculiaridade, como por exemplo: Associagéo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT), Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia (INMETRO),
Anvisa, Detran, INEMA e outros conforme a legislagéo vigente para cada item, conforme o caso.

Incumbéncia de proceder imediatas e pertinentes retificacdes, referentes a incoeréncias,
quaisquer erros, omissdes ou irregularidades constatadas no produto.

Obrigagéo de apresentar, sempre que exigido pela CAMARA MUNICIPAL DE PALMEIRAS
DE GOIAS, prova de quitacdo de todos os tributos, impostos e taxas e quaisquer;
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Providenciar, junto as reparticbes competentes, as licencas, os alvards e quaisquer
documentagbes/aprovagdes, pelos érgaos competentes.

Executar o objeto do presente contrato com pessoas iddneas, contratadas de acordo com a

legislagao trabalhista vigente e com experiéncia e/ou se necessaria capacidades técnicas
comprovadas;

Dar ciéncia a CAMARA MUNICIPAL DE PALMEIRAS DE GOIAS, imediatamente e por
escrito, de qualquer anormalidade que verificar nos itens fornecidos;

O contrato obedecera aos ditames legais e regulamentares aplicaveis a essa espécie de
consumo, conforme o Termo de Referéncia incluindo o prazo maximo de 3 dias para entrega dos
itens nos emergenciais;

A comprovacao da qualidade do software fornecido, bem como dos prazos de atendimento,
sera realizada por servidor designado pela contratante, ao qual cabera avaliar a aceitacao;

Manter todas as condigbes de qualificagdo exigidas, fornecendo, sempre que solicitado,
documentos que comprovem tais condigdes;

Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe,
indenizagcbes e quaisquer outras que foram devidas aos seus empregados no desempenho dos
servigos objeto deste contrato, ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo empregaticio
com 0S Mesmos.

No interesse da Administracdo, e demonstrada sua vantajosidade, o contrato podera ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, conforme preceitua a Lei 14.133/21;

Sugere-se que a licitagdo seja na modalidade pregéo eletrénico e o critério de julgamento das
propostas sera o de menor prego por item;

Sera exigida prestacdo de qualidade pela contratada, de no minimo 6 meses ou conforme
validade do item;

A contratada ficara obrigada a aceitar, no interesse da Administragao, nas mesmas condigbes
assumidas, os acréscimos ou supressdes que se fizerem, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor do contrato inicial atualizado;

5. ALINHAMENTO AO PLANO INSTITUCIONAL
A contratacao esta prevista no PCA para o exercicio de 2026, item 36.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
6.1. Requisitos de Habilitagdao

Tendo em vista que a natureza do objeto ndo exige maior especialidade do fornecedor, este
Departamento de Servicos Gerais entende que os requisitos de habilitacdo podem ser os
minimos possiveis, conforme decisdes abaixo:

a) No presente caso, a modalidade de licitagdo sugerida € o pregdo em sua forma eletronica,

b) As exigéncias de habilitagdo devem seguir o disposto na Lei n°® 14.133/21, ou seja, os
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requisitos devem obedecer, exclusivamente, ao disposto no art. 62 e seguintes da Lei de
Licitagbes. De acordo com Margal Justen Filho [Pregdo: (Comentarios a legislagdo do pregéo
comum e eletrénico). 3a Edi¢ao ver. e atual. De acordo com a Lei Federal n° 10.520/2002 -
Séao Paulo: Dialética, 2004. Pags. 35, 74 e 91-95.], Neste sentido, o autor lembra que
“restringir o cabimento do pregdo ao fornecimento de bens e servigos comuns significa, em
ultima analise, reconhecer a desnecessidade de requisitos de habilitagdo mais severos. Ou
seja, nao foi casual a reserva do pregdo apenas para bens e servicos comuns. Como esses
bens estdo disponiveis no mercado, segundo tendéncias padronizadas, presume-se nao
apenas a desnecessidade de maior investigagdo acerca do objeto. Também se pode
presumir que objetos comuns ndao demandam maior especialidade do fornecedor. Logo, os
requisitos de habilitacdo podem ser os minimos possiveis.” (Acérdao TCU n° 1729/2008 —
Plenario). E inconstitucional e ilegal o estabelecimento de exigéncias que restrinjam o carater
competitivo dos certames. (Acorddo TCU n° 539/2007 - Plenario). As exigéncias editalicias
devem limitar-se ao minimo necessario para o cumprimento do objeto licitado, de modo a
evitar a restricdo ao carater competitivo do certame. (Acérdao TCU n°® 110/2007 - Plenario).

6.2. Requisitos Obrigacionais
ITEM |NOME/ DESCRIGAO UF QUANT |VLR UNIT VALOR TOTAL

1 SERVICO DE LICENCIAMENTO|MES 12 R$ 159,00 1.908,00
DE USO E LOCACAO DE
SOFTWARE DE GESTAO DE
PONTO , INCLUINDO, MIGRACAO
DE DADOS, PARAMETRIZACAO,
IMPLANTACAO, CONFIGURACAO,
MANUTENCAO DA BASE DE

DADOS _ DO SISTEMA,
ATUALIZACAO DO APLICATIVO,
CALCULO DE HORAS,

ADICIONAIS E FALTAS, ALEM DE
SUPORTE VIA CHAT, APLICATIVO
DO GESTOR E DO
COLABORADOR. TOTAL DE
SERVIDORES PARA GESTAO DO
PONTO ELETRONICO: ATE 80

TREINAMENTO DOS
EMPREGADOS A SER
MINISTRADO EM LOCAL
INDICADO PELA CONTRATANTE

TOTAL 1.908,00

1.0 Software de Gestdo de Marcagoes de Ponto devera validar em tempo real todas as
marcacgoes realizadas pelos colaboradores da Camara Municipal de Palmeiras de Goias, para:

a) Coletar automaticamente as marcagdes, sem que haja necessidade de coleta manual,
agendamento, qualquer interferéncia humana;

b) O Software deve ter um Painel de Gestao que possibilite consultar todas as ocorréncias cometidas
pelos colaboradores dentro da competéncia mensal;
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c) Possibilitar a criagdo de notificagées pelo préprio usuario gestor;

d) Possuir filtros diversos que possam ser utilizados para facilitar o acesso as seguintes informacgdes:
Responsavel, Setor e ocorréncias;

e) Permitir que as informagdes geradas no painel possam ser agrupadas por: Gestor, Setor, Data e
ocorréncias por mais novo e mais antigo;

f) Possibilitar a vinculagéo de imagem fotografica do servidor;
g) Realizar a apuracéo do ponto para servidores, podendo ser efetuada de forma individual e coletiva;

h) Administrar escalas de trabalho, permitindo revezamentos, controle de turmas, feriados de acordo
com as peculiaridades locais;

i) Apurar horas de trabalho, faltas, atrasos, saidas antecipadas, saidas intermediarias, horas extras,
afastamentos (atestados) e compensacgées;

j) Controlar tolerancias e de limites de horas-extras, faltas, atrasos, saidas antecipadas, bem como
administrar horarios flexiveis;

k) Possibilitar parametrizacdo para definicdo, no minimo, de tolerancias de horario, justificativas,
horarios de trabalho e feriados/pontos facultativos/recessos;

I) Acesso a todas as funcionalidades do sistema, inclusive com a possibilidade de criar perfis de
acesso para usuarios do sistema.

m) Permitir associar as ocorréncias (licencas, afastamentos, faltas, atrasos, saidas antecipadas) aos
servidores através do sistema;

n) Conter Data de inicio do més para controle de frequéncia e ponto;

o) Permitir a visualizagdo no portal do servidor das horas trabalhadas por dia(s), e aos seus
relatorios;

p) Possibilitar que o servidor encaminhe atestado médico para o departamento responsavel,

q) Possibilitar ao servidor solicitar justificativas de auséncia, atrasos e falta de marcagao do ponto,
bem como acompanhar o deferimento ou indeferimento da sua justificativa pelo sistema.

r) Possibilitar ao servidor assinar automaticamente pelo sistema os relatérios para controle do ponto
eletrénico necessarios para a folha de pagamento.

s) Possibilitar ao servidor solicitacao para realizar horas extras para sanar horas devidas., deferido ou
nao.

t) Permitir habilitar Banco de Horas e Compensag¢dao de Horas, conforme definido pela Camara
Municipal de Palmeiras de Goias;

u) Permitir a exportacéo de dados de servidores para utilizacdo em outros sistemas;

V) Aplicar e remover escala;

x) Alterar lotacéo;

z) Alterar a localizagao onde o servidor podera registrar a entrada/saida;

y) Permitir o cadastro e a importagao do controle de feriados/pontos facultativos/recessos;
aa) Permitir verificar o calculo de horas trabalhadas por dia;

bb) Permitir verificar o quantitativo de horas a compensar por dia;

cc) Permitir, pela chefia imediata, aprovacao do espelho de ponto;
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dd) Controlar as informacdes de férias, licengas, viagens e afastamentos regulamentares, registrados
no sistema de Gestdo de Pessoas da Camara Municipal de Palmeiras de Goias;

ee) Emitir relatérios gerenciais em formato PDF, planilha eletrénica e texto;
ff) Emitir relatério mensal detalhando a frequéncia dos servidores;

gg) Permitir agendar emissdo de relatérios com notificacdo através de e-mail do envio do
relatoriogerado;

hh) Emitir relatérios para verificagdo de inconsisténcia no controle de frequéncia como quadro de
horarios (jornada/escala);

i) O aplicativo devera estar integrado com software de tratamento de ponto, apresentando fielmente
as marcagdes dos servidores;

6.2.1. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Camara, inerentes ao objeto da licitagéo.

6.2.2. Comunicar a Administracdo da Camara, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecedem o horario previsto para exame, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao.

6.2.3. Manter-se, durante toda a execucgdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacdo.

6.2.4. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condicdes
autorizadas no Termo de Referéncia ou no contrato.

025, Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucao do contrato.

6.2.6. Arcar com quaisquer beneficios aos seus empregados, mantendo-os identificados e
uniformizados quando da execugao do fornecimento, substituindo imediatamente aquele que for
considerado inconveniente a boa ordem e normas do Orgao, justificadamente.

6.2.7. Cumprir rigorosamente as leis, instrugdes, normas e demais legislacdes sanitarias federais
e estaduais e orientagbes dos 6rgaos fiscalizadores sobre os procedimentos de manipulagéo e a
qualidade dos alimentos, segundo a legislagéo vigente.

6.2.8. Apresentar juntamente a fatura os documentos que comprovem a situagao de habilitagao.

7. ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO E ESPECIFICAGAO DO OBJETO

As especificagbes e o quantitativo estimado da contratagéo, para atendimento das necessidades,
esta demonstrado na tabela abaixo:

ITEM |NOME/ DESCRICAO UF QUANT VLR UNIT VALOR TOTAL

1 SERVICO DE LICENCIAMENTO|MES 12 159,00 1.908,00
DE USO E LOCACAO DE
SOFTWARE DE GESTAO DE
PONTO, INCLUINDO, MIGRAGAO
DE DADOS, PARAMETRIZAGAO,
IMPLANTACAO, CONFIGURAGAO,
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MANUTENGAO DA BASE DE

DADOS _ DO SISTEMA,
ATUALIZACAO DO APLICATIVO,
CALCULO DE HORAS,

ADICIONAIS E FALTAS, ALEM DE
SUPORTE VIA CHAT, APLICATIVO
DO GESTOR E DO
COLABORADOR. TOTAL DE
SERVIDORES PARA GESTAO DO
PONTO ELETRONICO: ATE 80

TREINAMENTO DOS
EMPREGADOS A SER
MINISTRADO EM LOCAL
INDICADO PELA CONTRATANTE

TOTAL

1.908,00

8.1

Da metodologia aplicada as quantidades estimadas

Esta aquisicdo faz parte das agbes do planejamento estabelecidas pela Camara Municipal de
Palmeiras de Goias e esta contemplada no Plano Anual de Contratagdes da Camara Municipal,
nos termos da Portaria n. 11/2026.

8.2

Para esta contratagéo sera adotado o devido processo de licitagao/pregao de licitagéo, na

forma eletrénica ou dispensa eletrénica se assim constatado que o preco de referéncia constante
no quadro acima deste termo de referéncia (ndo) esta acima do limite do disposto no inciso Il do
caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

9 ESTIMATIVA DE PRECOS

A pesquisa de precos realizada, levando em consideracdo a mediana dos pregos coletados pelo
departamento competente nos termos de regulamento municipal, chegando-se ao seguinte

levantamento:

A tabela abaixo representa todos os itens que serdo fornecidos e suas respectivas quantidades
estimadas.

ITEM |NOME/ DESCRICAO UF QUANT |VLR UNIT VALOR TOTAL
1 SERVICO DE LICENCIAMENTO|MES 12 159,00 1.908,00

DE USO E LOCAGAO DE
SOFTWARE DE GESTAO DE
PONTO, INCLUINDO, MIGRAGAO
DE DADOS, PARAMETRIZACAO,
IMPLANTAGCAO, CONFIGURACAO,
MANUTENCAO DA BASE DE

DADOS _ DO SISTEMA,
ATUALIZACAO DO APLICATIVO,
CALCULO DE HORAS,
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ADICIONAIS E FALTAS, ALEM DE
SUPORTE VIA CHAT, APLICATIVO
DO GESTOR E DO
COLABORADOR. TOTAL DE
SERVIDORES PARA GESTAO DO
PONTO ELETRONICO: ATE 80

TREINAMENTO DOS
EMPREGADOS A SER
MINISTRADO EM LOCAL
INDICADO PELA CONTRATANTE.

TOTAL 1.908,00

9.1 Mapa de Pregos

Abaixo o Mapa de precos do médio em face do levantado pelo departamento competente.

ITEM |NOME/ DESCRIGAO UF QUANT |VLR UNIT VALOR TOTAL

1 SERVICO DE LICENCIAMENTO|MES 12 159,00 1.908,00
DE USO E LOCACAO DE
SOFTWARE DE GESTAO DE
PONTO, INCLUINDO, MIGRACAO
DE DADOS, PARAMETRIZACAO,
IMPLANTACAO, CONFIGURACAO,
MANUTENCAO DA BASE DE
DADOS DO SISTEMA EM
SERVIDOR, ATUALIZACAO DO
APLICATIVO, CALCULO DE
HORAS, ADICIONAIS E FALTAS,
ALEM DE SUPORTE VIA CHAT,
APLICATIVO DO GESTOR E DO
COLABORADOR. TOTAL DE
SERVIDORES PARA GESTAO DO
PONTO ELETRONICO: ATE 80

TREINAMENTO DOS
EMPREGADOS A SER
MINISTRADO EM LOCAL
INDICADO PELA CONTRATANTE

1.908,00

9.2 Valor estimado da contratagao

9.2:1 O valor total estimado da despesa é de R$ 1.908,00 (Dezoito mil novecentos e trés reais e
dezoito centavos).

9.3 Metodologia aplicada a pesquisa de pregos

De acordo com a regulamentacao geral da lei n. 14.133/2021 no ambito desta Camara Municipal —
realizada por meio da portaria n. 37-2023 — a pesquisa de precos se dara da seguinte forma:
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Art. 11. Adotar-se-a, para a obtengdo do preco estimado, calculo que incida sobre um conjunto de
trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o § 1° do art. 23 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os
excessivamente elevados.

§ 1° A partir dos pregos obtidos por meio dos parametros de que trata o § 1° do art. 23 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, o valor estimado podera ser, a critério da Administragao:

I - A média; ‘

Il - A mediana; ou

Il - O menor valor aferido pelos incisos | e Il.

§ 2° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos
autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente, desde que o calculo incida
sobre um conjunto de trés ou mais precos, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e
0s excessivamente elevados, oriundos de um ou mais dos parametros a seguir:

| - Painel de Pregos, disponivel no endereco eletrénico gov.br/paineldeprecos, desde que as cotagdes
se refiram a aquisigdes ou contratagdes firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de
divulgagao do instrumento convocatorio;

Il - aquisicbes e contratagdes similares de outros entes publicos, firmadas no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data de divulgagéo do instrumento convocatério;

IIl - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletrénicos especializados ou de
dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de ate
6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagéo do instrumento convocatério, contendo a data
e hora de acesso; ou

IV - pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo, desde que os
orcamentos considerados estejam compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagéo do instrumento convocatério.

§ 3° Deverao ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e || do paragrafo anterior.

§ 4° Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, nos termos do inciso IV do §
2°, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;
Il - obtencéo de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descrigao do objeto, valor unitario e total,

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ
do proponente;

c¢) endereco e telefone de contato; e
d) data de emissao.

Ill - registro, nos autos da contratagédo correspondente, da relacdao de fornecedores que foram

consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo de que trata o inciso IV do
paragrafo segundo.

§ 5° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande
variacao entre os valores apresentados.

§ 6° A desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, sera
acompanhada da devida motivacgéo.

§ 7° Excepcionalmente, sera admitida a determinagdo de prego estimado com base em menos de
trés precgos, desde que devidamente justificada nos autos.

Rua R-8, s/n, Qd. 22, Lt. 03, Setor Jardim Amazonas - Palmeiras de Goias — Go — CEP:76.190-00
Fone (064) 3571-4025 3571-2179 - www.camarapalmeiras.go.gov.br




Camara Municipal de /5/0: 0L
PALMEIRAS DE GOIAS

- Palécio Legislativo Maria Pires Perillo =

Desta forma, optou-se pela pesquisa de preco em painel eletrénico de pregos e aplicagdo do critério
“‘mediana” para determinagéo do precgo estimado.

10 RESULTADOS PRETENDIDOS

A aquisi¢ao dos itens pretendidos, subsidiardo o consumo diario, mensal, anual e eventual, de acordo
com os critérios da Camara Municipal de Palmeiras de Goias-GO.

11 JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

Tendo em vista que a pretensa contratagdo trata de atendimento individualizado de itens, a opgao
pelo parcelamento do objeto se faz necessaria, devendo a confeccdo dos itens serem realizados
conforme necessidade.

12 PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

Nao serdo necessarias quaisquer adequacgbes, quer seja logistica, infraestrutura, pessoal,
procedimental. Contudo deve se analisar antes da confec¢ao e/ou divulgacédo de material a diretriz
regimental.

13 DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Com base nas informagdes levantadas ao longo do estudo preliminar, bem como nos registros dos
contratos anteriores, e considerando a busca pela necessidade do bem-estar publico e das leis de
divulgacao da transparéncia é essencial ao fornecimento dos itens ofertados os quais considera-se
viavel a realizacao de nova contratagao.

KARLLA E’I@gﬁéﬁ’wam SILVA

Chefe do Departamento Financeiro
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