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TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagiio de servigos especializados de
cobertura fotografica profissional para registro de sessdes ordindrias, sessdes extraordinarias,
sessdes solenes, audiéncias publicas, reunides de comissdes, solenidades e demais eventos
institucionais promovidos ou de interesse da Camara Municipal de Palmeiras de Goias,
incluindo captag@o, selegdo, tratamento e entrega das imagens, pelo periodo de 03 (trés) meses.

1.2. A execugdo sera presencial nos locais indicados pela CONTRATANTE, conforme a
programagéo dos eventos. Nédo sera exigida da CONTRATADA a manutengio de sede, filial ou
estabelecimento fisico no Municipio de Palmeiras de Goids, sendo obrigatoria a disponibilidade
de equipe apta ao atendimento de todos os eventos comunicados durante a vigéncia contratual.

1.3. A estimativa e as condigdes basicas da contratagdo estdo dispostas no quadro a seguir:

continuo, para registro integral dos eventos institucionais da
Cémara, incluindo equipamentos profissionais,
deslocamento, equipe. selegdo, tratamento digital basico e
entrega das imagens em alta resolugdo em até 24 (vinte e

quatro) horas apds cada evento.
}

< UNID./ VALOR
L
ITEM DESCRICAO DO SERVICO QTD. MENSAL VALOR TOTA
1 Servigo de cobertura fotogréfica profissional, em carater  MES /03 R$ 5.500,00 R$ 16.500,00

2 JUSTIFICATIVA

A Cémara Municipal de Palmeiras de Goias necessita manter registro fotografico regular de
suas atividades institucionais, legislativas e publicas, assegurando material adequado para

divulgac@o oficial, transparéncia, publicidade dos atos e preserva¢do da memoria institucional.

A cobertura dos eventos exige disponibilidade presencial, equipamentos compativeis com
ambientes internos e externos, agilidade no tratamento das imagens e entrega em prazo reduzido,
caracteristicas que demandam organizagio profissional e disponibilidade de equipe durante todo o

periodo de execugio.

A contratagdo externa mostra-se adequada diante da inexisténcia de estrutura interna

especifica para a realizagdo continua e profissional das coberturas fotograficas, permitindo
atendimento conforme a programacio da CAmara. sem nececsidade de aquisi?ao d

¢ equipamentos,

manuten¢do de estrutura propria ou alocagio permanente de servidor para essa atividade.

Rua R-8, s/n, Qd. 22, Lt. 03, Setor Jardim Amazonas - Palmeiras de Goias - GO - CEP: 76. 190-000

Fone (64) 3571-4025 / 3571-2179 - www.palmeirasdegoias.go.leg.br

ASSI NADO DI G TALMENTE POR MARCELO ROVERO ZACARI AS EM 14/ 10/ 2026 AS 11: 06: 54.



Camara Municipal de

PALMEIRAS DE GOIAS

- Palacio Legislativo Maria Pires Perillo ww

A solugdo foi dimensionada para o periodo de 03 (trés) meses, ao valor mensal de R$
5.500,00 (cinco mil e quinhentos reais), totalizando R$ 16.500,00 (dezesseis mil e quinhentos
reais), conforme estimativa constante da justificativa de pregos integrante do processo.

3 DOS REQUISITOS PARA CONTRATACAO

3.1. A CONTRATADA devera possuir capacidade para executar integralmente o objeto,
mantendo, durante toda a vigéncia, equipamentos prdprios e equipe suficiente para atender a
programacdo comunicada pela CONTRATANTE.

3.2. A CONTRATADA devera declarar disponibilidade para cobertura dos eventos, inclusive
quando houver necessidade de atendimento simultdneo, mediante utilizagdo de fotografo
substituto ou profissional de reserva apto a assumir a execugdo sem prejuizo da qualidade do
Servigo.

3.3. A comunicagdo ordindria de eventos sera realizada pela CONTRATANTE com antecedéncia
minima de 12 (doze) horas. Em situagdes excepcionais ou urgentes, a CONTRATADA devera
envidar esfor¢os para atendimento imediato, observadas as condigdes efetivamente disponiveis
e as hipoteses de caso fortuito ou forga maior.

3.4. Néo constitui requisito para participagio ou execugdo a manutengdo de sede, filial ou
escritério no Municipio de Palmeiras de Goigs. A CONTRATADA devera, contudo, assegurar
deslocamento e comparecimento tempestivo aos locais definidos pela CONTRATANTE.

3.5. Todos os custos relacionados a deslocamento, alimentacdo, pessoal, equipamentos,
acessOrios, armazenamento e demais insumos necessarios a execucdo do objeto correrdo por
conta exclusiva da CONTRATADA, sem qualquer acréscimo ao prego contratado.

3.6. E vedada a subcontratagdo do objeto, ressalvada eventual substitui¢do de profissional
integrante da equipe, desde que mantida a capacidade técnica e a responsabilidade integral da
CONTRATADA pela execugio.

3.7. Para fins de habilitagio, a empresa participante deverd apresentar:

a) ato constitutivo, contrato social ou documento equivalente, devidamente atualizado;
b) CNPJ;

¢) regularidade fiscal federal, estadual e municipal, quando exigivel;

d) regularidade perante o FGTS e a Justi¢a do Trabalho;

¢) declaragdo de cumprimento do art. 7°, inciso XXXIII, da Constitui¢do Federal;

ﬂ comprovacao de aptidﬁo para execuqﬁo de scrviﬁ:os da mesma naturvea, por moio do

atestado(s) de capacidade técnica e documentagio compativel;
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g) portfolio de cobertura fotografica de eventos institucionais, sessdes, solenidades, audiéncias
ou atividades publicas, admitidos registros que demonstrem experiéncia compativel com o
objeto;

4 DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. A selegdo do fornecedor observard o critério de menor prego global, considerando a
execugdo integral do objeto pelo periodo de 03 (trés) meses, abrangendo todos os custos diretos
e indiretos necessarios a prestacdo dos servicos.

4.2. A proposta devera indicar a descri¢do dos servigos, o valor mensal e o valor global, ja
incluidos tributos, encargos, deslocamentos, equipamentos, pessoal, alimentagdo,
armazenamento e demais despesas inerentes a execugao.

4.3. A proposta devera possuir validade minima de 60 (sessenta) dias, contados da data de sua
apresentagdo.

4.4. Sera assegurado as microempresas e empresas de pequeno porte o tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n® 123/2006 e na regulamentagdo municipal aplicével, inclusive
quanto a eventual prioridade de contratagdo local ou regional, quando presentes os requisitos
legais e regulamentares.

4.5. A andlise das propostas considerara a compatibilidade dos precos com o valor estimado da
contratagdo e a exequibilidade da proposta apresentada, sem prejuizo da comprovagdo das
condigdes exigidas para execugéo do objeto.

S DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

* Cobertura fotografica integral dos eventos institucionais indicados pela CONTRATANTE,
abrangendo sessdes ordindrias, extraordinarias e solenes, audiéncias publicas, reunides de
comissdes, solenidades, eventos comemorativos e demais ag¢des institucionais;

*  Registro dos parlamentares, autoridades, servidores, convidados, palestrantes, publico
presente e da dindmica geral dos atos, de forma compativel com a natureza de cada evento;

* Utilizagdo de equipamentos proprios de nivel profissional, inclusive cimeras DSLR ou
Mirrorless, lentes teleobjetivas e grande-angulares, flashes, rebatedores e demais acessorios
adequados a ambientes fechados e abertos;

* Selegdo, organizagio e tratamento digital basico das imagens, compreendendo, quando
necessario, corre¢do de cor, contraste, exposicdo, nitidez e enquadramento;

* Entrega dac imagens tratadas em alta resoluglo, em formato JPEG ou vutre formato digital
compativel, em até 24 (vinte e quatro) horas apds o encerramento de cada evento, por link de
armazenamento em nuvem ou meio digital adequado;
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* Comparecimento ao local do evento com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do
horéario programado, salvo orientagdo diversa da CONTRATANTE, para preparagdo dos
equipamentos e organiza¢do da cobertura;

* Atendimento aos eventos em locais determinados pela CONTRATANTE, sem exigéncia de
sede fisica da CONTRATADA no Municipio.
5.1. A CONTRATADA devera manter arquivo organizado dos materiais produzidos durante a
vigéncia contratual e disponibilizar os arquivos solicitados pela CONTRATANTE que estejam
relacionados ao objeto, observados os prazos definidos na execug@o.

5.2. Os direitos patrimoniais sobre as fotografias produzidas em decorréncia do contrato serdo
cedidos integralmente & Camara Municipal de Palmeiras de Goias, de forma definitiva e
gratuita, para utilizagdo em canais institucionais, redes sociais, site, painéis, materiais
impressos e arquivo de memodria institucional, vedada utilizagdo comercial pela
CONTRATADA sem autorizagdo expressa.

6 PRAZO DE EXECUCAO, VIGENCIA E LOCAL

6.1. A vigéncia contratual sera de 03 (trés) meses, contados da assinatura do instrumento
contratual, admitida eventual prorrogagido somente nas hipoteses e condigdes previstas na Lei
n° 14.133/2021, caso haja interesse da Administragio e justificativa nos autos.

6.2. A execugdo tera inicio apos a emissdo da respectiva ordem de servigo ou instrumento
equivalente de autorizago.

6.3. Os servigos serdo realizados nos locais dos eventos indicados pela CONTRATANTE,
podendo ocorrer na sede da Cadmara ou em outros locais dentro ou fora de suas instalagdes,
conforme a programagio institucional.

6.4. A comunicagio de cada evento ocorrera, ordinariamente, com antecedéncia minima de 12
(doze) horas. A impossibilidade de atendimento devera ser comunicada imediatamente, com
Justificativa e comprovago, sem prejuizo das consequéncias contratuais cabiveis quando a
auséncia for injustificada.

7 DA FISCALIZACAO E ACEITACAO

7.1. A execugdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado
pela CONTRATANTE, nos termos da legislagéo aplicavel.

7.2. O recebimento e o ateste observardo a efetiva cobertura dos eventos, a qualidade das

imagens, o cumprimento dos prazos de entrega e a conformidade dos arquivos com as
especificagdes deste Termo de Referéncia.

Rua R-8, s/n, Qd. 22, Lt. 03, Setor Jardim Amazonas - Palmeiras de Goiés - GO - CEP: 76.190-000
Fone (64) 3571-4025 / 3571-2179 - www.palmeirasdegoias.go.leg.br



, 043
Camara Municipal de /f@s '

PALMEIRAS DE GOIAS

- PalGcio Legislativo Maria Pires Perillo s

7.3. Os servigos executados serdo medidos periodicamente, mensalmente, considerando apenas as
parcelas efetivamente entregues em estrita conformidade com as especificagdes deste Termo de
Referéncia

7.4. Verificada qualquer falha, auséncia de cobertura, atraso ou desconformidade, a CONTRATADA
devera adotar as providéncias necessarias a regularizagdo, sem Onus adicional para a
CONTRATANTE, sem prejuizo das medidas administrativas cabiveis.

8 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
* Executar integralmente os servigos nas condi¢des, quantidades, locais e prazos definidos neste
Termo de Referéncia e no contrato;
. Assegurar disponibilidade de profissional para todos os eventos comunicados pela
CONTRATANTE, mantendo fotdgrafo substituto ou equipe de reserva apta a atender eventos
simultaneos, impedimentos e imprevistos;

e Comunicar com antecedéncia minima de 12 (doze) horas qualquer fato que possa impedir o
atendimento, ressalvadas as hipoteses de caso fortuito e forga maior, que deverdo ser comunicadas
imediatamente apds o conhecimento do fato;

* Comparecer com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos aos eventos, salvo orientagdo
diferente da CONTRATANTE;

* Fornecer todos os equipamentos, acessorios, insumos, pessoal e demais recursos necessarios a
execucdo, sem custo adicional;

* Responsabilizar-se por seus empregados, prepostos e profissionais, inclusive quanto a obrigagdes
trabalhistas, previdencidrias, fiscais e demais encargos decorrentes de sua atuagdo;

*  Manter, durante a execugdo, as condi¢des de habilitagio e qualificagio exigidas para a
contratacao;

* Indicar preposto para acompanhamento da execugio e comunicag¢des com a CONTRATANTE;

* Responsabilizar-se pelos danos que causar & CONTRATANTE ou a terceiros em razio da
execugdo do objeto, na forma da legislagdo aplicavel;

* Entregar as imagens no prazo e formato definidos, mantendo organizagéo e integridade dos
arquivos.

9 DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
* Fornecer as informagdes necessarias a execugdo do objeto, inclusive datas, horarios e locais dos
eventos;
= Comunivar 05 $ventos vom antocedéncia minima ordinaria de 1Z (dozc) horas, ressalvadas
situagdes urgentes ou excepcionais;
* Designar servidor para acompanhamento e fiscalizagdo da execugio;
* Atestar os servigos efetivamente prestados e em conformidade com este Termo de Referéncia;
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e Efetuar os pagamentos devidos apos o regular recebimento e ateste dos servigos, observadas
as condi¢des estabelecidas neste documento e no contrato;

e Comunicar 8 CONTRATADA, por escrito, eventuais falhas ou irregularidades verificadas na
execugdo para adogdo das providéncias cabiveis.

10 DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS

A Administra¢do podera, motivadamente e nos limites de sua competéncia, adotar as medidas
acauteladoras necessarias a prevengdo de riscos, a continuidade dos servigos e a protecdo do
interesse publico, inclusive determinar providéncias imediatas para substituicdo de profissional
quando houver risco de interrup¢do ou comprometimento da cobertura contratada.

11 DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e com a Lei n° 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

11.2. O fiscal registrard as ocorréncias relacionadas a execugdo e determinard o que for
necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

11.3. A fiscalizagdo da CONTRATANTE ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pelos danos causados a Administragfio ou a terceiros.
12 DA NOTA DE EMPENHO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da execugdo do objeto correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgamento da Camara Municipal de Palmeiras de Goids, na dotagdo
orgamentaria 33.90.39, conforme disponibilidade e certiddo orgamentaria juntadas ao processo.

12.2. A contratagdo encontra-se prevista no Plano Anual de Contratagdes - PCA da Cémara
Municipal de Palmeiras de Goias, conforme Portaria n® 11/2026, item 54, e suas alteragdes.

12.3. A despesa serd empenhada de acordo com a legislagio orcamentaria e financeira aplicével e
com o cronograma de execugdo contratual.

13 DA ALTERACAO CONTRATUAL

13.1. Eventuais alteragdes contratuais observardo a disciplina dos arts. 124 ¢ seguintes da Lei n°
14.133/2021.

13.2. Nas alteragdes unilaterais, deverdo ser observados os limites legais aplicaveis ao valor

inicial atualizado do contrato.
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14 DA EXTINCAO DO CONTRATO

14.1. Constituirdio motivos para extingdo do contrato as situacdes previstas na Lei n°
14.133/2021, devendo o procedimento ser formalmente motivado, com observancia do
contraditdrio e da ampla defesa nos casos legalmente exigidos.

14.2. Podera ensejar a extingdo contratual a ocorréncia reiterada de auséncias injustificadas na
cobertura dos eventos, atrasos relevantes na entrega das imagens ou outros descumprimentos
que comprometam a continuidade e a finalidade da contratagdo, observada a legislacdo
aplicavel e o devido processo administrativo.

15 DA GARANTIA DE EXECUCAO

15.1. Nao sera exigida garantia contratual de execu¢do, considerando a natureza, o prazo € o
valor da contratagdo.

16 DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Constitui infragdo administrativa a pratica das condutas previstas no art. 155 da Lei n°
14.133/2021, inclusive a inexecugdo total ou parcial do contrato e o retardamento injustificado
da execucdo.

16.2. Constitui, ainda, falta contratual o ndo comparecimento injustificado para cobertura de
evento previamente comunicado, o comparecimento sem condigdes de realizar a cobertura ou a
auséncia de substitui¢do quando indispensavel ao atendimento do evento, ressalvadas hipéteses
comprovadas de caso fortuito ou for¢a maior.

16.3. A ocorréncia de auséncia injustificada podera sujeitar a CONTRATADA & multa de 10%
(dez por cento) sobre o valor da parcela mensal correspondente, sem prejuizo das demais

sangdes legalmente cabiveis, da reparagdo dos danos e das medidas necessérias a continuidade
do servigo.

16.4. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados a natureza e a gravidade da infragfo, as
peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes e os danos
decorrentes da conduta, observado o art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

16.5. A aplicagdo das penalidades dependera de processo administrativo proprio, assegurados o
contradit6rio e a ampla defesa, na forma da Lei n® 14.133/2021 e da regulamentagéo aplicavel.

17 DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento serd realizado em até 15 (quinze) dias, contados do recebimento e ateste da
Nota I'iscal pela CONTRATANTE, por meio de ordem bancatia para conta de titularidade da
CONTRATADA, observados os procedimentos administrativos e a disponibilidade financeira.
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17.1.1. O pagamento correspondera a 03 (trés) parcelas mensais de R$ 5.500,00 (cinco mil e
quinhentos reais), totalizando R$ 16.500,00 (dezesseis mil e quinhentos reais), condicionadas a
efetiva execugdo e ao ateste dos servigos.

17.2. A Nota Fiscal devera ser acompanhada da documentagdo de regularidade exigida para o
pagamento, quando aplicavel.

17.3. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impega a liquidag¢do da despesa, o prazo
para pagamento ficara suspenso até a respectiva regularizacdo, sem Onus para a
CONTRATANTE.

17.4. Constatadas falhas na execugdo, podera a CONTRATANTE reter, na proporgdo da parcela
controvertida, os valores correspondentes até a regularizagdo, sem prejuizo das medidas
previstas neste Termo de Referéncia e no contrato.

18 DO REAJUSTE

18.1. Considerando a vigéncia de 03 (trés) meses, os pregos permanecerdo fixos e irreajustaveis
durante a vigéncia contratual, sem prejuizo das hipoteses legais de alteragdo do equilibrio
econdmico-financeiro que eventualmente se caracterizem e sejam comprovadas.

19 DA ESTIMATIVA DE PRECOS

19.1. O custo estimado total da contratagfo ¢ de R$ 16.500,00 (dezesseis mil e quinhentos reais),
correspondente a 03 (irés) parcelas mensais de R$ 5.500,00 (cinco mil e quinhentos reais),
conforme pesquisa e justificativa de pregos constantes do processo, em observancia a legislacdo
aplicavel.

20 DISPOSICOES FINAIS

20.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins, os documentos e informagdes que
compdem o processo administrativo da contratagdo, especialmente a pesquisa de pregos, a
proposta da futura CONTRATADA e o instrumento contratual.

20.2. Os casos omissos serdio solucionados a luz da Lei n° 14.133/2021, da regulamentagdo
municipal aplicivel e das demais normas pertinentes, preservado o interesse publico e a
finalidade do objeto.

Palmeiras de Goias, 17 de setembro de 2026

BWU}V\A ﬂ N& ’* /)(

IVANI LUCIA DE ALMEIDA ON ALVES
CHEFIA DE GABINETE
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