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Camara Municipal de Monte Azul
ESTADO DE MINAS GERAIS

1-DO OBJETO

TERMO DE REFERENCIA

( ) Equipamento ( X ) Servigos ()Material/Mercadorias

Contratagdo de pessoa juridica para prestagdo de servicos técnicos especializados de
Assessoria Contabil, Controle Interno e Ouvidoria para Cdmara de Monte Azul/MG:

ITEM

QTb

UND

ESPECIFICACOES

01

12

SERV.

ASSESSORIA CONTABIL, PRESTACAO DE ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA CONTABIL
ACOMPANHAMENTO E ORIENTACAO NA EXECUCAO ORCAMENTARIA ORIENTACAO DE ACORDO
COM AS NORMAS RELATIVAS AQ SETOR PUBLICO ORIENTAR OS REGISTROS CONTABEIS NA
EXECUCAQ ORCAMENTARIA E FINANCEIRA. ELABORACAO DE BALANCETES E DEMAIS RELATORIOS A
SEREM CONSOLIDADOS AQ ORCAMENTO GERAL DA CAMARA, ENVIANDO-OS NO TEMPO HABIL A
PREFEITURA, TCEMG E DEMAIS ORGAQS DE CONTROLE INTERNO E EXTERNO ELABORACAQ E ENVIO
AO TCEMG, NA PERIODICIDADE CORRETA, BALANCETES, AM, SICOM E OUTROS DOCUMENTOS
PERTINENTES ENVIO NA PERIODICIDADE LEGAL E-CIDADE, DCTF £ SEFIP CADASTRO DE SERVIDORES
£ ELABORACAO DA FOLHA DE PAGAMENTO RESPONSABILIDADE TECNICA E PROFISSIONAL PELOS
SERVICOS CONTABEIS DO ORGAO, ARROLADOS NESTE EXPEDIENTE E DEMAIS SERVICOS
PERTINENTES E CORRELATOS DA CAMARA MUNICIPAL.

02

12

SERV.

SERVICOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSCRIA CONTABIL NA AREA DE CONTRCLE INTERNO, PARA
ATENDER A DEMANDA DA CAMARA. OS SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL AO
CONTROLE INTERNO, COMPREENDE DENTRE OUTRAS ATRIBUICOES:

| — ASSESSORAR A ANALISE E AVALIACAO DOS ATOS E CONTRATAGOES QUANTO A LEGALIDADE,
EFICIENCIA, EFICACIA E ECONOMICIDADE, OS REGISTROS EONTABEIS, OS ATOS DE GESTAO, ENTRE
ELES:

A. ACOMPANHAMENTO MENSAL E ROTINEIRO DAS ACOES E ATIVIDADES DO CONTROLE INTERNO
DA CAMARA;

B. ASSESSORAMENTO E AUXILIO NA ELABORACAO DE ESTUDOS E PROPOSTAS DE METODOLOGIA
COM O OBJETIVO DE AVALIAR E APERFEICOAR AS ATIVIDADES DE CONTROLE;

C. ASSESSORAR AQ CONTROLE INTERNO PARA PROPOR, QUANDO NECESSARIO, A NORMATIZAGAO,
SISTEMATIZACAO E PADRONIZACAO DE PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS, NO QUE TANGE A
ADMINISTRACAO ORCAMENTAR!A E FINANCEIRA;

D. ASSESSORAR NA ELABORACAQ DE RELATORIOS E RECOMENDACOES AO CONTROLE INTERNO, EM
CONSONANCIA COM AS NORMAS EXPEDIDAS PELOS ORGAOS DE CONTROLE EXTERNO;

E. ASSESSORAR NA ELABORACAO E/OU ATUALIZACAO E A RESPECTIVA IMPLANTACAO DAS NORMAS
INTERNAS OPERACIONAIS EM TODOS 0S SETORES QUE COMPOE A CAMARA;

F. ASSESSORAR E AUXILIAR NA REALIZACAO DE AUDITORIAS SISTEMATICAS SOBRE OS RECURSOS,
MEDIANTE FISCALIZAGAO NOS SISTEMAS CONTABIL, FINANCEIRQ, ORCAMENTARIO, DE PESSOAL E
DEMAIS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS E OPERACIONAIS DA CAMARA;

G. ASSESSORAR E AUXILIAR NO EXAME PROCESSOS DE PRESTACAO E TOMADA DE CONTAS,
COMPREENDENDO A DCCUMENTAGAQ INSTRUTIVA, AS DEMONSTRACOES FINANCEIRAS, GESTORES
E DEMAIS RESPONSAVEIS;

H. ASSESSORAR E AUXILIAR O ACOMPANHAMENTO DA APLICACAQ DOS LIMITES ESTABELECIDOS
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PELA LEi DE RESPONSABILIDADE FISCAL;

|. ASSESSORAR E AUXILIAR NA ANALISE E ACOMPANHAMENTO DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS
DESDE A ELABORACAO DO EDITAL ATE A HOMOLOGAGAQD, INCLUSIVE OS PROCESSOS DE DISPENSA
E INEXIGIBILIDADE, SOB OS ASPECTOS DA NOVA LEI DE LICITAGOES E CONTRATOS; E

|
| J. ASSESSORAR E AUXILAR O ACOMPANHAMENTO NA FISCALIZACAO DA EXECUGAO DOS
l CONTRATOS, CONVENIOS, ADITIVOS E DEMAIS ACORDOS CELEBRADOS;

K. ASSESSORAR E AUXILIAR A OUVIDORIA DA CAMARA NAS QUESTOES QUE ENVOLVAM OS ATOS E
FATOS CONTABEIS.

2 — DA JUSTIFICATIVA

2.1 - A Camara Municipal de Monte Azul/MG, necessita da CONTRATAGAO DE PESSOA
JURIDICA PARA PRESTACf\O DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA
CONTf\BIL, CONTROLE INTERNO E OUVIDORIA.

Justifica-se a necessidade pelo fato de a Cdmara Municipal possuir demandas e
obrigagdes neste contexto, a serem tratadas por um profissional com notoria
especializagao.

Como esta Camara Municipal tem a caréncia desse tipo de profissional no seu quadro
de funcionarios, com experiéncia em Assessoria Contabil, Controle Interno e Quvidoria
aplicada ao Setor Publico, foi adotada a medida de contratacdo terceirizada, essa
medida administrativa revela-se oportuna e conveniente para atender os interesses
publico municipal , diante da falta de pessoal mais experiente e conhecimentos mais
aprimorados, que escapam da trivialidade das atividades rotineiras e corriqueiras do
dia-a-dia, mais dependem fundamentalmente, de orientag¢do e ensinamentos de maior
qualificacdo, que s6 podem ser oferecidos por quem possui comprovada qualificacdo
académica, cuja a especializagdo decorra, também de necessarios para confirmar que
seu trabalho é essencial e adequado para atender os legitimos interesses desta Casa
Legislativa.

Motivos da Contratacdo:

o Cumpnmento das Exigéncias Legais
o Elaboragdo e envio da Prestagdo de Contas Anual ao TCE-MG.
& Encaminhamento dos balancetes mensais e demais médulos do SICOM
(Sistema Informatizado de Contas dos Municipios).
~ Atendimento as obrigacdes acessorias junto a Receita Federal, incluindo
DCTF e E-SOCIAL.
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o Observancia das normas da Nova Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico (NBCASP).

o Planejamento e Gestdo Orcamentaria

o Avaliacdo do Plano Plurianual (PPA) e da Lei de Diretrizes Orgamentarias
(LDO) com parecer técnico.

o Orientacdo sobre execug¢do orgamentdria, conforme a Lei 4.320/1964 e
a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF).

o Proposi¢do de suplementagdes e transposi¢cdes orcamentarias, quando
necessario.

o Acompanhamento Financeiro e Controle de Gastos
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o
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o Monitoramento dos indices relacionados a Despesa com Pessoal,
garantindo conformidade com a LRF.

o Controle da entrada de receitas, emissdo de guias de recolhimento e
destinagdo adequada dos recursos.

o Assessoria na execucio de pagamentos de contratos, aquisicio de
materiais e servicos.

Apoio Técnico e Treinamento de Servidores

~ Capacitacio dos servidores municipais nas rotinas contabeis e
orcamentarias.

o Orientacdo e suporte aos setores de Tesouraria, Tributos, Pessoal,
Controle de Frotas, Compras, Almoxarifado e Patriménio.

Profissionaliza¢do e Conformidade com Normas Contébeis

> Disponibilizagdo de um contador habilitado e registrado no Conselho
Regional de Contabilidade (CRC), com carga horaria de 30 horas
semanais.

o Garantia de conformidade com as boas praticas da gestdo publica,
evitando inconsisténcias fiscais e riscos de penalidades.

Controle Interno e Ouvidoria para a Camara Municipal

Assessorar a andlise e avaliagio dos atos e contratagdes quanto a
Legaiidade, tficiéncia, Eficacia e Economicidade, os Registros Contabeis, os
Atos de Gestdo, entre eles:

acompanhamento mensal e rotineiro das agdes e atividades do controle
interno da camara;

Assessoramento e auxilio na elaboragdo de estudos e propostas de
metodologia com o objetivo de avaliar e aperfeicoar as atividades de
controle;

Assessorar ao controle interno para propor, quando necessario, a
normatizagdo, sistematizagdo e padronizacdo de procedimentos
operacionais, no que tange a administragdo orgamentaria e financeira;
Assessorar na elaboracdo de relatérios e recomendagdes ao controle
interno, em consonancia com as normas expedidas pelos oOrgdos de
controle externo;

Assessorar na elaboracio e/ou atualizagdo e a respectiva implantacdo das
normas internas operacionais em todos os setores que compde a camara;
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o Assessorar e auxiliar na realizacdo de auditorias sistemdticas sobre os
recursos, mediante fiscalizacdo nos sistemas contabil, financeiro,
orcamentario, de pessoal e demais sistemas administrativos e operacionais
da camara;

o Assessorar e auxiliar no exame processos de prestacao e tomada de contas,
compreendendo a documentagdo instrutiva, as demonstragdes financeiras,
gestores e demais responsaveis;

o Assessorar e auxiliar o acompanhamento da aplicagdo dos limites
estabelecidos pela lei de responsabilidade fiscal;

o Assessorar e auxiliar na analise e acompanhamento dos procedimentos
licitatérios desde a elaboragdo do edital até a homologagdo, inclusive os
processos de dispensa e inexigibilidade, sob os aspectos da nova lei de
licitagOes e contratos;

o Assessorar e auxiliar o acompanhamento na fiscalizagdo da execu¢do dos
contratos, convénios, aditivos e demais acordos celebrados; e

o Assessorar e auxiliar a ouvidoria da cdmara nas questdes que envolvam os
atos e fatos contabeis.

Conclusdo

Diante da complexidade das atividades contabeis, controle interno e ouvidoria e da
necessidade de atender rigorosamente as normas legais e as exigéncias dos 6rgdos de
controle, a contratacio de uma assessoria contabil, controladoria e ouvidoria
especializada é essencial para assegurar a transparéncia, eficiéncia e regularidade da
gestdo financeira da Camara Municipal.

3 - ESPECIFICACOES TECNICAS DO ITEM

3.1 - Prestacdo de Servigos em Assessoria Contabil, consistindo em: responsabilizacao
pela contabilidade da Camara Municipal; elaboragdo da Prestacao de Contas Anual ao
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais; encaminhamento dos relatérios de
acompanhamento mensal do SICOM; envio dos médulos de balancetes mensais e do
SICOM Folha; elaboracio do SIACE/LRF; emissdo de pareceres contabeis, quando
solicitados; orientacdo na aplicagdo de recursos; acompanhamento da aplicagdo dos
indices no tocante 3s despesas com pessoal; acompanhamento da entrega das
declaracdes de responsabilidade a Receita Federal do Brasil, sendo elas, EFD-REINF,
eSocial e DCTF-Web, e suas Darfs e demais relatdrios; avaliacdo do Plano Plurianual e
da Lei de Diretrizes Orcamentarias, com realizar treinamento de servidores na darea
contabil, orientar os servidores na execugdo orcamentaria atendendo a Lei 4.320/1964
e Lei de Responsabilidade Fiscal, orientar e acompanhar os Setores de Tesouraria,
Tributos, Dep. De Pessoal, controle de Frotas, Setor de Compras, Setor de
almoxarifado, Setor de Controle de Patriménio, manter um profissional devidamente
registrado e habilitado no Conselho Regional de Contabilidade (Contador), 30 horas
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semanais executando os servi¢os nos termos da Nova Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico. Contabilidade deve planejar, organizar e executar as atividades relativas ao
orcamento do Camara Municipal, envolvendo os servigos contabeis e o controle das
despesas e dos pagamentos. Controlar a entrada de receitas, emitir as respectivas
guias de recolhimento e zelar para que os recursos financeiros auferidos recebam a
destinacdo determinada pela legislagdo vigente também sdo competéncias do setor,
que colabora, ainda, na preparagdo do anteprojeto de lei da proposta orcamentdria da
Camara Municipal e controla sua execugdo. O setor é responsavel por propor, quando
for o caso, com as devidas justificativas, a transposicdo ou a suplementacdo de
recursos. A Contabilidade deve proceder ao enquadramento das despesas, nas
dotacdes or¢amentédrias a serem oneradas para as aquisicoes de materiais e
contratacdes de servicos e obras, bem como efetuar os pagamentos da execugao dos
contratos vigentes. A Contabilidade também tem de remeter ao Tribunal de Contas do
Estado toda a documentagdo por ele exigida, nos prazos regulamentares, bem como
responder aos expedientes de sua competéncia.

3.2 - Prestacdo dos Servicos especializados de assessoria contabil na érea de controle
interno, para atender a demanda da cdmara. os servicos de assessoria e consultoria
contabil ao controle interno, compreende dentre outras atribuigbes, sendo:

| — Assessorar a andlise e avaliagdo dos atos e contratagdes quanto a legalidade,
eficiéncia, eficacia e economicidade, os registros contabeis, os atos de gestdo, entre
eles:

a. acompanhamento mensal e rotineiro das agdes e atividades do controle interno da
camara;

b. assessoramento e auxilio na elaboragdo de estudos e propostas de metodologia com
o objetivo de avaliar e aperfeigoar as atividades de controle;

c. assessorar ao controle interno para propor, quando necessario, a normatizagao,
sistematizagio e padronizagdo de procedimentos operacionais, no que tange a
administracdo orcamentaria e financeira;

d. assessorar na elaboracio de relatérios e recomendagdes ao controle interno, em
consonancia com as normas expedidas pelos orgaos de controle externo;

e. assessorar na elaboracio e/ou atualizagdo e a respectiva implantacdo das normas
internas operacionais em todos os setores que compde a camara;

f. assessorar e auxiliar na realizacdo de auditorias sistematicas sobre os recursos,
mediante fiscalizagdo nos sistemas contabil, financeiro, orcamentario, de pessoal e
demais sistemas administrativos e operacionais da camara;
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g. assessorar e auxiliar no exame processos de prestagdo e tomada de contas,
compreendendo a documentagdo instrutiva, as demonstragdes financeiras, gestores e
demais responsaveis;

h. assessorar e auxiliar o acompanhamento da aplicag3o dos limites estabelecidos pela
lei de responsabilidade fiscal;

i. assessorar e auxiliar na andlise e acompanhamento dos procedimentos licitatérios
desde a elaborag3o do edital até a homologagdo, inclusive os processos de dispensa e
inexigibilidade, sob os aspectos da nova lei de licitagdes e contratos; e

j. assessorar e auxiliar o acompanhamento na fiscalizacao da execucdo dos contratos,
convénios, aditivos e demais acordos celebrados;

k. assessorar e auxiliar a ouvidoria da cAmara nas questdes que envolvam os atos e
fatos contabeis

4 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

4.1 — A contratada obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condicdes de habilitagao e
qualificagbes exigidas nesta licitagdo, devendo comunicar ao Contratante,
imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a manuten¢do do
contrato;

4.2 — Cumprir fielmente todas as condicdes estipuladas no Termo de Referéncia, de
forma que a prestagdo do servico seja fornecida de acordo com as informagdes
apresentadas, sob pena de multa;

4.3 — A contratada se obriga a iniciar a prestac3o dos servios, no prazo maximo de
05(cinco) dias e &s suas expensas, 0s servicos contratados, caso fique impossibilitada
de presté-lo diretamente ou por meio da rede conveniada;

4.4 - Facilitar a agdo da FISCALIZAGAO, prestando, prontamente, os esclarecimentos

que forem solicitados pela CONTRATANTE;

4.5 — Responder perante a Cdmara, mesmo no caso de auséncia ou omissdo da
FISCALIZACAO, indenizando-o devidamente por quaisquer atos ou fatos lesivos aos
seus interesses, que possam interferir na execugdo do Contrato, quer sejam eles
praticados por empregados, prepostos ou mandatarios seus. A responsabilidade se
estenderé a danos causados a terceiros, devendo a CONTRATADA adotar medidas
preventivas contra esses danos, com fiel observancia das normas emanadas das
autoridades competentes e das disposi¢des legais vigentes;

4.6 — Arcar com todas as obrigacdes e encargos decorrentes das relagdes de trabalho
com os profissionais contratados, previstos na legislacdo vigente, sejam de ambito
trabalhista, previdenciario, social, securitarios, bem como com as taxas, impostos,
frete e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta
licitacdo, ficando excluida qualquer solidariedade da Administracdao por eventuais
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autuacdes administrativas e/ou judiciais uma vez que a inadimpléncia da
CONTRATADA, com referéncia as suas obrigacdes, ndo se transfere a Camara;

4.7 — Responsabilizar-se pela conformidade, adequagdo, e qualidade dos servigos
ofertados, garantindo seu perfeito desempenho;

4.8 — O contrato firmado com & Cémara nio poderd ser objeto de cessdo ou
transferéncia sem autorizacdo expressa do Contratante, sob pena de aplicagdo de
sangdes, inclusive rescisao;

4.9 — Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, a Contratada dara
ao Contratante, plena, geral e irretratavel quitagdo dos valores nela discriminados,
para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

4.10 — Cumprir os prazos previstos neste Termo de Referéncia.

5-DA OBRIGAGAO DO CONTRATANTE:
5.1. Exercer a fiscalizagdo da execugdo do objeto licitado;

5.2. Tomar todas as providéncias necesséarias ao fiel cumprimento das cldusulas
contratuais;

5.3. Efetuar o pagamento devido, na forma estabelecida neste Termo de Referéncia;

5.4. Facilitar por todos os meios o cumprimento da execucdo pela CONTRATADA,
dando-lhe acesso e promovendo o bom entendimento entre seus funcionarios e
empregados da contratada, cumprindo com as obrigagdes pré-estabelecidas;

5.5. Comunicar por escrito 8 CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada;

5.6. Analisar a nota fiscal para verificar se ela é destinada a Instituicio e se as
especificacdes sdo as mesmas descritas no termo de referéncia;

5.7. Comunicar por escrito 8 CONTRATADA a n3o prestacdo do servico, apontando as
razdes de sua ndo adequagdo aos termos contratuais;

5.8. Disponibilizar os documentos solicitados pela CONTRATADA para cumprimento do
contrato;

5.9. Emitir ordem de servigos dos itens contratados;

6- Dos Procedimentos de Fiscaliza¢do e Gerenciamento do Contrato:

6.1- O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
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6.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 - Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias.

6.3.1- Cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
6.3.2- Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.4- para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada,
quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre
outros.

7- Do preposto

a) A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a
execucdo do objeto contratado.

b) A Contratada deverd manter preposto da empresa a disposicdo dos
contratantes durante toda a vigéncia do contrato, no modo “on line”, e quando
solicitado, presencial.

c) Quando for solicitada a presenca do preposto, este deverd comparecer na sede
da Camara no prazo maximo de 03(trés) dias Uteis;
d) A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a

manutencio do preposto da empresa, hiptese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade.

e) As comunicacdes entre o oérgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica por e-mail, para esse fim.

f) O 6rg3o ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8- Rotinas de Fiscaliza¢do

a) A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelo respectivo substituto, como prevé o art. 117, caput, da Lei
14.133/2021 .

9- Fiscaliza¢do Técnica
9.1 - O fiscal técnico do contrato, sera estabelecido pelo presidente e acompanhara a
execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigoes estabelecidas no

contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
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9.2 - A fiscalizagdo técnica do contrato deve avaliar constantemente através do
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto neste termo de
referéncia, para afericio da qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

9.3- Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico
designado devera monitorar o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degenerac3o, devendo intervir para requerer a contratada a corregdo das faltas, falhas
e irregularidades constatadas.

9.4- O fiscal técnico do contrato deverd apresentar ao preposto da contratada a
avaliacio da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

9.5- O preposto deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao
realizada.

9.6- A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com
menor nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

9.7- Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do
servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sangdes a contratada de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

9.8- E vedada a atribuicdo a contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos por ela realizada.

9.9- O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo durante a execugado dos servigos, para
aferir o desempenho e qualidade da prestagao dos servigos.

9.10- A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execu¢do do servico, deverd
comunicar 3 autoridade responsével para que esta promova a adequagao contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos
valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021.

9.11-A conformidade técnica a ser utilizada na execugdo dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacao
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.

9.12- A fiscalizagdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

a) O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

b) O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo hdbil para a adogdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.
c) fiscal do contrato seré auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno

da Administracdo, que deverdo dirimir dividas e subsidid-lo com informagdes relevantes para prevenir
riscos na execugdo contratual.
9.13- A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade

da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
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resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

9.14- As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no
Anexo VIl da Instrucio Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for
pertinente a contratagdo, por for¢a da Instrugdo Normativa Seges/ME n? 98, de 26 de
dezembro de 2022.

9.15- O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas 3 execugdo do contrato, com a descrigdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

9.16- Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacdes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo
para a corregao.

9.17- O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacio que demandar decisio ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

9.18- No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

9.19- O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogagao contratual.

9.20 - Para efeito de recebimento provisério, ao final da prestagéo de servicos, o fiscal
técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonéncia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

10 - Das obrigagdes do fiscal do contrato

10.1 - Compete ao fiscal do contrato, observado o disposto na Lei Federal n2 14.133,
de 2021, acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato ou outro documento que vier
a substitui-lo, em aspectos técnicos e administrativos, especialmente:

| - acompanhar a execugdo contratual em seus aspectos qualitativos e quantitativos;

Il - receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e
divergéncias surgidas na execugdo do objeto contratado;

Il - recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos necessarios
ao pagamento, previstos no instrumento contratual e nas normas que disciplinam a
execucio da despesa publica, conferi-los e encaminha-los ao gestor do contrato;
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IV - conforme o caso, realizar ou aprovar a medi¢do dos servigos ou fornecimentos
efetivamente realizados, em consonancia com o previsto no contrato, recebendo o
objeto mediante termo assinado pelas partes;

V - realizar, na forma do artigo 140 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021, o recebimento
do objeto contratado, quando for o caso;

VI - manifestar-se a respeito da suspensdo da execugdo contratual quando solicitado;
VIl - adotar medidas preventivas de controle dos contratos, tais como:

a) realizagdo de reunido inicial com a contratada para apresentagao das partes, suas
obrigacdes e esclarecer eventuais duvidas;

b) utilizacio de check lists, isto &, listas de verificagdo para a analise dos aspectos
técnicos referentes a contratagao;

c) elaboragio de relatério periodico de acompanhamento (mensal, bimestral ou
trimestral);

d) disponibilizagio de formularios de avaliagdo dos bens e/ou servigos, reunindo
sugestdes e reclamagdes que deverdo ser enviadas a contratada e utilizadas para gerar
melhorias no objeto;

e) promover reunides periddicas ou especiais para a resolugdo de problemas na
execucdo do objeto, sempre que possivel com a participagdo de pelo menos 02 (dois)
servidores ou agentes publicos, registrando em ata o conteudo das deliberagdes.

VIII - registrar, em livro préprio, todas as ocorréncias surgidas durante a execugdo do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério a regularizagdo de
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

IX - determinar a reparagdo, corre¢do, remogao, reconstrugdo ou substituicao, as
expensas da contratada, no total ou em parte, do objeto contratado em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes de sua execugao;

X - rejeitar, no todo ou em parte, servico ou fornecimento de objeto em desacordo
com as especificagdes contidas no contrato, observado o Termo de Referéncia ou o
Projeto Basico;

Xl - exigir e assegurar o cumprimento das cldusulas e dos prazos previamente

estabelecidos no contrato e respectivos termos aditivos;

XIl - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e
legais, especificagdes e métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita
execugdo do objeto;
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XIll - exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de
seguranca do trabalho, quando cabivel;

XIV - verificar a correta aplicacio dos materiais, e requerer das empresas testes,
exames e ensaios quando necessarios, no sentido de promogdo de controle de
qualidade da execugdo das obras e servigos ou dos bens a serem adquiridos;

XV — manifestar, por meio alertas e/ou relatérios de vistoria, as ocorréncias verificadas
e realizar as determinacbes e comunicagdes necessarias a perfeita execucdo dos
servigos;

XVI — comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, qualquer ocorréncia que
requeira tomada de decisdes ou providéncias que ultrapassem o seu ambito de
competéncia, em face de risco ou iminéncia de prejuizo ao interesse publico;

XVII - formalizar notificagdes por escrito a contratada, caso as tratativas iniciais para
saneamento de eventuais irregularidades ndo sejam suficientes para regularizagdo da
situagdo, estabelecendo prazo para o cumprimento das obrigacoes e/ou apresentagao
de justificativas, sob pena de encaminhamento da documentagdo para o gestor de
contrato avaliar a necessidade de abertura do respectivo processo de apuragdo e
aplicagdo de penalidades;

XVIIl - em caso de descumprimento contratual e/ou quaisquer tipos de ilicitudes
verificadas nas contratacdes sob sua responsabilidade, além de comunicar ao gestor
do contrato, colher previamente as provas e reunir os indicios inerentes a sua
atribuicdo fiscalizatéria, auxiliando na instrugdo do processo;

XIX - propor medidas que visem & melhoria continua da execugdo do contrato;

XX - preencher ao final do contrato, o termo de avaliagdo do servigo prestado ou do
objeto recebido;

XX| - manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacdo, alteracdo,
rescis3o ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relacdo ao contrato
fiscalizado, inclusive com a emissdo de parecer;

XXIl - consultar a Administragdo sobre a necessidade de acréscimos ou supressoes no
objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a adogao de tais medidas;

XXIll - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as
préprias subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos
servicos;

XXIV — receber e fomentar avaliacdes relacionadas ao servico prestado ou ao objeto
recebido, especialmente, conforme o caso, do publico usuario; e
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XXV - exercer qualquer outra atividade compativel com a funcdo que lhe seja
legalmente atribuida.

11 - Das obrigagdes do gestor do contrato

11.1 — O gestor do Contrato serd estabelecido pelo presidente, competindo a ele,
observado o disposto na Lei Federal n? 14.133, de 2021, administrar o contrato ou
outro documento que vier a substitui-lo, desde sua concepgao até sua finalizagdo, em
aspectos gerenciais, especialmente:

| — manter o acompanhamento regular e sistematico do instrumento contratual,
mormente cujo objeto tenha seu preco demonstrado com base em planilhas de
composi¢io de custos contidos na proposta licitatéria, mantendo cépia disponivel das
referidas planilhas, com registro da equagdo econdmico-financeira do contrato;

Il - controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execugdo do objeto, assim como de
suas etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia razoavel,
3 autoridade competente, quando for o caso, a deflagragdo de novo procedimento
licitatério ou a prorrogagao do contrato vigente, quando admitida;

IIl - manter o controle da atualizacdo do valor da garantia contratual, procedendo, em
tempo habil, ao encaminhamento necessario a sua substituicao e/ou reforco ou
prorrogacdo do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;

IV - prover a autoridade superior de documentos e informagdes necessarios a
celebragdo de termo aditivo, objetivando as alteragdes do contrato previstas em lei,
inclusive para prorrogagdo do prazo do instrumento contratual, neste uitimo caso,
ap6s verificagdo da vantajosidade da prorrogacdo, bem como da manifestacdo do fiscal
do contrato sobre a qualidade dos bens entregues e/ou servigos prestados;

V - avaliar e se manifestar sobre os pedidos de reequilibrio econémico financeiro do
contrato a serem decididos pela autoridade competente;

VI - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

VIl - acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de relatérios e demais
documentos relativos ao objeto contratado;

VIII - decidir provisoriamente sobre eventual suspensdo da execugao contratual,
elaborando o Termo de Suspensao;

IX - adotar e registrar as medidas preparatérias para aplicagdo de sangdes e/ou de
rescisio contratual, realizando e coordenando atos investigativos prévios a abertura
do processo, quando necessarios, nas hipoteses de descumprimento de obrigacbes
previstas no edital, no contrato e/ou na legislagdo de regéncia;
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X - aplicar a sangdo de adverténcia prevista no inciso | do art. 156 da Lei Federal n?
14.133, de 2021, por meio do procedimento administrativo sumarissimo previsto no
art. 144 deste regulamento;

X! - analisar a documentagdo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do
contrato, conforme rol e condigdes dispostos no instrumento contratual e nas normas
que disciplinam a execugdo da despesa publica, devolvendo-os ao fiscal do contrato
para regularizagdo, quando for o caso;

XIl — incluir e conferir as certiddes de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria
necessarias ao pagamento, quando cabivel e na auséncia de fiscal administrativo do
contrato, e encaminhar ao setor responsavel;

XIll - acompanhar as notas de empenho do contrato, solicitando o cancelamento de
saldo, quando for o caso, respeitando a competéncia do exercicio;

XIV - efetuar a digitalizagdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da
contratada nos sistemas da Administragao;

XV — realizar, quando for o caso, e acompanhar os langamentos dos dados referentes
ao contrato no site do Municipio, verificando saldo e informando o encerramento do
instrumento contratual;

XVI - exercer qualquer outra atividade compativel com a funcdo que lhe seja
legalmente atribuida.

12. - Do recebimento

12.1 - Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03(trés) dias Uteis,
pelo fiscal técnico, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo®.

12.2 - O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo da prestacdo dos servicos a que
se referem a parcela a ser paga.

12.3- O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

12.4 - Para efeito de recebimento provisério, ao final da execugdo dos servigos:

f) o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagbes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

SArt. $140.1.a.da Lein®14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022.
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12.5- Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
12.6- O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecbes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo n3o atestar a Gltima e/ou tnica medigdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

12.7- A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢ao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio.

12.8- O recebimento provisério também ficara sujeito, quanto cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos manuais e instrugdes exigiveis.

12.9- Os servicos poder3o ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

12.10- Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao
do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

12.11- Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03(trés) dias uteis,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade dos servigos e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos.

12.12 - Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelo fiscal técnico, no
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencao de seu
desempenho na execugdo contratual.

12.13 - Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizaco e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por
escrito, as respectivas corregdes.

12.14- Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentagoes apresentadas; e

12.15- Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

12.16- Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestao

12.17 - No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de
2021, comunicando-se 3 empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.
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12.18 - Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de
cobranga.

12.19- O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

13 - Do prazo de execugdo:

13.1 — O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data de
sua formalizacio. Podendo ser prorrogado nos termos da Lei Federal 14.133/21;

13.2 — Os itens deverdo ser entregues nos dias e hordrios designados pela Camara,
apds o recebimento da ordem de servigos;

13.3- O contrato firmado com a Administragdo ndo podera ser objeto de cessdo ou
transferéncia sem autorizacdo expressa do Contratante, sob pena de aplicacdo de
sangdes, inclusive rescisao.

14 - Das Sangdes:

14.1 - Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta
Lei as seguintes sangdes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 12 Na aplica¢do das san¢des serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do casc concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - a implantacio ou o aperfeicopamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgdos de controle.

§ 22 A sanc3o prevista no inciso | do caput deste artigo serd aplicada exclusivamente
pela infracdo administrativa prevista noinciso | do caputdo art. 155 da Lei
14.133/2021, quando n3o se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

§ 32 A sanc3o prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma do edital
ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior
a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagao
direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas
previstas no art. 155 da Lei 14.133/2021.

§ 42 A sangdo prevista no inciso Il do caput deste item sera aplicada ao responsavel
pelas infracBes administrativas previstas nos incisos II, I1l, IV, V, VI e VII do caput do art.
155 da Lei 14.133/2021, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
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grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

§ 52 A sangao prevista no inciso IV do caput deste artigo serd aplicada ao responsavel
pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art.
155 da Lei 14.333/2021, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos
incisos 11, 11, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave que a sangdo referida no § 42 deste artigo, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos.

§ 62 A sanc3o estabelecida no inciso IV do caput deste artigo sera precedida de analise
juridica e observara as seguintes regras:

| - Sera de competéncia exclusiva do secretario municipal;

§ 72 As sangdes previstas nos incisos |, Ill e IV do caput deste item poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso Il do caput deste item.

§ 82 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

§ 92 A aplicagdo das sangdes previstas no caput deste item ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigagdo de reparagao integral do dano causado a Administragdo Publica.
14.2 - Na aplicagao da sangdo prevista no inciso Il do caputdo art. 156 da Lei
14.133/2021, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacao.

14.3 - A aplicacio das sangdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei
14.133/2021, requererd a instauracdo de processo de responsabilizacdo, a ser
conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara
fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

§ 1° Em 6rgio ou entidade da Administragdo Publica cujo quadro funcional nao seja
formado de servidores estatutarios, a comissdo a que se refere o caput deste artigo
serd composta de 2 (dois) ou mais empregados publicos pertencentes aos seus
quadros permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de
servico no 6rgdo ou entidade.

§ 22 Na hipétese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado
podera apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
da intimagao.

§ 32 Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.

§ 42 A prescricdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracado pela
Administragdo, e sera:

| - interrompida pela instauragdo do processo de responsabilizagdo a que se refere
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o caput deste item;

Il - suspensa pela celebrag3o de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 12 de
agosto de 2013;

Il - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo
administrativa.

14.4 - Os atos previstos como infragdes administrativas nesta Lei ou em outras leis de
licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos naLei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade
competente definidos na referida Lei.

14.5 - A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos
previstos nesta Lei ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sancdes aplicadas & pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

14.6 - Os 6rg3os e entidades dos Poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio de todos os
entes federativos deverdo, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por
eles aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo federal.

Paragrafo uUnico. Para fins de aplicagdo das sangdes previstas nos incisos I, Il, lll e IV
do caput do art. 156 da Lei 14.133/2021, o Poder Executivo regulamentard a forma de
computo e as consequéncias da soma de diversas sangdes aplicadas a uma mesma
empresa e derivadas de contratos distintos.

14.7 - O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o contratado a multa
de mora, na forma prevista em edital ou em contrato.

Paragrafo Unico. A aplicagio de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a
converta em compensatéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a
aplicagdo cumulada de outras sang¢des previstas nesta Lei.

14.8 - admitida a reabilitac3o do licitante ou contratado perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

| - reparacdo integral do dano causado a Administragao Publica;

Il - pagamento da multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no
caso de declaragdo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condi¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo unico. A sangdo pelas infragBes previstas nos incisos VIil e XIl do caput do
art. 155 da Lei 14.133/2021, exigirad, como condi¢do de reabilitagdo do licitante ou
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contratado, a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo
responsavel.

15- Do Pagamento

15.1 - O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto desta licitagdo sera
efetuado pela Camara Municipal de Monte Azul/MG, por processo legal, no periodo de
até 05 (cinco) dias, apés apresentagdo da Nota fiscal acompanhada das ordens de
fornecimento, e ainda, CND’s FEDERAL, do FGTS, e CNDT;

15.2 - Se o objeto n3o for entregue conforme condigdes deste edital, o pagamento
ficara suspenso até seu recebimento definitivo.

15.3 - Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de

pagamento serd contado a partir de sua reapresentagdo, desde que devidamente
regularizados.

15.4 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de
liquidacdo, qualquer obrigagdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito a reajustamento de pregos.

15.5 - Todos os documentos apresentados na fase de habilitagdo deverdo encontrar-se
com prazo de validade vigente na data do pagamento. Caso contrario, documento (s)
atualizado (s) devera (30) ser reapresentado (s).

15.6 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamentos, ndo superior a 10 (dez) dias, o
valor da fatura ndo sofrerd acréscimos a qualquer titulo.

15.7 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamentos, superiores a 10 (dez) dias, o
valor da fatura sofrera acréscimos utilizando-se a variagdo do INPC conforme legislagdo
aplicavel.

16 — Dos Reajustes, acréscimos e supressdes

16.1 - Os valores consignados no contratado serdo reajustados apds 12 (doze) meses
de vigéncia a contar da data de assinatura, utilizando-se a variagdo do INPC conforme

legislagdo aplicavel;

16.2 - Os valores consignados no Contrato poderdo ser alterados, nos termos do §2°
do artigo 104, da Lei 14.133/2021, desde que comprovado o desequilibrio econémico-
financeiro;

16.3 — O reequilibrio econdmico-financeiro devera ser solicitado antes da remessa da

ordem de fornecimento.

16.4 — Para a solicitagdo e comprovagdo do reequilibrio econémico-financeiro a
Adjudicataria ou Contratada devera:
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a) indicar o item para o qual pretende a aplicagdo do reequilibrio econémico-
financeiro, da forma que se encontra no Contrato, com descri¢ao completa e nimero
do item;

b) apresentar nota(s) fiscal(is) emitida(s) em data préxima a apresentacdo da proposta
e outra de emiss3o atual (data de solicitagdo do reequilibrio econdmico-financeiro);

c)Indicar o valor que pretende receber a titulo de reequilibrio econémico-financeiro;

d)Sem a apresentacdo das informagdes indicadas nas alineas “a”, “b” e “c”, a
solicitagdo de reequilibrio econémico-financeiro ndo podera ser analisada por falta de
elementos essenciais.

e) O reequilibrio econémico-financeiro sera concedido mediante aplicacdo do
percentual de lucro auferido na data de apresentagdo da proposta acrescido do valor
atual de compra do produto ou pela variagdo entre a nota fiscal de compra anterior e a
nota fiscal atual que comprovem a compra do produto pela Contratada ou pelo prego
médio apurado mediante coleta de orgamentos, como determina o inciso XXI, do
artigo 37 da Constituicdo Federal.

f) Sempre sera aplicado o percentual mais favoravel para a Administracao.

11.5 - o prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro, sera de 30(trinta) dias;

17 — Dos acréscimos e supressoes

17.1- A CONTRATADA se obriga a aceitar nas mesmas condigées contratuais, os
acréscimos e supressoes que se fizerem dos servigos até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato, conforme previsto no artigo 125 da Lei Federal
14.133/2021.

18 — Da Documentagdo de Habilitagdo

Serdo realizadas pesquisas no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas -
CEIS e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, como previsto no §42 do
artigo 91 da Lei 14.133/2021:

- A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

- Caso seja contatada a existéncia de sangao de impedimento de licitar e contratar com
drgdos publicos que n3o seja a Camara Municipal de Monte Azul/MG, o Agente de
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Contratacdao ndo reputara o licitante inabilitado, diante do que prevé o inciso Il do
caput e o §42 do artigo 156 da Lei 14.133/2021.

- Constatada a existéncia de sangdo de inidoneidade, o Agente de Contratagdao
reputara o licitante inabilitado, por falta de condicdo de participagdo, como prevé o
inciso 1V do caput e o §52 do artigo 156 da Lei 14.133/2021.

19 - Habilitagdo Juridica:

a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes,
acompanhadc de documentos de eleigdo de seus administradores;

c) inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;
d) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira

em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

e) declaracdo, em cumprimento da Lei 9.854/99, de que ndo emprega médo-de-
obra de menores. Ou, empregando-a, cumpre disposi¢do expressada no inciso | do § 3¢
do artigo 227 combinada com a norma estatuida no inciso XXXIlIl do artigo 79, tudo da
Constituigdo Federal;

19.1 - Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal da
sede da licitante;

c) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo

(FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por Lei.

d) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n25.452, de 12 de maio
de 1943.” (Lei 12.440/2011).

19.2 - Qualificacdo Econémica - Financeira.

a) Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata, expedida pelo distribuidor da
comarca sede da licitante.

19.3 - Qualificacdo Técnica.
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