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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 003/2026

ID CidadES/TCE/ES: 2026.500E0600025.01.0003

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por meio do Secretaria de Estado de Direitos Humanos,
doravante denominado SEDH, com sede na Av. Nossa Senhora da Penha, 714, 3° andar,
Praia do Canto, Vitéria/ES, Cep: 29055-130, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, para o REGISTRO DE PRECOS DE contratacdo de estrutura hoteleira
para realizacdo de eventos e contratacdo de equipe de apoio, conforme processo E-Docs n°
2026-BD8DZ, nos termos da Lei 14.133/2021, do Decreto Estadual n° 5.352-R/2023, do
Decreto Estadual 5.545-R/2023, do Decreto Estadual n°® 5.354-R/2023, e demais normas
aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

A licitagdo ocorrera por meio do Sistema Integrado de Gestao Administrativa — SIADES,
cujo endereco eletrénico é https://portalsiades.es.gov.br/.

1 - DO OBJETO E DISPOSIGOES ESSENCIAIS

1.1 - O objeto da presente licitagdo € a contratacao de estrutura hoteleira para realizacao de
eventos e contratagao de equipe de apoio, conforme especificacbes do Termo de Referéncia,
Anexo | deste Edital.

1.2 - A licitagdo sera dividida em grupos, formados por diversos itens, conforme tabela
constante do Anexo | deste Edital, facultando-se ao licitante a participagdo em quantos grupos
forem de seu interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que compdéem cada

grupo.
1.3 - Data de Inicio do Acolhimento das Propostas: 16 outubro de 2026; as 12h00.

1.4 - Data do Fim do Acolhimento das Propostas: 03 de novembro de 2026; as 13h50min.
1.5 - Data da Abertura das Propostas: 03 de novembro de 2026; as 14h00.

1.6 - Data da sesséo publica: 03 de novembro de 2026; as 14h00.

1.7 - O modo de disputa sera o aberto e fechado.

1.8 - Esta licitagéo sera julgada sob o critério de menor prego global por item grupo de itens.

1.9 - As despesas decorrentes da presente licitagao correrdao a conta do orgamento préprio da
SEDH, Fundo para Infancia e Adolescéncia — FIA e Fundo Estadual de Defesa dos Direitos
da Pessoa ldosa — FEPI a cargo da conta da atividade e elemento de despesa (ED) para o
exercicio de 2026 e subsequentes:

= Atividade: 14.422.0040.2212 — ED 339039 do orcamento da SEDH,;
= Atividade: 14.422.0040.2283 — ED 339039 do orgamento da SEDH,;
= Atividade: 14.243.0039.1103 — ED 339039 do orgcamento do FIA;

= Atividade: 14.241.0040.2214 — ED 339039 do orgamento do FEPI.
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2 - DO REGISTRO DE PRECOS

2.1 - Esta licitagdo adota o Sistema de Registro de Precgos, e as regras pertinentes constam
deste Edital e do Anexo que trata da minuta de Ata de Registro de Precos (ARP). No Anexo |
deste Edital constam as informagdes sobre a nao possibilidade de érgaos participantes e de
ndo adeséao.

3 - DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

3.1 - Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema Integrado de Gestao Administrativa - SIADES
(https://portalsiades.es.qgov.br/).

3.1.1 - Os interessados deverao atender as condigbes exigidas para cadastramento até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.2 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacgdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
Sistema relacionado no item anterior e manté-lo atualizado junto aos 6rgaos responsaveis
pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragao dos registros
tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4 - A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacdo.

3.5 - Para os grupos 02 e 03 a participagdo é exclusiva de microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedor individual ou equiparadas, nos termos do art. 48 da Lei
Complementar Federal n® 123/2006.

3.5.1 - A obtencéao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedor individual ou equiparadas que, no ano-
calendario de realizacdo da licitagdo, ainda n&o tenham celebrado contratos com a
Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.6 - Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133/2021, para
o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual -
MEI, nos limites previstos na Lei Complementar n°® 123/2006.

3.7 - Nao poderao disputar esta licitacao:
3.7.1 - aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.7.2 - pessoas juridicas reunidas em consorcio;
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3.7.4 - empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

3.7.5 - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sangao que Ihe foi imposta;

3.7.6 - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

3.7.7 - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404/1976,
concorrendo entre si;

3.7.8 - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagao de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

3.7.9 - Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugao do contrato
servidor publico estadual, independentemente de qual seja o 6érgao ou entidade contratante,
devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagao que disciplina a
matéria, conforme art. 9°, § 1°, da Lei n® 14.133/2021 e arts. 221, XIX, da Lei Complementar
Estadual n°® 46/1994 e 35 da Constituicao Estadual.

3.8 - O impedimento decorrente de sang¢ao administrativa sera também aplicado ao licitante
que atue em substituigdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

3.9 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

3.10 - O disposto nos itens acima nao impede a licitagdo ou a contratacdo de servico que
inclua como encargo do contratado a elaboragao do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

4 - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

4.1 - Na presente licitacao, as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento
ocorrem antes da fase de habilitagao.

4.2 - Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta
com o prego ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste
Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

[ElhE
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4.3.1 - esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatério;

4.3.2 - ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo Federal,

4.3.3 - ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢gado, observando o
disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituigdo Federal,

4.3.4 - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4 - O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei 14.133/2021.

4.5-0 fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte,
microempreendedor individual ou equiparadas, ou sociedade cooperativa, devera declarar,
ainda, em campo proéprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
art. 3° da Lei Complementar 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4° da Lei
14.133/2021.

4.5.1 - No item exclusivo para participagédo de microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedor individual ou equiparadas, a assinalacdo do campo “nhao” impedira o
prosseguimento no certame, para aquele item;

4.5.2 - Nos itens em que a participacado nao for exclusiva para microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedor individual ou equiparadas, a assinalagédo do campo “nao”
produzira o efeito de o licitante n&o ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar 123/ 2006.

4.6 - A falsidade da declaragao de que trata os itens acima sujeitara o licitante as sangdes
previstas na Lei 14.133/2021, e neste Edital.

4.7 - Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta, até a abertura da sessao publica.

4.7.1 - Apés a abertura da sessao publica, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro, sob pena de aplicagdo das
penalidades legais.

4.8 - Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta pelo licitante,
0 que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de
envio de lances.

4.9 - Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.
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4.10 - Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes gz
sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente df@h@g
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perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragéo ou de
sua desconexao.

4.11 - 0O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.

5 -DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
considerando no maximo 02 (duas) casas decimais, inclusive na etapa de lances dos campos
indicados.

5.1.1 - Os licitantes deverdo preencher os campos referentes ao prazo de entrega e de
validade da proposta, podendo inserir qualquer valor humérico, uma vez que nao serao
utilizados para julgamento da proposta, tendo em vista que o licitante arrematante do certame
estara vinculado as condicdes e os prazos estipulados neste Edital e seus anexos.

5.1.2 - O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

5.2 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1 - O licitante arrematante devera indicar a marca e modelo do produto oferecido na
proposta inicial registrada no sistema, podendo modifica-los quando da apresentacao da
proposta final ajustada de que trata o item 8.1.

5.3 - O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
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5.4 - O licitante devera formular sua proposta, considerando as disposicées do Decreto n°
4.251-R, de 21 de maio de 2018, que obriga aqueles que sao contratados pela Administragcao
Publica, a efetivar a contratacdo de mao-de-obra necessaria a execugao da obra ou servigo
advinda do sistema penitenciario estadual, no percentual de 6% (seis por cento) da mao-de-
obra total para a execucgao do objeto contratual, nos termos da Lei complementar n°® 879/2017.

5.5 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugao do objeto.

5.6 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacgao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.7 - A apresentacgao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢coes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execug¢ao contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituigéo.

6 - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAQAi%
DE LANCES
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6.1 - A abertura da presente licitagao dar-se-a pelo Pregoeiro, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2 - Todas as propostas apresentadas pelos participantes seréo recebidas e registradas pelo
sistema como classificadas para a disputa e encaminhadas para etapa de lances.

6.2.1 - Em nenhuma hipotese, o Pregoeiro podera desclassificar da disputa uma proposta
antes da fase de julgamento.

6.3 - O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.

6.4 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.4.1 - Na hipotese de nenhuma proposta inicial ser ofertada, o sistema encerrara,
automaticamente, a fase e ira registrar em ata e indicar que o item ou grupo de itens foi
declarado deserto.

6.4.2 - Na hipotese de comparecer apenas um licitante na fase de lances, o sistema encerrara,
automaticamente, a fase e iniciara a etapa de negociagao.

6.5 - O lance devera ser ofertado pelo valor global do grupo de itens.

6.5 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

6.6 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.7 - O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de R$ 25,00 (vinte e cinco reais).

6.8 - O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15
(quinze) segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou
inexequivel.

6.9 - O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.10 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregédo eletrobnico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentar&o lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.10.1 - A etapa de lances da sessao publica tera duragédo de 10 (dez) minutos e, apos isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02
(dois) minutos do periodo de duragao da sessao publica.

6.10.2 - A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera
de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.10.3 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessé@;ﬁ%ﬁ

publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conformg'@;ﬁ
a ordem final crescente de classificagao. (el
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6.11 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregédo eletronico o modo de disputa
“aberto e fechado”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado.

6.11.1 - A etapa de lances da sessao publica tera duracéo inicial de 15 (quinze) minutos. Apds
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera o periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recep¢ao de lances.

6.11.2 - Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para
que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precgos até 10% (dez por cento)
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.11.3 - No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o
seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.11.4 - Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no subitem 6.12.2,
poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o
maximo de 03 (trés), oferecer um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.11.5 - Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem
final crescente de classificagao.

6.12 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregédo eletrobnico o modo de disputa
“fechado e aberto”, poderao participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem
a proposta de menor prego ou maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez
por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentarao lances publicos e
sucessivos, até o encerramento da sessao e eventuais prorrogagoes.

6.12.1 - Nao havendo pelo menos 03 (trés) propostas nas condi¢cdes definidas neste item,
poderdao os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

6.12.2 - A etapa de lances da sessao publica tera duragédo de 10 (dez) minutos e, apos isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02
(dois) minutos do periodo de duragao da sessao publica.

6.12.3 - A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera
de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.12.4 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
a ordem final crescente de classificagao.

6.13 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.14 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.15 - Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo reaé—,i T
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.
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6.16 - No caso de desconexado com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéao,
o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.17 - Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apés
decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

7 - DO ENCERRAMENTO DA FASE DE LANCES E DA NEGOCIAGAO

7.1 - Encerrada a fase de lances, o sistema identificara em coluna prépria as microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedor individual ou equiparadas participantes em
itens ou grupos de itens “ndo exclusivos”, procedendo a comparagao com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas,
para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar 123/2006.

7.1.1 - Nessas condicdes, as propostas de microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedor individual ou equiparadas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco
por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada.

7.1.2 - A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a convocagao automatica
para tanto.

7.1.3 - Se, por motivo justificado, nao for possivel informar a ocorréncia do empate logo apos
a fase de lances, o Pregoeiro devera informar aos licitantes, com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas, a data e a hora em que ira declarar a ocorréncia do empate e convocar
a microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedor individual ou
equiparadas para exercer seu direito de preferéncia nos termos do subitem anterior.

7.1.4 - Caso a microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedor individual
ou equiparadas melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serao
convocadas as demais licitantes microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedor individual ou equiparadas que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificagao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

7.1.5 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas, empresas
de pequeno porte e microempreendedor individual ou equiparadas que se encontrem nos
intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.2 - S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.2.1 - Havendo eventual empate, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da
Lei 14.133/2021.

7.2.2 - Esgotados os critérios de desempate previsto em lei, 0 desempate podera ocorrer por
sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualque%3 =
outro processo. [
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7.3 - Em seguida, o Pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante arrematante, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de
julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas no edital.

7.3.1 - A negociacgao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.3.2 - O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatorio.

7.4 - Na hipotese de o licitante arrematante permanecer acima do prego maximo ou inferior ao
desconto definido para a contratagdo, o Pregoeiro podera negociar condigbes mais
vantajosas.

7.4.1 - A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagao inicialmente estabelecida, quando o licitante arrematante, mesmo apds a
negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administragao.

7.5 - Ap6s a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da
proposta.

8 - DA FASE DE JULGAMENTO

8.1 - Encerrada a negociagao, o Pregoeiro solicitara ao licitante arrematante que, no prazo de
2 (duas) horas, envie a proposta final, adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociagao
realizada, juntamente com os Dados Complementares, observando os modelos anexos a este
Edital.

8.2 - Ato continuo, o Pregoeiro verificara se o licitante arrematante atende as condigcbes de
participagédo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei 14.133/2021, legislagéo correlata
e neste Edital, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a participacdo no
certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.2.1 - SICAF;
8.2.2 - Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES;

8.2.3 - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

8.2.4 - Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniado (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também em
nome de seus socios majoritarios, por forga do art. 12 da Lei 8.429/1992, que prevé dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sécio majoritario.

8.4 - Constatada a existéncia de sancao que inviabilize a participacdo ou contratacao, o
Pregoeiro reputara o licitante desclassificado, por falta de condigéo de participagao. Bk

COEN
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8.5 - Verificadas as condigdes de participagédo, o Pregoeiro examinara a proposta vencedora
quanto a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacéo, a sua
exequibilidade e a adequacédo ao objeto em relagdo a este Edital e em seus anexos,
observando o disposto nas normas cabiveis.

8.6 - Sera desclassificada a proposta vencedora que:
8.6.1 - contiver vicios insanaveis;
8.6.2 - ndo obedecer as especificagcdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

8.6.3 - apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido
para a contratagao;

8.6.4 - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

8.6.5 - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

8.7 - O licitante arrematante devera apresentar em sua proposta econémica, sob pena de
desclassificacdo, a declaragdo de que ela compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.8 - Apos a verificagdo das condi¢cdes dos itens antecedentes, o licitante arrematante sera
declarado classificado, caso tenha atendido a todas as exigéncias do Edital e seus Anexos, e
o Pregoeiro iniciara, a fase de habilitacao.

negociacao e, em seguida, examinara a proposta subsequente, na ordem de classificacao, e
assim sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda as exigéncias do Edital e seus
anexos.

8.9.1 - Se todos os licitantes forem desclassificados e/ou inabilitados, o Pregoeiro ira declarar
fracassado o item ou grupo de itens correspondente.

8.9.2 - A declaracdo do fracasso devera observar os procedimentos descritos no tépico
referente a fase de recurso.

9 - DA FASE DE HABILITAGAO

9.1 - Encerrada a fase de julgamento, o Pregoeiro solicitara os documentos previstos no
Anexo | A do termo de referéncia deste Edital (para fins de habilitacdo, necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei 14.133/2021.

9.1.1 - A documentagéao exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF e no CRC/ES.

9.2 - Em se tratando de consorcio, os documentos de habilitacido deverao ser apresentados
em relacdo a cada empresa consorciada, observando o item sobre participacdo em consérci@ﬁ%ﬁ_
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8.9 -Se a proposta vencedora for desclassificada, o Pregoeiro retornara a etapa de :
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9.3 - Os documentos exigidos para fins de habilitacdo deverado ser enviados, em formal@##ﬁ

digital, por meio do sistema, e no prazo de até 02 (dois) dias uteis, contados a partir da
10
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solicitagdo do Pregoeiro no sistema.

9.4 - Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma
da lei (art. 63, |, da Lei 14.133/2021).

9.5 - Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagcdo, a
declaragédo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

9.6 - A habilitacao sera verificada por meio do SICAF e do CRC/ES, nos documentos por eles
abrangidos.

9.6.1 - Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relagao a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

9.7 - E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e no CRC/ES e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragao dos registros tao logo identifique
incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

9.7.1 - A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacdo.

9.8 - Os documentos exigidos para habilitagdo que néo estejam contemplados no SICAF e no
CRCI/ES serao enviados por meio do sistema, em formato digital, no mesmo prazo de envio
dos documentos de habilitagéo.

9.9 - Para fins de habilitacéo, a verificagao pelo érgao promotor do certame nos sitios oficiais
de 6rgaos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de prova.

9.10 - Ap6s a verificagdo das condi¢cdes dos itens antecedentes, da apreciagdao e analise
documental, o licitante classificado sera declarado habilitado, caso tenha atendido a todas as
exigéncias do Edital e seus Anexos, e, em seguida, o Pregoeiro ira declara-lo licitante
vencedor.

9.11 - Se o licitante classificado for inabilitado, o Pregoeiro retornara a etapa de negociagao
e, em seguida, examinara a oferta subsequente e a respectiva documentacéo de habilitagéo,
na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda as
exigéncias do Edital e seus anexos.

9.11.1 - Se todos os licitantes forem desclassificados e/ou inabilitados, o Pregoeiro ira declarar
fracassado o item ou grupo de itens correspondente.

9.12 - A declaracao do licitante vencedor e o fracasso do item ou grupo de itens deverao
observar os procedimentos descritos no tépico referente a fase de recurso.

10 - DOS RECURSOS

10.1 - A interposicéo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou

inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no artzt
165 da Lei 14.133/2021. Hxﬁ

%[E HASH: ebad52f7b0e4e9d08101d3b9ecii6h8efchief2{61e6d2d80990dd40439419a. Documento digital disponivel em https://siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/56U9-RYSX-CM5M-QK8U. Juntado em 15/10/2026 16:20:14 por GRACE REIS.




2026-8D8Dz - Pagina 88

10.2 - O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura
da ata referente a declaragao de vencedor da licitagdo ou do fracasso do item ou grupo de
itens.

10.3 - Quando se tratar de decisdo sobre o julgamento das propostas, habilitagdo ou
inabilitagcao de licitantes, em que se declarar o vencedor da licitacdo ou o fracasso um item ou
grupo de itens, o Pregoeiro comunicara aos licitantes, por meio do sistema, e com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, acerca da declaragdo de vencedor ou do
fracasso do item ou grupo de itens, bem como da abertura do prazo para manifestagao
imediata, conforme estabelecem os subitens seguintes:

10.3.1 - A declaracéo do licitante vencedor ocorrera na fase de habilitacdo e o fracasso do
item ou grupo de itens na fase de julgamento ou habilitagdo, conforme o caso, momento em
que o sistema tramitara, automaticamente, para a fase de recurso.

10.3.2 - a intencdo de recorrer devera ser manifestada uma unica vez e imediatamente na
fase de recurso, sob pena de preclusao;

10.3.3 - 0 prazo para a manifestagcdo da intengdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos;

10.3.4 - 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagcao
ou de lavratura da ata referente a declaragao de vencedor da licitagdo ou do fracasso do item
ou grupo de itens, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses.

10.4 - Os recursos e as contrarrazdes deverdo ser encaminhados em campo proprio do
sistema.

10.5 - O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisao no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.6 - Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

10.7 - O prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de
3 (trés) dias uteis a contar do término do prazo de apresentag¢ao das razdes recursais, ficando,
desde logo, intimados, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

10.8 - O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.9 - O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.10 - Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no
sistema de processo eletrénico E-Docs, no Acesso Cidadao
(https://acessocidadao.es.gov.br/).

10.11 - Quando se tratar de licitacdo que adotar o sistema de registro de precos, na hipétese
de nenhum licitante manifestar intencéo de recorrer ou decididos os recursos apresentados
que confirmem a regularidade dos atos praticados, o Pregoeiro comunicara aos licitantes, p&:i:
meio do sistema, e com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, acerca dr@h@g
convocacgao para formacao de cadastro de reserva, bem como da abertura do prazo para

12
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manifestagéo imediata, conforme estabelecem 0s subitens seguintes.

10.11.1 - a intencdo de aderir devera ser manifestada uma unica vez e imediatamente na
fase de recurso, sob pena de preclusao;

10.11.2 - o prazo para a manifestagdo da intengcdo de aderir ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos;

10.11.3 - o prazo para aderir sera iniciado na data de intimagdo ou de lavratura da ata
referente a convocagao.

10.11.4 - O pedido fora do prazo n&o sera conhecido.

10.11.5 — Todos os pedidos deverao ser deferidos, salvo aqueles que, por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro, poderéo ser negados.

10.12 - Encerrado o prazo para manifestagdo da intengao de aderir e decididos os pedidos
apresentados, o Pregoeiro iniciara a fase de adjudicagédo e homologagao.

11 - DA ADJUDICAGAO, HOMOLOGAGAO E DA FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

11.1 - Inexistindo recursos ou decididos aqueles apresentados e constatada a regularidade
dos atos praticados, a autoridade competente homologara o procedimento licitatorio e
adjudicara o objeto.

11.2 - Apés a homologacédo, o adjudicatario sera convocado para assinar o contrato ou
receber o instrumento equivalente no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

11.2.1 - Considerando a adogao do processo eletronico E-Docs, a assinatura sera realizada
mediante  usuario e senha (assinatura eletrbnica) no Acesso Cidadéao
(https://acessocidadao.es.gov.br/) ou através de certificado digital, conforme acordado entre
as partes.

11.2.2 - Nao poderao ser utilizadas formas diferentes de assinatura em um mesmo
documento.

11.2.3 - No caso de assinatura eletrbnica, as partes deverao providenciar uma conta verificada
no Acesso Cidadao, conforme instrugdes contidas no endereco:
https://compras.es.gov.br/conta-verificada.

11.3 - A Administragao podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo, nos
termos do art. 90, § 1°, da Lei 14.133/2021, quando solicitado pelo licitante adjudicatario
durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor do
certame.

11.4 - Caso adotado o Sistema de Registro de Pregos, observar-se-a o procedimento de
convocagao e assinatura previsto no tépico especifico, bem assim o disposto nos itens
antecedentes quando da realizagao das contratagbes decorrentes da Ata de Registro de
Precos.
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11.6 - Se a proposta ndo for mais aceitavel, ou se o licitante adjudicatario ndo mais atender
as exigéncias de habilitagdo, ou se recusar a assinar o contrato, o Pregoeiro observara o
disposto no art. 90 e seguintes da Lei 14.133/2021.

12 - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1 - Apdés a homologacao, o licitante adjudicatario tera o prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados a partir da data de sua convocacgao, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo
prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacao,
sem prejuizo das sangoes legais.

12.2 - O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitagao do licitante adjudicatario, desde que a solicitagdo seja tempestiva e devidamente
justificada e a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

12.3 - Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para
o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagao do licitante
adjudicatario a descricao do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e
demais condi¢des.

12.4 - O prego registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precgos.

12.5 - Na hipotese de inviabilidade técnica de publicagdo no PNCP, a publicagao de que trata
o caput devera ocorrer no Diario Oficial do Estado.

12.6 - A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condigdes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragao a contratar, facultada a realizagéo
de licitagao especifica para a aquisi¢ao pretendida, desde que devidamente justificada.

12.7 - Na hipétese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas
condigbes estabelecidas, fica facultado a Administragao convocar os licitantes remanescentes
do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condi¢des propostas pelo licitante adjudicatario.

12.8 - Apds a homologagéao da licitagao, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

12.8.1 - dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario,
observada a classificacao na licitagao; e

12.8.2 - dos licitantes que mantiverem sua proposta original

12.9 - Sera respeitada, nas contratacbes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata.

12.9.1 - A apresentagao de novas propostas na forma deste item n&o prejudicara o resultado
do certame em relagéo ao licitante adjudicatario.

12.9.2 - Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar
0 objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederao aqueles que mantiverem sua
proposta original.

fE] HASH: ebad52f7b0e4e9d08101d3b9ecff6b8efchf6ef2f61e6d2d80990dd40439419a. Documento digital disponivel em https://siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/56U9-RYSX-CM5M-QK8U. Juntado em 15/10/2026 16:20:14 por GRACE REIS.

E*hj;:r___
12.10 - A habilitagcao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva sera efetuada quand%ﬁ it
houver necessidade de contratagéo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses: E‘“’*”@&

14
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12.10.1 - quando o licitante adjudicatario n&o assinar a ata de registro de pregos no prazo e
nas condi¢oes estabelecidos no edital; ou

12.10.2 - quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos,
nas hipoteses previstas nos art. 51 e 52 do Decreto 5354-R/2023.

12.11 - Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com precgo igual ao
do adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condi¢coes
propostas por ele a Administracdo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizacao
na forma prevista no edital, podera:

12.11.1 - convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagéo, na
ordem de classificagdo, com vistas a obtengao de prego melhor, mesmo que acima do prego
do adjudicatario; ou

12.11.2 - adjudicar e firmar o contrato nas condicdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificagdo, quando frustrada a negociagdo de
melhor condigao.

13 - DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

13.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, o licitante
ou adjudicatario que, com dolo ou culpa:

13.1.1 - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou n&o entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

13.1.2 - salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta, em especial quando:

13.1.2.1 - ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;

13.1.2.2 - recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,
13.1.2.3 - pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
13.1.2.4 - deixar de apresentar amostra;

13.1.2.5 - apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacbes do
edital,

13.1.3 - ndo entregar a documentagao exigida para a contratagcdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta, ou recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou
a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragao;

13.1.4 - apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacao;

13.1.5 - fraudar a licitacéao;

A Ol dC
13.1.6 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especngﬁf 7
quando: SR



2026-8D8Dz - Pagina 92

13.1.6.1 - agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
13.1.6.2 - induzir deliberadamente a erro no julgamento;
13.1.6.3 - apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
13.1.7 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
13.1.8 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013;

13.2 - Reputar-se-a comportamento inidoneo, exemplificativamente, os tipificados nos arts.
337-F a 337-M do Cdédigo Penal e no art. 5° da Lei 12.846/2013, bem como a declaragdo falsa
quanto as condigdes de participagao e quanto ao enquadramento como ME/EPP.

13.3 - O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infragées discriminadas ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sang¢des:

13.3.1 - multa de 0,5% até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado para os lotes em que
participou o licitante;

13.3.2 - impedimento de licitar e contratar; e
13.3.3 - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.4 - As sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

13.5- A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se além da
disciplina legal e regulamentar, o disposto no Termo de Contrato e/ou no Termo de Referéncia
quanto ao procedimento e outras condic¢oes.

13.6 - As sancgdes por atos praticados durante a execugdo do contrato estdo previstas no
Termo de Contrato e/ou no Termo de Referéncia.

14 - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

14.1 - Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacado da legislagdo ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

14.2 - A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados pelo Sistema
Integrado de Gestao Administrativa — SIADES (htips://portalsiades.es.gov.br/) ou
protocolizados no 6rgao realizador do certame, de 9 as 17 horas, ou enviadas para o e-mail
cpl@sedh.es.gov.br. Somente serdo aceitas impugnacdes protocolizadas se assinadas pelo
impugnante.

14.3 - As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos previstos no
certame.

14.3.1 - A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.
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14.4 - Caso o Pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnagdo ao ato convocatorio,
devera encaminhar o processo para a Autoridade Competente, a quem competira, nesse caso,
ratificar ou alterar a decisdo do Pregoeiro.

14.5 - Acolhida a impugnacgao, sera definida e publicada nova data para a realizagédo do
certame.

14.6 - Qualquer modificagado no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de publicagao
em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar a formulagao das propostas.

14.7 - A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada por
publicagdo em campo proprio do sistema e juntamente com o Edital e seus Anexos, no prazo
de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame,
ficando os interessados obrigados a acessar o endereco para a obtengao das informagdes
prestadas.

15 - DAS DISPOSICOES FINAIS
15.1 - Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

15.2 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagcao do certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

15.3 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

15.4 - A homologacéao do resultado desta licitagado ndo implicara direito a contratagao.

15.5 - As normas disciplinadoras da licitacdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

15.6 - Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatorio.

15.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.

15.8 - O desatendimento de exigéncias formais ndao essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

15.9 - Em caso de divergéncia entre disposi¢cées deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

15.10 - O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e no Sistema Integrado de Gestao Administrativa — SIADE&:
(https://portalsiades.es.gov.br/). fﬂﬁﬁ

e B HASH: ebad52f7b0e4e9d08101d3b9ectfBb8efchfbef2f61e6d2d80990dd40439419a. Documento digital disponivel em https://siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/56U9-RYSX-CM5M-QK8U. Juntado em 15/10/2026 16:20:14 por GRACE REIS.



https://portalsiades.es.gov.br/

2026-8D8Dz - Pagina 94

15.11 - Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

Anexo | — Termo de Referéncia
» Anexo | A - do Termo de Referéncia — Requisitos de Habilitagdo
» Anexo Il A - do Termo de Referéncia — Modelo de Ordem de Servigo
» Anexo lll A - do Termo de Referéncia — Calendario de Eventos
Anexo |l — Requisitos de Habilitagdo (conforme ANEXO | - A do termo de referéncia)
Anexo lll - Modelos do Edital
Anexo IV — Minuta de Ata de Registro de Pregos

Anexo V — Minuta de Contrato

Vitéria/ES, 14 de outubro de 2026

Grace Kelly Araujo dos Reis

PREGOEIRA

2% CAL/SEDH
Portaria n® 032-S, de 16.04.2026
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ANEXO |- TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA - TR

QUADRO RESUMO

I. Titulo e Objetivo Geral

Contratacéo de estrutura hoteleira para realizagcao de eventos
e contratacao de equipe de apoio.

II. Delimitagdo do Objeto a ser
licitado

O objeto desta contratagdo ¢é caracterizado como
comuns, uma vez que se trata contratagéo de estrutura
hoteleira para realizagdo de eventos e contratagcdo de
equipe de apoio. Os itens que irdo compor a Ata de
Registro de Pregos sdo: Auditério, Sala de Apoio
(capacidade para 10 ou 50 pessoas), Hospedagem,
Almogo e Jantar, Coffee Break, Agua Mineral, Café,
Intérprete de Libras, Credenciamento, Fotografia,
Cerimonial, Apresentagdo Cultural, Servico de
enfermagem, ambulancia e equipamentos multimidia.

Il. Modalidade de Licitacao e
Base Legal

Pregéo Eletrénico — Lei 14.133, art°28.

IV. Estimativa de custos global

R$ 1.582.903,42 (um milhdo, quinhentos e oitenta e dois mil,
novecentos e trés virgula quarenta e dois),

V. Prazo estipulado de
vigéncia contratual

O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de
doze meses, podendo ser prorrogado por igual periodo a
critério da Administragéo.

VI. Informagao orgamentaria

A contratagdo decorrente da ARP ocorrera conforme disponibilidade
orgcamentaria e necessidade administrativa.

VIl. Unidade administrativa
responsavel pela execugao do
objeto e fiscalizagao

Unidade Administrativa responsavel: Subsecretaria de Protegéo,
Promocgéo e Defesa dos Direitos Humanos - SUBDH/SEDH.

VIIl. Equipe responsavel pela
elaboragao do Termo de
Referéncia

Larissa Lopes Aledi, 4474775, Analista do Executivo, Geréncia de
Politicas de Promogéo de Direitos e Cidadania, (27) 31341438,
larissa.aledi@sedh.es.gov.br.

IX. Versao e Data do Termo de
Referéncia

Verséo 2.00 — 09/10/2026.

X. Data prevista para
implantacao

01/11/2026
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1-DO OBJETO

1.1. Realizagao de licitagdo para a contratacdo de estrutura hoteleira para realizacdo de
eventos e contratacdo de equipe de apoio para atender as demandas da Secretaria de Estado
de Direitos Humanos, conforme especificacdes constantes neste Termo de Referéncia

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que se
trata de contratacido de estrutura hoteleira para realizagao de eventos e contratacdo de equipe
de apoio, caracterizando-se como a aquisicdo de servicos comuns, conforme definido pela
legislacdo. Esses servigos possuem padrdes de desempenho e qualidade que podem ser
objetivamente especificados no edital, utilizando-se critérios usuais de mercado.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n°® 5.352-R/2023.

1.4. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de doze meses, a contar da data
de sua publicacdo no PNCP, podendo ser prorrogado por igual periodo a critério da
Administracdo, comprovada sua vantajosidade.

1.5. Unidade Administrativa responsavel: Subsecretaria de Protecdo, Promocao e Defesa dos
Direitos Humanos - SUBDH/SEDH.

1.6. A aquisicdo sera realizada conforme as condi¢gdes e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia, de acordo com as quantidades e valores maximos descritos na tabela
abaixo.

1.7. O custo estimado total da contratagdo, para o periodo de doze meses, é em R$
1.582.903,42 (um milhdo, quinhentos e oitenta e dois mil, novecentos e trés virgula quarenta e
dois), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo:

) _ VALOR |\/z| OR TOTAL (RS)
ITEM [SIADES/CATSER DESCRICAO / ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANT UNIT.
(R$)
LOCACAO DE ESPACO FisIco; i
1 0279864/ 22721 Tipo: AUDITORIO DIARIA 09 7.000,00 63.000,00
LOCACAO DE ESPACO FISICO; «
2 [0279864/ 22721 CAPACIDADE: ATE 50 PESSOAS DIARIA 25 12.500,00 62.500,00
LOCACAO DE ESPACO FISICO;
3 0279864/ 22721 TIPO: SALA DE APOIO DIARIA 09 2.500,00 22.500,00
CAPACIDADE: 10 PESSOAS
4 0278909/ 9946 HOSPEDAGEM DIARIA 1250
700,00 875.000,00
5 10287133/ 3697 ALMOGCO/JANTAR POR 3290
PESSOA 70,00 230.300,00
6 0278910/ 3697 COFFEE BREAK UNIDADE | 2780
58,00 161.240,00
] GALAO
7  |445484/445484 AGUA MINERAL 20 111 40,00 4.440,00
LITROS
8 0278622/ 3697 CAFE LITRO 390
35,00 13.650,00

20
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PRESTACAO DE SERVICO
9 |0279054/ 12637 INTERPRETES DE LINGUA DE DIARIA 10 200,00 2.000,00
SINAIS (LIBRAS)
0287009/ 8729 PRESTACAO DE SERVICO: .
10 CREDENCIAMENTO DIARIA 101 3.300,00 33.000,00
PRESTACAO DE SERVICO: }
11 0279360/ 6050 FOTOGRAFIA DIARIA 10 1133,33 11.333,30
PRESTACAO DE SERVICO: ,
12 0279808/ 12955 CERIMONIAL DIARIA 10 800,00 8.000,00
1 0279745/ 15830 APRESENTACA LTURAL EVENT
3 S GAO CULTU 1 % | 00,00 4.000,00
14 |0278881/18350 SERVICO DE ENFERMAGEM DIARIA 08
¢ 710,64 5.685,12
15 |0281424/621643 AMBULANCIA COM EQUIPE MEDICA | DIARIA 9
Q 2.160,00 19.440,00
16 [0278929/ 4006 LOCAGAO DE PERIFERICOS PARA | PARIA 1014 891,50 18.915,00
AUDITORIO
170278929/ 4006 LOCACAO DE PERIFERICOS PARA | DIARIA 6 13.000,00 18.000,00
AS SALAS — GRUPO DE TRABALHO
18 10278929/ 4006 LOCACAO DE PERIFERICOS PARA A | DVARIA 10| 990,00 9.900,00
SALA DE APOIO
19 |0279755/ 26344 DIARIA 10
SERVIGOS DE INTERNET 800,00 8.000,00
20  [0280884/ 5398 PRESTAGAO DE SERVIGOS DE DIARIA 101420000 12.000,00
INFORMATICA
Total: 1.582.903,42

1.8. A ARP decorrente desta licitagdo sera destinada exclusivamente ao atendimento das
demandas da Secretaria de Estado de Direitos Humanos, ndo sendo admitida a participagao ou
a adesdao por outros 6rgaos ou entidades da Administracado Publica, ainda que integrantes do
Poder Executivo Estadual.

1.9. A presente restricdo encontra respaldo no planejamento da contratagédo, considerando
que os quantitativos registrados foram estimados com base nas necessidades especificas da
SEDH e na capacidade operacional atualmente disponivel para gestéo e fiscalizagdo da futura
Ata de Registro de Precgos. Ressalta-se que os servicos a serem contratados possuem natureza
eventual, variavel e diretamente vinculada ao planejamento logistico, a organizacéo e a
coordenagado técnica de eventos institucionais, fatores que demandam acompanhamento
continuo e controle administrativo adequado.

1.10. Nesse contexto, a ampliagdo da utilizagdo da Ata por outros 6rgaos ou entidades podera
ocasionar aumento significativo dos quantitativos inicialmente previstos, impactando diretamente
a gestdo contratual, a execucdo dos servicos e a préopria competitividade do certame,
especialmente diante da complexidade operacional envolvida. Ademais, a SEDH dispde de

quadro reduzido de servidores para o gerenciamento, acompanhamento e fiscalizagdo de
21
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elevado volume de contratacdes decorrentes de possiveis adesdes ou participagdes adicionais,
circunstancia que pode comprometer a eficiéncia administrativa, o adequado controle da
execucao contratual e a qualidade dos servigos prestados.

2 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 - A Fundamentagdo da Contratagdo encontra-se pormenorizada no tépico 1 do Estudo
Técnico Preliminar.

3.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 - A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada nos tépicos 4, 7 e 8 do

Estudo Técnico Preliminar.

3.2 - Caracteristicas minimas:

01

SIADES/

CATSER

0279864/

22721

Descrigao

LOCACAO DE
ESPACO FiSICO;
Tipo: AUDITORIO

GRUPO 01 - INFRAESTRUTURA E ALIMENTAGAO

Caracteristica minimas obrigatérias

Um auditério com capacidade que podera variar entre 200 a 400 pessoas,
a depender do evento, com cadeiras acolchoadas, fechado, com ar
condicionado, devera ser acessivel e possuir espago para acomodar
pessoas em cadeira de roda, com espago suficiente para manobras
(rotagéo de 360°) e rota de fuga, de acordo com a NBR 9050/20

Mesa principal para 10 (dez) pessoas, com toalha branca, palco pulpito,
03 mastros e 03 bandeiras (Brasil, Espirito Santo e o municipio que sediar
o evento);

Equipamentos de multimidia (projetor de multimidia com cabos digitais
para projegao, controle passador de imagens, tela de projegéo),
microfones sem fio, caixa de som e notebook;

Deverdo ser designados responsaveis para a reposigao de agua e café na
mesa principal, bem como para a operagao dos equipamentos multimidia.
Este espago fisico devera estar disponivel a partir das 7h até as 18h dos
dias em que forem contratados.

Unidade

DIARIA

02

0279864/

22721

LOCACAO DE
ESPACO FISICO;
CAPACIDADE:
ATE 50
PESSOAS

Salas fechadas com capacidade para até 50 pessoas sentadas para
realizagéo de grupos de trabalho.

Cadeiras moveis e ar condicionado;

02 mesas principais, quadro branco com pincel e apagador

Equipamentos de multimidia (projetor de multimidia com cabos
digitais para projegao, controle passador de imagens, tela de projecéo), 2
microfones sem fio, caixa de som, notebook instalados e equipados com
os programas: Word, Excel, Power Point, Adobe Acrobat Reader, entrada
USB, 05 pendrives de 128GB e internet.
Este espago fisico devera estar disponivel a partir das 7h até as 18h dos
dias em que forem contratados

DIARIA

03

0279864/

22721

LOCACAO DE
ESPACO FISICO;
TIPO: SALA DE
APOIO
CAPACIDADE:
10 PESSOAS

01 sala com ar condicionado;

01 mesa de apoio;

10 cadeiras moveis;

Acesso a Internet sem fio (Wi-Fi);

Dois computadores com acesso a internet e pacote office ativo;
Impressora a laser disponivel para impressao preto e branco/colorido, com
toner extra;

Este espago fisico devera estar disponivel a partir das 7h até as 18h dos
dias que forem contratados.

DIARIA

04

0278909/

9946

HOSPEDAGEM

Servigo de hospedagem com café da manha para um quantitativo que
podera variar até 400 pessoas, a depender do evento, em apartamentos
duplos, com ar refrigerado, frigobar, roupas de cama e banho individuais,
assim como itens de higiene pessoal (sabonete, shampoo e
condicionador). Devem ser disponibilizados, no minimo, 15 quartos
localizados no térreo ou com acesso por elevador, sendo que, dentre
estes, ao menos 3 devem ser adaptados para pessoas com deficiéncia
e/ou mobilidade reduzida;

DIARIA

22
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O café da manha deve ser servido no restaurante, em estilo buffet self-
service, com funcionarios identificados para reposi¢éo e organizagédo. O
saldo devera apresentar mesas com toalha, cadeiras, talheres em inox,
guardanapo, louga e tagas de vidro, em numero suficiente para atender a
todos os participantes;

Duas garrafas de agua mineral (300ml) por pessoa e por dia de
hospedagem;

O check-in devera ser realizado a partir das 12h do primeiro dia
contratado, enquanto o check-out devera ocorrer até as 12h do ultimo dia
contratado.

05

0287133

ALMOGCO/JANTA
R

O fornecimento do almogo e/ou jantar devera incluir no cardapio, no
minimo, trés tipos de saladas variadas, quatro guarnigdes, sendo uma
delas um tipo de massa, além de arroz e feijdo como acompanhamento.
Também deverao ser oferecidos dois tipos de carne, sendo uma opgao de
carne vermelha e outra de carne branca ou peixe, além de duas opgdes
de suco, com e sem agucar, e dois sabores de refrigerante, nas versdes
normal e diet. A oferta de bebidas deve incluir ainda agua com gas e sem
gas. O cardapio devera contemplar trés tipos de sobremesa e dois tipos
de fruta. Caso necessario, deverao ser realizadas adaptagdes para
atender pessoas com dietas restritivas, como vegetarianos, veganos,
diabéticos, entre outros.

As refei¢cdes deverao ser servidas, preferencialmente, no restaurante, em
sistema de buffet self-service, com a presenca de funcionarios
devidamente identificados para reposi¢ao dos alimentos e organizagédo do
servigo. O saldo devera dispor de mesas com toalhas, cadeiras, talheres
em inox, guardanapos, lougas e tagas de vidro, em quantidade suficiente
para atender a todos os participantes.

Mediante solicitagdo na Ordem de Fornecimento, as refeicdes poderao ser
disponibilizadas em marmitex.

UNIDADE

06

0278910/

3697

COFFEE BREAK

Café com agucar e sem agucar (100 ml por pessoa);

Dois tipos de sucos de frutas da estagao com e agucar (200ml por
pessoa);

Dois sabores de refrigerante sendo normal e diet (200ml por pessoa);
Dois tipos de bolos caseiros (02 fatias por pessoa);

Dois tipos de biscoito;

P&o de queijo (03 por pessoas);

Mini sanduiche de pao integral com recheio de queijo, presunto e outros
(03 por pessoa);

Salgadinhos assados e fritos (200g por pessoa);

Salada de frutas (01 por pessoa) ou frutas laminadas- (banana, maméao,
meldo, uva, abacaxi, manga, laranja, maca, Kiwi, melancia e outras) -
300g por pessoa;

Caso seja solicitado, realizar adaptagdes para atender pessoas com
dietas restritivas, como vegetarianos, veganos, diabéticos, entre outros;
O coffee break devera estar disponivel com antecedéncia minima de 15
minutos do horario estipulado da ordem de fornecimento.

UNIDADE

07

445484/

445484

AGUA MINERAL

Fornecimento entre 04 a 32 galbes, a depender da solicitacao, de 20 litros
de agua mineral, para fornecimento de agua gelada e natural por dia de
evento;

Distribuicao ente 02 a 06 pontos distintos, a depender da solicitagéo,
através de suporte préprio;

Copos descartaveis de 200 ml.

GALAO - 20
LITROS

08

0278622/

3697

CAFE

Fornecimento entre 12 a 50 garrafas térmicas a depender da solicitagao,
de um litro com café sem acucar, distribuidas em 04 pontos distintos por
dia de evento.

Sachés de agucar e adogante;

Copos descartaveis de 200 ml, disponiveis durante todo o evento para
atender os participantes.

LITRO

09

0279054/

12637

PRESTACAO DE
SERVICO
INTERPRETES
DE LINGUA DE
SINAIS (LIBRAS)

Dois intérpretes de libras com revezamento (por hora) para todos os
dias do evento para plenarias gerais e grupos de trabalho quando
requisitado. Formagéo especifica em Tradugéo e Interpretagdo de
Libras, com certificagdo reconhecida por instituigdes competentes;
Comprovagéao de atuagado prévia em eventos similares,
garantindo proficiéncia na interpretacdo simultanea e
consecutiva;
Devera estar disponivel a partir das 7h até as 18h dos dias em que forem
contratados.

DIARIA

10

839900001

/ 8729

PRESTACAO DE
SERVICO:
CREDENCIAMEN
TO

Dois recepcionistas com sistema para cadastramento de participantes
com geragao de relatérios, disponibilizagdo e confecgédo de crachas e
etiquetas de identificagdo dos crachas, com cédigo de barras, aparelho
de leitura ética para acesso ao publico no local do evento, para operar o
cadastramento na abertura, apoio no controle de entrada e saida
durante o evento, assim como controle para acesso ao almogo e/ou
jantar, confecgao e entrega dos certificados via para os participantes;
Devera estar disponivel a partir das 7h até as 18h dos dias em que forem
contratados.

DIARIA
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1"

0279360/

6050

PRESTAGAO DE
SERVICO:
FOTOGRAFIA

Um(a) fotografo(a) com camera fotografica profissional com lente de
configuragdo minima de 50mm para registro das atividades
realizadas durante o evento. Arquivar os documentos fotograficos no
drive com no minimo 200 (duzentas) fotos por dia de evento.
Certificado de formag&o em curso técnico ou superior em Fotografia
ou areas correlatas;
Apresentacgao de trabalhos anteriores que demonstrem habilidade
e experiéncia na cobertura de eventos institucionais;
As fotos deverao ser entreguem em até 15 dias ap6s o término do
evento contratado;
Devera estar disponivel a partir das 7h até as 18h dos dias em que forem
contratados.

DIARIA

12

0279808/

12955

PRESTACAO DE
SERVICO:
CERIMONIAL

Um(a) cerimonialista para as atividades realizadas no auditério, fazer
o script para o evento, garantindo a ordem e o ritmo da ceriménia;
seguir rigorosamente o script, colaborar na confirmagéo de presengas
de autoridades e no preenchimento de nhominadas; reportar-se pelo
responsavel do evento para que seja efetivado o controle das
atividades realizadas;
Ser dotado(a) das seguintes caracteristicas: boa postura vocal e fisica;
discrigédo; sobriedade e compromisso ético; ter iniciativa propria para
contornar situagdes inesperadas; boa apresentacao, ter conhecimento
das regras protocolares e do cerimonial publico e possuir equilibrio
emocional;
Comparecer ao local de realizagédo do evento, apresentando- se
ao responsavel do evento, com no minimo 1 hora de
antecedéncia.
Experiéncia comprovada de, no minimo, 2 anos na prestagéo de
servigos de cerimonialista em eventos oficiais do governo e/ou
corporativos;
Devera estar disponivel a partir das 7h até as 18h dos dias em que forem
contratados.

DIARIA

13

0279745
/

15830

APRESENTAGA
O CULTURAL:

Contratagdo de Apresentagao Cultural para condugéo ludica dos debates.
A apresentagao sera selecionada em comum acordo com a Comissao
Organizadora do Evento;
Apresentagdo musical de cantor(a) solo acompanhado(a) da
aparelhagem necessaria para a performance, incluindo microfones,
pedestais, instrumentos musicais como viol&o, cajén, atabaque, entre
outros, além de caixas de som, caixa de retorno e demais equipamentos
essenciais;
A apresentagéo devera ter duragéo variavel entre 1 a4 horas, a
depender do evento;
O servigo incluira todos os encargos referentes ao transporte, montagem e
desmontagem do material.

Evento

ITEM

01

SIADES/
CATSER

0278881/1

8350

Descricao

SERVICO DE
ENFERMAGEM

GRUPO 02 - SERVICOS DE SAUDE

Caracteristica minimas obrigatérias

Profissional de Enfermagem, com registro no respectivo conselho
profissional;

Kit de primeiros socorros contendo, no minimo, materiais para curativos e

limpeza (gaze, ataduras, curativos adesivos, esparadrapo e soro
fisioldgico), itens de higiene e antissepsia (alcool 70%, antissépticos,

sabonete antisséptico e luvas), instrumentos basicos (tesoura sem ponta,

pinga, termdémetro e lanterna) e medicagdes de uso geral (analgésicos,
antitérmicos, antialérgicos e pomadas);

O profissional devera dispor de veiculo para encaminhamento célere do
paciente a servigos de atendimento de emergéncia;

Devera estar disponivel a partir das 7h até as 18h dos dias em que forem

contratados.

Unidade

DIARIA

02

0281424/621

643

AMBULANCIA
COM EQUIPE
MEDICA

Disponibilizar motorista socorrista habilitado, enfermeiro e médico,
devidamente uniformizados e identificados, durante todo o periodo de
realizagédo do evento;
Disponibilizar veiculo adaptado e adequado a execugéo dos servicos.
Fornecer os equipamentos, materiais e insumos necessarios a prestagao
dos servigos.
Assumir todas as despesas decorrentes da execugao dos servigos, sem
6nus adicional para a Administragéo.

DIARIA

GRUPO 03 - EQUIPAMENTO MULTIMIDIA
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ITEM

01

SIADES/

CATSER Descrigao Caracteristica minimas obrigatérias Unidade

Locagéo de 1 kit de equipamentos de multimidia para o auditorio;
Devera conter: 01 projetor multimidia com todo o cabeamento

LOCACAO DE suficiente para a projegéo, 01 controle de passador de imagens,
PERIFERICOS 01 tela de projecéo, 4 microfones sem fio, 01 caixa de som, 01
0278929/ 4006 | PARA notebook com entrada USB instalado e equipado com os
AUDITORIO programas: Word, Excel, Power Point, Adobe Acrobat Reader; DIARIA

A empresa devera ser responsavel pela instalagdo dos
equipamentos e pela desistalagdo apds o término da evento

02

10 Kits de equipamentos de multimidia, sendo 01 para cada sala
onde acontecerdo os grupos de trabalho;

LOCACAO DE : Devendo conter cada um: 01 projetor multimidia com todo o
Eigfﬁg'cos cabeamento suficiente para a projecéo, 01 controle passador de
0278920/ 4006 | SALAS — imagens, 01 tela de projegéo, 2 microfones sem fio, 01 caixa de
GRUPO DE som, 01 notebook com entrada USB instalado e equipado com os ]
TRABALHO programas: Word, Excel, Power Point, Adobe Acrobat Reader. DIARIA

A empresa devera ser responsavel pela instalagdo dos
equipamentos e pela desistalagdo apds o término da evento

03

03 (trés) notebooks instalados e equipados com os programas:

LOCACAO DE Word, Excel, Power Point, Adobe Acrobat Reader e entrada
PERIFERICOS USB.
0278929/ 4006 | PARA A SALA | - 01 (uma) impressora e copiadora multifuncional a laser
DE APOIO disponivel para impress&o preto e branco/colorido, com toner DIARIA
extra.

04

Disponibilizagao de pontos de acesso a internet moével (banda
larga), por meio de equipamentos com tecnologia 4G ou 5G,
garantindo conexao estavel e adequada para a realizagao das
atividades do evento.

Devera ser disponibilizado 01 (um) ponto de acesso a internet
0279755/ SERVICOS DE movel para ca.da Sala de Grl,.lp,o.de Trapalho e 01 (um) ponto de
06344 INTERNET acesso exclusivo para o Auditorio, totalizando a quantidade
necessaria conforme a estrutura do evento. DIARIA
A conexao devera permanecer disponivel durante todo o periodo
de realizagao do evento, incluindo montagem, execugéo e
desmontagem, com suporte técnico para substituicdo imediata
dos equipamentos em caso de falha.

05

02 (dois) profissionais para operacédo de som e projecao;

PRESTACAO DE Os operadores deverdo permanecer no local durante todo o

0280884/ 5398 [SERVICOS DE periodo de realizagdo do evento, assegurando o funcionamento
INFORMATICA continuo dos equipamentos no Auditério e prestando suporte ]
técnico as Salas de Grupo de Trabalho, sempre que necessario. DIARIA

* Havendo divergéncias entre as descrigbes do CODIGO CATSERV/SIADES e a deste termo de
referéncia, prevalecera as descrigbes completas deste termo.

4,

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 - Os requisitos para a contratagcdo que resultam na escolha da solucdo deverao
atender as demandas principais:

A. Contratagdo de servigcos completos de hospedagem, incluindo o aluguel de unidades

habitacionais com todos os servicos compativeis com a categoria do hotel. Também sera
necessario o aluguel de salas de reunidao e auditérios, equipados com o0s recursos
necessarios para apresentagdes e reunides (como computadores de mesa e/ou laptops,
impressoras, microfones e projetores multimidia), além da disponibilizacdo de
alimentacdo. Todos esses espacgos, assim como os locais destinados a almocos e
jantares, deverdo estar situados no complexo do hotel.

A prestacao de servigos engloba diversas areas fundamentais, como intérpretes de Libras
para plenarias e grupos de trabalho, recepcionistas para credenciamento e controle de
acesso, fotografo profissional para registro das atividades, cerimonialista para
organizacdo e conducdo das cerimonias, apresentacdo cultural e servigos de primeiros
socorros. Cada servigo requer profissionais qualificados, com experiéncia comprovada e
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certificagdo adequada, assegurando uma execugao eficiente e alinhada ao planejamento
do evento. A empresa contratada devera apresentar documentacdo comprobatoria da
certificacdo e experiéncia, bem como outros documentos exigidos no Termo de
Referéncia, dentro do prazo estabelecido no referido documento.

C. A contratacdo de equipamentos multimidia compreende a locacdo, instalagao,
configuragao, operacdo e desmontagem de equipamentos multimidia necessarios a
realizacao do evento, garantindo o adequado funcionamento das atividades previstas.

4.2 - Os servicos a que se referem os itens acima integrardo um unico processo
licitatorio.

4.3 - Com base na analise das necessidades identificadas, a solugdo consiste na
contratacdo de estabelecimento hoteleiro que disponha de espaco fisico adequado para
a realizacdo de eventos, contemplando infraestrutura para sediar as atividades, bem
como a prestacdo de servigos de hospedagem, alimentagcdo e apoio logistico aos
participantes.

4.4 - Os recursos orgcamentarios destinados a contratagao virdo do orgamento da SEDH
ou dos Fundos Especiais por ela geridos.

4.5 - Antes da homologacao da licitagcéo, sera realizada verificagdo de conformidade da
estrutura ofertada pelo licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, mediante
visita técnica in loco, por comissdo designada pela Secretaria de Estado de Direitos
Humanos, composta por representantes da SEDH e dos conselhos envolvidos na
organizagao do evento.

4.6 - A verificacdo tera por finalidade comprovar se a estrutura fisica e os servigcos
disponibilizados atendem integralmente aos requisitos, as especificacoes e as condicdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, especialmente quanto a hospedagem, a
acessibilidade, a capacidade e as condicbes de funcionamento do auditério, das salas
de apoio e dos demais espagos necessarios a realizagcdo do evento

4.7 - A comissao responsavel devera registrar os resultados da visita técnica em
relatério, contendo, no minimo, a identificagdo dos responsaveis pela avaliagao, a data
da visita, os critérios verificados, as evidéncias coletadas, a indicacao de conformidade
ou nao conformidade de cada requisito e a conclusdo fundamentada quanto ao
atendimento das exigéncias.

4.8 - Caso sejam identificadas nao conformidades, o relatério devera especificar os
requisitos ndo atendidos e seus respectivos fundamentos, assegurando-se ao licitante a
oportunidade de se manifestar sobre as constatagdes. Concluida a avaliagdo e
analisadas eventuais manifestagdes, a comissao emitira parecer conclusivo quanto a
conformidade da estrutura ofertada. O resultado sera formalmente registrado no
processo administrativo e comunicado ao licitante.

Da Sustentabilidade

4.9 - Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

49.1-A alimentacdo deve ser fornecida, preferencialmente, em vasilhames
reutilizaveis ou em embalagens reciclaveis e/ou biodegradaveis, evitando-se, tanto
quanto possivel, o uso de embalagens plasticas descartaveis;
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4.9.2 - Na preparagdo da alimentacdo deve ser dada preferéncia a ingredientes
produzidos de forma sustentavel, fornecidos por produtores locais, frutas da estagao,
dentre outras praticas similares.

4.9.3 - Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacéo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos sélidos.

4.9.4 - Orientar seus funcionarios para a destinagdo dos residuos sélidos reciclaveis
descartados aos coletores de residuos reciclaveis existentes nas dependéncias do local
do evento, quando for o caso.

4.9.5 - A empresa responsavel pelo fornecimento dos itens referente a alimentacao
deve possuir um alvara de vigilancia sanitaria em vigor.

Da Subcontratagao
4.10 - E admitida a subcontratacéo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

4.11-E vedada a subcontratacdo da parcela principal do objeto da contratacao,
compreendendo os itens 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 e 8 constantes no Grupo 1, os itens 1 € 2 do
grupo 2eositens 1, 2, 3,4 e 5 do grupo 03.

4.12 - A subcontratacgao fica limitada aos itens 9, 10, 11, 12 e 13 constantes no grupo 01.
Da Garantia de Execugao

4.13 - A contratagdo decorrente do Registro de Pregos conta com garantia da
contratagao, nos moldes do art. 96 da Lei n°® 14.133/2021, em valor correspondente a
2,5% (dois e meio por cento) do valor total da contratagéo.

4.14 - O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 dias, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do contratante, contado da vigéncia do contrato, comprovante de
prestacado de garantia, quando optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica
ou, ainda, pela fianga bancaria, em valor correspondente a 2,5% (dois e meio por cento)
do valor total da contratagéo.

4.15 - Em caso opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la,
no maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.16 - Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apodlice devera ter validade
durante a vigéncia do contrato e por 30 dias apds o término da vigéncia contratual,
permanecendo em vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.

4.17 - A apolice do seguro garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela
seguradora.

4.18 - Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagéao
ou de aniversario, desde que mantidas as condigdes e coberturas da apdlice vigente e
nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no item 4.12 deste Termo de
Referéncia.

4.19 - Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracéo, o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a
apolice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela
Administracao.
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4.20 - A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento
de:

4.20.1 - Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigag¢des nele previstas;

4.20.2 - Multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.20.3 - Obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, nao
adimplidas pelo contratado, quando couber.

4.21 - A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os
eventos indicados no item acima, observada a legislagado que rege a matéria.

4.22 - A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta
especifica, aberta pela contratante, com correcdo monetaria.

4.23 - Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagao
e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

4.24 - No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por
banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco
Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo
827 do Cddigo Civil.

4.25 - No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
quando da contratacéao.

4.26 - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigacado, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢ao no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

4.27 - O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.

4.27.1 - O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante
quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas
contratuais (art. 137, § 4°, da Lei n.° 14.133/2021).

4.27.2 - Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizagdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, néo
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados o0s prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662,
de 11 de abril de 2022.

4.28 - Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianga ou autorizagéo
para a liberagdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragao do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o
contratado cumpriu todas as clausulas do contrato;

4.29 - A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execugao do contrato ou
apods a sua extingdo por culpa exclusiva da Administragao e, quando em dinheiro, sera
atualizada monetariamente.
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4.30 - O garantidor ndo € parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

4.30.1 - O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Contrato.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de Execugao

5.1 - Os servigos serdao executados sob demanda, mediante emissdo de Ordem de
Servigo (conforme Anexo ), com no minimo 20 (vinte) dias de antecedéncia da data de
realizacao do evento.

5.2 - Ap6s a definigdo das datas, horarios, local e demais condi¢bes do evento, a
Contratante verificara a necessidade de readequacao dos quantitativos previamente
estimados no calendario de eventos, previstos no anexo lll deste Termo de Referéncia,
levando em conta a dimensao e complexidade do evento a ser realizado. Cada item pode
ser contratado individualmente, ndo estando a Secretaria de Estado de Direitos
Humanos obrigada a realiza-la em sua totalidade, nos eventos a serem organizados.

5.3 - Na ordem de servigo constardo as seguintes informagdes:

¢ Indicacao do numero do item, com a respectiva descri¢cao do servico a ser prestado e sua
quantidade;

o Especificar o horario em que a alimentacao devera ser servida (almogo, jantar e/ou coffee
break) e o quantitativo de participantes.

e Indicar se serdo necessarias adaptagdes no cardapio para atender participantes com
dietas restritivas e, caso positivo, detalhar as adaptacdes necessarias.

o Especificar a quantidade de quartos necessarios para hospedagem, indicando a
necessidade de quartos acessiveis para cadeirantes ou pessoas com outras limitagdes
fisicas e informando o quantitativo.

o Especificar o quantitativo de participantes, além da necessidade de auditério, salas de
apoio para até 10 pessoas e, caso sejam requisitadas salas de apoio para até 50 pessoas,
indicar a quantidade necessaria. Informar também o horario em que esses espacos
deverao estar disponiveis.

e Indicar se sera necessario a utilizacdo de equipamentos audiovisual e os quantitativos,
no caso de nao houver a necessidade de contratagao de auditério e/ou sala de apoio, as
quais ja possuem esses equipamentos.

e A quantidade de galdes de 20 litros de agua a serem contratados e o numero de pontos
de distribuigao.

e A quantidade de litros de café a serem contratados e o total de pontos de distribui¢ao.

e Os servigos a serem utilizados (intérprete de Libras, fotografia, etc.), especificando a
quantidade de horas contratadas, além do horario de inicio e término da prestagcao de
cada servigo.
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¢ Informar se havera contratacdo de apresentacao cultural. Em caso afirmativo, especificar
o tipo, a duragdo em horas e os horarios de inicio e término da apresentagéo.

5.4 - E de responsabilidade da contratada, sem custos adicionais para a contratante:

5.4.1 Disponibilizar funcionario responsavel pela orientacdo e coordenag¢ao durante
a prestagéo dos servigos, garantindo que esteja de prontidao a partir de duas
semanas antes do evento, durante e até trés dias Uteis apds sua conclusao,
a fim de agilizar a resolugédo de problemas, esclarecer duvidas e atender a
quaisquer outras demandas que possam surgir.

a) O funcionario indicado pela empresa devera ter autonomia para resolver questdes
relacionadas a prestacao dos servicos, inclusive a correcéo de situacdes adversas,
devendo estar munido de telefone celular;

b) O pessoal a servico da contratada devera estar devidamente identificado por cracha
e uniformizado;

5.4.2 No caso dos servigcos de coffee break, almoco e jantar podera ser solicitado
na Ordem de Fornecimento que sejam entregues em embalagens
individualizadas para cada participante.

5.4.3 Organizar o local onde sera servida a alimentagdo, bem como verificar,
acompanhar e preparar 0s recursos necessarios para servir os alimentos e
bebidas; ficando, também, responsavel pelo recolhimento do material apds o
evento.

5.4.4 Garantir que a alimentacao seja fornecida conforme o cardapio definido neste
Termo de Referéncia, seguindo os horérios estipulados pelo demandante.
Assim como, atentar-se a quantidade de comida necessaria com base no
numero de participantes e no tempo disponivel para a atividade, realizando a
reposicao prontamente, conforme necessario.

a) No caso de prestacdo de servigo de fornecimento de refeicdo e coffee break, os
alimentos deveréao ser servidos com antecedéncia minima de 15 (quinze) minutos do
horario informado no Oficio ou Requisi¢ao.

b) Caso ocorra atraso superior a 15 (quinze) minutos na entrega, o servidor designado
pela Contratante podera ndo aceitar a entrega do coffee break e da refeigéo, estando
a empresa sujeita a multa por descumprimento contratual.

c) A contratada devera levar em consideracao as eventuais restricdes alimentares dos
participantes dos eventos, as quais serdo informadas a empresa pela SEDH, com
antecedéncia minima de 10 dias antes do evento. A contratada devera ser flexivel
quanto a adaptagao do cardapio, incluindo, por exemplo, a utilizagdo de produtos
vegetarianos.

5.4.5 Caso seja solicitada a apresentagao cultural, a contratada devera apresentar
ao contratante, com antecedéncia minima de 10 dias antes do evento, 03
(trés) opgbes de apresentagbes culturais, das quais uma podera ser
escolhida.
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5.4.6

5.4.7

54.38

A contratada devera apresentar, com antecedéncia minima de 10 dias antes
do evento, a certificacdo, bem como a declaracdo e outros documentos
necessarios para comprovar o cumprimento dos requisitos minimos para a
prestacdo dos servicos de credenciamento, Intérprete de Libras, fotografia,
cerimonial e o profissional de enfermagem.

A contratada responsavel pelo credenciamento devera confeccionar o cracha
e o certificado para os participantes do evento conforme a arte fornecida pela
contratante, a qual estara disponivel na Ordem de Fornecimento,
apresentando um modelo de cracha e certificado que servira como referéncia
para os itens a serem confeccionados.

A contratada devera supervisionar e coordenar o servico de limpeza dos
ambientes disponibilizados, garantindo que o local esteja adequadamente
higienizado antes de ser utilizado, assim como apds o seu uso.

5.5 - E de responsabilidade das partes:

Da Protecao de Dados Pessoais.

5.5.1

5.5.2

5.5.3

5.5.4

5.5.5

Protecao de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou
realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes
comprometem-se a envidar todos os esforgos para resguardar e proteger a
intimidade, vida privada, honra e imagem dos respectivos titulares,
observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta, guarda,
tratamento, transmissao e eliminacdo de dados pessoais, especialmente as
previstas na Lei Federal n® 13.709/2018 (“Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais”), no Decreto Estadual n® 4922-R, de 09 de julho de 2021, e demais
normas legais e regulamentares aplicaveis.

Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda
a vigéncia do Contrato, todas as obrigacbes legais e regulamentares
especificas vinculadas a essa hipétese legal de tratamento.

Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos
artigos 16 e 18 da Lei Federal n® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

5.5.3.1 Notificar imediatamente a CONTRATANTE;

5.5.3.2 Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracdo da resposta ao
requerimento; e

55.3.3 Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no
consentimento em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do
requerimento do titular.

As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo necessario ao
cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em
conformidade com as hipéteses legais que autorizam o tratamento.

As partes devem assegurar que 0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que
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5.5.6

5.5.7

5.5.8

5.5.9

necessitem acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam
estritamente necessarios para o cumprimento deste Contrato e da legislagao
aplicavel, assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos a
obrigagdes de sigilo e confidencialidade.

A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das
obrigagdes da CONTRATANTE previstas na Lei Federal n® 13.709/2018.

Protecao de dados e incidentes de seguranga. Considerando as
caracteristicas especificas do tratamento de dados pessoais e o estado atual
da tecnologia, a CONTRATADA devera adotar medidas de seguranca,
técnicas e administrativas aptas a proteger os dados e informagdes de
acessos nao autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicao,
perda, alteracdo, comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado
ou ilicito.

5.5.7.1 A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE
imediatamente sobre a ocorréncia de incidentes de seguranca
relacionados a dados pessoais, fornecendo informacdes suficientes
para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
comunicagao, dirigidos a Autoridade Nacional de Protegcdo de
Dados e/ou aos titulares dos dados, acerca do incidente de
seguranga.

55.7.2 As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na
investigacdo e na mitigagdo das consequéncias de cada incidente
de segurancga.

Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CONTRATADA para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento,
por escrito, da CONTRATANTE, e demonstracdo da observancia da
adequada protecdo desses dados, cabendo a CONTRATADA a
responsabilidade pelo cumprimento da legislacdo de prote¢cdo de dados ou
de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos,
perdas ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes
do descumprimento da Lei Federal n® 13.709/2018, no Decreto Estadual n°
4922-R, de 09 de julho de 2021 e outras normas legais ou regulamentares
relacionadas a este Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo da CONTRATANTE em seu
acompanhamento.

5.5.9.1 Eventual subcontratagdo, mesmo quando autorizada pela
CONTRATANTE, ndo exime a CONTRATADA das obrigacdes
decorrentes deste Contrato, permanecendo integralmente
responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na hipotese de
descumprimento dessas obrigagdes por subcontratada.

55.9.2 A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE,
quando solicitado, toda informagao necessaria para demonstrar o
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cumprimento do disposto nestas clausulas, permitindo a realizagc&o
de auditorias e inspegdes, diretamente pela CONTRATANTE ou por
terceiros por ela indicados, com relagcdo ao tratamento de dados
pessoais.

5.5.9.3 A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracgéo de
relatérios de impacto a protecdo de dados pessoais, observado o
disposto no artigo 38 da Lei Federal n° 13.709/2018, relativo ao
objeto deste Contrato.

5594 Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram
utilizados pela CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a
moralidade ou mesmo para fins diversos daqueles necessarios ao
cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA sera notificada para
promover a cessacao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisédo
do Contrato e de sua responsabilizacao pela integralidade dos
danos causados.

5.5.10 Eliminagao. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a
CONTRATADA devera em, até 10 (dez) dias uteis, contados da data de seu
encerramento, devolver todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou
elimina-los, inclusive eventuais copias, certificando a CONTRATANTE, por
escrito, do cumprimento desta obrigacao.

Garantia, Manutencgao e Assisténcia Técnica

5.6 - O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2 - As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim.

6.3 - O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4 - ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagao, que contera informacgdes acerca das obrigacbes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execug¢ao do objeto,
do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.5 - Além do disposto acima, a gestao e fiscalizagao contratual obedecera as seguintes
rotinas:
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b)

)

h)

i)

Requisitar a prestagéo dos servigos e/ou fornecimento, mediante Ordem de Servigo
conforme modelo constante no Anexo ll;

Exercer, em nome da Secretaria de Estado de Direitos Humanos, toda e qualquer
orientagdo geral, decidir sobre questdes técnicas e burocraticas dos servigos, sem que
isto implique em transferéncia de responsabilidade, a qual sera Unica e exclusivamente
de competéncia da contratada;

Conferir e atestar a Nota Fiscal emitida pela empresa contratada, encaminhando-a para
pagamento;

Acompanhar o recebimento dos alimentos que seréo fornecidos pela contratada;

Verificar se os alimentos foram servidos de acordo com o cardapio e nos horarios
estabelecidos;

Avaliar os documentos necessarios para comprovar o cumprimento dos requisitos
minimos para a prestacdo dos servicos de credenciamento, intérprete de Libras,
fotografia, cerimonial e profissional de enfermagem.

Avaliar e, junto com o setor requisitante, selecionar a apresentacao cultural que sera
contratada;

Caso considere necessario, realizar visita in loco, acompanhada pela contratada, para
verificar as condi¢des do hotel, auditérios e salas de apoio que serao utilizados.

Acompanhar a execucao do evento para assegurar que a prestacao dos servigos, bem
como o fornecimento de hospedagem, auditério, salas de apoio e alimentagéo, sejam
realizados com, no minimo, os requisitos estabelecidos no contrato.

Outras atribuicdes pertinentes a contratacdo ou que lhe forem conferidas pela
Administragao.

6.6 - A execucao do contrato sera supervisionada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e
fiscal(is) designado(s) ou por seus substitutos, conforme estabelecido no Decreto
Estadual n° 5.545-R/2023 e demais normas aplicaveis a contratacao.

7

CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Do Recebimento

7.10 recebimento dos servigos ficara a cargo do gestor e do fiscal do contrato, devendo
verificar as condi¢cdes da prestacao dos servicos, especialmente:

a) Conformidade dos servicos de hospedagem, auditério, salas de apoio,
alimentacgéao, prestacao de servigos de fotografia, cerimonial, credenciamento,
intérprete de Libras, bem como da apresentagao cultural, com as especificagdes
previstas neste Termo de Referéncia;

b) Pontualidade na execugéo do servico;
c) Apresentacao do documento fiscal, com identificagdo do fornecedor e do

comprador, descri¢ao do servigo entregue, quantidade, preco unitario e total;
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d) Apresentacgao das certiddes de regularidade fiscal, atualizadas.

7.2 Atendidas as condigdes acima, sera registrado o recebimento provisério mediante
atestado no verso da Nota Fiscal, ou, em termo préprio.

7.30 atestado de recebimento registrado em canhoto de Nota Fiscal, ou documento
similar, ndo configura o recebimento definitivo do servigo.

7.4Caso seja observada alguma irregularidade que ndo impega a aceitagdo do
fornecimento (ex.: atraso no horario do check-in), o registro do recebimento devera
ser feito com a pertinente ressalva.

7.5Caso seja constatada irregularidade que impecga a aceitagao do servigo (ex. entrega
de alimentos notadamente impréprio para o consumo), sera procedida a recusa do
recebimento, com registro formal da ocorréncia.

7.6 A recusa do servigo podera ser parcial, isto €, apenas em relagcéo a determinado(s)
item(ns), ou total, isto €, devolugédo de toda a alimentagédo ou recusa do servigo de
hospedagem.

7.70 recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, apos a verificagdo da qualidade e quantidade dos servigos e
consequente aceitagdao mediante termo detalhado, devendo ainda ser verificado:

Correspondéncia dos servigos com os indicados na nota de empenho ou proposta da
fornecedora;

Compatibilidade do servigo entregue com as especifica¢des exigidas neste Termo de
Referéncia e constantes da proposta da empresa fornecedora;

Conformidade do documento fiscal quanto a identificagdo do comprador (SEDH),
descrigao do servigo entregue, quantidade, prec¢o unitario e total.

7.8No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o art. 143 da Lei n° 14.133 de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que for referente a
parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.90 prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.10 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ética profissional pela
perfeita execugao do contrato.

7.11 Competira ao fornecedor arcar com 6nus da retirada dos alimentos cujas
caracteristicas se mostrem diversas das exigidas no instrumento convocatério.

7.12 O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.
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7.13 O recebimento provisorio podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizagao
consiga emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou
quantidade recebida do objeto.

Nota Fiscal

7.14 Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.14.1 o prazo de validade;

7.14.2 a data da emissao;

7.14.3 os dados do contrato e do 6érgéo contratante;

7.14.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.14.5 o valor a pagar; e

7.14.6 eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.15 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidacado da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao contratante;

7.16 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal.

7.17 O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servigos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retengéo na
fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na
Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, € no
Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serao retidos e recolhidos diretamente pela
Administragdo contratante.

Condig¢des de Habilitagao no Curso da Execuc¢ao Contratual

7.18 A Administracao devera verificar a manutengao das condi¢cdes de habilitagdo na
forma do inciso Ill do art. 10 do Decreto n° 5.545-R/2023.

7.19 Constatado que o Contratado n&o se encontra em situagao de regularidade fiscal
ou trabalhista, o mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias uteis
regularizar tal situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o
procedimento de aplicacdo de sancdes.

7.20 Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nao
seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da
tramitacao do procedimento de aplicacéo de sancgdes.

7.21 Em nao sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera
imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

7.22 Depois de transcorridos 30 (trinta) dias uteis da notificacao da multa, se a empresa
nao regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administragcao decidir
sobre iniciar ou ndao procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-
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lo se reputar que a extingdo antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos
ao interesse publico.

7.23 Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
Contratante informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre
os créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificagdo a empresa.

Do Prazo de Pagamento

7.24 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados do
recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n°® 5545-
R/2023.

7.25 Ao enviar a solicitagdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data
de vencimento da obrigagao.

7.26 Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes
termos:

VM = VFX 12 X ND
N 100 © 360

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

7.27 Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

7.28 A liquidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

7.29 Se houver alguma incorregcao na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para corregéo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer
Onus ou correcao a ser paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento

7.30 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.31 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.32 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.33 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.34 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, n&o sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
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condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de Selecao e Critério de Julgamento da Proposta

8.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
Licitagdo, na modalidade Pregéo, sob a forma Eletrénica, com adoc¢éo do critério de
julgamento pelo menor precgo, visando a formagao de Sistema de Registro de Precos.

8.2 - A adogao do critério de julgamento pelo menor prego por grupo justifica-se pela
interdependéncia e complementaridade dos itens que compdem cada grupo, os quais,
embora possuam especificagdes usuais de mercado e se caracterizem como servigos
comuns, apresentam relacéo funcional entre si e demandam execug¢ao coordenada para
0 adequado atendimento as necessidades da Administragdo. O agrupamento busca
assegurar a integracdo dos servigos, além de favorecer a gestdao e a fiscalizagao
contratual, evitando dificuldades de coordenacdo decorrentes da contratagdo de
diferentes fornecedores para itens interdependentes.

Da Forma de Fornecimento

8.3 - O fornecimento do objeto sera parcelado e sob demanda. A CONTRATANTE nao
se obriga a contratar todos os itens constantes nesse Termo de Referéncia, nem em sua
totalidade.

8.4 - A justificativa para a adocdo dessa abordagem baseia-se, principalmente, na
impossibilidade de determinar previamente a quantidade exata dos itens que serao
solicitados para cada evento, devido a natureza variavel das demandas.

8.5 - Fica garantido ao contratado o pagamento integral conforme o quantitativo indicado
na Ordem de Servico, independentemente da quantidade de participantes efetivamente
presentes no evento, inclusive caso o numero de participantes seja inferior ao
inicialmente planejado.

Das Exigéncias de Habilitagao

8.6 - Para fins de habilitacdo, o fornecedor devera comprovar os requisitos descritos no
Anexo | - A deste Termo de Referéncia.

8.6.1 - JUSTIFICATIVA DOS REQUISITOS DA QUALIFICAGCAO TECNICA

8.6.2 - Para assegurar que a empresa contratada para o Grupos 01 possua a experiéncia técnica
necessaria para atender as demandas especificas da SEDH, é imprescindivel que ela comprove
que tenha realizado, pelo menos, 03 (trés) eventos com mais de 100 (cem) participantes. Tal
exigéncia demonstra a flexibilidade da contratada para atender as necessidades especificas da
Secretaria de Estado de Direitos Humanos, garantindo a qualidade dos servigos prestados e a
satisfacao tanto do contratante quanto dos participantes.

8.6.3 - Para comprovar a experiéncia técnica exigida, a empresa contratada podera apresentar
atestados de capacidade técnica emitidos por clientes anteriores.

9 ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
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9.1 Por ser tratar de aquisi¢gao sob o sistema de registro de pregos, a indicagao da classificagao
ou da dotacdo orgamentaria, bem como a comprovagcdo de cumprimento da Lei de
Responsabilidade Fiscal, quando cabivel, s6 serdo providenciadas para a formalizagao do
contrato ou documento equivalente.

9.2 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

10 SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1 As sang¢des administrativas estéo disciplinadas no Termo de Contrato.

Vitéria/ES, 09 de outubro de 2026

Larissa Lopes Aledi

Analista do Executivo — Psicéloga

Ratifico
Fabiana Turino

Subsecretaria de Estado de Promocéo, Protecao e Defesa dos Direitos Humanos
Secretaria de Estado de Direitos Humanos
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ANEXO | - A DO TERMO DE REFERENCIA

1 - Para fins de habilitacédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
1.1 - Habilitagao juridica

1.1.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagcao em todo o territério nacional;

1.1.2 - Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

1.1.3 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.1.4 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.1.5 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

1.1.6 - Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

1.1.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

1.1.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundacéao e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

1.1.9 - Agricultor familiar: Declaragao de Aptiddao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

1.1.10 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢ao Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

1.1.11 - Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de empresa especializada em
organizacao de eventos. Caso a contratada seja responsavel diretamente por servigos
como hospedagem, alimentacao e outros itens que exigem alvaras especificos, devera
apresentar as licengas necessarias para fins de habilitagao.

1.1.12 - Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacdo respectiva.

1.2 - Habilitacao fiscal, social e trabalhista
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1.2.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.2.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

1.2.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

1.2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.

1.2.6 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do
Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado).

1.2.7 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverao ser apresentados pela filial executora do contrato, sem
prejuizo para a exigéncia de apresentagdo dos documentos relativos a sua matriz.

1.2.8 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

1.2.9 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

1.2.10 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, nao se exige
comprovacgao de regularidade fiscal para fins de habilitagdo, mas somente para formalizagéo da
contratagdo, observadas as seguintes regras:

1.2.10.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitagao, todos os documentos exigidos
para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restrigéo.

1.2.10.2 - Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal ou trabalhista, é
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que
o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizagdo da documentagéo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de certiddo negativa.

1.2.10.3 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragéo Publica, ser
prorrogado por igual periodo.

1.2.10.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgdao competente para emissdo de certiddes
comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a
Administracdo outro documento que comprove a extingcdo ou suspensdo do crédito tributario,
respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cédigo Tributario Nacional, acompanhado
de prova do protocolo do pedido de certid&o.
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1.2.10.5 - Na hipotese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias, contado
da apresentacao dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para apresentar a certidao
comprobatéria de regularidade fiscal ou trabalhista.

1.2.10.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragdo Publica, ser
prorrogado por igual periodo, uma unica vez, se demonstrado pela licitante a impossibilidade de
0 6rgao competente emitir a certidao.

1.2.10.7 - A formalizagdo da contratagado fica condicionada a regularizagdo da documentagao
comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob pena
de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des legais, sendo
facultado a Administragdo convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar, observada
a ordem de classificagao, ou revogar a licitacao.

1.3 - Qualificagdo Econdbmico-Financeira

1.3.1 - Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacdo, ou
de sociedade simples;

1.3.2 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133/2021, art. 69, caput, e inciso Il) ou certiddo emitida pela instancia judicial competente,
que certifique que a interessada esta apta econdmica e financeiramente a participar do
procedimento licitatorio, conforme Acérdao de Relagdo TCU 8271/2011-Segunda Camara;

1.3.3 - Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

1.3.4 - indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores
a1 (um);

_ ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC) 4+ PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ILG

ATIVO TOTAL (AT)
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

I1SG =

_ ATIVO CIRCULANTE (AC)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC)

ILC

1.3.5 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverédo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura.

1.3.6 - Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

1.3.7 - Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

1.3.8 - Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagcao patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

1.3.9 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderado substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura (Lei n® 14.133/2021, art. 65, §1°).
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1.3.10 - O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

1.4 - Qualificagao Técnica
1.4.1 - CAPACIDADE TECNICO-OPERACIONAL:

1.4.1.1 - Comprovacao de que a licitante prestou, sem restricdo, servico de caracteristicas
semelhantes ao indicado no Anexo | deste Edital.

1.4.1.21 - A comprovacao sera feita por meio de apresentagao de, no minimo, 03
(trés) Atestados de Capacidade Técnica em nome da licitante, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, ou Certidao de Acervo Técnico (CAT) do Conselho
competente.

1.4.1.2.2 - Deverdo constar no(s) atestado(s) de capacidade técnica ou CAT os
seguintes dados: nome do CONTRATANTE e do contratado, data de inicio e término dos
servicos; local de execucéo; caracteristicas dos servigos e os quantitativos executados,
com a expressa identificacdo dos definidos neste Edital; e informagao sobre o bom
desempenho dos servicos.

1.4.1.2.3 — Havendo exigéncia legal, os atestados devem ser firmados por
profissionais, representantes da licitante, que possuam habilitacdo no correspondente
Conselho profissional.

1.4.1.24 - No caso de comprovagao da capacidade técnico-operacional por meio de
Certidao de Acervo Técnico - CAT, devera estar expresso em referido documento que o
profissional que a detém estava a época da execucdo da obra/servigo vinculado a
licitante, na forma deste edital.

1.4.1.25 - Poderao ser aceitos atestados parciais, referentes a obras/servicos em

andamento, desde que o atestado indique expressamente a conclusio da parcela a ser
comprovada, para fins de capacidade técnico-operacional.
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ANEXO Il - A DO TERMO DE REFERENCIA

Modelo de Ordem de Servico n® xxx/202x.

Ref. Contrato n® Oxx / 202x.

N

A
Empresa

Endereco:

CNPJ

Telefone

Autorizamos V.S.* a fornecer o produto adiante discriminado, observadas as especificacdes e demais
condi¢cdes constantes do Edital e Anexo I do Pregdo n°® 00x/202x, do Contrato acima referenciado e sua
proposta no Processo n°. 2025-xxxx.

[ DO OBJETO

Realizagdo de contratacdo de empresa especializada em organizacao de eventos, incluindo hospedagem e
alimentagdo, para atender as demandas da Secretaria de Estado de Direitos Humanos no evento

O evento sera realizado na regido

DESCRIGAO

UNIDADE

,aocorrer no periodode  / /202xa __ / /202x.

, contando com aproximadamente participantes.

QUANTIDADE

CAPACIDADE: 10 PESSOAS

01 LOCAGAO DE ESPAGO FiSICO; Tipo: AUDITORIO DIARIA
LOCACAO DE ESPACO FISICO; CAPACIDADE: ATE 50

02 PESSOAS DIARIA

03 LOCACAO DE ESPACO FISICO; TIPO: SALA DE APOIO DIARIA
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04 HOSPEDAGEM DIARIA
05 ALMOGO/JANTAR POR PESSOA
06 COFFEE BREAK UNIDADE
07 GALAO 20
AGUA MINERAL LITROS
08 CAFE LITRO
09 PRESTACAO DE SEI;\II'!‘(;?SI?JESZI;;ETES DE LINGUA DE DIARIA
10 PRESTACAO DE SERVICO: CREDENCIAMENTO DIARIA
11 PRESTAGAO DE SERVIGO: FOTOGRAFIA DIARIA
12 PRESTACAO DE SERVICO: CERIMONIAL DIARIA
13 APRESENTAGAO CULTURAL EVENTO
14 SERVIGO DE ENFERMAGEM DIARIA
15 AMBULANCIA COM EQUIPE MEDICA DIARIA
16 LOCAGAO DE PERIFERICOS PARA AUDITORIO DIARIA
17 LOCACAO DE PERIFERICOS PARA AS SALAS - GRUPO DIARIA
DE TRABALHO
18 LOCACAO DE PERIFERICOS PARA A SALA DE APOIO DIARIA
19 SERVIGOS DE INTERNET DIARIA
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20 PRESTAGAO DE SERVIGOS DE INFORMATICA DIARIA

| DO DETALHAMENTO DOS SERVICOS

Alimentacao

e Horario de servico da alimentacao (almoco, jantar e/ou coffee break):
o Quantitativo de participantes:
o Necessidade de adaptagéo do cardapio para dietas restritivas? () Sim ( ) Nao

o Em caso positivo, detalhar adaptagao:
e Numero de pontos de distribuicdo de agua e café:

Hospedagem

e Quantidade de quartos para hospedagem:
o Necessidade de quartos acessiveis? () Sim () Nao
o Quantidade de quartos acessiveis:

Espaco fisico - salas de apoio

¢ Necessidade de salas de apoio para até 10 pessoas? () Sim () Nao
e Necessidade de salas de apoio para até 50 pessoas? () Sim () Nao

o Em caso positivo, quantidade de salas para até 50 pessoas:
e Horario de disponibilidade dos espagos:

Prestacao de servigos

e Numero do item:

e Descricédo:
o Horarios de inicio e término: -

e Numero do item:

e Descricao:
o Horarios de inicio e término: -

e Numero do item:

e Descricao:
o Horarios de inicio e término: -

e Contratacdo de apresentagdo cultural? () Sim () Ndo
o Duracao: horas
o Horarios de inicio € término: -

Cracha e certificado

e Modelo da arte a ser utilizada:

B HASH: ebad52f7b0e4e9d08101d3b9ecfieb8efchfbef2f61e6d2d80990dd40439419a. Documento digital disponivel em https://siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/56U9-RY SX-CM5M-QK8U. Juntado em 15/10/2026 16:20:14 por GRACE REIS

Arte g,-z:;ﬁ“_ il

0P

46



2026-8D8Dz - Pagina 123

]! DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

Dotagdo Or¢amentaria: As despesas para aquisi¢do dos produtos decorrentes da presente ordem de
fornecimento correrdo a conta da Atividade: ; Elemento de Despesa
do or¢amento do 6rgdo requisitante para o exercicio de 2026.

v DAS DEMAIS CONDIGOES

As condicdes de recebimento dos produtos, bem como de pagamento, obedecerdo ao disposto no contrato
em epigrafe.

Recebi o original desta Ordem de Fornecimento, ciente das condi¢des estabelecidas.

Vitoria, de de 2026

Marcela Marcela de Azevedo Bussinguer Conti
Secretaria de Estado de Direitos Humanos

Recebi o original desta Ordem de Fornecimento, ciente das condigdes estabelecidas.
Nome

Empresa
CNPJ
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ANEXO Iil - A DO TERMO DE REFERENCIA

Calendario de eventos

w
Ig &
c
]
E &
. Geréncia . " @ .
Eventa Publico do evento . migsfano Resigo o E
responzavel z§ ]
L
5 =
[ °
=
Emcantno Formativo com as 1L .:r;l:;m.n:mmlhmmm funclandrios das GPPOC w26 Grande Wharna 2 50
Gestores, conselheinos e populacio idosa GRPOC 26 Grande Vitdna 1 am
Semindrie Farticipativa
Gestores, conselweros, representantes
My ncddn, - Sociedade C
Semindric Estadual sobre o Enfrentamento 3 Wicléncla governamenkak e Sociedade Chdl e a7 Grande Vibdria 3 1
contra a Pesod idosa.
Geskares, conselheirns, representantes
. e e sociedade chal
Conferéncia da Crianca e do Adolescente pousmamentatie socledare ch GPPOC by IT Grande Wharna 3 am
Forum Estacual Fermanete de Defesa dos Direitas da Gestores, coneel heincs esentankes
. i GRRDC Duzf27 Aracre 3 500
Pezsoa klasa povernamentais & sooedade dwl

Obs: todos os itens poderdo sofrer alteragdo, considerando ser uma estimativa, tanto dos eventos a se realizar quanto da estrutura necessaria e

do niimero de participantes.
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~

ANEXO Il - REQUISITOS DE HABILITACAO
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Conforme ANEXO | - A do termo de referéncia.
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ANEXO Ill - MODELOS DO EDITAL

ANEXO Ill.A - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

de de

PREGAON° __ /

Empresa: (Nome da Empresa)

A (Nome do Orgao)

Prezados Senhores,
1 - Compdem nossa Proposta os seguintes anexos:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicagdo do preco unitario de cada item e
do preco global.

1.2 - Documentos exigidos para Habilitagao.
1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.

2 - O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacéo.

3 - Os precos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios,
tributos, contribuicdes, seguros e licengas, além de compreender a integralidade dos
custos de direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas,
normas infralegais, nas convengdes coletivas e nos termos de ajuste de conduta
vigentes, de modo a se constituirem a unica e total contraprestagao pelo fornecimento
dos itens.

4 - Indicamos a seguinte modalidade de garantia do contrato, conforme art. 96 da Lei n°
14.133/2021:

Atenciosamente,

(Nome do representante e assinatura)




2026-8D8Dz - Pagina 127

ANEXO Ill.B - DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO INSTRUMENTO
CONTRATUAL

DADOS DO LICITANTE ARREMATANTE

NOME DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE ARREMATANTE:

N° DE IDENTIDADE/ ORGAO EMISSOR DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE ARREMATANTE:

CPF DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE ARREMATANTE:

NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:

CONDICAO JURIDICA DO REPRESENTANTE:

ENDERECO RESIDENCIAL COMPLETO DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE ARREMATANTE:

INDICAGAO DO PREPOSTO: (NOME COMPLETO, CPF e CARGO)

DADOS PARA CADASTRO DA PESSOA JURIDICA (CREDOR)

NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

CNPJ DA PESSOA JURIDICA:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA: E-MAIL: TEL:
BANCO AGENCIA N° NUMERO DA CONTA:
(Local), de de

(Nome do representante e assinatura)

%[E HASH: ebad52f7b0e4e9d08101d3b9ecii6h8efchief2{61e6d2d80990dd40439419a. Documento digital disponivel em https://siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/56U9-RYSX-CM5M-QK8U. Juntado em 15/10/2026 16:20:14 por GRACE REIS.
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ANEXO Ill.C - DECLARAGAO PARA MICRO EMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE OU EQUIPARADAS

DECLARAGAO PARA FINS DE ATENDIMENTO AO §4° DO ARTIGO 3° DA LC
123/06

Declaramos, para os fins do disposto no §4° do Artigo 3° da LC 123/06, que néao

possuimos nenhum dos impedimentos citados.

Cidade, de de

Identificacdo e Assinatura
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ANEXO IV- MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Ata de Registro de Precos n° 001/2026
Preg&o n° 003/2026

Processo n° 2026-BD8DZ

ID CidadES n° 2026.500E0600025.01.0003

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da Secretaria de Estado de Direitos

Humanos, inscrita no CNPJ sob o n° (preencher), com sede na (endereco
completo), representada legalmente pelo seu (cargo e nome), nomeado(a) pelo
Decreto/Portaria n° , de de de 20 __ (preencher), publicada no DIO
de  de de 20 __ (preencher), portador da Matricula Funcional n°

(preencher), considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de PREGAO, PARA
REGISTRO DE PRECOS, sob n°. ............ , RESOLVE registrar os pregcos das empresas,

atendendo as condicdes previstas no Instrumento Convocatorio e as constantes desta
Ata de Registro de Precos, e regido pela Lei 14.133/2021, pelos Decretos Estaduais n°
5.354-R/2023 e 5.545-R/2023, e suas altera¢des e em conformidade com as disposicdes
a segquir:

1-DO OBJETO

1.1 - A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual contratagao de
........ , especificado(s) no(s) item(ns).......... do .......... Termo de Referéncia, anexo do
Edital de Licitacadon® __/ | que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas
cujos pregos tenham sido registrados, independentemente de transcrigao.

2 - DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1 -0 prego registrado, as especificagbes do objeto, as quantidades minimas e
maximas de cada item, fornecedor(es) e as demais condi¢gdes ofertadas na(s)
proposta(s) sdo as que seguem:

Item do Fornecedor (razéo social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)
TR
Marca Modelo . .
X  |Especificagao|(se exigida no|(se exigido no UnidadeQua,nt!dade Qua’nt_|dade Valor | Valor
; ) Maxima Minima Un Total
edital) edital)

1
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2.2 - A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta
como Anexo | a esta Ata.

3 - ORGAO GERENCIADOR E ORGAOS PARTICIPANTES
3.1 - O 6rgéo gerenciador sera o Secretaria de Estado de Direitos Humanos.
3.2 - Nao ha orgéaos e entidades publicas participantes do registro de precos.

3.3 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na Ata de Registro de
Precos.

4 - DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

4.1 - Nao sera admitida a adesado a ata de registro de precos, conforme justificativa
apresentada nos estudos técnicos preliminares.

5 - VALIDADE, FORMALIZAGAO, ALTERAGAO E PRORROGAGAO DA ATA E
CADASTRO RESERVA

5.1 - O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a
partir do primeiro dia util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser
prorrogado por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que
comprovado o prego vantajoso.

5.1.1-Em caso de prorrogacdo da vigéncia da ARP, as quantidades inicialmente
registradas serdo renovadas, na sua totalidade, independentemente do quantitativo
utilizado no periodo de vigéncia, ndo sendo possivel cumular com as quantidades nao
utilizadas.

5.1.2 - Admite-se a prorrogacao antecipada da ARP quando houver o esgotamento do
guantitativo de, ao menos, um de seus itens, hipétese em que a prorrogagéo de um item
implicara a prorrogagcao dos demais na mesma data, independentemente do quantitativo
remanescente para cada item.

5.1.3 - Na hipdtese da prorrogag¢ao antecipada de que trata o item anterior, o novo prazo
de vigéncia da ARP sera de 1 (um) ano.

5.2 - A contratacdo com os fornecedores registrados sera formalizada pelo 6rgao ou pela
entidade interessada, no prazo de validade da Ata, por intermédio de instrumento proprio,
conforme previsto no Edital.

5.3 - Na formalizacao do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicacao
da disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

5.4 - O contrato decorrente da Ata tera sua vigéncia estabelecida no proprio instrumento
contratual.

5.5 -E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na Ata de Registro de
Precos.
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5.6 - Os contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos poderdo ser alterados,
observado o art. 124 da Lei 14.133/2021.

5.7 - Apos a homologagao da licitagao ou da contratagao direta, deverao ser observadas
as seguintes condi¢des para formalizagado da ata de registro de pregos:

5.7.1 - Serao registrados na ata os precos e os quantitativos do licitante adjudicatario;

5.7.2 - Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos
fornecedores que:

5.7.2.1 - Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigcos com pregos iguais aos
do adjudicatario, observada a classificagao da licitagcéo; e

5.7.2.2 - Mantiverem sua proposta original.
5.7.3 - Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificagao dos licitantes na ata.

5.8 - O registro a que se refere o item 5.7.2 tem por objetivo a formagéo de cadastro de
reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.9 - Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem
reduzir suas propostas para o pre¢o do adjudicatario antecederdo aqueles que
mantiverem sua proposta original.

5.10 - A habilitagao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o
item 5.4.2.2 somente sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos
licitantes remanescentes, nas seguintes hipdteses:

5.10.1 - Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e
nas condi¢des estabelecidos no edital; e

5.10.2 - Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos
nas hipéteses previstas no item 9.

5.11 - O prego registrado com indicagao dos licitantes e fornecedores sera divulgado no
PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.11.1 - Na hipotese de inviabilidade técnica de publicacdo no PNCP, a publicagao de
que trata o item 5.8 devera ocorrer no Diario Oficial do Estado.

5.12 - Ap6s a homologagéao da licitagdo, o licitante adjudicatario sera convocado para
assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital de
licitagdo sob pena de decair o direito, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n°
14.133/2021.

5.12.1 - O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo do licitante, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente
justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administragao.

5.13 - A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e
disponibilizada no Sistema de Registro de Precos.
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5.14 - Quando o convocado nao assinar a ata de registro de pregcos no prazo e nas
condicdes estabelecidos no edital ou no aviso de contratacéo, e observado o disposto
no item 5.7, observando o item 5.7 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar
os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para
fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo licitante adjudicatario.

5.15 - Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual
ao do adjudicatario concordar com a contratagcdo nos termos do item anterior, a
Administragcéo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do
edital, podera:

5.15.1 - Convocar para negociagédo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes
cujos precgos foram registrados sem reducgéao, observada a ordem de classificagao, com
vistas a obtengdo de prego melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

5.15.2 - Adjudicar e firmar a ata de registro de pregos nas condi¢cbes ofertadas pelos
licitantes ou fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando
frustrada a negociacao de melhor condicao.

5.16 - A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condicbes estabelecidas, mas nao obrigara a Administracdo a contratar, facultada a
realizacao de licitagao especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente
justificada.

6 - ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PREGOS REGISTRADOS

6.1 - Os precgos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual redugao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

6.1.1 - Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art.
124 da Lei n°® 14.133/2021;

6.1.2 - Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou a superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre
0Ss precgos registrados;

6.1.3 - Na hipdtese de previsdo no edital de clausula de reajustamento ou repactuacgao
sobre os pregos registrados, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

6.1.4 - No caso do reajuste, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos no contrato ou instrumento que o substituir;

6.1.5 - No caso da repactuacgao, serao observados os requisitos e critérios definidos no
contrato.

7 - NEGOCIAGAO DE PRECOS REGISTRADOS
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7.1 - Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado
por motivo superveniente, o érgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor
para negociar a redugao do prego registrado.

7.1.1 - Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem
aplicagao de penalidades administrativas.

7.1.2 - Na hipotese prevista no item anterior, 0 gerenciador convocara os fornecedores
do cadastro de reserva, na ordem de classificacao, para verificar se aceitam reduzir seus
precos aos valores de mercado, exceto aqueles que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3 - Se n&o obtiver éxito nas negociagbes, o o6rgdo ou entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis
para obtencao de contratagdo mais vantajosa.

7.1.4 - Na hipotese de redugdo do precgo registrado, o gerenciador comunicara aos
orgaos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de
precos para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagao
com vistas a alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°
14.133/2021.

7.2 - Quando o preco de mercado se tornar superior aos pregos registrados, é facultado
ao fornecedor requerer a revisdo, mediante demonstragcao de fato superveniente que
tenha provocado elevagao que impossibilite 0 cumprimento das obrigagdes contidas na
ata e desde que atendidos os seguintes requisitos:

7.2.1 - o requerimento seja formulado antes da formalizacédo do contrato ou aceite da
ordem de fornecimento ou execuc¢ao;

7.2.2 - a modificagdo das condigbes que impactam na formacdo do prego seja
substancial e extraordinaria, de forma a caracterizar alteracdo desproporcional entre os
encargos do fornecedor da ARP e os da Administragao Publica;

7.2.3 - seja efetivamente comprovada a desatualizagao, por meio de apresentagao de
planilha de custos e documentacdo comprobatéria correlata que demonstre que os
precos registrados se tornaram inviaveis nas condigdes inicialmente pactuadas;

7.3 - A iniciativa e o encargo da demonstragéo da necessidade de atualizagao de prego
serao do fornecedor, cabendo ao 6rgao ou entidade gerenciadora a analise e deliberagao
a respeito do pedido.

7.4 - Ao receber o pedido, o 6rgao ou entidade gerenciadora podera decidir pela
suspensao da ata, até a conclusido da analise.

7.5 - Comprovada a desatualizagado decorrente de fato superveniente que prejudique o
cumprimento da ata, a Administragdo podera:

7.5.1 - efetuar a atualizagéo do preco registrado, nos termos requeridos pelo fornecedor,
mediante celebracio de termo aditivo; e

7.5.2 - cancelar o precgo registrado, liberando o fornecedor do compromisso assumido,
sem a aplicacao de san¢des administrativas.

57



2026-8D8Dz - Pagina 134

7.6 - Se nao houver prova efetiva da desatualizacdo dos precos e da existéncia de fato
superveniente, o pedido sera indeferido pela Administragdo e o fornecedor continuara
obrigado a cumprir os compromissos pelo valor registrado, sob pena de cancelamento
do registro de pregos e de aplicagdo das penalidades administrativas previstas em lei e
na ata.

7.7 - Na hipétese do cancelamento do registro de pregos previsto no item 7.2.2, o 6rgao
ou entidade gerenciadora podera convocar os demais fornecedores integrantes do
cadastro de reserva que aceitaram cotar o objeto em prec¢os iguais aos do vencedor ou
gue mantiveram sua proposta final.

7.8 - Excepcionalmente, na hipdtese do item 7.6, a Administracdo podera liberar o
fornecedor do compromisso assumido sem a aplicagéo de san¢des quando, constatada
a existéncia de fato superveniente que implique em desatualizagdo dos pregos, nao for
possivel quantificar seu impacto no valor originalmente registrado.

7.9 - O reajuste e a repactuagao dos pregos registrados dependerdao de requerimento
do fornecedor, observando as normas aplicaveis aos contratos administrativos.

7.10 - O 6rgao ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que
tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva
alteracao do preco registrado, para que avaliem a necessidade de alteragao contratual,
observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133/2021.

8 - REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO
DE PREGOS

8.1 - As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de registro
de pregos poderdo ser remanejadas entre 6rgaos ou entidades participantes do lote,
incluindo o gerenciador, quando este for participante, e para os quantitativos ainda néo
contratados.

8.2 - O orgao ou entidade solicitante realizard consulta formal e direta aos demais
participante informando o(s) item(ns) e o(s) quantitativo(s) que deseja.

8.3 - O orgéo ou entidade cedente verificara a possibilidade de remanejamento e, se
constatada a possibilidade, somente podera autorizar o remanejamento mediante
declaracdo de sua autoridade competente atestando a disponibilidade de saldo nao
contratado e a ciéncia quanto a redugao do seu quantitativo solicitado.

8.4 - O 6rgéo ou entidade solicitante devera submeter o pedido ao 6rgéo ou entidade
gerenciadora juntamente com a justificativa para o acréscimo e a autorizacdo de
remanejamento do 6rgéo ou entidade cedente.

8.5 - Recebido o pedido, o érgao ou entidade gerenciadora verificara a conformidade da
solicitagcao e procedera a formalizagao de termo aditivo.

8.6 - Em nenhuma hipotese o fornecedor beneficiario da ARP podera negar ou
condicionar o fornecimento ao 6rgao ou entidade participante que teve sua solicitagao
atendida em fung¢ao do processo de remanejamento.
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9 - CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE ADJUDICATARIO E DOS
PRECOS REGISTRADOS

9.1 - O fornecedor tera o registro do seu preg¢o cancelado quando:
9.1.1 - descumprir as condi¢gdes da ARP;

9.1.2 -ndo formalizar o contrato ou retirar a ordem de fornecimento no prazo
estabelecido pela ARP, sem justificativa aceitavel;

9.1.3 - ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese de este se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

9.1.4 - sofrer sancgao prevista no inciso Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei 14.133, de
2021, observada a abrangéncia definida nos §§ 4° e 5° do referido dispositivo.

9.2 - Na hipdtese do item 9.1.4, caso a sang¢ao aplicada n&o ultrapasse o prazo de
vigéncia da ARP, podera o o6rgdo ou entidade gerenciadora, mediante decisdo
fundamentada, decidir pela manutengdo do registro de pregos, sendo vedadas
contratacdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancéo.

9.3 - O cancelamento do registro sera formalizado por decisdo fundamentada da
autoridade maxima do 6rgéo ou entidade gerenciadora, assegurado o contraditério e a
ampla defesa nas hipoteses previstas nos itens 9.1.1,9.1.2 e 9.1.4.

9.4 - Além das demais hipdteses previstas neste regulamento, o cancelamento do
registro de pregos podera ocorrer, justificadamente:

9.4.1 - por razdes de interesse publico; ou

9.4.2 - a pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢ga maior.

10 - DAS PENALIDADES

10.1 - O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das
penalidades estabelecidas no edital e no contrato.

10.1.1 - As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no
registro de precos que, convocados, ndo honrarem o0 compromisso assumido
injustificadamente apds terem assinado a ata.

10.2 - E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de precgo, exceto nas hipoteses em
que o descumprimento disser respeito a execugado dos contratos celebrados por 6rgao
ou entidade participante ou aderente, caso no qual cabera ao respectivo érgao
participante ou aderente a aplicacao da penalidade.

10.3 - O ¢6rgado ou entidade participante ou aderente devera comunicar ao 6rgao
gerenciador qualquer das ocorréncias previstas neste item, dada a necessidade de
instauracao de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.
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11 - CONDIGOES GERAIS

11.1 - As condi¢des gerais de execugao do objeto, tais como os prazos para entrega e
recebimento, as obrigagdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e
demais condigdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, Anexo |
do Edital.

11.2 - No caso de adjudicagéo por precgo global de grupo de itens, sé sera admitida a
contratagcdo de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e
demonstragdo de sua vantagem para o 6rgao ou a entidade.

12 - DO FORO

12.1 - Fica eleito o foro de Vitéria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para
dirimir qualquer duvida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste
instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

12.2 - Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar duvida quanto a
interpretacéo do presente instrumento, as partes deverao buscar solugao administrativa,
com a participacdo da Procuradoria Geral do Estado, por intermédio de um ou mais
meios de solucao consensual de conflitos previstos na Lei Complementar Estadual n°
1.011/2022.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em vias de igual teor,
que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e disponibilizada aos
demais 6rgaos participantes (se houver).

Local, _ de de (preencher).
Nome do Orgéo Gerenciador Nome da Contratada
Representante (nome completo) Representante (nome completo)

Documento de Identificagao Documento de Identificagao
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Anexo | da Ata de Registro de Pregos

Cadastro Reserva

Relacao de fornecedores que aceitaram cotar os itens com pre¢os iguais ao
adjudicatario:

2° Colocado: (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
3° Colocado: razéo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

4° Colocado: razao social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)

Relagcao de fornecedores que mantiveram sua proposta original, dentro do valor
estimado:

5° Colocado: (razado social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)
6° Colocado: (razao social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

7° Colocado: (razado social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)
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ANEXO V- MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Contraton® __/
Pregaon® __/
Processon®__/

ID CidadES n°

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE S| FAZEM
O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, POR
INTERMEDIO DO (NOME DO ORGAO) E A
EMPRESA

PARA A AQUISICAO DE (ou PRESTACAO DE
SERVICODE)

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da (nome do érgao), adiante
denominada CONTRATANTE, inscrita no CNPJ sob o n° (preencher), com
sede na (enderego completo), representada legalmente pelo seu (cargo e nome),
nomeado(a) pelo Decreto/Portaria n° , de de de 20__ (preencher),
publicada no DIO de __ de de 20__ (preencher), portador da Matricula Funcional
n° (preencher) e a Empresa (nome completo), doravante denominada
CONTRATADA, com sede (endere¢o completo), inscrita no CNPJ sob o n°
(preencher) neste ato representado(a) por (nome e fungao no
contratado), conforme atos constitutivos da empresa ou procuragéo apresentada nos
autos, ajustam o presente CONTRATO de aquisicao de / servigos de (descrever o
objeto), nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021 e Decreto Estadual n°® 5.545-R/2023,
de acordo com os termos do processo acima mencionado, parte integrante deste
instrumento independente de transcrigédo, juntamente com a Proposta apresentada pela
CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas como nao transcritas as condi¢cdes nela
estipuladas que contrariem as disposi¢cbes deste CONTRATO, que se regera pelas
Clausulas Seguintes.

1 - CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 - O objeto do presente instrumento é a contratacdo de (preencher), nas
condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.

1.2 - Integram este Contrato, como partes indissociaveis e independentemente de
transcricdo, os seguintes anexos:

a) o Edital e todos os seus Anexos;
b) a Proposta Comercial da Contratada.

2 - CLAUSULA SEGUNDA: DO PREGO

2.1 - O valor total da contratagéo é de R$ ( ).
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2.2 - No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos (impostos etc.), encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

2.3 - O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

2.4 - Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano,
cujo termo inicial sera _més_/ _ano (preencher).

2.5 - Apos o interregno de um ano, mediante pedido do contratado, os pregos iniciais
poderdo ser reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice INPC/IBGE
(indice Nacional de Precos ao Consumidor), exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte férmula:

vV (-19)

VR onde:

VR = Valor do reajuste;

V = Valor atual do contrato ou da parcela a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente
ao més-base;

| = indice relativo ao més de reajuste.

2.6 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

contratante pagard ao contratado a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferengca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

2.8 - Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&o),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

2.9 - Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituigdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor. Na
auséncia de previsado legal quanto ao indice substituto, sera adotado o novo indice
definido para a Administragao Estadual na contratacdo de servigcos semelhantes.

2.10 - O reajuste de precos sera formalizado por apostilamento.

2.11 - Os reajustes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento,
a manutencao do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124,
inciso Il, alinea “d”, da Lei 14.133/2021.

2.12 - O contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada,
de modo que se mantenha a proporgao inicial em relagcdo ao valor contratado.

2.13 - O reequilibrio econémico e financeiro, em qualquer de suas espécies, observara,
conforme a natureza do objeto contratual, as regras previstas nos arts. 45 a 53 do
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Decreto Estadual n° 5545-R/2023 e na Lei n® 14.133/2021, inclusive quanto a renuncia
irretratavel por auséncia de requerimento formal durante a vigéncia do contrato e antes
de eventual prorrogacéo (art. 46 do Decreto).

3 - CLAUSULA TERCEIRA: DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

3.1 -0 prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢coes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4 - CLAUSULA QUARTA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

4.1 - O prazo de vigéncia da contratagéo é de (preencher) e tera inicio no dia
posterior ao da publicagao do respectivo instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas - PNCP, sendo finalizado com a entrega, recebimento e pagamento, na forma
do art. 105 da Lei 14.133/2021.

4.2 - O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto n&o for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas
as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado.

4.2.1 - A prorrogagcao automatica deve ser registrada por apostilamento e instruida
com a exposigao das justificativas e 0 novo cronograma de execugao e desembolso.

5 - CLAUSULA QUINTA: DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

5.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento.

5.2 - A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Gestao/Unidade: (preencher);
Fonte de Recursos: (preencher);
Programa de Trabalho: (preencher);
Elemento de Despesa: (preencher);
Plano Interno: (preencher).

5.3 - A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

6 - CLAUSULA SEXTA: DA GARANTIA DE EXECUGAO

6.1 - A CONTRATADA prestara garantia de execugdo contratual no valor de R$
(preencher), na modalidade de (preencher), correspondente a
_ % por cento) do valor do contrato.

6.2 - O prazo de garantia de execugao contratual e demais condigbes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
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6.3 - Ocorrendo prorrogagao de prazo ou aumento no valor contratual decorrente de
acréscimos ou do reequilibrio econémico-financeiro, por ocasido da assinatura do Termo
Aditivo, devera a CONTRATADA proceder a renovagao e/ou ao reforgco da garantia
inicial, proporcionalmente ao aumento de valor.

6.4 - A garantia devera ser apresentada no prazo maximo de 10 (dez) dias, inclusive nos
casos de Termo Aditivo.

6.4.1 - A inobservancia do prazo fixado para apresentagcéo ou renovagao da garantia
acarretara a aplicagdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato
por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento), o qual podera ser glosado
de pagamentos devidos.

6.4.2 - O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragao a promover
o bloqueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por
cento) do valor anual do contrato, a titulo de garantia.

6.4.3 - ACONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado com
base nesta clausula por quaisquer das modalidades de garantia previstas em lei, sem
prejuizo da manutengado da multa aplicada.

6.5 - Quando se tratar de consorcio, sera permitido que seja apresentada a garantia
integralmente pela empresa lider ou por qualquer das empresas consorciadas, ou, ainda,
por cada uma das empresas consorciadas com os valores proporcionais a sua
participacdo no consorcio.

7 - CLAUSULA SETIMA: DA ENTREGA E RECEBIMENTO

7.1 - O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim
como os prazos e condigdes de conclusao, entrega, observacao e recebimento do objeto
constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

8 - CLAUSULA OITAVA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1 - Compete a Contratada:
8.1.1 - Cumprir todas as obrigacdes, as condicdes e os prazos relativos a entrega
do(s) produto(s) adquirido(s) e/ou da execucdo do(s) servigo(s) contratado(s),
conforme definido no Termo de Referéncia;

8.1.2 - providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor
competente do Contratante;

8.1.3 - manter, durante toda a execucado do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo, conforme dispde o inciso XVI do art. 92 da Lei Federal 14.133/2021;

8.1.4 - garantir a execugao qualificada do contrato durante o periodo de garantia e/ou
vigéncia, conforme definido no Termo de Referéncia.
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8.1.5 - Visando ao regular cumprimento do contrato firmado com a Administragao
Publica, a CONTRATADA, nos termos do Decreto n® 4.251-R, de 21 de maio de 2018,
se obriga a efetivar a contratagdo de mao-de-obra necessaria a execug¢ao da obra ou
servigo advinda do sistema penitenciario estadual, no percentual de 6% (seis por
cento) da mao-de-obra total para a execugao do objeto contratual, nos termos da Lei
complementar n® 879/2017.

8.2 - Compete a Contratante:
8.2.1 - efetuar o pagamento do preco previsto nos termos deste contrato;

8.2.2 - definir o local para entrega dos produtos adquiridos e/ou da execugédo dos
servigos contratados, conforme definido no Termo de Referéncia;

8.2.3 - designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizagado da
entrega dos produtos adquiridos e/ou da execugédo do(s) servigo(s) contratado(s),
conforme definido no Termo de Referéncia;

8.2.4 - Emitir decisdo sobre eventuais solicitagdes ou reclamacodes relacionadas a
execugao dos contratos no prazo maximo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo
do requerimento, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

8.2.5 - Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més, admitida a
prorrogacao motivada, por igual periodo.

8.2.6 - Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuragcao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.3 - Da Protegao de Dados Pessoais.

8.3.1 - Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou
realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-
se a envidar todos os esforgos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada,
honra e imagem dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas
relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissdo e eliminacdo de dados
pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n° 13.709/2018 (“Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n° 4922-R, de 09 de julho de
2021, e demais normas legais e regulamentares aplicaveis.

8.3.2 - Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a
vigéncia do Contrato, todas as obrigacdes legais e regulamentares especificas
vinculadas a essa hipétese legal de tratamento.

8.3.3 - Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos
16 e 18 da Lei Federal n° 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

8.3.3.1 - Notificar imediatamente a CONTRATANTE;

8.3.3.2 - Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracao da resposta ao requerimento;
e
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8.3.3.3 - Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em
até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

8.3.4 - As partes armazenardao dados pessoais apenas pelo periodo necessario ao
cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em
conformidade com as hipoteses legais que autorizam o tratamento.

8.3.5 - As partes devem assegurar que 0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para
o cumprimento deste Contrato e da legislagao aplicavel, assegurando que todos esses
individuos estejam sujeitos a obrigagdes de sigilo e confidencialidade.

8.3.6 - A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacoes
da CONTRATANTE previstas na Lei Federal n® 13.709/2018.

8.3.7 - Protegao de dados e incidentes de seguranga. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e o estado atual da tecnologia, a
CONTRATADA devera adotar medidas de seguranga, técnicas e administrativas
aptas a proteger os dados e informagdes de acessos nao autorizados e de situagdes
acidentais ou ilicitas de destruigao, perda, alteragdo, comunicacao ou qualquer forma
de tratamento inadequado ou ilicito.

8.3.8 - A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo
informacdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
comunicacgao, dirigidos a Autoridade Nacional de Protecédo de Dados e/ou aos titulares
dos dados, acerca do incidente de seguranca.

8.3.9 - As partes deverao adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacao e
na mitigagdo das consequéncias de cada incidente de seguranca.

8.3.10 - Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais
pela CONTRATADA para fora do territorio do Brasil sem o prévio consentimento, por
escrito, da CONTRATANTE, e demonstragao da observancia da adequada protegao
desses dados, cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da
legislacdo de protecdo de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for
aplicavel.

8.3.11 - Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos,
perdas ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do
descumprimento da Lei Federal n° 13.709/2018, no Decreto Estadual n° 4922-R, de
09 de julho de 2021 e outras normas legais ou regulamentares relacionadas a este
Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo da
CONTRATANTE em seu acompanhamento.

8.3.12 - Eventual subcontratacido, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE,
ndao exime a CONTRATADA das obrigagdes decorrentes deste Contrato,
permanecendo integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na
hipétese de descumprimento dessas obrigagdes por subcontratada.
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8.3.13 - A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informagao necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto
nestas clausulas, permitindo a realizagao de auditorias e inspec¢des, diretamente pela
CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relagdo ao tratamento de
dados pessoais.

8.3.14 - ACONTRATADA deve auxiliara CONTRATANTE na elaboragao de relatérios
de impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei
Federal n® 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

8.3.15 - Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA
sera notificada para promover a cessacdo imediata desse uso, sem prejuizo da
rescisdao do Contrato e de sua responsabilizagdo pela integralidade dos danos
causados.

8.3.16 - Eliminagao. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a
CONTRATADA devera em, até 10 (dez) dias uteis, contados da data de seu
encerramento, devolver todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los,
inclusive eventuais coépias, -certificando a CONTRATANTE, por escrito, do
cumprimento desta obrigagao.

9 - CLAUSULA NONA: DOS ADITAMENTOS

9.1 - O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na Lei
14.133/2021, mediante manifestacdo formal da Procuradoria-Geral do Estado ou em
conformidade com norma editada pela Procuradoria que dispense a analise juridica.

10 - CLAUSULA DECIMA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, o contratado que:

C) causa a inexecugao parcial do contrato;

d) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

e) der causa a inexecugao total do contrato;

f) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

g) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao
do contrato;

h) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

j) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.

10.2 - Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangdes:

10.2.1 - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,

sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 2°, da

Lei 14.133/2021);
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10.2.2 - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposigéo
de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei 14.133/2021);

10.2.3 - Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas

alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156,
§ 5°, da Lei 14.133/2021);

10.2.4 - Multas (art. 156, Il, e § 3° da Lei 14.133/2021), observados os seguintes
parametros:

10.2.4.1 - Multa moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia util de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

10.2.4.2 - Multa compensatéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois por

cento) incidente sobre o valor do contrato, para a infragao descrita na alinea “a” do
subitem 10.1;

10.2.4.3 - Multa compensatdria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 20% (vinte por
cento) incidente sobre o valor do contrato, para as infragbes descritas nas alineas
“b” a “h” do subitem 10.1.

10.3 - O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragcado a promover a extingéo
unilateral do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular, convertendo a
multa moratoria em multa compensatoria (art. 162, paragrafo unico, da Lei 14.133/2021).

10.4 - Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas nao podera exceder o
limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

10.5 - A aplicacao das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigagao de reparagéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, § 9°, da Lei
14.133/2021).

10.6 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes, na forma do art. 156, § 7°, da Lei n° 14.133/2021.

10.7 - Na aplicagao das sangdes serao considerados (art. 156, § 1°, da Lei 14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

e
10.8 - Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157 da Lei 14.133/2021).

10.9 - A aplicagao das sang¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto

no caput e paragrafos do art. 158 da Lei 14.133/2021 para as penalidades de g il
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impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, assim como as seguintes regras:

10.9.1 - Antes da aplicacdo de qualquer sangdo administrativa, a Administragao
devera notificar o contratado, facultando-lhe a apresentacédo de defesa prévia;

10.9.2 - A notificagdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com
confirmacado de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
indicando, no minimo: a conduta reputada como infratora, a motivacao para aplicagao
da penalidade, a sangdo que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das
razdes de defesa;

10.9.3 -0 prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade de
adverténcia sera de 05 (cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias Uteis para as demais
penalidades, e serdo contados na forma do art. 183 da Lei 14.133/2021;

10.9.4 - O contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudancgas de
enderego ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente indicado,
na auséncia da comunicagao;

10.9.5 - Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua
apresentacao, a Administracao proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas
legais cabiveis, resguardado o direito de recurso, que devera ser exercido nos termos
da Lei 14.133/2021;

10.10 - Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei 14.133/2021).

10.11 - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagcado ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei 14.133/2021).

10.12 - O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancodes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei 14.133/2021).

10.13 - As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo, na forma do art. 163 da Lei
14.133/2021.
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10.14 - Os débitos relativos a multas moratéria e compensatoria e as indenizacdes
cabiveis poderao ser descontados dos valores devidos pela Administracdo ao contratado
e, se insuficientes, a diferenca podera ser descontada da garantia prestada ou ser objeto
de cobranca judicial (art. 156, § 8°, da Lei 14.133/2021).

10.14.1 - Os débitos do contratado para com a Administragao contratante poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito Santo.

10.15 - Sem prejuizo da aplicagéo das sangdes acima descritas, a pratica de quaisquer
atos lesivos a administragao publica na licitagdo ou na execugao do contrato, nos termos
da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuragé&o observando-se o devido processo
legal estabelecido no marco regulatorio estadual anticorrupgéao.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE
FISCAL, SOCIAL OU TRABALHISTA

11.1 - Constatado que o Contratado ndo se encontra em situagao de regularidade fiscal,
social ou trabalhista, o0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias uteis
regularizar tal situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o
procedimento de aplicagao de sangoes.

11.2 - Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nao
seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da
tramitacao do procedimento de aplicacéo de sancdes.

11.3-Em n&o sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera
imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

11.4 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a empresa
ndo regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracéo decidir sobre
iniciar ou nao procedimento de rescisao do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar
que a extingdo antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse
publico.

11.5-Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
Contratante informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os
créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificacdo a empresa.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA RESCISAO

12.1 - A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipoteses e condigdes previstas nos
arts. 137 a 139 da Lei 14.133/2021.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS RECURSOS

13.1 - Os recursos, representacao e pedido de reconsideragao, somente serdo acolhidos
nos termos do arts. 165 a 168 da Lei 14.133/2021.
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14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

14.1 - A execugao do contrato sera acompanhada pelo gestor e pelo fiscal designados
pela autoridade competente do o6rgao ou entidade, os quais representardao a
Administracdo e confirmardo o recebimento do objeto contratado, observadas as
disposigcdes deste contrato. Sem esse recebimento, ndo sera permitido qualquer
pagamento.

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

15.1 - Representara a Contratada na execugéo do ajuste, como preposto, (preencher no
momento de assinatura do contrato, com nome completo, nacionalidade, profissao e
estado civil do representante da empresa).

15.2 - O representante da CONTRATADA devera realizar o cadastro no Sistema
Corporativo de Gestdo de Documentos Arquivisticos Digitais - EDOCS do Governo do
Estado do Espirito Santo para envio e recebimento de documentos oficiais.

16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA: DOS CASOS OMISSOS

16.1 - Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicdes
contidas na Lei 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078/1990 — Coddigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16.2 - Na auséncia de prazo previamente estabelecido para o cumprimento de
determinagdes emitidas pelo Contratante, sera aplicado o prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados a partir da data de ciéncia formal da determinacao pela Contratada. Esse prazo
podera ser prorrogado, a critério exclusivo do Contratante, mediante solicitagdo formal e
devidamente justificada pela Contratada.

17 - CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO FORO

17.1 - Fica eleito o foro de Vitéria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para
dirimir qualquer duvida ou contestagdo oriunda direta ou indiretamente deste
instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

17.2 - Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar duvida quanto a
interpretacao do presente instrumento, as partes deverao buscar solucido administrativa,
com a participacdo da Procuradoria Geral do Estado, por intermédio de um ou mais
meios de solugao consensual de conflitos previstos na Lei Complementar Estadual n°
1.011/2022.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e
forma, para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Local, de de (preencher).
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Nome da Contratante
Representante (nome completo)

Documento de Identificacao
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