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GOVERNO DO ESTO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE DIREITOS HUMANOS

TERMO DE REFERENCIA - TR

QUADRO RESUMO

Titulo e Objetivo Geral

Contratacdo de estrutura hoteleira para realizacao de eventos
e contratacdo de equipe de apoio.

Delimitacdo do Objeto a ser
licitado

O objeto desta contratacdo € caracterizado como
comuns, uma vez que se trata contratagdo de estrutura
hoteleira para realizacdo de eventos e contratacdo de
equipe de apoio. Os itens que irdo compor a Ata de
Registro de Precos s&o: Auditério, Sala de Apoio
(capacidade para 10 ou 50 pessoas), Hospedagem,
Almogo e Jantar, Coffee Break, Agua Mineral, Café,
Intérprete de Libras, Credenciamento, Fotografia,
Cerimonial, Apresentacdo Cultural, Servico de
enfermagem, ambulancia e equipamentos multimidia.

Modalidade de Licitacéo e
Base Legal

Pregéo Eletrénico — Lei 14.133, art°28.
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IV. Estimativa de custos global R$ 1.582.903,42 (um milhdo, quinhentos e oitenta e dois mil,
novecentos e trés virgula quarenta e dois),
V. Prazo estipulado de O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de
vigéncia contratual doze meses, podendo ser prorrogado por igual periodo a
critério da Administragéo.
V1. Informacso orcamentaria A contratacdo decorrente da ARP ocorrerd conforme disponibilidade
' & ¢ orcamentdria e necessidade administrativa.
VII. Unidade administrativa Unidade Administrativa responsavel: Subsecretaria de Protegéo,
' 3 B Promocéo e Defesa dos Direitos Humanos - SUBDH/SEDH.
responsével pela execucao do
objeto e fiscalizacao
VIII. Equipe responsavel pela Larissa Lopes Aledi, 4474775, Analista do Executivo, Geréncia de
elaboracédo do Termo de Politicas de Promocao de Direitos e Cidadania, (27) 31341438,
Referéncia larissa.aledi@sedh.es.gov.br.
IX. Verséo e Data do Termo de Verséo 2.00 — 09/10/2026.
Referéncia
X. Data prevista para 01/11/2026

implantagéo

Av. Nossa Senhora da Penha, 714,

3¢ andar, Praia do Canto, Vitéria — ES. Cep: 29055-130. Tel.. 27-3134-1400.
www.sedh.es.gov.br
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE DIREITOS HUMANOS

1-DO OBJETO

1.1. Realizacéo de licitagdo para a contratacdo de estrutura hoteleira para realizacdo de
eventos e contratacdo de equipe de apoio para atender as demandas da Secretaria de Estado
de Direitos Humanos, conforme especificacdes constantes neste Termo de Referéncia

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que se
trata de contratacdo de estrutura hoteleira para realizacdo de eventos e contratagdo de equipe
de apoio, caracterizando-se como a aquisicdo de servicos comuns, conforme definido pela
legislacdo. Esses servicos possuem padroes de desempenho e qualidade que podem ser
objetivamente especificados no edital, utilizando-se critérios usuais de mercado.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 5.352-R/2023.

1.4. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de doze meses, a contar da data
de sua publicagcéo, podendo ser prorrogado por igual periodo a critério da Administragéo.

1.5. Unidade Administrativa responsavel: Subsecretaria de Protecdo, Promoc¢édo e Defesa
dos Direitos Humanos - SUBDH/SEDH.

1.6. A aquisicdo sera realizada conforme as condi¢des e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia, de acordo com as quantidades e valores maximos descritos na tabela
abaixo.

1.7. O custo estimado total da contratacdo, para o periodo de doze meses, € em R$
1.582.903,42 (um milhdo, quinhentos e oitenta e dois mil, novecentos e trés virgula quarenta e
dois), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo:
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_ - VALOR 1\/A| OR TOTAL (R$)
ITEM |SIADES/CATSER| DESCRICAO /ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANT | UNIT.
(R9)
LOCACAO DE ESPACO FiSICO; .
1 |0279864/ 22721 Tipo: AUDITORIO DIARIA 09 7.000,00 63.000,00
LOCACAO DE ESPACO FISICO; p
2 |0279864/ 22721 CAPACIDADE: ATE 50 PESSOAS DIARIA 25 2.500,00 62.500,00
LOCACAO DE ESPACO FISICO;
3 |o279864/ 22721 TIPO: SALA DE APOIO DIARIA 09 2.500,00 22.500,00
CAPACIDADE: 10 PESSOAS
4 0278909/ 9946 HOSPEDAGEM DIARIA 1250 | 700,00 875.000,00
5 lozs7133 3697 ALMOCO/JANTAR POR 3290 | 70,00 230.300,00
PESSOA ' O
6 |0278910/ 3697 COFFEE BREAK UNIDADE | 2780 58,00 161.240,00
) GALAO
7  |445484/445484 AGUA MINERAL 20 111 40,00 4.440,00
LITROS
8 0278622/ 3697 CAFE LITRO 390 35,00 13.650,00

Av. Nossa Senhora da Penha, 714, 32 andar, Praia do Canto, Vitdria — ES. Cep: 29055-130. Tel.: 27-3134-1400.
www.sedh.es.gov.br



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE DIREITOS HUMANOS

PRESTACAO DE SERVICO

9 0279054/ 12637 INTERPRETES DE LINGUA DE DIARIA 10 200,00 2.000,00
SINAIS (LIBRAS)

0287009/ 8729 PRESTACAOQO DE SERVICO: P

10 CREDENCIAMENTO DIARIA 10 3.300,00 33.000,00
PRESTACAO DE SERVICO: )

11 [0279360/ 6050 FOTOGRAFIA DIARIA 10 1133,33 11.333,30
PRESTACAO DE SERVICO: P

12 0279808/ 12955 CERIMONIAL DIARIA 10 800,00 8.000,00

13 | 0279745/ 15830 APRESENTACAO CULTURAL EVENTO 05 800,00 4.000,00

14 |0278881/18350 SERVICO DE ENFERMAGEM DIARIA 08 710,64 5.685,12

15 |0281424/621643 AMBULANCIA COM EQUIPE MEDICA DIARIA 9 2.160,00 19.440,00

16 [0278929/ 4006 LOCAGAO DE PERIFERICOS PARA | DIARIA 10 1.891,50 18.915,00
AUDITORIO

17 0278929/ 4006 LOCACAO DE PERIFERICOS PARA | DIARIA 6 3.000,00 18.000,00
AS SALAS — GRUPO DE TRABALHO

18 |0278929/ 4006 LOCACAO DE PERIFERICOS PARA A | DIARIA 10 990,00 9.900,00
SALA DE APOIO

19 [0279755/ 26344 SERVICOS DE INTERNET DIARIA 10 800,00 8.000,00

20 |0280884/ 5398 PRESTAGCAO DE SERVIGOS DE DIARIA 10 | 1.200,00 12.000,00
INFORMATICA

Total: 1.582.903,42

1.8. A ARP decorrente desta licitacdo sera destinada exclusivamente ao atendimento das
demandas da Secretaria de Estado de Direitos Humanos, ndo sendo admitida a participagéo ou
a adesao por outros 6rgaos ou entidades da Administracdo Publica, ainda que integrantes do
Poder Executivo Estadual.

1.9. A presente restricdo encontra respaldo no planejamento da contratagdo, considerando
que os guantitativos registrados foram estimados com base nas necessidades especificas da
SEDH e na capacidade operacional atualmente disponivel para gestéo e fiscalizagédo da futura
Ata de Registro de Precos. Ressalta-se que 0s servicos a serem contratados possuem
natureza eventual, variavel e diretamente vinculada ao planejamento logistico, & organizagéo e
a coordenacdo técnica de eventos institucionais, fatores que demandam acompanhamento
continuo e controle administrativo adequado.

1.10. Nesse contexto, a ampliagdo da utilizacdo da Ata por outros 6rgaos ou entidades
podera ocasionar aumento significativo dos quantitativos inicialmente previstos, impactando
diretamente a gestdo contratual, a execugcdo dos servicos e a propria competitividade do
certame, especialmente diante da complexidade operacional envolvida. Ademais, a SEDH
dispbe de quadro reduzido de servidores para o0 gerenciamento, acompanhamento e
fiscalizacdo de elevado volume de contratagcbes decorrentes de possiveis adesdes ou
participacdes adicionais, circunstancia que pode comprometer a eficiéncia administrativa, o
adequado controle da execugéo contratual e a qualidade dos servigos prestados.

Av. Nossa Senhora da Penha, 714, 32 andar, Praia do Canto, Vitdria — ES. Cep: 29055-130. Tel.: 27-3134-1400.
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GOVERNO DO ESTDO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE DIREITOS HUMANOS

2 - FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 - A Fundamentagdo da Contratagdo encontra-se pormenorizada no tépico 1 do Estudo
Técnico Preliminar.

3.

DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 - A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada nos tépicos 4, 7 e 8 do

Estudo Técnico Preliminar.

3.2 - Caracteristicas minimas:

01

SIADES/
CATSER

0279864/
22721

Descrigao

LOCAGAO DE
ESPACO FiSICO;
Tipo: AUDITORIO

GRUPO 01 - INFRAESTRUTURA E ALIMENTAGAO

Caracteristica minimas obrigatérias

Um auditério com capacidade que podera variar entre 200 a 400 pessoas,
a depender do evento, com cadeiras acolchoadas, fechado, com ar
condicionado, devera ser acessivel e possuir espago para acomodar
pessoas em cadeira de roda, com espago suficiente para manobras
(rotacéo de 360°) e rota de fuga, de acordo com a NBR 9050/20

Mesa principal para 10 (dez) pessoas, com toalha branca, palco pulpito,
03 mastros e 03 bandeiras (Brasil, Espirito Santo e o0 municipio que sediar
0 evento);

Equipamentos de multimidia (projetor de multimidia com cabos digitais
para projegao, controle passador de imagens, tela de projecéo),
microfones sem fio, caixa de som e notebook;

Deverdo ser designados responsaveis para a reposi¢ado de agua e café na
mesa principal, bem como para a operagdo dos equipamentos multimidia.
Este espagco fisico devera estar disponivel a partir das 7h até as 18h dos
dias em que forem contratados.

Unidade

DIARIA

02

0279864/
22721

LOCACAO DE
ESPACO FISICO;
CAPACIDADE:
ATE 50
PESSOAS

Salas fechadas com capacidade para até 50 pessoas sentadas para
realizacéo de grupos de trabalho.

Cadeiras moéveis e ar condicionado;

02 mesas principais, quadro branco com pincel e apagador

Equipamentos de multimidia (projetor de multimidia com cabos
digitais para proje¢édo, controle passador de imagens, tela de proje¢ao), 2
microfones sem fio, caixa de som, notebook instalados e equipados com
os programas: Word, Excel, Power Point, Adobe Acrobat Reader, entrada
USB, 05 pendrives de 128GB e internet.
Este espaco fisico devera estar disponivel a partir das 7h até as 18h dos
dias em que forem contratados

DIARIA

03

0279864/
22721

LOCACAO DE
ESPACO FISICO;
TIPO: SALA DE
APOIO
CAPACIDADE:
10 PESSOAS

01 sala com ar condicionado;

01 mesa de apoio;

10 cadeiras moveis;

Acesso a Internet sem fio (Wi-Fi);

Dois computadores com acesso a internet e pacote office ativo;
Impressora a laser disponivel para impressao preto e branco/colorido, com
toner extra;

Este espaco fisico devera estar disponivel a partir das 7h até as 18h dos
dias que forem contratados.

DIARIA

04

0278909/
9946

HOSPEDAGEM

Servico de hospedagem com café da manha para um quantitativo que
podera variar até 400 pessoas, a depender do evento, em apartamentos
duplos, com ar refrigerado, frigobar, roupas de cama e banho individuais,
assim como itens de higiene pessoal (sabonete, shampoo e
condicionador). Devem ser disponibilizados, no minimo, 15 quartos
localizados no térreo ou com acesso por elevador, sendo que, dentre
estes, ao menos 3 devem ser adaptados para pessoas com deficiéncia
e/ou mobilidade reduzida;

O café da manha deve ser servido no restaurante, em estilo buffet self-
service, com funcionarios identificados para reposi¢édo e organizagédo. O
saldo devera apresentar mesas com toalha, cadeiras, talheres em inox,

DIARIA

Av. Nossa Senhora da Penha, 714, 3¢ andar, Praia do Canto, Vitdria — ES. Cep: 29055-130. Tel.: 27-3134-1400.

www.sedh.es.gov.br

2026-L43T4Q - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 09/10/2026 13:42 PAGINA 4/ 34



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE DIREITOS HUMANOS

guardanapo, louga e tagas de vidro, em nimero suficiente para atender a
todos os participantes;

Duas garrafas de agua mineral (300ml) por pessoa e por dia de
hospedagem;

O check-in devera ser realizado a partir das 12h do primeiro dia
contratado, enquanto o check-out devera ocorrer até as 12h do ultimo dia
contratado.

05

0278910/
3697

COFFEE BREAK

Café com agucar e sem aglcar (100 ml por pessoa);

Dois tipos de sucos de frutas da estagdo com e agtcar (200ml por
pessoa);

Dois sabores de refrigerante sendo normal e diet (200ml por pessoa);
Dois tipos de bolos caseiros (02 fatias por pessoa);

Dois tipos de biscoito;

P&o de queijo (03 por pessoas);

Mini sanduiche de p&o integral com recheio de queijo, presunto e outros
(03 por pessoa);

Salgadinhos assados e fritos (200g por pessoa);

Salada de frutas (01 por pessoa) ou frutas laminadas- (banana, mamao,
meldo, uva, abacaxi, manga, laranja, mac4, Kiwi, melancia e outras) -
3009 por pessoa;

Caso seja solicitado, realizar adaptacdes para atender pessoas com
dietas restritivas, como vegetarianos, veganos, diabéticos, entre outros;
O coffee break devera estar disponivel com antecedéncia minima de 15
minutos do horério estipulado da ordem de fornecimento.

UNIDADE

06

0287133

ALMOCO/JANTA
R

O fornecimento do almogo e/ou jantar devera incluir no cardapio, no
minimo, trés tipos de saladas variadas, quatro guarni¢des, sendo uma
delas um tipo de massa, além de arroz e feijdo como acompanhamento.
Também deveréo ser oferecidos dois tipos de carne, sendo uma opgao de
carne vermelha e outra de carne branca ou peixe, além de duas opgdes
de suco, com e sem aglcar, e dois sabores de refrigerante, nas versées
normal e diet. A oferta de bebidas deve incluir ainda &gua com gas e sem
gés. O cardapio devera contemplar trés tipos de sobremesa e dois tipos
de fruta. Caso necessario, deverdo ser realizadas adaptag6es para
atender pessoas com dietas restritivas, como vegetarianos, veganos,
diabéticos, entre outros.

As refeicdes deverdo ser servidas, preferencialmente, no restaurante, em
sistema de buffet self-service, com a presenga de funcionarios
devidamente identificados para reposigdo dos alimentos e organizac¢éo do
servico. O saldo devera dispor de mesas com toalhas, cadeiras, talheres
em inox, guardanapos, lougas e tagas de vidro, em quantidade suficiente
para atender a todos os participantes.

Mediante solicitagdo na Ordem de Fornecimento, as refeicdes poderdo ser
disponibilizadas em marmitex.

UNIDADE

07

445484/
445484

AGUA MINERAL

Fornecimento entre 04 a 32 galdes, a depender da solicitagéo, de 20 litros
de agua mineral, para fornecimento de agua gelada e natural por dia de
evento;

Distribuicdo ente 02 a 06 pontos distintos, a depender da solicitagao,
através de suporte proprio;

Copos descartaveis de 200 ml.

GALAO - 20
LITROS

08

0278622/
3697

CAFE

Fornecimento entre 12 a 50 garrafas térmicas a depender da solicitagao,
de um litro com café sem agucar, distribuidas em 04 pontos distintos por
dia de evento.

Sachés de aglcar e adogante;

Copos descartaveis de 200 ml, disponiveis durante todo o evento para
atender os participantes.

LITRO
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0279054/
12637

PRESTACAO DE
SERVICO
INTERPRETES
DE LINGUA DE
SINAIS (LIBRAS)

Dois intérpretes de libras com revezamento (por hora) para todos os
dias do evento para plenarias gerais e grupos de trabalho quando
requisitado. Formac&o especifica em Traducao e Interpretacédo de
Libras, com certificagéo reconhecida por instituicbes competentes;
Comprovagéo de atuacao prévia em eventos similares,
garantindo proficiéncia na interpretacéo simultanea e
consecutiva;
Devera estar disponivel a partir das 7h até as 18h dos dias em que forem
contratados.

DIARIA

10

839900001
/ 8729

PRESTACAO DE
SERVICO:
CREDENCIAMEN
TO

Dois recepcionistas com sistema para cadastramento de participantes
com geragao de relatérios, disponibilizagdo e confeccéo de crachas e
etiquetas de identificagdo dos crachas, com cédigo de barras, aparelho
de leitura Gtica para acesso ao publico no local do evento, para operar o
cadastramento na abertura, apoio no controle de entrada e saida
durante o evento, assim como controle para acesso ao almogo e/ou
jantar, confeccao e entrega dos certificados via para os participantes;
Devera estar disponivel a partir das 7h até as 18h dos dias em que forem
contratados.

DIARIA
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GOVERNO DO ESTO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE DIREITOS HUMANOS

Um(a) fotografo(a) com camera fotografica profissional com lente de

configuracdo minima de 50mm para registro das atividades

realizadas durante o evento. Arquivar os documentos fotograficos no

drive com no minimo 200 (duzentas) fotos por dia de evento.

Certificado de formagdo em curso técnico ou superior em Fotografia

ou &reas correlatas;

Apresentacéo de trabalhos anteriores gue demonstrem habilidade

PRESTAGAO DE e experiéncia na cobertura de eventos institucionais;

02;353(?0/ §g$g§g\mA - As fotos deverdo ser entreguem em até 15 dias apds o término do
evento contratado;

Deveré estar disponivel a partir das 7h até as 18h dos dias em que forem

contratados.

11 DIARIA

Um(a) cerimonialista para as atividades realizadas no auditério, fazer
0 script para o evento, garantindo a ordem e o ritmo da cerimonia;
segulir rigorosamente o script, colaborar na confirmacgéo de presencgas
de autoridades e no preenchimento de nominadas; reportar-se pelo
responsavel do evento para que seja efetivado o controle das
atividades realizadas;
Ser dotado(a) das seguintes caracteristicas: boa postura vocal e fisica;
discricéo; sobriedade e compromisso ético; ter iniciativa propria para
contornar situacdes inesperadas; boa apresentagéo, ter conhecimento
12 das regras protocolares e do cerimonial publico e possuir equilibrio
emocional;
PRESTACAO DE Comparecef ao local de realizagao dq gvento, apresentando- se
0279808/ | SERVICO: ao responsavel do evento, com no minimo 1 hora de
12955 CERIMONIAL antecedéncia.
Experiéncia comprovada de, no minimo, 2 anos na prestacao de
servigos de cerimonialista em eventos oficiais do governo e/ou
corporativos;
Devera estar disponivel a partir das 7h até as 18h dos dias em que forem
contratados.

DIARIA

Contratacéo de Apresentagdo Cultural para condugéo lidica dos debates.
A apresentacédo sera selecionada em comum acordo com a Comissao
Organizadora do Evento;

Apresentacdo musical de cantor(a) solo acompanhado(a) da
aparelhagem necessaria para a performance, incluindo microfones,
pedestais, instrumentos musicais como violdo, cajon, atabaque, entre
outros, além de caixas de som, caixa de retorno e demais equipamentos
0279745 | APRESENTAGA essenciais; ) ~ B

/ O CULTURAL- . A apresentacéo devera ter duragéo variavel entre 1 a 4 horas, a

15830 depender do evento;

O servico incluira todos os encargos referentes ao transporte, montagem e
desmontagem do material.

13 Evento

GRUPO 02 — SERVICOS DE SAUDE

SIADES/

ITEM CATSER

Descricdo Caracteristica minimas obrigatorias Unidade

Profissional de Enfermagem, com registro no respectivo conselho
profissional;

Kit de primeiros socorros contendo, no minimo, materiais para curativos e
limpeza (gaze, ataduras, curativos adesivos, esparadrapo e soro
fisiolégico), itens de higiene e antissepsia (&lcool 70%, antissépticos,

o1 | 02788811 SERVICO DE sabonete antisséptico e luvas), instrumentos basicos (tesoura sem ponta,
8350 ENFERMAGEM pinga, termémetro e lanterna) e medicagdes de uso geral (analgésicos,
antitérmicos, antialérgicos e pomadas);

O profissional devera dispor de veiculo para encaminhamento célere do
paciente a servicos de atendimento de emergéncia;

Devera estar disponivel a partir das 7h até as 18h dos dias em que forem
contratados.

DIARIA

Disponibilizar motorista socorrista habilitado, enfermeiro e médico,
devidamente uniformizados e identificados, durante todo o periodo de
o realizacéo do evento;
02 |o281424/621| AMBULANCIA | Disponibilizar veiculo adaptado e adequado a execucéo dos servigos.
COM EQUIPE . o PUAERA .
643 MEDICA - Fornecer os equipamentos, materiais e insumos necessarios a prestagao
dos servigos.
Assumir todas as despesas decorrentes da execucéo dos servigos, sem
onus adicional para a Administracdo.

DIARIA
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SIADES/
CATSER

GOVERNO DO ESTDO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DE DIREITOS HUMANOS

Descricao

GRUPO 03 — EQUIPAMENTO MULTIMIDIA

Caracteristica minimas obrigatérias

Unidade

Locacé&o de 1 kit de equipamentos de multimidia para o auditorio;
Devera conter: 01 projetor multimidia com todo o cabeamento
LOCACAO DE suficiente para a projecao, 01 controle de passador de imagens,
o1 PERIFERICOS 01 tela de projegé&o, 4 microfones sem fio, 01 caixa de som, 01
0278929/ 4006 | PARA notebook com entrada USB instalado e equipado com os
AUDITORIO programas: Word, Excel, Power Point, Adobe Acrobat Reader; DIARIA
A empresa devera ser responsavel pela instalagdo dos
equipamentos e pela desistalacdo apés o término da evento
10 Kits de equipamentos de multimidia, sendo 01 para cada sala
onde acontecerao os grupos de trabalho;
LOCACAO DE Devendo conter cada um: 01 projetor multimidia com todo o
Eigfig'cos cabeamento suficiente para a projecéo, 01 controle passador de
02 11578929/ 4006 | SALAS — imagens, 01 tela de projecéo, 2 m|crqf0nes sem fio, _01 caixa de
GRUPO DE som, 01 notebook com entrada USB instalado e equipado com os .
TRABALHO programas: Word, Excel, Power Point, Adobe Acrobat Reader. DIARIA
A empresa devera ser responséavel pela instalagao dos
equipamentos e pela desistalacdo apés o término da evento
03 (trés) notebooks instalados e equipados com os programas:
LOCACAO DE Word, Excel, Power Point, Adobe Acrobat Reader e entrada
03 PERIFERICOS USB.
0278929/ 4006 | PARA A SALA 01 (uma) impressora e copiadora multifuncional a laser
DE APOIO disponivel para impress&o preto e branco/colorido, com toner DIARIA
extra.
Disponibilizagdo de pontos de acesso a internet mével (banda
larga), por meio de equipamentos com tecnologia 4G ou 5G,
garantindo conexao estavel e adequada para a realizagéo das
atividades do evento.
Devera ser disponibilizado 01 (um) ponto de acesso a internet
04 [0279755/ SERVICOS DE movel para ca_da Sala de Gru_p’o.de Tra_balho e 01 (um_) ponto de
6344 INTERNET acesso exclusivo para o Auditorio, totalizando a quantidade
necessaria conforme a estrutura do evento. DIARIA
A conexdo devera permanecer disponivel durante todo o periodo
de realizag&o do evento, incluindo montagem, execugéo e
desmontagem, com suporte técnico para substituicdo imediata
dos equipamentos em caso de falha.
02 (dois) profissionais para operacao de som e projec¢ao;
PRESTACAO DE Os pperadores _devgréo permanecer no local durante 'todo o]
05 |y280884/ 5398 [SERVICOS DE periodo de realizagéo do evento, assegurando o funcionamento
INFORMATICA continuo dos equipamentos no Auditdrio e prestando suporte i
técnico as Salas de Grupo de Trabalho, sempre que necessario. DIARIA

* Havendo divergéncias entre as descricbes do CODIGO CATSERV/SIADES e a deste termo de

referéncia, prevalecera as descrigfes completas deste termo.

4,

4.1 - Os requisitos para a contratacdo que resultam na escolha da solugédo deverdo atender as

REQUISITOS DA CONTRATACAO

demandas principais:

A. Contratacdo de servicos completos de hospedagem, incluindo o aluguel de unidades
habitacionais com todos os servicos compativeis com a categoria do hotel. Também
serd necessario o aluguel de salas de reunido e auditorios, equipados com 0s recursos
necessarios para apresentacoes e reuniées (como computadores de mesa e/ou laptops,
microfones e projetores multimidia),
alimentacdo. Todos esses espacgos, assim como os locais destinados a almocgos e

impressoras,

jantares, deveréo estar situados no complexo do hotel.
Av. Nossa Senhora da Penha, 714, 3¢ andar, Praia do Canto, Vitdria — ES. Cep: 29055-130. Tel.: 27-3134-1400.
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B. A prestagdo de servigos engloba diversas areas fundamentais, como intérpretes de
Libras para plenarias e grupos de trabalho, recepcionistas para credenciamento e
controle de acesso, fotografo profissional para registro das atividades, cerimonialista
para organizacdo e conducdo das cerimonias, apresentacdo cultural e servicos de
primeiros socorros. Cada servico requer profissionais qualificados, com experiéncia
comprovada e certificacdo adequada, assegurando uma execucao eficiente e alinhada
ao planejamento do evento. A empresa contratada deverd apresentar documentacdo
comprobatoria da certificacdo e experiéncia, bem como outros documentos exigidos no
Termo de Referéncia, dentro do prazo estabelecido no referido documento.

C. A contratacdo de equipamentos multimidia compreende a locagdo, instalacéo,
configuracdo, operagdo e desmontagem de equipamentos multimidia necessarios a
realizacdo do evento, garantindo o adequado funcionamento das atividades previstas.

4.2 - Os servigos a que se referem os itens acima integrardo um Unico processo licitatorio.

4.3 - Com base na analise das necessidades identificadas, a solu¢do consiste na contratacéo
de estabelecimento hoteleiro que disponha de espaco fisico adequado para a realizacdo de
eventos, contemplando infraestrutura para sediar as atividades, bem como a prestagdo de
servicos de hospedagem, alimentacao e apoio logistico aos participantes.

4.4 - Os recursos orgamentérios destinados a contratagéo virdo do orcamento da SEDH ou dos
Fundos Especiais por ela geridos.

4.5- Antes da homologacdo da licitagdo, sera realizada verificagdo de conformidade da
estrutura ofertada pelo licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, mediante visita
técnica in loco, por comissdo designada pela Secretaria de Estado de Direitos Humanos,
composta por representantes da SEDH e dos conselhos envolvidos na organizacdo do evento.

4.6 - A verificagdo terd por finalidade comprovar se a estrutura fisica e 0s servigos
disponibilizados atendem integralmente aos requisitos, as especificacbes e as condicdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, especialmente quanto a hospedagem, a acessibilidade,
a capacidade e as condi¢bes de funcionamento do auditério, das salas de apoio e dos demais
espacos necessarios a realizacdo do evento

4.7 - A comisséo responsavel deverd registrar os resultados da visita técnica em relatério,
contendo, no minimo, a identificacdo dos responsaveis pela avaliacdo, a data da visita, 0s
critérios verificados, as evidéncias coletadas, a indicacdo de conformidade ou néo
conformidade de cada requisito e a conclusdo fundamentada quanto ao atendimento das
exigéncias.

4.8 - Caso sejam identificadas ndo conformidades, o relatério deverd especificar os requisitos
ndo atendidos e seus respectivos fundamentos, assegurando-se ao licitante a oportunidade de
se manifestar sobre as constatagfes. Concluida a avaliagdo e analisadas eventuais
manifestacdes, a comissdo emitird parecer conclusivo quanto a conformidade da estrutura
ofertada. O resultado sera formalmente registrado no processo administrativo e comunicado ao
licitante.

Da Sustentabilidade

Av. Nossa Senhora da Penha, 714, 32 andar, Praia do Canto, Vitdria — ES. Cep: 29055-130. Tel.: 27-3134-1400.
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4.9 - Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos:

49.1-A alimentacdo deve ser fornecida, preferencialmente, em vasilhames
reutilizaveis ou em embalagens reciclaveis e/ou biodegradaveis, evitando-se, tanto
guanto possivel, o uso de embalagens plasticas descartaveis;

4.9.2 - Na preparacdo da alimentacdo deve ser dada preferéncia a ingredientes
produzidos de forma sustentavel, fornecidos por produtores locais, frutas da estacao,
dentre outras praticas similares.

4.9.3 - Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagéo Brasileira
de Normas Técnicas sobre residuos solidos.

4.9.4 - Orientar seus funcionarios para a destinacéo dos residuos solidos reciclaveis
descartados aos coletores de residuos reciclaveis existentes nas dependéncias do
local do evento, quando for o caso.

4.9.5 - A empresa responséavel pelo fornecimento dos itens referente a alimentacéo
deve possuir um alvara de vigilancia sanitaria em vigor.

Da Subcontratagéo
4.10 - E admitida a subcontratacéo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

4.11-E vedada a subcontratacido da parcela principal do objeto da contratacéo,
compreendendo os itens 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 e 8 constantes no Grupo 1, os itens 1 e 2 do grupo 2
e ositens 1, 2, 3, 4 e 5 do grupo 03.

4.12 - A subcontratacéo fica limitada aos itens 9, 10, 11, 12 e 13 constantes no grupo 01.
Da Garantia de Execucéo

4.13 - A contratacdo decorrente do Registro de Precos conta com garantia da contratacao, nos
moldes do art. 96 da Lei n® 14.133/2021, em valor correspondente a 2,5% (dois e meio por
cento) do valor total da contratagao.

4.14 - O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 dias, prorrogéveis por igual periodo, a
critério do contratante, contado da vigéncia do contrato, comprovante de prestacao de garantia,
guando optar por caucao em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela fianca
bancéria, em valor correspondente a 2,5% (dois e meio por cento) do valor total da
contratacao.

4.15-Em caso opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria deverd apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.16 - Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade durante a
vigéncia do contrato e por 30 dias ap0s o término da vigéncia contratual, permanecendo em
vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.
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4.17 - A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificages referentes a vigéncia
do contrato principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.18 - Serd permitida a substituicdo da apodlice de seguro-garantia na data de renovacao ou de
aniversario, desde que mantidas as condi¢cdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum
periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no item 4.12 deste Termo de Referéncia.

4.19 - Na hipétese de suspenséo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracao,
o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até
a ordem de reinicio da execucdo ou o adimplemento pela Administracao.

4.20 - A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

4.20.1 - Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

4.20.2 - Multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragcdo a contratada; e

4.20.3 - Obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
ndo adimplidas pelo contratado, quando couber.

4.21 - A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item acima, observada a legislagdo que rege a matéria.

4.22 - A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta
especifica, aberta pela contratante, com corregdo monetéria.

4.23 - Caso a op¢ao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia.

4.24 - No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
devera constar expressa rendncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

4.25 - No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratacao.

4.26 - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacéo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, contados da data em que for notificada.

4.27 - O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

4.27.1 - O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante
quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas
contratuais (art. 137, § 4°, da Lei n.° 14.133/2021).
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4.27.2 - Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, néo
caracterizando fato que justifigue a negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662,
de 11 de abril de 2022.

4.28 - Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para a
liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracao do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas
as clausulas do contrato;

4.29 - A garantia somente sera liberada ou restituida apoés a fiel execuc¢do do contrato ou apos
a sua extingdo por culpa exclusiva da Administracéo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

4.30 - O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

4.30.1 - O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Contrato.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Execucéo

5.1 - Os servigcos serdo executados sob demanda, mediante emissdo de Ordem de Servigo
(conforme Anexo II), com no minimo 20 (vinte) dias de antecedéncia da data de realizacdo do
evento.

5.2 - ApOs a definicdo das datas, horarios, local e demais condi¢cdes do evento, a Contratante
verificard a necessidade de readequacdo dos quantitativos previamente estimados no
calendario de eventos, previstos no anexo lll deste Termo de Referéncia, levando em conta a
dimensdo e complexidade do evento a ser realizado. Cada item pode ser contratado
individualmente, ndo estando a Secretaria de Estado de Direitos Humanos obrigada a realiza-la
em sua totalidade, nos eventos a serem organizados.

5.3 - Na ordem de servi¢o constardo as seguintes informacdes:

e Indicacdo do numero do item, com a respectiva descricdo do servico a ser prestado e
sua quantidade;

e Especificar o horario em que a alimentacdo deverd ser servida (almocgo, jantar e/ou
coffee break) e o quantitativo de participantes.

e Indicar se serdo necessarias adaptacdes no cardapio para atender participantes com
dietas restritivas e, caso positivo, detalhar as adaptacdes necessérias.

Av. Nossa Senhora da Penha, 714, 3¢ andar, Praia do Canto, Vitdria — ES. Cep: 29055-130. Tel.: 27-3134-1400.
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Especificar a quantidade de quartos necessérios para hospedagem, indicando a
necessidade de quartos acessiveis para cadeirantes ou pessoas com outras limitagcdes
fisicas e informando o quantitativo.

Especificar o quantitativo de participantes, além da necessidade de auditério, salas de
apoio para até 10 pessoas e, caso sejam requisitadas salas de apoio para até 50
pessoas, indicar a quantidade necessaria. Informar também o horario em que esses
espacos deverdo estar disponiveis.

Indicar se sera necessario a utilizacdo de equipamentos audiovisual e os quantitativos,
no caso de ndo houver a necessidade de contratacdo de auditorio e/ou sala de apoio,
as guais ja possuem esses equipamentos.

A guantidade de galBes de 20 litros de 4gua a serem contratados e o nimero de pontos
de distribuigé&o.

A quantidade de litros de café a serem contratados e o total de pontos de distribuicéo.

Os servicos a serem utilizados (intérprete de Libras, fotografia, etc.), especificando a
guantidade de horas contratadas, além do horéario de inicio e término da prestacdo de
cada servigo.

Informar se haverd contratacdo de apresentacdo cultural. Em caso afirmativo,
especificar o tipo, a duracdo em horas e os horarios de inicio e término da
apresentacao.

5.4 - E de responsabilidade da contratada, sem custos adicionais para a contratante:

5.4.1 Disponibilizar funcionario responsavel pela orientacdo e coordenacgéo
durante a prestacdo dos servigos, garantindo que esteja de prontiddo a
partir de duas semanas antes do evento, durante e até trés dias Uteis apos
sua conclusdo, a fim de agilizar a resolugcdo de problemas, esclarecer
davidas e atender a quaisquer outras demandas que possam surgir.

a) O funcionario indicado pela empresa devera ter autonomia para resolver questdes
relacionadas a prestacdo dos servigos, inclusive a correcédo de situacdes adversas,
devendo estar munido de telefone celular;

b) O pessoal a servico da contratada devera estar devidamente identificado por cracha
e uniformizado;

5.4.2 No caso dos servicos de coffee break, almoco e jantar podera ser solicitado
na Ordem de Fornecimento que sejam entregues em embalagens
individualizadas para cada participante.
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5.4.3 Organizar o local onde sera servida a alimentacdo, bem como verificar,
acompanhar e preparar 0S recursos necessarios para servir os alimentos e
bebidas; ficando, também, responsavel pelo recolhimento do material apos o
evento.

5.4.4 Garantir que a alimentacdo seja fornecida conforme o cardapio definido
neste Termo de Referéncia, seguindo os horéarios estipulados pelo
demandante. Assim como, atentar-se a quantidade de comida necessaria
com base no numero de participantes e no tempo disponivel para a
atividade, realizando a reposi¢éo prontamente, conforme necessario.

a) No caso de prestacdo de servico de fornecimento de refeicdo e coffee break, os
alimentos deverao ser servidos com antecedéncia minima de 15 (quinze) minutos
do horério informado no Oficio ou Requisig&o.

b) Caso ocorra atraso superior a 15 (quinze) minutos na entrega, o servidor designado
pela Contratante podera ndo aceitar a entrega do coffee break e da refeicao,
estando a empresa sujeita a multa por descumprimento contratual.

c) A contratada deverd levar em consideragdo as eventuais restricdes alimentares dos
participantes dos eventos, as quais serao informadas a empresa pela SEDH, com
antecedéncia minima de 10 dias antes do evento. A contratada devera ser flexivel
guanto a adaptacdo do cardapio, incluindo, por exemplo, a utilizagdo de produtos
vegetarianos.

5.4.5 Caso seja solicitada a apresentacao cultural, a contratada devera apresentar
ao contratante, com antecedéncia minima de 10 dias antes do evento, 03
(trés) opcbes de apresentacbes culturais, das quais uma podera ser
escolhida.

5.4.6 A contratada devera apresentar, com antecedéncia minima de 10 dias antes
do evento, a certificacdo, bem como a declaracdo e outros documentos
necessarios para comprovar o cumprimento dos requisitos minimos para a
prestacdo dos servicos de credenciamento, Intérprete de Libras, fotografia,
cerimonial e o profissional de enfermagem.

5.4.7 A contratada responsavel pelo credenciamento devera confeccionar o
crachd e o certificado para os participantes do evento conforme a arte
fornecida pela contratante, a qual estard disponivel na Ordem de
Fornecimento, apresentando um modelo de cracha e certificado que servira
como referéncia para os itens a serem confeccionados.

5.4.8 A contratada devera supervisionar e coordenar o servico de limpeza dos
ambientes disponibilizados, garantindo que o local esteja adequadamente
higienizado antes de ser utilizado, assim como ap0s 0 seu uso.
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5.5 - E de responsabilidade das partes:

Da Protecdo de Dados Pessoais.

5.5.1

5.5.2

5.5.3

554

5.5.5

5.5.6

Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou
realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes
comprometem-se a envidar todos os esforgos para resguardar e proteger a
intimidade, vida privada, honra e imagem dos respectivos titulares,
observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta, guarda,
tratamento, transmissao e eliminacdo de dados pessoais, especialmente as
previstas na Lei Federal n® 13.709/2018 (“Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais”), no Decreto Estadual n® 4922-R, de 09 de julho de 2021, e
demais normas legais e regulamentares aplicaveis.

Caso 0 objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de
toda a vigéncia do Contrato, todas as obrigacGes legais e regulamentares
especificas vinculadas a essa hipotese legal de tratamento.

Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos
artigos 16 e 18 da Lei Federal n°® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

5.,5.3.1 Notificar imediatamente a CONTRATANTE;

5.5.3.2 Auxilia-la, quando for o caso, na elaboragdo da resposta ao
requerimento; e

5.5.3.3 Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no
consentimento em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do
requerimento do titular.

As partes armazenarao dados pessoais apenas pelo periodo necessario ao
cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em
conformidade com as hipéteses legais que autorizam o tratamento.

As partes devem assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado
aos empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados
gque necessitem acessar 0s dados pertinentes, na medida em que sejam
estritamente necessarios para o cumprimento deste Contrato e da legislacao
aplicavel, assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos a
obrigac¢des de sigilo e confidencialidade.

A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais,
implementar medidas técnicas e organizacionais apropriadas para 0
cumprimento das obrigagbes da CONTRATANTE previstas na Lei Federal
n° 13.709/2018.
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5.5.7 Protecdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as
caracteristicas especificas do tratamento de dados pessoais e o estado
atual da tecnologia, a CONTRATADA devera adotar medidas de seguranca,
técnicas e administrativas aptas a proteger os dados e informacgbes de
acessos ndo autorizados e de situacBes acidentais ou ilicitas de destruicao,
perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado
ou ilicito.

55.7.1 A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE
imediatamente sobre a ocorréncia de incidentes de seguranca
relacionados a dados pessoais, fornecendo informacdes
suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres
de comunicacao, dirigidos a Autoridade Nacional de Protecdo de
Dados e/ou aos titulares dos dados, acerca do incidente de
seguranca.

5.5.7.2  As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na
investigacdo e na mitigacdo das consequéncias de cada incidente
de seguranca.

5.5.8 Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais
pela CONTRATADA para fora do territério do Brasil sem o prévio
consentimento, por escrito, da CONTRATANTE, e demonstragdo da
observancia da adequada protecdo desses dados, cabendo a
CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislacdo de
protecdo de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

5.5.9 Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos,
perdas ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes
do descumprimento da Lei Federal n° 13.709/2018, no Decreto Estadual n°
4922-R, de 09 de julho de 2021 e outras normas legais ou regulamentares
relacionadas a este Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacgdo da CONTRATANTE em seu
acompanhamento.

5.5.9.1 Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela
CONTRATANTE, ndo exime a CONTRATADA das obrigactes
decorrentes deste Contrato, permanecendo integralmente
responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na hipétese de

descumprimento dessas obrigagcfes por subcontratada.

5.5.9.2 A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE,
guando solicitado, toda informacao necessaria para demonstrar o
cumprimento do disposto nestas clausulas, permitindo a realizagédo
de auditorias e inspecoes, diretamente pela CONTRATANTE ou
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por terceiros por ela indicados, com relacdo ao tratamento de
dados pessoais.

5.5.9.3 A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracao
de relatérios de impacto a protecdo de dados pessoais, observado
o disposto no artigo 38 da Lei Federal n°® 13.709/2018, relativo ao
objeto deste Contrato.

5594 Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram
utilizados pela CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a
moralidade ou mesmo para fins diversos daqueles necesséarios ao
cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA sera notificada
para promover a cessagado imediata desse uso, sem prejuizo da
rescisdo do Contrato e de sua responsabilizacdo pela integralidade
dos danos causados.

5.5.10 Eliminagdo. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a
CONTRATADA devera em, até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de seu
encerramento, devolver todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou
elimina-los, inclusive eventuais copias, certificando a CONTRATANTE, por
escrito, do cumprimento desta obrigagéo.

Garantia, Manutencao e Assisténcia Técnica

5.6 - O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2 - As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.3- 0 6rgdo ou entidade poderda convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4 - ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que conterd informacfes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucado do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.
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6.5 - Além do disposto acima, a gestdo e fiscalizacdo contratual obedecerd as seguintes
rotinas:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

Requisitar a prestacdo dos servicos e/ou fornecimento, mediante Ordem de Servigo
conforme modelo constante no Anexo ll;

Exercer, em nome da Secretaria de Estado de Direitos Humanos, toda e qualquer
orientacdo geral, decidir sobre questdes técnicas e burocraticas dos servicos, sem que
isto implique em transferéncia de responsabilidade, a qual sera unica e exclusivamente
de competéncia da contratada;

Conferir e atestar a Nota Fiscal emitida pela empresa contratada, encaminhando-a para
pagamento;

Acompanhar o recebimento dos alimentos que seréo fornecidos pela contratada;

Verificar se os alimentos foram servidos de acordo com o carddpio e nos horarios
estabelecidos;

Avaliar os documentos necessarios para comprovar o cumprimento dos requisitos
minimos para a prestacdo dos servicos de credenciamento, intérprete de Libras,
fotografia, cerimonial e profissional de enfermagem.

Avaliar e, junto com o setor requisitante, selecionar a apresentacdo cultural que sera
contratada;

Caso considere necessario, realizar visita in loco, acompanhada pela contratada, para
verificar as condi¢des do hotel, auditérios e salas de apoio que serao utilizados.

Acompanhar a execugdo do evento para assegurar que a prestacdo dos servi¢cos, bem
como o fornecimento de hospedagem, auditorio, salas de apoio e alimentacdo, sejam
realizados com, no minimo, os requisitos estabelecidos no contrato.

BN

Outras atribuicbes pertinentes a contratacdo ou que lhe forem conferidas pela
Administracao.

6.6 - A execucdo do contrato serd supervisionada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e fiscal(is)
designado(s) ou por seus substitutos, conforme estabelecido no Decreto Estadual n°® 5.545-
R/2023 e demais normas aplicaveis a contratacao.

7

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Do Recebimento
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7.1 O recebimento dos servigos ficara a cargo do gestor e do fiscal do contrato, devendo
verificar as condicdes da prestacdo dos servicos, especialmente:

a) Conformidade dos servicos de hospedagem, auditério, salas de apoio,
alimentacdo, prestagdo de servicos de fotografia, cerimonial, credenciamento,
intérprete de Libras, bem como da apresentacao cultural, com as especificacbes
previstas neste Termo de Referéncia;

b) Pontualidade na execucédo do servico;

c) Apresentagdo do documento fiscal, com identificagdo do fornecedor e do
comprador, descricao do servigco entregue, quantidade, preco unitario e total;

d) Apresentacao das certiddes de regularidade fiscal, atualizadas.

7.2 Atendidas as condicdes acima, serd registrado o recebimento provisério mediante atestado
no verso da Nota Fiscal, ou, em termo préprio.

7.3 O atestado de recebimento registrado em canhoto de Nota Fiscal, ou documento similar,
ndo configura o recebimento definitivo do servigo.

7.4 Caso seja observada alguma irregularidade que ndo impeca a aceitacdo do fornecimento
(ex.: atraso no horario do check-in), o registro do recebimento devera ser feito com a
pertinente ressalva.

7.5 Caso seja constatada irregularidade que impeca a aceitacdo do servico (ex. entrega de
alimentos notadamente impréprio para o0 consumo), sera procedida a recusa do
recebimento, com registro formal da ocorréncia.

7.6 A recusa do servico podera ser parcial, isto é, apenas em relacdo a determinado(s)
item(ns), ou total, isto é, devolucdo de toda a alimentagcdo ou recusa do servico de
hospedagem.

7.7 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uUteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade dos servicos e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, devendo ainda ser verificado:

a) Correspondéncia dos servicos com os indicados na nota de empenho ou
proposta da fornecedora;

b) Compatibilidade do servico entregue com as especificagbes exigidas neste
Termo de Referéncia e constantes da proposta da empresa fornecedora;

c) Conformidade do documento fiscal quanto a identificagdo do comprador (SEDH),
descri¢do do servigo entregue, quantidade, preco unitario e total.
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7.8 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o art. 143 da Lei n° 14.133 de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que for referente a parcela incontroversa da
execucado do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.9 O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para
os fins do recebimento definitivo.

7.10 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ética profissional pela perfeita
execucao do contrato.

7.11 Competira ao fornecedor arcar com 6nus da retirada dos alimentos cujas caracteristicas
se mostrem diversas das exigidas no instrumento convocatario.

7.12 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

7.13 O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizagao
consiga emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou
quantidade recebida do objeto.

Nota Fiscal

7.14 Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.14.1 o prazo de validade;

7.14.2 a data da emissao;

7.14.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.14.4 o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.14.5 o valor a pagar; e

7.14.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.15 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liqguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apés a
comprovacgao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.16 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacado da regularidade fiscal.
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7.17 O Contratado dever4d apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servigos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retengcdo na fonte,
inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte
(conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto
Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela
Administracao contratante.

Condicbes de Habilitagcdo no Curso da Execucdo Contratual

7.18 A Administracdo devera verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo na forma
do inciso Il do art. 10 do Decreto n° 5.545-R/2023.

7.19 Constatado que o Contratado ndo se encontra em situagdo de regularidade fiscal ou
trabalhista, o mesmo serd notificado para no prazo de 10 (dez) dias (teis regularizar tal
situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o0 procedimento de
aplicacdo de sancgoes.

7.20 Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nao seja
aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da tramitacdo do
procedimento de aplicagédo de sangdes.

7.21 Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera imposta
multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

7.22 Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a empresa nao
regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracdo decidir sobre iniciar ou
nao procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a
extingdo antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

7.23 Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o Contratante
informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos em
favor da empresa, antes mesmo da notificagcdo a empresa.

Do Prazo de Pagamento

7.24 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados do
recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023.

7.25 Ao enviar a solicitagdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de
vencimento da obrigacao.

7.26 Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos seguintes
termos:

12 ND
VM =VEFEX — X —
100 360
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
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ND = NUumero de dias em atraso.

7.27 Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida,
a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

7.28 A liguidagcdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

7.29 Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma serad devolvida a
Contratada para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado
a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer énus ou
correcdo a ser paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento

7.30 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.31 Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.32 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.33 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislacéo vigente.

7.34 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficar4 condicionado

a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de Selecao e Critério de Julgamento da Proposta

8.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de Licitacdo, na
modalidade Pregéo, sob a forma Eletrénica, com adoc¢é&o do critério de julgamento pelo menor
preco, visando a formacéo de Sistema de Registro de Precos.

8.2- A adocdo do critério de julgamento pelo menor preco por grupo justifica-se pela
interdependéncia e complementaridade dos itens que compdem cada grupo, 0s quais, embora
possuam especificacbes usuais de mercado e se caracterizem como Servicos comuns,
apresentam relacdo funcional entre si e demandam execucdo coordenada para o adequado
atendimento as necessidades da Administracdo. O agrupamento busca assegurar a integracao
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dos servicos, além de favorecer a gestéo e a fiscalizacdo contratual, evitando dificuldades de
coordenagcdo decorrentes da contratacdo de diferentes fornecedores para itens
interdependentes.

Da Forma de Fornecimento

8.3 - O fornecimento do objeto serd parcelado e sob demanda. A CONTRATANTE nao se
obriga a contratar todos os itens constantes nesse Termo de Referéncia, nem em sua
totalidade.

8.4 - A justificativa para a adocdo dessa abordagem baseia-se, principalmente, nha
impossibilidade de determinar previamente a quantidade exata dos itens que seréo solicitados
para cada evento, devido a natureza variavel das demandas.

8.5 - Fica garantido ao contratado o pagamento integral conforme o guantitativo indicado na
Ordem de Servico, independentemente da quantidade de participantes efetivamente presentes
no evento, inclusive caso o numero de participantes seja inferior ao inicialmente planejado.

Das Exigéncias de Habilitagdo

8.6 - Para fins de habilitagédo, o fornecedor devera comprovar os requisitos descritos no Anexo |
- A deste Termo de Referéncia.

8.6.1 - JUSTIFICATIVA DOS REQUISITOS DA QUALIFICACAO TECNICA

8.6.2 - Para assegurar que a empresa contratada para o Grupos 01 possua a experiéncia
técnica necessaria para atender as demandas especificas da SEDH, é imprescindivel que ela
comprove que tenha realizado, pelo menos, 03 (trés) eventos com mais de 100 (cem)
participantes. Tal exigéncia demonstra a flexibilidade da contratada para atender as
necessidades especificas da Secretaria de Estado de Direitos Humanos, garantindo a
gualidade dos servigos prestados e a satisfagéo tanto do contratante quanto dos participantes.

8.6.3 - Para comprovar a experiéncia técnica exigida, a empresa contratada podera apresentar
atestados de capacidade técnica emitidos por clientes anteriores.

9 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1 Por ser tratar de aquisicdo sob o sistema de registro de precos, a indicacdo da classificacéo
ou da dotacdo orcamentaria, bem como a comprovacao de cumprimento da Lei de
Responsabilidade Fiscal, quando cabivel, s6 serdo providenciadas para a formalizagdo do
contrato ou documento equivalente.

9.2 A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

10 SANCOES ADMINISTRATIVAS
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10.1 As sanc¢des administrativas estéo disciplinadas no Termo de Contrato.
Vitéria/ES, 09 de outubro de 2026

Larissa Lopes Aledi

Analista do Executivo — Psicéloga

Ratifico
Fabiana Turino

Subsecretéria de Estado de Promocao, Protecdo e Defesa dos Direitos Humanos
Secretaria de Estado de Direitos Humanos

Av. Nossa Senhora da Penha, 714, 3¢ andar, Praia do Canto, Vitdria — ES. Cep: 29055-130. Tel.: 27-3134-1400.
www.sedh.es.gov.br

2026-L43T4Q - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 09/10/2026 13:42 PAGINA 23/ 34



&7

GOVERNO DO ESTAO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE DIREITOS HUMANOS

ANEXO | - A DO TERMO DE REFERENCIA

1 - Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
1.1 - Habilitag&o juridica

1.1.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

1.1.2 - Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

1.1.3 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.1.4 - Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.1.5 - Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instru¢gdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

1.1.6 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.1.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

1.1.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

1.1.9 - Agricultor familiar: Declaracao de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

1.1.10 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).
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GOVERNO DO ESTAO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE DIREITOS HUMANOS

1.1.11 - Ato de autorizac&o para o exercicio da atividade de empresa especializada em
organizacdo de eventos. Caso a contratada seja responsavel diretamente por servigcos
como hospedagem, alimentacdo e outros itens que exigem alvaras especificos, devera
apresentar as licencas necessarias para fins de habilitagao.

1.1.12 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacéo respectiva.

1.2 - Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.2.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

1.2.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

1.2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.

1.2.6 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do
Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado).

1.2.7 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem
prejuizo para a exigéncia de apresentacao dos documentos relativos a sua matriz.

1.2.8-Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

1.2.9 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

1.2.10 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, ndo se
exige comprovacdo de regularidade fiscal para fins de habilitacgdo, mas somente para
formalizacdo da contratacdo, observadas as seguintes regras:
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1.2.10.1 - A licitante deverd apresentar, & época da habilitacdo, todos os documentos exigidos
para efeito de comprovacgéo de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restricdo.

1.2.10.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacado da regularidade fiscal ou trabalhista, é
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
gue o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizacdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddbes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.

1.2.10.3 - O prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da Administracdo Publica,
ser prorrogado por igual periodo.

1.2.10.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissao de certiddes
comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante poder4 apresentar a
Administracdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensdo do crédito tributério,
respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Codigo Tributario Nacional, acompanhado
de prova do protocolo do pedido de certidao.

1.2.10.5 - Na hip6tese descrita no inciso anterior, a licitante ter4d o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para
apresentar a certiddo comprobatoéria de regularidade fiscal ou trabalhista.

1.2.10.6 - O prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da Administragao Publica,
ser prorrogado por igual periodo, uma Uunica vez, se demonstrado pela licitante a
impossibilidade de o érgdo competente emitir a certidao.

1.2.10.7 - A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da documentacao
comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob pena
de decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes legais, sendo
facultado & Administracdo convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar,
observada a ordem de classificacdo, ou revogar a licitagao.

1.3 - Qualificagdo EconGmico-Financeira

1.3.1 - Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacédo na licitagédo, ou
de sociedade simples;

1.3.2 - Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133/2021, art. 69, caput, e inciso Il) ou certiddo emitida pela instancia judicial competente,
que certifique que a interessada esti apta econO6mica e financeiramente a participar do
procedimento licitatorio, conforme Aco6rddo de Relagdo TCU 8271/2011-Segunda Camara;

1.3.3 - Balan¢o patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

1.3.4 - indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);
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_ ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL ALONGO PRAZO (RLF)
"~ PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ILG

ATIVO TOTAL (AT)

I5G = . = .
' PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO CIRCULANTE (AC)

ILC = .
PASSIVO CIRCULANTE (PC)

1.3.5- As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagcdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura.

1.3.6 - Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

1.3.7 - Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contéabil Digital - ECD ao Sped.

1.3.8 - Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da
contratacéo.

1.3.9 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura (Lei n® 14.133/2021, art. 65, §1°).

1.3.10 - O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

1.4 - Qualificagcdo Técnica
1.4.1 - CAPACIDADE TECNICO-OPERACIONAL:

1.4.1.1 - Comprovacdo de que a licitante prestou, sem restricdo, servico de caracteristicas
semelhantes ao indicado no Anexo | deste Edital.

1.4.1.2.1 - A comprovacéo sera feita por meio de apresentacdo de, no minimo, 03 (trés)
Atestados de Capacidade Técnica em nome da licitante, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, ou Certiddo de Acervo Técnico (CAT) do Conselho competente.

1.4.1.2.2 - Deverdo constar no(s) atestado(s) de capacidade técnica ou CAT o0s seguintes
dados: nome do CONTRATANTE e do contratado, data de inicio e término dos servicos; local
de execucdo; caracteristicas dos servicos e 0s quantitativos executados, com a expressa
identificacdo dos definidos neste Edital; e informacao sobre o bom desempenho dos servigos.
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1.4.1.2.3 — Havendo exigéncia legal, os atestados devem ser firmados por profissionais,
representantes da licitante, que possuam habilitagdo no correspondente Conselho profissional.

1.4.1.2.4 - No caso de comprovacdo da capacidade técnico-operacional por meio de
Certiddo de Acervo Técnico - CAT, devera estar expresso em referido documento que o
profissional que a detém estava a época da execuc¢do da obra/servi¢o vinculado a licitante, na
forma deste edital.

1.4.1.25 - Poderdo ser aceitos atestados parciais, referentes a obras/servicos em
andamento, desde que o atestado indique expressamente a conclusdo da parcela a ser
comprovada, para fins de capacidade técnico-operacional.
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ANEXO Il - A DO TERMO DE REFERENCIA

Modelo de Ordem de Servigo n°® xxx/202x.

Ref. Contrato n° Oxx / 202x.

A
Empresa

‘ Endereco:

‘ CNPJ Telefone

Autorizamos V.S.2 a fornecer o produto adiante discriminado, observadas as especificagdes e demais
condigdes constantes do Edital e Anexo | do Pregdo n°® 00x/202x, do Contrato acima referenciado e sua
proposta no Processo n°. 2025-xXxX.

I DO OBJETO

Realizagdo de contratagdo de empresa especializada em organizagdo de eventos, incluindo hospedagem e
alimentacdo, para atender as demandas da Secretaria de Estado de Direitos Humanos no evento
, aocorrer no periodode _/ /202xa __/__/202x.

O evento sera realizado na regido , contando com aproximadamente participantes.
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ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR UNIT.

01 LOCAGAO DE ESPAGO FISICO; Tipo: AUDITORIO DIARIA

02 LOCACAO DE ESPACO FISICO; CAPACIDADE: ATE 50 PESSOAS DIARIA

03 LOCACAO DE ESPACO FISICO; TIPO: SALA DE APOIO

CAPACIDADE: 10 PESSOAS DIARIA
04 HOSPEDAGEM DIARIA
05 ALMOGO/JANTAR POR PESSOA
06 COFFEE BREAK UNIDADE
07 GALAO 20
AGUA MINERAL LITROS
08 CAFE LITRO

09 PRESTACAO DE SERVICO INTERPRETES DE LINGUA DE SINAIS

(LIBRAS) DIARIA
10 PRESTACAO DE SERVICO: CREDENCIAMENTO DIARIA
11 PRESTAGAO DE SERVIGCO: FOTOGRAFIA DIARIA
12 PRESTACAO DE SERVICO: CERIMONIAL DIARIA
13 APRESENTAGAO CULTURAL EVENTO
14 SERVIGO DE ENFERMAGEM DIARIA
15 AMBULANCIA COM EQUIPE MEDICA DIARIA
16 LOCAGAO DE PERIFERICOS PARA AUDITORIO DIARIA

LOCACAO DE PERIFERICOS PARA AS SALAS — GRUPO DE <

17 TRABALHO DIARIA
18 LOCACAO DE PERIFERICOS PARA A SALA DE APOIO DIARIA
19 SERVIGOS DE INTERNET DIARIA
20 PRESTAGAO DE SERVIGOS DE INFORMATICA DIARIA

I DO DETALHAMENTO DOS SERVICOS

Alimentacéo
e Horario de servico da alimentacdo (almoco, jantar e/ou coffee break):

e Quantitativo de participantes:
e Necessidade de adaptacdo do cardapio para dietas restritivas? () Sim () Nao

o Em caso positivo, detalhar adaptacéo:

e Nuamero de pontos de distribuicdo de agua e café:

Hospedagem
e Quantidade de quartos para hospedagem:

o Necessidade de quartos acessiveis? () Sim () Nao

o Quantidade de quartos acessiveis:
Espaco fisico - salas de apoio
o Necessidade de salas de apoio para até 10 pessoas? () Sim () N&o
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o Necessidade de salas de apoio para até 50 pessoas? () Sim () Néo
o Em caso positivo, quantidade de salas para até 50 pessoas:

o Horério de disponibilidade dos espacos:
Prestacéo de servicos
e NUmero do item:

Descricao:

o Horarios de inicio e término: -

e NuUmero do item:

o Descricéo:

o Horarios de inicio e término: -

e NuUmero do item:

e Descricéo:

o Horarios de inicio e término: -

o Contratacdo de apresentacao cultural? () Sim () N&o
o Duracéo: horas

o Horarios de inicio e término: -

Craché e certificado

e Modelo da arte a ser utilizada:

Arte

It DA DOTACAO ORCAMENTARIA
Dotacdo Orcamentaria: As despesas para aquisicdo dos produtos decorrentes da presente ordem de

fornecimento correrdo a conta da Atividade: ; Elemento de Despesa
do or¢camento do érgdo requisitante para o exercicio de 2026.

\Y% DAS DEMAIS CONDICOES

As condicdes de recebimento dos produtos, bem como de pagamento, obedeceréo ao disposto no contrato
em epigrafe.

Recebi o original desta Ordem de Fornecimento, ciente das condicdes estabelecidas.

Vitoria, __de de 2026

Marcela Marcela de Azevedo Bussinguer Conti
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Secretaria de Estado de Direitos Humanos
Recebi o original desta Ordem de Fornecimento, ciente das condigdes estabelecidas.
Nome

Empresa
CNPJ
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ANEXO I11

Calendario de eventos
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. , Gestores, conselheiros e funcionarios das -
Encontro Formativo com as ILPI's ILPY's GPPDC nov/26 Grande Vitdria 2 250
o o Gestores, conselheiros e populagdoidosa GPPDC nov/26 Grande Vitéria 1 280
Seminario Participativo
Gestores, conselheiros, representantes
Seminario Estadual sobre o Enfrentamento a Violéncia governamentaise Sociedade Civi GPPDC jul/27 Grande Vitéria 3 100
contra a Pessoa Idosa.
Gestores, conselheiros, representantes
Conferéncia da Crianga e do Adolescente governamentaise sociedade civil GPPDC Jun/27 Grande Vitdria 3 400
Forum Estadual Permanete f:le Defesa dos Direitos da Gestores, conselhgiros, rlepresentlaptes GPPDC Dez/27 Aracruz 3 500
Pessoa idosa governamentais e sociedade civil

Obs: todos os itens poderdo sofrer alteragdo, considerando ser uma estimativa, tanto dos eventos a se realizar quanto da estrutura necessaria e do nimero de participantes.
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