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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DE DIREITOS HUMANOS

TERMO DE REFERENCIA - TR

QUADRO RESUMO

Titulo e Objetivo Geral

Contratacdo de empresa especializada para confeccdo de placas de
homenagem

Delimitacédo do Objeto a ser
licitado

Os bens objetos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,
uma vez que se trata de contratacdo de empresa para a aquisicao de
placas de homenagem

Estimativa de custos global

R$ 4.853,00 (quatro mil oitocentos e cinquenta e trés reais ).

Prazo estipulado de vigéncia
contratual

O prazo de vigéncia do sera até 31 de dezembro de 2026.

Informacao orcamentéria

Gestao/Unidade: 48902 - Fundo Estadual de Defesa dos Direitos da
Pessoa Idosa,;

Fonte de Recursos: 759;

Programa de Trabalho: 14.241.0040.2214;

Elemento de Despesa: 3.3.90.32;

Gestédo/Unidade: 480.101 - SEDH

Fonte de Recursos: 500;

Programa de Trabalho: 14.122. 0800. 2070;
Elemento de Despesa: 3.3.90.32.

Unidade administrativa
responsavel pela execugéo do
objeto e fiscalizacdo

Unidade Administrativa responsavel: Subsecretaria de Protecéo,
Promocéo e Defesa dos Direitos Humanos - SUBDH/SEDH

Equipe responsavel pela
elaboracdo do Termo de
Referéncia

Larissa Lopes Aledi, 4474775, Analista do Executivo, Geréncia de
Politicas de Promogédo de Direitos e Cidadania, (27) 3134-1438,
larissa.aledi@sedh.es.gov.br.

Versao e Data do Termo de
Referéncia

Versao 4.00 — 23/09/26.

Data prevista para implantacao

10/11/2026

Av. Nossa Senhora da Penha, 714, 32 andar, Praia do Canto, Vitéria — ES. Cep: 29055-130. Tel.; 27-3134-1400.

www.sedh.es.gov.br
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE DIREITOS HUMANOS

1. DO OBJETO

1.1. Contratagéo direta de empresa especializada para o fornecimento de 23 (vinte e trés) placas
de homenagem personalizadas, destinadas as premiagfes e homenagens promovidas pela
Secretaria de Estado de Direitos Humanos — SEDH, conforme especificagcdes, quantitativos e
condicBes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

1.2.0s bens objeto desta contratagcdo sdo caracterizados como comuns, uma vez gue possuem
padrbes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente especificados no edital,
utilizando-se critérios usuais de mercado, conforme definido pela legislacéo.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n° 5.352-R/2023.

1.4.0 prazo de vigéncia da contratagcdo sera até 31 de dezembro de 2026, contado da
publicagdo da Ordem de Fornecimento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.

1.5.Unidade Administrativa responsavel: Subsecretaria de Protecdo, Promocédo e Defesa dos
Direitos Humanos - SUBDH/SEDH.

1.6. A aquisicao sera realizada conforme as condigfes e exigéncias estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

1.7.Considerando a existéncia de um Unico item a ser contratado, o objeto sera constituido por
um dnico grupo.

1.8. 0 custo estimado total da contratacdo é de R$ 4.853,00 (quatro mil oitocentos e cinquenta
e trés reais).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.A Secretaria de Estado de Direitos Humanos do Espirito Santo (SEDH), instituida pela Lei
Complementar n° 830, de 6 de julho de 2016, tem como missdo promover, proteger e defender
os direitos humanos, competindo-lhe formular, coordenar e implementar politicas publicas
voltadas a garantia desses direitos. Além disso, atua como 6rgéo articulador entre o Governo do
Estado e a sociedade civil, fortalecendo a participacdo social e a implementacdo de acdes
voltadas & promocao da cidadania e da incluséo.

2.2.A atuagdo da Secretaria concentra-se na promogao e prote¢cdo dos direitos de grupos
historicamente vulnerabilizados, que enfrentam barreiras estruturais para o pleno exercicio de
seus direitos. Nesse contexto, desenvolve politicas publicas voltadas a promocao da igualdade
étnico-racial; a preservacao da memoria, da verdade e da reparacao; a garantia dos direitos das
pessoas com deficiéncia e das pessoas idosas; a promocao da liberdade religiosa; a educacéo
em direitos humanos; a defesa dos direitos da populacdo LGBTQIA+; ao enfrentamento da
tortura e do trabalho escravo; & promocao do trabalho decente; e a prote¢cdo de criangas,
adolescentes, jovens e pessoas em situacao de rua.

2.3.Considerando a diversidade das politicas publicas desenvolvidas pela SEDH, o
reconhecimento de pessoas, instituicdes e iniciativas que contribuem para a promocao e a defesa

Av. Nossa Senhora da Penha, 714, 32 andar, Praia do Canto, Vitéria — ES. Cep: 29055-130. Tel.; 27-3134-1400.
www.sedh.es.gov.br
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dos

GOVERNO DO ESTAO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE DIREITOS HUMANOS

direitos humanos constitui importante instrumento de valorizacdo das boas préticas, de

Y

fortalecimento da participacdo social e de incentivo a continuidade de acbes voltadas a
construcdo de uma sociedade mais justa, inclusiva e igualitaria. Nesse contexto, a aquisicdo de
placas de homenagem destina-se a atender as premiacdes e reconhecimentos institucionais
promovidos pela Secretaria de Estado de Direitos Humanos e pelos Conselhos a ela vinculados.

2.4.

25

Prémio Benedito Meia Légua

2.4.1 Arealizacdo da contratacdo decorre do disposto no Decreto Estadual n® 5.036-R, de
15 de dezembro de 2021, que institui e regulamenta o Prémio Benedito Meia Légua. Nos
termos do art. 2°, incisos | e Il, a premiacdo devera ser materializada por meio de placas
de homenagem confeccionadas pela Secretaria de Estado de Direitos Humanos, com as
especificagdes constantes no item 1.3 deste Termo de Referéncia.

2.4.2 A cerimbnia de entrega esta prevista para ocorrer em 20 de novembro de 2026, em
Sao Mateus, em reconhecimento as personalidades que se destacam na promogéo da
igualdade racial e na defesa dos direitos da populacdo negra.

2.4.3 A Placa devera ser confeccionada em aco inoxidavel, com gravacéo em baixo-relevo,
dimensbes de 20 cm x 14 cm e acondicionada em estojo de veludo. Deve possuir a
gravacao da denominacdo "Prémio Benedito Meia Légua", acompanhada de breve
descri¢do da trajetéria de Benedito Meia Légua.

2.4.4 Serdo confeccionadas 07 (sete) placas de homenagens, no ato da solicitacdo para a
confecgdo das placas serdo fornecidos o texto a ser gravado. Vale ressaltar que as placas
serdo nominadas.

Prémio Estadual de Direitos Humanos

2.5.1 Instituido pela Lei Estadual n° 7.709, de 8 de janeiro de 2004, o Prémio Estadual de
Direitos Humanos destina-se ao reconhecimento de pessoas fisicas, movimentos sociais e
organizacdes da sociedade civil que se destacam por agles relevantes na promogao,
protecdo e defesa dos direitos humanos, sendo concedido anualmente pelo Conselho
Estadual de Direitos Humanos (CEDH).

2.5.2 Nesse contexto, a aquisicdo das placas de homenagem é indispensavel para a
materializac&do da premiacéo, conferindo reconhecimento institucional aos homenageados e
preservando o registro simbolico de suas contribuigcdes para a sociedade capixaba.

2.5.3 A cerimbnia de entrega esté prevista para ocorrer durante a programagéao da Jornada
de Direitos Humanos, no periodo de 1 a 11 de dezembro de 2026.

2.5.4 A Placa devera ser confeccionada em aco inoxidavel, com gravacdo em baixo-relevo,
dimensdes de 20 cm x 14 cm e acondicionada em estojo de veludo. O layout e o texto a
serem gravados serdo enviados junto a ordem de fornecimento.

Av. Nossa Senhora da Penha, 714, 32 andar, Praia do Canto, Vitéria — ES. Cep: 29055-130. Tel.; 27-3134-1400.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE DIREITOS HUMANOS

2.5.5 Seréo confeccionadas 10 (dez) placas de homenagens, no ato da solicitacdo para a
confeccédo das placas seréo fornecidos o texto a ser gravado. Vale ressaltar que as placas
serdo nominadas.

2.6 Homenagem em Reconhecimento as Contribui¢cdes para a Politica Estadual da Pessoa
Idosa

2.6.1 A homenagem tem como finalidade reconhecer pessoas e/ou instituicbes que
contribuiram de forma significativa para o fortalecimento, desenvolvimento e consolidagéo
das politicas publicas voltadas a garantia dos direitos da pessoa idosa no Estado do Espirito
Santo.

2.6.2 Promovida pelo Conselho Estadual de Defesa dos Direitos da Pessoa ldosa
(CEDDIPI), a iniciativa busca valorizar trajetorias que se destacaram pela dedicacao e pelo
compromisso com a promog¢ao do envelhecimento digno, ativo e participativo, evidenciando
a importancia da atuacdo da sociedade civil e do poder publico na constru¢do e no
aprimoramento dessa politica publica.

2.6.3 A cerimbnia de entrega esta prevista para ocorrer durante a programacgéao da Jornada
de Direitos Humanos, no periodo de 1 a 11 de dezembro de 2026

2.6.4 A Placa devera ser confeccionada em aco inoxidavel, com gravacdo em baixo-relevo,
dimensdes de 20 cm x 14 cm e acondicionada em estojo de veludo. O layout e o texto a
serem gravados serdo enviados junto a ordem de fornecimento.

2.6.5 Serdo confeccionadas 06 (seis) placas de homenagens, no ato da solicitagdo para a
confecgdo das placas seréo fornecidos o texto a ser gravado. Vale ressaltar que as placas
serdo nominadas.

2.7 Diante do exposto, o objetivo deste Termo de Referéncia é realizar a aquisi¢céo de 23 (vinte
e trés) Placas de Homenagem para premiar pessoas e/ou instituicdes que se destacaram na luta
pela promogéo, protecdo e defesa dos Direitos Humanos no Espirito Santo, que serdo entregues
na ocasiao das respectivas cerimonias.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.4 O prazo de vigéncia da contratacdo serd até 31 de dezembro de 2026, contado da
publicacdo da Ordem de Fornecimento no Portal Nacional de ContratacGes Publicas — PNCP.

3.5 O fornecimento sera realizado de forma parcelada, em até 3 (trés) parcelas, mediante
emissdo de Ordens de Fornecimento decorrentes desta contratacdo, nas quais serdo indicados
0 quantitativo, a arte e os textos correspondentes as placas a serem confeccionadas, observado
0 quantitativo maximo de 23 (vinte e trés) unidades, conforme previsto neste Termo de
Referéncia.
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GOVERNO DO ESTAO O ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE DIREITOS HUMANOS

3.6 As artes que compordo as Placas de Homenagem serdo disponibilizadas pela Secretaria de
Estado de Direitos Humanos. A contratada devera produzir e entregar o material no prazo de 10
(dez) dias, contados a partir do recebimento da Ordem de Fornecimento.

3.7 ltens com defeito deverdo ser substituidos em até 5 (cinco) dias apds notificacdo, mantendo-
se as especificagbes contratadas.

3.8 N&o sera admitida a substituicdo dos produtos, salvo por itens de qualidade superior,
mediante justificativa e aprovacédo prévia da CONTRATANTE.

Caracteristicas minimas:

GRUPO 01 - PLACAS DE HOMENAGEM

ITEM (S:fTDsEEsé Descricao ‘ Caracteristica minimas obrigatérias Unidade Quant | Valor Unit.  Valor total

Placa com dimens@es de 21 cm de comprimento por 15 cm de
largura, confeccionada em ago inoxidavel com espessura minima de
0,5 mm, acondicionada em estojo de madeira, com revestimento
Placa de interno em veludo preto. O estojo devera possuir estrutura que,
Homenagem | quando aberto, permita que a placa permanega em posicéo vertical,
servindo o proprio estojo como suporte e apoio para exposi¢ao da
placa, garantindo estabilidade e adequada apresentacéo da
homenagem.

1 446545

Unidade 23 R$ 211,00 | R$4.853,00

* Havendo divergéncias entre as descricdes do CODIGO SIADES e a deste termo de referéncia,
prevalecera as descricdes completas deste termo.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO
Da Sustentabilidade

4.1 Considerando o escopo do objeto da contratagdo, ndo se observa critérios de
sustentabilidade que deva ser observado.

Da Subcontratacéo

4.2 Nao é admitida a subcontratacao parcial ou total do objeto.
Da Garantia de Execucéo

4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratacao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1 As placas deverdo ser confeccionadas de forma personalizada, observando as
especificagBes técnicas definidas e o contetdo fornecido pela Secretaria de Estado de Direitos
Humanos — SEDH. O prazo para entrega sera de até 10 (dez) dias, contados da assinatura da
Ordem de Fornecimento.

Av. Nossa Senhora da Penha, 714, 32 andar, Praia do Canto, Vitéria — ES. Cep: 29055-130. Tel.; 27-3134-1400.
www.sedh.es.gov.br
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GOVERNO DO ESTAO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE DIREITOS HUMANOS

5.2 Os produtos contratados ndo poderdo ser substituidos por outros, salvo por itens de
qualidade comprovadamente superior, mediante justificativa fundamentada e prévia aprovacao
da CONTRATANTE.

5.3 As placas serdo divididas em 03 (trés) entregas de acordo com o0 prémio, nos seguintes
prazos:

Entrega das
9 Prazo de entrega das

Parcela Composicéo da parcela artes pela
placas pela contratada
Contratante
sete) placas de homenagem referente ao
12 O7A( ) )P . L 9 Outubro , ) 3
prémio Benedito Meia Léguas Até 10 dias apos a
06 (seis) placas de homenagem em assinatura da Ordem de
22 Reconhecimento as Contribuicfes para a Novembro Fornecimento, ao qual
Politica Estadual da Pessoa Idosa. irh constar o modelo da
z) pl homenagem referen arte.
3 10 (dez) placas de homenagem referente ao Novembro

Prémio Estadual de Direitos Humanos

5.4 Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderec¢o: Secretaria de Estado de Direitos
Humanos, Condominio do Edificio RS Trade Tower, Av. Nossa Sra. da Penha, 714, 3° andar,
Praia do Canto, Vitoria - ES, CEP 29055-130. O horério de recebimento sera de segunda a sexta-
feira, das 8h as 15h, em dias Uteis. O transporte do material até o local é de inteira
responsabilidade da Contratada.

5.5 Os materiais adquiridos serdo devidamente armazenados no almoxarifado da Secretaria,
em ambiente adequado e organizado, observando-se as condi¢cdes necessdrias para sua
conservacgdo, seguranca e integridade fisica, de modo a garantir a preservagdo dos itens
contratados até sua posterior entrega a pessoa/instituicdo homenageada

5.6 E de responsabilidade da contratada:

5.6.1 Entregar o objeto de acordo com as condi¢Bes e prazos propostos neste Termo de
Referéncia;

5.6.2 Manter, durante toda a execucdo da Ordem de Fornecimento, em compatibilidade com
as obrigacdes, assumidas todas as condi¢des de habilitacédo e qualificacéo exigidas;

5.6.3 Garantir a entrega dos materiais com a qualidade exigida;

5.6.4 Confeccionar e fornecer as placas de acordo com as especificacdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia e com as artes aprovadas pela Contratante;

5.6.5 Fornecer nome e telefone de contato de funciondrio da empresa contratada para
comunicacgdo e notificacdes, além de prestar esclarecimentos;

5.6.6 Assumir a responsabilidade pelo pagamento de todos os tributos e contribuicdes, como
impostos, taxas ou quaisquer encargos decorrentes da prestacéo dos servicos.

Av. Nossa Senhora da Penha, 714, 32 andar, Praia do Canto, Vitéria — ES. Cep: 29055-130. Tel.; 27-3134-1400.
www.sedh.es.gov.br
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GOVERNO DO ESTAO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE DIREITOS HUMANOS

5.6.7 Antes de entregar a placa de homenagem a contratada devera revisar o Termo de
Referéncia para evitar omissdes, ndo sendo permitidas alegacdes de acréscimos de precos,
alteracBes na data de entrega ou na qualidade dos servicos.

Garantia, Manutencéo e Assisténcia Técnica

5.7 O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

5.8 Os produtos deverédo atender as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e
as condi¢cBes de qualidade aplicaveis.

5.9 Os produtos que apresentarem vicios, defeitos, danos ou desconformidades em relagéo as
especificacbes contratadas deverdo ser substituidos pela Contratada, sem qualquer énus para a
Administracdo, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da notificacdo.

5.10 A substituicdo ndo afasta a responsabilidade da Contratada pelos danos decorrentes do
fornecimento de produto em desconformidade.

6 MODELO DE GESTAO

6.1 Essa contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2 As comunicagfes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrbnica para esse
fim.

6.3 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4 Considerando que a presente contratacdo sera realizada por dispensa de licitacdo em razéo
do valor, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, o instrumento de contrato sera
substituido por Ordem de Fornecimento, nos termos do art. 95, inciso |, da referida Lei.

6.5 Além do disposto acima, a gestao e fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
a) Requisitar as placas, mediante Ordem de Fornecimento;

b) Conferir e atestar a Nota Fiscal emitida pela empresa contratada, encaminhando-a para
pagamento;

c) Acompanhar o recebimento dos materiais fornecidos pela Contratada;

BN

d) Outras atribuicbes pertinentes a contratagcdo ou que lhe forem conferidas pela
Administracao.
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6.6 A execucdo dessa contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e
fiscal(is), ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n°® 5.545-R/2023 e
demais condicfes previstas para a contratacao.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Do Recebimento

7.1 Considerando a simplicidade e a natureza do objeto, o recebimento provisorio podera ser
dispensado, procedendo-se ao recebimento definitivo apés a conferéncia da quantidade e da
conformidade das placas com as especificacdes e a arte aprovada.

7.1.1 Caso haja irregularidades que impecam o recebimento definitivo, o gestor, conforme o
caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corre¢des no prazo de 05 (cinco)
dias uteis.

7.2 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.3 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.4 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

7.5 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao da
contratacéo.

7.6 O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizagcao consiga
emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou quantidade recebida
do objeto.

Nota Fiscal

7.7 Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.7.1 o prazo de validade;
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7.7.4 o periodo respectivo de execuc¢do da contratagdo;
7.7.5 o valor a pagar; e
7.7.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.8 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacdo da
regularizagéo da situagédo, sem Onus ao contratante;

7.9 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal.

7.10 O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens, o valor
liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a reten¢do na fonte, inclusive o ISSQN (quando
for o caso) e o destague do Imposto de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB
1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serédo
retidos e recolhidos diretamente pela Administragdo contratante.

Condicdes de Habilitacdo no Curso da Execucdo Contratual

7.11 A Administragcéo devera verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo na forma do
inciso Il do art. 10 do Decreto n® 5.545-R/2023.

7.12 Constatado que o Contratado ndo se encontra em situacdo de regularidade fiscal ou
trabalhista, 0 mesmo ser& notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal situagéo
ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de aplicagdo de
sancoes.

7.13 Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que néo seja aceita
a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da tramitacdo do procedimento
de aplicacdo de sancoes.

7.14 Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera imposta multa
de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

7.15 Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a empresa néo
regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracéo decidir sobre iniciar ou ndo
procedimento de rescisdo, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a extingdo antecipada
ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

7.16 Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o Contratante
informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos em favor da
empresa, antes mesmo da notificacdo a empresa.

Do Prazo de Pagamento

7.17 O pagamento serd efetuado no prazo méaximo de até dez dias Uteis, contados do
recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE DIREITOS HUMANOS

7.18 Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor deve especificar a data de vencimento da
obrigacéo.

7.19 Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidirA multa financeira nos seguintes termos:

12 ND
VM =VFX — X —
100 360

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

7.20 Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do célculo minucioso da fatura devida, a
ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o célculo da fatura.

7.21 A liquidacéo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei 4.320/1964,
assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

7.22 Se houver alguma incorrecéo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida & Contratada
para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data
de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer énus ou correcdo a ser paga pela
Contratante.

Da Forma de Pagamento

7.23 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.24 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.25 Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

7.25.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

7.26 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
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Forma de Selecdo e Critério de Julgamento da Proposta
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8.1 O fornecedor ser& selecionado por meio da realizacado de Contratacao Direta, com ado¢ao
de critério de julgamento pelo menor preco.

8.2 Ajustificativa para adoc¢éao do referido critério estd em conformidade com o previsto no inciso
I, do artigo 75 da Lei 14.133/2021.

Da Forma de Fornecimento

8.3 O fornecimento do objeto sera realizado em 3 (trés) parcelas, mediante emissdo de Ordens
de Fornecimento especificas, nas quais constardo os quantitativos necessarios e as artes a
serem confeccionadas.

Das Exigéncias de Habilitagcéo

8.4 Para fins de habilitacdo, o fornecedor devera comprovar os requisitos descritos no Apéndice
“A” deste Termo de Referéncia.

Das Justificativa dos Requisitos da Qualificagdo Técnica

8.5 Comprovacgéo de que o licitante forneceu, sem restricdo, produto igual ou semelhante ao
indicado neste Termo de Referéncia. A comprovacao sera feita por meio de apresentagéo de no
minimo 1 (um) atestado, devidamente assinado, carimbado e em papel timbrado da empresa ou
6rgao comprador

9 ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento.

9.2 A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotacdes:

9.2.1 Gestao/Unidade: 48902 / 480.902 - Fundo Estadual de Defesa dos Direitos da
Pessoa Idosa;
a) Fonte de Recursos: 759;
b) Programa de Trabalho: 14.241.0040.2214;
¢) Elemento de Despesa: 3.3.90.32;
d) Plano Interno: A(;C)ES DE FORTALECIMENTO DOS DIREITOS DA PESSOA
IDOSA.

9.2.2 Gestdo/Unidade: 480.101 - SEDH
a) Fonte de Recursos: 500;
b) Programa de Trabalho: 14.122. 0800. 2070;
¢) Elemento de Despesa: 3.3.90.32;
d) Plano Interno: ADMINISTRACAO DA UNIDADE
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10 SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, o contratado
que:

a) der causa a inexecuc¢ao parcial;

b) der causa a inexecucdo parcial que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total;

d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugéo
da contratacéo;

f) praticar ato fraudulento na execugédo da contratacao;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

10.2 Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

10.2.1 Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢dao parcial, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei Federal 14.133/2021);

10.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, 8§ 4°, da Lei 14.133/2021);

10.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art.
156, 85°, da Lei 14.133/2021);

10.2.4 Multas (art. 156, I, e § 3°, da Lei 14.133/2021), observados os seguintes parametros:

10.2.4.1 Moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia Gtil de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

10.2.4.1.1 O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a
extingdo unilateral por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
convertendo a multa moratéria em multa compensatoria (conforme disp8e o art. 162,
paragrafo Unico da Lei n. 14.133/2021).
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10.2.4.2 Multa compensatoria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois por cento)
incidente sobre o valor da contratacdo, para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem
10.1;

10.2.4.2.1 Deixar de cumprir quaisquer normas do Edital e seus Anexos nao previstas
neste rol de infragcbes, apos reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao
fiscalizador, por ocorréncia: a multa sera de 1% (um por cento) sobre o valor faturado
no més de ocorréncia;

10.2.4.3 Multa compensatoria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 20% (vinte por
cento) incidente sobre o valor da contratacéo, para as infracdes descritas nas alineas “b”
a “h” do subitem 10.1.

10.3 A aplicacao das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei
n° 14.133/2021).

10.4 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sang¢fes, na
forma do art. 156, § 7°, da Lei n® 14.133/2021.

10.5 Antes da aplicac@o da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133/2021).

10.6 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°
14.133/2021).

10.7 Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas ndo podera exceder o limite de
30% (trinta) por cento sobre o valor total da contratacéo.

10.8 A aplicacdo das sancles realizar-se-a em processo administrativo que assegure 0
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei 14.133/2021 para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, assim como as seguintes
regras:

10.8.1 Antes da aplicacdo de qualquer sancao administrativa, o contratante devera notificar o
licitante contratado, facultando-lhe a apresentacao de defesa prévia;

10.8.2 A notificagdo deverd ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmacao de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta do licitante contratado reputada como infratora, a motivacdo para aplicacdo da
penalidade, a sancdo que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de
defesa;

10.8.3 O prazo para apresentacao de defesa prévia para a penalidade de adverténcia sera de
05 (cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias Uteis para as demais penalidades, e serdo contados
na forma do art. 183 da Lei 14.133/2021;
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10.8.4 O contratado comunicara ao contratante as mudancas de endereco ocorridas no curso
do processo licitatorio e da vigéncia da contratacéo, considerando-se eficazes as notificacdes
enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da comunicacao;

10.8.5 Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacao, o
contratante proferira decisdo fundamentada e adotard as medidas legais cabiveis,
resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos termos da Lei
14.133/2021;

10.9 Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei 14.133/2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

10.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei 14.133/2021, ou em outras leis de
licitagcbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

10.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados,
em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia
(art. 160, da Lei 14.133/2021).

10.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal (art. 161, da Lei 14.133/2021).

10.13 As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei 14.133/2021.

10.14 Os débitos relativos as multas moratéria e compensatodria e as indenizagdes cabiveis
poderéo ser descontados dos valores devidos pela Administracdo ao licitante contratado, e se
insuficientes, a diferenca podera se descontada da garantia prestada ou ser objeto de cobranga
judicial (art. 156 da Lei 14133/2021);
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10.14.1 Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito Santo.

10.15 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacgao enviada pela autoridade competente.

10.16 Sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des acima descritas, a pratica de quaisquer atos
lesivos a administracdo publica na licitacdo ou na execucao dessa contratacdo, nos termos da
Lei 12.846/2013, serd objeto de imediata apuracdo observando-se o devido processo legal
estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgéo.

Vitéria — ES, data da assinatura digital.

Larissa Lopes Aledi
Analista do Executivo
Geréncia de Politicas de Promocéao de Direitos e Cidadania

Ratifico
Fabiana Turino

Subsecretéria de Estado de Promocdao, Protecdo e Defesa dos Direitos Humanos
Secretaria de Estado de Direitos Humanos
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APENDICE A - REQUISITOS DE HABILITACAO

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
1Habilitacdo juridica

1.1.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

1.1.2 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

1.1.3 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.1.4 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.1.5 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

1.1.6 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.1.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaéria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz

1.1.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

1.1.9 - Agricultor familiar: Declaragéo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

1.1.10 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).
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1.1.11 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou
da consolidacéo respectiva.

1.2 - Habilitacao fiscal, social e trabalhista

1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.2.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

1.2.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

1.2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.

1.2.6 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do
Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado).

1.2.7 - Caso o0 objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem
prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos documentos relativos a sua matriz.

1.2.8 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

1.2.9 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

1.2.10 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, ndo se
exige comprovacdo de regularidade fiscal para fins de habilitagdo, mas somente para
formalizacédo da contratacdo, observadas as seguintes regras:

1.2.10.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos exigidos
para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restricao.

1.2.10.2 - Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal ou trabalhista, é
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que
0 proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizacdo da documentacao,
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pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidbes negativas ou positivas
com efeito de certiddo negativa.

1.2.10.3 - O prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da Administracao Publica, ser
prorrogado por igual periodo.

1.2.10.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissdo de certidbes
comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante poder4 apresentar a
Administracdo outro documento que comprove a extincdo ou suspensao do crédito tributario,
respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cdédigo Tributario Nacional, acompanhado
de prova do protocolo do pedido de certid&o.

1.2.10.5 - Na hipétese descrita no inciso anterior, a licitante terd o prazo de 10 (dez) dias, contado
da apresentagéo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para apresentar a certidao
comprobatoria de regularidade fiscal ou trabalhista.

1.2.10.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragéo Publica, ser
prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela licitante a impossibilidade de
0 6rgdo competente emitir a certidao.

1.2.10.7 - A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da documentacéo
comprobatoria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob pena
de decadéncia do direito & contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes legais, sendo
facultado & Administrag&o convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar, observada
a ordem de classificacdo, ou revogar a licitacéo.

1.3- Qualificagdo Econdmico-Financeira

1.1.1 - Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagédo na licitagdo, ou
de sociedade simples;

1.1.2 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133/2021, art. 69, caput, e inciso Il) ou certiddo emitida pela instancia judicial competente,
gue certifique que a interessada esta apta econbmica e financeiramente a participar do
procedimento licitatorio, conforme Acordao de Relagdo TCU 8271/2011-Segunda Camara;

1.2 - Qualificacao Técnica
1.2.1 - CAPACIDADE TECNICO-OPERACIONAL:

1.1.1.1 - Comprovacdo de que a licitante prestou, sem restricdo, servico de caracteristicas
semelhantes ao indicado no Anexo | deste Edital,

1.1.1.2 - A comprovacao sera feita por meio de apresentacdo de no minimo 1 (um) Atestado
de Capacidade Técnica em nome da licitante, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado.
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