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TERMO DE REFERENCIA
1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

O presente Termo de Referéncia tem como objeto realizar a Contratagao de empresa
especializada na prestacao de servigos de procedimento, preenchimento e transmissao das
informagoes e demonstrativos para plataformas do governo, para transmissao do SIOPE
(Sistema de Informag6es sobre orcamentos Publicos em Educac¢ao) e do SIOPS (Sistema
de Informagdes sobre orgcamentos Publicos em Saude), refrentes ao exercicio de 2025
meses Maio a Dezembro, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ftem Descricao Unidade | Quantidade Valor Valor total
de Unitario
Aquisicao

Contratagao de empresa
especializada na
prestacado de servicos de
procedimento,
preenchimento e

1 transmissao das MéS 8 R$ 2.01 6,67 R$ 16.1 33,36
informacgdes e
demonstrativos para
plataformas do governo,
para transmisséo do
SIOPE (Sistema de
Informagdes sobre
orcamentos Publicos em
Educacao), refrentes ao
exercicio de 2025 meses
de Maio a Dezembro.

Contratagao de empresa
especializada na
prestacao de servigos de
2 proced!mento, Més 8 R$ 2.016,67 | R$ 16.133,36
preencimento e
transmissao das
informacdes e
demonstrativos para
plataformas do governo,
para transmissao do
SIOPS (Sistema de
Informacgdes sobre
orgamentos Publicos em
Saude), refrentes ao
exercicio de 2025
mesesz de Maio a
Dezembro.

TOTAL GERAL R$ 32.266,72
ESTIMADO

1.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 32.266,72(trinta e dois mil reais
duzentos e sessenta e seis reais e setenta e bseis reais e setenta e dois centavos), conforme
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custos unitarios apostos na tabela acima.
1.2.  Os bens e/ou servigos objeto desta contratacédo sao caracterizados como comuns.

1.2.1. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é até 31 de Dezembro, na forma do artigo 106 e
107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratacao justifica-se pela necessidade da Prefeitura Municipal de
Urucuia/MG de contar com suporte técnico especializado para assegurar a regularidade da
gestao publica e o atendimento aos limites constitucionais de aplicagao de recursos nas areas
de educacdo e saude, respectivamente. A correta alimentagcdo dos sistemas é condigao
necessaria para a manutencdo da regularidade fiscal e recebimento de transferéncias
voluntarias e constitucionais da Uniao.
2.2. A complexidade dos tramites burocraticos exigidos para formalizagcado, execugao e
prestacdo de contas dos convénios federais exige uma atuagcido técnica e estratégica
especializada, de modo a garantir que o municipio esteja apto a firmar e executar
transferéncias voluntarias de forma célere e eficaz, evitando atrasos, bloqueios e a devolugao
de recursos.
2.3. A contratalgdo é essencial para assegurar a regularidade da gestdo publica e o
atendimento aos limites constitucionais de aplicagdo de recursos nas areas de educagao e
saude, respectivamente. A correta alimentacdo dos sistemas é condicao necessaria para a
manutengcdo da regularidade fiscal e recebimento de transferéncias voluntarias e
constitucionais da Unido.
2.4. O municipio enfrenta desafios na agilidade e efetividade da tramitagdo dos convénios,
visto que o tempo de resposta das entidades concedentes é diretamente influenciado pela
proximidade e interlocucao técnica com seus representantes. A auséncia de suporte técnico
especializado pode resultar em atrasos na formalizagao de contratos, perda de prazos para
coleta de novos recursos e dificuldades na prestagao de contas, prejudicando a continuidade
dos investimentos publicos municipais.
2.5. A contratagao permitira:
o Garantir a regularidade fiscal e administrativa do ente federativo, evitando bloqueios
de transferéncias voluntarias e constitucionais de recursos da Uniao;
e Acompanhamento e avaliagdo técnica na tramitacdo e execucdo dos convénios,
reduzindo riscos de inconsisténcias e avaliacbes administrativas;
e Assegurar o cumprimento dos limites constitucionais de aplicagdo minima de recursos
nas areas de educacgao (minimo de 25% da receita de impostos) e saude (minimo de
15% da receita de impostos);
e Promover a transparéncia e a confiabilidade das informagdes publicas relativas a
execugao orgamentaria e financeira nas areas da saude e da educacgao;
e Reduzir riscos de inconsisténcias e penalidades administrativas, financeiras e de
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responsabilidade dos gestores publicos.

e Atender as determinagdes dos 6rgaos de controle externo, como Tribunais de Contas,
Ministério da Educacao (MEC) e Ministério da Saude (MS);

e Suprir a caréncia de recursos humanos técnicos especializados na estrutura
administrativa municipal/estadual

2.6. A contratacdo esta fundamentada na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
especificamente no artigo 75, inciso Il, que permite a contratagdo direta por dispensa de
licitacdo para servicos e compras de valor até o limite previsto, com adog¢ao do sorteio de
julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

2.7. Dessa forma, esta contratacdo € necessaria para garantir a correta execucéo e
fiscalizacdo dos convénios firmados pelo municipio, proporcionando seguranga juridica,
eficiéncia operacional e otimizagao dos processos de captacéo e fornecimento de contas de
recursos federais.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
3.1. A empresa contratada devera possuir capacidade técnica comprovada para a
prestacdo de servigos para assegurar o correto preenchimento, validagao, transmissao e
acompanhamento das informa¢des orgamentérias e financeiras exigidas por esses sistemas
federais envolvendo coleta de recursos, regularizacao de pendéncias e acompanhamento da
execugao de convénios e prestacao de contas.
3.2. Para garantir a qualidade e a eficiéncia dos servigos contratados, a empresa devera

atender aos seguintes requisitos minimos:
3.2.1. Qualificacdo Técnica
= Experiéncia na prestacdo de servicos de acompanhamento e
representagdo junto aos o6rgéos publicos federais para coleta de
recursos e gestdo de condominios;
= Apresentacao de atestados de capacidade técnica emitidos por 6rgaos
publicos ou entidades contratantes, demonstrando que a empresa ja
executou servigos de natureza semelhante;
= Conhecimento comprovado da legislagao aplicada ao SIOPE e SIOPS;
= Conhecimento dos sistemas de contabilidade publica e do padrao de
codificagdo orgamentaria exigido pelos 6rgaos de controle.
3.2.2. Requisitos Operacionais
= Manutencgao de registro atualizado das acdes realizadas, apresentando
relatérios periddicos detalhados sobre a evolugdo dos processos
acompanhados;
= Garantia de respaldo técnico para eventuais consultas e suporte a
equipe da Prefeitura Municipal de Urucuia/MG;
= Atendimento as demandas dentro dos prazos estipulados, garantindo
eficiéncia e celeridade na resolugao de pendéncias.
3.3. O descumprimento de qualquer um dos requisitos acima podera ensejar adverténcias,
multas e até rescisdo contratual, conforme previsto na legislagédo vigente e no contrato
firmado.
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4. EXECUGAO DO OBJETO
4.1. A finalidade da contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigos de
apoio ao SIOPE (Sistema de Informagdes sobre Orgcamentos Publicos em Educagao) e ao
SIOPS (Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em Saude) é assegurar o
correto preenchimento, validag¢ao, transmissao e acompanhamento das informagoes
orcamentarias e financeiras exigidas por esses sistemas federais, em conformidade com
a legislacao vigente.
4.2. A execugdo dos servicos devera ocorrer de forma continua e estratégica,
contemplando as seguintes atividades:
4.2.1. Acompanhamento Técnico e Representagao Institucional
* Interlocucéo direta e in loco com érgaos publicos federais, viabilizagao
de transferéncias voluntarias e resolvendo  impedimentos
administrativos;
= Acompanhamento da tramitagdo de convénios e transferéncias
voluntarias, desde a apresentagao da proposta inicial até a assinatura
do instrumento e execugao financeira;
= Acompanhamento da inser¢ao de dados nos sistemas governamentais
exigidos para a formalizacdo e execuc¢ao dos convénios, garantindo
conformidade com as exigéncias normativas;
= Representagdo da Prefeitura Municipal de Urucuia/MG em reunides
técnicas com o6rgaos federais e instituicbes financeiras, conforme
demanda do municipio;
= Atuacdo estratégica para garantir agilidade nos processos
administrativos, minimizando riscos de bloqueios ou atrasos na coleta
de recursos.
4.2.2. Gestao de Convénios e Prestacao de Contas
= Acompanhamento da execugdo dos convénios, garantindo
conformidade com os termos propostos nos instrumentos firmados e
prevenindo atrasos decorrentes do descumprimento de critério;
= Suporte na prestacdo de contas dos convénios, auxiliando na
organizagao e submissdo dos documentos comprobatorios exigidos
pelos 6rgéos concedentes;
= Apoio técnico para a regularizacdo de eventuais pendéncias,
garantindo que a Prefeitura de Urucuia/MG esteja em conformidade
com as normativas federais e apta a receber novos repasses;
= Assessoria na elaboracao de novos projetos e propostas de captagao
de recursos, buscando ampliar os investimentos destinados ao
municipio.
4.2.3. Relatérios e Controle dos Servigos Prestados
= Elaboracéo de relatérios mensais detalhados, contendo:
v Descricao das atividades realizadas e avangos obtidos;
v Pendéncias identificadas e medidas adotadas para sua
resolucao;
v" Recomendacgdes estratégicas para a otimizagdo da captacao e
gestao de recursos.
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= Reunides periddicas de acompanhamento, com
apresentacao dos resultados alcangados e avaliacdo da
eficacia das agbes aprovadas;
= Registro e controle documental de todas as interacdes e
tratativas realizadas com o6rgaos federais, garantindo
transparéncia e rastreabilidade das agobes realizadas.
4.3. A execugao dos servicos devera ser acompanhada e fiscalizada pela Secretaria
Municipal de Financas da Prefeitura de Urucuia/MG, que validara a conformidade das
atividades planejadas com os objetivos propostos no contrato.
4.4. A nao conformidade das obrigacdes contratuais podera ensejar a aplicagdo de
deliberagdes, conforme previsto na legislacao vigente e no contrato firmado.
4.5. Despesas adicionais:
= As despesas decorrentes da prestacdo dos servigos, incluindo taxas e valores
eventualmente cobrados por 6rgaos publicos, cartérios, certificagdes e outros
encargos administrativos, serdo de responsabilidade do contratante, ou seja, da
Prefeitura Municipal de Urucuia/MG;

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

5.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput) e conforme
Decreto Municipal n°® 062/2023 e Portaria n° 187 de 12 de margo de 2025.

5.6. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequacgbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragédo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV) e conforme Decreto Municipal n°
062/2023 e Portaria n° 187 de 12 de margo de 2025.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

6.1. Recebimento
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6.1.1. Os bens e/ou servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacao
de sua conformidade com as especifica¢gdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.1.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021).

6.1.3. Os bens e/ou servigos poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades.

6.1.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apoés a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

6.1.5. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 10 (dez) dias uteis.

6.1.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

6.1.7. No caso de controvérsia sobre a execugcdo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissado de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execucgao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.1.8. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracado durante a analise prévia a liquidacado de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

6.1.9. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢ao do
contrato.

6.2. Do pagamento

6.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até o 10° (décimo) dia utii do més
subsequente, contados apds a emissao da Nota Fiscal.

6.2.2. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.2.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.2.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retengédo ftributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

6.2.4.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

6.2.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
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contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.1.

8.
8.1.

FORMA DE FORNECIMENTO
O fornecimento e/ou prestacao de servigcos do objeto sera de continua.

ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento do Municipio.

8.2.

A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:

040104.122.0020.2016 3339039000000 Ficha: 064 Fonte: 15000000
040104.123.0001.2017 3339039000000 Ficha: 070 Fonte: 15000000
040104.129.0020.2020 3339039000000 Ficha: 078 Fonte: 15000000

DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
Sao obrigagoes da Contratante:

9 1.1. notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na
execucao dos servigos/fornecimento de bens objeto deste Termo, fixando-lhe,
guando nao pactuado, prazo para corrigi-la;

9.1.2. atestar a execucgao dos servigos/fornecimento de bens prestados;

9.1.3. prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, em relagao aos servicos objeto deste Termo;

9.1.4. proporcionar acesso do pessoal da CONTRATADA as suas instalagdes,
respeitadas as suas normas internas;

9.1.5. fiscalizar a execugdo deste Termo, o que ndo fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagbes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas;

9.1.6. fiscalizar e acompanhar os servigos, observando o fiel cumprimento das
exigéncias constantes neste termo, o que n&o exclui e nem diminui a
responsabilidade da CONTRATADA com a execucao, fiscalizagao e supervisdo
dos servigos por pessoas habilitadas;

9.1.7. solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da CONTRATADA, cujo
comportamento ou capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em
desconformidade com as disposigdes contratuais e legais;

9.1.8. recusar qualquer servico e/ou bem que apresente incorre¢des, ficando as
correcdes as custas da CONTRATADA, inclusive material e horas gastas no
trabalho;

9.1.9. transmitira CONTRATADA as instrugcdes necessarias a realizacdo dos servicos
e/ou fornecimento dos bens;

9.1.10. decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a vigéncia deste
Termo;

9.1.11. efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condigbes e prazos
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pactuados;

9.1.12. O MUNICIPIO DE URUCUIA/MG n3o respondera por quaisquer Compromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do
presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Sao obrigagcdes da Contratada:
10.1.1. Executar os servicos e/ou fornecer os bens conforme especificacbes deste

Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo de empregados
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

10.1.2. Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem imperfeicbes, vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execucéo dos servigcos/fornecimento de
bens;

10.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigido no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

10.1.4. Responder por qualquer prejuizo que seus empregados ou prepostos causarem
ao patriménio da Contratante, a servidores desta ou a terceiros, decorrente de
agao ou omisséo, culposa ou dolosa, procedendo-se, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, os reparos ou indenizagbes cabiveis e assumindo o 6nus
decorrente.

10.1.5. Responsabilizar-se por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacado especifica, cuja
inadimpléncia ndo se transfere a responsabilidade da Administracao, fornecendo
para tanto, sempre quando solicitado pela Contratante, os respectivos
comprovantes de inexisténcia de débitos relativos as contribuicbes sociais,
mediante documento fornecido pelos 6rgaos competentes, conforme dispdes o
artigo 47, inciso |, alinea “a”, da Lei n°® 8.212/91.

10.1.6. Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificagao exigidas
na licitagdo, cumprindo o objeto deste Termo de acordo com as especificagcdes
e demais condigdes previstas no Edital;

10.1.7. Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar
constatado descumprimento das obrigagdes relativas a execugao do servico,
devendo, portanto, prestar os devidos esclarecimentos sempre quando
solicitados pela Contratante, de forma a atender de imediato as reclamagdes, e
manter acompanhamento permanente da execugdo dos servigos/fornecimento
de bens, providenciando, sempre que necessario, as retificagdes pertinentes;

10.1.8. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicio de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir
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a utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre;

10.1.9. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo Contratante;

10.1.10. Arcar com todas as despesas decorrentes realizacdo dos servigos e/ou
fornecimento dos bens, incluindo as despesas tributarias, fiscais, trabalhistas e
comerciais resultantes desta contratacao;

10.1.11. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execucgao
dos servigos/fornecimento de bens, objeto deste Termo de Referéncia;

10.1.12. A contratada devera informar, no ato da contratacdo, um meio eletrénico (e-
mailcontratada durante a execug¢do do contrato e, havendo alteragdo do meio
eletrénico de comunicacdo, a contratada devera, previamente, comunicar, por
escrito, a contratante responsavel para que esta, atualize o cadastro e ndo ocorra
falha na comunicagao.

11. DAS DISPOSIGOES FINAIS
11.1. O MUNICIPIO DE URUCUIA/MG, reserva-se o direito de revogar a presente
contratagdo, mediante razdes de conveniéncia administrativa e do interesse publico, nos
termos da Lei Federal n° 14.133/21.

Urucuia/MG, 08 de julho de 2025.

Valeria Carvalho Baldez
NunesSecretario Municipal de
Finangas
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