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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

DADOS DO RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO DO DOCUMENTO DE FORMACAO
DE DEMANDA

Secretaria EDUCACAO E CULTURA
Departamento EDUCACAO E CULTURA
Solicitante VANESSA OLIVEIRA COSTA | Cargo/Funcao: SECRETARIA

INFORMACOES GERAIS
Data prevista para conclusao do | 30/05/2025

Processo:

Descricdo sucinta do objeto. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE CONSULTORIA,
ASSESSORIA E APOIO TECNICO EM CULTURA, PATRIMONIO CULTURAL,
ELABORACAO DE ESTUDOS, ORGANIZACAO DE ATIVIDADES CULTURAIS E
PROMOCAO DA TRANSPARENCIA GOVERNAMENTAL NO MUNICIPIO DE
MONTEZUMA /MG.

() Servico nao continuado

(X)Servico continuado SEM dedicacao exclusiva de mao de obra

()Servico continuado COM dedicacao exclusiva de mao de obra

() Material de consumo

() Material permanente / equipamento

Grau de prioridade da compra ou da () Baixa

contratacao () Média
(X) Alta

Forma de Contratacado sugerida (X) Pregao

() Dispensa/Inexigibilidade

() Adesao a Ata de Registro de Precos

() Credenciamento

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratacao se faz necessaria para garantir o
Justificativa da necessidade da | apoio técnico qualificado as acdoes e projetos
contratacao desenvolvidos pela Secretaria Municipal de Educacao e
Cultura, especialmente no que tange a implementacao
de politicas publicas voltadas a cultura, a valorizacao
do patrimoénio cultural, a elaboracdo de estudos e
diagnosticos, a organizacao de eventos e atividades
culturais, bem como a promocdo da transparéncia
governamental no setor cultural. Tais atividades sao
fundamentais para o fortalecimento da identidade local
e para o cumprimento das metas do planejamento
estratégico municipal.

Indicacdo de vinculacdo ou | NAO

dependéncia com o objeto de
outro documento de
formalizacdao de demanda

Valor estimado da
Créditos contratacao:
Orcamentarios Valor estimado custeio:
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Valor estimado
investimento:
Dotacao/Ficha: 0441
MATERIAIS/SERVICOS
ITE DESCRICAO UNID | QUANT. VALOR VALOR
M UNITARIO TOTAL
01 | Consultoria Técnica em Gestao | més 24,0000 3.000,0000 | 72.000,00
Cultural:
02 | Consultoria Técnica em | Més 24.0000 3.200,0000 | 76.800,00
Patrimonio Cultural:
03 | Captacao de imagens aéreas em | Serv. | 70,0000 300,0000 21.000,00

video operado por profissional
qualificado. (Fora da sede do
municipio). Servico de captacao
de imagens aéreas em video,
com qualidade minima de alta
definicao (4K), utilizando Veiculo
Aéreo Nao Tripulado
(VANT/Drone) operado por
profissional qualificado. Cada
unidade do servico corresponde
a 30 (trinta) minutos in loco,
com a equipe técnica a
disposicdo da Administracao
para a realizacdo das tomadas
conforme orientacdo. O material
captado devera ser entregue em
formato digital, com cortes e
tomadas pré-editadas, prontos
para uso institucional. Todas as
despesas com transporte,
alimentacao, hospedagem,
licencas e operacdo técnica séo
de responsabilidade exclusiva da
contratada, nao cabendo
qualquer o6nus adicional a
Administracdo Publica.

04 | Captacao de imagens aéreas em | Serv. | 200,0000 220,0000 44.000,00
video operado por profissional
qualificado. (Na sede do
municipio). Servico de captacao
de imagens aéreas em video,
com qualidade minima de alta
definicao (4K),

utilizando Veiculo Aéreo Nao
Tripulado (VANT/Drone) operado

por
profissional qualificado. Cada
unidade do servico corresponde
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a 30 (Trinta) minutos in loco,
com a equipe técnica a
disposicao da Administracao
para a realizacao das tomadas
conforme orientacao. O material
captado devera ser entregue em
formato digital, com cortes e
tomadas pré-editadas, prontos
para uso institucional. Todas as
despesas com transporte,
alimentacao, hospedagem,
licencas e operacao técnica sao
de responsabilidade exclusiva da
contratada, nao cabendo
qualquer o6nus adicional a
Administracao Publica ;

05 | Cobertura e Filmagem de | Dia 16,0000 3.200,0000 | 51.200,00
Eventos Festivos — Diaria Servico
destinado a cobertura integral de
festas, celebracoes e demais
eventos de carater festivo, em
regime de diaria. Inclui captacao
de imagens (com cameras em
alta  definicao), registro de
momentos-chave (apresentacoes,
discursos, atracoes), entrevistas
e audio de alta qualidade. A

empresa contratada deve
disponibilizar equipe
especializada (cinegrafista,

operador de audio etc.), com
chegada ao local uma hora antes
do inicio oficial e permanéncia
até o encerramento, O material
resultante sera entregue em
formato  digital, com = poés-
producdo que contemple edicao,
correcao de cor, legendas,
animacoes, trilha sonora e
aplicacao do padrao de layout
oficial do municipio. Todos os
custos de transporte,
hospedagem e alimentacao ficam
a cargo da empresa contratada

06 | Cobertura em Video de Eventos | Serv. | 22.0000 1.100,0000 | 24.200,00
Institucionais Servico de
captacao de imagens voltado a
eventos oficiais, solenidades,
inauguracoes ou acoes publicas
dentro ou fora da sede do

ra verificar a validade das assinaturas, acesse https://licitardigital. 1doc.com.br/verificacao/30AE-2B6D-A3CF-0805 e informe o c6digo 30AE-2B6D-A3CF-0805

inado por 1 pessoa: IVAN VIEIRA DE PINHO

CNPY: 25.223.983/@0@-56
Rua Hermelino Araiijo, n® 81 Centro Montezuma (MG} - CEP; 39.547-000



PREFEITURA MUNICIPAL DE -

MONTEZUMA

ADMINIST RAC A0 DE MADS DADAS C0M & PO 2028 - 20k8

municipio. Inclui profissional
especializado (videomaker),
equipamento de alta qualidade
para gravacao terrestre com
disponibilidade de até 3 horas no
local do evento, assegurando o
registro dos momentos mais
relevantes. O conteudo deve ser
entregue editado em formato
digital. Todas as despesas
relacionadas a transporte,
hospedagem e alimentacao
necessarias para a execucao dos
Servicos serao de inteira
responsabilidade da empresa
contratada, nao cabendo
quaisquer oOnus adicionais a
Administracao Publica

07 | CRIACAO DE VIDEOS | Serv. | 100,0000 200,0000 20.000,00
ANIMADOS / MOTION DESIGN
Prestacao de servico de producao
técnica de videos animados
(motion  design),incluindo a
criacao de animacoes 2D e/ou

3D, infograficos animados,
letreiros, efeitos visuais e
ilustracbes, com base em
roteiros, textos, elementos
visuais e orientacoes
previamente  fornecidos pela
Contratante.

08 | Edicao de Videos Servico que | servi¢c | 160,0000 220,0000 35.000,00
envolve a montagem do material | o
bruto, insercao de legendas,
aplicacao de trilha sonora, além
de correcao de cor e finalizacao
compativel com exibicdo em
redes sociais ou site. Ovideo
resultante tera duracao de até 3
minutos, seguindo
obrigatoriamente o padrdao da
Prefeitura e atendendo as
necessidades de comunicacao
do municipio.

09 | Gravacao e Producao de Video de | servi¢c | 160,0000 270,0000 43.200,00
curta duracdo na Sede do|o
Municipio gravacao e edicao de
videos com duracao de até 1
minuto e meio, voltados a
campanhas _ informativas ou
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promocionais para redes sociais.
exibicdo de acdes e depoimentos
e a entrega do material final
pronto para veiculacdo, ja
editado. Todas as despesas
relacionadas a transporte,
hospedagem e  alimentacao
necessarias para a execucao dos
Servicos serao de inteira
responsabilidade da empresa
contratada, nao cabendo
quaisquer oOnus adicionais a
Administracao Publica.

10 | Gravacao e Producéao de Video de | Serv. | 70,0000 420,0000 29.400,00
Média Duracdao Concepcao de
roteiro, gravacdo e edicdo de
videos com duracdo de até 3
minutos e meio, voltados a
campanhas informativas ou
promocionais para redes sociais.
Inclui entrevistas, exibicdo de
acoes e depoimentos e a entrega
do material final pronto para
veiculacao, ja editado. Todas as
despesas relacionadas a
transporte, hospedagem e
alimentacao necessarias para a
execucao dos servicos serdo de
inteira  responsabilidade da

empresa contratada, nao
cabendo quaisquer onus
adicionais a  Administracao
Publica
11 | Gravacao, Roteirizacdo e Edicao | Serv. | 8,0000 4.400,0000 | 35.200,00

de Video Institucional Servico
destinado a producdo de um
video institucional, com duracao
de até Sminutos, para exibicdo
em teloes e eventos oficiais.
Inclui o levantamento de dados,
planejamento e elaboracdo de
roteiro, captacao de imagens em
alta definicao (incluindo tomadas

aéreas e entrevistas),
iluminacdo, audio e locucao. A
etapa de pos-producao

contempla edicdo completa,
correcao de cor, legendas,
animacoes, trilha sonora e
aplicacao do
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padrao de layout oficial da
instituicdo. Todos os custos de
transporte, hospedagem e
alimentacao necessarios a
execucao deste servico serao de
inteira  responsabilidade da
empresa contratada

12 | Gravacao, Roteirizarao e Edicao | Serv. | 8,0000 6.200,0000 | 49.600,00
de Video Institucional Servico
destinado

a producdo de wum video
institucional, com duracao de
entre 5 minutos al0 minutos
para exibicdo em teloes e eventos
oficiais. Inclui o levantamento de
dados, planejamento e
elaboracdo de roteiro, captacao
de imagens em alta definicao
(incluindo tomadas aéreas e
entrevistas),iluminacado, audio e
locucdo. A etapa de pos-
producdo  contempla edicéo
completa, correcado de cor,
legendas, animacodes, trilha
sonora e

aplicacdo do padrao de layout
oficial da instituicdo. Todos os
custos de transporte,
hospedagem e alimentacao
necessarios a execucao deste
Servico serao de inteira
responsabilidade da empresa
contratada. Todos os custos de
transporte, hospedagem e
alimentacao necessarios a
execucao deste servico serdo de
inteira  responsabilidade da
empresa contratada. Todos os
custos de transporte,
hospedagem e alimentacao
necessarios a execucao deste

Servico serao de inteira
responsabilidade da empresa
contratada

13 | Locacao de Painel de LED de | Metro | 400,0000 423,0000 169.200,00
Alta Definicao PS5 (por metro
quadrado/dia), para uso indoor
ou outdoor, destinado a
divulgacao de atos
administrativos, apresentacoes
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institucionais, eventos e
reunioes oficiais, conforme
demanda da  Administracao
Publica. O equipamento

devera ser entregue completo e
pronto para uso, incluindo todos
os periféricos necessarios, como
processadora de video, cabos,
estrutura de fixacao,
controladoras, fontes, cases,
suportes e demais acessorios,
garantindo funcionamento pleno
e imagem de alta qualidade.
Estao inclusos no valor todos os
custos com transporte,
montagem, operacao técnica,
desmontagem, alimentacdao e
hospedagem da equipe, cabendo
a contratada a responsabilidade
integral pela execucao e suporte
técnico durante o periodo de

locacao.
14 | Monitoramento e Manutencao de | Serv. 12,0000 2.200,000 26.400,00

Perfis em Redes Sociais
Institucionais Servico de
monitoramento, gestao S
manutencao de perfis
institucionais em plataformas
como Facebook, Instagram,

YouTube, Twitter, TikTok,
LinkedIn, entre outras que
venham a ser utilizadas pela
Administracdo Publica. Inclui o
planejamento  estratégico de
postagens, criacao de conteudo
multimidia  (textos, imagens,
videos), gestdo de engajamento

com o publico (respostas a
comentarios, mensagens diretas
e interacoes sem geral), além da
andalise de desempenho visando
aprimorar a comunicacao digital
e ampliar o alcance institucional.
15 | Prestacdo de servico de design | Serv. | 1.200,0000 | 65,0000 78.000,00
de artes graficas e digitais:
Prestacao de servico de producao
e finalizacdo de pecas graficas
digitais, compreendendo
exclusivamente a diagramacao,
montagem e execucdo de artes
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(tais como banners, -cartazes,
panfletos, infograficos e pecas
similares), conforme layout,
conteudo textual, diretrizes de
identidade visual e demais

informacoes previamente
fornecidas pela Contratante. Os
Servicos nao incluem
planejamento, estratégia de
comunicacao, definicao de
conteudo ou

veiculacao/publicidade. Trata-se
unicamente da execucao técnica
da arte-final, com entrega em
formatos digitais prontos para
impressao ou publicacao online,
conforme especificacoes da
administracao publica

16 | Prestacao de servico de design | Serv. | 40,0000 200,0000 8.000,00
grafico Prestacado de servico de
design grafico, consistindo na
producao, ajuste ou atualizacao
de elementos visuais
institucionais (como simbolos
graficos, logotipos, composicoes
visuais, tipografias e padroes
estéticos), com base em
orientacoes, diretrizes,
referéncias visuais e informacoes
previamente fornecidas pela
Contratante. O  objetivo €
promover a padronizacdo e a
organizacdo visual de materiais
internos e administrativos da
Prefeitura, sem envolver servicos

de planejamento de
comunicacao, desenvolvimento
de

campanhas, acoes promocionais
ou qualquer atividade de
natureza publicitaria

17 | Prestacao de Servicos de | Serv. | 12,0000 2.450,0000 | 29.400,00
cobertura audiovisual
institucional com

acompanhamento de agente
publico em agendas oficiais de
ambito estadual ou federal
Prestacao de  servicos de
cobertura audio vizual
institucional, com captacao de
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imagens, producao, edicdo e
finalizacao de videos destinados
a divulgacao de acoes,
programas e eventos oficiais da
administracao publica. O servico
inclui o acompanhamento de
agente publico em agendas
oficiais municipais, estaduais ou
federais, com gravacao e entrega
de material editado para
veiculacdo em redes sociais e
midias digitais da Prefeitura.
Todas as despesas relacionadas
a execucao do servico, incluindo
transporte, alimentacao
hospedagem e demais custos
logisticos necessarios, serdao de
responsabilidade exclusiva da
empresa contratada.

18 | Prestacdo de servicos técnicos | Més 24,0000 4.450,0000 | 106.800,00
especializados em planejamento,
gestao
e apoio a transparéncia
governamental atraveés da
comunicacdo institucional do
municipio, com foco na

capacitacao das equipes internas
da prefeitura e da ASCOM no
uso estratégico de midias. ;

19 | Producdo de Audio Institucional | Serv. | 200,0000 145,0000 29.000,00
Servico de producdo de audio
profissional, com duracao de até
3 (trés) minutos, incluindo
edicdo completa, aplicacao de
efeitos sonoros, trilha musical,
locucao tratamento de voz e
finalizacdo com qualidade de
estudio. O material sera voltado
para campanhas institucionais
ou informativas, com entrega
dos arquivos finais em formato
digital (MP3 ou WAYV), prontos
para veiculacao

20 | Servico de fotografia profissional | Serv. | 20,0000 985,0000 19.700,00
institucional Cobertura
fotografica de

eventos, acoes publicas e obras,
com edicao e entrega digital para
acervo da prefeitura
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21 | Transmissao ao Vivo de Pequeno | Serv. 12,0000 1.000,0000 | 12.000,00
Porte em Ambiente Interno
Servico destinado a cobertura
profissional no formato de live
em ambiente interno,
promovidos  pela  Prefeitura.
Envolve até duas cameras de
alta definicao, captacao de audio
de qualidade (mesa de som,

microfones dedicados) e
codificador de streaming,
possibilitando a insercao de

vinhetas ou artes

personalizadas. A equipe técnica,
composta por operador de video
e operador de audio/streaming,
realiza a troca de angulos e
ajustes em tempo real,
garantindo estabilidade e clareza
na transmissao. O sinal ao vivo €
enviado para redes sociais
oficiais(Facebook, YouTube ou
Instagram) assegurando um
padrao profissional e
comunicando de forma eficaz as
pautas e atividades de interesse
municipal. Todas as despesas
relacionadas a transporte,
hospedagem e alimentacao
necessarias para a execucao dos
Servicos serao de inteira
responsabilidade da empresa
contratada, nao cabendo
quaisquer onus

adicionais a  Administracao
Puablica. ;

TOTAL 980.100,00

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE E RESPONSAVEL
SECRETARIA DE EDUCACAO E CULTURA

Area Requisitante
(Unidade/Setor/Departamento)
VANESSA OLIVEIRA SECRETARIA
Responsavel(eis) pela | COSTA Cargo/
demanda Funcao

Aprovo o Documento de Formalizagao de Demanda (DFD) nos termos supracitados.

Secretaria Municipal de Educagao e Cultura/MG.30 de maio de 2025
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1. INTRODUCAO

O presente Estudo Técnico Preliminar — ETP tem por objetivo identificar e analisar os cenarios
para o atendimento da demanda da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura de
Montezuma /MG, bem como demonstrar a viabilidade técnica e economica da solucao
proposta, fornecendo as informacoes necessarias para subsidiar o respectivo processo de

contratacao.

A contratacao pretendida sera realizada na modalidade de pregao eletronico, nos termos da
Lei n°® 14.133/2021, considerando a necessidade de selecionar a proposta mais vantajosa para

a Administracao, assegurando ampla competitividade entre os interessados
2. DIRETRIZES QUE NORTEARAM ESSE ETP

(X) nao se exige observancia de normativos especificos.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A presente contratacao visa a selecao de empresa especializada para a prestacao de servicos
técnicos especializados de consultoria, assessoria e apoio técnico nas areas de cultura,
patriménio cultural, elaboracao de estudos, organizacdo de atividades culturais e promocao da
transparéncia governamental. Tais servicos sao fundamentais para fortalecer as politicas
publicas de cultura no municipio, identificar e valorizar o patriménio cultural material e
imaterial de Montezuma, apoiar a implementacao de acdes culturais estratégicas e ampliar o
acesso da populacao as informacdes publicas e a participacao social. A contratacao busca
suprir a insuficiéncia de equipe técnica especializada no ambito da administracao publica
municipal, garantindo o desenvolvimento de projetos com qualidade técnica e alinhamento as

exigéncias legais e diretrizes dos sistemas de cultura e transparéncia publica

PINHO

O Municipio de Montezuma néao dispoe de profissionais qualificados em seu quadro técnicd
<
para a execucao do objeto em questdo. Dessa forma, justifica-se a necessidade de buscar %
S
melhor solucdo, contratando profissionais habilitados e com experiéncia comprovada n&
>
prestacéo dos servicos descritos no certame, a fim de atender plenamente as demandas dos

9]
.« . . . . . . . . - . o« . %]
setores municipais envolvidos, garantido assim o direito do Municipio participar do repasse d&g
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subsidio a ser investido na preservacao dos bens culturais, disposto na lei estadual
18.030/2009.

4. PREVISAO DA DEMANDA NO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES DE 2025

Incluida no Plano Anual de Contratacoes de 2025

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
A empresa contratada devera atender aos seguintes requisitos minimos:

e Prestar consultoria e assessoria técnica especializada para o desenvolvimento,
implementacdo e acompanhamento de politicas publicas culturais e de preservacao do

patriménio cultural;

e Assessoria e Consultoria - Contratacdo de empresa assessoria para elaboracao de
documentos da Lei Estadual 18.030/2009 item patriménio cultural - Patriménio
Cultural Atividades QIA-Politica Municipal de Protecao do Patriménio Culturae
outras acoes.

e Assessoramento na comprovacdo do Fundo Municipal de Patrimonio Cultural, Q1B.

o Execucao da etapa-do IPAC conforme cronograma aprovado.
e Atualizacao de fichas de inventario dos bens culturais selecionados com
levantamentos arquitetonicos, histéricos e fotograficos;

o Execucao de mapa-ilustrativo da secao com identificacdo dos bens inventariados.
e QUADRO IA: Politica Municipal de Protecao do Patrimoénio Cultural e Outras Acoes.

e QUADRO IB: Investimentos e Despesas Financeiras em Bens Culturais Protegidos.

e Organizacao dosd ocumentos comprobatorios da Politica Cultural Local,referentes a
janeiro a dezembro de 2024, compreendendo:
¢ Preenchimento das declaracoes a serem enviadas ao IEPHA;

e Elaboracao do Relatério de Atividades do Setor de Patrimonio.Assessoramento na
comprovacdo do Fundo Municipal de Patrimoénio Cultural e Confeccao do
Programa de Investimentos do FUMPAC;Abastecimento do Sistema Virtual do
IEPHA - Sistema ICMS Patrimoénio Cultural com os documentos relativos aos
quadros 1A e 1 B.

e QUADRO II A: Inventario de Protecao do Patriménio Cultural elaborado pelo

municipio (IPAC)

e Apresentar o inventario do Patriménio Cultural, nos termos a seguir descritos:

Inventario do Patrimonio Cultural

a verificar a validade das assinaturas, acesse https://licitardigital. 1doc.com.br/verificacao/30AE-2B6D-A3CF-0805 e informe o c6digo 30AE-2B6D-A3CF-0805
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Execucéao da etapa do IPAC conforme cronograma aprovado e elaboracao de novo

cronograma, com justificativas cabiveis.

Preenchimento de fichas de inventario dos bens culturais selecionados com

levantamentos arquitetonicos, histéricos e fotograficos;
Execucao de mapa ilustrativo da secao com identificacao dos bens inventariados;

Elaboracao do Plano de Acao para os préoximos 3 anos. Montagem da pasta do Quadro
ImA

QUADRO IITIA: Laudos Técnicos de Estado de Conservacdo dos bens tombados pelo

municipio, conforme modelos aprovados pelo IEPHA:

Montagem da pasta do Quadro IITA
QUADRO IIIB: Relatorios de Salvaguarda dos bens imateriais registrados

Montagem da pasta do Quadro IIIB
QUADRO IIC/D: Programas de Educacao para o Patriménio (EP) e acoes de Difusao.

Educacao Patrimonial e Difusao Orientacdo ao municipio e elaboracao do relatorio das
acoes executadas em cada uma das areas de desenvolvimento relativo ao diagnéstico e

plano de acdo de Educacao pata o Patrimonio e difusao.
Montagem da pasta dos Quadros 3C / D

Montagem das pastas de cada quadro e Abastecimento do Sistema Virtual do IEPHA -
Sistema ICMS Patrimoéonio Cultural com os documentos, tudo conforme a Portaria

IEPHA em vigor.

Organizacao dos documentos comprobatoérios da Politica Cultural Local, referentes a

janeiro a dezembro de 2024, compreendendo:
Preenchimento das declaracoes a serem enviadas ao IEPHA;
Elaboracao do Relatério de Atividades do Setor de Patriménio.

Assessoramento; Elaborar estudos, diagnésticos, relatérios e pareceres técnicos

relacionados ao patrimoénio material e imaterial do municipio;

inado por 1 pessd& IVAN VIEIRA DE PINHO
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Organizar, planejar e executar atividades culturais, como oficinas, seminarios, eventos

e acoes educativas voltadas a valorizacao da cultura local;

Apoiar a elaboracdo e execucao de projetos culturais e patrimoniais, inclusive para

captacao de recursos junto a 6rgaos estaduais, federais ou instituicoes privadas;

Desenvolver acoes voltadas a promocdo da transparéncia publica, incluindo a
sistematizacao e divulgacao de informacodes sobre politicas culturais e utilizacdao de

recursos publicos na area;

Cumprir prazos estabelecidos pela Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura,

mantendo cronogramas de execucao coerentes com os objetivos definidos;

Apresentar equipe técnica qualificada, com formacdo e experiéncia comprovada nas

areas de cultura, patrimonio e gestao publica;

Estar com a documentacao regular, conforme exigéncias legais, incluindo registro em

conselhos profissionais, se aplicavel.
6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para o levantamento de mercado, foram realizadas cotacdoes de precos junto a empresas
especializadas na prestacdo de servicos técnicos de consultoria e assessoria em cultura,
patriménio e gestdo publica. Foram consultadas ao menos trés empresas do ramo, com
experiéncia em projetos similares, conforme pratica usual para estimativa do valor de

referéncia da contratacao.

Além disso, foram analisadas contratacoes similares publicadas em portais da transparéncia e
sistemas oficiais, como o Comprasnet e o TCE/MG, evidenciando que ha empresas atuantes
no setor e parametros compativeis de precos praticados por outros entes publicos. Nao foi
identificada a necessidade de realizacao de consultas publicas ou audiéncia publica, dado

escopo técnico e a natureza comum do objeto no ambito da administracdo publica.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

(AN VIEIRA DE PINHGP
ra verificar a validade das assinaturas, acesse https://licitardigital. 1doc.com.br/verificacao/30AE-2B6D-A3CF-0805 e informe o c6digo 30AE-2B6D-A3CF-0805

A solucao proposta para atender as demandas € a contratacdo de empresa para prestacao d

soa: |

servicos de assessoria e consultoria na area de Patrimodnio Cultural, conforme condlgoes

$pes

quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento. As especificacoes técnicas contida

no presente documento, inclusive quanto ao detalhamento, requisitos, caracteristicas,

inad&por
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quantitativos dos servicos objeto da contratacao, foram definidos por este setor demandante,
com base em parametros técnicos objetivos, para a melhor consecucao do interesse publico,

do qual esta identificado no final e aprova o presente instrumento e seus anexos.

O processo licitatério na modalidade pregao eletréonico permitira a contratacao de empresa
especializada para prestar servicos técnicos em cultura, patrimoénio e promocdo da
transparéncia, garantindo a atuacdo de equipe qualificada, com experiéncia e conhecimento

técnico compativel com as demandas do Municipio.

> A solucéao proposta visa assegurar:

>Apoio técnico na formulacdo e execucao de politicas culturais municipais;
>Elaboracao de estudos e diagnoésticos sobre o patrimoénio cultural;
>Planejamento e realizacao de atividades culturais e educativas;

>Fortalecimento da participacao social e da transparéncia governamental, por meio da

organizacao de informacoes e acoes de comunicacao institucional.

A contratacdo garantira maior efetividade na gestao cultural, otimizacdo dos recursos publicos
e fortalecimento da identidade cultural local, com atendimento continuo e conforme

planejamento da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura e demais secretarias.
8. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS/ADQUIRIDAS

A presente (pretendida) contratacao/aquisicao, para alcance (atendimento) a necessidade da
secretaria Municipal de Educacao e Cultura, é quantificada conforme a tabela abaixo. A

politica de remuneracao (pagamento/preco) sera em realizada conforme ocorra a necessidade

de compra.

ITE | DESCRICAO UNID | QUANT. d
M E
01 | Consultoria Técnica em Gestao Cultural: Més 24,0000 E
02 | Consultoria Técnica em Patrimonio Cultural: Més 24.0000 o

03 | Captacao de imagens aéreas em video operado por profissional | Més 70,0000
qualificado. (Fora da sede do municipio). Servico de captacao de
imagens aéreas em video, com qualidade minima de alta definicao
(4K), utilizando Veiculo Aéreo Nao Tripulado (VANT/Drone)
operado por profissional qualificado. Cada unidade do servico
corresponde a 30 (trinta) minutos in loco, com a equipe técnica a

inado lpor 1 pessoa: VAN V|
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disposicdo da Administracdo para a realizacdo das tomadas
conforme orientacdo. O material captado devera ser entregue em
formato digital, com cortes e tomadas pré-editadas, prontos para
uso institucional. Todas as despesas com transporte,
alimentacao, hospedagem, licencas e operacao técnica sao de
responsabilidade exclusiva da contratada, nao cabendo qualquer
onus adicional a Administracao Publica ;

04

Captacao de imagens aéreas em video operado por profissional
qualificado. (Na sede do municipio). Servico de captacao de
imagens aéreas em video, com qualidade minima de alta definicao
(4K),utilizando Veiculo Aéreo Nao Tripulado (VANT/Drone)
operado por profissional qualificado. Cada unidade do servigo
corresponde a 30(trinta) minutos in loco, com a equipe técnica a
disposicao da Administracdo para a realizacao das tomadas
conforme orientacdo. O material captado devera ser entregue em
formato digital, com cortes e tomadas pré-editadas, prontos para
uso institucional. Todas as despesas com transporte,
alimentacdo, hospedagem, licencas e operacdo técnica sao de
responsabilidade exclusiva da contratada, nao cabendo qualquer
onus adicional a Administracao Puablica;

Serv.

05

Cobertura e Filmagem de Eventos Festivos — Diaria Servigo
destinado a cobertura integral de festas, celebracoes e demais
eventos de carater festivo, em regime de diaria. Inclui captacao de
imagens (com cameras em alta definicao), registro de momentos-
chave (apresentacoes, discursos, atracoes), entrevistas e audio de
alta qualidade. A empresa contratada deve disponibilizar equipe
especializada (cinegrafista, operador de audio etc.), com chegada
ao local uma hora antes do inicio oficial e permanéncia até o
encerramento, O material resultante sera entregue em formato
digital, com pos-producao que contemple edicdo, correcao de cor,
legendas, animacoes, trilha sonora e aplicacdo do padrao de
layout oficial do municipio. Todos os custos de transporte,
hospedagem e alimentacao ficam a cargo da empresa contratada

Dia

06

Cobertura em Video de Eventos Institucionais Servico de captacao
de imagens voltado a eventos oficiais, solenidades, inauguracoes
ou acodes publicas dentro ou fora da sede do municipio. Inclui
profissional especializado (videomaker), equipamento de alta
qualidade para gravacao terrestre com disponibilidade de até 3
horas no local do evento, assegurando o registro dos momentos
mais relevantes. O conteudo deve ser entregue editado em
formato digital. Todas as despesas relacionadas a transporte,
hospedagem e alimentacdo necessarias para a execucao dos
servicos serao de inteira responsabilidade da empresa contratada,
nao cabendo quaisquer 6nus adicionais a Administracao Publica

Serv.

07

CRIACAO DE VIDEOS ANIMADOS / MOTION DESIGN Prestacao
de servico de producao técnica de videos animados (motion
design),incluindo a criacdo de animacodes 2D e/ou 3D, infograficos
animados, letreiros, efeitos visuais e ilustracdoes, com base em
roteiros, textos, elementos visuais e orientacdées previamente
fornecidos pela Contratante

Serv.
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08

Edicdao de Videos Servico que envolve a montagem do material
bruto, insercao de legendas, aplicacao de trilha sonora, além de
correcao de cor e finalizacdo compativel com exibicdo em redes
sociais ou site. Ovideo resultante tera duracao de até 3 minutos,
seguindo obrigatoriamente o padrao da Prefeitura e atendendo as
necessidades de comunicacdo do municipio.

Serv.

09

Gravacao e Producdo de Video de curta duracdo na Sede do
Municipio gravacao e edicdo de videos com duracao de até 1
minuto e meio, voltados a campanhas informativas ou
promocionais para redes sociais. exibicao de acoes e depoimentos
e a entrega do material final pronto para veiculacao, ja editado.
Todas as despesas relacionadas a transporte, hospedagem e
alimentacdo necessarias para a execucao dos servicos serdo de
inteira responsabilidade da empresa contratada, nao cabendo
quaisquer onus adicionais a Administracdo Publica

Serv.

10

Gravacao e Producao de Video de Média Duracao Concepcgao de
roteiro, gravacao e edicdo de videos com duracao de até 3 minutos
e meio, voltados a campanhas informativas ou promocionais para
redes sociais. Inclui entrevistas, exibicao de acdoes e depoimentos
e a entrega do material final pronto para veiculacao, ja editado.
Todas as despesas relacionadas a transporte, hospedagem e
alimentacdo necessarias para a execucao dos servicos serdao de
inteira responsabilidade da empresa contratada, ndo cabendo
quaisquer onus adicionais a Administracao Publica

Serv.

11

Gravacao, Roteirizacao e Edicao de Video Institucional Servico
destinado a producao de um video institucional, com duracao de
até Sminutos, para exibicdo em teldes e eventos oficiais. Inclui o
levantamento de dados, planejamento e elaboracdo de roteiro,
captacdo de imagens em alta definicao (incluindo tomadas aéreas
e entrevistas), iluminacdo, audio e locucdo. A etapa de pos-
producao contempla edicao completa, correcao de cor, legendas,
animacoes, trilha sonora e aplicacdo do padrao de layout oficial
da instituicdo. Todos os custos de transporte,

hospedagem e alimentacdo necessarios a execucao deste servico
serdo de inteira responsabilidade da empresa contratada

Serv.

12

Gravacao, Roteirizarao e Edicao de Video Institucional Servico
destinado a producao de um video institucional, com duracao de
entre 5 minutos al0 minutos para exibicdo em teloes e eventos
oficiais. Inclui o levantamento de dados, planejamento e
elaboracao de roteiro, captacido de imagens em alta definicao
(incluindo tomadas aéreas e entrevistas),iluminacao, audio e
locucdo. A etapa de pos-producdo contempla edicdo completa,
correcao de cor, legendas, animacoes, trilha sonora e aplicacao do
padrao de layout oficial da instituicdo. Todos os custos de
transporte, hospedagem e alimentacao necessarios a execucao
deste servico serao de inteira responsabilidade da empresa
contratada. Todos os custos de transporte, hospedagem e
alimentacao necessarios a execucao deste servico serdo de inteira
responsabilidade da empresa contratada. Todos os custos de
transporte, hospedagem e alimentacdo necessarios a execucao

Serv.
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deste servico serao de inteira responsabilidade da empresa
contratada

13 | Locacao de Painel de LED de Alta Definicado PS5 (por metro | Metro | 400,0000
quadrado/dia), para uso indoor ou outdoor, destinado a
divulgacao de atos administrativos, apresentacdes institucionais,
eventos e reunides oficiais, conforme demanda da Administracao
Publica. O equipamento devera ser entregue completo e pronto
para uso, incluindo todos os periféricos necessarios, como
processadora de video, cabos, estrutura de fixacdo, controladoras,
fontes, cases, suportes e demais acessoOrios, garantindo
funcionamento pleno e imagem de alta qualidade. Estao inclusos
no valor todos os custos com transporte, montagem, operacao
técnica, desmontagem, alimentacdo e hospedagem da equipe,
cabendo a contratada a responsabilidade integral pela execucao e
suporte técnico durante o periodo de locacao

14 | Monitoramento e Manutencdo de Perfis em Redes Sociais | Serv. | 12,0000
Institucionais Servico de monitoramento, gestdo e manutencao de
perfis institucionais em plataformas como Facebook, Instagram,
YouTube, Twitter, TikTok, LinkedIn, entre outras que venham a
ser utilizadas pela Administracdo Publica. Inclui o planejamento
estratégico de postagens, criacdo de contetido multimidia (textos,
imagens, videos), gestdo de engajamento com o publico (respostas
a comentarios, mensagens diretas e interacoes em geral), além da
analise de desempenho visando aprimorar a comunicacao digital e
ampliar o alcance institucional.

15 | Prestacao de servico de design de artes graficas e digitais: | Serv. | 1.200,0000
Prestacao de servico de producao e finalizacao de pecas graficas
digitais, compreendendo exclusivamente a diagramacao,
montagem e execucdo de artes (tais como banners, cartazes,
panfletos, infograficos e pecas similares), conforme layout,
conteudo textual, diretrizes de identidade visual e demais
informacoes previamente fornecidas pela Contratante. Os servicos
nao incluem planejamento, estratégia de comunicacao, definicao
de conteudo ou veiculacao/publicidade. Trata-se unicamente da
execucao técnica da arte-final, com entrega em formatos digitais
prontos para impressdo ou publicacdo online, conforme
especificacoes da administracao publica

16 | Prestacao de servico de design grafico Prestacdo de servico de | Serv. | 40,0000
design grafico, consistindo na producao, ajuste ou atualizacao de
elementos visuais institucionais (como simbolos graficos,
logotipos, composicoes visuais, tipografias e padroes estéticos),
com base em orientacoes, diretrizes, referéncias visuais e
informacoes previamente fornecidas pela Contratante. O objetivo €
promover a padronizacdo e a organizacdo visual de materiais
internos e administrativos da Prefeitura, sem envolver servicos de
planejamento de comunicacdo, desenvolvimento de campanhas,
acoes promocionais ou qualquer atividade de natureza
publicitaria

17 | Prestacao de servicos de cobertura audiovisual institucional com | Serv. | 12,0000
acompanhamento de agente publico em agendas oficiais de

essoa: IVAN VIEIRA DE PINHO
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ambito estadual ou federal Prestacdo de servicos de cobertura
audio visual institucional, com captacdo de imagens, producao,
edicao e finalizacao de videos destinados a divulgacao de acoes,
programas e eventos oficiais da administracao publica. O servico
inclui o acompanhamento de agente publico em agendas oficiais
municipais, estaduais ou federais, com gravacdo e entrega de
material editado para veiculacdo em redes sociais e midias digitais
da Prefeitura. Todas as despesas relacionadas a execucao do
servico, incluindo transporte, alimentacao hospedagem e demais
custos logisticos necessarios, serao de responsabilidade exclusiva
da empresa contratada.

18 | Prestacao de servicos técnicos especializados em planejamento, | Més 24,0000
gestdo e apoio a transparéncia governamental através da
comunicacao institucional do municipio, com foco na capacitacao
das equipes internas da prefeitura e da ASCOM no uso estratégico
de midias. ;

19 | Producédo de Audio Institucional Servico de producdo de audio | Serv. | 200,0000
profissional, com duracdo de até 3 (trés) minutos, incluindo
edicdo completa, aplicacao de efeitos sonoros, trilha musical,
locucao tratamento de voz e finalizacao com qualidade de estudio.
O material sera voltado para campanhas institucionais ou
informativas, com entrega dos arquivos finais em formato digital
(MP3 ou WAV), prontos para veiculacao

20 | Servico de fotografia profissional institucional Cobertura | Serv. | 20,0000
fotografica de eventos, acdes publicas e obras, com edicdao e
entrega digital para acervo da prefeitura

21 | Transmissao ao Vivo de Pequeno Porte em Ambiente Interno | Serv. | 12,0000
Servico destinado a cobertura profissional no formato de live em
ambiente interno, promovidos pela Prefeitura. Envolve até duas
cameras de alta definicao, captacao de audio de qualidade (mesa
de som, microfones dedicados) e codificador de streaming,
possibilitando a insercdo de vinhetas ou artes personalizadas. A
equipe técnica, composta por operador de video e operador de
audio/streaming, realiza a troca de angulos e ajustes em tempo
real, garantindo estabilidade e clareza na transmissao. O sinal ao
vivo € enviado para redes sociais oficiais(Facebook, YouTube ou
Instagram) assegurando um padrao profissional e comunicando
de forma eficaz as pautas e atividades de interesse municipal.
Todas as despesas relacionadas a transporte, hospedagem e
alimentacao necessarias para a execucao dos servicos serdo de
inteira responsabilidade da empresa contratada, nao cabendo
quaisquer 6nus adicionais a Administracdo Publica. ;

Justificativa para os itens constantes de 24 meses: O servicos culturais junto aos 6rgao

IVAK VIEIRA DEPINHO

controladores sao para insercao de dados com resultado futuro, ou seja apenas para

@
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se, preliminarmente, que a presente (pretendida) contratacdo/aquisicao possui o valor
total de R$1.223.950,00 (um milhdo duzentos e vinte e trés mil novecentos e cinquenta reais)
que sera pago de forma parcelada, que sera obtida através de pesquisa de preco médio
oriundo em outras administracoes através de portais eletronicos tais como Licitar Digital e de

pesquisa de preco de empresa fisica.

ITEM | DESCRICAO UNID | QUANTIDA VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
05 Consultoria Técnica em | Més 24,0000 3.000,0000 | 72.000,00
Gestao Cultural:
06 Consultoria Técnica em | Més 24.0000 3.200,0000 | 76.800,00
Patrimonio Cultural:
01 Captacao de imagens aéreas | Serv. | 70,0000 300,0000 21.000,00

em video operado por
profissional qualificado. (Fora
da sede do municipio). Servico
de captacao de imagens
aéreas em video, com
qualidade minima de alta
definicao  (4K), utilizando
Veiculo Aéreo Nao Tripulado
(VANT/Drone) operado por
profissional qualificado. Cada
unidade do servico
corresponde a 30 (trinta)
minutos in loco, com a equipe
técnica a disposicao da

Administracao para a
realizacao das tomadas
conforme orientacao. O

material captado devera ser
entregue em formato digital,
com cortes e tomadas pré-
editadas, prontos para uso

institucional. Todas as
despesas com transporte,
alimentacao, hospedagem,

licencas e operacao técnica
sao de responsabilidade
exclusiva da contratada, nao

cabendo qualquer onus
adicional a Administracao
Publica ; ;

02 Captacao de imagens aéreas | Més 200,0000 220,0000 44.000,00
em  video operado por
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profissional qualificado. (Na
sede do municipio). Servico de
captacao de imagens aéreas
em video, com qualidade
minima de alta definicao (4K),
utilizando Veiculo Aéreo Nao
Tripulado (VANT/Drone)
operado por

profissional qualificado. Cada
unidade do servico
corresponde a 30

(trinta) minutos in loco, com a
equipe técnica a disposicao da
Administracao para a
realizacao das tomadas
conforme orientacao. O
material captado devera ser
entregue em formato digital,
com cortes e

tomadas pré-editadas, prontos
para uso institucional. Todas

as
despesas com transporte,
alimentacao, hospedagem,
licencas e

operacdo técnica sdo de
responsabilidade exclusiva da
contratada, nao

cabendo qualquer onus
adicional a Administracao
Puablica ;
03 Cobertura e Filmagem de | Dia 16,0000 3.200,0000 | 51.200,00
Eventos Festivos - Diaria

Servico destinado a

cobertura integral de festas,
celebracdes e demais eventos
de carater festivo, em regime
de diaria. Inclui captacdao de
imagens (com cameras em alta

definicao), registro de
momentos-chave
(apresentacoes,

discursos, atracoes),

entrevistas e audio de alta
qualidade. A empresa
contratada deve disponibilizar
equipe especializada
(cinegrafista,

operador de audio etc.), com
chegada ao local uma hora
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antes do inicio oficial e
permanéncia até o
encerramento, O  material
resultante sera entregue em
formato digital, com pos-
producao que contemple
edicdo, correcdo de cor,
legendas, animacoes, trilha
sonora e aplicacao do padrao
de layout oficial do municipio.
Todos os custos de transporte,
hospedagem e alimentacao
ficam a cargo da empresa
contratada

04 Cobertura em Video de | Serv. |22.0000 1.100,0000 | 24.200,00
Eventos Institucionais Servico
de captacéo de

imagens voltado a eventos
oficiais, solenidades,
inauguracoes ou acoes
publicas dentro ou fora da
sede do municipio. Inclui
profissional

especializado (videomaker),
equipamento de alta qualidade
para

gravacao terrestre com
disponibilidade de até 3 horas
no local do evento,
assegurando o registro dos
momentos mais relevantes. O
conteudo deve ser entregue
editado em formato digital.
Todas as despesas
relacionadas

a transporte, hospedagem e
alimentacdo necessarias para
a execucdo dos servicos serao
de inteira responsabilidade da
empresa contratada, nao
cabendo quaisquer onus
adicionais a Administracao
Publica

07 | CRIACAO DE VIDEOS | Serv. | 100,0000 200,0000 20.000,00
ANIMADOS / MOTION
DESIGN Prestacao de servico
de producéao técnica de videos
animados (motion
design),incluindo a criacdo de
animacoes 2D e/ou 3D,
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infograficos animados,
letreiros, efeitos visuais e
ilustracoes, com base em
roteiros, textos, elementos

visuais e orientacoes
previamente fornecidos pela
Contratante

08 Edicdao de Videos Servico que | Serv. | 160,0000 220,0000 35.000,00
envolve a montagem do
material bruto, insercdo de
legendas, aplicacdo de trilha
sonora, além de correcao de
cor e finalizacdo compativel
com exibicdo em redes sociais
ou site. Ovideo resultante tera
duracdao de até 3 minutos,
seguindo obrigatoriamente o
padrao da  Prefeitura e
atendendo as necessidades de
comunicacao do municipio.

09 Gravacao e Producao de Video | Serv. | 160,0000 270,0000 43.200,00
de curta duracdao na Sede do
Municipio gravacao e edicao
de videos com duracao de até
1 minuto e meio, voltados a
campanhas informativas ou
promocionais para  redes
sociais. exibicdo de acdes e
depoimentos e a entrega do
material final pronto para
veiculacao, ja editado. Todas
as despesas relacionadas a
transporte, hospedagem e
alimentacdo necessarias para
a execucao dos servicos serao
de inteira responsabilidade da
empresa contratada, nao
cabendo quaisquer onus
adicionais a Administracao
Publica

10 Gravacao e Producao de Video | Serv. | 70,0000 420,0000 29.400,00
de Média Duracdao Concepcao
de roteiro, gravacado e edicao
de videos com duracédo de até
3 minutos e meio, voltados a
campanhas informativas ou
promocionais para  redes
sociais. Inclui entrevistas,
exibicao de acoes e
depoimentos e a entrega do
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material final pronto para
veiculacao, ja editado. Todas
as despesas relacionadas a
transporte, hospedagem e
alimentacdo necessarias para
a execucao dos servicos serao
de inteira responsabilidade da
empresa contratada, nao
cabendo quaisquer onus
adicionais a Administracao
Publica.

11 Gravacao, Roteirizacao e | Serv. | 8,0000 4.400,0000 | 35.200,00
Edicao de Video Institucional
Servico destinado a producéao
de um video institucional, com
duracao de até Sminutos, para
exibicdo em teldes e eventos
oficiais. Inclui o levantamento
de dados, planejamento e
elaboracao de roteiro,
captacao de imagens em alta
definicdo (incluindo tomadas

aéreas e entrevistas),
iluminacéao, audio e locucao. A
etapa de pos-producao

contempla edicdo completa,
correcao de cor, legendas,
animacoes, trilha sonora e
aplicacao do

padrao de layout oficial da
instituicao. Todos os custos de
transporte, hospedagem e
alimentacdo necessarios a
execucao deste servico serao
de inteira responsabilidade da
empresa contratada

12 Gravacgao, Roteirizarao e | Serv. | 8,0000 6.200,0000 | 49.600,00
Edicdo de Video Institucional
Servico destinado a producao
de um video institucional, com
duracao de entre S5 minutos
al0 minutos para exibicao em
teloes e eventos oficiais. Inclui
o levantamento de dados,
planejamento e elaboracao de
roteiro, captacao de imagens
em alta definicdo (incluindo
tomadas aéreas e entrevistas),
iluminacédo, audio e locucao. A
etapa de pos-producao
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contempla edicdo completa,
correcao de cor, legendas,
animacoes, trilha sonora e
aplicacao do padrao de layout
oficial da instituicao. Todos os
custos de transporte,
hospedagem e alimentacao
necessarios a execucao deste
servico serdao de inteira
responsabilidade da empresa
contratada. Todos os custos
de transporte, hospedagem e
alimentacao necessarios a
execucao deste servico serao
de inteira responsabilidade da
empresa contratada. Todos os
custos de transporte,
hospedagem e alimentacao
necessarios a execucao deste
servico serdao de inteira
responsabilidade da empresa
contratada

13 Locacao de Painel de LED de | Metro | 400,0000 423,0000 169.200,00
Alta Definicdo PS5 (por metro | /dia

quadrado/dia), para  uso
indoor ou outdoor, destinado
a divulgacao de atos
administrativos,

apresentacoes institucionais,
eventos e reunides oficiais,

conforme demanda da
Administracdo  Puablica. O
equipamento

devera ser entregue completo
e pronto para uso, incluindo

todos 0s periféricos
necessarios, como
processadora de video, cabos,
estrutura de fixacao,

controladoras, fontes, cases,
suportes e demais acessorios,
garantindo funcionamento
pleno e imagem de alta
qualidade. Estao inclusos no
valor todos os custos com

transporte, montagem,
operacao técnica,
desmontagem, alimentacao e
hospedagem da equipe,
cabendo a contratada a
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responsabilidade integral pela
execucao e suporte técnico
durante o periodo de locacao

14 Monitoramento e Manutencao | Serv. 12,0000 2.200,000 26.400,00
de Perfis em Redes Sociais
Institucionais Servico de
monitoramento, gestao €
manutencao de perfis
institucionais em plataformas
como Facebook, Instagram,
YouTube, Twitter, TikTok,
LinkedIn, entre outras que
venham a ser utilizadas pela
Administracao Publica. Inclui
o planejamento estratégico de
postagens, criacao de
conteudo multimidia (textos,
imagens, videos), gestao de

engajamento

com o publico (respostas a
comentarios, mensagens
diretas e interacoes em geral),
além da analise de
desempenho visando

aprimorar a comunicacao
digital e ampliar o alcance
institucional.

15 Prestacao de servico de design | Serv. | 1.200,0000 | 65,0000 78.000,00
de artes graficas e digitais:
Prestacao de servico de
producdao e finalizacdo de

pecas graficas digitais,
compreendendo
exclusivamente a

diagramacdo, montagem e
execucao de artes (tais como
banners, cartazes, panfletos,
infograficos e pecas similares),
conforme layout, conteudo

textual, diretrizes de
identidade visual e demais
informacoes previamente

fornecidas pela Contratante.
Os servicos nao incluem
planejamento, estratégia de
comunicacdo, definicao de
conteudo ou
veiculacao/publicidade. Trata-
se unicamente da execucao
técnica da arte-final, com
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entrega em formatos digitais
prontos para impressao ou
publicacao online, conforme

especificacoes da
administracao publica
16 Prestacao de servico de design | Serv. | 40,0000 200,0000 8.000,00

grafico Prestacao de servico de
design grafico, consistindo na
producao, ajuste ou
atualizacado de  elementos
visuais institucionais (como
simbolos graficos, logotipos,

composicoes visuais,
tipografias e padroes
estéticos), com base em
orientacoes, diretrizes,
referéncias visuais e
informacoes previamente

fornecidas pela Contratante. O
objetivo é promover a
padronizacdo e a organizacao
visual de materiais internos e
administrativos da Prefeitura,
sem envolver servicos de

planejamento de
comunicacao,

desenvolvimento de
campanhas, acoes
promocionais ou qualquer
atividade de natureza
publicitaria

17 Prestacao de servicos de | Serv. | 12,0000 2.450,0000 | 29.400,00

cobertura audiovisual
institucional com

acompanhamento de agente
publico em agendas oficiais de
ambito estadual ou federal
Prestacao de servicos de
cobertura audio visual
institucional, com captacao de
imagens, producao, edicdo e
finalizacao de videos
destinados a divulgacao de
acoes, programas e eventos
oficiais da  administracao
publica. O servico inclui o
acompanhamento de agente
publico em agendas oficiais
municipais, estaduais ou
federais, com gravacdo e
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entrega de material editado
para veiculacdo em redes
sociais e midias digitais da
Prefeitura. Todas as despesas
relacionadas a execucao do
servico, incluindo transporte,
alimentacdo hospedagem e
demais custos logisticos
necessarios, serao de
responsabilidade exclusiva da
empresa contratada.

18 Prestacao de servicos técnicos | Més 24,0000 4.450,0000 | 106.800,00
especializados em
planejamento, gestao

e apoio a transparéncia
governamental através da
comunicacdo institucional do
municipio, com foco na
capacitacao das equipes
internas da prefeitura e da
ASCOM no uso estratégico de

midias. ;

19 Producao de Audio | Serv. | 200,0000 145,0000 29.000,00
Institucional Servico de
producao de audio

profissional, com duracao de
até 3 (trés) minutos, incluindo
edicdo completa, aplicacdo de
efeitos sonoros, trilha musical,
locucao tratamento de voz e
finalizacao com qualidade de
estidio. O material sera
voltado para  campanhas
institucionais ou informativas,
com entrega dos arquivos
finais em formato digital (MP3
ou WAYV), prontos para

veiculacao
20 Servico de fotografia | Serv. | 20,0000 985,0000 19.700,00
profissional institucional

Cobertura fotografica de
eventos, acbdes publicas e
obras, com edicao e entrega
digital para acervo da
prefeitura

21 Transmissdo ao Vivo de | Serv. 12,0000 1.000,0000 | 12.000,00
Pequeno Porte em Ambiente
Interno Servico destinado a
cobertura  profissional no
formato de live em ambiente
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interno,  promovidos  pela
Prefeitura. Envolve até duas
cameras de alta definicao,
captacao de audio de
qualidade (mesa de som,
microfones dedicados) e
codificador de  streaming,
possibilitando a insercao de

vinhetas ou artes
personalizadas. A equipe
técnica, composta por

operador de video e operador
de audio/streaming, realiza a
troca de angulos e ajustes em
tempo real, garantindo
estabilidade e clareza na
transmissao. O sinal ao vivo €
enviado para redes sociais
oficiais(Facebook, YouTube ou
Instagram) assegurando um
padrao profissional e
comunicando de forma eficaz
as pautas e atividades de
interesse municipal. Todas as
despesas relacionadas a
transporte, hospedagem e
alimentacdo necessarias para
a execucao dos servicos serao
de inteira responsabilidade da
empresa contratada, nao
cabendo quaisquer 6nus
adicionais a Administracao
Puablica. ;

980.100,00

TOTAL

10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

O parcelamento do objeto justifica-se pela natureza da contratacdo, que prevé aquisicoes
execucoes de servicos de forma fracionada, conforme a demanda dos eventos municipais. Ess
abordagem permite uma melhor adequacao ao cronograma da administracao, otimiza a gesta

dos recursos publicos e evita despesas desnecessarias com contratacées em volume Unico.

11. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
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Pretende-se o servico de assessoria para cumprimento de todas as exigéncias da Lei Estadual
18.030/2009, no que concerne ao Patriménio Cultural, com o objetivo de aumentar a
arrecadacao com o ICMS cultural do Municipio e assessoria para preservacdo do patrimoénio

cultural do Municipio, espera-se, com a contratacdo, alcancar os seguintes resultados:

o Fortalecimento das politicas publicas de cultura e patrimoénio no Municipio de

Montezuma/MG, por meio de assessoramento técnico qualificado;

o Elaboracao de diagnosticos e estudos técnicos que orientem acoes de valorizacéo e

preservacao do patrimonio cultural material e imaterial;

e Promocao de atividades culturais planejadas, inclusivas e que valorizem a identidade

local;

e Ampliacao do acesso da populacao as informacoes publicas, fortalecendo os

mecanismos de transparéncia e controle social;
o Capacitacao da equipe municipal e aprimoramento dos processos de gestao cultural.
12. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
( X') ndao ha providéncias prévias a contratacao/aquisicao
13. FINALIZACAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Este é, portanto, o ESTUDO TECNICO PRELIMINAR qual submeto a apreciacdo e final

aprovacao.

Montezuma/MG, aos 06 de junho de 2025

Cléia Barboza dos Santos

Assessor Técnico de Cultura
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14. APROVACAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Diante o que contido no presente ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, declaro viavel a

contratacao/aquisicao e, por consequéncia, determino a formacao do necessario:

(X') Termo de Referéncia
() Anteprojeto

() Projeto Basico

() Projeto Executivo

Montezuma/MG, aos 06 de junho de 2025

Vanessa Oliveira Costa

Secretaria Municipal de Educacao e Cultura
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TERMO DE REFERENCIA - TR

1. OBJETO - DESCRICAO

O presente Termo de Referéncia tem como objetivo, por meio de estudo técnico preliminar,
identificar os elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para a
contratacao planejada, fornecendo as informacodes necessarias para subsidiar o respectivo
processo de pregao eletronico para contratacado de empresa especializada na prestacdao de
servicos técnicos especializados de consultoria, assessoria e apoio técnico nas areas de
cultura, patriménio cultural, elaboracao de estudos, organizacao de atividades culturais e
promocao da transparéncia governamental no Municipio de Montezuma/MG.

A contratacdo visa atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura,
apoiando a formulacdo, execucdo e monitoramento de politicas publicas culturais e
patrimoniais, promovendo a valorizacdo do patriménio material e imaterial, o fortalecimento
das manifestacdes culturais locais, a democratizacdo do acesso a cultura e a ampliacdo da

transparéncia e da participacao social nas acoes da gestao cultural municipal.

1.1. QUALIFICACOES QUALITATIVAS E QUANTITATIVAS

A contratacdo possui as seguintes qualidades e quantidades:

ITE | DESCRICAO UNID QUANTIDA | VALOR TOTAL

M DE MEDIO

01 | Consultoria Técnica em Gestao | més 24,0000 3.000,0000 | 72.000,00
Cultural:

02 | Consultoria Técnica em Patrimoénio | Més 24.0000 3.200,0000 | 76.800,00
Cultural:

03 | Captacao de imagens aéreas em | Serv. 70,0000 300,0000 21.000,00

video operado por profissional
qualificado. (Fora da sede do
municipio). Servico de captacao de
imagens aéreas em video, com
qualidade minima de alta definicao
(4K), utilizando Veiculo Aéreo Nao
Tripulado (VANT/Drone) operado
por profissional qualificado. Cada
unidade do servico corresponde a
30 (trinta) minutos in loco, com a
equipe técnica a disposicdo da
Administracdo para a realizacao
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das tomadas conforme orientacao.
O material captado devera ser
entregue em formato digital, com
cortes e tomadas pré-editadas,
prontos para uso institucional.
Todas as despesas com transporte,
alimentacao, hospedagem, licencas
e operacdao técnica sao de
responsabilidade exclusiva da
contratada, nao cabendo qualquer
onus adicional a Administracao
Puablica ; ;

04

Captacao de imagens aéreas em
video operado por profissional
qualificado. (Na sede do municipio).
Servico de captacdao de imagens
aéreas em video, com qualidade
minima de alta definicao
(4K),utilizando Veiculo Aéreo Nao
Tripulado (VANT/Drone) operado
por profissional qualificado. Cada
unidade do servico corresponde a
30(trinta) minutos in loco, com a
equipe técnica a disposicao da
Administracao para a realizacao
das tomadas conforme orientacéo.
O material captado devera ser
entregue em formato digital, com
cortes e tomadas pré-editadas,
prontos para uso institucional.
Todas as despesas com transporte,
alimentacdo, hospedagem, licencas
e operacdo técnica sao de
responsabilidade exclusiva da
contratada, ndao cabendo qualquer
onus adicional a Administracao
Puablica ;

Serv.

200,0000

220,0000

44.000,00

05

Cobertura e Filmagem de Eventos
Festivos — Diaria Servico destinado
a cobertura integral de festas,
celebracoes e demais eventos de
carater festivo, em regime de diaria.
Inclui captacdo de imagens (com
cameras em alta definicao), registro
de momentos-chave (apresentacoes,
discursos, atracoes), entrevistas e
audio de alta qualidade. A empresa
contratada  deve  disponibilizar
equipe especializada (cinegrafista,
operador de audio etc.), com

Dia

16,0000

3.200,0000

51.200,00
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chegada ao local uma hora antes do
inicio oficial e permanéncia até o
encerramento, O material
resultante sera entregue em
formato digital, com poéds-producao
que contemple edicdo, correcdo de
cor, legendas, animacédes, trilha
sonora e aplicacao do padrao de
layout oficial do municipio. Todos
0s custos de transporte,
hospedagem e alimentacado ficam a
cargo da empresa contratada

06 | Cobertura em Video de Eventos | Serv. 22.0000 1.100,0000 | 24.200,00
Institucionais Servico de captacao
de imagens voltado a eventos
oficiais, solenidades, inauguracoes
ou acoes publicas dentro ou fora da
sede do municipio. Inclui
profissional especializado
(videomaker), equipamento de alta
qualidade para gravacao terrestre
com disponibilidade de até 3 horas
no local do evento, assegurando o
registro dos momentos mais
relevantes. O conteudo deve ser
entregue editado em formato digital.
Todas as despesas relacionadas a
transporte, hospedagem e
alimentacdo necessarias para a
execucao dos servicos serao de
inteira responsabilidade da
empresa contratada, ndo cabendo
quaisquer o6nus adicionais a
Administracao Publica

07 | CRIACAO DE VIDEOS ANIMADOS | Serv. 100,0000 200,0000 20.000,00
/ MOTION DESIGN Prestacao de
servico de producdo técnica de
videos animados (motion
design),incluindo a criacao de
animacoes 2D e/ou 3D, infograficos
animados, letreiros, efeitos visuais
e ilustracdes, com base em roteiros,
textos, elementos visuais e
orientacoes previamente fornecidos
pela Contratante

08 | Edicao de Videos Servico que | Serv. 160,0000 220,0000 35.000,00
envolve a montagem do material
bruto, insercdo de legendas,
aplicacdo de trilha sonora, além de
correcio de cor e finalizacao
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compativel com exibicdo em redes
sociais ou site. Ovideo resultante
tera duracdao de até 3 minutos,
seguindo obrigatoriamente o padrao
da Prefeitura e atendendo as
necessidades de comunicacdao do
municipio.

09

Gravacdo e Producdo de Video de
curta duracao na Sede do
Municipio gravacao e edicao de
videos com duracdo de até 1
minuto e meio, voltados a
campanhas informativas ou
promocionais para redes sociais.
exibicao de acoes e depoimentos e a
entrega do material final pronto
para veiculacao, ja editado. Todas
as despesas relacionadas a
transporte, hospedagem e
alimentacdo necessarias para a
execucao dos servicos serdao de
inteira responsabilidade da
empresa contratada, ndo cabendo
quaisquer oOnus adicionais a
Administracao Publica

Serv.

160,0000

270,0000

10

Gravacao e Producao de Video de
Média Duracdao Concepcao de
roteiro, gravacao e edicao de videos
com duracao de até 3 minutos e
meio, voltados a campanhas
informativas ou promocionais para
redes sociais. Inclui entrevistas,
exibicao de acdes e depoimentos e a
entrega do material final pronto
para veiculacdo, ja editado. Todas
as despesas  relacionadas a
transporte, hospedagem e
alimentacdo necessarias para a
execucao dos servicos serdao de
inteira responsabilidade da
empresa contratada, ndo cabendo
quaisquer oOnus adicionais a
Administracao Publica

Serv.

70,0000

420,0000

11

Gravacao, Roteirizacdo e Edicdao de
Video Institucional Servico
destinado a producao de um video
institucional, com duracdo de até
Sminutos, para exibicao em teloes e
eventos oficiais. Inclui o
levantamento de dados,

Serv.

8,0000

4.400,0000

43.200,00
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planejamento e elaboracao de
roteiro, captacao de imagens

em alta definicado (incluindo
tomadas aéreas e entrevistas),
iluminacao, audio e locucao. A
etapa de pos-producdo contempla
edicdo completa, correcao de cor,
legendas, animacoes, trilha sonora
e aplicacao do padrao de layout
oficial da instituicdo. Todos os
custos de transporte, hospedagem e
alimentacao necessarios a execucao
deste servico serdao de inteira
responsabilidade da empresa
contratada

12

Gravacao, Roteirizardo e Edicédo de
Video Institucional Servico
destinado a producao de um video
institucional, com duracao de entre
S minutos al0 minutos para
exibicado em teldoes e eventos
oficiais. Inclui o levantamento de
dados, planejamento e elaboracao
de roteiro, captacao de imagens em
alta definicdo (incluindo tomadas
aéreas e entrevistas), iluminacao,
audio e locucao. A etapa de pos-
producao contempla edicao
completa, correcao de cor,
legendas, animacoes, trilha sonora
e aplicacdo do padrao de layout
oficial da instituicdo. Todos os
custos de transporte, hospedagem e
alimentacao necessarios a execucao
deste servico serdao de inteira
responsabilidade da empresa
contratada. Todos os custos de
transporte, hospedagem e
alimentacao necessarios a execucao
deste servico serdao de inteira
responsabilidade da empresa
contratada. Todos os custos de
transporte, hospedagem e
alimentacao necessarios a execucao
deste servico serdao de inteira
responsabilidade da empresa
contratada

Serv.

8,0000

6.200,0000

49.600,00

13

Locacdo de Painel de LED de Alta
Definicao PS5 (por metro
quadrado/dia), para uso indoor ou

Metro
/dia

400,0000

423,0000

169.332,0
0]
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outdoor, destinado a divulgacdo de
atos administrativos, apresentacoes
institucionais, eventos e reunides
oficiais, conforme demanda da
Administracao Puablica. O
equipamento devera ser entregue
completo e pronto para uso,
incluindo todos os periféricos
necessarios, como processadora de
video, cabos, estrutura de fixacao,
controladoras, fontes, cases,
suportes e demais acessorios,
garantindo funcionamento pleno e
imagem de alta qualidade. Estao
inclusos no valor todos os custos
com transporte, montagem,
operacao

técnica, desmontagem, alimentacao
e hospedagem da equipe, cabendo a
contratada a  responsabilidade
integral pela execucao e suporte
técnico durante o periodo de
locacao

14

Monitoramento e Manutencao de
Perfis em Redes Sociais
Institucionais Servico de
monitoramento, gestao e
manutencao de perfis institucionais
em plataformas como Facebook,
Instagram, YouTube, Twitter,
TikTok, LinkedIn, entre outras que
venham a ser utilizadas pela
Administracdo Publica. Inclui o
planejamento estratégico de
postagens, criacdo de conteudo
multimidia (textos, imagens,
videos), gestao de engajamento com
o publico (respostas a comentarios,
mensagens diretas e interacoes

em geral), além da analise de
desempenho visando aprimorar a
comunicacao digital e ampliar o
alcance institucional.

servico

12,0000

2.200,000

26.400,00

15

Prestacao de servico de design de
artes graficas e digitais: Prestacao
de servico de producao e finalizacao
de pecas graficas digitais,
compreendendo exclusivamente a
diagramacao, montagem e execucao
de artes (tais como banners,

Serv.

1.200,0000

65,0000

78.000,00
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cartazes, panfletos, infograficos e
pecas similares), conforme layout,
conteido textual, diretrizes de
identidade visual e demais
informacoes previamente fornecidas
pela Contratante. Os servicos nao
incluem planejamento, estratégia
de comunicacao, definicado de
conteudo ou
veiculacao/publicidade. Trata-se
unicamente da execucéo técnica da
arte-final, com entrega em formatos
digitais prontos para impressao ou
publicacao online, conforme
especificacoes da administracao
publica

16

Prestacdo de servico de design
grafico Prestacao de servico de
design grafico, consistindo na
producao, ajuste ou atualizacdo de
elementos visuais institucionais
(como simbolos graficos, logotipos,
composicoes visuais, tipografias e
padroes estéticos), com base em
orientacoes, diretrizes, referéncias
visuais e informacodes previamente
fornecidas pela Contratante. O
objetivo € promover a padronizacao
e a organizacao visual de materiais
internos e administrativos da
Prefeitura, sem envolver servicos de
planejamento de comunicacao,
desenvolvimento de campanhas,
acoes promocionais ou qualquer
atividade de natureza publicitaria

servico

40,0000

200,0000

17

Prestacao de servicos de cobertura
audiovisual institucional com

acompanhamento de agente publico
em agendas oficiais de ambito
estadual ou federal Prestacdao de
servicos de cobertura audiovisual
institucional, com captacdo de
imagens, producdo, edicao e
finalizacdo de videos destinados a
divulgacao de acodes, programas e
eventos oficiais da administracao
publica. O servico inclui o
acompanhamento de agente publico
em agendas oficiais municipais,
estaduais ou federais, com gravacao

Serv.

12,0000

2.450,0000
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e entrega de material editado para
veiculacio em redes sociais e
midias digitais da Prefeitura. Todas
as despesas  relacionadas a
execucao do servigco, incluindo
transporte, alimentacao
hospedagem e demais custos
logisticos necessarios, serdao de
responsabilidade exclusiva da
empresa contratada.

18 | Prestacdo de servicos técnicos | Més 24,0000 4.450,0000 | 106.800,0
especializados em planejamento, 0
gestdo e apoio a transparéncia
governamental atraveés da

comunicacao institucional do
municipio, com foco na capacitacao
das equipes internas da prefeitura e
da ASCOM no uso estratégico de
midias.

19 | Producdo de Audio Institucional | Serv. 200,0000 145,0000 29.000,00
Servico de producao de audio
profissional, com duracdo de até 3
(trés) minutos, incluindo edicao
completa, aplicacao de efeitos
sonoros, trilha musical, locucao
tratamento de voz e finalizacdo com
qualidade de estudio. O material
sera voltado para campanhas
institucionais ou informativas, com
entrega dos arquivos finais em
formato digital (MP3 ou WAV),
prontos para veiculacao

20 | Servico de fotografia profissional | Serv. 20,0000 985,0000 19.700,00
institucional Cobertura fotografica
de eventos, acoes publicas e obras,
com edicao e entrega digital para
acervo da prefeitura

21 | Transmissao ao Vivo de Pequeno | Serv. 12,0000 1.000,0000 | 12.000,00
Porte em Ambiente Interno Servigo
destinado a cobertura profissional
no formato de live em ambiente
interno, promovidos pela Prefeitura.
Envolve até duas cameras de alta
definicdo, captacdo de audio de
qualidade (mesa de som,
microfones dedicados) e codificador
de streaming, possibilitando a
insercao de vinhetas ou artes
personalizadas. A equipe técnica,
composta por operador de video e
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operador de  audio/streaming,
realiza a troca de angulos e ajustes
em tempo real, garantindo
estabilidade e clareza na
transmissao. O sinal ao vivo €
enviado para redes sociais
oficiais(Facebook, @ YouTube ou
Instagram) assegurando um padrao
profissional e comunicando de
forma eficaz as pautas e atividades
de interesse municipal. Todas as
despesas relacionadas a transporte,

hospedagem e alimentacao
necessarias para a execucao dos
Servicos serao de inteira
responsabilidade da empresa

contratada, nao cabendo quaisquer
onus adicionais a Administracao
Publica.

980.100,00
TOTAL

1.2. OBSERVANCIA DE NORMATIVOS ESPECIFICOS:

Nao se exige (ou nao ha) observancia de normativos especificos

Em atendimento ao regramento contido no art. 20 da Lei Federal 14.133 de 2021, os itens de
consumo (objeto desta planejada licitacdo) possuem qualidade comum e nao superior aquela

necessaria ao cumprimento das finalidades precipuas.

2. JUSTIFICATIVA/FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO/AQUISICAO
A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir suporte técnico especializado
a Secretaria Municipal de Educacdao e Cultura de Montezuma/MG, considerando a
complexidade das acdes relacionadas a gestao cultural, a preservacao do patrimoénio historico-
cultural e a promocéao da transparéncia publica.
O municipio carece de equipe técnica com formacdo especifica nas areas de cultura,

patrimonio e politicas publicas, o que compromete a elaboracao de diagnésticos, planos%

. ~ = . . e o
projetos e acodes estruturadas. A contratacdo de empresa especializada permitira Q
. L. . . . . _ . . <
fortalecimento das politicas culturais, a valorizacdo das manifestacées e bens culturais locaisg
w

. ~ - . - - . >
a realizacdo de estudos técnicos e a promocado de eventos e acdes com planejaments

adequado.

soa: VA
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populacdo as iniciativas do setor, conforme preconizado pela legislacao vigente, especialmente
a Lei n® 14.133/2021 e os principios constitucionais da eficiéncia, publicidade e participacao

social.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. ADOCAO DO REGISTRO DE PRECO
Sera adotado o Sistema de Registro de Precos - SRP?
(x) Nao
3.2. TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE
Valor referencial inferior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) por item (participacao exclusiva
para ME/EPP). 3.3. VISTORIA PREVIA
Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
Nao sera exigida vistoria.
3.4. PARTICIPACAO DE CONSORCIO
Sera admitida a participacdo de consorcios?
Nao
3.5. SUBCONTRATACAO
Sera admitida a subcontratacao?
Nao
3.6. AGRUPAMENTO EM LOTES
A aquisicao/contratacao se dara em lotes?
Sim
3.7. DOCUMENTACAO ADICIONAL A PROPOSTA
Serao exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos (para analise da
equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de precos):
(X) Nao
3.8. APRESENTACAO DE AMOSTRAS
Sera exigido amostra do(s) produto(s)/demonstracao do(s) servico(s):
(X) Nao
3.9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo n
modalidade:

( X) Pregao

ra verificar a validade das assinaturas, acesse https://licitardigital. 1doc.com.br/verificacao/30AE-2B6D-A3CF-0805 e informe o c6digo 30AE-2B6D-A3CF-0805
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(....) Concorréncia

( ) Dispensa

() Credenciamento

Forma Eletronica?

(X) Sim

(....) Nao

Adotar-se-a o seguinte critério de julgamento:
( X') menor preco

(....) técnica e preco

(....) maior desconto

(....) melhor técnica ou conteudo artistico;
(

....) maior retorno econémico;

3.9.1. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
3.9.1.1. HABILITACAO JURIDICA

Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

3.9.1.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pele(13
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributério%
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos é
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, dé

Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional (ou outré

instrumento que venha posteriormente a sucede-lo ou altera-lo). §
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS); §
<}
o
£
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Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual, Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre. Caso o fornecedor seja
considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicao mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar Federal 123 de 2006,

estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

QUALIFICACAO TECNICA

Os servicos ora pretendidos estdo sujeitos aos regramentos especificos da aviagao civil e
telecomunicacgoes, notadamente:

* Lei n°® 7.565/1986 (Codigo Brasileiro de Aeronautica — CBA);
* Regulamento Brasileiro de Aviacao Civil Especial (RBAC-E) n° 94, editado pela ANAC,;
* Normas e orientacoes do DECEA, especialmente a ICA 100-40/2023;

* Normas de homologacao de equipamentos de radiocomunicacao junto a ANATEL, nos termos
da Lei n® 9.472/1997 e atos complementares.

Para fins de habilitacdo no presente certame, a licitante devera apresentar, obrigatoriamente
os seguintes documentos, sob pena de inabilitacao:

ADE PINHO

V&N VIEIR
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II — Comprovacao de homologacdo da aeronave na ANATEL, mediante apresentacdo do selo da
ANATEL e do Certificado de Conformidade Técnica (CCT), nos termos da Resolucao ANATEL n°
680/2017, art. 34, e ICA 100-40/2023, item 10.1.3; (Exclusivo para o lote 03)

III - Licenca ou habilitacado técnica para pilotos remotos de aeronaves nao tripuladas (RPAs),
emitida pela ANAC ou, certificado técnico equivalente, com contetido teodrico e pratico, emitido
por instituicdo formalmente constituida, conforme previsto no item 5.2.4 da ICA 100-
40/2023; (Exclusivo para o lote 03)

IV — Documento que comprove a posse e vinculacao do equipamento a empresa licitante,
acompanhada de registro fotografico do RPA com numero de série visivel, como meio
complementar de identificacdo e comprovacdo da posse do equipamento., conforme previsto
na ICA 100-40/2023, item 5.1.1.(Exclusivo para o lote 03)

VI - Atestados de capacidade técnica emitidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprovem a execucao anterior de servicos pertinentes e compativeis com o
objeto licitado, conforme art. 67, Il e §3° da Lei n°® 14.133/2021;

VII — Apodlice de seguro de responsabilidade civil contra danos a terceiros, em nome da
empresa licitante, vigente, conforme item 11.6 da ICA 100-40/2023;v(Exclusivo para o lote
03)

VIII — Comprovacao de cadastro ativo no sistema SARPAS (DECEA), com apresentacdo do ID
de operador, conforme item 7.3 da ICA 100-40/2023; (Exclusivo para o lote 03)

IX — Manual de operacdes ou plano de missao da empresa, com descricao dos procedimentos
de seguranca operacional, nos termos do item 8.1 da ICA 100-40/2023; (Exclusivo para o
lote 03)

XI — Copias de, no minimo, trés (3) autorizacoes de voo emitidas pelo sistema SARPAS
(DECEA), vinculadas ao CNPJ da empresa licitante, como demonstracdo de atuacao pratica
prévia e conformidade com a regulamentacao aérea, conforme item 7.3 da ICA 100-40/2023 e
art. 67, Il e §3° da Lei n°® 14.133/2021; (Exclusivo para o lote 03)

XII — Documento de Analise de Risco Operacional (ARO), elaborado para missdes anteriores,
conforme previsto no item 11.6 da ICA 100-40/2023; (Exclusivo para o lote 03)

Todos os documentos deverao estar vigentes e, quando aplicavel, devidamente assinados

carimbados e reconhecidos por autoridade competente. %
A Administracao podera realizar diligéncias para verificar a veracidade e autenticidade doéJ
documentos apresentados, conforme art. 63, §3° da Lei n°® 14.133/2021. é
A empresa vencedora devera estar apta a iniciar a execucao dos servicos no prazo maximo dé
24 (vinte e quatro) horas apds a assinatura do contrato, mediante solicitacao dés';i
Administracao, conforme as condicbdes estabelecidas neste edital. g

3

g
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O nado cumprimento do prazo estipulado sem justificativa legal sera considerado
descumprimento contratual, ensejando a rescisdo do contrato e aplicacdo das penalidades
cabiveis.

Caso a empresa vencedora:

I — Nao compareca para assinar o contrato no prazo legal, sem justificativa aceita pela
Administracao;

IT — Nao esteja apta a iniciar a execucao dos servicos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas
apos a assinatura do contrato;

III - Desista injustificadamente da contratacado ou nao apresente os documentos
complementares exigidos para formalizacdo do contrato;

ficara sujeita, conforme o disposto nos arts. 156 a 159 da Lei n° 14.133/2021, as seguintes
penalidades, conforme a gravidade do caso:

a) Adverténcia;
b) Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor global da contratacéao;
c) Impedimento de licitar e contratar com o municipio por até 3 (trés) anos;

d) Declaracdao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica, nos
termos do art. 156, IV da Lei n°® 14.133/2021.

2.2. A aplicacao de qualquer penalidade sera precedida de regular processo administrativo,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

3.1. Em caso de descumprimento contratual pela empresa vencedora, a Administracdo podera
convocar os licitantes remanescentes, observando a ordem de classificacdo, para assumir a
execucao do contrato, conforme disposto no art. 90, §4° da Lei n°® 14.133/2021.

3.2. O licitante convocado sera contratado nas mesmas condicoes do edital, pelo valor da sua
proposta final registrada durante a fase de lances.

3.3. A recusa injustificada da proposta, quando convocado, podera ensejar as sancoes
previstas neste edital.

4. EXECUCAO DO OBJETO
4.1. PRAZO DE ENTREGA/EXECUCAO E LOCAL (HORARIO)

A entrega/execucdo ocorrera no dia seguinte ao recebimento da Nota de Empenho
Autorizacado de Fornecimento, Ordem de Servigco ou documento equivalente.

4.2. BENS PERECIVEIS

A aquisicao versa sobre bens pereciveis?

inado por 1 pessoa: IVAN VIEIRA DE PINHO
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(X) Nao
() Sim
4.3. GARANTIA DE EXECUCAO DO CONTRATO

Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.
(X) Nao

4.4. GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

GESTOR DO CONTRATO

Nome: KELLY IVONETE PEREIRA DA SILVA

Cargo: DIRETORA DOS RECURSOS HUMANOS

Matricula: 2053 Lotacao: ADMINISTRACAO

FISCAL DO CONTRATO

Nome:WELDER MARTINS OLIVEIRA

Cargo: ESCRITURARIO

Matricula: 3438 Lotacao: EDUCACAO E CULTURA

A rotina da gestdao e da fiscalizacao contratual far-se-4 em observancia aos seguintes
apontamentos:

4.5. INSTRUMENTO CONTRATUAL

(X) Somente por assinatura de contrato

(....) Autorizacao de Fornecimento + Contrato de garantia e assisténcia técnica

(....) Autorizacao de Fornecimento

(coe) OUETO: e e

4.6. VIGENCIA CONTRATUAL

O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, consoante dispoe arto

84 da Lei n.° 14.133 de 1° de abril de 2021.

RA DE PINH

A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditive

que € a prorrogacao prevista no artigo 107 da Lei Federal 14.133/21 representa uma hipétesg
=z

de renovacao contratual, em que é atribuido ao contratado novo prazo. Ao se renovar o prazof

]
o objeto e os valores contratados também se renovam, razao pela qual ndo se confunde com &

hipotese de prorrogacao a que se alude o art. 84 da Lei 14.133/21.
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As atas de registro de precos proveniente deste procedimento terdo o prazo de vigéncia de 1
(um) ano, que podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco
vantajoso, como prevé o artigo 84 da Lei 14.133/2021.

No caso de prorrogacao do prazo de vigéncia da ata de registro de precos, as quantidades
registradas poderao ser renovadas. (Enunciado 42 do CJF (2023).

Os contratos formalizados a partir das Atas de Registro de Precos, terdo vigéncia de 01(um)
ano e poderao ser prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde
que a autoridade competente ateste que as condicoes e os precos permanecem vantajosos
para a Administracao, permitida a negociacdo com o contratado ou a extincao contratual sem
onus para qualquer das partes.

Os contratos e seus aditamentos terdo forma escrita e serdo juntados ao processo que tiver
dado origem a contratacao, divulgados e mantidos a disposicdo do publico em sitio eletronico
oficial do municipio de Montezuma.

4.6.1 - DA POSSIBILIDADE DE CARONA

4.6.1.1 - Os orgaos e entidades que nao participaram do registro de precos, quando desejarem
fazer uso da Ata de registro de precos, deverao consultar o Municipio de Montezuma MG para
manifestacdo sobre a possibilidade de adeséao.

4.6.1.2 - Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de registro de precos, observadas as
condicoes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou nao do fornecimento decorrente de
adesao, desde que nao prejudique as obrigacdes presentes e futuras decorrentes da ata,
assumidas com o municipio de Montezuma e 6rgaos participantes.

4.6.1.3 - O total das adesoes (CARONA) nao podera exceder ao dobro do quantitativo do item
registrado na ata de registro de preco do 6rgao gerenciador.

4.6.1.4 - As contratacoes nao poderdo exceder, por o6rgao nao consorciados (CARONA)
aderente, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativo do item previsto no instrumento
convocatorio e registrados na Ata de Registro de Precos.

4.6.1.5 - Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as
condicoes nela estabelecidas, optar pela aceitacao ou nao do fornecimento decorrente dz
adesao, desde que nao prejudique as obrigacoes assumidas com o municipio de Montezuma&
MG.

N VIEIRA®BE P

4.6.1.6 - Compete ao 6rgdo nao participante os atos relativos a cobranca do cumprimento pel&

fornecedor das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampld

ess!

defesa e o contraditéorio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de

inado por 1
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clausulas contratuais, em relacao as suas proprias contratacoes, informando as ocorréncias
ao Municipio de Montezuma MG.
4.6.1.7 - Fica a cargo do Prefeito, manifestar sobre as possibilidades de carona a ata de

registro de precos.

4.7. ROTINA DE EXECUCAO
A rotina de execucao contratual (aquisicao/contratacao) se procedera mediante a necessidade

de compra das secretarias do municipio de Montezuma-MG.
5. OBRIGACOES DA PARTES

5.1 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

(conforme art. 92, incisos X, XI e XIV da Lei n° 14.133/2021)

>0 Contratante, representado pela Prefeitura Municipal de Montezuma /MG, obriga-se a:
Exigir o cumprimento integral de todas as obrigacoes assumidas pela empresa contratada,
conforme disposto no contrato e seus anexos, especialmente quanto a execucao adequada
dos servicos técnicos de consultoria, assessoria e apoio especializado nas areas de cultura,
patrimoénio e transparéncia publica;

>Receber os servicos prestados dentro dos prazos, condicoes e cronograma previamente
estabelecidos, conforme este Termo de Referéncia e os planos de trabalho acordados;
>Notificar formalmente a empresa contratada, por escrito, sobre eventuais falhas, vicios ou
inadequacoes nos servigcos prestados, para que sejam corrigidos, substituidos ou refeitos,
total ou parcialmente, as suas expensas, garantindo o atendimento adequado as finalidades
do contrato;

>Acompanhar, monitorar e fiscalizar a execucao dos servigcos técnicos, verificando o
cumprimento das especificacoes técnicas, metodologicas e legais pactuadas;

>Comunicar a empresa contratada, sempre que necessario, para fins de emissao da Not.e(I3
Fiscal referente aos servicos efetivamente prestados e aceitos, conforme a parcelé
incontroversa da execucao, nos termos do art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, especialment@
nos casos de questionamento sobre qualidade, escopo ou entrega dos produtos técnicos;
>Efetuar os pagamentos devidos a empresa contratada conforme os valores, prazos
condicoes estipulados neste Termo de Referéncia e no respectivo contrato, desde que o

servicos tenham sido executados conforme o pactuado;

inado por 1 pess&2: VAN VIEIRABE P
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>Aplicar, quando cabivel, as penalidades legais e contratuais em decorréncia do
descumprimento de obrigacoes pela empresa contratada;
>Comunicar ao 6rgao de representacdo judicial competente, para as providéncias legais
cabiveis, nos casos de descumprimento contratual relevante por parte da empresa
contratada,;
>Emitir decisbes formais sobre todas as solicitacoes, duvidas ou reclamacodes relativas a
execucdo dos servicos contratados, excetuando-se aquelas de carater impertinente,
meramente protelatério ou irrelevante para a boa execucao do contrato;
>Analisar e responder, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, prorrogavel por igual periodo
mediante justificativa, os eventuais pedidos de reequilibrio econémico-financeiro
apresentados pela empresa contratada;
>Notificar os responsaveis pelas garantias contratuais, quando necessario, sobre o inicio de
processos administrativos relacionados ao descumprimento das obrigacdes contratuais;
>Comunicar a empresa contratada sobre qualquer alteracdo no escopo dos servigos
previamente aprovados, observando o §2° do art. 93 da Lei n° 14.133/2021;
Ressaltar que a Administracdo Publica nédo se responsabilizara por compromissos assumidos
pela empresa contratada junto a terceiros, ainda que vinculados a execucao dos servicos
técnicos, nem por eventuais danos causados a terceiros decorrentes de atos ou omissoes da
contratada, seus funcionarios, representantes ou prepostos.
5.2 - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)
(Conforme art. 92, incisos XIV, XVI e XVII da Lei n® 14.133/2021)
A empresa contratada, especializada na prestacdo de servicos técnicos de consultoria,
assessoria e apoio técnico em cultura, patrimoénio cultural e transparéncia publica, devera
cumprir todas as obrigacdes estabelecidas neste contrato e em seus anexos, assumindo
integralmente os riscos e as despesas decorrentes da perfeita execucdo dos servicos, além das
seguintes responsabilidades:
>Manter preposto, devidamente aceito pela Administracdo, para representa-la na execugé%
dos servicos e responder pela adequada interlocucao com os setores da Secretaria Municipa%
de Educacéao e Cultura;
>Substituir o preposto designado, sempre que solicitado e devidamente justificado pelo 6rga

ou entidade contratante;

IVAN V@IRA DE P
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>Disponibilizar equipe técnica qualificada, com formacao e experiéncia compativeis com as
areas de atuacao previstas no escopo contratual (cultura, patrimoénio cultural, politicas
publicas, gestao cultural, comunicacao publica e areas correlatas);

>Elaborar diagnosticos, planos de trabalho, relatorios técnicos, estudos, pareceres e outros
produtos, conforme cronograma e objetivos estabelecidos pela Administracao;

>Reparar, corrigir, substituir ou refazer, as suas expensas e dentro do prazo determinado
pelo fiscal do contrato, quaisquer entregas que apresentem falhas, vicios ou
desconformidade com os termos pactuados;

>Responder por eventuais vicios ou danos decorrentes da execucao dos servigos, tanto a
Administracdo quanto a terceiros, nos termos da legislacao aplicavel, inclusive o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/1990);

>Observar o impedimento legal de contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuges,
companheiros ou parentes até o terceiro grau de dirigentes da contratante ou dos
responsaveis pela fiscalizacdo, conforme o art. 48, paragrafo tinico, da Lei n°® 14.133/2021;
>Cumprir integralmente as obrigacoes trabalhistas, previdenciarias, sociais, tributarias e
sindicais relativas aos seus empregados e colaboradores, inclusive aquelas oriundas de
convencoes ou dissidios coletivos;

>Informar, no prazo de 24 horas, qualquer ocorréncia anormal que possa comprometer a
execucao dos servigos ou a seguranca das informacgoes e pessoas envolvidas;

>Permitir o acesso da fiscalizacao contratante, a qualquer tempo, a documentacao, relatorios
e demais elementos técnicos relacionados aos servicos executados;

>Interromper imediatamente qualquer atividade por determinacao do contratante, caso
esteja sendo executada em desconformidade com os padrodes exigidos ou represente risco a
legalidade, integridade ou finalidade dos servicos;

>Zelar pela guarda, seguranca e integridade de documentos e bens publicos eventualmente
acessados ou utilizados durante a execucao dos servicos;

>Manter confidencialidade sobre todas as informacodes obtidas em razado da execucao do

contrato, inclusive apos seu encerramento, salvo em casos de obrigacao legal de divulgacao;

ABE PINHO

>Submeter previamente ao contratante quaisquer alteracoes metodologicas relevantes qu

modifiquem a forma de execucao dos servicos, para analise e aprovacao;

VAN VIEIR

>Nao empregar mao de obra de menores de 16 anos, salvo na condicdao de aprendiz a parti
dos 14 anos, observando as proibicoes legais quanto a atividades insalubres, perigosas o

noturnas para menores de 18 anos;

>Manter, durante toda a vigéncia do contrato, os requisitos de habilitacdo e qualificac
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exigidos no credenciamento;

>Cumprir as exigéncias legais relativas a reserva de vagas para pessoas com deficiéncia,
reabilitados ou aprendizes, conforme legislacao especifica, comprovando-as quando
solicitado;

>Arcar com todos os 6nus decorrentes de erros em sua proposta, inclusive custos adicionais
com transporte, pessoal, reformulacdo de produtos, retrabalho ou adequacdes que nao
sejam atribuiveis & Administracao, salvo nos casos legalmente previstos (art. 124, II, "d", da
Lei n° 14.133/2021);

O>bedecer a toda a legislacao federal, estadual e municipal aplicavel, bem como as normas
internas da Administracao relacionadas a seguranca, ética, sigilo, conduta, integridade e
qualidade na prestacao dos servicos técnicos.

5.1 DESCRICAO COMPLETA DOS SERVICOS

LOTE 01
ITEN | DESCRICAO DO PRODUTO/SERVICO UNID
1. CONSULTORIA TECNICA EM PATRIMONIO CULTURAL Servico/

Mensal

1. Prestacao de servicos em consultoria Técnica em Patrimoénio Cultural;

2. Organizar e estruturar o Conselho de Patrimoénio Cultural;

3. Participar das reunides ordinarias do Conselho de Patriménio Cultural
de forma presencial;

4. Adequar Atas e demais documentos oficiais aos parametros do IEPHA —
Instituto Estadual de Patrimoénio Artistico Cultural de Minas Gerais;

5. Participar com o representante da Secretaria de Cultura local das
Rodadas do ICMS Patrimoénio Cultural;

6. Informar dos prazos e atualizagoes das Deliberacoes Normativas do
CONEP, em vigéncia;

7. Criar, revisar e atualizar o plano de inventario municipal;

8. Criar e prestar consultoria dos investimentos do Fundo de Patrimonio
Cultural,

9. Elaborar plano de aplicacdo dos recursos do Fundo Municipal de
Patrimoénio Cultural,

10.Assessorar e participar efetivamente das atividades da Jornada Mineira
do Patriménio Cultural, incluindo inscricao, atividades e relatério;

11.Assessorar as atividades que envolvem a Educacdo patrimonial e
confeccao de Relatorio final,

12.Realizar semanalmente visitas técnicas de assessoria especifica na area
de patriménio cultural,

13.Realizar preenchimento dos quadros I, II e III da Gestdo, Protecao e
Salvaguarda, conforme determina o IEPHA,;

14.Encaminhar documentacdo final das atividades do ICMS Patrimoénio
Cultural ao IEPHA;

15.Consultoria para o Preenchimento do Sistema Online do ICMS
Patrimonio Cultural,

16.Assessorar os preenchimentos de cadastros técnicos disponibilizados
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pelo IEPHA;
17.Realizar ao longo do ano 03 capacitacdes dos conselheiros do Conselho
de Patrimoénio Cultural;
Prestar assessoria nas acoes de salvaguardas das celebracoes, modo de
fazer e dos patrimoénios material e imaterial. Todas as despesas com
transporte, hospedagem e alimentacao serdao de responsabilidade
exclusiva da empresa contratada, nao cabendo quaisquer 6nus adicionais
a Administracao Piblica.

Consultoria Técnica em Gestao Cultural

1. Prestacdao de servicos em consultoria Técnica em desenvolvimento
cultural;

2. Organizar e estruturar o Conselho Municipal de Politicas Culturais;

3. Participar das reunioes ordinarias do Conselho Municipal de Politicas
Culturais de forma presencial;

4. Assessorar na criacao do Calendario Municipal de Cultura;

S. Criar e prestar consultoria dos investimentos do Fundo Municipal de
Cultura;

6. Elaborar plano de aplicacdo dos recursos do Fundo Municipal de
Cultura;

7. Realizar semanalmente visitas técnicas de assessoria especifica na area
de desenvolvimento cultural;

8. Realizar ao longo do ano 03 capacitacoes dos conselheiros do Conselho
Municipal de Politica Cultural;

9. Prestar assessoria na prestacdo de contas da Lei Aldir Blanc
(excepcionalmente em 2021);

10.Prestar assessoria para o desenvolvimento de acdes voltadas para
grupos culturais;

11.Prestar consultoria na area de realizacao de eventos festivos e civicos do
calendario municipal;

12.Realizar cadastro de trabalhadores na area da cultura,;

13.Informar acerca dos editais abertos ligados a area cultural para captacao
de recursos;

14.Criar programacao especifica para valorizacdo das manifestacoes
culturais;

15.Iniciar a confeccao do Plano Municipal de Cultura;

Prestar consultoria na realizacao de Conferéncia Municipal de Cultura.
Todas as despesas com transporte, hospedagem e alimentacao serdo de
responsabilidade exclusiva da empresa contratada, nao cabendo quaisquer
onus adicionais a Administracao Publica.

Servico/
Mensal
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LOTE 02

ITEN

DESCRICAO DO PRODUTO/SERVICO

1.

PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
PLANEJAMENTO, GESTAO E APOIO A TRANSPARENCIA
GOVERNAMENTAL ATRAVES DA COMUNICACAO INSTITUCIONAL
DO MUNICIPIO, COM FOCO NA CAPACITACAO DAS EQUIPES
INTERNAS DA PREFEITURA E DA ASCOM NO USO ESTRATEGICO
DE MIDIAS.

O servico compreende:

Realizaciao de treinamentos e capacitacées com a equipe da ASCOM
e equipe interna da administracdo, abordando marketing digital,
linguagem publica, estratégias de redes sociais e uso de plataformas
como YouTube, Facebook, Instagram e afins;

Orientacao técnica sobre a organizacao de acdes e atividades de
divulgacao institucional; apoio a coordenacdo técnica de eventos e
acoes de comunicacdo publica, incluindo o planejamento de
iniciativas, definicdo de estratégias de visibilidade e acompanhamento
das etapas operacionais, atuando como suporte orientativo a equipe da
Prefeitura;

Apoio técnico na estruturacido de rotinas administrativas e
comunicacionais, junto a equipe da ASCOM, com foco na melhoria
dos fluxos de informacéo institucional,

Acompanhamento técnico presencial de 10 (Dez) horas semanais
na sede do municipio, além de atendimento remoto via canais
digitais de segunda a sexta-feira, das O8h as 16h;

Colaboracao na identificacao de temas prioritarios e pautas de
interesse publico, voltadas a comunicacdo institucional e campanhas
educativas;

Apoio a organizacao de entrevistas, acoes de imprensa e cobertura
jornalistica, bem como ao monitoramento de publicacoes e a
manutencao de clipping institucional;

Suporte a implementacao de acoes de comunicacao integrada e
institucional, desde a fase de planejamento até o acompanhamento
operacional, com o objetivo de garantir a efetividade das acoes
publicas, promover a participacdo comunitaria e ampliar a visibilidade
das iniciativas da administracao;

Revisao e padronizacao de textos institucionais, comunicados e
roteiros de video, assegurando consisténcia na linguagem, ortografia
e formatacao dos conteudos oficiais;
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Realizacao de reunides presenciais estratégicas com secretarios e
coordenadores, com duracido de até 2 (duas) horas, conforme
demanda da administracao, para alinhamento de acoes e definicao de
prioridades;

Apoio técnico na prevencao e gestdao de crises de imagem
institucional, por meio do monitoramento de riscos e da proposicao
de respostas estratégicas;

Organizacao de reunioes de alinhamento com a ASCOM e demais
setores designados, conforme planejamento de comunicacao;

O servico compreendera, sempre que solicitado pela Administracao
Puablica, o acompanhamento de autoridades e representantes do Poder
Executivo Municipal em eventos oficiais de interesse publico dentro e
fora do municipio, com o objetivo de realizar o levantamento de
informacoes e registros relevantes, destinados ao repasse estruturado
a equipe da ASCOM. A atividade tera carater técnico e institucional,
limitando-se a observacdo e coleta de dados e informacdes que
subsidiem a comunicacdo interna e a producdo de conteudos
informativos pela equipe da Prefeitura

Todas as despesas relacionadas a transporte, hospedagem e
alimentacao necessarias para a execucao dos servicos serao de
inteira responsabilidade da empresa contratada, nao cabendo
quaisquer onus adicionais a Administracao Publica.

LOTE 03

ITEN

DESCRICAO DO PRODUTO/SERVICO

UNID

1.

PRESTACAO DE SERVICO DE DESIGN DE ARTES GRAFICAS E
DIGITAIS PRESTACAO DE SERVICO DE PRODUCAO E
FINALIZACAO DE PECAS GRAFICAS DIGITAIS, COMPREENDENDO
EXCLUSIVAMENTE A DIAGRAMACAO, MONTAGEM E EXECUCAO
DE ARTES (TAIS COMO BANNERS, CARTAZES, PANFLETOS,
INFOGRAFICOS E PECAS SIMILARES), CONFORME LAYOUT,
CONTEUDO TEXTUAL, DIRETRIZES DE IDENTIDADE VISUAL E
DEMAIS INFORMACOES PREVIAMENTE FORNECIDAS PELA
CONTRATANTE.

Os servicos nao incluem planejamento, estratégia de comunicacao,
definicaio de conteudo ou veiculacdao/publicidade. Trata-se
unicamente da execucao técnica da arte-final, com entrega em
formatos digitais prontos para impressdao ou publicacdo online,
conforme especificacdes da administracao publica.

Servico

Prestacao de servico de design grafico
Prestacao de servico de design grafico, consistindo na producao,
ajuste ou atualizacdo de elementos visuais institucionais (como
simbolos graficos, logotipos, composicoes visuais, tipografias e

Servico

CNPJ: 25.223.983/
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padroes estéticos), com base em orientacoes, diretrizes, referéncias
visuais e informacodes previamente fornecidas pela Contratante.

O objetivo € promover a padronizacdo e a organizacao visual de
materiais internos e administrativos da Prefeitura, sem envolver
servicos de planejamento de comunicacdo, desenvolvimento de
campanhas, acoes promocionais ou qualquer atividade de natureza
publicitaria.

3. CRIACAO DE VIDEOS ANIMADOS / MOTION DESIGN | Servico
Prestacao de servico de producao técnica de videos animados (motion
design), incluindo a criacao de animacoes 2D e/ou 3D, infograficos
animados, letreiros, efeitos visuais e ilustracdes, com base em
roteiros, textos, elementos visuais e orientacoes previamente
fornecidos pela Contratante.

4, Gravacao e Producdao de Video de curta duracao na Sede do | Servico
Municipio

gravacao e edicao de videos com duracdo de até 1 minuto e meio,
voltados a campanhas informativas ou promocionais para redes
sociais. exibicdo de acoes e depoimentos e a entrega do material
final pronto para veiculacao, ja editado.
Todas as despesas relacionadas a transporte, hospedagem e
alimentacao necessarias para a execucao dos servicos serao de
inteira responsabilidade da empresa contratada, nao cabendo
quaisquer onus adicionais a Administracdo Publica.

5. Gravacao e Producao de Video de Média Duracao | Servico

Concepcao de roteiro, gravacao e edicao de videos com duracao de
até 3 minutos e meio, voltados a campanhas informativas ou
promocionais para redes sociais. Inclui entrevistas, exibicao de
acoes e depoimentos e a entrega do material final pronto para
veiculacao, ja editado. Todas as despesas relacionadas a
transporte, hospedagem e alimentacdo necessarias para a
execucao dos servicos serao de inteira responsabilidade da
empresa contratada, ndo cabendo quaisquer 6nus adicionais a
Administracao Publica.

6. Cobertura em Video de Eventos Institucionais | Servico

Servico de captacao de imagens voltado a eventos oficiais,
solenidades, inauguracoes ou acoes publicas dentro ou fora da sede
do municipio. Inclui profissional especializado (videomaker),
equipamento de alta qualidade para gravacao terrestre com
disponibilidade de até 3 horas no local do evento, assegurando o
registro dos momentos mais relevantes. O conteudo deve ser
entregue editado em formato digital. Todas as despesas
relacionadas a transporte, hospedagem e alimentacao
necessarias para a execucao dos servicos serdao de inteira
responsabilidade da empresa contratada, ndo cabendo quaisquer
onus adicionais a Administracdao Pablica.
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Producio de Audio Institucional

Servico de producao de audio profissional, com duracao de até 3
(trés) minutos, incluindo edicao completa, aplicacao de efeitos
sonoros, trilha musical, locucao tratamento de voz e finalizacao
com qualidade de estudio.

O material sera voltado para campanhas institucionais ou
informativas, com entrega dos arquivos finais em formato digital
(MP3 ou WAV), prontos para veiculacao.

Servico

Captacao de imagens aéreas em video operado por profissional
qualificado. (Na sede do municipio).

Servico de captacdao de imagens aéreas em video, com qualidade
minima de alta definicao (4K), utilizando Veiculo Aéreo Nao
Tripulado (VANT/Drone) operado por profissional qualificado.
Cada unidade do servico corresponde a 30 (trinta) minutos in
loco, com a equipe técnica a disposicao da Administracao para a
realizacao das tomadas conforme orientacao. O material captado
devera ser entregue em formato digital, com cortes e tomadas
pré-editadas, prontos para uso institucional.

Todas as despesas com transporte, alimentacao, hospedagem,
licencas e operacao técnica sdo de responsabilidade exclusiva da
contratada, nao cabendo qualquer 6nus adicional a Administracao
Puablica

Servico

Captacao de imagens aéreas em video operado por profissional
qualificado. (Fora da sede do municipio).

Servico de captacdao de imagens aéreas em video, com qualidade
minima de alta definicao (4K), utilizando Veiculo Aéreo Nao
Tripulado (VANT/Drone) operado por profissional qualificado.
Cada unidade do servico corresponde a 30 (trinta) minutos in
loco, com a equipe técnica a disposicao da Administracao para a
realizacao das tomadas conforme orientaciao. O material captado
devera ser entregue em formato digital, com cortes e tomadas
pré-editadas, prontos para uso institucional.

Todas as despesas com transporte, alimentacao, hospedagem,
licencas e operacao técnica sao de responsabilidade exclusiva da
contratada, nao cabendo qualquer 6nus adicional a Administracao
Puablica

Servico

10.

Edicao de Videos Servico que envolve a montagem do material
bruto, insercdo de legendas, aplicacdo de trilha sonora, além de
correcao de cor e finalizacdo compativel com exibicdo em redes
sociais ou site. O video resultante tera duracao de até 3 minutos,
seguindo obrigatoriamente o padrao da Prefeitura e atendendo as
necessidades de comunicacao do municipio.

Servico
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Gravacao, Roteirizacao e Edicao de Video Institucional Servico
destinado a producédo de um video institucional, com duracéao de
até 5 minutos, para exibicdo em teloes e eventos oficiais. Inclui o
levantamento de dados, planejamento e elaboracao de roteiro,
captacao de imagens em alta definicao (incluindo tomadas aéreas e
entrevistas), iluminacado, audio e locucdo. A etapa de pds-producao
contempla edicdo completa, correcdo de cor, legendas, animacdes,
trilha sonora e aplicacao do padrao de layout oficial da instituicao.
Todos os custos de transporte, hospedagem e alimentacao
necessarios a execucao deste servico serdao de inteira
responsabilidade da empresa contratada.

12.

Gravacao, Roteirizarao e Edicao de Video Institucional Servico
destinado a producédo de um video institucional, com duracao de
entre 5 minutos a 10 minutos para exibicao em teloes e eventos
oficiais. Inclui o levantamento de dados, planejamento e
elaboracdo de roteiro, captacdo de imagens em alta definicao
(incluindo tomadas aéreas e entrevistas), iluminacdo, audio e
locucdo. A etapa de poés-producdo contempla edicao completa,
correcao de cor, legendas, animacoes, trilha sonora e aplicacdo do
padrao de layout oficial da instituicdo. Todos os custos de
transporte, hospedagem e alimentacao necessarios a execucao
deste servico serdo de inteira responsabilidade da empresa
contratada. Todos os custos de transporte, hospedagem e
alimentacao necessarios a execucao deste servico serao de inteira
responsabilidade da empresa contratada. Todos os custos de
transporte, hospedagem e alimentacao necessarios a execucao
deste servico serdo de inteira responsabilidade da empresa
contratada.

13.

Cobertura e Filmagem de Eventos Festivos - Diaria
Servico destinado a cobertura integral de festas, celebracoes e
demais eventos de carater festivo, em regime de diaria. Inclui
captacao de imagens (com cameras em alta definicao), registro de
momentos-chave (apresentacoes, discursos, atracoes), entrevistas e
audio de alta qualidade. A empresa contratada deve disponibilizar
equipe especializada (cinegrafista, operador de audio etc.), com
chegada ao local uma hora antes do inicio oficial e permanéncia até
0 encerramento,

O material resultante sera entregue em formato digital, com pos-
producao que contemple edicdo, correcao de cor, legendas,
animacoes, trilha sonora e aplicacdo do padrao de layout oficial do
municipio. Todos os custos de transporte, hospedagem e
alimentacao ficam a cargo da empresa contratada.

14.

Locacao de Painel de LED de Alta Definiciao P5 (por metro
quadrado/dia), para wuso indoor ou outdoor, destinado a
divulgacao de atos administrativos, apresentacoes institucionais,
eventos e reunides oficiais, conforme demanda da Administracao
Publica.

O equipamento devera ser entregue completo e pronto para uso,
incluindo todos os periféricos necessarios, como processadora de
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video, cabos, estrutura de fixacao, controladoras, fontes, cases,
suportes e demais acessorios, garantindo funcionamento pleno e
imagem de alta qualidade. Estao inclusos no valor todos os custos
com transporte, montagem, operacao técnica, desmontagem,
alimentacao e hospedagem da equipe, cabendo a contratada a
responsabilidade integral pela execucao e suporte técnico
durante o periodo de locacao.

15.

Transmissao ao Vivo de Pequeno Porte em Ambiente Interno
Servico destinado a cobertura profissional no formato de live em
ambiente interno, promovidos pela Prefeitura. Envolve até duas
cameras de alta definicdo, captacdo de audio de qualidade (mesa de
som, microfones dedicados) e codificador de streaming,
possibilitando a insercao de wvinhetas ou artes personalizadas. A
equipe técnica, composta por operador de video e operador de
audio/streaming, realiza a troca de angulos e ajustes em tempo real,
garantindo estabilidade e clareza na transmissao. O sinal ao vivo €
enviado para redes sociais oficiais (Facebook, YouTube ou
Instagram) assegurando um padrao profissional e comunicando de
forma eficaz as pautas e atividades de interesse municipal. Todas as
despesas relacionadas a transporte, hospedagem e alimentacao
necessarias para a execucao dos servicos serao de inteira
responsabilidade da empresa contratada, ndo cabendo quaisquer
onus adicionais a Administracdo Puablica.

16.

Monitoramento e Manutencao de Perfis em Redes Sociais
Institucionais Servico de monitoramento, gestio e manutencao
de perfis institucionais em plataformas como Facebook,
Instagram, YouTube, Twitter, TikTok, LinkedIn, entre outras que
venham a ser utilizadas pela Administracdo Publica. Inclui o
planejamento estratégico de postagens, criacio de conteido
multimidia (textos, imagens, videos), gestao de engajamento com o
publico (respostas a comentarios, mensagens diretas e interacoes em
geral), além da analise de desempenho visando aprimorar a
comunicacao digital e ampliar o alcance institucional.

17.

Servico de fotografia profissional institucional
Cobertura fotografica de eventos, agcoes publicas e obras, com edicao
e entrega digital para acervo da prefeitura.

18.

Prestacao de servicos de cobertura audiovisual institucional com
acompanhamento de agente piblico em agendas oficiais de
ambito estadual ou federal

Prestacdo de servicos de cobertura audiovisual institucional, com
captacao de imagens, producdo, edicao e finalizacdo de videos
destinados a divulgacdo de acdes, programas e eventos oficiais da
administracao publica. O servico inclui o acompanhamento de agente
publico em agendas oficiais municipais, estaduais ou federais, com
gravacao e entrega de material editado para veiculacdao em redes
sociais e midias digitais da Prefeitura. Todas as despesas
relacionadas a execucao do servico, incluindo transporte,
alimentacdo, hospedagem e demais custos logisticos necessarios,
serao de responsabilidade exclusiva da empresa contratada.
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6. RECEBIMENTO:

O recebimento ocorrera conforme necessidade das secretarias municipais.

7. PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30(trinta) dias tteis contados da finalizacao da
liquidacao da despesa.

No caso de atraso pelo pagamento, os valores devidos ao CONTRATADO serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice IGP-M de correcdo monetaria.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo CONTRATADO.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
Federal 123 de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicoes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao
de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Quando da realizacdo do pagamento, o MUNICIPIO cuidara de, sem prejuizo da aplicacdo de
demais outras sansoes cabiveis, proceder pela retencdo ou glosa proporcional a
irregularidade verificada, caso se constate que o CONTRATADO:

a) nao produziu os resultados acordados;

HO

b) deixou do executar/entregar, ou nao executou/entregou com a qualidade minima exigidZ
as atividades contratadas/adquiridas ou;
c) deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao d

servico/fornecimento, ou utilizou-os com qualidade e/ou quantidade inferior a contratada.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
8.1. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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Dotacao/Ficha: 150000000/441

8.1.1. FONTE (ORIGEM) DOS RECURSOS:

( X) proprios

() vinculados

8.2. ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacao é de R$ 980.100,00 (novecentos e oitenta mil e cem reais ),
conforme custos unitarios aferidos através de regular pesquisa, conforme anexo, que é parte

integrante deste Termo de Referéncia.

Montezuma - MG, 09 de junho de 2025.

Vanessa Oliveira Costa
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SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO E CULTURA

EDITAL DE LICITACAO - PREGAO ELETRONICO

PROCESSO LICITATORIO N° 043/2025

PREGAO ELETRONICO N° 012/2025

TIPO: MENOR PRECO

DIA: 22/07/2025

HORARIO DA ABERTURA DA SESSAO: 09:00Has

ENDERECO ELETRONICO: www.licitardigital.com.br

MODO DE DISPUTA - ABERTO/FECHADO.

Exclusivo para ME, EPP e MEI Conforme dispoée Decreto Municipal n° 026/2013 C/C
Art. 48 Inc. I e III da Lei Complementar n® 123/2006, com redacdo dada pela Lei
Complementar n°® 147/2014 e suas alteracoes posteriores.

PARTICIPACAO AMBITO LOCAL

Lei Municipal 147 de 18 de setembro de 2024 (Ambito local), para efeito desta Lei
considera-se ambito local limites geograficos do municipio de Montezuma/MG
onde sera executado o objeto da contratacao.

1 - PREAMBULO

1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTEZUMA/MG, por intermédio do Setor de
Licitacoes, realizara a Licitacao na Modalidade Pregao Eletronico, em sessdo publica a ser
realizada na Plataforma de Licitacoes LICITAR DIGITAL, conforme especificado no ANEXO I
deste edital.

PINHO

1.2 - Os trabalhos serao conduzidos pelo Sr.Julio Lopes Pereira, Pregoeiro Oficial, equipe dé&
apoio Dulcilene Ribeiro de Souza, Selma Araujo Sales Lima designados pelas Portarias ng
026/2024, 028/2025 e 029/2025, anexado aos autos do procedimento e regido pelas Leis n%
14.133/21, Lei Complementar n° 123/06 e suas alteracoes, Lei Municipal n° 147/2%
Decreto Municipal n° 026/2013, ¢ demais normas pertinentes e pelas condigéeé

estabelecidas pelo presente Edital.
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1.3 - O Edital e seus Anexos poderdo ser obtidos gratuitamente no site da Prefeitura
Municipal de Montezuma/MG, através endereco eletrénicolicitacaomtz202l@gmail.com, na
Plataforma de Licitacoes, através do endereco eletronico www.licitardigital.com.br. e, também,
no prédio sede da Prefeitura Municipal de Montezuma, em dias e horarios de expediente, a
partir da data de sua publicacao.

1.4 - Toda e qualquer alteracdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata,
adendo, suspensao ou revogacdo, devera ser consultada pelos pretensos licitantes no endereco
eletronico www.licitardigital.com.br, bem como, no e-mail licitacaomtz202 l@gmail.com .

1.5 - A Administracdo nao se responsabilizara caso o pretenso licitante nao acesse o e-mail
informado ou nao visualize a alteracao no Site supracitado consequentemente desconhecendo
o teor dos Avisos publicados.

1.6 - De acordo com o Decreto Municipal n°. 026/2013 e Lei Municipal 147/2024, do
Municipio de Montezuma/MG, sera concedido tratamento favorecido, diferenciado,
simplificado para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, estabelecidas nos limites
geograficos do municipio de Montezuma. O critério de localizacao sera aplicado na presente
licitacao onde sera executado o objeto da contratacao.

1.7 - No entendimento do TCE/MG, a delimitacado geografica esta de acordo com os preceitos
da Lei Complementar n°® 123/06, promovendo o desenvolvimento econdmico e social no
ambito municipal e regional, além de garantir a sustentabilidade exigida nas contratacoes
publicas.

1.7.1 -Essa decisao esta embasada no artigo 47 da Lei Complementar n® 123/06, que
determina a concessao de tratamento diferenciado e simplificado as microempresas e
empresas de pequeno porte, com vistas a promocao do desenvolvimento econémico e social no
ambito municipal e regional.

1.7.2 -O TCE/MG considerou-se plausivel a limitacdo imposta a localizacdo geografica das
empresas participantes do certame, com o intuito de fomentar o comércio local e regional, isso
ainda na égide do atual regime de licitagcoes (importante registrar que na Nova Lei de
Licitacoes essa prerrogativa para o desenvolvimento local vem valorizada).

1.7.3 -O Tribunal de Contas de Minas Gerais autuou processo de denuncia sob o n° 1066685,
onde o denunciante alegou restricao a competicdo em uma licitacdo sob o pretexto de que o
edital limitou a participacdo para as empresas localizadas a uma distancia de até 120 km d&
sede do Municipio.

A DE PIN

A denuncia foi considerada improcedente e justificou-se que a limitagao geografica imposta n&
edital foi devidamente motivada no Termo de Referéncia, como tentativa de fomento ag
comeércio local/regional que, com fundamento em Lei Municipal, que dispde sobre a Lei Geraf
de Micro e Pequena Empresa e que o Municipio editou Decreto, cuja redacdo trouxe
privilégio geografico as empresas locais/regionais situadas a uma distancia de até 120 km dcg
Municipio.
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No entendimento do TCE/MG, a delimitacdo geografica esta de acordo com os preceitos da Lei
Complementar n°® 123/06, promovendo o desenvolvimento economico e social no ambito
municipal e regional, além de garantir a sustentabilidade exigida nas contratacdes publicas.

Essa decisao esta embasada no artigo 47 da Lei Complementar n® 123/06, que determina a
concessao de tratamento diferenciado e simplificado as microempresas e empresas de pequeno
porte, com vistas a promocdo do desenvolvimento econémico e social no ambito municipal e
regional.

2 — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1 - A Prefeitura Municipal de Montezuma/MG, através da Secretaria Educacao e Cultura e
este Pregoeiro, designado pela Portaria n® 026/2025, torna publico para conhecimento dos
interessados que na data, horario e local ja indicados anteriormente, realizar-se-a licitacao na
modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO POR LOTE.

2.2 - Justifica-se a regionalizacao do presente certame, atendendo os dispostos da LC 123/06,
LC 147/14 e Lei Municipal n°® 147/2024 com objetivo de promover o desenvolvimento
economico e social no ambito municipal e regional, ampliar a eficiéncia das politicas publicas e
estimular o crescimento de micros e pequenas empresas. Tem também por justificativa, a
necessidade de aquisicao imediata de diversos itens do certame, uma vez que, o municipio nao
dispoe de almoxarifado apropriado em condicoes de estoque, para armazenamento antecipado
de materiais de consumo nao duraveis. Diante disto, até que se aguarde o prazo para
empresas sediadas em raio superior ao estipulado pela Lei Municipal n°® 147 /2024, realizem
as entregas, diversas secretarias poderao sofrer paralizacoes dos servicos por consequéncia da
demora das entregas. Mesmo havendo um controle rigido por parte do municipio no tocante as
entregas, esbarramos na burocracia por ter que notificar e dar prazo para resposta das
notificacoes, nao logrando éxito, sendo obrigatério suspender a Ata de Registro de Preco dos
fornecedores infratores, convocando os demais licitantes até que haja sucesso. Posto isso, o
municipio ira fomentar o comercio local e regional, simplificando as entregas, dando celeridade
as aquisicoes e gerando eficiéncia nos servicos prestados.

2.3 - Os trabalhos serdao conduzidos por servidor designado, denominado Pregoeiro, mediante
a insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos diretamente para a pagina
eletronica: wwwe.licitardigital.com.br. O servidor tera, dentre outras, as seguintes atribuicoes:
coordenar o processo licitatorio; receber, examinar e decidir as impugnacoes e consultas ao

edital, apoiado pelo setor responsavel pela sua elaboracao; conduzir a sessao publica ng
internet; verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos neste editakE
dirigir a etapa de lances; verificar e julgar as condicées de habilitacdo; receber, examinar &
decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente quando mantiver sua deciséu%(
indicar o vencedor do certame; adjudicar o objeto, quando nado houver recurso; conduzir o?;
trabalhos da equipe de apoio; e encaminhar o processo devidamente instruido a autoridad&
superior e propor a homologacao.

3- OBJETO
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3.1. Constitui objeto da presente licitacio: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA A PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE CONSULTORIA,
ASSESSORIA E APOIO TECNICO EM CULTURA, PATRIMONIO CULTURAL, ELABORACAO
DE ESTUDOS, ORGANIZACAO DE ATIVIDADES CULTURAIS E PROMOCAO DA
TRANSPARENCIA GOVERNAMENTAL NO MUNICIiPIO DE MONTEZUMA/MG.

4 - CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 - Poderao participar deste Pregdo as empresas legalmente constituidas e que comprovem
possuir os requisitos minimos de qualificacao exigidos neste Edital e seus Anexos.

4.2 - Nao poderao participar do presente certame a empresa:

4.2.1 - Empresa suspensa de participar de licitacao e impedida de contratar com o Municipio,
durante o prazo da sancao aplicada;

4.2.2 - Empresa declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdao ou até que seja promovida sua
reabilitacao;

4.2.3 - Empresa impedida de licitar e contratar com o Municipio, durante o prazo da sancao
aplicada;

4.2.4 - Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em razédo do disposto no art. 72, §
8°,V, da Lei n.° 9.605/1998,;

4.2.5 - Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n.°
8.429/1992;

4.2.6 - Quaisquer interessados enquadrados nas vedacoes previstas no art. 9°, §1°, da Lei n.°
14.133/2021;

4.2.6.1 - Entende-se por “participacdo indireta” a que alude o art. 9° §1°, da Lei n.°
14.133/2021 a participacdao no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no
mencionado dispositivo legal figure como sécia, pouco importando o seu conhecimento técnico
acerca do objeto da licitacdo ou mesmo a atuacao no processo licitatoério.

4.2.7 - Sociedade estrangeira nao autorizada a funcionar no Pais;

(e}

4.2.8 - Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objet@
deste Pregao;

4.2.9 - Empresa que se encontre em processo de dissolucao ou faléncia;

AN VIEIRA DE P

4.2.10 - Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas
que tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursogg
materiais, tecnologicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que nao ageng
representando interesse econdémico em comum;
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4.3 - Os licitantes deverdo estar previamente cadastrados na plataforma de licitacdes, o qual
podera ser realizado através do endereco eletronico www.licitardigital.com.br.

4.4 - A observancia das vedacoes supra € de inteira responsabilidade da licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

5. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

5.1 - Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato Convocatorio deste
Pregao, devendo protocolizar o pedido diretamente pelo site www.licitardigital.com.br, no local
especifico dentro do processo licitatério em analise - cabendo ao PREGOEIRO decidir sobre a
peticdo no prazo de 02 (dois) dias tuteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da
abertura do certame.

5.1.1 - Caso seja acolhida a impugnacao contra o Ato Convocatorio, sera designada nova data
para a realizacao do certame.

5.2 - Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o
proponente/licitante que nao o fizer até o terceiro dia util que anteceder a data de realizacao
da sessao publica do Pregao, hipotese em que tal comunicacido néo tera efeito de recurso.

5.3 - A impugnacao feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedira de
participar do certame.

6 — DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPACAO

6.1 - O Pregao Eletronico sera realizado em sessao publica, por meio da internet, mediante
condicoes de seguranca (criptografia e autenticacéo) em todas as suas fases.

6.2 - Para acesso ao sistema eletronico, os interessados na participacao do Pregao Eletronico
deverao dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas através do
sitio da Plataforma de Licitacoes — www.licitardigital.com.br.

6.3 - E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como, seu uso em
qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Municipio
de Montezuma/MG, ao provedor do sistema ou ao o6rgdo promotor da licitacdo, a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso.

0
6.4 - O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletr()nicé
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncédo de capacidade técnica

para a realizacao das transacoes inerentes ao pregao eletrénico.

<
o
w
>
6.5 - A participacdo no Pregao Eletronico se dara por meio da digitacdo da senha pessoal d(i
credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos e documentos de;

habilitagao, exclusivamente por meio do sistema eletronico, observando data e horario limitﬁO
estabelecido.

inado por 1 p

CNPJ: 25.223.983/

ra verificar a validade das assinaturas, acesse https://licitardigital. 1doc.com.br/verificacao/30AE-2B6D-A3CF-0805 e informe o c6digo 30AE-2B6D-A3CF-0805

Gog-s6
Rua Hermelino Araiijo, n® 81 Centro Montezuma (MG} - CEP; 39.547-000


http://www.licitardigital.com.br/
http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
http://www.portaldecompraspublicas.com.br/

PREFEITURA MLNICIPAL DHE -

MONTEZUMA

ADMINIST RAC A0 DE MADS DADAS C0M & PO 2028 - 20k8

6.6 - O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacao previstas neste Edital.

6.7 - COMO CONDICAO PARA PARTICIPACAO NO PREGAO, A LICITANTE ASSINALARA
“SIM” OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO, RELATIVO AS
SEGUINTES DECLARACOES:

( ) Declaro que nao incorro nas condicoes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n® 14.133/21.

() Declaro que atendo aos requisitos de habilitacdo, conforme disposto no art. 63, inciso I, da
Lei Federal n® 14.133/21.

( ) Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme
art. 63, inciso IV, da Lei Federal n°® 14.133/21.

() Declaro que a proposta apresentada para essa licitacdo estd em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatorio e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade
dos documentos apresentados.

() Declaro que minha proposta econémica compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infra legais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63, §1°, da Lei
Federal n°® 14.133/21.

() Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condicoes locais para o cumprimento
das obrigacdes objeto da licitacao, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n° 14.133/21;

() Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n°® 14.133/21, que nao emprego
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor
de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condicao de aprendiz,
nos termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicao Federal/88.

( ) Declaro que nao possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do
art. 5° da Constituicao Federal/88.

() Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sancdes e multas previstas neste at&;
convocatorio, estar enquadrado como ME /EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar n&
123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer
direito de preferéncia.

() Sim, ME () Sim, EPP, outros enquadramentos

6.8 - A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante a
sancoes previstas em lei e neste Edital.

inado por 1 péé’soa: IVAN VIEIRADE
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7 — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1 - Este processo sera precedido de inversao de fases conforme o Art. 17, § 1° da Lei
n° 14.133/2021, que permite a inversao das fases da licitacao.

Justificativa: A inversdo de fases no procedimento eletronico visa agilidade no procedimento,
¢ comum que empresas que nao detenham documentacdo entrem em procedimentos
licitatorios no formato eletrénico apenas para atrapalhar o andamento da sessao, dessa forma
o procedimento torna-se mais agil e eficaz.

7.1.1 - Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricao do objeto
ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica,
quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

7.2 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacao exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha intransferiveis.

7.3 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacao
de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos
termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

7.4 - Incumbira ao licitante acompanhar as operacoes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

7.5 - Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e
os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

7.6 - Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizacado dos procedimentos de
negociacao e julgamento da proposta.

7.7 - Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos no edital e ja apresentados, se houver, serdo encaminhadog
pelo licitante mais bem classificado apds o encerramento do envio de lances no prazo definid§

. - . . g = L
pelo pregoeiro, de no maximo 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo, podendo seh
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7.8.1 - Nestes casos, a licitante devera encaminhar a documentacdo original ou a copia
autenticada exigida, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados da data da solicitacao
do pregoeiro, via sistema.

7.09 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se
o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

7.10 - Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverao ser entregues
acompanhados da traducao para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, ou
de outro que venha a substitui-lo, ou consularizacoes pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

7.11 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat’ a nova data e horario para a continuidade da
mesma.

7.12 - Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacao, seja por nao apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

8 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

8.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

8.1.1 - Valor unitario e total do lote e seus itens;

8.1.2 - Descricao detalhada do objeto, contendo as informacodes similares a especificacdo do
Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel: modelo, prazo de garantia etc.

8.2 - Todas as especificacoes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

8.3 - Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens ou servicos.

8.4 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualqueg
alteracao sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

8.5 - O prazo de validade da proposta € fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de su
apresentacao.

8.6 - Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regénci
de contratacoes publicas, quando participarem de licitacoes publicas.
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8.7 - No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o constante na
plataforma do pregao Eletronico, devera ser considerado o descritivo do Edital.

8.8 - Os documentos listados no item da HABILITACAO deverao ser anexados no sistema
juntamente com a proposta, previamente a abertura da sessao publica e sua auséncia
ensejara em desclassificacao.

8.9 - A disputa deste certame ocorrera pelo critério de menor valor global por lote, sendo os
lances e propostas apresentados de forma consolidada para o valor total de cada lote,
conforme previsto neste Edital e no Termo de Referéncia.

8.9.1. Os precos unitarios finais dos itens que compoéem cada lote poderao ser ajustados
pelo licitante vencedor apoés o encerramento da fase de lances, desde que:

I - seja mantido o valor global ofertado para o respectivo lote;

I - sejam respeitados os limites unitarios maximos estabelecidos no Termo de
Referéncia;

III — os ajustes nao resultem em precos unitarios inferiores a valores inexequiveis, nos
termos do art. 59 da Lei n® 14.133/2021, devendo ser assegurado o equilibrio econdémico-
financeiro do contrato.

8.9.2. Caso o licitante vencedor opte por redistribuir os descontos concedidos entre os itens do
lote, devera apresentar planilha detalhada, na fase de habilitacdo, com a nova composicao
dos valores unitarios, assegurando a proporcionalidade e a coeréncia dos precos, observadas
as disposicoes deste Edital.

8.9.3. Nao sera permitida qualquer redistribuicao que implique aumento do valor global do
lote adjudicado ou que configure pratica de preco inexequivel ou desequilibrio contratual.

8.9.4. A Administracdo reserva-se o direito de analisar a planilha apresentada, podendo
solicitar esclarecimentos ou ajustes, caso verifique indicios de inexequibilidade ou
inconsisténcias nos valores apresentados.

8.9.5. O disposto neste item encontra amparo no art. 33, §1°, da Lei n° 14.133/2021, que
admite o julgamento pelo menor valor global por lote, bem como nos principios do equilibrio
econdmico-financeiro do contrato e da vantajosidade da contratacao.

9 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
9.1 - DA HABILITACAO JURIDICA

9.1.1 - Registro comercial no caso de firma individual;

IVAN VIEIRA DE PINHO

9.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e ultima alteracao (se houver) em vigor§
devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de&
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sociedades comerciais e no caso de sociedade por acdes, acompanhados de documentos que
comprovem a eleicao de seus administradores;

9.1.3 - Comprovante de inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composicao da diretoria em exercicio;

9.1.4 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

9.1.5. Atestado fornecido por pessoa juridica, de direito publico ou privado, comprovando a
aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidade e prazos com o objeto da licitacao.

9.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ,
que também servira para fins de comprovacdo do enquadramento como Microempresas ou
Empresas de Pequeno Porte;

b) prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a
divida Ativa da Uniao e prova de regularizaciao perante o instituto Nacional de
Seguridade Social - INSS, através de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN,
conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

c) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Puablica Estadual;

d) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, Cartao de Inscricao Estadual,
(se houver);

e) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Puablica Municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

f) prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF -

FGTS), demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
Lei;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarenf
os débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, sera aceita &
Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT;

N VIEIRA
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Nota 02 - As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-ao
como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissao.

Nota 03 - Sera aplicado no presente edital o entendimento adotado pelo TCU (Tribunal de
Contas da Uniao), no Acordao n® 1211/2021:

“Acordao 1211/2021 Plenario (Representacao, Relator Ministro Walton Alencar Rodrigues)
Licitacdo. Habilitacao de licitante. Documentacdo. Documento novo. Vedacao. Definicdo. A
vedacdo a inclusdao de novo documento, prevista no art. 43, § 3°, da Lei 8.666/1993 e no art.
64 da Lei 14.133/2021 (nova Lei de Licitacoes), nao alcanca documento ausente,
comprobatoério de condicao atendida pelo licitante quando apresentou sua proposta, que nao
foi juntado com os demais comprovantes de habilitacdo e da proposta, por equivoco ou falha,
o qual devera ser solicitado e avaliado pelo pregoeiro”.

9.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certidao negativa de faléncia, recuperacdo judicial e extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica. No caso de nao indicacdo da vigéncia na respectiva
certidao, sera considerada aquela expedida ha até 90 (noventa) dias da data da abertura da
licitacao.

9.4. QUALIFICACAO TECNICA

Os servicos ora pretendidos estdo sujeitos aos regramentos especificos da aviagdo civil e
telecomunicacoes, notadamente:

* Lei n°® 7.565/1986 (Codigo Brasileiro de Aeronautica — CBA);

* Regulamento Brasileiro de Aviacao Civil Especial (RBAC-E) n° 94, editado pela ANAC;

* Normas e orientacoes do DECEA, especialmente a ICA 100-40/2023;

* Normas e orientacoes da ANATEL, nos termos da Lei n°® 9.472/1997 e atos complementares.
Para fins de habilitacdo no presente certame, a licitante devera apresentar, obrigatoriamente,
os seguintes documentos, sob pena de inabilitacao:

I — Atestados de capacidade técnica emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprovem a execucao anterior de servicos pertinentes e compativeis com o objeto
licitado, conforme art. 67, II e 83° da Lei n° 14.133/2021;
IT - Comprovacao de homologacdo da aeronave na ANATEL, mediante apresentacao do selo da
ANATEL e do Certificado de Conformidade Técnica (CCT), nos termos da Resolucado ANATEL n°
680/2017, art. 34, e ICA 100-40/2023, item 10.1.3;(Exclusivo para o lote 03)

III — Licenca ou habilitacdo técnica para pilotos remotos de aeronaves nao tripuladas (RPAs),
emitida pela ANAC ou, certificado técnico equivalente, com contetido teérico e pratico, emitido
por instituicdo formalmente constituida, conforme previsto no item 5.2.4 da ICA 100-
40/2023;(Exclusivo para o lote 03)

IV — Documento que comprove a posse e vinculacdo do equipamento a empresa licitanteg
acompanhada de registro fotografico do RPA com numero de série visivel, como meia
complementar de identificacido e comprovacdo da posse do equipamento., conforme previstcﬁ!:
na ICA 100-40/2023, item 5.1.1.(Exclusivo para o lote 03) x
VI - Comprovacao de registro da aeronave remotamente pilotada (RPA) junto a ANACS
conforme exigéncia da ICA 100-40/2023, item 5.1.1, e RBAC-E n° 94, item 94. 10§
(b);(Exclusivo para o lote 03) .
VII — Apdlice de seguro de responsabilidade civil contra danos a terceiros, em nome d&
empresa licitante, vigente, conforme item 11.6 da ICA 100-40/2023;(Exclusivo para o lote 03) &
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VIII - Comprovacao de cadastro ativo no sistema SARPAS (DECEA), com apresentacdo do ID
de operador, conforme item 7.3 da ICA 100-40/2023;(Exclusivo para o lote 03)

IX — Manual de operacoes ou plano de missao da empresa, com descricao dos procedimentos
de seguranca operacional, nos termos do item 8.1 da ICA 100-40/2023;(Exclusivo para o lote
03)

XI — Copias de, no minimo, trés (3) autorizacdes de voo, vinculadas ao CNPJ da empresa
licitante, como demonstracdo de atuacdo pratica prévia e conformidade com a regulamentacao
aérea, conforme item 7.3 da ICA 100-40/2023 e art. 67, II e 83° da Lei n°
14.133/2021;(Exclusivo para o lote 03)

XII — Documento de Analise de Risco Operacional (ARO), elaborado para missoes anteriores,
conforme previsto no item 11.6 da ICA 100-40/2023;(Exclusivo para o lote 03)

Todos os documentos deverao estar vigentes e, quando aplicavel, devidamente assinados,
carimbados e reconhecidos por autoridade competente.

A Administracdo podera realizar diligéncias para verificar a veracidade e autenticidade dos
documentos apresentados, conforme art. 63, §3° da Lei n° 14.133/2021.

A empresa vencedora devera estar apta a iniciar a execucao dos servicos no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas apods a assinatura do contrato, mediante solicitacdo da
Administracao, conforme as condicoes estabelecidas neste edital.

O nao cumprimento do prazo estipulado sem justificativa legal sera considerado
descumprimento contratual, ensejando a rescisdo do contrato e aplicacdo das penalidades
cabiveis.

10 - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

10.1 - A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local, indicados neste Edital.

10.2 - O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que
contenham vicios insanaveis ou que nao apresentem as especificacoes técnicas exigidas no
Projeto Basico.

10.3 - Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

10.4 - A desclassificacao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

10.5 - A nao desclassificacdo da proposta nado impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

10.6 - O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que soment&
estas participarao da fase de lances.

IRA’DE PIN

10.7 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e da&
valor consignado no registro.

10.8 - O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitacao indicada no preambulo.

10.9 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado par
abertura da sessio e as regras estabelecidas no Edital.

inado por 1 p@%soaz IVAN V
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10.10 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

10.11 - O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacao aos lances intermediarios quanto em relacao a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de R$ 10,00 (Dez reais).

10.12 - Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa
“aberto/fechado”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

10.13 - A etapa de lances da sessao publica tera duracao de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracdo da sessao publica.

10.14 - A prorrogacado automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

10.15 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo
valor.

10.16 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica pelo sistema,
podera o Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
sessao publica de lances, em prol da consecucao do melhor preco.

10.17 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores
deverao ser desconsiderados pelo Pregoeiro.

10.18 - Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

10.19 - Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

10.20 - No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

10.21 - Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas
vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletrénico utilizado para divulgacao.

10.22 - Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta. o

10.23 - Em relacao a itens nao exclusivos para participacao de microempresas e empresas d%
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as microempresa$§
e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores d%
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas2

para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006.

IVA
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10.24 - Nessas condicoes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que

a.

. - . . ]
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhof
lance serao consideradas empatadas com a primeira colocada. 2

3
@
=
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10.25 - A mais bem classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 3 (trés) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica
para tanto.

10.26 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresas
e empresas de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

10.27 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

10.28 - A ordem de apresentacdo pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de
classificacdo, de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de
lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

10.29 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera

aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133/21, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente,
aos bens e servigos:

10.29.1 - Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacoes previstos nesta Lei;

10.29.2 - Desenvolvimento pelo licitante de acoes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

10.29.3 - Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacoes
dos o6rgaos de controle.

10.29.4 - Empresas estabelecidas no territéorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou
entidade da Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacao
realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

10.29.5 - Empresas brasileiras;
10.29.6 - Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

10.29.7 - Empresas que comprovem a pratica de mitigacado, nos termos da Lei n® 12.187, de
29 de dezembro de 2009.

10.30 - Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénic&
dentre as propostas empatadas.

HO

10.31 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o Pregoeiro dever
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicoe
diferentes das previstas neste Edital.

PVIEIRA DE
ra verificar a validade das assinaturas, acesse https://licitardigital. 1doc.com.br/verificacao/30AE-2B6D-A3CF-0805 e informe o c6digo 30AE-2B6D-A3CF-0805

10.32 - A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelo
demais licitantes.
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10.33 - Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sessao de disputa
automaticamente atualizara a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado. No entanto
quando se tratar de mais de um item por lote o Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem
classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie, através do sistema, a proposta adequada
ao ultimo lance ofertado apdés a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

10.34 - Apos a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento da
proposta.

11 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

11.1 - Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
maximo estipulado para contratacao neste Edital e em seus anexos.

11.2 - O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na sua
proposta, os percentuais das contribuicoes previstas no art. 176 da Instrucdo Normativa RFB
n. 971, de 2009, em razao do disposto no art. 184, inciso V, sob pena de desclassificacao.

11.3 - Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final
superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

11.4 - Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

11.5 - Na hipétese de necessidade de suspensao da sessdo publica para a realizacao de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

11.6 - O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de
nao aceitacao da proposta.

11.7 - O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro, por solicitacdao escrita
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

A DE PINBIO
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11.8 - Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os qu§
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como: marca, modelo, tipo, fabricanté
e procedéncia, além de outras informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos o
propostas, encaminhados por meio eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prachg
indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena
de nao aceitacao da proposta.
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11.9 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

11.9.1 - Se tratando de Lote, a desclassificacdo de um tunico item do lote implicara na
desclassificacao da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente sera aceita se
atender aos requisitos para todos os itens que compoem o lote.

11.10 - Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat’ a nova
data e horario para a sua continuidade.

11.11 - O Pregoeiro devera encaminhar, por meio do sistema eletréonico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencao de melhor
preco, vedada a negociacao em condicoes diversas das previstas neste Edital.

11.12 - Também nas hipoteses em que o Pregoeiro nao aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

11.13 - A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes pelo “chat’.

12 - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

12.1 - Para julgamento, sera adotado o critério de MENOR PRECO, observados o valor
maximo aceitavel, os prazos para fornecimento, as especificacoes técnicas, parametros
minimos de desempenho e qualidade e demais condicoes definidas neste Edital.

12.2 - O Pregoeiro anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor/ maior
vantajosidade imediatamente apos a fase de aceitacdo das propostas ou, quando for o caso,
apos negociacao e decisdao pelo Pregoeiro acerca da aceitacdo do lance de menor valor/ mais
vantajoso.

12.3 - Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade nao for aceitavel ou se o licitante
desatender as exigéncias habilitatorias, o pregoeiro podera examinar a proposta subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e procedera a verificacdo das condicbes habilitatorias do
proponente, na ordem de classificacdo, ordenada e sucessivamente, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

12.4 - No caso de discordancia entre valores numeéricos e por extenso, prevalecerao estes
ultimos e, entre precos unitarios e totais, os primeiros.

12.5 - Serao desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou d
legislacao em vigor.

12.6 - Serao rejeitadas as propostas que:

IVAN VIEIRA 8E PINHO
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Ssoa:

12.6.1 - Sejam incompletas, isto €, nao conterem informacao(oes) suficiente(s) que permita(m

a perfeita identificacdo do material licitado; §
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12.6.2 - Contiverem qualquer limitacdo ou condicdo substancialmente contrastante com o
presente Edital, ou seja, manifestamente inexequiveis, por decisao do Pregoeiro.

12.7 - Caso nao sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta
de menor preco e valor estimado para a aquisicao do bem.

12.7.1 - Da sessao, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estarao registrados todos os
atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

12.8 - Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo homologado o procedimento e adjudicado o objeto da licitacao pela
autoridade competente.

12.9 - Apos a habilitacao, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com a
capacidade juridica, regularidade fiscal, qualificacao economico-financeira, qualificacao
técnica e/ou inidoneidade, em razdo de fatos supervenientes ou somente conhecidos apos o
julgamento.

13 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA (PROPOSTA FINAL)

13.1 - A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor sera atualizada automaticamente
pelo sistema de pregao eletronico.

13.1.1. Quando houver mais de um item por lote, o sistema fara a divisdo dos valores entre os
itens de forma proporcional. Excepcionalmente, quando nao for possivel matematicamente a
divisdo dos valores de forma proporcional, devera o fornecedor atualizar sua proposta no prazo
maximo de 02 (duas) horas, ou, em outro prazo determinado pelo Pregoeiro.

13.1.2. O Pregoeiro podera também liberar a atualizacdo de proposta manual diretamente na
plataforma para que o fornecedor faca o preenchimento do(s) valor(es) do(s) item(s) do(s) lote(s)
livremente caso entenda necessario.

13.2. Devera, contudo, o licitante vencedor, encaminhar por e-mail,
licitacaomtz202 1@gmail.com, a indicacao do banco, numero da conta e agéncia, para fins de
pagamento, isso no prazo de 24 (vinte e quatro horas);

14 - DO RECURSO

PINHO

14.1 - O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacgao fiscal de
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o caso, concedera ¢
prazo de no minimo (10) dez minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo dé&
recorrer, de forma motivada, isto €, indicando contra qual (is) decisao(oes) pretende recorrer
por quais motivos, em campo proprio do sistema.
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14.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de interpor recurso, no
momento da sessao publica deste Pregao, implica decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro
autorizado a adjudicar o objeto a LICITANTE VENCEDORA.

14.3 - Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacao da intencado de recorrer, para decidir se admite ou nao o recurso,
fundamentadamente.

14.3.1 - Nesse momento o Pregoeiro nao adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara
as condicoes de admissibilidade do recurso.

14.3.2 - A falta de apresentacdo das razoes de recurso, em campo proprio do sistema,
também importara a decadéncia do direito de recurso e, via de consequéncia, a adjudicacao do
objeto da licitacao a LICITANTE VENCEDORA.

14.4 - A recorrente que tiver sua intencao de recurso aceita devera registrar as razoes do
recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias uteis, ficando as demais
LICITANTES, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazoes, também via sistema, em igual
prazo, que comecara a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

14.5 - O acolhimento do recurso importara na invalidacdao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

15 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

15.1 - O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apos a
regular decisdao dos recursos apresentados.

15.2 - Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatoério.

16 - DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO/ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

16.1 - Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal da empresa cuja proposta
foi declarada vencedora sera convocado via sistema eletronico e e-mail para firmar/assinar o
contrato ou instrumento equivalente, no prazo de S (cinco) dias uteis contados da convocacaa
emitida pelo Setor Responsavel, sob pena de decair do direito a contratacao.

16.2 - O subitem acima devera ser desconsiderado caso seja outra a decisdao da autoridad
competente que nao a homologacao do processo licitatério ou outra for sua decisao.

VAN VIEfRA DE PINHO
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16.3 - Caso a licitante vencedora nao atenda ao prazo previsto no item 15.1, ndo apresente;
situacao regular no ato de assinatura do contrato ou recuse-se a assina-lo, ensejara aﬁo
aplicacao das sancdes estabelecidas no item sancdées administrativas deste instrumento;
reservando-se 0 CONTRATANTE, o direito de convocar as licitantes remanescentes, na orden’é
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de classificacao, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢coes propostas pela primeira
classificada, inclusive quanto ao preco, ou revogar a licitacdo, independentemente das sancoes
previstas para a licitante vencedora neste instrumento.

16.4 - O contrato celebrado podera ser rescindido a qualquer momento, nos termos dos Art.
137 a 139 da Lei 14.133/21.

17 - DO PRAZO PARA VIGENCIA DO CONTRATO/ATA DE REGISTRO DE PRECOS

17.1 -As atas de registro de precos proveniente deste procedimento terdo o prazo de vigéncia
de 1 (um) ano, que podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco
vantajoso, como prevé o artigo 84 da Lei 14.133/2021.

No caso de prorrogacdo do prazo de vigéncia da ata de registro de precos, as quantidades
registradas poderao ser renovadas!.

17.2 -Caso seja utilizado contrato de fornecimento, decorrente da ata de registro de precos, o
mesmo tera sua vigéncia estabelecida em conformidade com as disposicdes nela contidas
(paragrafo tinico do art. 84 da Lei n.° 14.133/2021.

17.3 - DA POSSIBILIDADE DE CARONA

17.3.1 -Os orgaos e entidades que nao participaram do registro de precos, quando desejarem
fazer uso da Ata de registro de precos, deverdao consultar o Municipio de Montezuma MG para
manifestacdo sobre a possibilidade de adesao.

17.3.2 -Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de registro de precos, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou nao do fornecimento decorrente de
adesao, desde que nao prejudique as obrigacdes presentes e futuras decorrentes da ata,
assumidas com o municipio de Montezuma e 6rgaos participantes.

17.3.3 -O total das adesdes (CARONA) nao podera exceder ao dobro do quantitativo do item
registrado na ata de registro de preco do 6rgao gerenciador.

17.3.4 -As contratacoes nao poderdo exceder, por orgdo nao consorciados (CARONA) aderente,
a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativo do item previsto no instrumento convocatorio e
registrados na Ata de Registro de Precos.

17.3.5 - Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou nao do fornecimento decorrente da
adesao, desde que nao prejudique as obrigacoes assumidas com o municipio de Montezuma
MG.

PINHO

17.3.6 - Compete ao 6rgao nao participante os atos relativos a cobranc¢a do cumprimento pela
fornecedor das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a amplg
defesa e o contraditorio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento d&
clausulas contratuais, em relacdo as suas proprias contratacoes, informando as ocorrénciagZ
ao Municipio de Montezuma MG.
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17.3.7 - Fica a cargo do Prefeito, manifestar sobre as possibilidades de carona a ata de
registro de precos.

18 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

18.1 - Além das obrigacoes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento
e seus anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:

18.1.1 -E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever empresa vencedora/contratada manter durante o
periodo de vigéncia do contrato/servico, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e
operacional, para executar os contatos oficiais com o CONTRATANTE, para realizacao de
contratos, adendos, renovacoes, notificacoes, oficios e todos demais atos administrativos.

18.1.2 - Assinar a Ata de Registro de Precos ou Contrato no prazo estabelecido no item
DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO/ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

18.1.3 - Efetuar a entrega do objeto licitado no prazo e local informado, juntamente com a
emissao da ordem de compra, mediante agendamento prévio junto ao CONTRATANTE.

18.1.3.1 - Carregar e disponibilizar o(s) servicos(s) no(s) local(is) indicado(s) também
constituem obrigacoes exclusivas da empresa vencedora, a serem cumpridas com forca de
trabalho propria e as suas expensas.

18.1.3.2 - O recebimento dos materiais sera provisério para posterior verificacao de sua
conformidade com as especificacoes do Pregao e da proposta.

18.1.3.3 - O pedido de prorrogacao de prazo para entrega dos objetos somente sera conhecido
pelo CONTRATANTE, caso o mesmo seja devidamente fundamentado e entregue no Setor de
Licitacbes, antes de expirar o prazo contratual inicialmente estabelecido.

18.1.4 - Garantir os materiais contra defeitos de fabricacdo e também, contra vicios, defeitos
ou incorrecoes, resultantes da entrega.

18.1.4.1 - Fornecer materiais de primeira qualidade, considerando-se como tais aqueles que
atendam satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando 6timo rendimento,
durabilidade e praticidade.

18.1.5 - Arcar com todos os 6nus necessarios a completa entrega, considerando-se como tal a
disponibilizacdo, no local indicado pelo Municipio de Montezuma /MG, conforme quantitativo%
dos produtos adjudicados, tais como transporte, encargos sociais, tributos e outra§
incidéncias, se ocorrerem.

EIRA D

18.1.6 - Substituir, no prazo maximo de 2 (dois) dias tuteis, os produtos que, no ato di
entrega, estiverem com suas embalagens violadas e/ou com identificacao ilegivel e en®
desacordo com as condicbes necessarias estabelecidas neste instrumento. Exceto, quanddu';f
pela natureza do bem, origem do produto e logistica de sua entrega, for impossivel substituig
no prazo de 02 (dois) dias, podendo o CONTRATANTE conceder prazo maior.
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18.1.7 - Substituir, ainda, por outro de qualidade, todo produto com defeito de fabricacao.

18.1.8 - Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do objeto licitado e efetua-la de
acordo com as especificacoes e instrucoes deste Instrumento e seus anexos, sendo que o
transporte até o(s) local(is) de entrega correra exclusivamente por conta do fornecedor, bem
como pelo que o método de embalagem devera ser adequado a protecao efetiva de toda
mercadoria contra choques e intempéries durante o transporte.

18.1.9 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto deste instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes,
resultantes da entrega do(s) produto(s), num prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos,
salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido, sendo que o tempo
extra despendido podera ser computado para aplicacdo das penalidades previstas neste
instrumento.

18.1.10 - Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos.

18.1.11 - Manter durante a execucao deste contrato todas as condicoes de habilitacao e
qualificacao exigidas na licitacao.

18.1.12 - Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer acoes, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e
prepostos, obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades decorrentes de acoes
judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas por forca da Lei, ligadas ao
cumprimento do presente Instrumento.

18.1.13 - Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados,
diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo.

18.1.14 - Em tudo agir segundo as diretrizes da Administracao.
19 - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

19.1 - O regime juridico desta contratacao confere ao contratante as prerrogativas do Art. 104
da Lei n°® 14.133/21.

19.2 - Constituem obrigacoes do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei n.°
14.133/21, as especificadas no Edital.

o
19.3 - Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servicos do objeto deste Contrato; %
wl
19.4 - Emitir as ordens de servicos a empresa vencedora, de acordo com as necessidadesg
respeitando os prazos para atendimentos; E
=z
19.5 - Prestar as informacoes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo llc1tant§
vencedor; g
g
19.6 - Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Edital e no Instrumento Contratual; Tg'
_h\ CNPJ: 25,223,983/ G-
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19.7 - Cumprir com as demais obrigacoes constantes no Edital e outras previstas no
Contrato.

20 - DA FISCALIZACAO

20.1 - A entrega do produto e o cumprimento do disposto neste instrumento serao fiscalizados
pelo CONTRATANTE, por intermédio de suas Secretarias responsaveis, Secretaria Municipal
de Saude, Secretaria Municipal de Assisténcia Social e da Secretaria Municipal de Educacéao,
que acompanhardo a entrega do produto/prestacao do servico, de acordo com o determinado,
controlando os prazos estabelecidos para entrega do mesmo e apresentacao de fatura,
notificando a empresa vencedora a respeito de quaisquer reclamacoes ou solicitacoes havidas.

20.2 - Resguardada a disposicao do subitem precedente, a fiscalizacdo representara o
CONTRATANTE e tera as seguintes atribuicoes:

a) Definir o objeto desta licitacao, caracterizado por especificacoes e referéncias necessarias ao
perfeito entendimento pelos licitantes;

b) Receber o produto, verificando a sua conformidade com as especificacoes estabelecidas e da
proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade, marca (se for o caso), etc;

c) Assegurar a empresa vencedora acesso as suas dependéncias, por ocasido da entrega da
mercadoria;

&jAgir e decidir em nome do CONTRATANTE, inclusive, para rejeitar a(s) mercadoria(s)
fornecida(s) em desacordo com as especificacoes exigidas;

e) Coletar, se julgar necessario, amostra(s) de todos os itens, para realizacao de analise;
f) Comunicar oficialmente a empresa vencedora quanto a rejeicao do(s) produto(s);

g) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificacdo da perfeita
compatibilidade entre o(s) produto(s) entregue(s) ao que foi solicitado;

h) Exigir da empresa vencedora o cumprimento rigoroso das obrigacoes assumidas;

i) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela empresa vencedora, de
condicoes previstas neste instrumento;

j) Transmitir ordens e instrucoes, verbais ou escritas, a empresa vencedora, no tocante ao fie?
cumprimento do disposto neste instrumento;

k) Solicitar a aplicacao, nos termos deste instrumento, de multa(s) & empresa vencedora;

) Instruir o(s) recurso(s) da empresa vencedora no tocante ao pedido de cancelamento d
multa(s), quando essa discordar do CONTRATANTE;
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m) No exercicio de suas atribuicoes fica assegurado a fiscalizacdo, sem restricoes de qualquer
natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informacodes relacionados com o objeto
deste instrumento, pelos mesmos julgados necessarios.

21 - DO PAGAMENTO

21.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento sera efetuado até o 30°
(trigésimo) dia, a CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentacao da Nota Fiscal
correspondente, com a aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento do mesmo,
observando-se ainda a ordem cronologica de pagamentos, nos termos do art. 141 da Lei n°
14.133/21.

21.1.1 - A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA diretamente ao
responsavel pela fiscalizacdo que somente atestara a realizacdo da entrega dos produtos e
liberara a Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as
condicoes pactuadas.

21.1.2 - A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, s6 iniciar-se-a apos a
aceitacdo dos servicos prestados pela fiscalizacdo do Municipio de Montezuma/MG e
cumprimento pela empresa de todas as condi¢coes pactuadas.

21.1.3 - Para execucao do pagamento, a CONTRATADA devera fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do Municipio de
Montezuma/MG, informando o nimero de sua conta corrente e agéncia Bancaria, bem como o
numero da Ordem de Compra.

21.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidacdao da
despesa, aquela sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que o
mesmo providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a apos a regularizacdo da situacao ou reapresentacdo do documento fiscal, nao
acarretando quaisquer 6nus ao Municipio de Montezuma/MG.

21.2 - A critério da Administracao poderao ser descontados dos pagamentos devidos, os
valores para cobrir despesas com multas, indenizacdoes a terceiros ou outras de
responsabilidade da CONTRATADA.

21.3 - O Municipio de Montezuma/MG podera sustar todo e qualquer pagamento do preco ou
suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma o
mais das hipoteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualqueE
reajustamento complementar ou acréscimo, conforme enunciado:

VTEIRA DE
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c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execucado do servico ou paralise os mesmos por
prazo que venha a prejudicar as atividades do Municipio de Montezuma/MG.

d) Débito da CONTRATADA para com o Municipio de Montezuma/MG quer proveniente da
execucao deste instrumento, quer de obrigacoes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipoteses previstas nos paragrafos acima, ou de infracdo as demais
clausulas e obrigacdes estabelecidas neste instrumento.

21.4 - Respeitadas as condicoes previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no
pagamento por culpa do Municipio de Montezuma/MG, os valores devidos serdo acrescidos de
encargos financeiros de acordo com o indice de variacao do més anterior ao do pagamento “pro
rata tempore”, ou por outro indice que venha lhe substituir, desde que a CONTRATADA nao
tenha concorrido de alguma forma para o atraso.

22 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigacoes assumidas pela CONTRATADA ou
nao veracidade das informacoes prestadas, podera acarretar, resguardados os preceitos legais
pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas seguintes sancoes:

a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para o Municipio de
Montezuma/MG, na entrega da mercadoria/prestacao do servico/execucado da obra, ainda que
inicial, intermediario ou de substituicao/reposicao.

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servico para o caso de atraso
superior a 10 (dez) dias corridos ou em situacdes que acarretem prejuizo a Administracao, na
entrega da mercadoria/prestacdo do servico/execucdo da obra, ainda que inicial,
intermediario ou de substituicao/reposicao.

c) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servico para o caso de execucao
imperfeita do objeto.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servico se deixar de
entregar a mercadoria/prestar o servico/executar a obra, no prazo determinado, ainda que
inicial, intermediario ou de substituicao/reposicao.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servico se deixar de
entregar a mercadoria/prestar o servico/executar a obra, no prazo determinado, ainda qug

Z
inicial, intermediario ou de substituicao/reposicao. a
[a]
e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4°, da Lei 14.133/21; %
S
f) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, §5°, da Lei
14.133/21; -;
o
o
E
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22.2 - As penalidades acima relacionadas nao sdo exaustivas, mas sim exemplificativas,
podendo outras ocorréncias ser analisadas e ter aplicacdo por analogia e de acordo com a Lei
n® 14.133/21, em especial aos artigos 155 a 163.

22.3 - As sancoes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

22.4 - EXTENSAO DAS PENALIDADES

22.4.1 - As sancoes de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade
para licitar e contratar com o CONTRATANTE podera ser também, aplicada, sem prejuizo das
sancoes penais e civis, aqueles que:

22.4.1.1 - Retardarem a execucao do pregao;

22.4.1.2 — Demonstrar em nao possuir idoneidade para contratar com a Administracéao e;
22.4.1.3 - Fizerem declaracao falsa ou cometerem fraude fiscal.

23 - DO REAJUSTAMENTO

23.1 - Conforme as normas financeiras vigentes, nao havera reajustamento de precos, no
prazo inferior a 01 (um) ano, em caso de ser registro de precos.

23.2- O valor do contrato sera fixo e reajustavel, porém podera ser corrigido anualmente
mediante requerimento da contratada, apds o interregno minimo de um ano, contado a partir
da data limite do orcamento estimado, pela variacio do IGP-M (Indice Geral de Precos do
Mercado), tomando-se por base a data da apresentacao da proposta.

22.3. A periodicidade do reajuste € anual, aplicado somente aos pagamentos de valores
referentes a eventos fisicos realizados a partir do 1° (primeiro) dia imediatamente subsequente
ao término do 12° (décimo segundo) més e, assim, sucessivamente, contado desde a data da
apresentacao da proposta e de acordo com a vigéncia do contrato.

22.4. Apos a aplicacao do reajuste nos termos deste documento, o novo valor da parcela ou
saldo contratual tera vigéncia e passara a ser praticado, pelo proximo periodo de 01 (um) ano,
sem reajuste adicional e, assim, sucessivamente, durante a existéncia juridica do contrato.

22.5. Ocorrendo o desequilibrio econdmico-financeiro do contrato, podera ser restabelecida g
relacdo que as partes pactuaram inicialmente, nos termos do Art. 124, Inciso II, Alinea d, d&

Lei 14.133/2021, mediante comprovacao documental e requerimento expresso do Contratado.u

22.6. O reequilibrio econémico devera ser precedido de pesquisa de precos prévia no mercadog
banco de dados, indices ou tabelas oficiais e/ou outros meios disponiveis que assegurem &
levantamento adequado das condicées de mercado, envolvendo todos os elementos materiai§
para fins de guardar a justa remuneracao do objeto contratado e no embasamento da decisad
de deferir ou rejeitar o pedido.

VIEIRA DE P
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24 - DA AMPLIACAO E / OU REDUCAO

24.1 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de Precos,
inclusive o acréscimo de que trata o art. 125 da Lei n°® 14.133/21.

25 - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO
25.1 - O fornecedor tera seu registro cancelado quando:
25.1.1 - Descumprir as condicdes da ata de Registro de Precos;

25.1.2 - Nao retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administracao, sem justificativa aceitavel;

25.1.3 - Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese de este se tornar superior
aqueles praticados no mercado e estiverem presentes razoes de interesse publico.

25.1.3.1 - O cancelamento do Registro, nas hipoteses previstas, assegurados o contraditorio e
a ampla defesa, sera formalizado por despacho da autoridade competente do Orgao
Gerenciador.

25.1.3.2 - O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu Registro de Preco na
ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execucado contratual,
decorrentes de caso fortuito ou de forca maior devidamente comprovados.

26 - DISPOSICOES GERAIS

26.1 - Homologada a licitacdo o adjudicatario recebera autorizacdo de fornecimento ou
instrumento equivalente.

26.2 — Caso o adjudicatario nao preste o servico ou forneca o(s) bem(s), objeto do certame, de
acordo com a sua proposta, serao convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem
de classificacao, para execucao do servico.

26.3 - E facultado ao PREGOEIRO ou 4 AUTORIDADE COMPETENTE, em qualquer fase do
julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucao do
processo e a afericdo do ofertado, bem como solicitar a 6rgaos competentes a elaboracao de
pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisoes.

26.4 - Qualquer solicitacao de prorrogacao de prazo para execucao dos servicos, decorrente
desta licitagdo, somente sera analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal &
devidamente fundamentada. g
<
£

26.5 - Uma vez convocado, a recusa injustificada do adjudicatario em prestar os servicosy
dentro do prazo estabelecido neste edital, caracteriza o descumprimento total da obrigacad
assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas

0
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26.6 - Na hipotese acima referida sera convocado novo adjudicatario, observada a ordem de
classificacao nesta licitacao.

26.7 - Constituem motivos para rescisdao do contrato ou instrumento equivalente, todos
aqueles listados pela Lei 14.133/21, nos artigos 137 a 139.

26.8 - A AUTORIDADE COMPETENTE podera, nas mesmas condi¢cdes contratuais, realizar
acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, conforme estabelecido no art. 125.

26.9 - Sera dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais como dos
documentos de habilitacdo apresentados na sessao.

26.10 -A contratacao dos itens requisitados para cada evento devera ser precedida da
requisicao especifica nado ficando necessariamente obrigado o CONTRATANTE a contratar
todos os itens constantes no contrato, devendo o mesmo ser fornecido de forma fracionada ao
mesmo.

26.11 - E vedado a contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento sem
autorizacao expressa da Administracao.

26.12 - A presente Licitacao somente podera ser revogada por razoes de interesse publico,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado; ou anulada, em todo ou em parte,
por ilegalidade de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente comprovado.

26.13 - O PREGOEIRO, no interesse da Administracao, podera relevar omissoes puramente
formais observadas na documentacdo e proposta, desde que nado contrariem a legislacao
vigente e ndo comprometam a lisura da licitacdo, sendo possivel a promocao de diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instrucédo do processo.

26.14 - E vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela apos aberta a sessédo do
pregao.

26.15 - Informacbes complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre a
presente Licitacao serdao prestadas pelo PREGOEIRO de forma exclusiva pela plataforma de
licitaces PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS.

26.16 - Integram o Presente Edital:
a)Anexo I - Termo de Referéncia;
b) Anexo II - Minuta da ARP.

¢) Anexo III - Minuta de Contrato

d) Anexo IV — Declaracao de nao vinculo
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26.17- Interessados poderdo adquirir copia do Edital via download do arquivo, através do Site
Eletronico Plataforma de Licitacoes, através do endereco eletronico www.licitardigital.com.br
ou no prédio sede da Prefeitura Municipal de Montezuma/MG, em dias e horarios de
expediente, a partir da data de sua publicacao.

26.18 - O licitante devera examinar detidamente as disposicoes contidas neste Edital e seus
anexos, pois o simples registro de proposta financeira junto ao sistema eletronico de licitacao
utilizado, submete-a a aceitacdo incondicional de seus termos, independente de transcricao,
bem como representa o conhecimento do objeto em licitacdo e a observancia dos preceitos
legais e regulamentares que a regem, nao sendo aceita alegacdo de desconhecimento de
qualquer pormenor.

26.19 - No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitacdo e seus anexos,
prevalecerao as disposicoes do primeiro.

26.20 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administracao.

26.21 - Cada licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacodes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo, sendo-lhe exigivel, ainda, em
qualquer época ou oportunidade, a apresentacdo de outros documentos ou informacgoes
complementares que se fizerem necessarios, a fim de completar a instrucdo do processo,
conforme faculta o Art. 59, § 2° ¢/c art. 64 da Lei Federal n® 14.133/21.

26.22 - E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatério
mediante a utilizacado de recursos ou de meios meramente protelatorios, sujeitando-se o autor
as sancoes legais e administrativas previstas na Lei Federal n° 14.133/21 e no Codigo Penal
Brasileiro.

26.23 - O CONTRATANTE reserva a si o direito de revogar a presente licitacdo por razoes de
interesse publico ou anula-la, no todo ou em parte por vicio ou ilegalidade, bem como
prorrogar o prazo para recebimento das propostas e/ou sessdo de lances, desqualificar
qualquer licitante ou desclassificar qualquer proposta, caso tome conhecimento de fato que
afete a capacidade financeira, técnica ou comercial da licitante, sem que isto gere direito a
indenizacdo ou ressarcimento de qualquer natureza.

26.24 - As normas disciplinadoras da licitacdo serao sempre interpretadas em favor d%
ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse dé&

1]
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao. &
@
m]
26.25 - O Instrumento Convocatorio € parte integrante do Contrato. Z
<
>
26.26. Informacoes sobre o andamento da licitacdo poderao ser obtidas junto a Comissao de;

SO

Licitacoes, nos dias uteis, das 8h as 15h ou pelo e-mail: licitacaomtz2021@gmail.com .Aindag
poderao ser acompanhadas as fases através do Portal Eletronico www.licitardigital.com.br.
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Montezuma /MG /MG, 26 de Junho de 2025.

Ivan Vieira de Pinho
Prefeito Municipal
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ANEXO II

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°xxx/2024 PREGAO ELETRONICO N° 012/2025

PROCESSO LICITATORIO N° 043/2025

Aos xx dias do més de xxxxxxxxxxxxxx de 2025, nas dependéncias do Setor de Licitacoes
eContratos do Municipio de XxXxXxxxxxX, situado na XXXXXXXXKXKXKXKXXXXXXXXXXXXXXXX, 0 Prefeito
Municipal Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Nos termos do art. 82 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e do
Decreto Municipaln® 026/2013, em face da classificacdo das propostas apresentadas no
PREGAO ELETRONICO N° 012/2025, para REGISTRO DE PRECOS, por deliberacdo do
(a)Pregoeiro (a) e Equipe de Apoio, homologada em xx/xx/2025, e publicada na Imprensa
Oficial do Municipio em xx/xx/2025, resolve REGISTRAR OS PRECOS da empresa com precos
mais vantajosos, poritem, observadas as condicoes do Edital que rege o Pregdo Eletronico.

Empresa: xxxxxxxxxxxxx CNPJ sob n°® xxxxxxxxx, Endereco:xxxxxxxxxxx Telefone:xxxxxx
E-mail:xxxxxxxxxxxxBanco /agénca/conta/operacao:xxxxxxx

Representada nesse ato, por seu representante legal, Sr.xxxxxxxxxxxxxxxx, CPF xxxxxxx, ja
qualificado no Processo.

1. OBJETO

1.1.Apresente  Ata de Registro de Precos tem por objeto o registro de precos para
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS DE CONSULTORIA, ASSESSORIA E APOIO TECNICO EM
CULTURA, PATRIMONIO CULTURAL, ELABORACAO DE ESTUDOS, ORGANIZACAO DE
ATIVIDADES CULTURAIS E PROMOCAO DA TRANSPARENCIA GOVERNAMENTAL NO
MUNICIPIO DE MONTEZUMA/MG, em consonancia com o Anexo I do Editaldo PREGAO
ELETRONICO N° XXX/2025, quais sejam:

ITEM |ESPECIFICACAO QUANT. |UNID. |[VALOR VALOR
UNIT. TOTAL

TOTALGERAL

2. VIGENCIA
2.1. A presente Ata de Registro de precos vigorara pelo prazo de 01 (um) ano e poderf
serprorrogada, por igual periodo, desde que demonstrada a vantajosidade do prego%
comparado aopreco praticado pelo mercado, o que sera atestado mediante pesquisa de precos
atualizada, naformado art. 23daleiFederal n°14.133/2021 econforme oDecreto Municipaln&
026/2013.

2.1.1. Os servicos/produtos deverao ser iniciados no prazo maximo de xxxxxxxxx dias, apos
emissao da Ordem de Servicos.

2.2. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida e
conformidade com as disposicoes nela contidas, respeitados os limites dispostos no art.106
107 da Lei Federal n.° 14.133/2021.
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2.3. Nos termos do art. 83 da Lei Federal n° 14.133/2021, esse Municipio nao esta obrigado
afirmar as contratacoes, ficando-lhe facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a
aquisicao pretendida, desde que devidamente motivada.

2.4. No caso de prorrogacdo do prazo de vigéncia da ata de registro de precos, as

quantidades registradas poderao ser renovadas. (Enunciado 42 do CJF (2023).

2.5. Os contratos formalizados a partir das Atas de Registro de Precos, terdo vigéncia de
Ol(um) ano e poderdao ser prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima
decenal, desde que a autoridade competente ateste que as condicoes e o0s precos
permanecem vantajosos para a Administracao, permitida a negociacdo com o contratado ou a
extincao contratual sem 6nus para qualquer das partes.

2.6. Os contratos e seus aditamentos terdo forma escrita e serdo juntados ao processo que
tiver dado origem a contratacdo, divulgados e mantidos a disposicdo do publico em sitio

eletrénico oficial do municipio de Montezuma.

3. ATA DE REGISTRO DE PRECOS E DESPESAS ORCAMENTARIAS

3.1. Para consecucdo do (s) objeto(s) registrado(s) nessa Ata serdo celebradas Notas de
Empenho especificas com aempresa,deacordo com a demandadas Secretarias requisitantes.
3.1.1. As despesas com a aquisicdo do objeto ora licitado correrdo a conta das Dotacoes
Orcamentarias que serao indicadas oportunamente na formalizacao das contratacoes.

4. PRECOSE CONDI(;AODEPAGAMENTO

4.1. Os precos ofertados pela empresa signataria da presente Ata de Registro de Precos
constam em documento especifico, em anexo a essa Ata, sendo queestao relacionados no item
1.

4.2. O pagamento dos servicos/produtos sera efetuado na forma prevista no Termo de
Referéncia

—Anexo I do edital de convocacao deste processo licitatorio. A sistema bancario.

4.3. As retencoes previdenciarias (INSS) efiscais (ISSQN e IRRF) serao feitas na forma da
Lei, pela Secretaria da Fazenda, sendo que o destaque da retencao deve constar na nota fiscal.
43.1. Caso a empresa usufrua de algum beneficio previsto em Lei, devera apresentar
documentacao que comprove o mesmo.

5. CONDICOES DEEXECUCAO

5.1.0 regime de execucao contratual, os modelos de gestao e de execucao, assim como os
prazos e condicoes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, quefaz parte integrantedo Processo Licitatorio e deste cont rato.

6. CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

6.1. O Registrode determinado preco poder aser cancelado, nasseguintes hipoteses:
a) Quando a empresa vencedora nao cumprir as obrigacoes constantes dessa Ata d
Registro de Precos;

b) Quando a empresa vencedora nao assinar a ata quando convocado para tal, se
justificativa aceitavel,

sOa: IVAN VIEIRA DE PINHO
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C) Quando a empresa vencedora nao cumprir as Ordens de Servicos, no prazo
estabelecido, sem justificativa aceitavel,

d) Quando a empresa vencedora nao aceitar reduzir o seu preco registrados e esse se
tornar superior ao praticado no mercado;

e) Quandoa empresa vencedora solicitar o cancelamento por escrito, comprovando estar
impossibilitado de cumprir as exigéncias desta Ata de RegistrodePreco;

f) Por razdes de interesse publico,devidamente fundamentadas.

6.2. A comunicacao do cancelamento do preco registrado, nos casos previstos nas alineas “a)”
a“f)”, sera formalizado em processo proprio e comunicada por correspondéncia, com aviso de

recebimento,assegurado o contraditorio e a ampla defesa no prazode 05 (cinco) dias uteis.

6.3. No caso de se tornar desconhecido o endereco da empresa vencedora, a comunicacao
serafeita por publicacdo na imprensa oficial, considerando-se, assim, para todos os efeitos,
cancelado o preco registrado.

7. PENALIDADES
7.1.As penalidades a serem aplicadas ao responsavel pelas infracoes administrativas estao

previstas no item 23.1 do edital de convocacédo, respeitados os dispositivos dos Arts.155 a 163,
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8. DORECEBIMENTOEFISCALIZA(_,‘,AO

8.1. Fica a Secretaria Municipal de Governo e Administracdo, por meio de seu Secretario,
responsavel pelo recebimento dos servicos/produtos, sendo que a fiscalizacdo dos servicos
sera e fetuada pelos Fiscais, da Secretaria Municipal de Saude, da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e da Secretaria Municipal de Educacao, estes que também serdo os fiscais
da Ata de Registro dePrecos;

8.2. Se verificada desconformidade dos servigcos/entrega em relacao as especificacoes exigidas
naAta de Registro de Precos, a empresa CONTRATADA devera promover as correcoes

necessarias no prazo maximo de 03 (trés) diasuteis, sujeitando-seas penalidades previstasno
edital.

9. DA POSSIBILIDADE DE CARONA

9.1. Os orgaos e entidades que nao participaram do registro de precos, quando desejarem
fazer uso da Ata de registro de precos, deverao consultar o Municipio de Montezuma MG
para manifestacao sobre a possibilidade de adeséo.

9.2. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de registro de precos, observadas as condicoes

nela estabelecidas, optar pela aceitacao ou nao do fornecimento decorrente de adesao,
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9.5. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as
condicoes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou nao do fornecimento decorrente da
adesao, desde que nao prejudique as obrigacoes assumidas com o municipio de
Montezuma MG.

9.6. Compete ao 6rgao nao participante os atos relativos a cobranca do cumprimento pelo
fornecedor das obrigacoes contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla
defesa e o contraditorio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
clausulas contratuais, em relacdo as suas proprias contratacoes, informando as
ocorréncias ao municipio de Montezuma MG.

9.7. - Fica a cargo do Prefeito, manifestar sobre as possibilidades de carona a ata de registro
de precos.

10. DOSCASOSOMISSOS

10.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicoes contidas na

Lei n°14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveise,subsidiariamente,segundo as

disposicoes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e
normas e principios gerais dos contratos.

11. FORO
11.1.Para a resolucao de possiveis divergéncias entre as partes, oriundas da presente Ata,
fica eleito o Foro da Comarcade Rio Pardo de Minas/MG -MG.
E, por assim haverem acordado, declaram ambas as partes aceitar todas as disposicoes
estabelecidas na presente Ata que,lida e achada conforme, vai assinada.

XXXXXXXXKXXXX , XX d exxxxxxxxxxxxxde2025.

Pela Prefeitura:XxXxXXXXXXXX
Secretario Municipaldexxxxxxx

Pela empresa detentora da ata:XXXXXXXXXXXXXXX
(013 105:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0::0:0:0:0:0:0:0:9:0:0:¢

Testemunhas:

11.1.1. XXXXXXXXXXXXXXXX
11.1.2. CPF XXXXXXXXXXXXXX
11.1.3. XXXXXXXXXXXXXXXKXXXK
11.1.4. CPF XXXXXXXXXXXX
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PREGAO ELETRONICO N° 012/ 2025 - REGISTRO DE PRECOS
PROCESSO LICITATORIO N° 043/2025

ANEXO III MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° xxx/2025

CONTRATO CUJO OBJETO E O CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE CONSULTORIA,
ASSESSORIA E APOIO TECNICO EM CULTURA, PATRIMONIO CULTURAL, ELABORAGCAO
DE ESTUDOS, ORGANIZACAO DE ATIVIDADES CULTURAIS E PROMOCAO DA
TRANSPARENCIA GOVERNAMENTAL NO MUNICIPIO DE MONTEZUMA/MG, e
PI0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0.0:0.0.0.0.0.0.4

Pelo presente instrumento de Contrato de prestacao de servicos e/ou aquisicao, as partes
de umlado o MUNICIPIO DE XXXXXXXXX, inscrito noCNPJ / MFXXXXXXXXXXXXXXXXXX,neste
ato representado pelo seu Prefeito Municipal, Senhor xxxxxxxxxxx, doravante simplesmente
denominado de CONTRATANTE e de outro lado a empresa XXXXXXXXXXXXX, inscrita no
CNPJ sob n° XxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, com sede na XxXXXXXXXXXX, n°xxx, Bairro xxxx,
Municipio de xxxxxxxx/xx, CEP: xxxxxxxx, Telefone: (xx)xxxx-xxxx, E-mail: xxxxxxx |,
representada nesse ato, por seu Representante Legal, Sr. xxxxxxxx, portador da cédula de
identidade RG n° xxxxxxx e CPF n° xxx.xx.xxx-xxX, denominada CONTRATADA, resolvem
celebrar o presente contrato, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 de 01 de abril de
2021 (inclusive nos casos omissos) eposteriores alteracdoes e demais disposicoes legais
pertinentes, aos quais se sujeitam, mediante as seguintes clausulas econdicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1.A contratada, na condicdo de detentor a da ATA DE REGISTRO DE PRECOS

N°xxx /2025, resultado do PROCESSO LICITATORIO N° 043/ 2025, na modalidade PREGAO
ELETRONICO N° 012/2025 para CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE CONSULTORIA,
ASSESSORIA E APOIO TECNICO EM CULTURA, PATRIMONIO CULTURAL, ELABORACAO
DE ESTUDOS, ORGANIZACAO DE ATIVIDADES CULTURAIS E PROMOCAO DA
TRANSPARENCIA GOVERNAMENTAL NO MUNICIPIO DE MONTEZUMA/MG, na forma e
condicoes prevista no anexo I- Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - QUANTITATIVOS ESTIMADO, VALOR E CONDICOES
DEPAGAMENTO

2.1. A Contratada recebera o valor unitario pela execucao/entrega do objeto d
presentecontrato conforme a seguir:

ITEM DESCRICAO QUANT. | UNID. VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL

TOTALGERAL
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2.2.0 pagamento sera efetuado naforma prevista noanexol-Termo de Referéncia.

2.3. O Contratante devera apresentar o relatorio assinado por profissional
responsavel da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura, nota fiscal emitida pelo
fornecedor devera conter o nome da Secretaria, o nimero do Edital e nimero da Nota
de Empenho, a fim de se acelerar os tramites de recebimento e posterior liberacao do
documento fiscal para liquidacédo e pagamento.

2.4.As retencoes previdenciarias (INSS) e fiscais (ISSQN e IRRF) serao feitas na forma
da Lei,pela Secretaria da Fazenda, sendo que o destaque da retencao deve constar na
nota fiscal. Caso a empresa usufrua de algum beneficio previsto em Lei, devera
apresentar documentacdo que comprove o mesmo.

CLAUSULA TERCEIRA-DO REAJUSTE DOS PRECOS E DO REEQUILIBRIO E
CONOMICO-FINANCEIRO

3.1. O reajustamento do valor relativo ao presente contrato o correra atravésde:
3.1.1. Reajustamento em sentido estrito, desde que ultrapassado o periodo minimo de
1 (um) ano da data- base vinculada a data do orcamento estimado, através do indice
INPC, IPCA, ou IGP-M, sendo que a definicao sera pelo indice mais vantajoso para o
Municipio, no momento da renovacao.
3.2. Diante da ocorréncia de fato sim previsiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis que venham a inviabilizar a execucdao do contrato nos termos
inicialmente pactuados, sera possivel aalteracdo dos valores pactuados visando o
restabelecimento do equilibrio economico - financeiro, mediante comprovacao e
respeitando a reparticao objetiva de risco estabelecida.
Paragrafo tUnico. Em sendo solicitado o reequilibrio econoémico-financeiro, a
CONTRATANTE respondera ao pedido dentro do prazo maximo de 30(trinta) dias
contados da data do fornecimento da documentacao queo instruiu.

CLAUSULAQUARTA -DOSPRAZOS
4.1. O prazo de vigéncia do presente contrato € até 00/00/2025, podendo ser
prorrogavel poriguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses,
conforme disposto no art. 106 e107 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

CLAUSULA QUINTA-DO ORCAMENTO E RECURSOS FINANCEIROS
5.1.0s recursos decorrentes do presente contrato correrdo a conta da seguinte
dotacao orcamentaria:

CLAUSULA SEXTA - DAGESTAO, FISCALIZACAO EDORECEBIMENTO
6.1. A Gestao do Contrato sera efetuada pela Secretaria Municipal de Governo e
Administracao.
6.1.1. Afiscalizacdo do Contrato sera realizada pelos Servidores designados, da
Secretaria Municipal de Saude, da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e da
Secretaria Municipal de Educacao
6.1.2. Dentre as responsabilidades dos fiscais esta a necessidade de anotar, em registro
proprio, todasas ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, determinando o que
for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;
6.2. Quando do recebimento dos servicos, se verificada desconformidade dos mesmos
em relacado as especificacoes exigidas anteriormente no edital, a empresa vencedora
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devera promover ascorrecdes necessarias no prazo maximo de 05 (cinco) dias,
sujeitando-se as penalidades previstas no edital deconvocacaoe seus anexos.

CLAUSULASETIMA- DAS OBRIGACOESDACONTRATANTE
7.1.  Saoobrigacoes da CONTRATANTE:
7.1.1. Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA referente aos servicos executados,
nos termos do presente instrumento;

Dara CONTRATADA as condicoes necessarias a regular execucao do objeto deste contrato;
7.1.2. Determinar as providéncias necessarias, através do responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo, quando os servicos nao estiver em sendo realizados na
forma estipulada no edital e no presente contrato, sem prejuizo da aplicacao das sancoes
pertinentes, quando for ocaso.

CLAUSULAOITAVA-DASOBRIGACOESDACONTRATADA

8.1. Sao obrigacoes da CONTRATADA:

8.1.1. Executar a os servicos observando fielmente as disposicoes contidas no anexo I

— Termo de referéncia, no edital, neste contrato, bem como nos termos da sua

proposta,;

8.1.2. Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou

despesas incidentes sobre os servicos contratados, bem como por cumprir todas as

obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas aos funcionarios que
| empregar para a execucao dos servicos, inclusive as decorrentes deconvencoes,

acordos ou dissidios coletivos;

8.1.3. Manter durante a execucédo do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes

assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

8.1.4. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em

outras normas especificas, para pessoacom deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia

Social e para aprendiz;

8.1.5. Observar durante a execucdo do contrato as normas técnicas aplicaveis a

execucao dosservicos,visando suaperfeita execucao.

8.1.6. Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do

Ministério doTrabalho, cabendo a CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de

protecao individual (EPI);

8.1.7. Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a

CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados

mediante processo administrativo, quando da execucao dos servicos;

8.1.8. Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, os servicos efetuados em que se

verificar vicios, defeitosou incorrecoes resultantes daexecucao do servico contratado;

CLAUSULA NONA-DA EXECUQAO DOS SERVICOS
9.1.0 objeto do presente contrato devera ser executado de acordo com as condicoes
constantes no anexo I- Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA- DA RESCISAO
10.1. As hipoteses que constituem motivo para rescisdo contratual estdo elencadas no
art.137 da Lei n° 14.133/2021, que poderao se dar, a pos assegurados o contraditorio
e a ampla defesa @ CONTRATADA, por:
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10.1.1. Ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, exceto nos casos em que esta tenha
dado causa a extincao;

10.1.2. Consensual, desde que haja interesse e seja conveniente para a CONTRATANTE;
10.1.3. Por decisao arbitral ou judicial.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES
11.1. Multa de 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso, sobre o valor total
contratado, limitado este a 10 (dez) dias, aposo qual sera considerado inexecucao
contratual,
11.2. Multa de 10% (dezporcento) no caso de deixar de manter a proposta (recusa
injustificada para contratar), sobre o valor da contratacdo, cumulada com a pena de
suspensado do direito delicitareo impedimento de contratar com a Administracdo pelo
prazo de 05 (cincoanos).
11.3. Multade 8% (oito por cento) no caso de inexecucao parcial do Contrato, sobre o
valor nado adimplido do Contrato, cumulada com a pena de suspensao do direito de
licitar e o impedimento de contratar coma Administracado pelo prazode 03 (trés anos).
11.4. Multa de 10 % (dez por cento) no caso de inexecucao total do Contrato, sobre o
valor atualizado do Contrato, cumulada com a pena de suspensao do direito de licitar
e o impedimento de contratar com a Administracao pelo prazo de 05 (cinco anos).
11.5. Multa de 10 % (dez por cento) no caso de causar prejuizo material resultante
diretamentede execucao contratual, sobre o valor nao adimplido do Contrato,
cumulada com a pena de declaracao de inidoneidade e suspensao do direito de licitar e
o impedimento de contratar com a Administracao pelo prazo de 05 (cinco anos).
11.6. Quando nao corrigir deficiéncia quando solicitados pelo Contratante, sera
aplicada a multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total contratado.
11.7. A multa, aplicada apés regular processo administrativo, sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Contratante ou ainda, quando foro caso,
cobrada judicialmente.
11.8. Quando a contratada motivar rescisao contratual sera responsavel pelas perdas
e danos decorrentes para com a Contratante.
11.9. As penalidades serao registradas no cadastro da contratada, quando for o caso.
11.10. Nenhum pagamento sera efetuado pela Administracdo enquanto pendente de
liquidacao qualquer obrigacao financeira que for imposta ao fornecedor em virtude de
penalidade ou inadimpléncia contratual.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA-FORO
12.1.Para a resolucao de possiveis divergéncias entre as partes, oriundas do presente
Contrato, fica eleito oForo daComarca de Rio Pardo de Minas/MG.

E, por assim haverem acordado, declaram ambas as partes aceitar todas as
disposicoes estabelecidas no presente Contrato que, lida e achada conforme, vai
assinada.

XXXXX, XX de XXXXXxxxX de
P/Contratante: XxxXxxXXXXXXXX
xxxxxxxxxxxxxPrefeito
MunicipalXXXXXXXXXXXXXXXXX
xxxxxxxGestor do Contrato

inado por 1 pessoa: IVAN VIEIRA DE PINHO

CNPY: 25.223.983/ G0
Rua Hermelino Araiijo, n® 81 Centro Montezuma (MG} - CEP; 39.547-000

a verificar a validade das assinaturas, acesse https://licitardigital. 1doc.com.br/verificacao/30AE-2B6D-A3CF-0805 e informe o c6digo 30AE-2B6D-A3CF-0805

-56



PREFEITURA MUNICIPAL DE =

MONTEZUMA

ADMINIST RAC A0 DE MADS DADAS OO & FOWD 2028 - J02E

Secretaria Municipal de Governo e Administracao
P/Contratada:

D16:0.0.0:0:0:0.0.0.0.0.0:9.0.0.0.0.9.9.0.0.0.4
xCPF

Testemunhas:
1.
2.
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PREGAO ELETRONICO N° 012/2025 - REGISTRO DE
PRECOSPROCESSOLICITATORIO N° 043/2025

ANEXO IVMODELO DE PROPOSTA

LOTE 01

cadastros técnicos disponibilizados pelo
IEPHA,

ITEN | DESCRICAO DO PRODUTO/ SERVICO UNID QUANT | VALOR VALOR
UNIT. TOTAL
3. Consultoria Técnica em Patrimonio | Servico/Mensal | 24 R$ R$
Cultural
18. Prestacao de servicos em consultoria
Técnica em Patrimonio Cultural;
19. Organizar e estruturar o Conselho de
Patrimoénio Cultural,
20. Participar das reunides ordinarias do
Conselho de Patrimoénio Cultural de forma
presencial;
21. Adequar Atas e demais documentos
oficiais aos parametros do IEPHA -
Instituto Estadual de Patrimoénio Artistico
Cultural de Minas Gerais;
22. Participar com o representante da
Secretaria de Cultura local das Rodadas
do ICMS Patrimonio Cultural;
23. Informar dos prazos e atualizagcbes das
Deliberacées Normativas do CONEP, em
vigéncia;
24. Criar, revisar e atualizar o plano de
inventario municipal;
25. Criar e  prestar consultoria dos
investimentos do Fundo de Patrimoénio
Cultural;
26. Elaborar plano de aplicacdo dos recursos
do Fundo Municipal de Patriménio
Cultural;
27. Assessorar e participar efetivamente das
atividades da Jornada Mineira do
Patriménio Cultural, incluindo inscricao,
atividades e relatério;
28. Assessorar as atividades que envolvem a
Educacdo patrimonial e confeccao de
Relatorio final,
29. Realizar semanalmente visitas técnicas de
assessoria  especifica na area de
patriménio cultural; ®
30. Realizar preenchimento dos quadros I, Il e z
II1 da Gestao, Protecdo e Salvaguarda, E
conforme determina o IEPHA; o
31. Encaminhar documentacdo final das é
atividades do ICMS Patriménio Cultural g
ao IEPHA; z
32. Consultoria para o Preenchimento do <2(
Sistema Online do ICMS Patriménio =
Cultural; 2
33. Assessorar os  preenchimentos de g
-
g
E
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34. Realizar ao longo do ano 03 capacitacdes
dos conselheiros do Conselho de
Patrimoénio Cultural,

Prestar assessoria nas acdes de salvaguardas

das celebracoes, modo de fazer e dos

patrimdénios material e imaterial. Todas as

despesas com transporte, hospedagem e

alimentacdo serdo de responsabilidade

exclusiva da empresa contratada, nao

cabendo quaisquer Onus adicionais a

Administracao Pablica.

Consultoria Técnica em Gestao
Cultural

16. Prestacdao de servicos em consultoria
Técnica em desenvolvimento cultural;

17. Organizar e estruturar o Conselho
Municipal de Politicas Culturais;

18. Participar das reunides ordinarias do
Conselho Municipal de Politicas Culturais
de forma presencial;

19. Assessorar na criacao do Calendario
Municipal de Cultura;

20. Criar e  prestar consultoria dos
investimentos do Fundo Municipal de
Cultura;

21. Elaborar plano de aplicacdo dos recursos
do Fundo Municipal de Cultura;

22. Realizar semanalmente visitas técnicas de
assessoria  especifica na area de
desenvolvimento cultural;

23. Realizar ao longo do ano 03 capacitacoes
dos conselheiros do Conselho Municipal
de Politica Cultural;

24. Prestar assessoria na prestacdo de contas
da Lei Aldir Blanc (excepcionalmente em
2021);

25. Prestar assessoria para o desenvolvimento
de acdes voltadas para grupos culturais;

26. Prestar consultoria na area de realizacao
de eventos festivos e civicos do calendario
municipal;

27. Realizar cadastro de trabalhadores na
area da cultura;

28. Informar acerca dos editais abertos
ligados a area cultural para captacao de
recursos;

29. Criar programacdo especifica para
valorizacdo das manifestacoes culturais;

30. Iniciar a confeccao do Plano Municipal de
Cultura;

Prestar consultoria na realizacdo de
Conferéncia Municipal de Cultura. Todas as
despesas com transporte, hospedagem e
alimentacao serdo de responsabilidade
exclusiva da empresa contratada, nao
cabendo quaisquer Onus adicionais a
Administracao Pablica.

Servico/Mensal | 24 R$ R$
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LOTE 02

ITEN | DESCRICAO DO PRODUTO/SERVICO UNID QUANT | VALOR VALOR
UNIT. TOTAL
2. Prestacao de servicos técnicos | Servico/Mensal | 24 R$ R$

especializados em planejamento,
gestdo e apoio a transparéncia
governamental através da
comunicacao institucional do
municipio, com foco na capacitacao
das equipes internas da prefeitura e da
ASCOM no uso estratégico de midias.

O servico compreende:

Realizacao de treinamentos e capacitacoes
com a equipe da ASCOM e equipe interna da
administracdo, abordando marketing digital,
linguagem publica, estratégias de redes
sociais e uso de plataformas como YouTube,
Facebook, Instagram e afins;

Acompanhamento técnico presencial de 10
(Dez) horas semanais na sede do municipio,
aléem de atendimento remoto via canais
digitais de segunda a sexta-feira, das O8h as
16h;

Orientacao técnica sobre a organizacao de
acoes e atividades de divulgacao institucional;
apoio a coordenacdo técnica de eventos e
acoes de comunicacido publica, incluindo o
planejamento de iniciativas, definicdo de
estratégias de visibilidade e acompanhamento
das etapas operacionais, atuando como
suporte orientativo a equipe da Prefeitura;

Apoio técnico na estruturacio de rotinas
administrativas e comunicacionais, junto a
equipe da ASCOM, com foco na melhoria dos
fluxos de informacao institucional,

Colaboracao na identificacao de temas
prioritarios e pautas de interesse publico,
voltadas a comunicacdo institucional e
campanhas educativas;

Apoio a organizacao de entrevistas, acoes
de imprensa e cobertura jornalistica, bem
como ao monitoramento de publicacoes e a
manutencao de clipping institucional;

Suporte a implementacio de acdes de
comunicacdo integrada e institucional,
desde a fase de planejamento até o
acompanhamento operacional, com o objetivo
de garantir a efetividade das acbes publicas,
promover a, participacdo comunitaria e
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ampliar a visibilidade das iniciativas da
administracao;

Revisao e padronizacio de textos
institucionais, comunicados e roteiros de
video, assegurando consisténcia na
linguagem, ortografia e formatacdo dos
conteudos oficiais;

Realizacao de reunioes presenciais
estratégicas com secretarios e
coordenadores, com duracdo de até 2 (duas)
horas, conforme demanda da administracao,
para alinhamento de acbdes e definicdo de
prioridades;

Apoio técnico na prevencao e gestao de
crises de imagem institucional, por meio do
monitoramento de riscos e da proposicido de
respostas estratégicas;

Organizacao de reunides de alinhamento
com a ASCOM e demais setores designados,
conforme planejamento de comunicagao;

O servico compreendera, sempre que
solicitado pela Administracdo Publica, o
acompanhamento de autoridades e
representantes do Poder Executivo Municipal
em eventos oficiais de interesse publico
dentro e fora do municipio, com o objetivo de
realizar o levantamento de informacoes e
registros relevantes, destinados ao repasse
estruturado a equipe da ASCOM. A atividade
tera carater técnico e institucional, limitando-
se a observacao e coleta de dados e
informacdes que subsidiem a comunicacao
interna e a producdo de conteudos
informativos pela equipe da Prefeitura

Todas as despesas relacionadas a
transporte, hospedagem e alimentacao
necessarias para a execucao dos servicos
serao de inteira responsabilidade da
empresa contratada, ndo cabendo quaisquer
onus adicionais a Administracao Puablica.
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19. | Prestacao de servico de design de artes | Servico | 1200 <2‘
graficas e digitais Prestacdo de servico de g
producado e finalizacdo de pecas graficas digitais, ﬁ
compreendendo exclusivamente a diagramacao, <3
montagem e execucdo de artes (tais como banners, Z
cartazes, panfletos, infograficos e pecas similares), 8
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conforme layout, contetido textual, diretrizes de
identidade visual e demais informacées previamente
fornecidas pela Contratante.

Os servicos ndo incluem planejamento, estratégia de
comunicacao, definicao de conteuido ou
veiculacdo/publicidade. Trata-se wunicamente da
execucdo técnica da arte-final, com entrega em
formatos digitais prontos para impressdo ou
publicacdo online, conforme especificacoes da
administracdo publica.

20.

Prestacao de servico de design grafico
Prestacdo de servico de design grafico, consistindo na
producdo, ajuste ou atualizacdo de elementos visuais
institucionais (como simbolos graficos, logotipos,
composicoes visuais, tipografias e padroes estéticos),
com base em orientacdes, diretrizes, referéncias
visuais e informacdes previamente fornecidas pela
Contratante.

O objetivo é promover a padronizacdo e a organizacao
visual de materiais internos e administrativos da
Prefeitura, sem envolver servicos de planejamento de
comunicacao, desenvolvimento de campanhas, acoes
promocionais ou qualquer atividade de natureza
publicitaria.

Servico

40

21.

CRIACAO DE VIDEOS ANIMADOS / MOTION
DESIGN

Prestacao de servico de producao técnica de videos
animados (motion design), incluindo a criacdo de
animacoes 2D e/ou 3D, infograficos animados,
letreiros, efeitos visuais e ilustracdes, com base em
roteiros, textos, elementos visuais e orientagoes
previamente fornecidos pela Contratante.

Servico

100

22.

Gravacido e Producao de Video de curta
duracao na Sede do Municipio
gravacdo e edicdo de videos com duracao de até 1
minuto e meio, voltados a campanhas informativas
ou promocionais para redes sociais. exibicdo de
acoes e depoimentos e a entrega do material final
pronto para veiculacao, ja editado.
Todas as despesas relacionadas a transporte,
hospedagem e alimentacdo necessarias para a
execucao dos servicos serao de inteira
responsabilidade da empresa contratada, néao
cabendo quaisquer 6nus adicionais a Administracao
Publica.

Servico

160

23.

Gravacao e Producdao de Video de Média
Duracao

Concepcao de roteiro, gravacdo e edicao de videos
com duracao de até 3 minutos e meio, voltados a
campanhas informativas ou promocionais para
redes sociais. Inclui entrevistas, exibicio de acoes e
depoimentos e a entrega do material final pronto
para veiculacao, ja editado. Todas as despesas
relacionadas a transporte, hospedagem e
alimentacao necessarias para a execucao dos
servicos serao de inteira responsabilidade da
empresa contratada, nao cabendo quaisquer 6nus

Servico

70
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adicionais a Administracao Publica.

24. | Cobertura em Video de Eventos | Servico | 22
Institucionais

Servico de captacao de imagens voltado a eventos
oficiais, solenidades, inauguracdes ou acdes publicas
dentro ou fora da sede do municipio. Inclui
profissional especializado (videomaker),
equipamento de alta qualidade para gravacao
terrestre com disponibilidade de até 3 horas no local
do evento, assegurando o registro dos momentos
mais relevantes. O conteudo deve ser entregue
editado em formato digital. Todas as despesas
relacionadas a transporte, hospedagem e
alimentacdo necessarias para a execucao dos
servicos serao de inteira responsabilidade da
empresa contratada, nido cabendo quaisquer 6nus
adicionais a Administracao Publica.

25, | Producao de Audio Institucional | Servico | 200

Servico de producao de audio profissional, com duracao
de até 3 (trés) minutos, incluindo edicao completa,
aplicacao de efeitos sonoros, trilha musical, locucao
tratamento de voz e finalizacao com qualidade de estudio.

O material sera voltado para campanhas institucionais ou
informativas, com entrega dos arquivos finais em formato
digital (MP3 ou WAV), prontos para veiculacao.

26. | Captacao de imagens aéreas em video | Servico | 200
operado por profissional qualificado. (Na
sede do municipio).

Servico de captacao de imagens aéreas em
video, com qualidade minima de alta
definicao (4K), utilizando Veiculo Aéreo Nao
Tripulado (VANT/Drone) operado por
profissional qualificado. Cada unidade do
servico corresponde a 30 (trinta) minutos in
loco, com a equipe técnica a disposicao da
Administracdo para a realizacdo das tomadas
conforme orientacao. O material captado
devera ser entregue em formato digital, com
cortes e tomadas pré-editadas, prontos para
uso institucional.

Todas as despesas com transporte,
alimentacao, hospedagem, licencas e
operacao técnica sdo de responsabilidade
exclusiva da contratada, nao cabendo qualquer
onus adicional a Administracao Puablica

27. | Captacao de imagens aéreas em video | Servico | 70
operado por profissional qualificado. (Fora da
sede do municipio).

Servico de captacao de imagens aéreas em
video, com qualidade minima de alta
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definicao (4K), utilizando Veiculo Aéreo Nao
Tripulado (VANT/Drone) operado  por
profissional qualificado. Cada wunidade do
servico corresponde a 30 (trinta) minutos in
loco, com a equipe técnica a disposicao da
Administracao para a realizacao das tomadas
conforme orientacao. O material captado
devera ser entregue em formato digital, com
cortes e tomadas pré-editadas, prontos para
uso institucional.

Todas as despesas com transporte,
alimentacao, hospedagem, licencas e
operacao técnica sao de responsabilidade
exclusiva da contratada, nao cabendo qualquer
onus adicional a Administracao Puablica

28.

Edicao de Videos Servico que envolve a
montagem do material bruto, insercdo de
legendas, aplicacao de trilha sonora, além de
correcao de cor e finalizacdo compativel com
exibicdo em redes sociais ou site. O video
resultante tera duracao de até 3 minutos,
seguindo obrigatoriamente o padrao da
Prefeitura e atendendo as necessidades de
comunicacao do municipio.

Servico

160

29.

Gravacao, Roteirizacdo e Edicao de Video
Institucional Servico destinado a producéo de
um video institucional, com duracao de até 5
minutos, para exibicdo em teloes e eventos
oficiais. Inclui o levantamento de dados,
planejamento e elaboracdo de roteiro, captacao
de imagens em alta definicao (incluindo
tomadas aéreas e entrevistas), iluminacao,
audio e locucdo. A etapa de poés-producao
contempla edicdo completa, correcdo de cor,
legendas, animacoes, trilha sonora e aplicacao
do padrao de layout oficial da instituicdo.
Todos os custos de transporte, hospedagem e
alimentacao necessarios a execucdo deste
servico serao de inteira responsabilidade da
empresa contratada.

Servico

10

30.

Gravacao, Roteirizarao e Edicao de Video
Institucional Servico destinado a producao de
um video institucional, com duracido de entre
5 minutosal0 minutos para exibicdo em
teléoes e eventos oficiais. Inclui o
levantamento de dados, planejamento e
elaboracao de roteiro, captacao de imagens em
alta definicao (incluindo tomadas aéreas e
entrevistas), iluminacdo, audio e locucdo. A
etapa de poés-producdo contempla edicao
completa, correcao de  cor, legendas,
animacoes, trilha sonora e aplicacao do padrao
de layout oficial da instituicdo. Todos os
custos de transporte, hospedagem e

Servico

08
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alimentacao necessarios a execucdo deste
servico serdo de inteira responsabilidade da
empresa contratada. Todos os custos de
transporte, hospedagem e alimentacao
necessarios a execucao deste servico serao de
inteira responsabilidade da empresa
contratada. Todos os custos de transporte,
hospedagem e alimentacdo necessarios a
execucdo deste servico serdao de inteira
responsabilidade da empresa contratada.

31.

Cobertura e Filmagem de Eventos Festivos -
Diaria

Servico destinado a cobertura integral de
festas, celebracoes e demais eventos de carater
festivo, em regime de diaria. Inclui captacao
de imagens (com cameras em alta definicéo),
registro de momentos-chave (apresentacdes,
discursos, atracoes), entrevistas e audio de
alta qualidade. A empresa contratada deve
disponibilizar equipe especializada
(cinegrafista, operador de audio etc.), com
chegada ao local uma hora antes do inicio
oficial e permanéncia até o encerramento,

O material resultante sera entregue em formato
digital, com poés-producao que contemple
edicdo, correcdo de cor, legendas, animacdes,
trilha sonora e aplicacdo do padrao de layout
oficial do municipio. Todos os custos de
transporte, hospedagem e alimentacao ficam
a cargo da empresa contratada.

Diaria

16

32.

Locacao de Painel de LED de Alta Definicao
PS (por metro quadrado/dia), para uso indoor
ou outdoor, destinado a divulgacao de atos
administrativos, apresentacoes
institucionais, eventos e reunioes oficiais,
conforme demanda da Administracao Publica.

O equipamento devera ser entregue completo e
pronto para wuso, incluindo todos os
periféricos necessarios, como processadora
de video, cabos, estrutura de fixacao,
controladoras, fontes, cases, suportes e
demais acessodrios, garantindo funcionamento
pleno e imagem de alta qualidade. Estéao
inclusos no valor todos os custos com
transporte, montagem, operaciao técnica,
desmontagem, alimentacao e hospedagem da
equipe, cabendo a contratada a
responsabilidade integral pela execucao e
suporte técnico durante o periodo de
locacao.

Metro
Dia

400

33.

Transmissao ao Vivo de Pequeno Porte em
Ambiente Interno Servico destinado a
cobertura profissional no formato de live em
ambiente interno, promovidos pela Prefeitura.

Servico

12
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Envolve até duas cameras de alta definicao,
captacdo de audio de qualidade (mesa de som,
microfones dedicados) e codificador de
streaming, possibilitando a insercdo de
vinhetas ou artes personalizadas. A equipe
técnica, composta por operador de video e
operador de audio/streaming, realiza a troca de
angulos e ajustes em tempo real, garantindo
estabilidade e clareza na transmissdo. O sinal
ao vivo é enviado para redes sociais oficiais
(Facebook, YouTube ou Instagram) assegurando
um padrao profissional e comunicando de
forma eficaz as pautas e atividades de interesse
municipal. Todas as despesas relacionadas a
transporte, hospedagem e alimentacao
necessarias para a execucao dos servicos
serao de inteira responsabilidade da empresa
contratada, nao cabendo quaisquer o6nus
adicionais a Administracao Publica.

34.

Monitoramento e Manutencao de Perfis em
Redes Sociais Institucionais. Servico de
monitoramento, gestio e manutencao de
perfis institucionais em plataformas como
Facebook, Instagram, YouTube, Twitter,
TikTok, LinkedIn, entre outras que venham a
ser utilizadas pela Administracao Publica.Inclui
o planejamento estratégico de postagens,
criacao de conteiido multimidia (textos,
imagens, videos), gestao de engajamento com
o publico (respostas a comentarios, mensagens
diretas e interacdes em geral), além da analise
de desempenho visando aprimorar a
comunicacao digital e ampliar o alcance
institucional.

Servico
Meés

12

35.

Servico de fotografia  profissional
institucional

Cobertura fotografica de eventos, acoes
publicas e obras, com edicdo e entrega
digital para acervo da prefeitura.

Servico

12

36.

Prestacao de servicos de cobertura
audiovisual institucional com
acompanhamento de agente piublico em
agendas oficiais de ambito estadual ou
federal

Prestacdo de servicos de cobertura
audiovisual institucional, com captacdo de
imagens, producao, edicao e finalizacao de
videos destinados a divulgacao de acodes,
programas e eventos oficiais da
administracdo publica. O servigco inclui o
acompanhamento de agente publico em

Servico
Dia

12
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agendas oficiais municipais, estaduais ou
federais, com gravacdo e entrega de
material editado para veiculacdo em redes
sociais e midias digitais da Prefeitura.
Todas as despesas relacionadas a execucao

do servico, incluindo transporte,
alimentacao, hospedagem e demais custos
logisticos necessarios, serao de
responsabilidade exclusiva da empresa
contratada.

Assinado de forma

IVAN VIEIRA DE digital por IVAN

VIEIRA DE
PINHO:959330 PINHO:95933077615

77615 Dados: 2025.07.07
15:25:04 -03'00'

ra verificar a validade das assinaturas, acesse https://licitardigital. 1doc.com.br/verificacao/30AE-2B6D-A3CF-0805 e informe o c6digo 30AE-2B6D-A3CF-0805

inado por 1 pessoa: IVAN VIEIRA DE PINHO

CNPE 25.223.983 56
Rua Hermelino Araiijo, n® 81 Centro Montezuma (MG} - CEP; 39.547-000



1) VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Caddigo para verificacdo: 30AE-2B6D-A3CF-0805

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

IV 4 IVAN VIEIRA DE PINHO (CPF 959.XXX.XXX-15) em 07/07/2025 15:25:04 GMT-03:00
Emitido por: AC SOLUTI Multipla v5 << AC SOLUTI v5 << Autoridade Certificadora Raiz Brasileira v5 (Assinatura ICP-Brasil)

IV 4 IVAN VIEIRA DE PINHO (CPF 959.XXX.XXX-15) em 07/07/2025 15:32:11 GMT-03:00
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificagdo por meio do link:

https://licitardigital. 1doc.com.br/verificacao/30AE-2B6D-A3CF-0805


https://licitardigital.1doc.com.br/verificacao/30AE-2B6D-A3CF-0805

