Uberaba/MG, 10 de outubro de 2025.

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de prestador de servigos para o fornecimento de lanches prontos, com a
finalidade de atender os diversos eventos e reunides internas e externas desta Autarquia
Municipal, e também, os eventos caracterizados como socioambientais e culturais
conforme escopo de fornecimento destacado neste Termo de Referéncia.

1.2. ESCOPO DO FORNECIMENTO

1.2.1. O fornecimento se dard de acordo com as necessidades desta CODAU, cuja
previsdo se dara de acordo com cada evento e com a caracteriza¢do da quantidade
de servidores ou pessoas que participardo. Objetivando o interesse publico ocorrerd
o REGISTRO DA TABELA DE PRODUTOS e sua utilizacdo se dard de acordo com as
necessidades autdrquicas. A referida tabela com as caracterizagdes dos produtos e
suas respectivas unidades de medida s3o:

PRODUTO ‘ UNIDADE

Sanduiches naturais com pdo de forma, pdo de sal ou pdo de
batata recheado com 01 fatia de Peito de peru, 01 fatia de KG
Mussarela, alface e tomate;

Mini Quiche: recheado com palmito; frango com alho poré; queijo; KG
tomate seco com ricota;

Bolo (acondicionado em embalagem apropriada), diversos
sabores, tais como: cenoura com cobertura de ganache de
chocolate, milho, farinha com coco, fubd, fuba com queijo, laranja, KG
mandioca com queijo, banana com canela, abacaxi, mac3,
chocolate com cobertura de ganache de chocolate;

Pdo de queijo pequeno e Chipa de Queijo; - KG

Broa de doce e de sal; KG

Salada de frutas (potes de 100g com no minimo 4 frutas) conforme
sugestdes: mamdo, banana, melancia, meldo, abacaxi, manga, KG
kiwi, uva verde, uva roxa, péra, mac3, laranja e morango;
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Biscoito de polvilho azedo e polvilho doce, Biscoito de Ovos e

Biscoito Caseiro;

Salgados variados, tais como: coxinha com requeijdo, quibe, quibe
com queijo, risole, empada, cachorro quente, pastel (queijo e

. N . . KG
carne), bolinha de queijo, esfiha (carne) e mini pizza de frango com
catupiry, calabresa e presunto e mussarela;
Roscas doces, Roscas Hungaras, diversos sabores, tais como: coco, -
leite condensado e goiabada.
Petit Four: Beliscdo, Goiabinha, Sequilhos, Casadinhos, Macarons; KG
Tortas confeitadas, diversos recheios, tais como: leite ninho, leite
ninho com morango, creme de aveld, creme de aveld com KG
morango, brigadeiro e frutas vermelhas.
Refrigerantes de 1 e 2 litros, tipo cola e guarand normal e zero pC

agucar.

Sucos, diversos sabores, tais como: caju, péssego, uva, manga,
goiaba, laranja, maracuja; pronto para beber; acondicionado em PC
embalagem apropriada; capacidade: 700ml, 900ml e 01 litro.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A realizago de eventos institucionais, capacitagdes internas, reunides prolongadas e atividades de
representacao administrativa demanda que a CODAU assegure condi¢des adequadas para o pleno
desenvolvimento das atividades, evitando interrupcBes e garantindo continuidade as discussdes
que compdem o processo decisério. Nesses contextos, a oferta de lanches ndo se enquadra como
liberalidade ou beneficio adicional, mas como medida de suporte operacional que reduz
deslocamentos durante atividades estratégicas e contribui para um ambiente propicio & condugdo
de trabalhos que exigem concentragdo e permanéncia prolongada dos participantes.

Adicionalmente, determinadas agendas administrativas — especialmente aquelas relacionadas a
negociagdes técnicas, reunides com drgados de controle, apresentacdes de projetos, oficinas de
planejamento e encontros intersetoriais — com frequéncia ultrapassam o periodo regular de
expediente. A auséncia de apoio logistico adequado nessas situa¢des tende a fragmentar as
atividades, ocasionando interrupgdes, dispersdes e maior comprometimento da dindmica de
trabalho, o que pode impactar negativamente a eficiéncia das delibera¢des. Assim, o
fornecimento de lanches atua como instrumento facilitador da continuidade das reunides,
permitindo que estas ocorram de maneira mais organizada e com menor interferéncia externa.

A Autarquia também realiza atividades de capacitagdo, encontros internos de atualizagdo e



eventos de valorizagdo do servidor, os quais comp&em o calendario organizacional anual. A
disponibilizagdo de lanches nesses momentos atende ao propdsito de oferecer condicdes
adequadas para a participa¢do continua dos servidores, fortalecendo as iniciativas de integracio,
desenvolvimento profissional e reconhecimento institucional. Dessa forma, a utilizagdo desses
insumos estende-se ndo apenas as agendas de natureza técnica, mas também as acbes que
integram a rotina administrativa e de gest&o de pessoas da CODAU.

Nesse cendrio, destaca-se ainda que a atual Ata de Registro de Pregos n2 128/2023, que subsidia o
atendimento dessas demandas, encerra-se em 04/12/2025. Tal fato imp&e a Administra¢do a
obrigagdo de instaurar novo procedimento licitatério, de modo a evitar descontinuidade no
suporte operacional que ampara eventos e reunides institucionais. Portanto, a abertura de nova
licitagdo ndo apenas atende ao requisito legal decorrente do término da vigéncia da ata vigente,
mas também assegura a manutengdo de condigdes minimas para a realizagdo das atividades
administrativas, reforcando o compromisso da CODAU com o planejamento adequado, a eficiéncia
e o atendimento regular de suas finalidades publicas.

3. ESPECIFICACAO COMPLEMENTAR DO FORNECIMENTO

3.1.A licitante além do fornecimento, DEVERA prestar os servigos objeto deste Termo de
Referéncia da seguinte forma:

3.1.1. Oslanches deverdo ser entregues em embalagens apropriadas e prontos para serem
consumidos;

3.1.2. Os lanches e ou carddpios elaborados para cada evento deverdo ser fornecidos e
preparados, em concordancia com as normas sanitdrias vigentes;

3.1.3. As solicitagdes serdo promovidas pela Autarquia de acordo com as necessidades e
nas formalidades devidas;

3.1.4. As datas e horarios especificos e de acordo com a necessidade desta Autarquia,
serdo informados com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia de cada evento, com
exce¢ao de pequenas reunides extraordindrias que poderdo ser informadas com até 2
(duas) horas de antecedéncia;

3.1.5. Poderd ocorrer, em detrimento de cancelamentos e ou outros fatores, motivadores
que impedirdo a realizagdo do evento programado. Nestes casos, ocorrerd
comunicagdo expressa desta Autarquia ao contratado em até 12 (doze) horas;

4. DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

4.1.Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente por meio de gestor, fiscal e suplentes do
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contrato;

4.2.Solicitar os servicos com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia de cada
evento, com excecio de pequenas reunides extraordindrias que poderdo ser informadas
com até 2 (duas) horas de antecedéncia, informando as quantidades previstas para cada
evento;

4.3. Fiscalizar como lhe aprouver e no seu exclusivo interesse, o cumprimento das clausulas e
condi¢Bes contratuais;

4.4. Supervisionar o fornecimento objeto deste Termo de Referéncia;
4.5. Permitir e facilitar o acesso da contratada nas Unidades deste CODAU;
4.6.Vincular aos itens que comp&em este Termo de Referéncia;

4.7.Elaborar os carddpios de acordo com cada tipo de evento a ser promovido por esta
Autarquia;

4.8.Emitir na formalidade devida autorizacdo para a entrega dos produtos indicando na
mesma, o local do evento e as quantidades previstas, ou, retirada pelo motorista
autorizado pela Autarquia;

4.9.Encaminhar de imediato a Secio de Contratos ou Registro de Precos, COPIA DA
AUTORIZACAO DE ENTREGA DOS PRODUTOS para a emissdo do respectivo Pedido de
Empenho.

. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Prestar todos os esclarecimentos que |he forem solicitados pelo CONTRATANTE, atendendo
prontamente a todas as reclamagdes;

5.2.Relacionar-se com o CONTRATANTE, exclusivamente, por meio do Gestor, Fiscal e
Suplentes do Contrato;

5.3.Cumprir todas as orientagdes do CONTRATANTE para fiel desempenho das atividades
especificadas e sujeitar-se a mais ampla fiscalizagdo, prestando todos os esclarecimentos
que lhe forem solicitados e atendendo as reclamag&es formuladas;

5.4. Cumprir os horarios estipulados pelo CONTRATANTE;

5.5.0s produtos que compdem a Tabela de Produtos deverdo ser preparados nas instalagdes
da CONTRATADA e trazidos prontos para serem servidos nos locais que ocorrerdao os
eventos;

5.6.0 transporte, acondicionamento e ou embalagens, além do preparo dos alimentos,
dever3o obedecer as normas e padrdes exigidos pela Vigilancia Sanitaria;
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5.7.Informar em até 24 (vinte e quatro) horas os respectivos pesos e pre¢os do cardapio para a
apropriacdo da respectiva despesa;

5.8. Emitir nota fiscal com os quantitativos de-cada fornecimento e em conformidade com a
Tabela de Produtos.

. DOS LOCAIS

6.1. Os locais para o fornecimento e respectiva prestacdo de servigos se dardo nas Unidades
Central, Comercial, Logistica, CETA e Operacional deste CODAU, a saber:

6.1.1. Unidade CETA — Centro Educacdo e Tecnologia ambiental — Av. Dr. Randolfo Borges
JUnior n° 1000 — Univerdecidade — Uberaba, MG;

6.1.2. Unidade Logistica — COL — Centro Operacional de Logistica — Av. Nené Sabino n° 900
— Santa Marta — Uberaba, MG;

6.1.3. Unidade Operacional — Rua delfim Moreira n° 762 - Fabricio - Uberaba, MG;
6.1.4. Unidade Central — Av. Leopoldino de Oliveira n® 5100 - Vila Olimpica - Uberaba, MG;

6.2.Podera ocorrer designagdo de um outro setor para a entrega, obedecendo como limitagcdo
a malha urbana da cidade de Uberaba, resguardando assim o interesse publico.

. DOS PRECOS REGISTRADOS

7.1. Os PREGOS REGISTRADOS serio os destacados na TABELA descrita neste Termo de

Referéncia, devendo ocorrer por parte do contrato a explicitagdo em nota fiscal
competente, do especifico fornecimento demandado;

7.2. Além da explicitagdo dos pregos, devera ocorrer mengGes das quantidades.

. DA CAPACIDADE TECNICO OPERACIONAL E VISTORIA

8.1.0 licitante devera apresentar por ocasido dos documentos de habilitagdo, atestado de
capacidade técnico operacional, onde fique demonstrado que a empresa ja atuou como
fornecedora de lanches prontos, compativel em quantidade e prazos com os ora licitados;

8.2. A CODAU podera promover vistoria nas instalagdes do licitante e ou contratado a qualquer
hora, seja ele na fase de homologagdo ou durante a vigéncia do contrato.
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9. DA VIGENCIA DO CONTRATO

9.1.0 periodo de vigéncia do contrato serd de até 12 (doze) meses, a contar da data de sua |
assinatura, podendo ser renovado por igual periodo naquilo que a Lei de Licitagdes e
Contratos estabelece.

10. DO CRITERIO DE SELECAO

10.1. O critério de julgamento serd o de MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO SOBRE A
TABELA ELABORADA;

10.2. Deverd o licitante respeitar a limitacdo de cada preco unitdrio, ou seja, 0s pregos ndo
poder3o ser maiores que os estabelecidos na referida tabela.

11. RECEBIMENTO DO SERVICO

11.1. Os servicos, objeto da presente contratagdo, serdo recebidos 30 (trinta) minutos antes
de cada evento para se verificar a qualidade do carddpio apresentado.

12. FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO

12.1. O Gestor, Fiscal e Suplentes do contrato fardo a fiscalizagdo e acompanhamento do
contrato.

13. CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento serd efetuado, sem atualizagdo financeira, pelo CONTRATANTE, no 102
(décimo) dia util do més subsequente a prestagdo do servigo. Para isso, a Nota Fiscal
devera conter o devido “DE ACORDO” do gestor e/ou preposto por ele designado, a qual
deveré ser protocolizada até o dia 05 (cinco) do més subsequente ao servigo.

14. DO CARDAPIO

14.1. O cardépio serd definido com a antecedéncia estipulada neste Termo de referéncia;

14.2. A estipulacdo dos respectivos itens estard limita nas possiveis combinagbes destacadas
na TABELA DE PRODUTOS;
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15. DO CONTROLE DE QUALIDADE

15.1. A CODAU promovera pesquisa de satisfacio e controle de qualidade dos lanches
oferecidos junto ao publico alvo, onde serdo aferidos os sabores, qualidade oferecida e a
propria CONFORMIDADE DO FORNECIMENTO.

Elaboragio:

Suell Ofrio Salge Tais Cé&nxa% z Clemente

Assessora Executiva da Presidéncia Assessora Técnica da Presidéncia

Vistas / Autorizagio:

Decreto n34/2025
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ANEXO |

TABELA DE PRODUTOS

LICITANTE:

PRODUTO UNIDADE

Sanduiches naturais com p&do de forma, pdo de sal ou p3o de
batata recheado com 01 fatia de Peito de peru, 01 fatia de KG
Mussarela, alface e tomate;

Mini Quiche: recheado com palmito; frango com alho pord; queijo;

KG
tomate seco com ricota;

Bolo (acondicionado em embalagem apropriada), diversos
sabores, tais como: cenoura com cobertura de ganache de
chocolate, milho, farinha com coco, fubd, fuba com queijo, laranja, KG
mandioca com queijo, banana com canela, abacaxi, mac3,
chocolate com cobertura de ganache de chocolate;

Pdo de queijo pequeno e Chipa de Queijo; KG

Broa de doce e de sal; KG

Salada de frutas (potes de 100g com no minimo 4 frutas) conforme
sugestdes: mamdo, banana, melancia, meldo, abacaxi, manga, KG
kiwi, uva verde, uva roxa, péra, mags, laranja e morango;

Biscoito de polvilho azedo e polvilho doce, Biscoito de Ovos e

o ! . KG
Biscoito Caseiro;
Salgados variados, tais como: coxinha com requeijio, quibe, quibe
com queijo, risole, empada, cachorro quente, pastel (queijo e XG
carne), bolinha de queijo, esfiha (carne) e mini pizza de frango com
catupiry, calabresa e presunto e mussarela;
Roscas doces, Roscas Hungaras, diversos sabores, tais como: coco, KG

leite condensado e goiabada.

Petit Four: Beliscdo, Goiabinha, Sequilhos, Casadinhos, Macarons; KG
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Tortas confeitadas, diversos recheios, tais como: leite ninho, leite
ninho com morango, creme de aveld, creme de aveld com KG

morango, brigadeiro e frutas vermelhas.

Refrigerantes de 1 e 2 litros, tipo cola e guarana normal e zero
acucar.

PC

Sucos, diversos sabores, tais como: caju, péssego, uva, manga,
goiaba, laranja, maracuja; pronto para beber; acondicionado em PC
embalagem apropriada; capacidade: 700ml, 900ml e 01 litro.

DECLARACAO

Declaramos para os devidos fins que concordamos com todas as cldusulas e exigéncias comerciais e
procedimentais contidas no processo de licitagdo.............. € seus respectivos anexos.

Uberaba MG.........coovvvevvei,

Carimbo e Assinatura



