GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

FUNDACAO ESTADUAL DO MEIO AMBIENTE

Unidade Regional de Regularizacio Ambiental Jequitinhonha -
Coordenaciao de Administracao e Financas

Diamantina, 05 de setembro de 2024.
FEAM/URA JEQ - CAF N° 96677360/2024

PADRAO - TERMO REFERENCIA PREGAO DE BEM(LEI141333)

TERMO DE REFERENCIA
Ao NUMERO DA
DATA S OI?IIC{?F[Z(I)\ITE UNIDADE DE
COMPRAS
106/092024]  FEAM | 20911155
RESPONSAVEL PELA SUPERINTENDENCIA
SOLICITACAO OU DIRETORIA
Nome: Rita de Cassia A. de Paula
E-mail: Coordenadoria de Administracdo
rita.paula@meioambiente.mg.gov.br | e Finangas - CAF/URA JEQ
Ramal para contato: 38 3532-6655

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

O presente termo de referéncia tem por objeto aquisicdo de 4gua mineral e gas de cozinha, sob a forma de
entrega parcelada conforme especificacdes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste documento.

. UNIDADE
LOTE DIGO D i
/ I(T)EM ITCl;)M 1\?(()) SII(:D QUANTIDADE DE DESCRICAO DO ITEM CATMAS
AQUISICAO
AGUA MINERAL NATURAL - COMPOSICAO:
1 1687352 450 Garrafio 201 | SEM GAS: APRESENTACAO: GARRAFAO 20
L
GAS COMBUSTIVEL - NOMENCLATURA.:
2 419710 06 Botijao 131} o1 b APRESENTACAO: BOTLAO DE 13KG
2.1. INFORMACOES COMPLEMENTARES AO OBJETO:

Na embalagem deverd constar a data de beneficiamento e da validade e numero de lote. Fornecimento de
adgua mineral bem como de gas de cozinha quando solicitado para atender a demanda da URA
Jequitinhonha em Diamantina/MG.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
48.586, de 2023.

1.3. Compra com lote(s) exclusivo(s) para fornecedores qualificados como microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparados, aptos a se beneficiarem do tratamento diferenciado e favorecido disposto



no art. 48, inciso |, e art. 49, inciso 1V, da Lei Complementar n°® 123, de 2006 c/c no art. 8° Decreto n°
47.437, de 2018.

[\]

1.4. Serd necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 89 da Lei Federal n
14.133/2021, pois a entrega sera parcelada.

1.5. A aquisicdo de galdes de agua mineral se faz necessaria pois garante saide dos funcionarios e
servidores que trabalham nestas unidades administrativas, evitando possiveis transtornos fisioldgicos e/ou
problemas de saide em decorréncia de ingestdo de agua ndo potdvel, ou seja, impropria a0 consumo.
Quanto a aquisi¢ao de botijao de 13kg, se faz necessaria para uso do fogao seja para o preparo do café/cha
ou para aquecer comida para os servidores lotados na sede da URA Jequitinhonha (e demais unidades do
Sisema que estao no mesmo prédio, como URFIS JEQ e URFBio Jeq.).

3. DOS LOTES:
4.1. DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES:

Nao havera agrupamento dos itens em um lote. A COTEP seré realizada com lotes independentes, ou seja,
um lote para cada item com o intuito de aumentar a concorréncia e participacao dos fornecedores.

4.3. LOTES EXCLUSIVOS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE:

Os lotes serdao exclusivos para ME/EPP, nos termos do art. 48, inciso I, da LC 123/2006 c/c art. 8° do
Decreto Estadual n® 47.437/2018.

5. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

6.1. A contratacdo ¢ para atender a demanda da URA Jequitinhonha e demais unidades do
Sisema que funcionam no mesmo local, como URFIS e a URFBio/IEF ja que o contrato anterior ja
encerrou e com o retorno ainda que gradativo do trabalho presencial, é necessaria a contratacdo pois
os produtos sao utilizados e requisitados pelos servidores. Apos consulta no portal de compras,
verificou-se que ndo existe Registro de Pregos vigente para o objeto em questdo. Foi escolhido
abertura de processo na modalidade Cotacdo Eletronica para agilizar o processo devido a necessidade
imediata dos produtos, uma vez que o valor a ser utilizado nos itens 3008 (gé€neros alimenticios) ¢
3027 nao ultrapassardo o valor méximo para execug¢do de COTEP’s de acordo com a legislagdo
vigente.

Atendendo aos §1° e §2° do Artigo 1° da Resolugdo SEPLAG n°® 34/2023, esta contratagdo se dara por
meio de Dispensa de Licitagdo, nos termos do artigo 75, inciso II, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, por ser a op¢ao mais vantajosa para a Administragao.

"Art. 1°— Esta Resolugdo dispoe sobre a dispensa de licitagdo por valor, na forma eletronica,
com fundamento nos incisos I e Il do artigo 75 da Lei Federal n° 14.133, de 1°de abril de 2021,
no ambito da Administragdo Publica direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo.

§ 1°— A dispensa de licitagdo por valor realizada na forma eletronica sera designada como
Cotacado Eletronica de Precos — COTEP.

§ 2°— E obrigatéria a utilizagdo da COTEP para a realizagdo das contratagcées mencionadas no
caput."

O quantitativo dos produtos a serem adquiridos, foi baseado no consumo de exercicios anteriores. Pois
esse contrato ¢ feito desde o ano de 2018.

Considerando que a média de consumo na Unidade Regularizagdo Ambiental Jequitinhonha ¢ de 30 a
40 galdes de adgua de 20 litros por més, temos aproximadamente o consumo de 450 galdes de dgua por
ano.

Considerando que ¢ utilizado 1 (um) gés de cozinha a cada dois meses, teremos que adquirir 6 (seis)
gas de cozinha por ano para atender a demanda da URA/JEQ.
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REQUISITOS PARA CONTRATACAO:

Da participacdo de consorcios:

8.3.1. Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio.
Da subcontratacao:

8.6.1. Nao sera admitida a subcontratagao parcial ou total do objeto contratual.
Da sustentabilidade:

8.9.1. Nao serao exigidos critérios de sustentabilidade.

Da indicagao de marcas ou modelos:

3.4.1. Nao serao exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagao.
Da vedacgao de utilizagao de marca ou modelo:
8.15.1. Nao havera vedagdo de marca/modelo na presente contratagéo.

Da exigéncia de carta de solidariedade

8.18.1. Nao sera exigida a apresentagdo de carta de solidariedade na presente
contratacio.

Da Garantia da Contratacgao:
8.21.1. Nao sera exigida garantia de execugao da contratagio para este objeto.
Da garantia do produto, da manutencéao e da assisténcia técnica

8.24.1. Sera aplicada ao produto/bem somente a garantia legal estabelecida pelo art.
26, da Lei Federal n°. 8.078, de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor — CDC).

DA EXECUCAO DO OBJETO:

Prazo de Entrega:

10.3.1. Até 1 (um) dia util contado do dia seguinte que for solicitado e ao recebimento
da Nota de Empenho, Autoriza¢ao de Fornecimento ou documento equivalente.

10.3.3. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o fornecedor
do produto podera solicitar prorrogacdo da entrega, ficando a cargo da area demandante aceitar
a solicitagdo, desde que ndo haja prejuizo no abastecimento, ressalvadas situagdes de caso
fortuito e forca maior, conforme disposto no inciso V, do art. 137, da Lei Federal n® 14.133, de

2021.

Do Local e Horario de Entrega:

10.6.1. Os itens deverao ser entregues no seguinte endereco: Avenida da Saudade, 335,
Centro, Diamantina/MG, no horario de 08:00 as 12:00 e/ou de 14:00 as 17:00, conforme for
solicitado pelo 6rgdo ja que a entrega sera parcelada.

10.6.5. O descarregamento do produto ficara a cargo do Contratado, devendo ser
providenciada a mao-de-obra necessaria.

O fornecimento e a quantidade de galdes de d4gua mineral serdo entregues semanalmente conforme forem
solicitados e o pagamento serd feito mensalmente de acordo com o que for entregue.



J4 o fornecimento e a quantidade gas de cozinha serd feito de 2 (dois) em 2 (dois) meses ou de acordo
com necessidade da Unidade Regional de Regularizacdo Ambiental Jequitinhonha e o pagamento sera
feito no més que for entregue o item em questao.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:
12.1. Do recebimento:
12.3.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,

juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e pela fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes na nota de empenho, no termo de referéncia e na
proposta.

12.3.4. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo
de Referéncia e na proposta comercial, devendo ser substituidos no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
a contar da notificagdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

12.3.7. Os bens serao recebidos definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade
do material, bem como o atendimento das exigéncias contratuais e consequente aceitacdo, que
devera acontecer, mediante termo detalhado, em até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do
recebimento provisorio.

12.3.10. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

12.3.13. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, notificando o
Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

12.3.16. O prazo para a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

12.3.19. O recebimento/aprovacdo do(s) produto(s) pelo Contratante ndo exclui a
responsabilidade civil do Contratado por vicios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou
disparidades com as especificagbes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se a
Administracdo as faculdades previstas no art. 18 da Lei Federal n.° 8.078, de 1990.

12.4. Da Liguidagao:

12.6.1. A Liquidagdo sera efetuada no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados da data da
entrega definitiva do produto e respectivo aceite do Contratante.

Para fins de liquidacado, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

12.6.3.1. O vencimento;
12.6.3.4. A data da emisséo;
12.6.3.7. Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

12.6.3.10. O periodo respectivo de execugdo do contrato;



12.6.3.13. O valor a pagar; e
12.6.3.16. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

12.6.4. Havendo erro na apresentacio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da
situacao, sem 6nus ao Contratante.

12.6.7. A nota fiscal ou o instrumento de cobranga equivalente devera ser acompanhado da
comprovacgao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

12.7. Do Pagamento

12.9.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira
- SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletrbnico, a crédito do
beneficiario em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da data final da liquidagao a que se referir, com base nos documentos fiscais
devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

12.9.3.1. A Administragdo deve observar a ordem cronolégica nos pagamentos, conforme
disposto no art. 141 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

12.9.4. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administragdo, os
valores devidos ao Contratado serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagao, de acordo com a variagdo do IPCA.

12.9.7. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.
12.9.10. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de

custo, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

12.9.13. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO:
14.1. Regras Gerais:
14.3.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as disposicoes dalei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial, conforme art. 115 da referida Lei, e artigos 15 e 16 do
Decreto n® 48.587, de 2023.

14.3.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

14.3.5. O orgéo ou entidade poderda convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

14.3.7. Apos a assinatura do contrato ou retirada/aceitabilidade de instrumento equivalente, o 6érgao
ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagéo do plano de fiscalizagado, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos



mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de
execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

14.3.9. A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores
e fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, conforme art.
117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e art. 14 do Decreto n°. 48.587, de 2023.

14.3.11. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser
observadas as disposicbes dos art. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a fim de apurar a
responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

15. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

16.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa
de licitagdo por valor, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei Federal n® 14.133, de
2021, sob a forma ELETRONICA, que culminara com a selecdo da proposta de menor preco por lote.

8.2. Dos critérios da aceitabilidade da proposta:

8.2.1. A proposta tera validade de 60 (sessenta) dias corridos contados da data de aceitacao.

8.2.1.1. O fornecedor deverd apresentar ficha técnica e/ou portfolio e/ou folder e/ou
prospecto que identifique o produto ofertado e todas as suas caracteristicas tais como
marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informagdes pertinentes as
demandadas neste Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitacao da proposta.

8.3. Da Amostra

8.3.1. Nao sera exigida a apresentacdo de amostras nessa contratacgao.
8.4. Da Prova de Conceito (PoC)

8.4.1. Nao sera exigida a apresentacéo de prova de conceito nesta contratagio.

17. HABILITACAO:
18.1. Habilitagao Juridica:

9.1.1. Documento de identificagdo, com foto, do responsavel pela(s) assinatura(s) da(s)
Proposta(s) Comercial(is).

9.1.2. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.

9.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteracdes posteriores ou instrumento
consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades
empresarias, cooperativas ou empresas individuais de responsabilidade limitada e, no caso de
sociedade de agbes, acompanhado de documentos de eleicdo ou designacdo de seus
administradores.

9.1.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em se
tratando de sociedade nao empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

9.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais.

9.1.6. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

9.1.7. Termo de Compromisso de Constituicdo de Consorcio, publico ou particular, ou outro
documento indicativo dos propésitos de associagao entre os proponentes, em se tratando de
consorcio instituido para o fim especifico de participar do certame.



9.2. Habilitagado Fiscal, Social e Trabalhista

9.2.1. Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ)

9.2.2. Inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

9.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.2.3.1. A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda
Nacional sera efetuada mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os
tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem
como das contribui¢cdes previdenciarias e de terceiros.

9.2.3.2. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou
municipais objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaragcdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

9.2.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo —FGTS.

9.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei
Federal n® 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.2.6. Comprovacao da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a
apresentagao das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de
negativas.

9.3. Qualificagao Econémico-financeira:

9.3.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor, emitida nos ultimos 06 (seis) meses.

9.4. Da Qualificagao técnico-operacional e técnico-profissional:

9.4.1. Nao sera exigida a apresentacdo de documentos relativos a qualificacdo técnico-
operacional e técnico-profissional.

9.5. Habilitagao de Consorcios:

9.5.1 No caso da participagao de empresas reunidas em consorcio, devera acompanhar os
documentos de habilitacdo, a comprovagdo de compromisso publico ou particular do
consorcio, subscrito pelas empresas consorciadas, com apresentagao da proporgao de
participacdo de cada uma das consorciadas e indicagdo da empresa lider, que devera
representar as consorciadas perante o Estado de Minas Gerais, observadas as normas do
art. 15 da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021.

9.5.2. Deverao ser apresentados os documentos previstos no item referente a Habilitagédo, por
parte de cada consorciado, admitindo-se, para efeito de qualificacdo técnica, o somatério
dos quantitativos de cada consorciado, e, para efeito de qualificacdo econdmico-



financeira, o somatorio dos valores de cada consorciado, na propor¢gao de sua respectiva
participacao.

9.5.3. As empresas consorciadas serao solidariamente responsaveis pelas obrigacbes do
consorcio na fase de licitacdo e durante a execucéo do contrato.

9.5.4. Antes da celebragcao do contrato, devera ser promovida a constituicdo e o registro do
consorcio, nos termos do compromisso referido no item 8.5.1.

9.5.5. Apenas os consércios compostos exclusivamente por beneficiarios indicados no item 4.3
poderédo usufruir dos beneficios legais da Lei Complementar Federal n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, desde que a soma do faturamento das empresas consorciadas nao
ultrapasse o limite previsto no inciso I, artigo 3°, da Lei Complementar Federal n® 123, de
14 de dezembro de 2006.

9.5.6. Nao é permitido que uma empresa, consorciada simultaneamente em mais de um
consoércio ou de forma isolada, participe do mesmo procedimento de contratagao.

9.5.7. A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rgao ou
entidade contratante e condicionada a comprovagao de que a nova empresa do consorcio
possui, no minimo, os mesmos quantitativos para efeito de habilitagdo técnica e os
mesmos valores para efeito de qualificacdo econdmico-financeira apresentados pela
empresa substituida para fins de habilitagcdo do consércio no processo licitatorio que
originou o contrato.

9.6. Habilitagdo de Cooperativas:

9.6.1. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:

9.6.1.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | € 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.6.1.2. A declaragéo de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

9.6.1.3. A comprovacao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
execucao contratual,

9.6.1.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.6.1.5. A comprovacao de integracédo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato;

9.6.1.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo 6rgao fiscalizador;

9.6.1.7. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacado; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da contratacao.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art112

19. OBRIGAC()ES ESPECIFICAS DAS PARTES:
20.1. Do contratante

20.2.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagcdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o

contrato e seus anexos.
10.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para
que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execug@o do contrato, e atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento do
objeto deste Termo de Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os bens entregues, quando em desacordo com as especificagdes constantes na
nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissao de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidacdo ¢ pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢ao, a remog¢ao ou a substitui¢ao dos materiais em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregoes.

10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condi¢des estabelecidos no presente instrumento.

10.1.9. Prestar as informagoes ¢ os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.

10.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execucao, ressalvados
os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao
do ajuste.

10.1.10.1. A Administragdo tera o prazo de até 1 (um) més a contar da data do protocolo do requerimento,
tratado no item 9.1.10, para decidir e admitir a prorrogacdo motivada por igual periodo, conforme art. 123,
Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

10.1.10.2. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més.

10.1.10.3. Aplicar ao Contratado as sangdes legais e regulamentares.

10.1.10.4 Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios
por meio dos documentos pertinentes.

10.1.10.5. Disponibilizar local adequado para o fornecimento do objeto.

10.1.10.6. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

20.3. Do contratado

20.4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e seus
anexos, nas quantidades, prazos e condi¢cdes pactuadas, assumindo exclusivamente os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto.

20.4.3. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em portugués, e da
relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada, se for o caso;

20.4.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdédigo de
Defesa do Consumidor, Lei Federal n° 8.078, de 1990;

20.4.7. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

20.4.9. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade



superior, conforme Inciso Il, art. 137 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e inciso lll, art. 16 do Decreto n°
48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

20.4.11. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucgao contratual e/ou fornecimento do objeto e/ou dos materiais empregados;

20.4.13. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

20.4.15. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

20.4.17. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento;

20.4.19. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais empregados nos
itens solicitados, dentro dos padrbes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho,
conforme previsto na legislagao em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia;

20.4.21. Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagcdo e qualificagdo exigidas na contratagéo;

20.4.23. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo onerara o objeto do contrato;

20.4.25. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual;

20.4.27. Paralisar, por determinagcdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros;

20.4.29. Promover a guarda, manutencgéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

20.4.31. Cumprir, durante todo o periodo de execucéo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei n°® 14.133, de 2021;

20.4.33. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas, conforme
paragrafo unico, art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021;

20.4.35. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
20.4.37. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso I, alinea “d”, art.
124 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021;

20.4.39. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

20.4.41. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste documento, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes de
boa técnica e a legislagao de regéncia;

20.4.43. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n® 13.709, de



2018, adotando medidas eficazes para prote¢cdo de dados pessoais a que tenha acesso por forga da
execucao deste contrato;

20.4.45. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugéo do objeto
e nas melhores condi¢gdes de seguranca, higiene e disciplina;

20.4.47. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere;

20.4.49. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

21. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:
22.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o
contratado que:
22.2.1. Der causa a inexecugéo parcial da contratagio;
22.2.3. Der causa a inexecugao parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragéo
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
22.2.5. Der causa a inexecugéo total da contratagéo;
22.2.7. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
22.2.9. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
22.2.11. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
22.2.13. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;
22.2.15. Apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a contratagdo e
execucgao do contrato;
22.2.117. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execucéo da contratacao;
22.2.19. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
22.2.21. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo.
22.2.23. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n°® 12.846, de 2013.
22.3. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancdes:
22.4.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecucgdo parcial do contrato,

sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave, conforme disposto no §2°, art.
156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

22.4.3. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 10.1.2 a 10.1.7, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave,
conforme disposto no § 4°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

22.4.5. Declaracgao de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem como nos subitens 10.1.2 a 10.1.7, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave, conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei Federal n°® 14.133, de
2021).

22.4.17. Multa:

22.4.8.1. Moratéria de 1% (um porcento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da



parcela inadimplida, até o limite de 60 (sessenta) dias.

22.5. As sancgdes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa, conforme disposto no §7°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

22.7. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme §8°, art.
156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

22.9. A aplicagao das sancgdes previstas neste documento nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §9°, art. 156,
da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

22.11. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal
n° 14.133, de 2021.

22.13. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

22.15. A aplicacéo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

22.17. Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei n° 14.133, de 2021, na aplicagao
das sancodes serdo considerados:

22.18.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

22.18.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

22.18.5. Os danos que dela provierem para o Contratante;

22.18.7. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos orgaos de controle.

22.19. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagbes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei Federal n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos no art. 159 da
referida Lei de Licitacoes.

22.21. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste documento ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administragéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

22.23. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacado da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) € no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal,
conforme art. 161, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

22.25. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

22.27. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa



administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante.

23. ESTIMATIVA DO VALOR DE CONTRATACAO

24.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 6.960,00 (Seis mil novecentos e
sessenta reais), conforme valores unitarios no orgamento estimado nos Mapas de Melhores Pregos
obtidos no Portal de Compras MG (96763111, 96763301).

25. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

26.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotac&o

orgamentaria do orgamento em vigor, aprovado pela Lei Or¢amentaria Anual n° 24.678 de 17 de

janeiro de 2024, bem como compatibilidade com o Plano Plurianual de A¢do Governamental-PPAG,
Lei n° 24.677, de 16/01/2024.

26.2.1. A contratagéo sera atendida pelas seguintes dotacdes:
2091.04.122.705.2500.0001.3.3.90.30.08.0.72.1 e
2091.04.122.705.2500.0001.3.3.90.30.27.0.72.1

27. ASSINATURAS:

28.1. ELABORADOR DO TERMO DE REFERENCIA': Izabela Cristina Carvalho Sales

28.3. ORDENADOR DE DESPESAS: Rita de Cassia Almeida de Paula

28.5. AUTORIDADE COMPETENTE: Carla Fernanda de Aratjo

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as
informacdes prestadas nas declaragdes e assinaturas acima.

AUTORIZO a abertura do processo licitatorio oriundo do presente termo de
referéncia criado por esta unidade.

Documento assinado eletronicamente por Izabela Cristina Carvalho Sales, Servidor(a) Publico(a),
em 10/09/2024, as 11:10, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do
Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .
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Documento assinado eletronicamente por Rita de Cassia Almeida de Paula, Coordenadora, em
10/09/2024, as 14:33, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n°®47.222, de 26 de julho de 2017.
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Documento assinado eletronicamente por Carla Fernanda de Araijo, Chefe Regional, em 10/09/2024,
as 18:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de
26 de julho de 2017.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
% http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

& acao=documento conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 96677360 e o
codigo CRC 22221A7C.
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