CAMARA MUNICIPAL DE SAO BENTO ABADE""*

Estado de Minas Gerais
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Orgdo Demandante: Camara Municipal de Sao Bento Abade

Setor (Unidade/Setor/Departamento): Camara Municipal de Sao Bento Abade — MG

Responsavel pela Demanda: Renis Furtado
Matricula: 91
E-mail: Iegislativo@saobentoabade.mg,wlreg;.‘;i;;r 3 fone: (35) 3236-1208

1. Detalhamento do Objeto

Contratacdo de empresa espec
comunicagao institucional para &

servicos de assessoria de
Bento Abade, compreendendo a

cobertura, registro, producdo & . "‘"‘.‘ e ‘atividades legislativas, incluindo
elaboragéo de contetidos jornalisticos rodugdo fotogra fica, captacao e edicdo de videos das
sessbes ordindrias, extraordinarias e solenes, gerengiamento e atualizagdo das redes sociais

oficiais, bem como a transmissao ao Vi disponibilizacdo das reunides por meio da internet,
visando ampliar a transparéncia, a publicidade e o acesso da populagéo as atividades do Poder
Legislativo Municipal.

2. Justificativa da necessidade da contratacao

A comunicagao institucional constitui instrumento indispensavel para garantir a transparéncia
da administragéo publica, promover o acesso a informagao e fortalecer a relacao entre o Poder
Legislativo e a sociedade.

A Camara Municipal de Sao Bento Abade desempenha papel fundamental na elaboracao de
leis, fiscalizacdo dos atos do Poder Executivo e representacdo dos interesses da populacdo.
Entretanto, para que essas atividades alcancem efetivamente os cidadaos, faz-se necessaria a
implementacdo de mecanismos adequados de divulgagdo e comunicagao institucional.

A crescente utilizagdo das plataformas digitais e das redes sociais como meios de obtencao de
informagdes pela populagdo exige que o Poder Legislativo mantenha presenca ativa e
atualizada nesses canais, garantindo ampla divulgagdo de suas agdes, projetos, sessdes e
demais atividades parlamentares.

Além disso, a transmissdo ao vivo das sessdes legislativas e a disponibilizagédo posterior do

posterior, fortalecendo o controle social e a participagao popular.
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A estrutura administrativa da Camara Municipal ndo dispde de equipe técnica
especializada nem de recursos humanos suficientes para executar, de forma continua e
profissional, os servicos de comunicagéo institucional necessarios ao atendimento dessas
demandas, tornando indispenséavel a contratagdo de empresa especializada.

Dessa forma, a contratagdo pretendida busca assegurar a adequada divulgacdo das atividades
legislativas, observando os principios constitucionais da publicidade, transparéncia, eficiéncia e
interesse publico.

2.1. Contexto e Necessidade

A administragdo publica contemporanea demanda a adogdo de praticas que ampliem a

transparéncia governamental e facilitem o acesso dos cidaddos as informacgées de interesse

coletivo, em conformidade com os principios estabelecidos pela Constituicdo Federal e pela

legislagao vigente.

Nesse contexto, os 6rgédos legislativos municipais tém sido cada vez mais cobrados pela

sociedade quanto a divulgagao clara, acessivel e tempestiva de seus atos e decisdes.

A Camara Municipal de S&o Bento Abade necessita de servicos especializados que

possibilitem:

a) Cobertura jornalistica das atividades legislativas;

b) Produgéo de conteldo institucional para divulgacao oficial;

c) Registro fotografico dos eventos e sessdes;

d) Captacao e edicéo profissional de videos; . ¢

e) Transmissdo ao vivo das sessdes leglslaf as;

f) Gerenciamento das redes sociais i i
g) Ampliacdo do alcance das in

institucional do Poder Legislativo;

h) Estimulo a participacao cidad 7

dlico; Fortalecimento da imagem

nicipal.

A contratagdo permitira a |m [ permanente de comunicagao
institucional, garantindo regulari B ade. té " @ maior alcance das informacdes
produzidas pela Camara Municig ' o %

2.2. Objetivo da Contratagao ‘

A presente contratagdo tem como ob etlvo . urar a prestacao continua e especializada de

servicos de comunicagdo institucional, promovendo a divulgacao eficiente, transparente e
acessivel das atividades desenvolvidas pela Camara Municipal de Sdo Bento Abade.
Especificamente, busca-se:

| — Dar ampla publicidade as acées, projetos, eventos e atividades legislativas;

Il — Garantir a cobertura jornalistica das sessdes ordinarias, extraordinarias e solenes:

lIl = Produzir conteudos informativos de carater institucional para divulgacdo em meios digitais;
IV — Realizar registros fotograficos e audiovisuais das atividades da Camara Municipal;

V - Efetuar a transmissao ao vivo das sessdes legislativas por meio da internet;

VI - Disponibilizar os contetidos gravados para consulta posterior pela populacéo;

VIl — Gerenciar e atualizar os canais oficiais de comunicacdo e redes sociais da Camara
Municipal,

VIII - Fortalecer a transparéncia administrativa e o acesso a informacéo;

IX — Promover maior interagao entre o Poder Legislativo e a comunidade local;

X — Contribuir para o fortalecimento da imagem institucional da Camara Municipal perante a
sociedade.

2.3. Motivagao da contratagiao

A motivacdo da contratagdo decorre da necessidade de garantir a adequada execucdo dos
servigos de comunicagéo institucional, considerando a relevancia da divulgacéo Mades

legislativas para o cumprimento dos principios da administracdo publica.
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A auséncia de profissionais especializados no quadro funcional da Camara Municipal inviabiliza
a execucédo dos servicos com o nivel técnico exigido, especialmente em atividades que
demandam conhecimentos especificos nas areas de jornalismo, comunicagao social, produgéo
audiovisual, marketing digital e transmissao de eventos.

Além disso, a crescente demanda por informagées em meios digitais torna imprescindivel a
adogdo de estratégias de comunicagéo capazes de alcangar a populagéo de forma rapida,
eficiente e acessivel.

A contratacdo permitira a profissionalizagdo da comunicagao institucional, assegurando maior
qualidade na producdo de conteudos, regularidade das publicagdes, ampliacdo da
transparéncia publica e fortalecimento dos mecanismos de participagéo popular.

Trata-se, portanto, de medida necessaria para garantir o adequado funcionamento das
atividades institucionais relacionadas a publicidade dos atos legislativos e a prestacdo de
informacgdes a sociedade.

2.4. Conclusao

Diante do exposto, verifica-se que a contratacio de empresa especializada em assessoria de
comunicacgdo institucional revela-se necessaria, adequada e vantajosa para atender as
demandas da Camara Municipal de Sdo Bento Abade.

A medida proporcionara maior transparéncia na atuagéo legislativa, ampliagédo do acesso da
populacdo as informagdes publicas, fortalecimento da comunicagdo institucional e
aprimoramento da relagéo entre o Poder Legislativo'e os cidad&os.

Assim, considerando o interesse publico ' envolvido, a inexisténcia de estrutura técnica
suficiente para execucéo direta dos sery dele de observancia dos principios
constitucionais da publicidade, ' tf@nspar ¢ conclui-se pela viabilidade e

3. Descriges e quantidade

UNIDADE QUANTIDAD

ITEM DE MEDIDA | E ESTIMADA

CONTRATACAO DE EMPRESA
1 ESPECIALIZADA EM ASSESSORIA Més 12
DE COMUNICACAO

PRESTACAO DE SERVICOS DE
OPERACAO DE EQUIPAMENTO DE
VIDEO COMPREENDENDO A
PRODUCAO DE FOTOGRAFIAS E
FILMAGENS DAS REUNIOES
ORDINARIAS, EXTRAORDINARIAS E
SOLENES DA CAMARA; PRODUGAO
DE IMAGENS ILUSTRATIVAS DE
OUTRAS ATIVIDADES DO
LEGISLATIVO, SEMPRE QUE FOR
SOLICITADO, COBERTURA DA
PARTICIPACAO DE VEREADORES
EM REUNIOES ITINERANTES,
EVENTOS, SOLENIDADES E
VIAGENS OFICIAIS (MEDIANTE Fabic
AUTORIZACAO PREVIA DO \
PRESIDENTE); GERENCIAMENTO \

\__3A+—
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Sdo Bento Abade

DAS REDES SOCIAIS OFICIAIS DA
CAMARA E TRANSMISSAO DAS
REUNIOES PELA INTERNET.

3.1. DA FORMA DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

a) Acompanhamento das sessdes legislativas para divulgagéo de noticias relacionadas as
atividades da Camara Municipal, como discursos, debates e projetos aprovados, com a
respectiva produgédo de releases e publicacdo na pagina oficial do legislativo e nas redes
sociais;

b) Producéo de fotografias e filmagens das reunides da Camara, assim como imagens
ilustrativas de outras atividades do Legislativo, para publicagdo no site da Camara e para fins
de registro e arquivo da Camara Municipal;

c) Atualizagéo da pagina oficial do Legislativo na internet (dominio.leg.br) e nas redes
sociais (Facebook e Instagram) com informagées pertinentes ao Poder Legislativo;
d) Alimentacado do conteldo do site, Facebook e outras redes sociais mais utilizadas da

Camara, incluindo a atualizagéo de informacdes e a postagem de noticias, fotografias e videos
atuais;

e) Acompanhar e dar cobertura da participagdo dos Vereadores em reunides de trabalho
no Municipio ou fora dele, em reunides itinerantes, reunides, eventos, solenidades e viagens
oficiais (mediante autorizagao prévia do Pres;dente),

f) Programagéo e orientagéo qua atégias, e meios de publicidade para
divulgacgao das reunides e atividades icas.da CamarayVvisando a atragdo dos cidadaos para
participacao; . ; &

g) Organizacéo da cobertura:de ev e M a_ser promovidos pelo Legislativo
Municipal; Nt |

h) Atender as demandas dos ‘ 8080 em caso de necessidades de

esclarecimentos ou matérias de &

4. Condiges Gerais de Entrega do S&rvico:

Os servigos serao prestados na(s) dependéncias da contratada e com a previsdo de eventuais
servigcos remotos. O enderego para a contratante € Avenida Padre Bento Ferreira, n® 652,
Bairro Centro — Sdo Bento Abade/MG, CEP 37.407-000, no horario comercial, de segunda a
sexta-feira, exceto feriados e pontos facultativos.

4.1. Prazo de Execugao:12 (doze) meses.

4.2. No que se refere aos servigos de transmissdo ao vivo das reunides legislativas pela
internet, a contratada devera disponibilizar profissional capacitado para operar, durante a
realizacdo das sessbes, o sistema de sonorizacdo pertencente a Camara Municipal,
assegurando o adequado funcionamento dos equipamentos e a qualidade da transmisséo.

4.3. Os profissionais designados pela contratada para a execugdo dos servicos deverao
possuir qualificagado técnica, experiéncia e conhecimentos compativeis com as atividades a
serem desempenhadas, de modo a garantir a adequada prestacao dos servigos contratados.
4.4, As SessOes Ordinarias da Camara Municipal sdo realizadas semanalmente, as
segundas-feiras, com inicio as 19h30min, nos termos do artigo 127 do Regimento Interno,
observada a duragdo maxima de 3 (trés) horas por sesséo.

4.5. Os servigos objeto da contratagcdo também deverdo ser prestados durante a realizagédo
de Sessdes Extraordinarias, Sessbes Solenes e Audiéncias Publicas, sempre que/convoctadas
ou promovidas pela Camara Municipal, conforme a demanda e a necessidade do Poﬁ

Legislativo. ,
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4.6. A Camara Municipal disponibilizara a empresa contratada o calendario completo das
reunibes legislativas previstas para o exercicio vigente, com o objetivo de subsidiar o
planejamento e assegurar a adequada execugédo dos servigos contratados, em conformidade
com as obrigagdes estabelecidas no contrato.

5. Estimativa do valor da despesa:

Estima-se o valor médio para a Contratagdo de empresa especializada na prestacédo de
servicos de assessoria de comunicagéo institucional para a Cadmara Municipal de Sao Bento
Abade, compreendendo a cobertura, registro, producédo e divulgacdo das acdes e atividades
legislativas, incluindo elaboragdo de conteudos jornalisticos, producdo fotografica, captacdo e
edicdo de videos das sessOes ordinarias, extraordinarias e solenes, gerenciamento e
atualizacdo das redes sociais oficiais, bem como a transmissdo ao vivo e disponibilizacdo das
reuniées por meio da internet, visando ampliar a transparéncia, a publicidade e o acesso da
populagédo as atividades do Poder Legislativo Municipal, no valor total de R$ 49.380,00
(quarenta e nove mil, trezentos e oitenta reais).

Sao Bento Abade, Q1 de julho de 2026.

,'he-se a autoridade competente

Em conformidade com a legisla
intratacdo e demais providéncias

para analise de conveniéncia
cabiveis.

Remeta-se ao Presidente da Camara para aproVaéo.
Recebido em: 01 /07 / 2026

RENON REZENDE Assinado de forma digital por RENON

REZENDE SOUZA:06296992670

SOUZA:06296992670 Dados: 2026.07.01 11:54:03 -03'00'

Renon Rezende Souza
Presidente da Camara Municipal de Sao Bento Abade - MG
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