Estado de Minas Gerais

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N° 001/2026
Lei Federal n° 14.133/2021

CAMARA MUNICIPAL DE SAO BENTO ABADE

Contratagio de empresa especializada na prestagdo de servigos de assessoria de
comunicagdo institucional para a Cimara Municipal de Sio Bento Abade,
compreendendo a cobertura, registro, produgiao e divulga¢do das agdes ¢
atividades legislativas, incluindo elaboragio de conteudos jornalisticos,
produgdo fotografica, captagio e edigdo de videos das sessdes ordinarias,
extraordinarias e solenes, gerenciamento e atualizagio das redes sociais oficiais,
bem como a transmissdo ao vivo e disponibilizagido das reunides por meio da
internet, visando ampliar a transparéncia, a publicidade e o acesso da populagio
as atividades do Poder Legislativo Municipal.
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1. IDENTIFICACOES

1.1.Unidade realizadora do ETP: Equipe de Planejamento
1.2.Numeragao do ETP: 001/2026.

2. INTRODUCAO

e Fundamento legal:
o Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.
o Resolugao n°® 339/2024 da Camara Municipal de Sao Bento Abade.

e Conceito legal: de acordo com o art. 6° inciso XX da Lei Federal n°
14.133/2021, o estudo técnico preliminar é o documento constitutivo da primeira etapa
do planejamento de uma contratacao que caracteriza o interesse publico envolvido ¢ a
sua melhor solu¢ao e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto
basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacao.

necessidade ou o problema ap X ddi¥identificar ¢ demonstrar a
viabilidade técnica e economica da 15 8¢ cs, fort
necessarias para subsidiar o re ' S | itfatacao, diretamente por

3. DESCRICAO DA NECESSIDAI DO

1 ATIVOS (ART. 18, §1°, I E
IV) - REQUISITO OBRIGATORIO

O presente Estudo Técnico Preliminar tem por objeto analisar a viabilidade
técnica e econdmica acerca da possibilidade da Contratacao de empresa especializada na
prestacio de servicos de assessoria de comunicacao institucional para a Camara
Municipal de Sio Bento Abade, compreendendo a cobertura, registro, produgao e
divulgacio das agoes e atividades legislativas, incluindo elabora¢ao de contetdos
jornalisticos, producio fotografica, captacao e edi¢io de videos das sessoes ordinarias,
extraordinarias e solenes, gerenciamento e atualizacao das redes sociais oficiats, bem
como a transmissio ao vivo e disponibiliza¢io das reunides por meio da internet,
visando ampliar a transparéncia, a publicidade e o acesso da populagao as atividades do
Poder Legislativo Municipal.

Atualmente, a Camara Municipal busca ampliar o acesso da populagao as suas sessoes,
tornando-as mais acessiveis e transparentes. A transmissao ao vivo das reunioes ¢ uma
acio estratégica alinhada a busca por maior interagdo com o publico e aprimoramento
da comunicacio institucional. Com o crescimento das tecnologias digitais/ ¢ a

necessidade de aproximacao entre os legisladores e a populagao, a implementacao \desse
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servico se torna fundamental para garantir que os cidadios possam exercer seu
direito a informagao de forma clara, objetiva e sem obstaculos.

4. DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATAGCAO NO PLANO
DE CONTRATAGCOES ANUAL (ART. 18, §1°, II)

Considerando que o Plano de Contratagoes Anual ¢ um ponto facultativo na Lei
14.133/21, a Camara Municipal de Sio Bento Abade ainda nio o adota, de forma que
este item fica prejudicado.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 18, §1°, III)

A solucao adequada deve preencher os seguintes requisitos:

5.1. Da forma da prestagao dos servicos

a) Acompanhamento das sessoes legislativas para divulgagio de noticias relacionadas as
atividades da Camara Municipal, como discursos, debates e projetos aprovados, com a
respectiva producao de releases e pubhcaqa na pagma oﬁclal do legislative e nas redes
soclais;

b) Producao de fotografias e fil
ilustrativas de outras atividades d
fins de registro e arquivo da Cama 7
c) Atualizagao da pagina oficial e a int: tnét (dominio.leg.br) ¢ nas redes
sociais (Facebook e Instagram) com informacoes.pettinehit 5 2 O Poder Legislativo;

d) Alimentacao do conteddo do'site ook e a8 OCiais mqis‘ utilizadas da
Camara, incluindo a atualizacao de
videos atuais; : ‘
e) Acompanhar ¢ dar cobertura da parnapa(;ao dos Vereadores em reunioes de
trabalho no Municipio ou fora dele, em reunides itinerantes, reunides, eventos,
solenidades e viagens oficiais (mediante autotizagao prévia do Presidente);

f) Programacgao e orientagao quanto as estratégias ¢ meios de publicidade para
divulgacio das reunioes e atividades publicas da Camara, visando a atragao dos cidadaos
para participagao;

g) Organizacao da cobertura de eventos que venham a ser promovidos pelo Legislativo
Municipal;

h) Atender as demandas dos veiculos de comunicacao em caso de necessidades de
esclarecimentos ou matérias de assuntos inerentes ao Poder Legislativo.

5.2. Condi¢oes Gerais de Entrega do Servico: Os servigos serdo prestados na(s)
dependéncias da contratada e com a previsaio de eventuais servigos remotos. O
endereco para a contratante ¢ Avenida Padre Bento Ferreira, n® 652, Bairro Centro —
Sao bento Abade/MG, CEP 37.407-000, no horario comercial, de segunda a sexta-feira,
exceto feriados e pontos facultativos. /‘\
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5.3. Prazo de Execuc¢ao:12 (doze) meses.

5.4. A Contratada devera executar o servico utilizando-se de mao de obra
necessaria a perfeita execugao contratual, conforme disposto neste Termo de
Referéncia.

5.5. Os servicos serao prestados dentro do melhor padrio de qualidade e
confiabilidade, por meio de mao-de-obra técnica especializada, respeitadas as normas
técnicas e legais a eles pertinentes.

5.6. No que se refere aos servigos de transmissao ao vivo das reunioes legislativas pela
internet, a contratada devera disponibilizar profissional capacitado para operar, durante
a realizagao das sessoes, o sistema de sonotizacao pertencente a Camara Municipal,
assegurando o adequado funcionamento dos equipamentos ¢ a qualidade da
transmissao.

5.7. Os profissionais designados pela contratada para a execugao dos servigos deverio
possuir qualificacao técnica, experiéncia e conhecimentos compativels com  as
atividades a serem desempenhadas, de modo a garantir a adequada prestagcio dos
servigos contratados.

5.8. As Sessoes Ordinarias da Camara Municipal sao realizadas semanalmente, as
segundas-feiras, com inicio as 19h30min, nos termos do artigo 127 do Regimento
Interno, observada a duracao maxima.de 3 ggﬁes) hg;:as pox $€S$SA0.

5.9. Os servicos objeto da contratagao também deve er prestados durante a
realizacio de Sessoes Extraordingtias, Se § cWAudicncias Publicas, sempre

que convocadas ou promovidas _‘jformc a demanda ¢ a

5.10. A Camara Municipal disport tada
das reunioes legislativas previstas pa ey i€, com o objetivo de subsidiar

6. ANALISE DE ALTERNATIVAS E ESTIMATIVA DO VALOR DA
POTENCIAL CONTRATACAO (ART. 18, §1°, V E VI) - REQUISITO
OBRIGATORIO

Neste ponto do Estudo Técnico Preliminar serao abordados dots incisos do art.
18, §1° da Lei 14.133/21, sendo o inciso V que prevé o “levantamento de mercado, que
consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e economica da
escolha do tipo de solu¢io a contratar” e o inciso VI que preve a “estimativa do valor
da contratacao, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memorias de
calculo e dos documentos que lhe diao suporte, que poderio constar de anexo
classificado, se a Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusiao da
licitacao”.

6.1. Levantamento de mercado (art. 18, {1°, V)
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Este estudo técnico preliminar tem como objetivo analisar diferentes

solugoes de mercado para a contratagao de empresa especializada em assessoria

de comunicagao, para registros e divulgacoes das acoes desenvolvidas pela
Camara Municipal de Sio Bento Abade, compreendendo producao de textos,
fotografias, edicio de videos das reunides ordinarias, extraordinarias e solencs,
gerenciamento das redes sociais oficiais da Camara e transmissao das reunioes pela
Internet. A analise sera fundamentada na Lei Federal n® 14.133/21, considerando
aspectos técnicos e economicos das possiveis solucoes.

a) Diante das necessidades apontadas neste estudo o atendimento a solucao exige a
contratacao de empresa especializada cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto pretendido, ou seja, assessoria de comunicagao.

b) Foram analisadas contratagoes similares feitas por outros o6rgaos e entidades,
por meio de consultas aos seus sitios eletronicos oficiais, com o objetivo de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagoes que melhor atendessem as
necessidades da Camara Municipal. Nao se observou maiores variagoes quanto a

execucao do objeto no que se refere ao pa

‘da émipresa a qual se pretende contratar.
Assim, a variagao se da pela moda]idyacfﬂ"v'd \ aucada caso, a depender da
permissibilidade normativa, do vulto'da : liaridades de cada 6rgao.
o) Logo, a prestacao de servigos objet presenteye “‘;,ﬁ Técnico Preliminar se
constitui, no atual cenario, em o to d tr4tacaogpor Orgaos publicos, em

todas as suas esferas. Sendo assi nibilidade de empresas

aptas a prestacao de servigos pregendida; conforme ¢ yltos estabelecidos neste

documento.

6.2. Estimativa do valor da contratagao (art. 18, §1°, VI)

A estimativa do valor da contratacao realizada nos E'TPs visa registrar o gasto
estimado com a solugao escolhida, permitindo que a Administracio Puablica avalie a
viabilidade economica desta opgio, considerando a adequacio orcamentiria do
6rgao/entidade.

Para tanto, apresentamos a seguinte estimativa para a contratacao:

Item Descrigao / especificagao |Unidade de | Quantidade Valor Valor total
medida unitario
CONTRATACAO DE
1 |[EMPRESA ESPECIALIZADA Més 12 R$ 4.115,00 R$
EM ASSESSORIA DE 49.380,00
COMUNICACAO.

PRESTACAO DE SERVICOS
DE OPERACAO DE
EQUIPAMENTO DE VIDEO
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COMPREENDENDO A
PRODUCAO DE
FOTOGRAFIAS E
FILMAGENS DAS
REUNIOES ORDINARIAS,
EXTRAORDINARIAS E
SOLENES DA CAMARA;
PRODUCAO DE IMAGENS
ILUSTRATIVAS DE OUTRAS
ATIVIDADES DO
LEGISLATIVO, SEMPRE
QUE FOR SOLICITADO,
COBERTURA DA
PARTICIPACAO DE
VEREADORES EM
REUNIOES ITINERANTES,
EVENTOS, SOLENIDADES
E VIAGENS OFICIAIS
(MEDIANTE
AUTORIZACAO PREVIA DO
PRESIDENTE);
GERENCIAMENTO DAS
REDES SOCIAIS OFICIAIS
[DA CAMARA E
IRANSMISSAO DAS
REUNIOES PELA
INTERNET.

R$ 49.380,00

A estimativa de precos foi reals: ada 2 “dos parametros do art. 23, § 1° da lei
14.133/21.

A pesquisa de precos foi realizada por meio de consulta direta a 03 (trés)
fornecedores, quais sejam: Cassiano Max de Souza, inscrito no CNP] sob o n°
38.233.783/0001-26; Catavento Treinamentos e Assessoria L TDA, inscrita no CNP]
sob 0 n® 31.759.801/0001-69; e Alex Oliveira Costa, inscrito no CNP] sob o n°
45.849.603/0001-09.

Além da consulta direta aos fornecedores, a pesquisa de precos foi complementada
mediante levantamento de contratagdes similares divulgadas em sitios eletronicos
oficiais, compreendendo o Extrato do Contrato n® 003/2026 da Camara Municipal de
Santa Efigénia de Minas.

Registra-se que o or¢amento apresentado pela empresa D'arc Assessoria e Servigos
LTDA foi desconsiderado, tendo em vista que, ap6s consulta a situagao cadastral de seu
CNPJ, constatou-se que a insctigao se encontra na condi¢ao de inativa, circunstancia
que compromete sua utilizacio como parametro valido para a formagao da pesquisa de
precos. O Termo de Referéncia da Camara Municipal de Carmo de Minas também fot
desconsiderado, em obsetrvancia a orientagao juridica.
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Foram encaminhadas solicitacoes, por meio eletronico, as empresas
Guilherme Pompeu, Press Comunicacio, Interface Comunicagio, Farol
Assessoria e Marketing, Rafael Souza, Remiel santos e Zoom Comunicagao, com
vistas a obtenc¢ao de propostas de pregos. Todavia, até a presente data, nao foi recebido
qualquer retorno por parte das empresas consultadas, restando infrutifera a tentativa de
obtenc¢ao das respectivas cotagoes.

6.3. Escolha da solugdo (consequéncia dos incisos V e VI do art. 18, §1°)

Na solucio escolhida para a contratacio do objeto, foram incluidos
especificacbes  detalhadas. De um modo geral, optou-se por prestigiar a
competitividade, com vistas a maior economicidade, conforme justificado outrora.

Os objetos desse documento sio considerados como bens comuns: aqueles
cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, conforme lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

Para tal contratacio, sera utilizada o pregio eletronico de licitagao, por se tratar
de servico comum.

7. DESCRIGAO DA SOLU(;AO cﬁxgjlw 'E CIRCUNSTANCIAS

CORRELATAS (ART. 18, §1°, MI1

71.  Descrigio da solu u ) (ad 1857S1°, VII) — Requisito

obrigatorio
7.1.1. A viabilidade da Contratag = analisdda considerando os seguintes
aspectos: :

. Or¢amentario: O vz , o de R$ 49.380,00 esta dentro
do or¢amento d1spon1vel para este tipo de aquisicao.

. Técnico: A execugio dos servios seguira planos estruturados de
comunicacio, garantindo  alinhamento  com os  objetivos
institucionats.

. Operacional: Os recursos necessarios para a prestacao dos servigos,

como ferramentas digitais, espago fisico e suporte administrativo,
estio assegurados dentro da estrutura da Camara Municipal.

7.1.2. A solugio proposta envolve a contratagio de empresa especializada em
assessotia de comunicacio, sob a forma de entrega parcelada conforme especificacocs,
exigéncias ¢ quantidades estabelecidas neste documento, para fins de atendimento as
necessidades da Camara Municipal.

7.1.4. Assim, a Administracdo transfere a empresa especializada, vencedora a
atribuicio de prestacio de servigos relacionada no Documento de Formalizagao de
Demanda, nio transcritos neste documento em tespeito ao principio da economicidade.
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7.1.5. No mais, a empresa vencedora se qualificarai mediante
procedimento de pregao eletronico, que obedecera as etapas e critérios definidos
pela Lei Federal n® 14.133/2021, com a maior celeridade possivel sob a pena de
prejudicar sobremaneira o interesse publico primatio ora tutelado.

7.1.6. Todos os demais elementos necessarios ao atendimento a demanda da
Camara Municipal estao dispostos no termo de referéncia, entre eles as obrigacoes e
responsabilidades da contratada e demais especificidades do objeto.

A contratacao dos servigos de assessotia de comunicac¢io representa uma solucio
estratégica e integrada que visa melhorar a gestao publica, fortalecer a transparéncia,
reduzir riscos legais e operacionais, e garantir que os recursos publicos sejam utilizados
de maneira eficiente e em conformidade com a legislagao vigente.

7.2.  Justificativas para o parcelamento ou nao da contratagao (art. 18, §1°,
VIII) — Requisito obrigatorio

Com base nas diretrizes estabelecidas pela Lei n® 14.133/2021, a analise do
objeto de contratagao de assessoria de comunica¢io concluiu-se que o parcelamento
nao ¢ viavel, devido as seguintes razoes:

e Avaliagio da Divisibilidade do-@bjeto

questao ¢ integrado e exige
a assessotia prestada. A
¢ dos servigos.

. bjeto poderia aumentar
em perda de eficiéncia
atagao integral.

L]

obtenciao de pregos mais

e Competitividade e Aproveitamento do Mercado: A anilise de mercado indica
que a contratagao integral nao restringe a competitividade, uma vez que ha
fornecedores capacitados para oferecer o servico na totalidade necessaria.

Nesse caso nao ha a possibilidade de parcelamento do objeto, pois ¢ exclusivamente

e integralmente prestado por empresa especifica.

7.3. Demonstrativo dos resultados pretendidos (art. 18, §1°, IX)

A contratacao almejada pretende alcancar os seguintes resultados:
a) Maior alcance ¢ efetividade na comunicagao institucional;

b) Fortalecimento da imagem e credibilidade da institui¢ao;
¢) Aumento do engajamento da populagao nas pautas legislativas.

7.4. Providéncias a serem adotadas (art. 18, §1°, X)
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Para o objeto da presente contratagio nio serdo necessarias capacitacio de
servidores ou outras contratacoes, além dessa para o mesmo objeto, tampouco
de providéncias prévias para viabilizar a execuciao dos servicos.

7.5.  Contratagdes correlatas e/ou interdependentes (art. 18, §1°, XI)

Niao se faz necessaria a realizacio de demais contratacoes correlatas e/ou
interdependentes ao objeto pretendido, nem ha pretensio de realizar contratacoes
futuras para que o objetivo desta contratacao seja atingido, razao pela qual este item
nao sera considerado no planejamento.

7.6.  Descrigao de possiveis impactos ambientais (art. 18, §1°, XII)

7.6.1. A execucao dos servicos de assessoria de comunicacio tem impacto
ambiental reduzido, uma vez que a maior parte das atividades sera realizada em meio
digital. No entanto, caso haja impressio de materiais ou organizacio de eventos,
deverao ser adotadas medidas sustentaveis, como o uso de materiais reciclaveis e a
otimizagao do consumo de energia e recutsos.

8. CONCLUSAO DO ESTUDO TECNICO PRHLIMINAR (ART. 18, §1°,

O presente estudo anali a_viabilid 5ae ccondmica acerca da
Contratacao de empresa especializac ASSCS: ’f'cac;ﬁo para registros e
divulgacoes das agoes desenvolyidas p : nt le e ppresa especializada na
prestacao de servicos de assessoa d %ﬁmw n c1onal para a Cﬁmara

divulgagio das acoes e atividades legislativas, i cluindo elaborac_;ao de conteddos
jornalisticos, produgao fotografica, captagao e edigao de videos das sessoes ordinarias,
extraordinarias e solenes, gerenciamento e atualizacao das redes sociais oficiais, bem
como a transmissao ao vivo e disponibilizagao das reunides por meio da internet,
visando ampliar a transparéncia, a publicidade e o acesso da populagio as atividades do
Poder Legislativo Municipal.

i claramente viavel e justificivel a contratagio em discussio, pois estd
diretamente relacionada na transparéncia da divulgacao dos atos da Camara Municipal.

A contratacao de uma empresa especializada em assessoria de comunicagao por
meio de pregio eletronico é a solugio mais adequada para atender as necessidades
institucionais. Essa medida garantirda uma comunicagao mais eficiente, transparente ¢
alinhada as boas praticas de gestao publica, contribuindo para o fortalectmento da
imagem institucional e o engajamento com a sociedade.

9. APROVACAO E ASSINATURA

O presente Estudo Técnico Preliminar foi realizado pelo servidor abaixo:
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O Presidente da Camara Municipal de Sio Bento Abade aprova este
Estudo Técnico Preliminar com sua solugao apontada.

RENON REZENDE  wivownezenoe  +
SOUZA:06296992670 SuzA0s256992670

Dados: 2026.07.02 11:55:26 -03'00'

Renon Rezende Souza
Presidente da Camara Municipal de Sao Bento Abade - MG

Sao Bento Abade — MG, 02 de julho de 2026.
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