CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE

c M pA ESTADO DE MINAS GERAIS
Av. 5io Francisco, 320, bairro Primavera — Pouso Alegre, Minas Gerais — CEP: 37.5352-030

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE

TERMO DE REFERENCIA

DEFINIGAO DO OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.

1.2,

A presente contratagdo tem por objeto a contratagdao de empresa especializada no fornecimento de
flores naturais, compreendendo botGes de rosas e buqués florais, destinados ao atendimento das
demandas institucionais da Camara Municipal de Pouso Alegre, especialmente em sessdes
especiais, solenes e eventos oficiais, conforme condi¢bes, especificagbes e quantidades
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Os itens a serem fornecidos encontram-se descritos na tabela a seguir:

ITEM

ESPECIFICAGAO UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA

Rosas naturais, acompanhadas de embalagem apropriada e folhagem, Unidade 200 (duzentas)
com cores a serem definidas no momento da solicitagao, de acordo com

a natureza do evento institucional.

Buqués de flores naturais, compostos por 02 (dois) lirios, 03 (trés) rosas, | Unidade 60 (sessenta)
04 (quatro) astromélias e folhagens diversas, com cores a serem
definidas no momento da solicitacdo, conforme o perfil da solenidade

ou evento oficial.

1.3.

1.4.

1.5.

As flores deverdo apresentar qualidade compativel com uso cerimonial, estar em perfeitas
condi¢Ges de conservagdao, com aspecto fresco, integro e adequado a entrega institucional,
assegurando a valorizagdo das homenagens e o padrdo estético condizente com os eventos
promovidos pela Camara Municipal.

A natureza do objeto a ser licitado neste certame enquadra-se na categoria de bens comuns, nos
termos do Inciso Xlll, art. 62 da Lei 14.133/21, por possuir padrdes de desempenho e caracteristicas
gerais e especificas usualmente encontradas no mercado:

“Art. 62 Para os fins desta Lei, consideram-se:

XVII - bens e servicos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado”

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto Municipal n2
5534/2022, por tratar-se de item de uso institucional, destinado a ornamentacdo funcional e
padronizada do plenario, com finalidade estritamente administrativa e cerimonial, sem carater
supérfluo ou excessivo.
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1.6.

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados a partir da emissdo da ordem de
compra, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratagdo tem por finalidade o fornecimento de rosas naturais, acompanhadas de
embalagem e folhagens, bem como de buqués de flores naturais compostos por 02 (dois) lirios, 03
(trés) rosas, 04 (quatro) astromélias e folhagens diversas, destinados ao atendimento das demandas
institucionais da Camara Municipal de Pouso Alegre.

As cores das flores e dos buqués serdo definidas no momento de cada solicitacdo, conforme a
natureza, o tema, o protocolo e o perfil do evento institucional, sendo previamente informadas pelo
setor demandante a contratada. A variagdo cromatica podera abranger tons suaves, vibrantes ou
neutros, de modo a assegurar harmonia estética com a cerimoénia, a ambientacdo planejada e a
identidade visual adotada pela Casa Legislativa.

O fornecimento atenderd as necessidades da Cadmara Municipal de Pouso Alegre em sessdes
especiais, cerimonias de entrega de titulos e honrarias, atos de posse, comemoracdes de datas
institucionais relevantes e demais eventos oficiais promovidos ao longo do exercicio.

As entregas ocorrerao de forma parcelada, conforme a demanda institucional, considerando que
a Camara Municipal ndo dispoe de agenda definitiva para todo o exercicio de 2026, havendo
apenas previsoes iniciais e a possibilidade de inclusdo de novos eventos ao longo do ano. Para fins
de organizac¢do e planejamento do fornecimento, cada solicitagao sera encaminhada a contratada
com antecedéncia minima de 07 (sete) dias, cabendo a contratada a responsabilidade pelo
transporte e pela entrega dos materiais nas datas, locais e condigdes informadas pelo setor
demandante.

A contratacdo de empresa especializada no fornecimento de flores naturais justifica-se pela
necessidade de assegurar qualidade, regularidade e confiabilidade no atendimento as demandas
institucionais, evitando contratacGes emergenciais e garantindo que os eventos oficiais disponham
de materiais florais adequados, frescos e em condi¢des ideais de uso.

Os itens contratados serdo utilizados exclusivamente para a entrega de homenagens institucionais,
sendo ofertados diretamente aos homenageados durante sessdes solenes, sessGes especiais e
demais eventos oficiais promovidos pela Camara Municipal de Pouso Alegre. A entrega das flores
constitui ato simbdlico de reconhecimento publico, respeito e consideracao institucional,
integrando o rito cerimonial tradicional das solenidades legislativas.

Ressalta-se que a utilizagdo de flores ndo possui carater de luxo, ostentagao ou beneficio pessoal,
mas representa pratica protocolar e cerimonial amplamente consolidada no ambito da
Administragdo Publica, com a finalidade de valorizar formalmente os homenageados, conferir
dignidade e solenidade aos atos oficiais e reforcar o carater institucional das homenagens
concedidas pelo Poder Legislativo Municipal, em observancia aos principios da razoabilidade,
publicidade, interesse publico e moralidade administrativa.



CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE

c M pA ESTADO DE MINAS GERAIS
Av. 5io Francisco, 320, bairro Primavera — Pouso Alegre, Minas Gerais — CEP: 37.5352-030

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

O atendimento a presente demanda fundamenta-se nos principios da razoabilidade,
economicidade, planejamento e eficiéncia, assegurando que os recursos publicos sejam
empregados de forma organizada, previsivel e compativel com as necessidades institucionais. O
guantitativo estimado baseia-se na experiéncia de exercicios anteriores, nos quais a quantidade
adotada mostrou-se suficiente para atender adequadamente as demandas.

Ressalta-se, contudo, que a experiéncia administrativa indica tendéncia de aumento significativo da
demanda para o exercicio de 2026, especialmente em razdo da ampliacdo das atividades
institucionais, o que reforga a necessidade de contratagao preventiva para garantir o atendimento
integral de todas as solenidades oficiais, evitando descontinuidade no fornecimento.

A presente contratacdo de flores naturais destina-se especificamente ao exercicio de 2026,
considerando a programacdo estimada de eventos e solenidades oficiais da Camara Municipal de
Pouso Alegre. A medida visa assegurar a disponibilidade continua, a padroniza¢do estética e a
qualidade dos materiais florais, garantindo que todos os eventos institucionais contem com
ambienta¢do adequada e valorizagdo estética, em conformidade com a identidade visual e a
imagem institucional da Casa Legislativa.

Considerando a simplicidade do objeto, a padronizacdo das especificacdes e a experiéncia prévia da
Administracdo em contratagdes similares, entende-se que a elaboracdo de Estudo Técnico
Preliminar (ETP) ndo se faz necessaria para o presente processo. Tal decisdo visa a otimizacdo dos
recursos administrativos e a celeridade na instrucdo do procedimento, sem prejuizo da qualidade,
da competitividade e da legalidade da contratagdo, encontrando amparo no art. 15, inciso I, da
Portaria n2 155/2025, que autoriza a dispensa do ETP em contratacdes de baixa complexidade e
baixo risco.

Ressalta-se, por fim, que a presente contratagdao encontra-se devidamente prevista no Plano de
Contratagbes Anual (PCA) da Assessoria de Comunicagdo Social — ASCOM para o exercicio de
2026, no item n? 8, com previsdo inicial de prorrogacao do contrato anteriormente vigente,
referente ao Processo n2 80/2024. Todavia, no curso do planejamento, a empresa entio
contratada manifestou formalmente desinteresse na prorrogacdo contratual, inviabilizando a
continuidade do fornecimento nos moldes originalmente previstos.

Diante do encerramento do contrato anterior por iniciativa do fornecedor, situacdo alheia a
vontade da Administragdo, tornou-se necessaria a adogdo de novo procedimento de contratagao,
a fim de assegurar a continuidade no fornecimento de materiais florais destinados a
ornamentacdo e as homenagens institucionais realizadas pela Camara Municipal.

Ressalta-se que a necessidade de ornamentacao institucional ja havia sido devidamente identificada
e planejada no PCA da Camara Municipal, originalmente por meio da estratégia de renovacgao
contratual, adotada com base no histdrico de utilizacdo continua de flores naturais em sessées
solenes, eventos oficiais e demais atos cerimoniais promovidos pela Casa Legislativa.

Entretanto, a impossibilidade de prorrogagdo contratual, decorrente de fato superveniente e
imprevisivel, impo6s a Administracdo a reavaliagcdo da solucdo inicialmente planejada, sem que isso
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2.16.

3.

3.1

3.2,

3.3.

34.

3.5.

3.6.

represente descontinuidade do planejamento ou afronta aos principios que regem as contratacdes
publicas.

Dessa forma, a instauragdo do presente processo preserva a coeréncia com o planejamento anual,
assegura o atendimento tempestivo das necessidades institucionais, e garante a adequada aplicacao
dos recursos publicos, em estrita observancia aos principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, planejamento e continuidade do servigo publico.

DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A solucdo adotada consiste na aquisicio e fornecimento parcelado de flores naturais,
compreendendo botdes de rosas individuais e buqués florais, conforme especificacbes técnicas
constantes neste Termo de Referéncia, destinados exclusivamente a entrega de homenagens
institucionais em sessdes solenes, sessOes especiais e demais eventos oficiais promovidos pela
Camara Municipal de Pouso Alegre.

Trata-se de itens de natureza perecivel, cujo ciclo de vida é curto e vinculado diretamente a data
de utiliza¢do, razdo pela qual o fornecimento sera realizado sob demanda, de forma parcelada e
previamente programada, evitando desperdicios, armazenamento inadequado ou perdas
decorrentes do perecimento natural do material. Cada entrega serd solicitada com antecedéncia
minima definida neste Termo de Referéncia, assegurando planejamento, eficiéncia logistica e
adequado aproveitamento dos recursos publicos.

As flores deverdo ser fornecidas em condicGes ideais de frescor, integridade e apresentacdo,
compativeis com o uso cerimonial, sendo destinadas a entrega direta aos homenageados como
elemento simbdlico de reconhecimento institucional. Apds a entrega, o ciclo de vida do objeto se
encerra, inexistindo necessidade de manutencdo, guarda ou descarte por parte da Administracdo, o
gue elimina custos adicionais e simplifica a gestdao do fornecimento.

Do ponto de vista operacional, a solucdo adotada permite flexibilidade, controle do quantitativo
efetivamente utilizado e adequacdo a agenda institucional, considerando que o calendario de
eventos pode sofrer alteracdes ao longo do exercicio. A contratacdo por fornecimento parcelado
possibilita ajustes conforme a real demanda, evitando aquisi¢cdes excessivas ou insuficientes.

Sob o aspecto simbdlico e institucional, a utilizacdo de flores naturais atende a pratica cerimonial
tradicional e amplamente consolidada no ambito da Administragao Publica, conferindo dignidade,
solenidade e valorizacdo publica as homenagens concedidas, sem configurar bem de luxo ou item
supérfluo, mas sim insumo cerimonial funcional, compativel com a finalidade administrativa e
representativa do Poder Legislativo.

Considerando o ciclo de vida do objeto, a solu¢do adotada revela-se tecnicamente adequada,
economicamente proporcional e operacionalmente eficiente, ao alinhar fornecimento sob
demanda, uso imediato, auséncia de custos de manutencdo e destinagdo exclusivamente
institucional, em consonancia com os principios da economicidade, eficiéncia, razoabilidade,
planejamento e interesse publico, previstos na Lei n® 14.133/2021.
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REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Deverao ser atendidos, no que couber, os requisitos estabelecidos no Guia Nacional de

ContratacOes Sustentdveis, considerando, especialmente, a adocdo de solucdo duravel, reutilizavel e

de baixa geracdo de residuos, em substituicdo a itens pereciveis de curta vida util, contribuindo para

a reducdo do consumo recorrente e do descarte frequente de materiais.

Subcontratacao

4.2. N3do serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

43. Nao sera exigida garantia de execucdo contratual, nos termos dos arts. 96 a 102 da Lei n2
14.133/2021.

Vistoria

4.4. Nao hd necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.

Proibi¢do de inser¢do de marca do fornecedor

a5. E expressamente vedado ao fornecedor inserir logotipo, marca, endereco eletrénico, redes
sociais, telefone ou qualquer outra forma de identificagdo visual propria nos arranjos, nas
bases/jardineiras ou em quaisquer elementos visiveis do objeto contratado. Os itens deverdo

apresentar aparéncia neutra, compativel com o uso institucional, vedada qualquer forma de

publicidade ou promogao do fornecedor.

Requisitos do Objeto

4.6. O objeto devera atender aos seguintes requisitos minimos:

4.6.1.

4.6.2.

4.6.3.

Nivel de desempenho e qualidade: As flores naturais e os buqués deverdo ser fornecidos
com qualidade compativel com uso cerimonial, apresentando aspecto fresco, integridade das
pétalas e folhagens, auséncia de murchamento, manchas, odores ou danos, bem como
condicdes adequadas de conservacdo e apresentacdo, assegurando qualidade estética e
dignidade na entrega institucional aos homenageados.

Composi¢ao e padronizagdo: Os buqués deverdo obedecer as especificagées minimas de
composicao floral previstas neste Termo de Referéncia, respeitando a quantidade e os tipos
de flores indicados, bem como harmonia cromatica compativel com a natureza do evento. As
cores poderdo variar conforme definicdo da Administragdo no momento da solicitacdo,
mantendo-se, contudo, padrdo visual condizente com o cardter institucional e cerimonial.

Acondicionamento e apresentacdo: As flores e buqués deverdo ser adequadamente
acondicionados, com embalagem apropriada e discreta, compativel com a entrega
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4.6.4.

4.6.5.

4.6.6.

4.6.7.

4.6.8.

institucional, assegurando protecdo das flores, preservacao do frescor e boa apresentacao
estética no momento da entrega aos homenageados.

Resisténcia e transporte: Os itens deverdo apresentar resisténcia suficiente ao manuseio e ao
transporte, garantindo que cheguem ao local do evento em perfeitas condi¢cdes de uso, sem
danos decorrentes de movimentac¢do, acondicionamento ou entrega.

Manutengdo: Considerando a natureza perecivel do objeto, ndo se aplica exigéncia de
manutencdo posterior. As flores deverdo ser entregues prontas para uso, ndao sendo admitido
fornecimento de itens que demandem cuidados adicionais por parte da Administracdo para
sua utilizacao.

Normas e boas praticas: As flores e os buqués deverdo ser devidamente embalados, com
protecdo adequada contra amassamentos, perdas de pétalas ou danos, assegurando a
integridade e a qualidade do material até a entrega nas dependéncias da Camara Municipal
de Pouso Alegre, ou no local indicado para o evento.

Embalagem e entrega: os arranjos deverdo ser adequadamente embalados, com protecao
contra impactos, amassamentos e deformacdes, assegurando a integridade dos itens até a
entrega nas dependéncias da Camara Municipal de Pouso Alegre;

Aprovagao prévia (quando aplicavel): Quando solicitado pela Administragdo, o fornecedor
deverd apresentar imagem ilustrativa ou referéncia visual dos buqués ou do padrdo de
arranjos, previamente a entrega, exclusivamente para verificacdo de conformidade com as
especificagcbes deste Termo de Referéncia, sem carater vinculante quanto a marcas, modelos
ou fornecedores especificos.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1. CondigOes de execucao

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

O inicio da execugdo devera ocorrer imediatamente apds o recebimento da ordem de compra
emitida pela Camara Municipal de Pouso Alegre.

O fornecimento das flores naturais e buqués devera ser realizado em estrita conformidade
com as especificagdes técnicas minimas estabelecidas neste Termo de Referéncia,
admitindo-se variagdes usuais de mercado quanto as espécies, tonalidades e composicdes
florais, desde que preservada a qualidade, o frescor, a harmonia estética e a finalidade
institucional e cerimonial do objeto.

Considerando a natureza perecivel do objeto, é admitida a variacao de espécies de flores
naturais e de composigoes florais, conforme a disponibilidade sazonal e o padrao de cada
fornecedor, desde que respeitadas as quantidades minimas, a composicao basica dos
buqués, as cores previamente definidas pela Administracao e o padrao visual compativel
com eventos oficiais, nao sendo exigida identidade absoluta de modelos, espécies
especificas ou formatos exclusivos.
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5.1.4.

5.1.5.

5.1.6.

5.1.7.

5.1.8.

As cores das flores serao definidas pelo setor demandante no momento de cada solicitagao,
considerando o tema, o protocolo e a natureza do evento, devendo ser previamente
comunicadas a contratada dentro do prazo minimo estabelecido neste Termo de
Referéncia.

Quando solicitado pela Administracdo, o fornecedor devera apresentar imagem ilustrativa ou
referéncia visual do padrdao dos buqués ou das flores a serem fornecidas, previamente a
entrega, com a finalidade exclusiva de verificacdo de conformidade com as especificacbes e o
padrdo institucional estabelecido, sem carater vinculante de marca, modelo ou fornecedor.

A entrega dos arranjos devera ocorrer em até 5 (cinco) dias corridos contados a partir do
inicio da execugdo, conforme cronograma interno da contratada, garantindo o atendimento
tempestivo da demanda institucional.

O fornecimento do objeto sera realizado de forma parcelada, conforme as Ordens de
Fornecimento emitidas ao longo da vigéncia contratual, atendendo exclusivamente a
demanda efetiva da Camara Municipal, de modo a evitar desperdicios, perdas por
perecimento e aquisicdes desnecessarias.

As flores e buqués deverdao ser entregues prontos para uso, em perfeitas condicGes de
frescor, apresentacdo e integridade, sendo destinados a entrega direta aos homenageados
durante sessdes solenes, sessdes especiais e demais eventos oficiais promovidos pela Camara
Municipal de Pouso Alegre.

5.2. Local e horario de entrega dos bens

5.2.1.

5.2.2.

Os bens deverdo ser entregues na sede da Camara Municipal, no seguinte enderego: Av. Sdo
Francisco, 320, Bairro Primavera, Pouso Alegre - MG, 37552-030.

O horario para recebimento sera das 12h00 as 18h00 de segunda a quinta-feira e das 08h00
as 14h00, nas sextas-feiras, sendo recebido pelo fiscal do contrato, mediante prévio
agendamento.

5.3. Garantia, manutengdo e assisténcia técnica

5.3.1.

5.3.2.

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor)

Caso, no ato do recebimento, sejam constatadas inconformidades, tais como flores murchas,
danificadas, com odor inadequado, fora das especificagbes acordadas ou em condicGes
impréprias para a entrega institucional, o fornecedor devera proceder a substituicao
imediata dos itens rejeitados, sem qualquer 6nus adicional para a Administra¢ao, no prazo
compativel com a urgéncia do evento, a ser definido pela fiscaliza¢dao do contrato.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ado
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacoes entre o drgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. 0 orgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Considerando a natureza simples e o baixo risco da contratagdo, a gestdao do contrato serd realizada
de forma simplificada, sem prejuizo da fiscalizagdo, podendo a Administracdo, se entender
necessario, convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial destinada ao
alinhamento das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de acompanhamento e fiscaliza¢do, do
cronograma de execucdo, do método de afericdgo do cumprimento do objeto e das sancgdes
aplicaveis.

FISCALIZACAO

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos, conforme sugestao a seguir:

6.6.1. Fiscal titular: Duilio Martins Aglio Junior, matricula n2 820.
6.6.2. Substituto: Ana Resende Quadros, matricula n2 760.

6.7. O fiscal do contrato acompanhard a execuc¢dao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.8. O fiscal do contrato anotarda no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes para a
correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.10. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessdrias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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6.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorroga¢ao contratual.

6.13. O fiscal do contrato verificarda a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal do contrato atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes
técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

GESTOR DO CONTRATO
6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteraces e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.16.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.16.3. acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.16.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento
de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes.

6.16.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6. elaborar relatério final com informacbes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao.
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6.16.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor responsavel para a formalizacdo dos

procedimentos de liquidagdao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao
nos termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1.

7.2

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Os bens serdo recebidos provisoriamente de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacgdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 2 (dois) dias a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execug¢dao do objeto, para efeito de
liguidacdo e pagamento.

O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os fins do
recebimento definitivo.

O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

As atividades de montagem, instalagdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso
do bem correrdo por conta do Contratado e sdo condicdo para o recebimento do objeto.

Liquidagao

7.9.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogavel por igual periodo.
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7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento,
tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. adata de emissdo;

7.10.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;
7.10.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.10.5. o valor a pagar e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, sem 6nus ao Contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

Constatando-se situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificagao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacgdo.

Prazo de pagamento

7.17.

7.18.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidagao da despesa, conforme secao anterior.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.
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Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.22. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, nao sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Reajuste

7.23.  Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orgamento estimado.

7.24.  ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as
obrigacGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.25. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.26. O reajuste sera realizado por apostilamento.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selec¢ao

8.1.

O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso |l
alinea (b) da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, com base no seguinte fundamento:

“Art. 75. E dispensdvel a licitagdo:

(...)

Il - Para a contratagéo que envolva valores inferiores a RS 65.492,11 (sessenta e
cinco mil, quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), no caso de
outros servigos e compras;”

Forma de fornecimento

8.2,

O fornecimento do objeto sera parcelado.
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Critério de Julgamento

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Sera o de menor prego global.

A adogdo desse critério justifica-se em razdo de o objeto da presente contratacdo, embora
composto por itens tecnicamente divisiveis e com fornecimento parcelado, apresentar identidade
de finalidade, similaridade de fornecimento e necessidade de padronizagdo quanto a qualidade,
frescor, apresentacdo e acondicionamento das flores destinadas as homenagens institucionais.

O julgamento pelo preco global permite a avaliacdo do custo total da contratacdo, considerando o
conjunto dos itens e das entregas ao longo da vigéncia contratual, assegurando maior
previsibilidade orcamentaria, uniformidade no padrdo de fornecimento e simplificacdo da gestdo e
da fiscalizacdo contratual, sem prejuizo da realizacdo das entregas de forma parcelada, conforme a
demanda institucional.

Tal critério mostra-se mais vantajoso para a Administracdo, na medida em que favorece a obtencdo
de condicGes comerciais mais adequadas, reduz riscos de variacdao de qualidade entre entregas e
garante a selecdo da proposta mais econGmica, tecnicamente adequada e alinhada ao interesse
publico, em observancia aos principios da legalidade, eficiéncia, planejamento, economicidade e
padronizagdo.

Somente poderdo participar desta dispensa de licitagdo as Microempresas - ME, Empresas de
Pequeno Porte - EPP e Equiparados (cooperativas enquadradas no art. 34 da Lei n? 11.488/07 e
empresario individual enquadrado nas situacdes previstas no art. 32 da Lei Complementar n2
123/06), alterado pela Lei Complementar n2 147/2014, regularmente estabelecida no Pais, que
sejam especializadas no objeto desta licitacdo e que satisfacam todas as exigéncias, especificacdes e
normas contidas neste termo.

Exigéncias de Habilitacdo

8.8.

Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo Juridica:

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

Se Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

Se empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Se microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Se sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
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8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Se sociedade empresdaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

Se sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Se filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no
Registro onde tem sede a matriz;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.17.

8.18.

8.19.

8.20.

8.21.

8.22.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢do.

Declaragdo da empresa licitante, assinada por seu representante legal, de que cumpre as exigéncias
de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e para pessoas com deficiéncia e para
reabilitados da Previdéncia Social, nos termos do inciso IV do artigo 63 da Lei n® 14.133/21 e artigo
93 da Lei 8.213/91."
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8.23.

8.24.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1.

9.2.

O valor estimado para a contratagdo sera mantido sigiloso, tendo em vista que foi realizada pesquisa
concomitante com a selecdo e a divulgacdo do valor poderia gerar desvantagem para as empresas
gue cotaram antes da publicagao.

O valor total proposto, de acordo com a proposta comercial enviada pelos licitantes, devera
remunerar todas e quaisquer despesas, como mao de obra, seguros, fretes, tributos, taxas, encargos
sociais e trabalhistas, e constituird a Unica e completa contraprestagao pelo seu adequado e perfeito
cumprimento, de modo que nenhuma outra sera devida.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.

10.2.

ASCOM

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Camara Municipal.

A contratacdo serd atendida pelas seguintes dotagGes:

Referéncia: 138

Dotac¢do: 01.003.000.0001.0131.0050.8024.3339030000000000000.15000000000

11.  ALTERAGOES

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

Eventuais alteracOes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021.

O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
da contratagao.

As supressOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

As alteragBes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovacdo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada
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necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do aditivo deverd
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

11.5. Registros que nao caracterizam alteragdes contratuais podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021.

12.  INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) Der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucdo total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdo do contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

12.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

12.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
e lld”’ que

” . (i .0

nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.

12.2.4. Multa:

e De 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso na execug¢do do objeto, ou por dia de atraso
no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia, calculados sobre o valor
da contratacdo, por ocorréncia;

® De até 20% (dez por cento) sobre o valor da contratagdo, no caso de atraso superior a 30 (trinta)
dias na execugdo do objeto ou no cumprimento de obriga¢do contratual ou legal;

e De até 30% (vinte por cento) sobre o valor da contratagdo, na hipdtese de o Fornecedor,
injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua rescisdao, bem como nos demais casos de
descumprimento contratual,

e Quando a CAMARA MUNICIPAL, em face da menor gravidade do fato e mediante motivacdo da
autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada;
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12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

12.10.

A aplicagcdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao.

Se a multa aplicada e as indeniza¢cdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacbes serdo enviadas

eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial.

12.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial serdo considerados de uso

continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles
comprovadamente enviadas.

Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

As peculiaridades do caso concreto;

As circunstancias agravantes ou atenuantes;

Os danos que dela provierem para o Contratante; e

Os atos previstos como infragGes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n2 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

13. DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1.

13.2.

A contratacdo sera extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administracdo providenciar a readequacdo do
cronograma fixado para a contratacao.
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13.3.  Quando a ndo conclusdo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
13.3.1.  Ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢ées administrativas; e

13.3.2. podera a Administracdo optar pela extincdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucdo contratual

13.4. A contratacdo poderd ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitacdo ou na contratacao
direta, ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo contratuais, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

14.  DISPOSICOES FINAIS

14.1. Serd competente o Foro da Comarca de Pouso Alegre / MG, Estado de Minas Gerais, para dirimir
qguestdes oriundas deste Termo de Contrato ou execucdo de eventuais ajustes ndo resolvidos na
esfera administrativa, com rendncia de qualquer outro por mais privilegiado seja.

14.2. Os casos omissos serao decididos pelo Contratante, segundo as disposicdes contidas na Lei n?
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes
contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos

Pouso Alegre, 21 de janeiro de 2026.
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