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DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA  

  

1. Identificação da área requisitante.  

Unidade  
Requisitante  

Assessoria de 

Imprensa e 

Comunicação  

Data    

Projeto  Aquisição de troféus para solenidade Mulheres Notáveis.    

Especificação da  

Demanda  

Contratação de empresa para confecção dos troféus a serem 

entregues no evento Mulheres Notáveis.   

Responsável pela  
Demanda  

Damiani Maria Rocha Souza   

Email do  

Responsável  

comunicacao@camaramachado.mg.gov.br  

  

2. Equipe de Contratação  

Perfil Integrante  Nome  e-mail  

Requisitante  Damiani 

Maria Rocha 

Souza  

 

comunicacao@camaramachado.mg.gov.br 

Gerente  
Administrativo  

Felipe 

Serafini 

Sampaio  

  

  

3. Fundamentação da Contratação  

  

Necessidade  

Confecção dos troféus para o evento Mulheres Notáveis.   

Motivação / Justificativa  

 

Em 17 de maio de 2024 acontecerá mais uma edição do “Mulheres Notáveis”, 

onde serão homenageadas mulheres de destaque. No evento serão entregues 

troféus às homenageadas. As quantidades serão solicitadas de acordo com a 

demanda do evento.  

Resultados a serem alcançados  

Entrega dos troféus para as homenageadas na solenidade Mulheres Notáveis.   

  

4. Encaminhamento  
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Encaminha-se os presentes autos ao Presidente da Câmara, para aprovação da 

presente demanda, com posterior envio ao Controle Interno, com vistas à 

continuidade do processo de contratação.  

 

 

Perfil  
Integrante  

Nome  Assinatura  Data  

Requisitante  
  

Damiani Maria 

Rocha Souza  

    

  

Gerente  
Administrativo  

  

Felipe Serafini 

Sampaio  

    

  

  

5. Aprovação  

  

Aprovo o prosseguimento da contratação, considerando sua relevância e oportunidade 

em relação às necessidades da Área Requisitante.   

  

Autoridade Competente  

  
  
  

José Miguel de Oliveira 

Presidente  

  

 

RELAÇÃO DE PRODUTOS, QUANTITATIVOS E VALORES 

Objeto: Troféus para o evento Mulheres Notáveis 2024.  

  

Item  Produto  Unidade  Quantidade  

Valor  
Unitário 

R$  

Valor  
Total R$  

1  

Troféu em material acrílico cristal 

(transparente) peça (troféu) peça (base), de 

forma regular. Sendo suas medidas 

aproximadas: altura 20 cm x largura 15 cm 

x comprimento 4 cm. 

O arquivo final do troféu deve ser fornecido 

para conferência da Câmara e aprovação.  

Unidade 13   
 

 
  

  

  

Valor Global: R$ __________________________ 
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FOTO DO MODELO DO TROFÉU  
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