
  

CÂMARA MUNICIPAL DE MACHADO 

Estado de Minas Gerais 

 

 
 

 
Rua Coronel Jacinto, nº 184, centro. Machado (MG). CEP: 37.750-000. Telefax: (35) 3295-1386. Disque Câmara: 0800 283 2501 

 

   

DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA  

  

1. Identificação da área requisitante.  

Unidade  
Requisitante  

Assessoria de 

Imprensa e 

Comunicação  

Data    

Projeto  Aquisição de convite para as solenidades do Legislativo    

Especificação da  

Demanda  

Contratação de empresa para confecção dos convites a 

serem entregues aos homenageados, autoridades e demais 

convidados dos eventos do Legislativo.   

Responsável pela  
Demanda  

Damiani Maria Rocha Souza   

Email do  

Responsável  

comunicacao@camaramachado.mg.gov.br  

  

2. Equipe de Contratação  

Perfil Integrante  Nome  e-mail  

Requisitante  Damiani 

Maria Rocha 

Souza  

 

comunicacao@camaramachado.mg.gov.br 

Gerente  

Administrativo  

André Luiz 

dos Santos 

Firmino  

  

  

3. Fundamentação da Contratação  

  

Necessidade  

Entrega de convite aos homenageados, autoridades e demais convidados dos 

eventos do Legislativo.   

Motivação / Justificativa  

 

A Câmara Municipal de Machado realiza os eventos solenes anualmente, visto 

isso, distribuirá, previamente, aos homenageados, vereadores, autoridades, etc., o 

convite impresso. Consta-se: Mulheres Notáveis (maio/24), Honrarias / Medalha 

de Honra ao Mérito Dr. Carlos Roberto de Almeida, Título de Cidadão 

Machadense (novembro/24), Cerimônia de Posse (01/janeiro/25). As 

quantidades serão solicitadas de acordo com a demanda de cada evento. 

 
 

Resultados a serem alcançados  

Aquisição de convites para distribuição antes das solenidades.   
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4. Encaminhamento  

  

Encaminha-se os presentes autos ao Presidente da Câmara, para aprovação da 

presente demanda, com posterior envio ao Controle Interno, com vistas à 

continuidade do processo de contratação.  

 

 

Perfil  
Integrante  

Nome  Assinatura  Data  

Requisitante  
  

Damiani Maria 

Rocha Souza  

    

  

Gerente  
Administrativo  

  

André Luiz dos  
Santos Firmino  

    

  

  

5. Aprovação  

  

Aprovo o prosseguimento da contratação, considerando sua relevância e oportunidade 

em relação às necessidades da Área Requisitante.   

  

Autoridade Competente  

  
  
  

José Miguel de Oliveira 

Presidente  

  

 

RELAÇÃO DE PRODUTOS, QUANTITATIVOS E VALORES 

Objeto: Aquisição de convites para as solenidades.  

  

Item  Produto  Unidade  Quantidade  

Valor  

Unitário 

R$  

Valor  

Total R$  

1  

 

Convite com envelope.  

Envelope - medida de 22cm (largura) x 16 

cm (altura) - Fechado.  

Convite – 21cm (largura) – 15cm (altura). 

 

No envelope, cor externa rosa clara com 

brasão da Câmara em alto relevo na frente.  

 

Unidade 100   
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Todo material no papel couchê branco 250g 

com impressão colorida. 

 

(O evento será em maio de 2024, o material 

deve ser entregue com antecedência). 

 

2 

 

Convite com envelope.  

Envelope - medida de 22cm (largura) x 16 

 cm (altura) - Fechado.  

Papel telado azul, 180g com logo em alto 

relevo. 

 

Convite – 21cm (largura) – 15cm (altura). 

Papel telado branco, 180g com impressão 

preto e branco. 

 

(O evento será em novembro de 2024, o 

material deve ser entregue com 

antecedência). 

 

Unidade 
Até 

170 
  

3 

 

Convite com envelope.  

Envelope - medida de 19cm (largura) x 48 

cm (altura) - Aberto.  

Papel color plus perolado creme, 250g com 

logo em alto relevo. 

 

Convite – 19cm (largura) – 19cm (altura). 

Papel color plus perolado branco, 250g com 

impressão tons de cinza (preto e branco). 

 

Disponibilização do selo para fechamento 

na cor dourada.  

 

(O evento será em 01 de janeiro de 2025, o 

material deve ser entregue com 

antecedência). 

 

 

Unidade 
Até 

600 
  

  

  

Valor Global: R$ __________________________ 
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MODELO DO CONVITE (1) 

(Apenas informativa, a arte final deve ser enviada posteriormente)  
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MODELO DO CONVITE (2) 

(Apenas informativa, a arte final deve ser enviada posteriormente)  
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MODELO DO CONVITE (3) 

(Apenas informativa, a arte final deve ser enviada posteriormente)  
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