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DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA 

 

1. Identificação da área requisitante. 

Unidade 

Requisitante 

Coordenadoria de 

Almoxarifado e 

Patrimônio 

Data 08/01/2025 

Projeto Manutenção dos lanches dos servidores e vereadores 

Especificação da 

Demanda 

Contratação de fornecedor de gêneros alimentícios para 

lanche dos servidores e vereadores. 

Responsável pela 

Demanda 

Hellen de Oliveira Serafini 

Email do 

Responsável 

almoxpatri@camaramachado.mg.gov.br 

 

2. Equipe de Contratação 

Perfil Integrante Nome e-mail 

Requisitante Hellen de 

Oliveira 

Serafini 

 

Gerente 

Administrativo 

Larissa Leal 

da Silva 

gerenteadm@camaramachado.mg.gov.br 

 

3. Fundamentação da Contratação 

 

Necessidade 

Aquisição de gêneros alimentícios, para lanche servido aos Vereadores durante 

reuniões e para os servidores de segunda à quinta-feira durante o expediente de 

trabalho. 

Motivação / Justificativa 

Cabe ao Setor de Coordenação de Patrimônio e Almoxarifado elaborar os 

pedidos de materiais de consumo, organizar e armazenar os materiais de 

consumo, exercendo o controle físico, fornecimentos e estoques; e 

acompanhar as curvas de consumo dos materiais sob sua guarda, 

estabelecendo níveis de estoque mínimo, máximo e ponto de reposição, 

com vistas a propor as aquisições necessárias, levando-se em conta o 

consumo registrado no período e o tempo médio de aquisição, entre 

outros fatores. 

Resultados a serem alcançados 

Garantir a contratação de fornecedor de gêneros alimentícios frescos com 

entrega diária, para o lanche dos servidores e vereadores. 

 

4. Encaminhamento 

 

Encaminha-se os presentes autos ao Presidente da Câmara, para aprovação 
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da presente demanda, com posterior envio ao Controle Interno, com vistas à continuidade do 

processo de contratação. 

 

Perfil 

Integrante 

Nome Assinatura Data 

Requisitante 

 

Hellen de Oliveira 

Serafini 

  

 

Gerente 

Administrativo 

 

Larissa Leal da 

Silva 

  

 

 

5. Aprovação 

 

Aprovo o prosseguimento da contratação, considerando sua relevância e oportunidade em 

relação às necessidades da Área Requisitante.  

 

Autoridade Competente 

 

 

 

Messias Ferreira Martins 

Presidente 

 

 

RELAÇÃO DE PRODUTOS QUANTITATIVOS E VALORES 

 

Item Produto Unidade 
Quantida

de 

Valor 

Unitário 

R$ 

Valor 

Total 

R$ 

1 

Achocolatado em pó, instantâneo, obtido pela 

mistura do cacau em pó, açúcar, maltodextrina e 

outras substâncias. Acondicionado em sachês de 

plástico ou latas em alumínio, vedado 

hermeticamente e limpo. A embalagem deverá 

conter externamente os dados de identificação e 

procedência, informações nutricionais, número 

do lote, data de validade, quantidade do produto, 

número de registro. Sachê contendo 300gr. O 

produto deverá apresentar a validade mínima: 06 

(seis) meses, contados a partir da data de entrega. 

Unidade 120   

2 

Açúcar cristal de origem vegetal, constituído 

fundamentalmente por sacarose de cana-de-

açúcar. Aspecto: sólido com cristais bem 

definidos. Cor: branca. Odor: próprio do produto. 

Unidade 20   
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Sabor: próprio do produto. Composição básica 

centesimal do açúcar cristal branco: sacarose 

concentração mínima de 99,6 %; sais minerais 

concentração máxima de 0,10%; umidade 

máxima de 0,07%; outros componentes 0,23%. 

Embalagem contendo 05 Kg. Validade mínima: 

01 (um) ano, a contar da data de entrega. 

3 

Leite, tipo integral, UHT ou UAT (ultra-alta 

temperatura), acondicionado em embalagem do 

tipo longa vida. A embalagem deverá conter 

externamente os dados de identificação, 

procedência, informações nutricionais, número 

de lote, data de validade, quantidade do produto, 

número do registro no Ministério da 

Agricultura/SIF/DIPOA e carimbo de inspeção 

do SIF. Embalagem contendo 01 Litro. Validade 

mínima de 04 (quatro) meses, contados a partir da 

data de entrega. 

Unidade 375   

4 

Manteiga extra com sal, composta de creme de 

leite e sal, sem glúten. Embalagem contendo 

200g, Validade mínima de 02 (dois) meses, a 

contar da data de entrega. 

Unidade  130   

5 

Pão do tipo francês, com sal, em formato 

fusiforme e com pestana, pesando 

aproximadamente 50g cada. O fornecedor deverá 

garantir a validade do produto pelo prazo mínimo 

de 06 (seis) horas após a entrega. 

Kilograma 240 kg   

6 

Refrigerante composto de Água gaseificada, 

açúcar, extrato de noz de cola, cafeína, corante 

caramelo IV, acidulante ácido fosfórico e aroma 

natural, livre de sujidades, parasitas e larvas; 

acondicionado em garrafa Pet com tampa de 

rosca, contendo 02 litros cada. Validade mínima 

de 02 meses, a contar da data da entrega. 

Unidade 85   

7 

Refrigerante composto de extrato de guaraná, 

água gaseificada, açúcar; sendo permitido de 

0,02g a 0,2g de extrato de semente de guaraná, 

isento de corantes artificiais, livre de sujidades, 

parasitas e larvas; acondicionado em pet com 

tampa de rosca, contendo 02 litros cada. Validade 

mínima de 02 meses a contar da data de entrega. 

Unidade 85   

8 

Refrigerante (Zero Açúcar) composto de extrato 

de guaraná, água gaseificada, sendo permitido de 

0,02g a 0,2g de extrato de semente de guaraná, 

isento de corantes artificiais, livre de sujidades, 

parasitas e larvas; acondicionado em pet com 

tampa de rosca, contendo 02 litros cada. Validade 

mínima de 02 meses a contar da data de entrega. 

Unidade 20   

9 
Presunto fatiado em fatias finas, magro, cozido, 

obtido de pernil suíno sadio, com aspecto, cheiro, 
Kg 60   
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cor e sabor próprios, isento de sujidades, parasitas 

e larvas; acondicionado em saco plástico 

transparente, atóxico. Ingredientes: Carne suína, 

água, sal, proteína de soja, açúcar, regulador de 

acidez: lactato de sódio, estabilizantes: 

pirofosfato tetrapotássico e pirofosfato 

tetrassódico, aromatizantes: aroma idêntico ao 

natural de carne e alho, aromas naturais (contém 

aroma natural de pimenta), realçador de sabor: 

glutamato monossódico, antioxidante: 

isoascorbato de sódio,conservador: nitrito de 

sódio, corante: carmim de cochonilha. Validade 

mínima: 10 dias, a contar da data de entrega. 

10 

Queijo tipo mussarela, fatiado em fatias finas, 

acondicionado em saco plástico transparente, 

atóxico. Validade mínima: 24 dias, a contar da 

data da entrega. 

Kg  60   

11  

Bolo caseiro sabor diversos, laranja, côco, 

abacaxi, fubá, formigueiro, aipim,  feito à base de 

farinha de trigo enriquecida com ferro e ácido 

fólico, açúcar , ovos e gordura vegetal, glicose, 

soro de leite em pó, sal, estabilizantes mono e 

diglicerideos de ácidos graxos, fermentos 

químicos, pirofosfato acido de sódio, bicarbonato 

de sódio, aromatizante e conservador de cálcio.  

Embalagem com aproximadamente 300 gr.  

  Unidade 220   

12 

Pão de forma- Ingredientes: Farinha de trigo 

enriquecida com ferro e ácido fólico, açúcar, 

margarina vegetal, sal refinado, glúten, soro de 

leite em pó, conservador propionato de cálcio, 

estabilizantes lecitina de soja e estearoil 2-lactil 

lactato de cálcio e acidulante ácido ascórbico. 

Pacote com 400 gr. 

   Pacote 100   

13 

Rosca caseira feita a base de farinha de trigo 

enriquecida com ferro e ácido fólico, açúcar, ovos 

e gordura vegetal,glicose,soro de leite em 

pó,sal,estabilizantes mono e diglicerideos de 

ácidos graxos,fermentos químicos, pirosfato 

ácido de sódio,bicarbonato de sódio, 

aromatizante e conservador de cálcio. 

Unidade 140   

14 

Pão de queijo: pão em forma de bolinho, feito 

com massa de polvilho, queijo, ovos e leite. 
Assados. Embalagem com UM kilo. 

 

Kilograma 118   

15 

Requeijão Cremoso Tradicional. Ingredientes: 

Creme de leite, leite reconstituído integral e/ou 

leite pasteurizado integral, proteína concentrada 

de leite, caseínato de cálcio, concentrado de 

proteínas lácteas, água, sal, cloreto de cálcio, 

fermento lácteo, estabilizantes polifosfato de 

Unidade 60   
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sódio, pirofosfato de sódio e pirofosfato ácido de 

sódio, regulador de acidez ácido láctico e 

conservador sorbato de potássio.Copo com 200 

gramas. 

16 
Suco Néctar de Fruta; Caixa de 1 litro; Sugestão 

de sabores: Uva, Pêssego, Maracujá. 
Unidade  110   

17 

  MORTADELA defumada, fatiada, com cor, 

odor e sabor característico do produto, de boa 

qualidade, embalado adequadamente com rótulo 

contendo informação do produto e validade. 

 

Kg 80   

18 

Adoçante de Sucralose, líquido derivado da 

cana-de-açúcar, livre de calorias e glúten. 

Ingredientes: Água, Sorbitol, Edulcorantes: 

Sucralose e Acesulfame-K, Conservadores: 

Ácido Benzóico e Benzoato de Sódio, 

Acidulante: Ácido Cítrico e Regulador de 

Acidez: Citrato de Sódio. Embalagem 

transparente de 100ml, com bico dosador. 

 

 

 

Unidade 14   

19 

Suco em caixa 100%, sem adição de açúcares. 

Caixa de um litro. Sugestão de sabores: Uva, 

Pêssego, Maracujá. 

Unidade 50   
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