
CÂMARA MUNICIPAL DE MACHADO
Estado de Minas Gerais

DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA

1. Identificação da área requisitante.

Unidade 
Requisitante

Gerencia 
Administrativa

Data 29/04/2025

Projeto Aquisição de Camisetas para o projeto Pé no Bairro.
Especificação da 
Demanda

Contratação de fornecedor para camisetas a serem usadas 
nos eventos do projeto pé no bairro .

Responsável pela 
Demanda

Larissa Leal da Silva

Email do 
responsável

gerenteadm@camaramachado.mg.gov.br

2. Equipe de Contratação

Perfil Integrante Nome e-mail
Gerente Administrativo Larissa Leal 

da Silva
gerenteadm@camaramachado.mg.gov.br

3. Fundamentação da Contratação

Necessidade

Aquisição de camisetas personalizadas para serem usadas nos eventos do projeto 
pé no bairro. 
Motivação / Justificativa

Cabe  ao  setor  da  gerencia  administrativa  solicitar  a  elaboração  e  encontrar 
fornecedor  para  compra  de  camisetas  a  serem  usadas  por  servidores  e 
vereadores nos dias do evento do projeto pé no bairro.

Resultados a serem alcançados

Garantir que nos eventos referente ao projeto pé no bairro os servidores e 
vereadores da Câmara Municipal de Machado, sejam melhor identificados pela 
população para uma melhor comunicação e para que possam ser atingidos os 
interesses do legislativo. 

4. Encaminhamento

Encaminha-se os presentes autos ao Presidente da Câmara, para aprovação
da presente demanda, com posterior envio ao Controle Interno, com vistas à continuidade do 
processo de contratação.
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Perfil 
Integrante

Nome Assinatura Data

Requisitante/ 
Gerente 
Administrativo

Larissa Leal da 
Silva

5. Aprovação

Aprovo o prosseguimento da contratação, considerando sua relevância e oportunidade em 
relação às necessidades da Área Requisitante.

Autoridade Competente

Messias Ferreira Martins
Presidente

RELAÇÃO DE PRODUTOS, QUANTITATIVOS E VALORES

Item Produto Unidade Quantida
de

Valor unitário 
R$

Valor 
Total

R$

1

Camisetas masculinas manga curta com 
gola  normal  malha  fria  na  cor  preta, 
composta  por  poliéster  e  viscose,  para 
proporcionar  conforto  térmico  e 
também sensação de frescor. A camiseta 
deverá  conter  a  logo  da  Câmara 
Municipal de Machado na parte de tras, 
juntamente com a logo do projeto Pé no 
bairro na parte da frente.
A arte  final  deverá  ser  fornecida  para 
aprovação.

Unidade 12

2 Camisetas Femininas manga curta com 
gola  normal  malha  fria  na  cor  preta, 
composta  por  poliéster  e  viscose,  para 
proporcionar  conforto  térmico  e 
também sensação de frescor. A camiseta 
deverá  conter  a  logo  da  Câmara 
Municipal de Machado na parte de trás, 
juntamente com a logo do projeto Pé no 

Unidade        8
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bairro na parte da frente.
A arte  final  deverá  ser  fornecida  para 
aprovação.

Valor Global: R$ _________________________

Modelo prévio da camiseta:
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