
CÂMARA MUNICIPAL DE MACHADO
Estado de Minas Gerais

DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA

1. Identificação da área requisitante.

Unidade 
Requisitante

Coordenadoria de 
Almoxarifado e 
Patrimônio

Data 21/10/2025

Projeto Aquisição de mobiliário para reestruturação da sala de 
reuniões e jurídico. 

Especificação da 
Demanda

Contratação de fornecedor de mobiliário de escritório.

Responsável pela 
Demanda

Hellen de Oliveira Serafini

2. Equipe de Contratação

Perfil Integrante Nome e-mail
Requisitante Hellen de 

Oliveira 
Serafini

Gerente 
Administrativo

Larissa Leal 
da Silva

gerenteadm@camaramachado.mg.gov.br

3. Fundamentação da Contratação

Necessidade
Aquisição de mobiliário planejado que se adeque às medidas e necessidades da 
sala de reuniões e jurídico.
Motivação / Justificativa

Cabe ao Setor de Coordenação de Patrimônio e Almoxarifado elaborar os 
pedidos de itens patrimoniais de mobiliário necessários para o trabalho do 
Legislativo Municipal.

Resultados a serem alcançados
Garantir bom andamento dos trabalhos com ergonomia e organização. 

4. Encaminhamento

Encaminha-se os presentes autos ao Presidente da Câmara, para aprovação
da presente demanda, com posterior envio ao Controle Interno, com vistas à continuidade do 
processo de contratação.

Perfil 
Integrante

Nome Assinatura Data
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Requisitante Hellen de Oliveira 
Serafini

Gerente 
Administrativo

Larissa Leal da 
Silva

5. Aprovação

Aprovo o prosseguimento da contratação, considerando sua relevância e oportunidade em 
relação às necessidades da Área Requisitante. 

Autoridade Competente

Messias Ferreira Martins - Melão
Presidente

RELAÇÃO DE PRODUTOS, QUANTITATIVOS E VALORES

Item Produto Unidade Quantida
de

Valor 
Unitário

R$

Valor 
Total

R$

1
Cadeira Executiva com encosto de tela, sem 
braço,  base  em  preto.  Assento  de  courino 
preto.  Detalhe  no  alto  do  encosto  de  tela. 
Conforme figura 1.

Unidade 10

2

Armário  para  pasta  fabricado  em MDF de 
alta  resistência,  com  espessura  de  15mm 
revestido  com pintura  UV, composto  pelas 
dimensões aproximadas de largura 1,01 m e 
altura 2,67m e 0,65m de profundidade com 
prateleiras  internas;  duas  portas  com 
dobradiças  metálicas  e  puxadores  em 
alumínio  (ou  PVC,  inox,  etc.);  apropriado 
para  armazenamento  de  pastas  suspensas 
tamanho ofício e documentos em geral; sem 
sapatas  reguláveis  e  acabamento  no  tom 
cinza escuro. (referencia de cor: Jazz Matt)

Unidade 01

3

Bancada  fabricada  em  MDF  de  alta 
resistência,  com  espessura  de  15mm 
revestido  com pintura  UV, composto  pelas 
dimensões  aproximadas  de  largura  1,59m, 
altura 0,93m e profundidade de 0,62m com 
armário  de  duas  portas  seguindo  descrição 
anterior e lateral com espaço de 0,60m para 
frigobar, sendo duas portas com dobradiças 

Unidade 01
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metálicas  e  puxadores  em  alumínio  (ou 
PVC,  inox,  etc.);  apropriado  para 
armazenamento de pastas suspensas tamanho 
ofício e documentos em geral;  sem sapatas 
reguláveis  e  acabamento  no  tom  cinza 
escuro. (referência de cor: Jazz Matt)

4

Painel fabricado em MDF de alta qualidade, 
com espessura  de  15 mm Painel  fixo  para 
instalação  inclusa  direta  na  parede  com 
parafusos  e  buchas  ideal  para  acomodação 
de televisores Suporte para TVs de até [ex: 
55”], com furação para passagem de cabos e 
organização  de  equipamentos  multimídia. 
Estrutura  robusta  e  funcional,  com 
acabamento no tom cinza escuro (referência 
de cor: Jazz Matt) revestido com pintura UV, 
nas  dimensões  de  4,26m  de  largura  por 
2,80m  de  altura,  compostos  por  nichos 
horizontal de 1,10m de largura por 0,25m de 
altura  e  nicho  vertical  de  0,25  largura  por 
1,50m de altura e 0,25m de profundidade.

Unidade 01

5

Mesa  de  escritório  fabricada  em  MDF  de 
alta  qualidade,  com  espessura  de  15  mm, 
com  estrutura  resistente  e  prática,  com 
design  clean  que  se  adapta  facilmente  a 
diferentes  estilos  de  decoração,  com 
acabamento no tom cinza escuro (referência 
de  cor:  Jazz  Matt),  com  as  dimensões 
aproximadas  de  2,60m  comprimento  por 
1,10m largura e 0,80m altura.

Unidade 01

Figura 1:
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