
CÂMARA MUNICIPAL DE MACHADO
Estado de Minas Gerais

DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA

1. Identificação da área requisitante.

Unidade 
Requisitante

Coordenadoria de 
Almoxarifado e 
Patrimônio

Data 22/01/2025

Projeto Aquisição de tanquinho
Especificação da 
Demanda

Adquirir tanquinho para Câmara

Responsável pela 
Demanda

Hellen de Oliveira Serafini

Email do 
Responsável

almoxpatri@camaramachado.mg.gov.br

2. Equipe de Contratação

Perfil Integrante Nome e-mail
Requisitante Hellen de 

Oliveira 
Serafini

almoxpatri@camaramachado.mg.gov.br

Gerente 
Administrativo

Larissa Leal 
da Silva

gerenteadm@camramachado.mg.gov.br

3. Fundamentação da Contratação

Necessidade
Comprar um tanquinho para lavagem das toalhas de mesa e panos de pratos da 
cozinha da Câmara.
Motivação / Justificativa

Cabe ao Setor de Coordenação de Patrimônio e Almoxarifado elaborar os 
pedidos de materiais de consumo, organizar e armazenar os materiais de 
consumo,  exercendo  o  controle  físico,  fornecimentos  e  estoques;  e 
acompanhar  as  curvas  de  consumo  dos  materiais  sob  sua  guarda, 
estabelecendo níveis de estoque mínimo, máximo e ponto de reposição, 
com vistas  a  propor  as  aquisições  necessárias,  levando-se em conta  o 
consumo  registrado  no  período  e  o  tempo  médio  de  aquisição,  entre 
outros fatores.
Também sugerir compra de equipamentos que facilitem a execução das 
tarefas de faxina na Câmara.

Resultados a serem alcançados
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Garantir ferramenta para manter a higiene das toalhas de mesa, panos de 
pratos, panos de limpeza usados na Câmara.

4. Encaminhamento

Encaminha-se os presentes autos ao Presidente da Câmara, para aprovação
da presente demanda, com posterior envio ao Controle Interno, com vistas à continuidade do 
processo de contratação.

Perfil 
Integrante

Nome Assinatura Data

Requisitante Hellen de Oliveira 
Serafini

Gerente 
Administrativo

Larissa Leal da 
Silva

5. Aprovação

Aprovo o prosseguimento da contratação, considerando sua relevância e oportunidade em 
relação às necessidades da Área Requisitante. 

Autoridade Competente

Messias Ferreira Martins 
Presidente

Item Produto Unidade Quantidade
Valor 

Unitário
R$

Valor 
Total

R$

1

Tanquinho com capacidade de lavagem de 
10 quilos de roupa seca. Com batedor no 
fundo, timer analógico,  painel de controle 
manual.  Sistema  de  lavagem 
turbilhonamento.  Desligamento 
automático. Voltagem 110v.

Unidade 1
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