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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA ELETRONICA N° 08/2026

(Processo licitatorio n° 46/2026)

OBJETO: Aquisicdo de materiais de expediente (papel A4, canetas, pastas, grampeadores,
entre outros), destinados a suprir as necessidades administrativas do SAAE Unai-MG, para o
exercicio de 2026 (Exclusiva para Microempresas — ME, Empresas de Pequeno Porte — EPP
e/ou equiparadas).

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: O cadastro da proposta
na plataforma devera ser efetuado até as 12h30min do dia
18/08/2026.

ABERTURA DA SESSAO E ETAPA DE LANCES:
18/08/2026 as 13h00min.

PRAZO DE DURACAO DA ETAPA DE LANCES: 01 hora.
VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ R$ 39.550,88 (trinta e nove mil quinhentos e
cinquenta reais e oitenta e oito centavos).
LOCAL DE CADASTRO DAS PROPOSTAS, ESCLARECIMENTOS E DA SESSAO

PUBLICA: Plataforma de licitagdes - Portal Bolsa Nacional de Compras - BNC -
https://bne.org.br.

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor prego por item
EXCLUSIVA ME/EPP/EQUIPARADAS: Sim

v CONSULTAS AO AVISO E INFORMACOES: na internet, nos sites
https://bnc.org.br (Bolsa Nacional de Compras) e www.saaeunai.mg.gov.br, link
“https://www.saaeunai.mg.gov.br/licitacao/?idModalidade=16" ou pelo e-mail
dispensa@saaeunai.mg.gov.br

v REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia/DF.

v' ENDERECO DO SAAE/UNAI/MG: Avenida Governador Valadares, 3.757, Bela
Vista, Unai-MG, CEP: 38613-652.
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PREAMBULO

Torna-se publico que o SERVICO MUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO — Saae, por
meio da Divisao de Compras, Licitacdes e Contratos, sediado na Avenida Governador
Valadares, 3.757, bairro Bela Vista, Unai-MG, CEP: 38.613-652, realizara Dispensa
Eletronica, com critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM, na hipétese do art. 75,
inciso II, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes, da Portaria n® 155, de 28 de novembro de 2023,
da Portaria n°® 143, de 26 de junho de 2024 ¢ alteracdes, da Portaria n° 165, de 11 de dezembro
de 2023, e demais normas aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste
Aviso.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. A Dispensa Eletronica sera realizada em sessdo publica, por meio da INTERNET,
mediante condigdes de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases.

1.2. Os trabalhos serdo conduzidos pelo(a) Agente de Contratagdo do Servigo Municipal de
Saneamento Basico de Unai-MG, Sr. Mykael Soares da Silva, designado pela Portaria n°® 02,
de 06 de janeiro de 2026, mediante a inser¢do e monitoramento de dados gerados ou
transferidos para a plataforma da BNC, no endereco https://bne.org.br.

2. DO OBJETO

2.1. O objeto do presente procedimento ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a
aquisi¢do, por dispensa de licitagdo, de materiais de expediente (papel A4, canetas, pastas,
grampeadores, entre outros), destinados a suprir as necessidades administrativas do
SAAE Unai-MG, para o exercicio de 2026 (Exclusiva para Microempresas — ME, Empresas
de Pequeno Porte — EPP e/ou equiparadas), conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratagdao Direta e seus anexos.

2.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de
seu interesse.

2.2. O critério de julgamento adotado serd o menor prego, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratacao Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Os participantes deverdo estar previamente cadastrados na plataforma da Bolsa Nacional
de Compras - BNC.

3.1.1. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar da DISPENSA
ELETRONICA deverdo se cadastrar, para obtengdo do login de usuario e senha pessoal
(intransferiveis), através do enderego eletronico https://bnc.org.br, sendo que o login de
usudrio e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer dispensa eletronica, salvo quando
canceladas por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa do Saae de Unai-MG,
devidamente justificada.

3.1.2. O recebimento das propostas, envio dos documentos de habilitacdo, abertura e etapa de
lances, sera exclusivamente por meio eletronico, na plataforma da BNC.

3.1.3. O participante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
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sistema ou da entidade promotora da contratacdo direta por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.1.4. Incumbird ao participante acompanhar as operagdes na plataforma da BNC durante a
sessdo publica da Dispensa de licitagao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao com a plataforma.

3.1.5. O participante devera comunicar imediatamente a BNC qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.

3.1.6. Os participantes deverdo declarar, no campo apropriado da plataforma da BNC, a sua
condi¢do de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), a fim de se beneficiar
do tratamento diferenciado previsto pela Lei Complementar n° 123, de 2006.

3.2. A participacao nesta contratagdo direta € restrita as microempresas - ME, empresas de
pequeno porte - EPP e equiparados (sociedades cooperativas que tenham auferido, no
ano-calendario anterior, receita bruta correspondente aos limites definidos no inciso Il
do caput do art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, nela incluidos os atos
cooperados e niao cooperados) do ramo pertinente ao objeto licitado, que cumpram
plenamente os requisitos de habilitacdo constantes no Aviso e seus anexos.

3.2.1. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da contratacdo direta,
ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte, considerando o valor anual do contrato nas contratagdes com prazo de
vigéncia superior a 01 (um) ano, nos termos dos §§ 2° ¢ 3° do Art. 4° da Lei 14.133/2021.

3.2.2. Considera-se receita bruta o valor resultante da venda de bens e servigos nas operacdes
realizadas por conta propria, o preco dos servigos prestados, e o resultado das operacdes
realizadas por conta alheia, excluidas as vendas canceladas e os descontos incondicionais
concedidos, conforme o disposto no art. 3°, § 1°, da Lei Complementar n® 123/2006.

3.2.3. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas € empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021,
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006.

3.3. Nao poderdo participar desta contratagdo direta:

3.3.1. aquele que ndo atenda as condigdes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s)
anexo(s);

3.3.2. estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos
ou fornecimento de bens a ela necessarios;
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c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na contratacdo direta ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do Aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

3.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

[1P2]

3.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicao a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sang¢do a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

3.3.3.3. a san¢do de impedimento de licitar, disposta no Art. 156, III da Lei 14.133/2021,
impedira o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administragao direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sang¢ao;

3.3.3.4. a sangdo de declaragdo de inidoneidade, disposta no Art. 156, IV da Lei 14.133/2021,
impedirad o responsavel de licitar no &mbito da Administragdo direta e indireta de todos os
entes federativos.

3.3.4. organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao
(Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario); e

3.4. Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuacdo em regime cooperado, com reparticao de receitas e despesas entre os cooperados e
atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.4.1. Em sendo permitida a participagdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas
atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.° 11.488, de 15 de junho de 2007.

3.5. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execugdo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.°
14.133, de 2021.

3.6. A observancia das vedagdes supra ¢ de inteira responsabilidade da participante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

4. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

4.1. Os pedidos de esclarecimento deverdo ser protocolizados em campo proprio da
plataforma da BNC, até o horario definido.
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5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA INICIAL

5.1. Os participantes cadastrardo, exclusivamente via plataforma da BNC, proposta inicial
com o prego, conforme o critério de julgamento adotado neste Aviso, até a data e o horario
estabelecido para o recebimento das propostas, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente
o cadastro dessa documentagao.

5.2. Os participantes poderao participar e enviar proposta desde que preencha os requisitos e
especificagdes previstas neste processo de contratagdo direta.

5.3. O participante devera preencher corretamente todos os campos solicitados na proposta
eletronica, tais como: pre¢o unitario, marca, modelo e demais itens que forem parametrizados
de acordo com o objeto solicitado.

5.3.1. Conforme o objeto a ser contratado, o sistema apresentard automaticamente os
respectivos campos que tratam o subitem 5.3, e que deverdo ser obrigatoriamente
preenchidos.

5.4. E obrigatoria a informagio da marca para cada item cotado, sob pena de desclassificagio,
quando se tratar de material/produto/bem, sendo que, uma vez que a empresa for a fabricante
do material/produto/bem, deverd colocar na marca: fabricacio propria (para que nio haja
identificacdo do licitante).

5.5. Os participantes poderdo retirar ou substituir a proposta cadastrada, até a data e horario
estabelecidos para recebimento das propostas.

5.6. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o participante.

5.7. Os pregos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional, estando inclusas todas e
quaisquer despesas diretas e indiretas, tais como, transportes, mao-de-obra para entrega € o
descarregamento no local determinado pela Unidade Requisitante, encargos sociais,
previdencidrios e trabalhistas, seguros, beneficios, custos, lucros, estadas, materiais,
equipamentos, alimenta¢do, uniformes e tributos diretos e indiretos incidentes sobre a
execug¢do do objeto, bem como sua garantia, se houver.

5.7.1. A proposta devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicio Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

5.7.2. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de envio de lances, serdo
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.

5.8. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos ultimos doze meses.

5.9. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagao vigente.

5.10. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

Av. Governador Valadares, 3.757 — Bela Vista — CEP: 38613-652 — Fone: (38) 3676-1521 / 3676-4435 — Unai-MG 5
Site: www.saaeunai.mg.gov.br — E-mail: dispensa@saaeunai.mg.gov.br


http://www.saaeunai.mg.gov.br/

Saae — Servico Municipal de Saneamento Basico  Fls —

CNPJ: 25.838.855/0001-17 — Inscri¢do Estadual: 704.746.754.00-01

S A

5.11. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data
de sua apresentacgao.

5.12. Os participantes devem respeitar os precos maximos previstos no Termo de Referéncia.

5.13. No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Aviso e o constante na
plataforma da dispensa eletronica, devera ser considerado o descritivo do Aviso.

6. DA FASE DE LANCES

6.1. A partir da data e horario estabelecido neste Aviso de Dispensa Eletronica, a sessdo
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horério de
finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.

6.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

6.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitdrio do item.

6.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

6.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor valor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de
Dispensa Eletronica.

6.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

6.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identifica¢do do fornecedor.

6.7. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagao
aos lances intermediarios quanto em rela¢do a proposta que cobrir a melhor oferta, sera de R$
0,01 (um centavo).

6.8. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente
de classificacao.

6.8.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automadtica pontualmente no
horério indicado e cronometrado pela plataforma, sem qualquer possibilidade de prorrogagao
e ndo havendo tempo aleatdrio ou mecanismo similar.

6.9. Ao final da fase de envio de lances os licitantes deverdo, no prazo de 1 (uma) hora,
enviar por meio da plataforma da BNC, a proposta final com os respectivos valores unitarios
adequados ao ultimo lance ofertado.

6.9.1. E facultado ao(a) Agente de Contratagdo prorrogar o prazo estabelecido, por solicitacio
do participante ou de oficio.

6.9.2. Ser redigida, conforme o modelo de proposta anexo ao aviso, em lingua portuguesa,
manuscrita ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo
a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.
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6.9.2.1. Em se tratando da assinatura eletronica, ¢ necessario assinar apenas a ultima pagina
do arquivo.

6.9.3. A proposta final serd documentada nos autos e sera levada em consideragdo no decorrer
da execucao do contrato e aplicagdo de eventual sancao a Contratada, se for o caso.

6.10. Apos a negociacao do preco, o(a) Agente de Contratacdo iniciard a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

7.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do
preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagdo, o(a) agente de contratagao
podera negociar condi¢cdes mais vantajosas.

7.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
menor prego ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em
relacdo ao estipulado pela Administragao.

7.1.2. A negociacdo poderda ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro
colocado, mesmo ap6s a negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer
acima do pre¢o maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagao.

7.2. Em qualquer caso, concluida a negociacgdo, se houver, o resultado serd divulgado a todos
e registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos
autos do processo de contratacao.

7.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacao,
serd solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao
valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando
necessarios.

7.4. Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o(a) agente de contratagdo verificara se o
fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de
participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislagdo
correlata e nos itens 3.3 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sancao
que impeca a participacao no processo de contratagdo direta ou a futura contratacdo, mediante
a consulta aos seguintes cadastros:

7.4.1. Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e Cadastro Nacional de Empresas
Punidas — CNEP, mantidos pela Controladoria-Geral da Unido (https://certidoes.cgu.gov.br).

7.4.2. Podera ser feita consulta consolidada de pessoa juridica, mantida pelo Tribunal de
Contas da Unido.

7.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu socio
majoritario, por for¢a da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

7.6. Caso conste na Consulta de Situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o orgdo diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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7.6.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.6.2. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificagao.

7.6.3. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condig¢do de participagao.

7.7. Verificadas as condi¢des de participagdo, o gestor examinard a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do pre¢co em relagdo ao
maximo estipulado para contrata¢do neste Aviso de Contratacao Direta e em seus anexos.

7.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.8.1. contiver vicios insanaveis;
7.8.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

7.8.3. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢co maximo definido
para a contratacao;

7.8.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

7.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

7.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui Ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
pregos ou menor lance que:

7.9.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagcdo, apresente precos global ou
unitarios simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢cos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneragao.

7.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisorias e
convengdes coletivas de trabalho vigentes.

7.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

7.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que nao haja majoragao do preco.

7.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas;
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7.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel
esse regime.

7.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da darea
especializada no objeto.

7.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

7.14. Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

7.15. Encerrada a anélise quanto a aceitagdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitagdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da
Lei n°® 14.133, de 2021, constam no item 8 do Anexo I - Termo de Referéncia ¢ serdo
solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

8.1.1. na presente contratagdo direta, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentagao
de propostas, lances e de julgamento.

8.1.2. O participante classificado em primeiro lugar devera enviar os documentos de
habilitacdo. O envio deve ser realizado no prazo de 1 (uma) hora a partir da solicitacao
eletronica do(a) agente de contrata¢do no sistema eletronico.

8.1.2.1. E facultado ao(a) Agente de Contratagio prorrogar o prazo estabelecido, por
solicitagdo do participante ou de oficio.

8.1.3. Os documentos relativos a fase de habilitagdo dos participantes deverdao ser enviados,
exclusivamente pela plataforma da BNC.

8.2. Na analise dos documentos de habilitagdo, o(a) Agente de Contratagdo poderd sanar erros
ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitagao e classificagao.

8.2.1. A verificagao pelo(a) Agente de Contratagdo, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

8.3. Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, § 1° da Lei Complementar n° 123, de 2006.

8.3.1. A comprovagdo de que o participante enquadra na condicio de ME/EPP se dara
mediamente apresentacdo da Certidao Simplificada da Junta Comercial de sua sede QU
Declaracdo de Enquadramento de ME/EPP devidamente arquivada na Junta Comercial QU
documento equivalente para as pessoas juridicas registradas em Cartorio.

8.3.2. O documento a ser apresentado deve ser inserido via sistema, juntamente com os
documentos de habilitagao.
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8.3.3. As microempresas ¢ empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo no
certame, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

8.3.4. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em
que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administragdo Publica, para a regularizagdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddoes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.

8.3.5. A nao-regularizagao da documentagdo, no prazo previsto neste subitem, implicara perda
do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, sendo
facultado a Administragdo convocar o0s participantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a contratagao direta.

8.4. Os documentos complementares a habilitacdo, quando necessdrios a confirmacao
daqueles exigidos no Aviso e ja apresentados, se houver, serdo encaminhados pelo
participante mais bem classificado no prazo definido pelo(a) Agente de Contratacdo, sob pena
de inabilitacdo.

8.5. Nao serdao aceitos documentos de habilitagio com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.5.1. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, ¢
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.5.2. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.6. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver davida em relagdo a
integridade do documento digital.

8.6.1. Nestes casos, a participante devera encaminhar a documentag¢do original ou a cdpia
autenticada exigida, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da data da solicitagao
direta do(a) Agente de Contratagdo, via sistema.

8.7. Quando permitida a participagdo de consorcio de empresas, a habilitacdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito
de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, serd observado o somatério dos valores
de cada consorciado.

8.8. Se o participante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se
o participante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

8.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o(a) Agente
de Contratacao(a) suspenderd a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para
continuidade.
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8.10. Serd inabilitada a participante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta, apos decisao do(a) Agente de Contratagao.

8.11. Podera a participante ser inabilitada por motivo relacionado com a capacidade juridica,
regularidade fiscal, qualificacdo econdmico-financeira, qualificacdo técnica e/ou
inidoneidade, em razao de fatos supervenientes e/ou somente conhecidos apos o julgamento.

8.12. Na hipotese de a participante ndo atender as exigéncias para habilita¢do, o(a) Agente de
Contratagdo examinara a proposta subsequente, ¢ assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até¢ a apuragdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as
condicdes de habilitagdo.

8.13. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.
9. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

9.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, o processo de contratagdo direta sera
encaminhado ao Diretor Geral do Saae de Unai, que podera adjudicar o objeto e homologar a
contratagdo direta.

10. DO TERMO DE CONTRATO

10.1. Apdés a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado
termo de contrato, ou outro instrumento equivalente.

10.2. A empresa vencedora sera convocada via e-mail para assinar o contrato, nos moldes da
minuta, ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizac¢do), no prazo de até 3 (trés) dias uteis contados da convocagdo, sob pena
de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de
Contratagao Direta.

10.2.1. O subitem acima devera ser desconsiderado caso seja outra a decisdo da autoridade
competente que nao seja pela homologacao do processo licitatdrio ou outra for sua decisdo.

10.2.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo direta justificada do
adjudicatario e aceita pela Administracao.

10.3. Caso a participante vencedora ndo atenda ao prazo previsto neste item, ensejara a
aplicagdo das sangOes estabelecidas neste instrumento convocatorio, reservando-se a
contratante, o direito de convocar as participantes remanescentes, na ordem de classificacao,
para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pela primeira classificada,
inclusive quanto ao preco, ou revogar a contrata¢do direta, independentemente das sangdes
previstas para a participante vencedora neste instrumento.

10.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, implica o reconhecimento de que:

10.4.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negocios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021;

10.4.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagao
Direta e seus anexos;

10.4.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n° 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos
artigos 137 a 139 da mesma Lei.
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10.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou
antes do prazo ele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133, de
2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

10.5.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

10.5.2. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo
ensejard a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

10.5.3. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragdo subjetiva.

10.6. O prazo de vigéncia da contratacdo € o estabelecido no Termo de referéncia.

10.7. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente serd exigido o Cadastro
Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Estadual de Minas Gerais — Cadin-
MG e a comprovacdo das condi¢gdes de habilitagdo e contratacdo consignadas neste Aviso,
que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

11. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A licitante ou a contratada serd responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infracoes:

11.1.1. Dar causa a inexecug¢do parcial do contrato;

11.1.2. Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

11.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo(a) agente de contratagdo durante o certame;

11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.6.1. Considera-se a nao celebragdo do contrato quando a empresa desiste de formalizar o
contrato ou aditivo, inclusive apds manifestar concordancia quanto a prorrogagdo de vigéncia
ou alteragao do objeto, seja para acréscimo ou supressao.

11.1.7. Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

11.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa ou a execu¢do do contrato;

11.1.9. Fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

11.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do processo de contratagao;
11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013, quais sejam:

11.1.12.1. Prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente
publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada;
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11.1.12.2. Comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo
subvencionar a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n® 12.846/2013;

11.1.12.3. Comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar
ou dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

11.1.12.4. No tocante a licitacdo, contratacdo direta ¢ contratos:

11.1.12.4.1. Frustrar ou Fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro expediente, o
carater competitivo de procedimento licitatdrio publico;

11.1.12.4.2. Impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento
licitatorio publico;

11.1.12.4.3. Afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de
vantagem de qualquer tipo;

11.1.12.4.4. Fraudar licitagao publica ou contrato dela decorrente;

11.1.12.4.5. Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de
licitagdo publica ou celebrar contrato administrativo;

11.1.12.4.6. Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacdes ou
prorrogagdes de contratos celebrados com o Saae, sem autoriza¢do, em lei, no ato
convocatorio da licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais; ou

11.1.12.4.7. Manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos celebrados
com o Saae.

11.1.12.5. Dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo do Saae ou intervir em sua
atuacao.

11.2. Das sang¢des

11.2.1. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:

11.2.2. Adverténcia — sera aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa prevista no
subitem 11.1.1, quando ndo se justificar a imposicao da penalidade mais grave;

11.2.3. Impedimento de licitar ou contratar — serd aplicado ao responsavel em decorréncia das
infragdes administrativas previstas nos subitens 11.1.2, 11.1.3, 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7,
quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de
licitar ou contratar com o Municipio de Unai, conforme os seguintes prazos:

11.2.3.1. Para a infracdo prevista no subitem 11.1.4, o prazo sera de 3 (trés) meses;
11.2.3.2. Para a infragdo prevista no subitem 11.1.5, o prazo serd de 4 (quatro) meses;
11.2.3.3. Para a infracdo prevista no subitem 11.1.7, o prazo sera de até 6 (seis) meses;

11.2.3.4. Para a infracdo prevista no subitem 11.1.3, o prazo sera de 18 (dezoito) a 36 (trinta e
seis) meses;

11.2.3.5. Para a infragdo prevista no subitem 11.1.6, o prazo serd de 24 (vinte e quatro) meses;
11.2.3.6. Para a infracdo prevista no subitem 11.1.2, o prazo sera de até 18 (dezoito) meses.

11.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar — serd precedida de andlise
juridica e aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes administrativas previstas nos
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subitens 11.1.8, 11.1.9, 11.1.10, 11.1.11, 11.1.12, bem como nas infragdes administrativas
previstas nos subitens 11.1.2, 11.1.3, 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave que o impedimento de licitar ou contratar e impediréd o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, conforme os seguintes prazos:

11.2.4.1. A declaragao de inidoneidade serd aplicada pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, conforme a gravidade da infragdo e o prejuizo causado em
decorréncia das irregularidades constatadas.

11.2.5. Multas moratérias e compensatorias — por ocorréncia, observado o seguinte:

11.2.5.1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado na
entrega/substituicdo de material, execugdo de servigo ou de cumprimento de obrigacdo legal
ou contratual, recaindo o calculo sobre o valor da nota de empenho ou do saldo ndo atendido,
ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor total do contrato licitado ou celebrado com contratacao direta, por ocorréncia;

11.2.5.2. Moratoéria de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor total do contrato licitado
ou celebrado com contratagdo direta, por dia de atraso injustificado, para a infragdo prevista
no subitem 11.1.7, até o limite maximo de 30%;

11.2.5.3. Moratoéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de
atraso injustificado, até o méximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado
para apresentacdo, suplementacdo ou reposi¢cdo da garantia, ndo podendo ser inferior a 0,5%
(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor total do contrato;

11.2.5.4. Compensatoéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 5% (cinco por cento) sobre o
valor total da fatura mensal, nas contratagdes de servigos continuos com regime de dedicagdo
exclusiva de mao de obra, nas seguintes ocorréncias:

11.2.5.4.1. Manter funcionario sem qualificacdo para a execucao do objeto;

11.2.5.4.2. Deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o
interesse publico, em especial quando solicitado pelo Saae;

11.2.5.4.3. Deixar de efetuar o pagamento de salarios, vale-transporte, vale-refei¢do, seguros,
encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras despesas
relacionadas a execucao do contrato nas datas avencadas;

11.2.5.4.4. Deixar de apresentar, quando solicitado, documentagdo fiscal, trabalhista e
previdencidria regularizada;

11.2.5.4.5. Nao manter atualizado e-mail para contato, sobretudo dos prepostos, nem informar
a gestdo e a fiscalizacdo do contrato, no prazo de dois dias, a alteragdo de enderecos,
sobretudo quando este ato frustrar a regular notificagdo de instauracdo de processo
sancionador;

11.2.5.4.6. Quando solicitado, deixar de apresentar:
11.2.5.4.6.1. Registro de ponto;

11.2.5.4.6.2. Recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal
remunerado e décimo terceiro salario;

11.2.5.4.6.3. Comprovante de depdsito do FGTS;

11.2.5.4.6.4. Recibo de concessdo e pagamento de férias e do respectivo adicional;
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11.2.5.4.6.5. recibo de quitagdo de obrigacdes trabalhistas e previdencidrias dos empregados
dispensados até a data da extingdo do contrato;

11.2.5.4.6.6. recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentacdo, na forma prevista em
contrato ou norma coletiva.

11.2.5.5. Compensatoéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 10% (dez por cento) sobre o
valor total estimado do certame, para as infragdes previstas nos subitens 11.1.4 e 11.1.5;

11.2.5.6. Compensatoéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 15% (quinze por cento) sobre o
valor total do contrato ou estimado do certame, conforme o caso, para as infragcdes previstas
nos subitens 11.1.6 ¢ 11.1.8, bem como em caso de recusa do contratado em efetuar o refor¢o
da garantia;

11.2.5.7. Compensatoria de 20% (vinte por cento) calculada sobre o valor da parcela
inadimplida, para a infragdo prevista no subitem 11.1.1, ndo podendo ser inferior a 0,5%
(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor total do contrato
licitado ou celebrado com contratagao direta;

11.2.5.8. Compensatoéria de 5% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor da
parcela inadimplida, para a infracdo prevista no subitem 11.1.2, ndo podendo ser inferior a
0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor total do
contrato licitado ou celebrado com contratagao direta;

11.2.5.9. Compensatoria de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) sobre o valor total
do contrato em caso de rescisdo contratual ou cancelamento do Registro de Prego, por culpa
da Contratada, a multa compensatoria valerd como minimo de indenizag¢do, podendo o Saae
exigir indenizagdo suplementar caso constate prejuizo excedente.

11.2.5.10. Compensatoria de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor total
do contrato, para a infragdo prevista no subitem 11.1.3, bem como na entrega do objeto com
vicios ou defeitos ocultos que o torne improprio ao uso a que ¢ destinado, ou diminuam-lhe o
valor ou, ainda, fora das especificagdes contratadas, quando ndo caracterizada fraude
contratual;

11.2.5.11. Compensatoria de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor
total do contrato ou estimado do certame, conforme o caso, para as infragdes previstas nos
subitens 11.1.9, 11.1.10, 11.1.11 e 11.1.12;

11.3. Na aplicagdo das sancgdes serdo considerados:
11.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
11.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.3.4. Os danos que dela provierem para o Saae;

11.3.5. A implantag@o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

11.5. A aplicagdo de multa de mora ndo impedirda que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a extin¢do unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de
outras sangoes.

11.6. O valor da multa aplicada, observada a seguinte ordem, sera:
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11.6.1. Descontado dos pagamentos devidos pelo Saae;

11.6.2. Pago por meio de recolhimento em conta especifica, indicada pelo Saae;
11.6.3. Descontado do valor da garantia prestada;

11.6.4. Cobrado judicialmente.

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da Notificacao de
aplicagdo de penalidade que ndo caiba mais recurso ou pedido de reconsideracdo na via
administrativa.

11.8. Sem prejuizo das disposi¢des referentes as sangdes e garantias, a Contratada respondera,
perante o Saae pelas perdas e danos diretos que vier a lhe causar ou a terceiros na execugao da
contratacdo, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento do servico pelo Saae.

11.9. A apuragao de responsabilidade relacionada as sangdes de impedimento de licitar e
contratar ¢ de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauragdo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

11.9.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio das empresas processadas, as
notificacdes serdo enviadas eletronicamente para o endereco de e-mail informado na proposta
comercial ou declaragdo unificada, e na sua falta, para o endereco de e-mail cadastrado pela
empresa na Bolsa Nacional de Compras (BNC).

11.9.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no BNC
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alega¢do de desconhecimento
das comunicacdes a estes comprovadamente enviadas.

11.10. Caberd a apresentacao de pedido de reconsideracdao da aplicacdo das sang¢des no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacdo, que sera decido pelo Diretor-Geral no
prazo méaximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.

11.11. Sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, os atos previstos como infragoes
administrativas na Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos
da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na Lei Federal n°® 12.846, de 2013.

11.12. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os
casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

11.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo, sendo promovida perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

11.13.1. Reparacao integral do dano causado ao Saae;
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11.13.2. Comprovacao de pagamento da multa;

11.13.3. Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade no caso de
impedimento de licitar e contratar ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade no caso de
declaragao de inidoneidade;

11.13.4. Cumprimento das condi¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

11.13.5. Analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos.

11.13.6. Na hipotese de sangdes por apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida
para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato e
praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, sera exigida
como condicdo de reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantacdo ou aperfeigoamento
de programa de integridade, nos termos do Pardgrafo nico do art. 163 da Lei Federal n°
14.133/2021.

11.14. O Saae, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tUteis, contado da data de aplicacdo da
san¢do, informard e mantera atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) € no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal, conforme art. 161, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.15. O ndo cumprimento ou o cumprimento irregular das regras da contratagdo autoriza o
Saae a promover sua extin¢ao, conforme dispde o art. 137 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.16. Para os fins previstos neste Aviso, considera-se Contrato o termo de contrato, a nota de
empenho ou outro instrumento equivalente.

11.17. Esta sessado se aplica a todas as contratagdes oriundas desse processo de compra e seus
desdobramentos.

12. DO SIGILO DE PROTECAO DE DADOS

12.1. As partes, por si e por seus colaboradores, além de manterem sigilo sobre todas as
informacdes obtidas em decorréncia desta contratacdo, comprometem-se a adotar as melhores
praticas para respeitar a legislagdo vigente e/ou que venha entrar em vigor sobre prote¢do de
dados, sendo certo que se adaptardo, inclusive, a Lei n° 13.709/2018, Lei Geral de Prote¢ao de
Dados (LGPD).

12.2. As partes se obrigam ao dever de confidencialidade e sigilo relativamente a todas as
informagdes e/ou dados pessoais a que tenham acesso por virtude ou em consequéncia das
relagdes profissionais, devendo assegurar que os seus colaboradores, consultores e/ou
prestadores de servigos que, no exercicio das suas func¢des, tenham acesso e/ou conhecimento
dessas informagdes e/ou dados pessoais tratados, estejam contratualmente obrigados ao sigilo
profissional.

12.3. As partes obrigam-se a realizar o tratamento de dados pessoais em conformidade com as
disposi¢cdes legais vigentes, bem como nos moldes da Lei n° 13.709/2018, a Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais (LGPD), visando assegurar efetiva protecdo aos dados coletados
de pessoas naturais que possam identifica-las ou torna-las identificaveis, utilizando tais dados
exclusivamente para os fins necessarios a consecu¢do do objeto deste instrumento, ou nos
limites do consentimento expressamente manifestado por escrito por seus respectivos
titulares.
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12.4. As partes responsabilizam-se pela utilizacdo dos dados obtidos por meio da presente
contratagdo, sendo terminantemente vedada a utilizacao de tais informagdes para fins diversos
daqueles relativos ao objeto do edital, bem como para fins ilicitos ou que, de qualquer forma,
atentem contra a moral e os bons costumes.

12.5. As partes ndo poderdo utilizar as informagdes e/ou os dados pessoais a que tenham
acesso para fins distintos da prestacdo do servico, ndo podendo, em especial, transmiti-los a
terceiros ou publicé-los de forma irregular.

12.6. O dever de sigilo e de confidencialidade, bem como as demais obrigagdes previstas na
presente cldusula, permanecerdo em vigor mesmo apds o término da vigéncia do contrato
oriundo desta contratagao.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragao podera:

13.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

13.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condigdes de habilitagao exigidas.

13.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

13.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacao de
habilitagdo, conforme o caso.

13.2. As providéncias dos subitens 13.1.1 e 13.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

13.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo
indicado pelo agente competente da Administracao na respectiva notificagao.

13.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo Onus
decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administragdo ou de sua desconexao.

13.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo
haja comunicacdo em contrario.

13.6. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema
e na documentagao relativa ao procedimento.

13.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
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mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

13.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas
em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da
contratacgao.

13.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas ¢ a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo de contratagdo.

13.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratagcdo Direta e de seus
anexos ou demais pecgas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

13.11. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

13.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

13.12.1. ANEXO I - Termo de Referéncia;
13.12.2. ANEXO II — Modelo de Proposta Comercial Final;
13.12.3. ANEXO III — Modelo de Declaragao Unificada.

Unai-MG, 12 de agosto de 2026.

Mykael Soares da Silva
Agente de Contratacio
Portaria n® 02/2026
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

Contratacio Direta por Dispensa de Licitacdo: Aquisi¢ao de materiais

Unidade Administrativa de Origem: Secdo de Almoxarifado e Suprimentos - SASU

Titular Responsavel: Roseli de Fatima de Oliveira Souza

Cargo: Agente Administrativo

Matricula: 527

Descricao Resumida do Objeto: Aquisi¢do de materiais de expediente (papel A4, canetas, pastas,
grampeadores, entre outros), destinados a suprir as necessidades administrativas do SAAE Unai-MG,
para o exercicio de 2026.

Ramo de Atividade do Futuro Contrato: CNAE 4761-0/03 - Comércio varejista de artigos de
escritorio e de papelaria

Legislacao aplicavel: Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, Portaria n° 155, de 28 de
novembro de 2023, Portaria n° 143, de 26 de junho de 2024, Portaria n° 165, de 11 de dezembro de
2023 e demais legislagdo aplicavel.

1. DO OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de materiais de expediente (papel A4, canetas, pastas, grampeadores, entre outros),
destinados a suprir as necessidades administrativas do SAAE Unai-MG, para o exercicio de 2026.

Nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOT
TOTAL

APARELHO TELEFONICO,
sem fio

UNID

05

158,96

794,80

APOIO PARA PES, em material
resistente, com superficie
antiderrapante, base inclinavel e
sapatas que evitam deslizamento,
conforme normas de ergonomia.

UNID

05

89,16

445,80

BATERIA 2,4V, 600ma para
telefone sem fio Intelbras, com
dados de identificagcdo do produto e
marca do fabricante, com data de
fabricagdo e validade.

Obs.: Validade minima do produto,
12 meses.

UNID

05

35,70

178,50

BATERIA ALCALINA 9V, com
dados de identificagdo do produto e
marca do fabricante, com data de
fabricacgdo e validade.

Obs.: Validade minima do produto,
12 meses.

UNID

20

29,08

581,60

BATERIA ALCALINA A23,
12V, para controles remotos de
portdes automaticos alarmes,
sistemas de seguranga, campainhas
sem fio e outros eletronicos, com

UNID

30

12,01

360,30
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dados de identificag@o do produto e
marca do fabricante, com data de
fabricacgdo e validade.

Obs.: Validade minima do produto,
12 meses.

BLOCO DE NOTAS ADESIVAS,
6 38X50MM, PACOTE COM 4 UNID 50 10,55 527,50
BLOCOS, MULTICOLOR.

BLOCO DE NOTAS ADESIVAS,

10cm x 7,5cm, com 100 folhas ERID 30 10,80 324,00

BOBINA BRANCA, offset, papel
base plotter branco  opaco,
gramatura 75g, largura/m 0,914m,
metragem/m 50m, tubete 2”

UNID 02 140,82 281,64

BOBINA TERMICA, para relogio
9 de ponto, 57mm X 300 M, branca, UNID 30 49,58 1.487,40
48G, sem cotepe, lisa.

BORRACHA PLASTICA,
fabricadas a base de PVC, aprovada
pelo Inmetro, medindo 42 x 21 x
10 Ilmm, com capa protetora UNID 10 6,86 68,60
ergométrica de 28 mm, na cor
branca de identificagao (marca do
fabricante).

CADERNO DE PROTOCOLO,

11 com 100 folhas, pequeno. UNID 10 20,97 209,70

CADERNO UNIVERSITARIO,

12 capa dura com 96 folhas, espiral em UNID 10 17.90 179.00
arame med. 27,50 X 20,00. | ’

CAIXA ARQUIVO, em poli onda

plastificada, cor verde, medindo
13 1380 x 290 x 175. UNID 50 9,13 456,50

CAIXA ARQUIVO, em poli onda
14 plastificada, cor vermelha, medindo UNID 10 9,13 91,30
380 x 290 x 175.

CAIXA ARQUIVO, em poli onda

15 plastificada, cor PRETA, medindo UNID 20 9,13 182,60
380 x 290 x 175.
CAIXA DE

CORRESPONDENCIA TRIPLA
TAMANHO A4, em metal -
dimensdes aproximadas: Altura x
Largura x Profundidade: 27cm x
29cm x 34cm.

16 UNID 15 68,80 1.032,00

CALCULADORA DE MESA,
com no minimo 12 digitos,
energizada com 02 pilhas AA,
inclusas.

17 UNID 10 32,61 326,10
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CANETA ESFEROGRAFICA
AZUL, Ponta Fina 0.8mm, com
corpo de cristal sextavado, esfera de
18 tungsténio, ponta de latdo, suporte e UNID 150 2,04 306,00
tampa em plastico e carga
substituivel presa ao corpo da
caneta pela ponta da escrita.

CANETA ESFEROGRAFICA
VERMELHA, Ponta Fina 0.8mm,
com corpo de cristal sextavado,
19 esfera de tungsténio, ponta de latdo, UNID 20 2,00 40,00
suporte € tampa em plastico e carga
substituivel presa ao corpo da
caneta pela ponta da escrita.

CANETA ESFEROGRAFICA
PRETA, Ponta Fina 0.8mm, com
corpo de cristal sextavado, esfera de
20 tungsténio, ponta de latdo, suporte e UNID 50 2,09 104,50
tampa em plastico e carga
substituivel presa ao corpo da
caneta pela ponta da escrita.

CANETA MARCA-TEXTO EM
GEL, super soft, ndo mancha o
verso do papel, cor amarela
fluorescente.

21 UNID 50 13,52 676,00

CANETA MARCA-TEXTO EM
GEL, super soft, ndo mancha o
verso do papel, cor verde
fluorescente.

22 UNID 30 13,59 407,70

CLIPS NIQUELADO 1/0, de
23 metal niquelado, alta resisténcia, UNID 03 26,74 80,22
caixa com 500 gramas.

CLIPS NIQUELADO 4/0, caixa

24 contendo 50 unidades.

UNID 10 6,42 64,20

25 COLA EM BASTAO 40 GR. UNID 10 12,57 125.70

CORRETIVO EM FITA,

26 correcao a seco, 12M X 4,2mm.

UNID 20 11,71 234,20

HASTES FLEXIVEIS COM
PONTAS DE ALGODAO,
embalagem com 75 unidades
(COTONETE ou similar)

27 UNID 02 4,16 8,32

DIVISORIA POLIPROPILENO,
28 colorida, com 10, med. 22,5 X UNID 10 16,13 161,30
29, 7cm.

ESTILETE  SIMPLES, para
escritorio, lamina estreita de 15mm
29 de largura no minimo, fabricado em UNID 10 7,05 70,50
corpo termoplastico, com trava e
suporte.

ETIQUETA ADESIVA, tarja
30 borda vermelha multiuso, medidas UNID 05 25,40 127,00
60 X 40mm o rolo.

Av. Governador Valadares, 3.757 — Bela Vista — CEP: 38613-652 — Fone: (38) 3676-1521 / 3676-4435 — Unai-MG 22
Site: www.saaeunai.mg.gov.br — E-mail: dispensa@saaeunai.mg.gov.br


http://www.saaeunai.mg.gov.br/

Saae — Servico Municipal de Saneamento Basico  Fls —

CNPJ: 25.838.855/0001-17 — Inscri¢do Estadual: 704.746.754.00-01

ETIQUETA AUTOADESIVA,
ink jet + laser + copiadoras folhas
tamanho carta 218,9 x 279,4mm
com 100 unidades.

31 UNID 02 47,94 95,88

ETIQUETA ADESIVA A4 A4368
143,4X199,9MM, 2 Etiquetas 100

32 Folhas.

UNID 02 85,17 170,34

EXTRATOR DE GRAMPOS tipo
espatula fabricado em chapa de aco
33 fina fria Sae 1020 Zincado UNID 10 2,65 26,50
comprimento = 15cm, largura =
2cm.

FITA ADESIVA CREPE na cor
34 bege para empacotamento, com UNID 30 17,60 528,00
dimensdes 25 mm X 50 m.

FITA DUPLA FACE, papel
35 12mm X 30m. UNID 10 23,13 231,30

FITA PVC TRANSPARENTE,

36 45X 45

UNID 50 13,94 697,00

GRAMPEADOR 26/6, para 25
37 folhas, de otima qualidade, base UNID 15 25,72 385,80
11,5cm.

GRAMPEADOR GRANDE, para

38 100 folhas.

UNID 05 94,43 472,15

GRAMPO PARA
GRAMPEADOR, 23/13 em aco
39 niquelado, para grampeador grande, UNID 10 35,43 354,30
100 folhas, caixa com 5000
unidades.

GRAMPO PARA PASTA TIPO
40 TRILHO 80 mm - caixa com 50 UNID 10 27,50 275,00
unidades.

GRAMPO PLASTICO, injetado
em polipropileno branco, para
41 arquivar documentos, para até 200 UNID 10 19,87 198,70
folhas. Dimensoes: 19,5 X 7cm.
Pacote com 50 unidades.

GRAMPO PLASTICO, injetado
em polipropileno branco, para
42 arquivar documentos, para até 600 UNID 10 24,86 248,60
folhas. Dimensées: 30 X 11 cm.
Pacote com 50 unidades.

43 LAPIS, preto numero 2 UNID 20 2,44 48.80

LIVRO ATA, com 100 folhas, sem
44 | margem, com capa preta. UNID 02 18,71 37,42

MARCADOR DE PAGINA
45 adesivo flags 5 cores sortidas 11,9 UNID 20 14,27 285,40
mm x 43,2 mm 100 folhas.
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MARCADOR PARA
46 RETROPROJETOR, tinta UNID 15 6,66 99,90
permanente 2.0 verde.

MARCADOR PARA
47 RETROPROJETOR, tinta UNID 15 6,66 99,90
permanente 2.0m vermelho

MARCADOR PARA
48 RETROPROJETOR, tinta UNID 20 6,66 133,20
permanente 2.0mm azul.

MARCADOR PARA
49 RETROPROJETOR, tinta UNID 20 7,18 143,60
permanente 2.0mm preto.

PAPEL FORMATO A4, branco
alcalino, Off Set 75 g/m?, tamanho
210 x 297 mm, sem timbre, sem
impressdo, pacote com 500 folhas.

50 UNID 500 38,23 19.115,00

PAPEL FOTOGRAFICO A4,

51 210 x 297mm com 50 folhas.

UNID 02 34,63 69,26

PAPEL PLASTICO ADESIVO
52 CONTACT, 45cm X 10m, cristal UNID 10 34,65 346,50
transparente.

PASTA AZ OFICIO NA COR
AZUL, lombo estreito, tamanho 35
Xx 28 x 5 cm, em papelao
calandrado, com lombada em
Percalux, etiqueta e visor para
identificacdo em plastico
53 transparente tamanho 10 x 3 cm UNID 35 30,83 1.079,05
aproximadamente, @ com  garra
interna e alavanca cromada para
papel com dois furos e fixador
plastico para papel. POLYCART,
ACP, ou de qualidade equivalente
ou superior.

PASTA ELASTICO OFICIO
OPACA POLIONDAS, 55mm
com aba e elastico, na cor cinza,
dimensdes: 33,5X24,5X5,5Cm

54 UNID 20 8,03 160,60

PASTA PLASTICA, 10 mm com

55 L.
aba e elastico finam na cor azul.

UNID 24 6,26 150,24

PASTA PLASTICA, 10 mm com

56 .
aba e elastico finam na cor branca.

UNID 40 6,20 248,00

PASTA PLASTICA, 10 mm com

57 .
aba e elastico finam na cor grafite.

UNID 30 5,26 157,80

PASTA PLASTICA, 10 mm com

58 .
aba e elastico finam na cor verde.

UNID 24 5,02 120,48

PASTA PLASTICA, 10 mm com
59 aba e elastico finam na cor UNID 24 5,60 134,40
vermelha.

PASTA PLASTICA, 20 mm com

60 .
aba e elastico, na cor transparente.

UNID 24 6,12 146,88

PERFURADOR DE PAPEL,

61 confeccionado em metal, 2 furos,

UNID 05 53,94 269,70
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capacidade de perfuragdo minima
de 20 folhas.

PERFURADOR DE PAPEL,
confeccionado em metal, 2 furos,
capacidade de perfuragdo minima
de 50 folhas.

PILHA ALCALINA PALITO
AAA, 1,5 volts (palito), com dados
de identificacdo do produto e marca
63 do fabricante, com data de UNID 100 4,03 403,00
fabricagdo ¢ validade.

Obs.: Validade minima do produto,
12 meses.

PILHA ALCALINA, AA 1,5V,
com dados de identificagdo do
produto e marca do fabricante, com

62 UNID 10 151,43 1.514,30

64 data de fabricacao e validade. UNIIR R0 3,90 585,00
Obs.: Validade minima do produto,
12 meses.
PINCEL ATOMICO, ponta

65 UNID 05 5,18 25,90

grossa, cor azul.

PINCEL ATOMICO, ponta

66 grossa, cor preta. UNID 05 5,77 28,85

PORTA CLIPS MAGNETICO,

67 1 o UNID 10 14,00 140,00
em acrilico, com ima na borda.
PRENDEDOR DE PAPEL,
68 médio, preto. UNID 20 3,81 76,20
69 REGUA DE PLASTICO 30 CM UNID 15 6.86 102,90
70 |TINTA, para almofada de| ;)\ 03 10,45 31,35
carimbo, cor preta 40ml.
TRIO PORTA,
canetas/clips/lembretes, em plastico
71 UNID 10 18,07 180,70

fume, medindo 7,5P X 23,8L X
8,7A cm.

Valor total: R$ 39.550,88 (trinta e nove mil, quinhentos e cinquenta reais e oitenta e oito centavos).

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, sendo considerados itens de
qualidade comum, necessarios para cumprir as finalidades as quais se destinam.

1.3. Do Prazo

1.3.1. Por se tratar de compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo
resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, o instrumento de contrato podera
ser substituido por outro instrumento habil, na forma do art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratag@o.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo fundamenta-se estritamente nas conclusdes do Estudo Técnico Preliminar
(ETP-Mat.-Expediente-2026), elaborado em conformidade com o art. 18, § 1°, da Lei n® 14.133/2021,
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e originado a partir do Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD) autuado pela Segao de
Almoxarifado e Suprimentos (SASU).

2.2. A necessidade da aquisi¢cdo decorre da demanda continua e essencial de materiais de expediente
para garantir o pleno funcionamento administrativo e operacional de todas as divisdes, secdes e
departamentos do SAAE Unai-MG, considerando que:

a) As atividades finalisticas e de atendimento ao publico dependem diretamente de insumos basicos de
escritorio para registro, instrugcdo processual e arquivamento de documentos;

b) Os setores operacionais de campo necessitam de materiais de expediente para a documentagdo
técnica e relatdrios de manutencgdo das redes de agua e esgoto;

¢) A inexisténcia de contrato vigente ou estoque regulado para o exercicio de 2026 impde risco
iminente de desabastecimento, o que comprometeria a eficiéncia e a continuidade dos servicos
publicos prestados pela autarquia.

2.3. A contratagdo visa a formagao de estoque anual estratégico por meio de entrega Unica, solugdo
que se mostrou a mais vantajosa economicamente no ETP.

2.3.2. Registra-se que a contratagdo nao esta prevista no Plano de Contratagdoes Anual (PCA) de 2026
devido a auséncia de publicagdao do referido instrumento pela autarquia para este exercicio, sendo a
demanda formalizada de forma auténoma e prioritaria pela SASU.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A solucdo adotada consiste na aquisi¢do consolidada de materiais de expediente e consumo
administrativo, por meio de entrega Unica e integral, visando ao abastecimento planejado de todas as
unidades do SAAE Unai-MG para o ano de 2026.

3.2. Ciclo de Vida do Objeto:

3.2.1. Planejamento: Quantitativos estimados com base no consumo real histérico de 24 meses,
evitando desperdicios e compras excessivas.

3.2.2. Recebimento ¢ Armazenamento: Entrega tinica no Almoxarifado Central, com triagem técnica ¢
estocagem em condi¢des adequadas para preservar a vida util de itens sensiveis (colas, fitas e
bobinas).

3.2.3. Distribuigdo e Consumo: Distribui¢do interna fracionada e controlada eletronicamente para as
unidades requisitantes, conforme a demanda diaria.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Da Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, ndo
serdo exigidos requisitos adicionais de sustentabilidade na presente contratagdo.

4.2. Da Subcontratacio

4.2.1. Nao sera admitida a subcontratacao parcial ou total do objeto contratual.
4.3. Da Indicacido de marcas ou modelos

4.3.1. Na presente contratagdo ndo ha indicacdo de marcas ou modelos.

4.4. Da Garantia da Contratacao
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4.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, tendo em vista tratar-se de contratagdo por dispensa, caracterizada pelo baixo valor, pela
auséncia de riscos relevantes e pela inviabilidade da imposi¢ao dessa garantia.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Das Condicdes de Entrega

5.1.1. O prazo de entrega dos materiais de consumo ¢ de 30 (trinta) dias, contados do(a) recebimento
do Pedido de Compra, em remessa Unica.

5.1.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

5.1.3. Os materiais deverdo ser entregues no seguinte endereco: Avenida Governador Valadares,
3757, Bela Vista, Unai-MG.

5.1.4. A entrega devera ser realizada entre os horarios das 07:30h as 10:30h e das 13:30h as
16:30h.

5.2. Da garantia, manutencio e assisténcia técnica

5.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo
de Defesa do Consumidor).

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contratou ou outro instrumento habil que o substitua devera ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115,
caput).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. Do Recebimento

7.1.1. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento
e pela fiscalizagdo do objeto, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes na nota de empenho, no termo de referéncia e na proposta.

7.1.2. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.1.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera
reduzido pela metade.

7.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericio do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para
emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.
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7.1.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
sanecamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.1.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do objeto.

7.1.9. As atividades de montagem, instalagdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou
uso do bem correrdo por conta do Contratado e sdo condi¢do para o recebimento do objeto.

7.2. Liquidacao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
uteis para fins de liquidacao.

7.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.2.2.1. o prazo de validade;

7.2.2.2. a data da emissao;

7.2.2.3. os dados do instrumento e do 6rgdo contratante;

7.2.2.4. o periodo respectivo de execucao do objeto;

7.2.2.5. o valor a pagar; e

7.2.2.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizagdo da
situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.5. A Administracdo devera realizar consulta aos sitios eletronicos oficiais ou requerendo as
certidoes de regularidade fiscal da empresa e outros documentos previstos em contrato ou que tenham
sido exigidos no momento de sua habilitagdo (Portaria n° 165, de 11 de dezembro de 2023).

7.2.6. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.2.7. Ndo havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
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7.2.9. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do instrumento, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior.

7.3.2. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a reten¢@o tributdria prevista na legislacao aplicavel.

7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentacdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. Da forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de CONTRATACAO
DIRETA, por DISPENSA de licitacio, sob a forma ELETRONICA, com fundamento na hipétese do
art. 75, inciso II da Lei n° 14.133, de 2021, que culminard com a sele¢do da proposta de MENOR
PRECO/POR ITEM.

8.2. Da Forma de Fornecimento

8.2.1. O fornecimento do objeto sera integral.
8.3. Das exigéncias de habilitacao

8.3.1. Das condi¢des para contratacio

8.3.1.1. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento
das condig¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais (art. 91, §4° da Lei Federal n°® 14.133/21), tais como:

8.3.1.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas ¢ Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.3.1.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3.1.1.3. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido
(Certiddes Administragdo Publica Federal).

8.3.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora ¢ de seu socio
majoritario, por for¢ca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.
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8.3.1.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.3.1.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.3.1.5. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.3.1.6. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a Administragdo verificara a habilitagdo do
interessado.

8.3.1.7. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.3.1.8. Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para habilitagdo deverao estar em
nome do licitante/proponente e, preferencialmente, com niimero do CNPJ ou CPF e endereco
respectivo, observando-se que:

8.3.1.8.1. Se o licitante/proponente for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz;

8.3.1.8.2. Se o licitante/proponente for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

8.3.1.8.3. Se o licitante/proponente for matriz, ¢ o executor do contrato for filial, deverdo ser
apresentados tanto os documentos da matriz quanto os da filial;

8.3.1.8.4. Serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.3.1.9. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.3.1.10. Os agentes de contratacdo poderdo realizar consulta ao site da Receita Federal para
certificag@o sobre a regularidade da inscricdo da empresa no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ, em observancia a legislacdo pertinente, confirmando, ainda, a autenticidade dos demais
documentos extraidos pela internet, junto aos sites dos 6rgédos emissores, para fins de habilitagdo.

8.3.2. Da Habilitac¢ao juridica

8.3.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,

8.3.2.2. Empresario individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.3.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.3.2.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
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8.3.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no
Registro onde tem sede a matriz;

8.3.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.3.2.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

8.3.3. Da Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.3.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

8.3.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil ¢ da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.3.3.3. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do licitante/proponente, mediante apresentagdo de certiddo emitida pela Secretaria Estadual ou
Distrital competente.

8.3.3.4. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do
licitante/proponente, mediante apresentagdo de certiddo emitida pela Secretaria Municipal competente.

8.3.3.5. Prova de regularidade fiscal perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF -
FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

8.3.3.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.3.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.3.4. Da Qualificacao Econdomico-Financeira

8.3.4.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na contratagdo, ou de
sociedade simples.

8.3.4.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante/proponente, em
data ndo anterior a 90 (noventa) dias do certame, se outro prazo ndo constar do documento. No caso de
sociedade(s) civil(s), devera ser apresentada a certiddo negativa de distribuicdo de processos civis,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica. No caso de certiddo positiva, a
licitante/proponente devera juntar certiddo de objeto e pé, esclarecendo o posicionamento da(s)
acao(oes).

8.3.4.3. As certidoes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-20 como
validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emisséo.

8.3.4.4. A exigéncia da certiddao negativa de insolvéncia civil ou de faléncia visa assegurar que a
empresa licitante/proponente possui condi¢des econdmico-financeiras adequadas e esta apta a cumprir
com as obrigacdes contratuais. Tal medida protege o interesse publico, previne riscos de
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inadimplemento e estd amparada pela Lei n® 14.133/2021, sendo instrumento legitimo para verificar a
idoneidade e regularidade juridica dos participantes.

8.3.5. Das Declaracoes

8.3.5.1. Declaragao Unificada, preferencialmente conforme modelo anexo ao edital, admitindo-se sua
apresentacdao em formato diverso, desde que contenha integralmente todas as declaragdes exigidas no
edital e na legislagdo aplicavel, incluindo, dentre outras, aquelas relativas ao cumprimento dos
requisitos de habilitagdo, inexisténcia de impedimentos, cumprimento de normas trabalhistas e
elaboragdo independente de proposta.

9. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor total estimado para a presente contratagdo ¢ de 'R$ 39.550,88" (trinta e nove mil,
quinhentos e cinquenta reais e oitenta e oito centavos), conforme os custos unitarios detalhados na
tabela constante do item 1.1 deste Termo de Referéncia.

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

o

10.1. A despesa decorrente da presente aquisicdo sera empenhada na dotagdo n

03.01.00.04.512.3000.2801.3.3.90.30 - Ficha 1743.
11. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termo de Referéncia e seus anexos;

11.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidos no Termo de Referéncia;

11.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorregcdes, imperfei¢des, falhas ou
irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por
ele propostas sejam as mais adequadas;

11.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢dao do contrato ¢ o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

11.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

11.6. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

11.7. Cientificar a Procuradoria do Saae para adoc¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento
de obrigagoes pelo Contratado;

11.8. Emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagoes relacionadas a execu¢do contratual,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum
interesse para a boa execucao do ajuste;

11.8.1. A Administragdo tera o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

11.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més;

11.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo
de descumprimento de clausulas contratuais;

11.11. A Administra¢do ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO
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12.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de referéncia, em consondncia com a
proposta apresentada e com qualidade e especificacdes determinadas pela legislagdo em vigor,
assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao
do objeto;

12.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicagdes referentes a: marca fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;

12.3. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuério, com uma versdo em portugués, e da
relacao da rede de assisténcia técnica autorizada, se for o caso;

12.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

12.5. Comunicar o contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

12.6. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 11, da Lei n® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles
solicitados;

12.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

12.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragio ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

12.9. Entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, se for solicitado, junto com a Nota
Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede
da contratada; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

12.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade a contratante e ndo podera onerar o objeto da contratagdo;

12.11. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condicdes exigidas para habilitacdo na contratagao;

12.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugdo do objeto;

12.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
I1, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

12.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da contratante.

13. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS
13.1. A licitante ou a contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes:

13.1.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;
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13.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano ao Saae, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3. Dar causa a inexecucgdo total do contrato;

13.1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo(a) agente de contratagdo durante o certame;

13.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

13.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.6.1. Considera-se a ndo celebracdo do contrato quando a empresa desiste de formalizar o contrato
ou aditivo, inclusive apds manifestar concordancia quanto a prorrogacdo de vigéncia ou alteracao do
objeto, seja para acréscimo ou supressao.

13.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

13.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a licitacdo ou a execug¢do do contrato;

13.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
13.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
13.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
13.1.12. Praticar ato lesivo previsto na art. 5° da Lei n® 12.846/2013, quais sejam:

13.1.12.1. Prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou
a terceira pessoa a ele relacionada;

13.1.12.2. Comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a
pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n® 12.846/2013;

13.1.12.3. Comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou
dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

13.1.12.4. No tocante a licitacdes e contratos:

13.1.12.4.1. Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagao ou qualquer outro expediente, o carater
competitivo de procedimento licitatério publico;

13.1.12.4.2. Impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatério
publico;

13.1.12.4.3. Afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de
qualquer tipo;

13.1.12.4.4. Fraudar licitagdo publica ou contrato dela decorrente;

13.1.12.4.5. Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo
publica ou celebrar contrato administrativo;

13.1.12.4.6. Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou
prorrogagdes de contratos celebrados com o Saae, sem autorizagdo em lei, no ato convocatorio da
licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais; ou

13.1.12.4.7. Manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos celebrados com o
Saae.

13.1.12.5. Dificultar atividade de investigagdo ou fiscalizacdo do Saae ou intervir em sua atuacao.
14. DAS SANCOES
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14.1. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

14.1.1. Adverténcia — sera aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa prevista no subitem
13.1.1, quando nao se justificar a imposi¢ao da penalidade mais grave;

14.1.2. Impedimento de licitar ou contratar — sera aplicado ao responsavel em decorréncia das
infragdes administrativas previstas nos subitens 13.1.2, 13.1.3, 13.1.4, 13.1.5, 13.1.6, 13.1.7, quando
ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar
com o Municipio de Unai, conforme os seguintes prazos:

14.1.2.1. Para a infragdo prevista no subitem 13.1.4, o prazo sera de 3 (trés) meses;
14.1.2.2. Para a infragdo prevista no subitem 13.1.5, o prazo sera de 4 (quatro) meses;
14.1.2.3. Para a infragdo prevista no subitem 13.1.7, o prazo sera de até 6 (seis) meses;

14.1.2.4. Para a infragdo prevista no subitem 13.1.3, o prazo serd de 18 (dezoito) a 36 (trinta e seis)
meses;

14.1.2.5. Para a infracdo prevista no subitem 13.1.6, o prazo serd de 24 (vinte e quatro) meses;
14.1.2.6. Para a infracdo prevista no subitem 13.1.2, o prazo serd de até 18 (dezoito) meses.

14.1.3. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar — sera precedida de anélise juridica e
aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes administrativas previstas nos subitens 13.1.8,
13.1.9, 13.1.10, 13.1.11, 13.1.12, bem como nas infra¢des administrativas previstas nos subitens
13.1.2, 13.1.3, 13.1.4, 13.1.5, 13.1.6, 13.1.7, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave
que o impedimento de licitar ou contratar e impedira o responsével de licitar ou contratar no dmbito da
Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, conforme os seguintes prazos:

14.1.3.1. A declaracdo de inidoneidade sera aplicada pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de
6 (seis) anos, conforme a gravidade da infracdo e o prejuizo causado em decorréncia das
irregularidades constatadas.

14.1.4. Multas moratérias e compensatorias — por ocorréncia, observado o seguinte:

14.1.4.1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado na
entrega/substituicdo de material, execu¢ao de servico ou de cumprimento de obrigacao legal ou
contratual, recaindo o calculo sobre o valor da nota de empenho ou do saldo ndo atendido, ndo
podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor
total do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta, por ocorréncia;

14.1.4.2. Moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor total do contrato licitado ou
celebrado com contratagdo direta, por dia de atraso injustificado, para a infracdo prevista no subitem
13.1.7, até o limite maximo de 30%;

14.1.4.3. Moratoéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso
injustificado, at¢é o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacdo, suplementagdo ou reposi¢do da garantia, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor total do contrato;

14.1.4.4. Compensatoéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 5% (cinco por cento) sobre o valor total
da fatura mensal, nas contrata¢des de servigos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mao
de obra, nas seguintes ocorréncias:

14.1.4.4.1. Manter funcionario sem qualifica¢do para a execugao do objeto;

14.1.4.4.2. Deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o interesse
publico, em especial quando solicitado pelo Saae;

14.1.4.4.3. Deixar de efetuar o pagamento de salarios, vale-transporte, vale-refei¢do, seguros, encargos
fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras despesas relacionadas a execugdo do
contrato nas datas avengadas;
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14.1.4.4.4. Deixar de apresentar, quando solicitado, documentagao fiscal, trabalhista e previdenciaria
regularizada;

14.1.4.4.5. Nao manter atualizado e-mail para contato, sobretudo dos prepostos, nem informar a gestao
e a fiscalizagdo do contrato, no prazo de dois dias, a alteragao de enderegos, sobretudo quando este ato
frustrar a regular notificagdo de instauragdo de processo sancionador;

14.1.4.4.6. Quando solicitado, deixar de apresentar:
14.1.4.4.6.1. Registro de ponto;

14.1.4.4.6.2. Recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado e
décimo terceiro salario;

14.1.4.4.6.3. Comprovante de deposito do FGTS;
14.1.4.4.6.4. Recibo de concessdo e pagamento de férias e do respectivo adicional;

14.1.4.4.6.5. recibo de quitagdo de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da exting@o do contrato;

14.1.4.4.6.6. recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentagdo, na forma prevista em
contrato ou norma coletiva.

14.1.4.5. Compensatoria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 10% (dez por cento) sobre o valor total
estimado do certame, para as infragdes previstas nos subitens 13.1.4 e 13.1.5;

14.1.4.6. Compensatoria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 15% (quinze por cento) sobre o valor
total do contrato ou estimado do certame, conforme o caso, para as infragcdes previstas nos subitens
13.1.6 ¢ 13.1.8, bem como em caso de recusa do contratado em efetuar o reforgo da garantia;

14.1.4.7. Compensatoria de 20% (vinte por cento) calculada sobre o valor da parcela inadimplida, para
a infracdo prevista no subitem 13.1.1, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor total do contrato licitado ou celebrado com contratagao
direta;

14.1.4.8. Compensatoria de 5% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor da parcela
inadimplida, para a infragdo prevista no subitem 13.1.2, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor total do contrato licitado ou
celebrado com contratagdo direta;

14.1.4.9. Compensatoria de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
contrato em caso de rescisdo contratual ou cancelamento do Registro de Preco, por culpa da
Contratada, a multa compensatoria valerd como minimo de indenizagdo, podendo o Saae exigir
indenizagdo suplementar caso constate prejuizo excedente.

14.1.4.10. Compensatoria de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor total do
contrato, para a infragdo prevista no subitem 13.1.3, bem como na entrega do objeto com vicios ou
defeitos ocultos que o torne imprdprio ao uso a que ¢ destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda,
fora das especificagdes contratadas, quando ndo caracterizada fraude contratual;

14.1.4.11. Compensatodria de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor total do
contrato ou estimado do certame, conforme o caso, para as infragdes previstas nos subitens 13.1.9,
13.1.10, 13.1.11 e 13.1.12;

14.2. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:
14.2.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
14.2.2. As peculiaridades do caso concreto;

14.2.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.2.4. Os danos que dela provierem para o Saae;
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14.2.5. A implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

14.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

14.4. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em compensatoria e
promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes.

14.5. O valor da multa aplicada, observada a seguinte ordem, sera:

14.5.1. Descontado dos pagamentos devidos pelo Saae;

14.5.2. Pago por meio de recolhimento em conta especifica, indicada pelo Saae;
14.5.3. Descontado do valor da garantia prestada;

14.5.4. Cobrado judicialmente.

14.6. Previamente ao encaminhamento a cobran¢a judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da Notificacdo de
aplicagdo de penalidade que ndo caiba mais recurso ou pedido de reconsideragdo na via administrativa.

14.7. Sem prejuizo das disposi¢des referentes as san¢des e garantias, a Contratada respondera, perante
o Saae pelas perdas e danos diretos que vier a lhe causar ou a terceiros na execucdo da contratagdo,
ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento do servigo
pelo Saae.

14.8. A apuragio de responsabilidade relacionada as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauragdo de processo de
responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

14.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio das empresas processadas, as notificagdes serdo
enviadas eletronicamente para o endereco de e-mail informado na proposta comercial ou declaragdo
unificada, e na sua falta, para o enderego de e-mail cadastrado pela empresa na Bolsa Nacional de
Compras (BNC).

14.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no BNC serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das
comunicagdes a estes comprovadamente enviadas.

14.9. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo das san¢des no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, que serd decido pelo Diretor-Geral no prazo maximo
de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

14.10. Sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, os atos previstos como infragdes
administrativas na Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da
Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n° 12.846, de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na Lei Federal n® 12.846, de 2013.

14.11. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas & pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagcdo ou controle, de fato ou de direito,
com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade
de analise juridica prévia.
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14.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar ¢ declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo, sendo promovida perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente:

14.12.1. Reparagao integral do dano causado ao Saae;
14.12.2. Comprovagao de pagamento da multa;

14.12.3. Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade no caso de
impedimento de licitar e contratar ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade no caso de declaragdo
de inidoneidade;

14.12.4. Cumprimento das condigdes de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

14.12.5. Anélise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos.

14.12.6. Na hipotese de sangdes por apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execucdo do contrato e praticar ato lesivo
previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, sera exigida como condigdo de
reabilitagdo do licitante ou contratado, a implantagdo ou aperfeigoamento de programa de integridade,
nos termos do Paragrafo unico do art. 163 da Lei Federal n° 14.133/2021.

14.13. O Saae, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplica¢do da sang@o,
informara ¢ mantera atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, conforme art. 161, da
Lei Federal n° 14.133, de 2021.

14.14. O ndo cumprimento ou o cumprimento irregular das regras da contratagdo autoriza o Saae a
promover sua extingdo, conforme dispoe o art. 137 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

14.15. Para os fins previstos neste Edital, considera-se Contrato o termo de contrato, a nota de
empenho ou outro instrumento equivalente.

15. DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES

16.1. Qualquer tolerancia do Saae quanto a eventuais infragdes ndo implicara rentncia a direitos € ndo
pode ser entendida como aceitagdo, novacdo ou precedente.

16.2. Cumprir e fazer cumprir, todas as diretrizes, normas e regulamentos impostos por este Termo de
Referéncia.

16.3. Esse Termo de Referéncia encontra-se em harmonia com o disposto nas alineas do inciso XXIII
do art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021.

17. DAS CONSIDERACOES FINAIS

17.1. O Contratado nao podera alegar desconhecer dificuldades, caracteristicas ou obstaculos como
justificativos para acréscimos de prego e prazo.

Unai — MG, 29 de julho de 2026.

Roseli de Fatima de Oliveira Souza
Agente Administrativo Matricula: 527
William Correa
Diretor-Geral
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ANEXO IT - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL FINAL

(Papel timbrado da licitante)

PROCESSO LICITATORIO N° 46/2026 — DISPENSA ELETRONICA N° 08/2026

MENOR PRECO POR ITEM

I. DO OBJETO
Aquisicao de materiais de expediente (papel A4, canetas, pastas, grampeadores, entre outros),
destinados a suprir as necessidades administrativas do SAAE Unai-MG, para o exercicio de

2026.

II. DO PROPONENTE

RAZAO SOCIAL:

CNPJ/CPF:

ENDERECO:

BAIRRO:

CIDADE/UF: CEP:

TELEFONE:

REPRESENTANTE LEGAL:

CPF:

E-mail:

III. DA PROPOSTA

ITEM

ESPECIFICACAO DO ITEM

UNID.

QTD.

VALOR
UNITARIO

MARCA
OFERTADA

VALOR
TOTAL

1

APARELHO TELEFONICO, sem fio

05

R$

R$

APOIO PARA PES, em material
resistente, com superficie
antiderrapante, base inclinavel e
sapatas que evitam deslizamento,
conforme normas de ergonomia.

05

R$

R$

BATERIA 2,4V, 600ma para telefone
sem fio Intelbras, com dados de
identificagdo do produto e marca do
fabricante, com data de fabricacao e
validade.

Obs.: Validade minima do produto, 12
meses.

05

R$

R$

BATERIA ALCALINA 9V, com dados
de identificacdo do produto e marca do

UN

20

RS

RS
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fabricante, com data de fabricacao e
validade.

Obs.: Validade minima do produto, 12
meses.

BATERIA ALCALINA A23, 12V, para
controles remotos de portdes
automaticos alarmes, sistemas de
seguranga, campainhas sem fio e outros
eletrénicos, com dados de identificacédo |{UN 30 |R$ RS
do produto e marca do fabricante, com
data de fabricacao e validade.

Obs.: Validade minima do produto, 12
meses.

BLOCO DE NOTAS ADESIVAS,
38X50MM, PACOTE COM 4 BLOCOS, N 50 |R$ R$
MULTICOLOR.

BLOCO DE NOTAS ADESIVAS, 10cm
x 7,5cm, com 100 folhas UN 30 |R$ RS

BOBINA BRANCA, offset, papel base
plotter branco opaco, gramatura 75g,
largura/m 0,914m, metragem/m 50m, UN
tubete 2”

02 |R$ RS

BOBINA TERMICA, para relégio de
9 |ponto, 57mm X 300 M, branca, 48G, |yN 30 |R$ RS
sem cotepe, lisa.

BORRACHA PLASTICA, fabricadas a
base de PVC, aprovada pelo Inmetro,
medindo 42 x 21 x 11mm, com capa
protetora ergométrica de 28 mm, na cor UN 10 |R$ R$
branca de identificagcdo (marca do
fabricante).

10

CADERNO DE PROTOCOLO, com 100

1 Tfolhas, pequeno. UN 10 |RS$ RS

CADERNO UNIVERSITARIO, capa
12 |dura com 96 folhas, espiral em arame | N 10 |R$ RS
med. 27,50 X 20,00.

CAIXA ARQUIVO, em poli onda
13 |plastificada, cor verde, medindo 380 x|{UN 50 |R$ RS
290 x 175.

CAIXA ARQUIVO, em poli onda
14 |plastificada, cor vermelha, medindo 380 | yN 10 |R$ RS
x 290 x 175.

CAIXA ARQUIVO, em poli onda
15 |plastificada, cor PRETA, medindo 380 x | N 20 |R$ RS
290 x 175.

CAIXA DE CORRESPONDENCIA
16 |TRIPLA TAMANHO A4, em metal -|UN 15 |R$ RS
dimensdes aproximadas: Altura X
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Largura x Profundidade: 27cm x 29cm x

34cm.
CALCULADORA DE MESA, com no
17 |minimo 12 digitos, energizada com 02| N 10 |R$ R$

pilhas AA, inclusas.

CANETA ESFEROGRAFICA AZUL,
Ponta Fina 0.8mm, com corpo de cristal
sextavado, esfera de tungsténio, ponta
de latdo, suporte e tampa em plastico e
carga substituivel presa ao corpo da
caneta pela ponta da escrita.

18 UN 150 |R$ RS

CANETA ESFEROGRAFICA
VERMELHA, Ponta Fina 0.8mm, com
corpo de cristal sextavado, esfera de
19 |tungsténio, ponta de latdo, suporte e| N 20 |R$ RS
tampa em plastico e carga substituivel
presa ao corpo da caneta pela ponta da
escrita.

CANETA ESFEROGRAFICA PRETA,
Ponta Fina 0.8mm, com corpo de cristal
sextavado, esfera de tungsténio, ponta
de latdo, suporte e tampa em plastico e UN 50 |R$ R$
carga substituivel presa ao corpo da
caneta pela ponta da escrita.

20

CANETA MARCA-TEXTO EM GEL,
21 |super soft, ndo mancha o verso do|yN 50 |R$ R$
papel, cor amarela fluorescente.

CANETA MARCA-TEXTO EM GEL,
22 |super soft, ndo mancha o verso do|yN 30 |R$ RS
papel, cor verde fluorescente.

CLIPS NIQUELADO 1/0, de metal

23 |niquelado, alta resisténcia, caixa com|{UN 03 |R$ RS
500 gramas.
CLIPS NIQUELADO 4/0, -caixa

24 | contendo 50 unidades. UN 10 |R$ R$

25 |COLA EM BASTAO 40 GR. UN 10 |R$ RS
CORRETIVO EM FITA, corregao a

26 seco, 12M X 4,2mm. UN 20 |R$ R$
HASTES FL~EXiVEIS COM PONTAS

27 |DE ALGODAO, embalagem com 75|(UN 02 |R$ RS

unidades (COTONETE ou similar)

DIVISORIA POLIPROPILENO, colorida,
28 | com 10, med. 22,5 X 29,7cm. UN | 10 |R$ RS

ESTILETE SIMPLES, para escritério,
ldmina estreita de 15mm de largura no

29 minimo, fabricado em corpo | UN 10 RS R$
termoplastico, com trava e suporte.
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ETIQUETA ADESIVA, tarja borda

30 |vermelha multiuso, medidas 60 X 40mm | yN 05 |R$ RS
o rolo.
ETIQUETA AUTOADESIVA, ink jet +

31 |laser + copiadoras folhas tamanho carta | N 02 |R$ R$

218,9 x 279,4mm com 100 unidades.

ETIQUETA ADESIVA A4 A4368

143,4X199,9MM, 2 Etiquetas 100
32 Folhas. UN 02 RS RS

EXTRATOR DE GRAMPOS tipo
espatula fabricado em chapa de aco fina

33 |fria Sae 1020 Zincado comprimento = UN 10 |R$ R$
15¢cm, largura = 2cm.
FITA ADESIVA CREPE na cor bege

34 |para empacotamento, com dimensdes | [N 30 |[R$ RS
25 mm X 50 m.
FITA DUPLA FACE, papel 12mm X

36 |FITA PVC TRANSPARENTE, 45 X45 |yUN 50 |R$ RS
GRAMPEADOR 26/6, para 25 folhas,

37 de 6tima qualidade, base 11,5cm. UN 15 |R$ R$
GRAMPEADOR GRANDE, para 100

38 |folhas. UN | 05 |RS$ R$

GRAMPO PARA GRAMPEADOR,
23/13 em aco niquelado, para
39 grampeador grande, 100 folhas, caixa UN 10 |R$ R$
com 5000 unidades.

GRAMPO PARA PASTA TIPO TRILHO

40 |80 mm - caixa com 50 unidades. UN 10 |R$ RS

GRAMPO PLASTICO, injetado em
polipropileno branco, para arquivar

41 |documentos, para até 200 folhas. |\ 10 |R$ RS
Dimensodes: 19,5 X 7cm. Pacote com 50
unidades.

GRAMPO PLASTICO, injetado em
polipropileno branco, para arquivar

42 |documentos, para até 600 folhas. | (N 10 |R$ RS
Dimensodes: 30 X 11 cm. Pacote com 50
unidades.

43 | LAPIS, preto numero 2 UN | 20 |R$ R$
LIVRO ATA, com 100 folhas, sem

44 margem, com capa preta. UN 02 |R$ R$
MARCADOR DE PAGINA adesivo flags

45 |5 cores sortidas 11,9 mm x 43,2 mm|yN 20 |R$ RS
100 folhas.
Av. Governador Valadares, 3.757 — Bela Vista — CEP: 38613-652 — Fone: (38) 3676-1521 / 3676-4435 — Unai-MG 42

Site: www.saaeunai.mg.gov.br — E-mail: dispensa@saaeunai.mg.gov.br



http://www.saaeunai.mg.gov.br/

Q Saae— Servico Municipal de Saneamento Basico s —
if: —_—

CNPJ: 25.838.855/0001-17 — Inscri¢do Estadual: 704.746.754.00-01

MARCADOR PARA

46 |RETROPROJETOR, tinta permanente |{jN 15 |R$ R$
2.0 verde.
MARCADOR PARA

47 |RETROPROJETOR, tinta permanente|{jN 15 |R$ RS
2.0m vermelho
MARCADOR PARA

48 |RETROPROJETOR, tinta permanente|{jN 20 |RS$ RS
2.0mm azul.
MARCADOR PARA

49 |RETROPROJETOR, tinta permanente| N 20 |R$ R$
2.0mm preto.

PAPEL FORMATO A4, branco alcalino,
Off Set 75 g/m?, tamanho 210 x 297
mm, sem timbre, sem impresséo, pacote UN 500 |R$ R$
com 500 folhas.

50

PAPEL FOTOGRAFICO A4, 210 x

31 1297mm com 50 folhas. UN 02 [R$ R$
PAPEL PLASTICO ADESIVO

52 |CONTACT, 45cm X 10m, cristal| N 10 |R$ RS
transparente.

PASTA AZ OFICIO NA COR AZUL,
lombo estreito, tamanho 35 x 28 x 5 cm,
em papeldao calandrado, com lombada
em Percalux, etiqueta e visor para
identificagdo em plastico transparente
tamanho 10 x 3 cm aproximadamente, UN
com garra interna e alavanca cromada
para papel com dois furos e fixador
plastico para papel. POLYCART, ACP,
ou de qualidade equivalente ou superior.

53 35 |R$ RS

PASTA ELASTICO OFICIO OPACA
POLIONDAS, 55mm com aba e
elastico, na cor cinza, dimensoes: UN
33,56X24,5X5,5Cm

54 20 |R$ RS

PASTA PLASTICA, 10 mm com aba e

55 elastico finam na cor azul. UN

24 |R$ RS

PASTA PLASTICA, 10 mm com aba e

56 | glastico finam na cor branca. UN

40 |R$ RS

PASTA PLASTICA, 10 mm com aba e
57 | elastico finam na cor grafite. UN | 30 RS RS

PASTA PLASTICA, 10 mm com aba e
58 | elastico finam na cor verde. UN 24 |R$ R$

PASTA PLASTICA, 10 mm com aba e

59 | elastico finam na cor vermelha. UN 24 |RS$ R$

60 |PASTA PLASTICA, 20 mm com aba e|UN 24 |R$ RS
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elastico, na cor transparente.

PERFURADOR DE PAPEL,
confeccionado em metal, 2 furos,
61 | capacidade de perfuragéo minima de 20 | UN 05 |R$ RS
folhas.

PERFURADOR DE PAPEL,
confeccionado em metal, 2 furos,
capacidade de perfuragdo minima de 50 | UN 10 |R$ RS
folhas.

62

PILHA ALCALINA PALITO AAA, 1,5
volts (palito), com dados de identificagéo
do produto e marca do fabricante, com
data de fabricacao e validade. UN
Obs.: Validade minima do produto, 12
meses.

63 100 |R$ RS

PILHA ALCALINA, AA 1,5V, com dados
de identificagdo do produto e marca do
fabricante, com data de fabricagao e

64 |validade. UN | 150 |R$ R$
Obs.: Validade minima do produto, 12
meses.

PINCEL ATOMICO, ponta grossa, cor
65 | azul. UN 05 |RS$ R$

PINCEL ATOMICO, ponta grossa, cor
66 preta. UN 05 [R$ RS

PORTA CLIPS MAGNETICO, em
67 acrilico, com ima na borda. UN 10 |R$ R$

PRENDEDOR DE PAPEL, médio, preto.
68 UN 20 |R$ RS

69 |REGUA DE PLASTICO 30 CM UN 15 |R$ RS

TINTA, para almofada de carimbo, cor
70 preta 40ml. UN 03 |R$ R$

TRIO PORTA, canetas/clips/lembretes,
71 |em plastico fume, medindo 7,5P X 23,8L | yN 10 |R$ RS
X 8,7A cm.

Valor Total: RS (por extenso)

Validade da proposta: Minimo 90 (noventa) dias.

Nome do banco indicado para o pagamento: , Agéncia: s
Conta Corrente:

Declaro que examinei, conheco e me submeto a todas as condigdes expressas na presente
contratagdo direta, bem como verifiquei todas as especificacdes contidas, ndo havendo
quaisquer discrepancias nas informagdes, nas condi¢des de fornecimento e documentos que
dele fazem parte.
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Declaro que o prego ofertado compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes.

Declaro ainda que, estou ciente de todas as condigdes que possam de qualquer forma influir
nos custos diretos ou indiretos, assumindo total responsabilidade por erros ou omissdes
existentes nesta proposta, bem como qualquer despesa relativa a realizacdo integral de seu
objeto.

, de de 2026.

Nome completo e assinatura do Representante Legal e carimbo da empresa

OBSERVACOES:
> E obrigatoria a apresentagio da descrigio, que deve ser igual ou superior a
especificada no termo de referéncia.
» Serao aceitas na proposta, apenas valores com duas casas decimais apos a virgula.
» O prazo de entrega/execugdo e local de entrega serd de acordo com o especificado no
termo de referéncia.
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ANEXO III - MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

(Papel timbrado da licitante)
Ao Agente de Contratacio do Servico Municipal de Saneamento Bésico — Saae de Unai/MG.

Pelo presente instrumento, a empresa , inscrita no CNPJ n°
, com sede a , por meio de seu representante
legal abaixo assinado, e para fins de participagdo do Dispensa eletrdonica n° 08 / 2026, DECLARA,
sob as penalidades da lei, que:

a) Esta ciente e concorda com todas as condi¢des estabelecidas no aviso e seus anexos,
responsabilizando-se pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados, nos
termos do art. 63, inciso I, da Lein® 14.133/2021;

b) Cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos no aviso de contratagdo direta;

¢) Nao foi declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos termos da
legislacdo vigente, enquanto perdurarem os motivos da sancdo ou até que seja formalmente
reabilitada. Declara, ainda, que ndo se encontra suspensa ou impedida de licitar ou contratar com o
Municipio de Unai durante o prazo da sancdo aplicada e que, até a presente data, ndo existem fatos
impeditivos a sua habilitagdo no presente processo, comprometendo-se a comunicar imediatamente
qualquer ocorréncia superveniente.

d) Nao mantém vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

e) Ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem
menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos, conforme o disposto no art. 7°, XXXIII, da Constitui¢do Federal;

f) Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados submetidos a condigdes de trabalho degradante
ou forgado;

g) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social previstas em lei e em outras normas especificas;

h) A proposta econdmica apresentada compreende a integralidade dos custos necessarios a execugdo
do objeto, incluindo encargos trabalhistas, sociais, fiscais, comerciais e quaisquer outros que incidam
sobre a contratacao;

i) A proposta foi elaborada de forma independente, ndo tendo sido objeto de combinagao,
comunicagao ou acordo com outros licitantes ou terceiros;

j) Declara que se enquadra como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido nela previsto. Declara,
ainda, que observa os limites legais para fruicdo dos beneficios destinados as microempresas e
empresas de pequeno porte.

k) Esta ciente de que em eventual processo administrativo, as notificacdes do Saae serdo enviadas
eletronicamente para o endereco de e-mail informado na proposta comercial ou declarag@o unificada,
ou na sua falta, para o endereco de e-mail cadastrado pela empresa na Bolsa Nacional de Compras
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(BNC), sendo ambos considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicagdes comprovadamente enviadas.

DECLARACAO CONTENDO INFORMACOES DA EMPRESA PROPONENTE E DO
SOCIO MAJORITARIO PARA FINS DE ASSINATURA E ACOMPANHAMENTO
DA EXECUCAO DO CONTRATO, QUANDO FOR O CASO:

1. DA EMPRESA PROPONENTE

Razao social:

Endereco:

Bairro: CEP:

Cidade: Estado: CNPIJ:

Conta Corrente n°: Agéncia n° Banco:

IE: Fone: E-mail:

2. DO SOCIO MAJORITARIO:

Nome:

Data Nascimento: CPF n*:

3. DO REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO PARA ASSINAR CONTRATO:
Nome:

Fungao: Atribuigdo: Data Nascimento:
RG n®: Emissor: CPF n*:

Fone: Celular: E-mail:

, ] de 2026.

Local e Data

Assinatura do Responsavel pela Empresa
(Nome Legivel/Cargo)
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