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Ministério da Educacao
Universidade Federal de Vicosa
Campus Vigosa
Setor de Licitagdo da Diretoria de Material

DMT - Edital

Processo n° 23114.906773/2024-03
Interessado: Pré-Reitoria de Extensédo e Cultura

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA — CAMPUS VICOSA

MINUTA DE EDITAL DE PREGAO ELETRONICO
PREGAO N2 90099/2024

Processo n2:23114.906773/2024-03

Data da entrega : a partir da disponibilizagcao do edital

Data de abertura para lances: 28/ 11 /2024

Horario : 09:00 horas — Local: www.comprasgovernamentais.gov.br

E-mail de contato: pregao@ ufv.br

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Universidade Federal de Vicosa, CNPJ
25.944.455/0001-96, por meio da DIRETORIA DE MATERIAL, sediada a AVENIDA PH ROLFS, S/N, CAMPUS
UNIVERSITARIO, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de
julgamento por menor prego, nos termos da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legislagdes
aplicaveis e, ainda, de acordo com as condicGes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a Contratacdo de empresa ESPECIALIZADA para prestacdao de
servicos continuados de musedlogo, com dedicacdo exclusiva de mao de obra, a serem executados na
Universidade Federal de Vicosa (UFV), em seu campus de Vigcosa, Minas Gerais, conforme condicGes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.



1.2. Alicitagao sera realizada é formada por um Unico item.

1.3. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta serd o menor preco, tendo como base o valor
estimado apresentado no Termo de Referéncia.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢Oes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro
dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacGes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorregao ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagao.

2.5. Nao poderao disputar esta licitagao:

2.5.1. Aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.5.2. Autor do anteprojeto, do projeto bdsico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.5.3. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsdvel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsdvel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.5.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

2.5.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao
na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.5.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

2.5.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por explorac¢ao de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista;

2.5.8. Agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

2.5.9. Organizac¢Oes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo;

2.5.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagao ou da execu¢dao do contrato agente
publico do dérgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao
gue disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n? 14.133, de 2021.

2.6. O impedimento de que trata o item 2.5.4 serda também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.7. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 2.5.2 e 2.5.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da



contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

2.8. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.9. O disposto nos itens 2.5.2 e 2.5.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que inclua
como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucdo.

2.10. Em licitacbes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica
gue integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos
da Lein2 14.133/2021.

2.11. A vedacdo de que trata o item 2.5.8 estende-se a terceiro que auxilie a conduc¢do da contratacdo na
gualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante
de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o preco
ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o
horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.2. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentagdao de propostas e lances, os licitantes
encaminharao, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de
habilitacao e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 7.1.1
e 7.8.1 deste Edital.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:
3.3.1. estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagcdo definidos no instrumento convocatoério;
3.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndao emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicao;

3.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos
incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constitui¢cdao Federal;

3.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021.

3.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 49, da Lei n.2
14.133, de 2021.

3.5.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagao do campo “nao” impedird o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.5.2. nos itens em que a participagao ndao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “ndao” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.6. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.3 ou 3.5 sujeitard o licitante as sancoes previstas na
Lei n2 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdétese de a fase de habilitacdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.



3.8. Ndo haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica
e da fase de envio de lances.

3.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecerd as seguintes regras:

3.10.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

3.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor prego; e

3.11.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item
3.10 possuird carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da
licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e
interno.

3.13. Caberd ao licitante interessado em participar da licitacgdo acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

3.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

4.1.1. valor total do item;

4.1.2. Marca e modelo;

4.1.3. Fabricante;

4.1.4. Quantidade cotada, devendo respeitar a quantidade solicitada conforme o item.

4.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratagao.

4.3. Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao
do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a
cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

4.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.



4.6.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.6.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacGes publicas;

4.6.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicacdo do
desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos.

4.7. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar
as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes
publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execug¢ao do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a8 automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

5.3. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.6. Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente poderd oferecer lance de percentual de desconto superior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de 0,01% (um centésimo por cento).

5.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

5.11. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto e fechado”,
os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.12.1. A etapa de lances da sessdao publica tera duracao inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o
sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrerd o periodo de até
dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepcao de
lances.

5.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor
da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

5.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu ultimo
lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.12.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas neste item, poderdo os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final
e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.5. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenard e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgard os
lances segundo a ordem crescente de valores.

5.14. N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e



registrado em primeiro lugar.

5.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.16. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢do dos lances.

5.17. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicac¢do do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacdo.

5.18. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.19. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n?
8.538, de 2015.

5.19.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.19.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

5.19.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.19.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

5.20. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.20.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele
previsto no art. 60 da Lei n? 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.20.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em
ato continuo a classificacao;

5.20.1.2. avaliacgdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes
previstos nesta Lei;

5.20.1.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

5.20.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos érgaos
de controle.

5.20.2. Persistindo o empate, serda assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

5.20.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por 6rgao ou
entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

5.20.2.2. empresas brasileiras;

5.20.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.20.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n2 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

5.21. Persistindo o empate, considerando o Art. 52 da Lei 14.133/2021, sera verificado o atendimento
as especificagdes solicitadas: constatado que a proposta ndo atende as especificagdes constantes no
Edital, o licitante sera desclassificado.



5.21.1. Permanecendo o empate, sera solicitado o envio de novas propostas aptas ao desempate.
5.21.1.1. As propostas serdao convocadas via solicitacdo de anexo do sistema Comprasnet e deverao ser
apresentadas de forma sigilosa, em extensdo pdf ou excel, ocultada e protegida por senha.

5.21.1.2. A senha sera revelada somente apds o encerramento do prazo para o envio do anexo,
mediante solicitacdo do pregoeiro, via chat.

5.21.1.3. A proposta que apresentar o menor valor sera declarada primeira classificada.

5.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o
pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

5.22.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado
em razdo de sua proposta permanecer acima do pregco maximo definido pela Administracdo.

5.22.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

5.22.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

5.22.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo minimo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apdés a negociagao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.22.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo, ou por motivo de conveniéncia e oportunidade .

5.23. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negocia¢do, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢Oes de participagdao no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei
n? 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.5 do edital, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unidao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §12).

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacdo. (IN n?
3/2018, art. 29, §29).

6.3.3. Constatada a existéncia de sangao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigao de
participacao.

6.4. Na hipotese de inversdao das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condi¢des de
participacao, sera iniciado o procedimento de habilitac3o.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com
o item 3.5 deste edital.

6.6. Verificadas as condicdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade
do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o



disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n2 73, de 30 de setembro de 2022.

6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.7.1. contiver vicios insanaveis;

6.7.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

6.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde
gue insanavel.

6.8. A inexequibilidade, s6 sera considerada apds diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

7. DA FASE DE HABILITAGCAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentacgdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

7.3. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou por cépia.

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser substituidos por registro cadastral
emitido por érgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto
na Lei n? 14.133/2021.

7.5. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o
declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n?
14.133/2021).

7.6. A habilitacao sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.6.1. Somente haverd a necessidade de comprovacdao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdao dos documentos originais ndo-digitais quando houver duavida em relagdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n2 3/2018, art. 49, §19, e art. 62, §49).

7.7. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informag¢do, devendo proceder, imediatamente, a
correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados. (IN n2 3/2018, art. 72, caput).

7.7.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagdo. (IN n2 3/2018, art. 72, paragrafo Unico).

7.8. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

7.8.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que nao estejam contemplados no Sicaf serao enviados
por meio do sistema, em formato digital, no prazo de no minimo 2 (duas) horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagdao do pregoeiro.

7.8.2. Na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 12 do art. 36 e no § 12 do
art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES n? 73, de 30 de setembro de 2022.



7.9. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente serad feita em
relagdao ao licitante vencedor.

7.9.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serao
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante
mais bem classificado.

7.9.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificacdo ou
exigéncia do presente subitem ocorrera em relagdo a todos os licitantes.

7.10. Apdés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serda permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, §49):

7.10.1. complementacao de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
gue necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.10.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

7.11. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou falhas,
gue ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdao e classificacdo.
7.12. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.6.1.

7.13. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitacgdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

7.14. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condi¢do para participacdo na
licitagdo (art. 42 do Decreto n2 8.538/2015).

7.15. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou sé
conhecidos apds o julgamento.

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacao de
licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n2 14.133, de
2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitacdo do licitante:

8.3.1. aintencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

8.3.2. o prazo para a manifesta¢do da intenc¢do de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

8.3.3. o0 prazo para apresentacao das razdes recursais serd iniciado na data de intimagdo ou de lavratura
da ata de habilitacdo ou inabilitacdo;

8.3.4. na hipdtese de adoc¢ao da inversao de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n? 14.133, de 2021, o
prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de intimag¢do da ata de julgamento.
8.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicao do recurso, assegurada a
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até



gue sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.9. 0 acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
https://www.gov.br/compras e https://www.sei.ufv.br.

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

9.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;

9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

9.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

9.1.3. ndo celebrar o contrato ou n3ao entregar a documentagao exigida para a contrata¢do, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

9.1.4. apresentar declara¢do ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitacao

9.1.5. fraudar a licitagdo

9.1.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
9.2.1. adverténcia;

9.2.2. multa;

9.2.3. impedimento de licitar e contratar e

9.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicao ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicacdo das sanc¢des serdao considerados:

9.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

9.3.2. as peculiaridades do caso concreto

9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

9.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

9.3.5. aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos d6rgaos de controle.

9.4. A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicacdo oficial.

9.4.1. Para as infracGes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do
contrato licitado.

9.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, a multa sera de 15% a 30% do
valor do contrato licitado.

9.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

9.6. Na aplicacdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao.



9.7. A san¢dao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracOes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando nao se justificar a imposicao
de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo
Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgdo ou entidade, pelo prazo maximo de
3 (trés) anos.

9.8. Poder3 ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infragGes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, bem como
pelas infracdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave que a sanc¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o
prazo previsto no art. 156, §52, da Lei n.2 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item
9.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do drgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos
termos do art. 45, §42 da IN SEGES/ME n.2 73, de 2022.

9.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas
gue pretenda produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdao das san¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual serd dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que deverd proferir sua decisdo no
prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
gue sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sanc¢dOes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados.

10. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade na aplicacao
desta Lei ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés)
dias Uteis antes da data de abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame.
10.3. A impugnagdao podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail pregao@ ufv.br.
Impugnag¢bes direcionadas a outros e-mails, ou encaminhadas para caixa de spam nao serao
conhecidas. Portanto, é conveniente a confirmag¢ao do recebimento do e-mail, através dos telefones:
(31) 3612-2643 / (31) 3612-2645.

10.4. As impugnagoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos previstos no certame.
10.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e deverd ser motivada pelo
agente de contratac¢do, nos autos do processo de licitacdo.

10.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdao do certame.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Serd divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

11.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util



subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horério
de Brasilia - DF.

11.4. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacdo.

11.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

11.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatoério.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracdo.
11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

11.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e no site Institucional da Diretoria de Materiais da UFV, endere¢o eletr6nico:
https://www.dmt.ufv.br/agenda-de-pregoes-e-indicadores/

11.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | - Termo de Referéncia

Apéndice | do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar
Apéndice Il do Anexo | — Relagdo de Veiculos da Frota da UFV

ANEXO Il - Minuta de Contrato

Cristiane de Souza Carneiro
Servico de Licitagdao

UFV

Assinatura Requerida:

1. Servigo de Licitagao.

Das Notificacgoes:




Qualquer comunicacdo ou notificacdo relacionada ao certame licitatorio, ou a execucao
contratual podera ser feita pela UFV, por e-mail, fax, correio ou entregue pessoalmente,
diretamente no respectivo enderego da contratada.

Qualquer comunicagdo ou solicitagdo prevista neste Edital serd considerada como tendo sido
legalmente entregue:

¢ Quando entregue em mao a quem destinada, com o comprovante de recebimento;
e Se enviada por correio, registrada ou certificada, porte pago e devidamente enderegada,

quando recebida pelo destinatario ou no 5° (quinto) dia seguinte a data do despacho, o que
ocorrer primeiro;

Se enviada por fax, quando recebida pelo destinatario;

Se enviada por e-mail, desde que confirmado o recebimento pelo destinatario, ou, apos
transcorridos 5 (cinco) dias uteis, o que ocorrer primeiro.

A qualquer tempo a contratada poderd, mediante comunicagdo por escrito, alterar o enderego
para o qual as comunicagdes ou solicitagdes deverao ser enviadas.

Ficam os licitantes obrigados a manterem atualizados os seus dados junto ao SISTEMA DE
CADASTRAMENTO UNIFICADO DE FORNECEDORES - SICAF, podendo a UFV
utilizar-se dos dados para quaisquer notificagdes previstas neste edital;

As comunicagdes encaminhadas a UFV poderao ser realizadas pelos mesmos meios contantes
no subitem Podendo ser encaminhadas ao e-mail: dirmat@ufv.br ou pelo endereco:

A/C: Comissao Técnica de Execu¢cdao de Empenhos
DIRETORIA DE MATERIAL - DMT
Universidade Federal de Vigosa — UFV

Av. P. H. Rolfs, s/n
Bairro: Campus Universitario — Cidade de Vigosa — UF: MG
CEP: 36.570-900

Pro Reitoria de Planejamento e Or¢camento
Universidade Federal de Vicosa - UFV

assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por CRISTIANE DE SOUZA CARNEIRO, Chefe do Servico de

&
~all
Jel- Llil’ Licitacdo, em 07/11/2024, as 09:38, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §

12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015

Referéncia: Processo n2 23114.906773/2024-03 SEI n2 1483991
Campus Vigosa Campus Florestal Campus Rio Paranaiba
Av. Peter Henry Rolfs, s/n, Campus Universitdrio Rodovia LMG-818, km 6 Rodovia MG-230, Km 7, Zona Rural, Rodoviario

36570-900 Vigosa/MG 35690-000 Florestal/MG 38810-000 Rio Paranaiba/MG


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.dti.ufv.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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DMT - Termo de Referéncia e Anexos

Processo n° 23114.906773/2024-03

Interessado: Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA - CAMPUS VICOSA

InformagGes Basicas
Nuamero do Artefato: 414/2024
UASG: 154051
Editado por: FABRICIO TADEU DA SILVA

Status: Publicado

TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO 0XX/2024

1. 1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa ESPECIALIZADA para prestacao de servigos continuados de musedlogo, com
dedicacdo exclusiva de mado de obra, a serem executados na Universidade Federal de Vigosa (UFV), em
seu campus de Vigosa, Minas Gerais, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

instrumento:
Valor de Valor de
. Qtde. - a . A L
Item | Serpro | Unid. X Descricao Referéncia | Referéncia
Estimada L.
Unitario Total
Museologia / Musedlogo: Contratacdo dos
servicos continuados de musedlogo, 40 horas
1 | 15229 | <E 1 semanais, para atender demanda da Pré-Reitoria RS RS
de Extensdo e Cultura, sendo 01 posto, com 01 | 7.789,44 | 93.473,28
funcionario por posto, totalizando 01 funcionario,
conforme Termo de Referéncia.

1.2. A licitacdo serd realizada em item Unico, devendo os interessados ofertar lance para o referido item.
O licitante devera atentar para os valores maximos estipulados pela Administracdo, sendo estes os
valores maximos admitidos para esta contratacdo, conforme tabela acima.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, prorrogavel p or até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.




1.4. O servico é enquadrado como continuado, tendo em vista que sua interrupcao pode comprometer a
continuidade das atividades da Administracao, e sua contratacdao deve estender-se por mais de um
exercicio financeiro, visto que sua manuteng¢ao continua é imprescindivel, uma vez que esta voltado para
o funcionamento das rotinas administrativas das areas de museologia e de memoria da UFV.

1.4. A licitante vencedora serd a empresa que apresentar o menor valor para o item, considerando o
prazo de execucdo contratual de 12 (doze) meses e que atenda aos requisitos de habilitacdo regulados
no Edital e seus Anexos, além dos estipulados na legislacdo vigente.

1.5. A presente contratacdo adotara como regime de execugdo a Empreitada por Preco Global.

1.6. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, visto que apresentam
padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacOes usuais de mercado.

A atividade a ser desenvolvida se dara por profissional cuja categoria & reconhecida legalmente e esta
relacionada na Classifica¢do Brasileira de Ocupag¢do — CBO 2613-10.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A principal missdao da atividade-meio da presente licitagdo justifica-se em garantir a
operacionalizagao integral das atividades finalisticas de forma continua, eficiente e confidvel. Para atingir
esse objetivo, a Administragdao Publica vem buscando, de forma racional e persistente, obter melhor
emprego de seus escassos recursos humanos (servidores) visando atingir a eficiéncia de suas agdes. Essa
dificil missdo, muitas vezes, torna-se impossivel de ser cumprida a contento, em razao da falta de uma
estrutura especifica para execucdo de tarefas que, embora sejam consideradas auxiliares, sao
imprescindiveis para o funcionamento das organiza¢des, como é o caso da presta¢do de servigos a ser
contratada. Pretende-se alcangar, com a presente contratagdo, a conciliagdo entre os menores custos
possiveis e o atendimento adequado das necessidades da Administracgao.

2.2. A principal missdo da atividade-meio é garantir a operacionalizacdo integral das atividades
finalisticas de forma continua, eficiente e confidvel. Para atingir esse objetivo a Administracdo Publica
vem buscando, de forma racional e persistente, obter melhor emprego de seus escassos recursos
humanos (servidores) visando atingir a eficiéncia de suas a¢des. Essa dificil missdo muitas vezes prejudica
a eficacia na execucdo das tarefas que, embora sejam consideradas auxiliares, sdo imprescindiveis para o
funcionamento das organizagdes, como é o caso da prestacao de servigos a ser contratada. Dessa forma,
pretende-se alcangar com a presente contratagdo a conciliagdo entre os menores custos possiveis e o
atendimento adequado das necessidades da Administragao.

2.3. Os Museus Universitarios é aquela unidade vinculada a universidade que como qualquer outro, além
de realizar todas as fung¢bes de um museu deve realizar a¢gdes como abrigar, formar colecdes
significativas para o desenvolvimento de pesquisas, ensino e extensdao, manter disciplinas que valorizem
as colecdes e as pesquisas sobre essas cole¢des, propor programas de extensdo como cursos, exposicoes,
oficinas, atividades culturais e atividades educativas.

2.4. Os Museus e Espacos de Ciéncias da UFV sdo direcionados a memédria institucional e as colecdes
cientificas foram formadas desde o seu pioneirismo como Escola Superior de Agricultura e Veterinaria e
dessa forma todo o suporte técnico qualificado se faz necessario para que a gestdo dos museus da UFV
acontega de maneira eficiente.

2.5. Atualmente a UFV possui 13 museus e espacos de ciéncias vinculadas a ela com unidades gestoras
distintas, os 07 museus sdo considerados museus de abordagens tradicionais cadastrados na plataforma
Museus Br do Instituto Brasileiro de Museus (IBRAM), dentre eles 04 além de cadastrados, possuem o
Registro de Museus no IBRAM, instrumento esse obrigatorio a todos os museus. (Casa Arthur Bernardes;
Museu Histérico da UFV; Pinacoteca da UFV; Museu de Ciéncias da Terra Alexis Dorofeef; Museu de
Zoologia Jodo Moojen; Museu da Comunicacdo e Museu de Entomologia).

2.6. Os espacos museais e de ciéncias ligados a UFV com o desprovimento de pessoal e tendo apenas
uma pessoa para desenvolver diferentes tipos de atividades, cria-se uma necessidade de acompanhar
todos os detalhes diarios do espaco, acarretando ndo apenas em atraso das atividades, mas também



obstruindo a realizacdo de muitos avancos técnicos e administrativos.

2.7. Sdo atribuicbes do profissional Musedlogo segundo a Lei 7.287/1984: planejar, organizar,
administrar, dirigir e supervisionar os museus, as exposicoes de carater educativo e cultural, os servicos
educativos e atividades culturais dos museus e de instituicbes afins - coletar, conservar, preservar e
divulgar o acervo museoldgico, promover estudos e pesquisas sobre os acervos museolégicos, dirigir,
chefiar e administrar os setores técnicos de museologia nas instituicdes governamentais, prestar servicos
de consultoria e assessoria na area de Museologia, realizar pericias destinadas a apurar o valor histdrico,
artistico ou cientifico de bens museoldgicos, bem como a sua autenticidade.

2.8. Além de todas essas atribuicGes a Lei n? 11.904, de 14 de janeiro de 2009 que trata do Estatuto de
Museus, estabeleceu obrigatoriedade de elaboracdo, implementacdo e atualizacdo de Plano Museoldgico
para todos os museus brasileiros, e a sua regulamentacdo pelo Decreto n? 8.124, de 17 de outubro de
2013. O Plano Museoldgico é o principal instrumento de gestdo para os museus brasileiros, trata-se de
uma ferramenta de planejamento estratégico e que deve ser implementada nos museus da UFV,
atualmente apenas o Museu Histérico e o Museu de Entomologia possuem uma estrutura em andamento
do Plano Museolégico, subsidiada pela atual musedloga contratada.

2.9. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual de 2024, conforme consta das
informacgdes basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO PORMENORIZADA DA SOLUCAO:

3.1. A contratacdo pretendida alinha-se a politica que o Governo Federal vem implantando na
reestruturacdo da maquina administrativa através de estratégias de racionalidade, buscando atingir
padroes de exceléncia em qualidade e produtividade, focando sua acdo nas dreas-fins e reduzindo a
demanda por servicos de apoio ao estritamente necessario.

3.2. A contratacdo objeto deste Termo, tem suporte nos incisos | e Il, artigo 82, e no inciso I, artigo 21,
ambos do Decreto N2 3.555, de 2000, bem como nas disposi¢des da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG
n? 05, de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo,
normativo que disciplina a contratacdo para a prestacdo de servicos de natureza comum e continuada
pela Administracdo Federal.

3.3. Para a prestacdo dos servicos a Contratada utilizard, sob sua inteira responsabilidade e de acordo
com as normas que regem a atividade, mao de obra devidamente treinada e qualificada.

3.4. Os servicos deverdo ser executados pela Contratada conforme as especificacbes apresentadas neste
instrumento, podendo vir a serem acrescentadas atribuicdes mediante novas necessidades que estejam
relacionadas as atividades executadas pelo cargo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
4.1. Os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

4.1.1. Sera celebrado contrato com a adjudicataria, com vigéncia de 12 (doze) meses, de acordo com o
gue estabelece a Lei n? 14133/2021, conforme modelo a ser elaborado pelo setor competente.

4.1.2. O prazo de vigéncia do contrato, devidamente justificado e no interesse da Administracdo, podera
ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, por 12 (doze) meses, prorrogavel, na forma do artigo
107 da Lein® 14.133/2021.

4.1.3. Serd exigida a prestacao de garantia pela Contratada, no percentual de 5% (cinco por cento) do
valor total do contrato, seguro-garantia ou fianga bancaria.

4.1.3.1. Em caso de op¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera o prazo de um més, contado
da data de homologacao da licitacao, para sua apresentagao, que deve ocorrer antes da assinatura do
contrato.

4.1.3.2. Caso a parte adjudicataria opte pela fianga bancaria ou pela caucdao, deverd apresenta-la no
prazo de até 10 dias Uteis contados a partir da assinatura do contrato.



4.1.4. As empresas licitantes, adjudicatarias e contratadas estardo sujeitos as penalidades previstas nos
artigos 72 da Lei n? 10.520/2002, no Art. 49 do Decreto n2 10.024/2019, e no Artigo 156 da Lei n2
14.133/2021, assegurado o Direito Constitucional do Contraditério e da Ampla Defesa.

4.1.5. O critério de julgamento adotado sera o de menor preco global do servico.

4.1.6. As empresas licitantes poderao realizar vistoria, ndo obrigatéria, nas instalacdes do local de
execucao dos servicos, acompanhado por servidor designado para esse fim, devidamente identificado,
mediante prévio agendamento.

4.1.7. A contratada deverd fornecer uniformes e Equipamentos de Prote¢do Individual (EPI’s) aos
trabalhadores empregados na execu¢do do contrato, sem qualquer repasse de custos para o empregado.

4.1.8. A contratada serd obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas
obras, nos servicos ou nas compras, e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para
os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

4.1.9. A Licitante devera entregar declaragdo de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessdrias
para a prestagao do servigo.

4.2. Sustentabilidade

4.2.1. A contratacdo devera prever no que couber, praticas de sustentabilidade nos termos da Instrucao
Normativa SLTI/MP n2 01, de 19 de janeiro de 2010.

4.2.1.1. Sera de responsabilidade da contratada o fornecimento dos EPI’s aos seus funcionarios, em
estado de utilizacdo adequado e em rigorosa consonancia com a legislacdo e normas aplicaveis, prezando
pela saude e seguranca durante a execucao da prestacao dos servicos.

4.2.1.2. Cabe a contratada capacitar formalmente seus funcionarios para que sejam adotadas medidas a
fim de evitar o desperdicio de dgua potdvel, com verificacdo da normalizacdo de equipamentos quanto
ao seu estado de conservacao e funcionamento, bem como instrui-los sobre a separacdo de residuos na
fonte e sua forma de destinacdo ambientalmente adequada.

4.2.3. A contratada devera orientar os funcionarios quanto a racionalizagdo do consumo de energia
elétrica e combustivel, mantendo os equipamentos e maquinas ligados apenas quando necessario.

4.2.4. Cabe a contratada orientar seus funcionarios quanto a necessaria comunicacdo a Administracao
sempre que houver situacbes relacionadas a danos ou funcionamento ineficaz das madquinas e
equipamentos;

4.3. Os empregados da empresa Contratada, alocados para a prestacao dos servigos, deverdao ser
devidamente capacitados e rigorosamente preparados. A Contratada ficara, para todos os efeitos
legais e administrativos, responsavel perante a Contratante e terceiros, pelos atos e omissoes por eles
praticados no desempenho de suas fungoes.

4.4. Na selegao do pessoal deverdo ser observadas qualidades, tais como: polidez, discricao, equilibrio
emocional, capacidade de mediacdao de conflitos, resiliéncia e sensibilidade para relacionar-se com
servidores e publico em geral.

4.5. A categoria profissional a ser empregada enquadra-se no seguinte cdédigo da Classificagdo
Brasileira de Ocupagodes (CBO):

4.5.1. Musedlogo — CBO n? 2613-10 - Descricdo Sumaria: Elaborar projetos de museus e exposicoes,
organizar e conservar acervos museoldgicos publicos, dando acesso a informagdo. Preparam agdes
educativas e/ou culturais e realizam atividade técnico-administrativas e museoldgicas. Participam da
politica de criagcdo e implanta¢do de museus.

4.6. Qualificagao Profissional
4.6.1. Serao exigidas as seguintes qualificagdes:

a) Graduagdao em Museologia, habilitacdo profissional, experiéncia comprovada de doze meses no cargo,



sendo desejavel conhecimento de informdtica — pacote office.
4.7. Subcontratacdo

4.7.1. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.8. Garantia da Contratacdo

4.8.1. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021, no percentual e condi¢cGes descritas nas cladusulas do contrato.

4.8.2. Em caso op¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria terd prazo de um més, contado da data
de homologacdo da licitacdo, para sua apresentacdo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.8.3. A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancaria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis
apos a assinatura do contrato.

4.8.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da
contratacao.

4.9. Vistoria

4.9.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante poderd realizar vistoria,
previamente agendada, nas instala¢gdes dos locais de execuc¢do dos servigos, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08 as 12 horas e de 13 as 17 horas, devendo o
agendamento ser efetuado junto ao:

- Campus Vigosa - Servico de Gestao de Contratos — contratos@ ufv.br — (31) 3612-2912

4.9.2. No ato da habilitacdo, o licitante devera apresentar o Termo de Vistoria assinado pelo
representante da Contratante ou Declaracdo de Conhecimento das informacdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitagdo.

4.9.3. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até
o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

4.9.3.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverd estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para a realizacao da vistoria.

4.9.4. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instala¢cdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos,
devendo a Licitante vencedora assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

4.9.5. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Os servicos deverdo ser prestados por profissionais pertencentes ao quadro funcional da Contratada
nas dependéncias da Universidade Federal de Vigosa, campus Vigosa, conforme especificagdes contidas
neste Termo de Referéncia.

5.2. A Contratada e seus empregados deverdo observar as normas de funcionamento de cada posto de
trabalho. E obrigacdo da Contratada instruir cada profissional, informando-o das atribuicdes especificas
de sua fungdo no posto que tiver alocado, inclusive quando houver substituicGes de qualquer natureza.

5.3. E proibido & Contratada alocar empregados para outras atividades que constituam desvio de funcdo
das atividades para as quais for contratada.

5.4. Para prestacdo dos servicos de musedlogo, a Contratada devera alocar, por meio dos Postos fixados
pela Administragdao, mao de obra capacitada para:

5.4.1. Elaborar projetos de exposi¢cdes, organizar e conservar acervos museoldgicos, dando acesso a
informacao.


mailto:cca@ufv.br

5.4.2. Preparar a¢Oes educativas e/ou culturais, orientar implantac¢do das atividades técnicas museais.
5.4.3. Atuar na gestdo do setor técnico da Museologia da instituicao.

5.4.4.Participar, conforme a politica interna da UFV de projetos, cursos, eventos, comissdes e programas
de ensino, pesquisa e extensao.

5.4.5. Assessorar a coordenacao dos espacos museoldgicos no planejamento, organizagao das exposicoes
de longa e curta duracgao.

5.4.6. Realizar pesquisas e selecionar documentos relativos ao tema e acervo para a producdo de
exposicdes dos museus da UFV.

5.4.7. Conhecer a instituicdo e o acervo museoldgico exposto, orientando a coordenag¢ao a manter-se
atualizado.

5.4.8. Realizar oficinas de capacitacdo para aprimoramento pessoal e da equipe dos museus da UFV.
5.4.9. Planejar visitas técnicas, organizar monitorias, ministrar cursos e palestras.

5.4.10. Incentivar a equipe dos museus da UFV a orientar o visitante a preencher o formulario de
pesquisa de opinido, ao final da visita.

5.4.11. Elaborar junto a coordenacdo dos espacos estratégias de acessibilidade aos visitantes.
5.4.12. Contribuir na participacdo em eventos promovidos pela instituicdo.
5.4.13. Zelar pela guarda, conservac¢ao, manutencdo dos acervos museoldgicos.

5.4.14. Auxilio técnico no tombamento, inventdrio e catalogacdo dos acervos, administrar processos de
aquisicdo e descarte.

5.4.15. Gerenciar a reserva técnica e o empréstimo de acervo.
5.4.16. Elaborar relatérios, laudos técnicos e registrar dados em sua drea de especialidade.

5.4.16. Controlar as condicdes de transporte, embalagem, armazenagem e acondicionamento e
estabelecer procedimentos de seguranga.

5.4.17. Elaborar relatério de registro de suas atividades mensalmente.
5.4.18. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério da Contratante.
5.5. Informagoes relevantes para o dimensionamento da proposta:

5.5.1. Para estimativa do salario-base para o cargo de musedlogo em Minas Gerais, ano 2024, foi
realizada uma consulta no sitio eletronico do Salario.com.br. O piso salarial encontrado para o cargo foi
de RS 3.421,74 para jornada semanal de 40 horas semanais.

5.5.2. Para a composi¢do do “Submoddulo 2.3 — Beneficios Mensais e Diarios” da Planilha de Custos e
Formacdo de Precos foram utilizados os beneficios previstos na Convencdo Coletiva de Trabalho
2024/2025 do SINDICATO DOS TRABALHADORES ATIVOS E APOSENTADOS EM EMPRESAS DE
ASSESSORAMENTO, PESQUISAS, PERICIAS, INFORMACOES,AGENTES AUTONOMO - SINTAPPI/MG - CNPJ
n. 26.228.072/0001-84, registrada no MTE sob o n2 MG002103/2024. Ao apresentar sua proposta a
licitante deverd considerar as disposicdes da Convencdo Coletiva de Trabalho ao qual esta vinculada.

5.5.3. Para estimativa do custo com Vale-Transporte foi considerada a concessdo de 02 (dois) VT’s por dia
trabalhado.

5.5.3.1. O custo unitério da tarifa do transporte na cidade de Vigosa-MG corresponde ao valor de RS 3,50
(trés reais e cinquenta centavos).

5.5.4. A Contratada deverd indicar o preposto para atuar na execuc¢dao do contrato, conforme dispde a
Instru¢do Normativa MPOG/SEGES n2 5, de 26 de maio de 2017, especialmente no que tange o artigo 44.
Ainda que ndo seja necessdria a presenca do preposto no municipio de Vigosa, é necessdrio que o
mesmo fique a disposicdo do Contrato para eventuais pendéncias por meio de contatos telefénicos, e-
mails e reunides por videochamada. A requisi¢do da presenc¢a do preposto no campus Vigosa se dard em
ocorréncias especificas, com prazo maximo de apresentagdo em 72 horas. Os custos com este item



deverao ser cotados como custo indireto da Contratada.

5.5.5. Para controle da frequéncia dos funciondrio a Contratada devera utilizar o Sistema de Ponto
Eletronico por Geolocalizagdo, em conformidade com a Portaria n° 373/2011 do Ministério do Trabalho.
O prazo para implementacdo sera de 30 (trinta) dias apds o inicio da execuc¢do contratual, prorrogdveis
por igual periodo. Os custos com controle da frequéncia dos funcionarios deverdao ser cotados como
custo indireto da Contratada.

5.6. Uniformes:

5.6.1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser condizentes com
a atividade a ser desempenhada no érgdao Contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado.

5.6.2. Os uniformes deverao ser confeccionados com tecido e material de qualidade, conforme descricdao
e quantidades abaixo:

UNIFORME

Descricio Unid/Func  Funcionarios Total

Camisa social, manga curta, na cor branca, com a logomarca

4 1 4
da empresa.

Cracha de identificacao 1 1 1

IMPORTANTE: Caso a empresa ja possua um uniforme padrao, podera ser aceito o seu uso, desde que
compativel com o servigo contratado e com prévia autorizacio da Contratante.

5.6.3. Todos funcionarios devem receber e portar o cracha de identificacdo.
5.6.4. O cronograma de entrega dos uniformes serd o seguinte:
5.6.4.1. No inicio da execucdo contratual, o Musedlogo recebera 04 (quatro) camisas e 01 (um) crachg;

5.6.4.2. Sempre que os uniformes ndo atenderem as condicGes minimas de apresentacdo, a Contratada
deverd providenciar sua substituicdo, a qualquer época, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, apds
comunicac¢do escrita da Contratante.

5.6.5. Os uniformes deverdo ser entregues no local de trabalho dos funciondrios e na presenca do Fiscal
Técnico ou Fiscal Setorial, que deverd atestar a entrega dos uniformes. A Contratada deverd entregar
uma copia/via do recibo para arquivo e controle do Fiscal e encaminhar uma cdpia eletronica para gestado
do contrato.

5.6.6. Ao final de 12 (doze) meses, a Contratada deverd apresentar para fiscalizacdo um relatério final
com o quantitativo de uniformes estimado para contratacdo e o quantitativo utilizado na execugdo
contratual. O valor referente ao quantitativo de uniformes previsto e ndo utilizado sera descontado na
fatura referente ao 122 (décimo segundo) més de prestacao de servigos.

5.7. Equipamentos de protecao individual (EPI'S):
5.7.1. Ndo sera necessdrio fornecimento de EPI’s na presente contratagao.
5.8. Jornada de trabalho e controle de ponto:

5.8.1. Na execuc¢do contratual serdo adotadas as jornadas de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais,



gue poderdo ser realizados de segunda a sexta-feira ou aos finais de semana, em horario a ser
estabelecido pela Administracao.

5.8.2. Havendo necessidade, as horas extras, desde que autorizadas pela contratante, serdo objeto de
compensacao dentro do préprio més de prestacdo de servigcos, ndo havendo previsdo de banco de horas.

5.8.2.1 O funcionadrio deverad registrar o ponto correspondente as horas extras laboradas e estas deverdo
ser justificadas e assinadas pelo fiscal técnico do contrato;

5.8.2.2. O registro do ponto em hordrio diferente do estabelecido e sem anuéncia do fiscal técnico do
contrato n3do serd reconhecido como servico extraordinario;

5.8.2.3. As horas extras justificadas serdo objeto de compensacdo em folgas, devendo ser realizadas em
comum acordo do funcionario junto ao fiscal técnico.

5.8.3. A CONTRATADA registrard e controlara, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu
pessoal, devendo emitir e manter atualizados os relatérios, controles, fichas, folhas de ponto necessarios
ao bom andamento dos servigos.

5.8.4. Devem ser indicadas, na folha de ponto, as horas positivas e/ou negativas mensais e acumuladas
de cada funcionario. Os cartGes de ponto deverdo ser entregues mensalmente para conferéncia pela
fiscalizacdo do contrato.

5.8.5. Para controle da frequéncia dos funcionarios, a Contratada devera utilizar do Sistema de Ponto
Eletronico por Geolocalizagdo, em conformidade com a Portaria n° 373/2011 do Ministério do Trabalho.
O prazo para implementacao sera de 30 (trinta) dias apds o inicio da execugdo contratual, prorrogdveis
por igual periodo. Os custos com controle da frequéncia dos funciondrios deverdao ser cotados como
custo indireto da Contratada.

5.9. O inicio da prestag¢ao dos servigos, objeto desse termo, estao previstos para 06 de janeiro de 2025,
podendo a data ser alterada de acordo com as necessidades da administragao, situagdao em que devera
ocorrer comunicac¢ao formal a contratada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdao ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao,
gue contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicdveis, dentre outros.

6.6. Preposto

6.6.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.

6.6.2. Ainda que n3o seja necessaria a presenca do preposto no municipio de Vigosa, é necessdrio que o
mesmo fique a disposi¢cdo do Contrato para eventuais pendéncias por meio de contatos telefénicos, e-
mails e reunides por videochamada. A requisicdo da presenca do preposto no campus Vigosa se dard em



ocorréncias especificas, com prazo maximo de apresentacdo em 72 horas. Os custos com este item
deverdo ser cotados como custo indireto da Contratada.

6.6.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.7. Rotinas de Fiscalizacao

6.7.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8. Fiscaliza¢do Técnica

6.8.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8.2. O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricio do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, ll);

6.8.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes
para a corre¢dao da execugdao do contrato, determinando prazo para a corre¢ao. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, 1l);

6.8.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdao ou adoc¢dao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.8.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 22, V);

6.8.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢do ou a prorrogacao contratual
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.8.7. A fiscalizacdao técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo | para afericdo da qualidade da prestacdo dos
servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.8.8. Durante a execuc¢dao do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdao, devendo
intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.8.9. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execucao
do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdao dos servicos realizada.

6.8.10. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo realizada.

6.8.11. A contratada poderd apresentar justificativa para a prestagao do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.8.12. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a contratada de acordo com
as regras previstas no ato convocatoério.

6.8.13. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliagio de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos por ela realizada.



6.8.14. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos
Servigos.

6.8.15. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se
os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.8.16. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execu¢do dos servicos
deverd ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada
destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificagGes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47,
§29,IN05/2017)

6.8.17. A fiscalizacdo da execucdo dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
6.8.17.1. Fiscalizacdo inicial (no momento em que a prestacdo de servicos & iniciada):

a) Serd elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com informagdes sobre todos os
empregados terceirizados que prestam servigos, com os seguintes dados: nome completo, nimero de
inscricdo no CPF, funcdo exercida, salario, adicionais, gratificacdes, beneficios recebidos, sua
especificacdo e quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentagdo), horario de trabalho, férias, licencas,
faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas;

b) Todas as anotag¢des contidas na CTPS dos empregados serdao conferidas, a fim de que se possa verificar
se as informacg0Oes nelas inseridas coincidem com as informagdes fornecidas pela CONTRATADA e pelo
empregado;

c) O numero de terceirizados por fungdo deve coincidir com o previsto no contrato administrativo;

d) O saldrio ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convencdo Coletiva de
Trabalho da Categoria (CCT);

e) Serdo consultadas eventuais obrigacOes adicionais constantes na CCT para a CONTRATADA;

f) Sera verificada a existéncia de condi¢Bes insalubres ou de periculosidade no local de trabalho que
obriguem a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protecdo Individual (EPI);

g) No primeiro més da prestacdao dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte documentacao:

g.1. relagdo dos empregados, com nome completo, cargo ou fung¢do, hordrio do posto de trabalho,
numeros da carteira de identidade (RG) e inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), e indicacdo dos
responsaveis técnicos pela execuc¢do dos servigos, quando for o caso;

g.2. CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugao dos servicos, quando for
o caso, devidamente assinadas pela contratada;

g.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servicos; e

g.4. declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdao dos encargos trabalhistas e
sociais decorrentes do contrato.

6.8.17.2. Fiscalizagdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

a) Deve ser feita a retencdo da contribuicdo previdenciaria no valor de 11% (onze por cento) sobre o
valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestacao do servico;

b) Deve ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF;

c) Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a Divida
Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF;

d) Devera ser exigida, quando couber, comprovacdo de que a empresa mantém reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, conforme disposto no art. 66-A da Lei



n2 8.666, de 1993.
6.8.17.3. Fiscalizacdo diaria:

a) Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos terceirizados. As solicitacbes de
servicos devem ser dirigidas ao preposto ou encarregado da empresa. Da mesma forma, eventuais
reclamacdes ou cobrancas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser dirigidas ao preposto
ou encarregado.

b) Toda e qualquer alteracdo na forma de prestacdo do servico, como a negociacdo de folgas ou a
compensacao de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta é exclusiva da CONTRATADA.

c) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estdo
prestando servicos e em quais fungdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho.

6.8.18. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.8.19. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacgdo, por forga
da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.8.20. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatdrio, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.9. Fiscalizacao Administrativa

6.9.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.9.2. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9.3. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se
em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais
no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.9.4. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacoes:

6.9.4.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.9.4.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacao:

6.9.4.1.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou func¢do, hordrio do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),
com indicacdo dos responsdveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso;

6.9.4.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsdveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.9.4.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servicos; e



6.9.4.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigcos ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificacdo da regularidade
destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.9.4.2.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(CND);

6.9.4.2.2. certidGes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal
do domicilio ou sede do contratado;

6.9.4.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.9.4.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.9.4.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.9.4.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracdo
contratante;

6.9.4.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em que
conste como tomador a parte contratante;

6.9.4.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da presta¢dao dos servigos
ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de depdsitos bancarios;

6.9.4.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Conveng¢dao ou Acordo Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e de qualquer empregado; e

6.9.4.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

6.9.4.4. entrega de cépia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdao do
contrato, apds o ultimo més de prestacdao dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.9.4.4.1.termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.9.4.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

6.9.4.4.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

6.9.4.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.9.5. Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no
item 6.9.4.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.9.6. A Administracao devera analisar a documentacgao solicitada no item 6.9.4.4 acima no prazo de 30
(trinta) dias apdés o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

6.9.7. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada deverd encaminhar
termo de quitagdo anual das obrigagdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a
adogao de providéncias voltadas a sua obtengao, relativamente aos empregados alocados, em dedicagdo
exclusiva, na prestacdo de servicos contratados.

6.9.8. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecerd ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.9.9. Para fins de comprovacdo da adog¢do das providéncias a que se refere o presente item, serd aceito
gualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaracdo de negativa de negociacdo, ata de
negocia¢ao, dentre outros.

6.9.10. Ndo havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razao do cumprimento das



obrigacOes previstas neste item..

6.9.11. No caso de sociedades diversas, tais como as OrganizacOes Sociais Civis de Interesse Publico
(Oscip’s) e as Organizacoes Sociais, serd exigida a comprovacao de atendimento a eventuais obrigacdes
decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizacoes.

6.9.12. Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas
poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cdpia autenticada por cartdrio
competente ou por servidor da Administracdo.

6.9.13. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias, os fiscais
ou gestores de contratos de servicos com regime de dedica¢do exclusiva de mdo de obra deverdo oficiar
a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.9.14. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servicos com regime de dedica¢do exclusiva de m3o de obra deverdo oficiar ao
Ministério do Trabalho.

6.9.15. O descumprimento das obrigacGes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

6.9.16. A Administracao contratante poderd conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obriga¢Oes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitagdo, sob pena de rescisao contratual, quando nao
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.9.17. Caso nao seja apresentada a documentagdao comprobatéria do cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicard o fato a CONTRATADA e
reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja
regularizada.

6.9.18. Nao havendo quitacdao das obriga¢gbes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacGes diretamente aos empregados da contratada
gue tenham participado da execuc¢ao dos servigos objeto do contrato.

6.9.19. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.9.20. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assun¢dao de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da
Contratada.

6.9.21. O contrato so serd considerado integralmente cumprido apds a comprovacao, pela Contratada,
do pagamento de todas as obrigacOes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes
a mao de obra alocada em sua execucao, inclusive quanto as verbas rescisoérias.

6.9.22. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato.

6.9.23. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.9.24. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-
B da Instrugdo Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢a da Instrugao
Normativa Seges/Me n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.9.25. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

6.10. Gestor do Contrato

6.10.1. O gestor do contrato coordenard a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do



contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21,

).

6.10.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, 1l1).

6.10.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cGes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.10.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.10.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS PARA MEDICAO DOS RESULTADOS E AFERICAO DE QUALIDADE DOS SERVI
PRESTADOS (Art. 6°, Inciso XXlIl, Alinea “g”, da Lei 14.133/2021)

7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo | para afericdao da qualidade da prestacdo dos servigos.

7.2. Serd indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da
prestacao dos servigos.

7.4. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1. Os resultados alcancados em relagdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos de execuc¢do e da
gualidade demandada;

7.4.2. Os recursos humanos empregados em funcdo da quantidade e da formacdo profissional exigidas;
7.4.3. A adequacdo dos servicos prestados a rotina de execugao estabelecida;

7.4.4. O cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e



7.4.5. A satisfacdo do publico usuario.

7.5. Do Recebimento

7.5.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n? 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n?
11.246, de 2022).

7.5.2. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n?
11.246, de 2022).

7.5.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n? 11.246, de 2022)

7.5.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.5.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.5.6.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execu¢do do objeto e, se
for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos no ato convocatério, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.5.6.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
saldrios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.7. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.5.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.5.9. A fiscaliza¢do ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021).

7.5.10. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.5.11. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.5.12. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.5.13. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,



obedecendo os seguintes procedimentos:

7.5.13.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.5.13.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.5.13.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base
nos relatérios e documentacgdes apresentadas; e

7.5.13.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacdo.

7.5.13.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

7.5.14. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidacdao e pagamento.

7.5.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solu¢do, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢dao do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.5.16. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

7.6. Liquidagao

7.6.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, 32¢
da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.6.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.6.3. Para fins de liquida¢do, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.6.3.1. o prazo de validade;

7.6.3.2. a data da emissao;

7.6.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.6.3.4. o periodo respectivo de execucdao do contrato;

7.6.3.5. o valor a pagar; e

7.6.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.6.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovacao da regulariza¢do da situagdo, sem O6nus a contratante;

7.6.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverda ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacio da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no



art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.6.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicoes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdao em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.6.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

7.6.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.6.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.6.10. Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

7.7. Prazo de Pagamento

7.7.1. O pagamento sera efetuado no prazo mdximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finaliza¢do da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de
2022.

7.7.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetdria.

Forma de pagamento

7.7.3. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.7.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.7.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdao aplicavel.

7.7.5.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.7.6. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, n3do sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdao de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessdo de crédito

7.7.7. E admitida a cess3o fiducidria de direitos crediticios com instituicio financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

7.7.8. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de
2020, dependerado de prévia aprovacdo do contratante.

7.7.9. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 53, de 8 de



julho de 2020, em relacdo a Administracdo, estad condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.7.10. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicbes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.7.11. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incdlumes todas as defesas e
excecoes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacado do fato gerador, quando for
o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracio (INSTRUCAO NORMATIVA
N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

7.7.12. A cessao de crédito nao afetard a execugao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

7.8. Conta-Depdsito Vinculada

7.8.1. Para tratamento do risco de descumprimento das obriga¢des trabalhistas, previdencidrias e com
FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depésito Vinculada a que se refere o Anexo XII
da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por for¢ca do art. 12 da IN SEGES/ME n? 98, de 2022, sdo as
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.8.2. Na presente contratacdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.8.3. O futuro contratado deve autorizar a Administracao contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS,
quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da
regularizacao, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

7.8.4. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela préopria Administracdo (ex.: por falta
da documentagdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisbes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas,
bem como das contribui¢des sociais e FGTS decorrentes.

7.8.5. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 132 salario e
rescisdao contratual dos trabalhadores alocados a execuc¢ao do contrato, bem como de suas repercussdes
trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo contratante em conta-depdsito
vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para movimentacdo, e que somente
serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas
no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

7.8.6. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XIl da IN SEGES/MP n.
5/2017 sera igual ao somatodrio dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remuneracdo, cuja movimentacdo dependerd de autorizacdo do 6rgao ou entidade promotora da
contratacdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacoes:

7.8.6.1. 132 (décimo terceiro) salario;
7.8.6.2. Férias e um terco constitucional de férias;

7.8.6.3. Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e



7.8.6.4. Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) salario.

7.8.6.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados no Anexo Xl da
IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.8.7. O saldo da conta-depésito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e
instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicard a revisdo do Termo de
Cooperacdo Técnica.

7.8.8. Os valores referentes as provisGes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam
retidos por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa que vier a prestar os servicos.

7.8.9. O contratado poderd solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os
valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou
de eventuais indenizacdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagGes ocorridas durante a
vigéncia do contrato.

7.8.10. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatdérios da
ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a
confirmagdo da ocorréncia da situacdo pela Administracdo, sera expedida a autorizagdo para a
movimentac¢do dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que serd encaminhada a Instituicdo
Financeira no prazo mdaximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentagdao dos documentos
comprobatdrios pela empresa.

7.8.11. A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indeniza¢do trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

7.8.12. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados
da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitagao das obrigacdes
trabalhistas.

7.8.13. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito serd liberado a respectiva
titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria
correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apds a comprovacao da quitagdo de todos
os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo
Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO (Art. 6°, Inciso X
Alinea “h”, da Lei 14.133/2021)

8.1. Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢éo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢ao do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

8.2. Regime de Execucio

8.2.1. O regime de execucao do contrato sera sob a forma de execucdo indireta, no regime de empreitada por
preco global.

8.3. Exigéncias de Habilitacao
8.3.1. Para fins de habilitagcdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

a) SICAF;



b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar _requerido.php).

d) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por Ilicitos Administrativos - CADICON,
mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

¢) Cadastro Informativo de Créditos nao Quitados do Setor Publico Federal-CADIN

8.3.2. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicao das consultas das alineas “b”,
“c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

8.3.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio
majoritario, por forg¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.3.3.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.3.3.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.3.3.1.2. O licitante sera convocado para manifestagao previamente a sua desclassificacao.

8.3.4. Caso atendidas as condi¢des de participagdo, a habilitacdo do licitantes sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal, a
qualificacdo econdmica financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto na Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018.

8.3.5. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018
mediante utilizagdo do sistema, devera atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

8.3.6. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentagdao da proposta,
a respectiva documentacao atualizada.

8.3.7. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitagdo do licitante, exceto se a consulta aos
sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(0es) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

8.3.8. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos no Edital e j& apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em
formato digital, via sistema, em prazo ndo inferior a 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagdo.

8.3.9 Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante apresentacao
dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do documento digital.

8.3.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.3.11. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o licitante for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria



natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.3.11.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

8.4. Habilitacao Juridica

8.4.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.4.2. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.4.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.4.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.4.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,

agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.4.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz;

8.4.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764 de 16 de dezembro de 1971;

8.4.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao
respectiva.

8.5. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

8.5.1. Prova de inscri¢cao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);



8.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentacdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢io das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.5.5. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.5.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.5.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.6. Qualificacio Economico-Financeira

8.6.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagao (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.6.2. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

8.6.3. balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.6.4. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.6.5. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacao;

8.6.6. patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao;

8.6.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

8.6.8. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.6.9. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.6.10. Declaragdo do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo
constante do Anexo VII deste termo de referéncia de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresenta¢ao da proposta ndo ¢
superior ao patrimonio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.6.11. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao
ultimo exercicio social; e

8.6.12. caso a diferenca entre a declaragao ¢ a receita bruta discriminada na Demonstragdao do Resultado do
Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante
devera apresentar justificativas.

8.6.13. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias da



habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

8.6.14. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragao
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

8.7. Qualificacdo Técnica

8.7.1. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condig¢des locais para
o cumprimento das obriga¢des objeto da licitagdo;

8.7.2. A declaracao acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.

8.7.3. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento da
assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.8. Qualificacao Técnico-Operacional

8.8.1. Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servigo de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdao, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao
de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s)
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.8.2. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.8.3. Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestagdo dos servigos, sendo
aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os 03 (trés) anos
serem ininterruptos; conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n.5/2017.

8.8.4. Comprovagdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero
de postos de trabalho a serem contratados;

8.8.5. Comprovagdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero
de postos de trabalho a serem contratados;

8.8.6. Serd admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servigo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacao equivale,
para fins de comprovagado de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contrata¢do, nos termos do item
10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.8.7. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
licitante.

8.8.8. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

8.8.9. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.8.10. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.8.11. A apresentacdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consorcio do
qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.



9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contrata¢ao é de R$ 93.473,28 (noventa ¢ trés mil, quatrocentos e quarenta e
trés reais e vinte e oito centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Or¢amento Geral da Unido.

A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
Gestao/Unidade: 15268/154051;

Fonte de Recursos: 1000000000 ;

Programa de Trabalho: 231013;

Elemento de Despesa:339037;

A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods aprovagcdo da Lei
Org¢amentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. DOS ANEXOS.

1. Anexo |- INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO.
2. Anexo Il - DECLARAGAO DE VISTORIA / NAO VISTORIA.

3. Anexo Ill - DECLARAGAO DE QUE A LICITANTE TEM PLENO CONHECIMENTO DAS CONDIGOES E
PECULIARIDADES INERENTES A NATUREZA DO TRABALHO.

4. Anexo IV - MODELO DE AUTORIZAGCAO PARA A UTILIZACAO DA GARANTIA, CONTA VINCULADA E
DE PAGAMENTO DIRETO.

5. AnexoV—MODELO DE TERMO DE NOMEAGAO DE PREPOSTO.
6. Anexo VI— MODELO DE TERMO DE CONHECIMENTO E OBRIGAGCOES DO PREPOSTO.

7. Anexo VIl — MODELO DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A
ADMINISTRACAO PUBLICA.

ANEXO |
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO
(IMR) (conforme Anexo V-B da IN SEGES/MPDG N.5/2017)
1. DA DEFINICAO

1.1. Este documento apresenta os critérios de avaliacao da qualidade dos servigos, identificando indicadores,
metas, mecanismos de calculo, forma de acompanhamento e adequagdes de pagamento por eventual nao
atendimento das metas estabelecidas.

2. DOS INDICADORES, DAS METAS E DOS MECANISMOS DE CALCULO



2.1. Os servigos e produtos da CONTRATADA serdo avaliados por meio de dois indicadores de qualidade:
forma de prestagdo dos servicos e cumprimento das obrigacdes previdenciarias, trabalhistas e sociais por

parte da empresa contratada.

2.2. Aos indicadores serdo atribuidos pontos de qualidade, conforme critérios apresentados nas tabelas

abaixo.
INDICADOR N2 1
FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS
ITEM DESCRICAO
L Verificar se os servigos estao sendo prestados de acordo com o
Finalidade .
gue foi contratado.
Meta a Cumprir 100% (cem por cento) dos servigos contratados.
Instrumento de Quantidade de ocorréncias verificadas em rela¢do a problemas na
Medicao execugao dos servigos prestados.
A Fiscalizagao Técnica do contrato acompanhara diariamente o
Forma de . o
cumprimento das atividades contratadas, devendo anotar as
Acompanhamento A o R
ocorréncias verificadas durante o més.
Periodicidade Mensal
. O numero de ocorréncias no més refletird o percentual de
Mecanismo de . .
Caleulo atingimento da meta (%), que serd levada em conta para o
pagamento total ou glosa da nota.
Inicio de Vigéncia Inicio da Execuc¢dao Contratual
INDICADOR N2 2
CUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES PREVIDENCIARIAS, TRABALHISTAS E
SOCIAIS POR PARTE DA EMPRESA CONTRATADA
Garantir o cumprimento da legislagdo previdencidria, trabalhista e
Finalidade social e verificar o pagamento dos direitos e beneficios dos

colaboradores.

Meta a Cumprir

Cumprimento de 100% (cem por cento) das obrigacdes

Instrumento de
Medicao

Quantidade de ocorréncias verificadas na analise da documentagao
apresentada.




A Fiscalizagdo Administrativa do contrato analisara a documentagao

Forma de apresentada pela contratada, a fim de conferir o cumprimento de
Acompanhamento todas as obrigagdes previdencidrias, trabalhistas e sociais.
Periodicidade Mensal

O ntimero de ocorréncias no més refletird o percentual de atingimento
Mecanismo de Calculo |da meta (%), que sera levada em conta para o pagamento total ou
glosa da nota.

Inicio de Vigéncia Inicio da Execugao Contratual

3. FAIXAS DE AJUSTE DE PAGAMENTO E SANCAO

3.1. As ocorréncias devem ser totalizadas para o més de referéncia, conforme métodos apresentados acima,
para aplicacdo do ajuste ou san¢do conforme tabela abaixo.

FAIXAS DE AJUSTE NO PAGAMENTO, CONSIDERANDO AS OCORRENCIAS
VERIFICADAS NOS INDICADORES 1 E 2.

N° DE OCORRENCIAS FAIXAS DE AJUSTE
0 a 3 ocorréncias 100% da meta = recebimento de 100% da nota/fatura.
4 a 6 ocorréncias 99% da meta = recebimento de 99,5% da nota/fatura.
7 a 9 ocorréncias 98% da meta = recebimento de 99% da nota/fatura.
10 a 12 ocorréncias 97% da meta = recebimento de 98,5% da nota/fatura.

SANCAO, CONSIDERANDO AS OCORRENCIAS VERIFICADAS NOS INDICADORES
1E2.

13 a 20 ocorréncias Aplicacdo de multa de 1,5% do valor total do contrato

Aplicag@o de multa de 3% do valor total do contrato e rescisdo

Acima de 20 ocorréncias
contratual

4. CHECK LIST PARA FISCALIZACAO TECNICA




FISCALIZACAO TECNICA MENSAL

Item Avaliado Situacdo Esperada

Infracgao Grau |Fator de Ajuste
., Empregado ndao
- Funcionario . . . o
Apresentacdo dos . . uniformizado ou com 05 infragdes = 01
A uniformizado e . . 1 .
Funcionarios X uniforme danificado Ocorréncia
com cracha ,
e/ou sem cracha.
Funcionarios Falta de pontualidade 05 infracses = 01
Pontualidade/Assiduidade pontuais e e/ou assiduidade dos 1 Inlragoes =
, .. Ocorréncia
assiduos. funcionarios.
Efetuar a

reposicao de
funcionarios

faltosos por Deixar de efetuar a
Substituicdo de P . reposicao de funciondrio 02 infragdes = 01
L gualquer motivo . 2 e
Funcionarios e ausente sem anuéncia da Ocorréncia
(férias, licenca
" Contratante.
médica,
dispensa, entre
outros).
Entregar o
uniforme aos . )
. L. Deixar de entregar o 01 infragdao =01
Entrega dos Uniformes funcionarios . 3
uniforme.
conforme termo

Ocorréncia
de referéncia.

Manter o local
de trabalho
limpo e bem
organizado,
dispondo as
mercadorias em
locais
apropriados,
por ordem de

Deixar o local sujo, ndo

acondicionar as
mercadorias

adequadamente, deixar 1

mercadorias vencerem,

deixar mercadorias

Limpeza e organizacao do

05 infragoes = 01
local de trabalho

Ocorréncia

validade, avariadas por causa do
controlar mal condicionamento.
empilhamento
maximo de

caixas, etc.




Alocar na Nao fornecer
execucao treinamento/capacitacdo
contratual para uso e manuseio de ‘ 3
Cursos e Treinamentos apenas produtos e 2 02 1nfra<;9es n 0l
funciondrios equipamentos de Ocorréncia
treinados e limpeza quando
capacitados. necessario.
Avaliacdo da qualidade Quanto maior, Quahda.de do servigo 05 infragdes = 01
. avaliado como 1 e
dos servicos melhor . . L. Ocorréncia
insatisfatério
5. CHECK LIST PARA FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA
FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA MENSAL
Item Avaliado Situacdo Esperada Infracao Grau Fator de Ajuste

Pagamento de Salarios

Pagamento dos
salarios realizado até
0 5° dia util do més
subsequente ao do
més de prestagdo dos
Servigos.

Atraso no Pagamento dos
Salarios

01 infracao =01
Ocorréncia

Pagamento do Auxilio
Alimentagdo ou

Pagamento do
Auxilio Alimentacao
e/ou Transporte
realizado até o 5° dia

Atraso no Pagamento do
Auxilio Alimentagao e/ou

02 infragdes = 01
Ocorréncia

legislagdo.

Transporte utii do més de|Transporte
prestacao dos
Servigos.
Realizar 0
recolhimento do Nao realizar o 01 infracao = 01
FGTS le::g;{ailecrilSSS p r;ﬁ; recolhimento do FGTS Ocorréncia
legislagdo.
Realizar 0
recolhimento dojl\ 1~ . ) .
INSS INSS 1 . Nao realizar 0 01 infragdo =01
o tabeleciZZs p ;ZC(I)Z recolhimento do INSS Ocorréncia




Envio de toda Falta de envio de alguma

mentaca ~ .S infracdes = 01
Entrega de documentos doc;u. entagao documentacao solicitada 05 acoes 0
solicitada pela Ocorréncia
pela Contratante.
Contratante.

Que o registro na . .
. Registro na Carteira de
Carteira de Trabalho g

Registro Funcional : Trabalho diferente do 02 mfrac;(A)es' 01
seja correspondente Ocorréncia

cargo contratado.
ao cargo contratado.

Anexo Il
DECLARACAO DE VISTORIA / NAO VISTORIA

(documento obrigatorio para habilitagdo da empresa)

~

DECLARACAQO DE VISTORIA

Declaro, para fins de participagio no Pregao Eletronico n° xx/2023 que a empresa
(XXXXXXXXXXXXXXX), inscrita no CNPJ/MF sob n°(XXXXXXXXXXXXXXX), sediada na
(XXX XXXXXXXXXXXX), representada pelo Sr. (XXXXXXXXXXXXXXX), vistoriou as areas onde
serdo executados os servigos, para tomar pleno conhecimento de suas instalagdes e das dificuldades que os
servigos possam apresentar no futuro.

(XXXXXXXXXXXXXXX), em (XX) de (XXXXXXXXXXXXXXX) de (XXXX)

Servidor do 6rgao

Declaro que me foram apresentadas as areas e instalagdes, com acesso a todos os locais e detalhes
necessarios para a elaboracdo da proposta comercial, tendo sido fornecidas as informagoes e esclarecimentos
inerentes a esta vistoria, por mim solicitados.

Assinatura do Representante da Licitante

Nome: (XXXXXXXXXXXXXXX)



Cédula de Identidade: (XXXXXXXXXXXXXXX)

(XXXXXXXXXXXXXXX), em (XX) de (XXXXXXXXXXXXXXX) de (XXXX)

DECLARACAO DE NAO VISTORIA

Declaro que a empresa XXXXXXXXXXXX, CNPJ XXXXXXXX, optou por ndo vistoriar o local de
execugdo dos servigos objeto do Pregiao Eletronico xx/2023, estando ciente das especificagdes técnicas e
todas as demais exigéncias para a realizacdo dos servigos licitados, ndo podendo alegar desconhecimento das
condigdes de operacao e realizagdo dos mesmos.

Assinatura do Representante da Licitante

Nome: (XXXXXXXXXXXXXXX)

Cédula de Identidade: (XXXXXXXXXXXXXXX)

Anexo II1

DECLARACAO DE QUE A LICITANTE TEM PLENO CONHECIMENTO DAS CONDICOES E
PECULIARIDADES INERENTES A NATUREZA DO TRABALHO

A e (nome da licitante), inscrita no CNPJ n® ..........cccoeeneeee , por intermédio de seu
Responsavel St. (2) ...vveeieeeiieecie e e , DECLARA, sob as penas da lei, para todos os
fins, estar familiarizada com a natureza e vulto dos servigos especializados especificos, bem como as técnicas
necessarias ao perfeito desenvolvimento da execugdao do objeto, ......ccccevvvveerveernneennee. (discriminar o objeto
da licitacdo). Declara ainda que tem pleno conhecimento das condi¢des e peculiaridades inerentes a natureza
dos trabalhos, assumindo total responsabilidade por esse fato e informando que nao o utilizara para quaisquer
questionamentos futuros.

(assinatura do representante legal do licitante)




Anexo IV

MODELO DE AUTORIZACAO PARA A UTILIZACAO DA GARANTIA E DE PAGAMENTO
DIRETO

(conforme estabelecido na alinea "d" do item 1.2 do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n. 5/2017) (a ser
preenchido no momento da assinatura do contrato)

CONTRATO N° XXXX

(identificagdo do licitante), inscrita no CNPJ n°
, por intermédio de seu representante legal, o Sr. (nome
do representante), AUTORIZA a Universidade Federal de Vicosa, para os fins do Anexo VII-B da Instrugdo
Normativa n® 05, de 26/05/2017, da Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao e dos dispositivos correspondentes do Edital do Pregdo n. XXX:/2019

1) que sejam descontados da fatura e pagos diretamente aos trabalhadores alocados a qualquer tempo na
execucdo do contrato acima mencionado os valores relativos aos saldrios e demais verbas trabalhistas,
previdencidrias e fundiarias devidas, quando houver falha no cumprimento dessas obrigagdes por parte da
CONTRATADA, até¢ o momento da regularizagdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

2) que sejam provisionados valores para o pagamento dos trabalhadores alocados na execugdo do contrato e
depositados em conta corrente vinculada, bloqueada para movimentagdo, ¢ aberta em nome da empresa
(indicar o nome da empresa) junto a instituicdo bancaria oficial, cuja movimenta¢do dependerd de
autorizacao prévia Universidade Federal de Vigosa, que também terd permanente autorizagdo para acessar €
conhecer os respectivos saldos e extratos, independentemente de qualquer intervengdo da titular da conta.
(OBS: A assinatura desta “Autorizacdo Complementar” deve ser precedida da solicitacdo de abertura da
conta-deposito para a Instituicdo Financeira com quem se tenha firmado Termo de Cooperacao Técnica e é
condig¢do para a celebracao do contrato.)

3) que a CONTRATANTE utilize o valor da garantia prestada para realizar o pagamento direto das verbas
rescisorias aos trabalhadores alocados na execuc¢dao do contrato, caso a CONTRATADA nao efetue tais
pagamentos até o fim do segundo més apos o encerramento da vigéncia contratual.

(assinatura do representante legal do licitante)




ANEXOV

MODELO DE TERMO DE NOMEACAO DE PREPOSTO

CONTRATO N2 XXX/2023

OBJETO: 1.1. Contratagdo de empresa para prestagao de servicos continuados de limpeza, conservagao e
higienizacdo, com dedicacdo exclusiva de mao de obra especializada, a serem executados nos trés campi da
Universidade Federal de Vigosa (UFV).

Por meio deste instrumento, a...(nome da empresa)... nomeia e constitui seu(sua) preposto(a) o(a) Sr.(a) ...
(nome do preposto).........ceeveenee.. , para exercer a representacao legal junto a Universidade Federal de Vigosa,
com poderes para receber oficios, representar a Contratada em reunides e assinar respectivas atas - obrigando
a Contratada nos termos nela constantes, receber solicitagdes e orientagdes para o cumprimento do contrato,
notificagdes de descumprimento, de aplicagdo de penalidades, de rescisdo, de convocagdo ou tomada de
providéncias para ajustes e aditivos contratuais, ¢ todas as demais que imponham ou nao abertura de
processo administrativo ou prazo para a Contratada responder ou tomar providéncias, e para representd-la em
todos os demais atos que se relacionem especifica desta nomeacao, que ¢ a condugdao do contrato acima
identificado.

Vicosa, xx de xxxxxxxx de 2021.

...(nome do representante legal )...
...(qualidade do representante legal — sdcio-gerente, diretor, procurador...)
.Nome da empresa)...

CNP/J:

...(Nome do Preposto)...

ANEXO VI
MODELO DE TERMO DE CONHECIMENTO E OBRIGACOES DO PREPOSTO

[NOME DA EMPRESA]

CONTRATO N2 xxx/2023



, signatario do Contrato no /2023 e
, designado Preposto pela empresa, declaramos ter
conhecimento de todas as obrigagdes atribuidas ao Preposto nomeado para atuar na execugdo do referido
contrato, conforme especificado no Edital de Licitacdo no Declaramos, ainda, que o Preposto tem capacidade
gerencial para tratar de todos os assuntos previstos no instrumento contratual, o qual devera, além de ser
acessivel por intermédio de telefones fixos e celulares, manter-se nas dependéncias do CONTRATANTE,
das as horas, para, nos termos do art. 118 da Lei no 14.133/2021, proceder aos
contatos com o representante da Administragdo durante a execucdo contratual e prestar atendimento aos
profissionais em servico, tais como:

a) entregar contracheques, vales-transporte e vales-alimentagdo, quando ndo forem disponibilizados on line
ou via cartdo magnético;

b) acompanhar e controlar, semanalmente, o registro de frequéncia;
¢) emitir relatorios e fornecé-los aos fiscais do contrato quando solicitado;

d) desenvolver outras atividades de responsabilidade da CONTRATADA, principalmente quanto ao controle
de informacdes relativas ao seu faturamento mensal, bem como a apresentacdo de documentos quando
solicitado;

e) manter a ordem, a disciplina e o respeito entre os profissionais alocados na execucdo do contrato, devendo
orientar e instruir os empregados quanto as normas e os regulamentos internos da Universidade Federal de
Vicosa;

f) observar os profissionais quanto ao uso do cracha de identificagdo, promovendo, a correcdo das falhas
verificadas;

g) aplicar adverténcias e suspensdes, procedendo a devolugdo as dependéncias da empresa dos profissionais
que ndo cumprirem com suas obrigagdes ¢ que cometerem atos de insubordinagdo, indisciplina ou
desrespeito;

h) providenciar, quando solicitado pelo CONTRATANTE, a substitui¢do do empregado que ndo comparecer
ao posto de trabalho, no prazo méaximo de duas horas a partir do inicio do funcionamento do posto de
trabalho;

1) manter cadastro atualizado dos profissionais, de forma que o CONTRATANTE possa verificar, a qualquer
tempo, a conformidade dos requisitos exigidos para o preenchimento do cargo a ser coberto;

Por fim, declaramos que o Preposto serd responsavel por receber notificagdes e adverténcias emitidas pelo
CONTRATANTE.

Vigosa, de de 2023.

[IDENTIFICAGAO E ASSINATURA DO PREPOSTO]

[IDENTIFICAGAO E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA]



ANEXO VII

MODELO DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS
COM A INICIATIVA PRIVADA E A ADMINISTRAGAO PUBLICA

A e (nome da licitante), inscrita no CNPI n® ..........cccoennennne. , por intermédio do Sr.
2 TSR , representante legal da empresa, DECLARA que possui os
seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e a administragdo publica:
Nome do Orgao ou Endereco N° do Contrato Vlg‘et‘lma Vlgenma Valor
Empresa Inicial Final Remanescente
Valor Total
dos Contratos Firmados
1/12
Avos dos Contratos Vigentes
Patriménio
Liquido Exercicio 20XX

Célculo demonstrativo de que 1/12 (um doze avos) dos contratos firmados pela licitante ndo ¢ superior ao
Patrimonio Liquido da licitante, conforme item 8.6.10.

Valor do Patriménio Liquido x

12 >1

Valor total dos Contratos

Célculo demonstrativo da variacao percentual do valor total constante na declaracdo de contratos firmados
com a iniciativa privada e com a Administragdo Publica em relagdo a receita bruta, conforme item 8.6.12.

(Valor da Receita Bruta - Valor Total

dos Contratos) x 100

Valor da Receita Bruta

Obs.: Caso o percentual encontrado seja maior que 10% (positivo ou negativo), o licitante devera apresentar
as devidas justificativas.

JUSTIFICATIVAS PARA A VARIACAO PERCENTUAL SUPERIOR A 10%



(assinatura do representante legal do licitante)

Assinaturas Requeridas:

1. Presidente da Equipe de Planejamento.
2. Membros da Equipe de Planejamento.
3. Ordenador de Despesas.

il
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por EVANDRO RODRIGUES DE FARIA, Ordenador de Despesa,
em 05/11/2024, as 16:22, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por DANIELA SANTANA ARAUJO, Assessor(a), em 05/11/2024,
as 17:06, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de
8 de outubro de 2015.

1
Selk o
assinatura
eletrénica

i
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por FABRICIO TADEU DA SILVA, Técnico-Administrativo em
Educagdo, em 05/11/2024, as 17:38, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §
19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015

Referéncia: Processo n2 23114.906773/2024-03 SEI n2 1438894
Campus Vigosa Campus Florestal Campus Rio Paranaiba
Av. Peter Henry Rolfs, s/n2, Campus Universitario Rodovia LMG-818, km 6 Rodovia MG-230, Km 7, Zona Rural, Rodoviario

36570-900 Vicosa/MG 35690-000 Florestal/MG 38810-000 Rio Paranaiba/MG



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.dti.ufv.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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Estudo Teécnico Preliminar 59/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23114.906773/2024-03

2. Descricao da necessidade

Contratacdo de empresa ESPECIALIZADA ara prestacao de servicos continuados de musedlogo, com dedicacdo exclusiva de
mao de obra, a serem executados na Universidade Federal de Vigosa (UFV), em seu campus de Vigcosa, Minas Gerais.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Pr6-Reitoria de Extensdo e Cultura José Ambroésio Ferreira Neto

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

4.1 A principal missdo da atividade-meio é garantir a operacionalizacdo integral das atividades finalisticas de forma continua,
eficiente e confiavel. Para atingir esse objetivo a Administragdo Publica vem buscando, de forma racional e persistente, obter
melhor emprego de seus escassos recursos humanos (servidores) visando atingir a eficiéncia de suas a¢des. Essa dificil missao
muitas vezes prejudica a eficacia na execugdo das tarefas que, embora sejam consideradas auxiliares, sdo imprescindiveis para o
funcionamento das organizagGes, como € o caso da prestacdo de servigos a ser contratada. Dessa forma, pretende-se alcancar com
a presente contratacdo a conciliagdo entre os menores custos possiveis e o atendimento adequado das necessidades da
Administragdo.

4.2 Os Museus Universitarios é aquela unidade vinculada a universidade que como qualquer outro, além de realizar todas as
fungdes de um museu deve realizar agdes como abrigar, formar cole¢des significativas para o desenvolvimento de pesquisas,
ensino e extensdo, manter disciplinas que valorizem as colecdes e as pesquisas sobre essas cole¢Ges, propor programas de
extensdo como cursos, exposicoes, oficinas, atividades culturais e atividades educativas.

4.3 Os Museus e Espacos de Ciéncias da UFV sdo direcionados a memoria institucional e as colecdes cientificas foram formadas
desde o seu pioneirismo como Escola Superior de Agricultura e Veterinaria e dessa forma todo o suporte técnico qualificado se
faz necessario para que a gestao dos museus da UFV aconteca de maneira eficiente.

4.4 Atualmente a UFV possui 13 museus e espagos de ciéncias vinculadas a ela com unidades gestoras distintas, os 07 museus
sdo considerados museus de abordagens tradicionais cadastrados na plataforma Museus Br do Instituto Brasileiro de Museus
(IBRAM), dentre eles 04 além de cadastrados, possuem o Registro de Museus no IBRAM, instrumento esse obrigatério a todos
os museus. (Casa Arthur Bernardes; Museu Histérico da UFV; Pinacoteca da UFV; Museu de Ciéncias da Terra Alexis Dorofeef;
Museu de Zoologia Jodo Moojen; Museu da Comunicagdo e Museu de Entomologia).

Néo tem como pensar esses espacos da UFV sem uma atuagdo de um profissional qualificado para o subsidiar e orientar a sua
gestdo.

4.5 Os espacos museais e de ciéncias ligados a UFV com o desprovimento de pessoal e tendo apenas uma pessoa para
desenvolver diferentes tipos de atividades, cria-se uma necessidade de acompanhar todos os detalhes diarios do espaco,
acarretando ndo apenas em atraso das atividades, mas também obstruindo a realizagdo de muitos avangos técnicos e
administrativos.

4.6 Sdo atribuicdes do profissional Museé6logo segundo a Lei 7.287/1984: planejar, organizar, administrar, dirigir e supervisionar

0s museus, as exposicoes de carater educativo e cultural, os servigos educativos e atividades culturais dos museus e de
instituicdes afins - coletar, conservar, preservar e divulgar o acervo museolégico, promover estudos e pesquisas sobre 0s acervos
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museoldgicos, dirigir, chefiar e administrar os setores técnicos de museologia nas instituicdes governamentais, prestar servigos de
consultoria e assessoria na area de Museologia, realizar pericias destinadas a apurar o valor histérico, artistico ou cientifico de
bens museoldgicos, bem como a sua autenticidade.

4.7 Além de todas essas atribuicdes a Lei n° 11.904, de 14 de janeiro de 2009 que trata do Estatuto de Museus, estabeleceu
obrigatoriedade de elaboragdo, implementacdo e atualizagdo de Plano Museoldgico para todos os museus brasileiros, e a sua
regulamentacdo pelo Decreto n° 8.124, de 17 de outubro de 2013. O Plano Museolégico é o principal instrumento de gestdo para
os museus brasileiros, trata-se de uma ferramenta de planejamento estratégico e que deve ser implementada nos museus da UFV,
atualmente apenas o Museu Histérico e o Museu de Entomologia possuem uma estrutura em andamento do Plano Museolégico,
subsidiada pela atual museéloga contratada.

4.8 Vale ressaltar aqui que em razdo do incéndio ocorrido em 02 de setembro de 2018 no Museu Nacional vinculado a
Universidade Federal do Rio de Janeiro, levou o Tribunal de Contas da Unido (TCU) a elaborar um relatério de Gestao
Patrimonial e Orcamentéria dos Museus Federais através do Acdérdao n°® 1243/2019, com objetivo de verificar as condi¢des de
seguranca do patriménio dos museus sob responsabilidade de 6rgdos e entidades federais, além de identificar os principais riscos
e oportunidades de melhoria na gestdo patrimonial e orcamentaria desses equipamento publicos. Posterior a esse desastre,
ocorreu no ano de 2020 mais um incéndio em um museu vinculado a uma IFES que foi o do Museu de Hist6ria Natural da
UFMG em 16 de junho de 2020. A partir disso o TCU/MEC vem atuando com um Plano de Ac¢do desde 2020, solicitando vérios
dados, informagdes dos museus vinculas as IFES.

4.9. Por fim, a contratagdo dos servicos de Mused6logo, com dedicagdo exclusiva de mdo de obra, adotara o critério de
remuneracao da contratada por lote de posto de trabalho. A formacdo de um lote, com a contratagdo de tnica empresa, justifica-
se em razdo de que o gerenciamento centralizado facilita a administracdo do contrato, o acompanhamento e a fiscalizagdo dos
trabalhos.

5. Levantamento de Mercado

A solucdo a ser contratada é a de servigos com fornecimento de médo de obra exclusiva. Esta solugdo é utilizada por nédo haver
profissionais para executar os servigos em questdo, na carreira dos técnico-administrativos em educacdo, do Poder Executivo.

A solugdo se apresenta como a mais viavel para que se mantenha a qualidade dos servicos no ambito administrativo da
Universidade Federal de Vigosa, dando suporte as atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

A contratagdo pretendida alinha-se a politica que o Governo Federal vem implantando na reestruturacdo da maquina
administrativa através de estratégias de racionalidade, buscando atingir padrdes de exceléncia em qualidade e produtividade,
focando sua agdo nas atividades fins e reduzindo a demanda por servicos de apoio ao estritamente necessario.

A contratagdo da execucdo, indireta, objeto desta demanda, tem suporte nos incisos I e II, artigo 8°, e no inciso II, artigo 21,
ambos do Decreto N° 3.555, de 2000, bem assim nas disposi¢des da Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 05, de 2017, da
Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, normativo que disciplina a contratagdo para a
prestacdo de servigos de natureza comum e continuada pela Administracdo Federal.

6. Descricao da solucao como um todo

A contratagdo sera realizada através da prestacdo de servicos com fornecimento de méo de obra exclusiva, com pagamentos
mensais a contratada, que devera manter seus funcionarios registrados e regularizados durante toda a prestacdo dos servicos a
instituicdo.

Os servigos seguirdo os dispostos no Cédigo Brasileiro de Ocupagdes - CBO e deverdo respeitar as Convengdes Coletivas de

Trabalho - CCT da categoria envolvida na contratacdo.

A contratagdo da execugdo, indireta, objeto desta demanda, tem suporte nos incisos I e II, artigo 8°, e no inciso II, artigo 21,
ambos do Decreto N° 3.555, de 2000, bem assim nas disposi¢des da Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 05, de 2017, da
Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, normativo que disciplina a contratagdo para a
prestacdo de servigos de natureza comum e continuada pela Administracdo Federal.

Os servigos serdo executados na Universidade Federal de Vigosa, situado na Avenida Peter Henry Rolfs, s/n, Campus
Universitario, Vicosa — MG, CEP: 36570-900
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Para a prestacdo dos servicos a Contratada utilizara, sob sua inteira responsabilidade e de acordo com as normas que regem a
atividade, mdo de obra devidamente treinada e qualificada.

Os servigos deverdo ser executados pela Contratada conforme as especificages apresentadas no Termo de Referéncia, podendo
vir a serem acrescentadas atribuicdes mediante novas necessidades que estejam relacionadas as atividades executadas pelo cargo.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. Para levantamento e definicdo do quantitativo, esta Equipe de Planejamento analisou a demanda apresentada pela Pro-
Reitoria de Extensdo e Cultura, considerando a complexidade dos servicos e e o quantitativo de museus da UFV

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 96.676,92

8.1. O valor estimado para esta contratagdo é de R$ 96.676,92 (Noventa e seis mil seiscentos e setenta e seis reais e noventa e
dois centavos), conforme Planilhas de Custos e Formac&o de Pregos, elaboradas pela Equipe de Planejamento, especialmente
para subsidiar a administracdo nesta contratagao.

8.2. Para estimativa do salario-base para o cargo de musedlogo em Minas Gerais, ano 2024, foi realizada uma consulta no sitio
eletronico do Salario.com.br.

3.3. Para a composic¢do do “Submddulo 2.3 — Beneficios Mensais e Diarios” da Planilha de Custos e Formagdo de Precos foram
utilizados os beneficios previstos na Convencdo Coletiva de Trabalho 2023/2024 do SINDICATO DOS TRABALHADORES
ATIVOS E APOSENTADOSEM EMPRESAS DE ASSESSORAMENTO, PESQUISAS, PERICIAS, INFORMAGOES,
AGENTES AUTONOMO - SINTAPPI/MG - CNPJ n. 26.228.072/0001-84, registrada no MTE sob o n° MG001474/2023. Ao
apresentar sua proposta a licitante devera considerar as disposi¢cdes da Convengdo Coletiva de Trabalho ao qual esta vinculada.

8.4. Para estimativa do custo com Vale-Transporte, foi considerado a concessao de 02 (dois) vales-transporte por dia trabalhado,
com base nas seguintes tarifas de custo unitario do vale-transporte na cidade de Vigosa-MG, sendo de R$ 3,50.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

A solucdo a ser contratada é a de servicos com fornecimento de médo de obra exclusiva. Esta solugdo é utilizada por ndo haver
profissionais para executar os servicos em questdo, na carreira dos técnico-administrativos em educagdo, do Poder Executivo.

A solucdo se apresenta como a mais viavel para que se mantenha a qualidade dos servicos no ambito administrativo da
Universidade Federal de Vigosa, dando suporte as atividades de ensino, pesquisa e extensao.

A contratagdo pretendida alinha-se a politica que o Governo Federal vem implantando na reestruturagdo da maquina
administrativa através de estratégias de racionalidade, buscando atingir padrdes de exceléncia em qualidade e produtividade,
focando sua agdo nas atividades fins e reduzindo a demanda por servicos de apoio ao estritamente necessario.

A contratagdo da execugdo, indireta, objeto desta demanda, tem suporte nos incisos I e II, artigo 8°, e no inciso II, artigo 21,
ambos do Decreto N° 3.555, de 2000, bem assim nas disposi¢des da Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 05, de 2017, da
Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, normativo que disciplina a contratagdo para a
prestacdo de servicos de natureza comum e continuada pela Administracdo Federal.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

N&o verifica-se contratacbes correlatas nem interdependentes para a viabilidade e contratacdo desta
demanda.
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11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

O objeto desse estudo esta contemplado nos Objetivos Institucionais dos Eixos Tematicos 7 e 8 do Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI 2024-2029), quais sejam:

"Eixo 7. Aprimorar a gestdo administrativa, financeira e econdmica”

"Eixo 8. Aprimorar as a¢des de governanga, planejamento, avaliacdo e gestdo estratégica"

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Pretende-se com a contratacao:

®  Promover estudos e pesquisas sobre os acervos museoldgicos, bem como, administrar os setores técnicos de museologia
na UFV;

® Realizar pericias destinadas a apurar o valor histérico, artistico ou cientifico de bens museoldgicos pertencentes a UFV,
bem como a sua autenticidade;

® Realizar Diagnostico das condigdes de uso, funcionamento e manutencdo dos museus da UFV vinculados ao Ministério
da Educacdo — MEC;

® Manter atualizado as informagdes dos museus sob responsabilidade da UFV cadastrados no Instituto Brasileiro de
Museus (IBRAM);

® Manter a execucdo e proporcionar maior suporte as atividades de ensino no Departamento de Medicina Veterinaria.

13. Providencias a serem Adotadas

Como os servigos em questdo ja sdo ou foram prestados na instituicdo, ndo é necessario ser executada adaptagdo no 6rgdo para
que esta contratagdo ocorra. Serdo designados fiscais técnicos e administrativos para acompanhar e supervisionar a prestacdo de
servigos, conforme prevé a IN/SLTI n® 05/2017.

A Universidade Federal de Vicosa (UFV) possui diversos museus e espagos culturais que preservam e exibem seu patriménio
histérico, cientifico e cultural.

Portanto, a UFV ja detém toda a estrutura necessaria para a contratacdo de empresa ESPECIALIZADA para prestagdo de
servicos continuados de musedlogo, com dedicagdo exclusiva de mao de obra, a serem executados em seu campus de Vigosa.

14. Possiveis Impactos Ambientais
Ndo sera necessaria a adogao de critérios de sustentabilidade na especificagdo técnica dos materiais e praticas empregadas ao

servico pretendido, uma vez que ndo gera impactos ambientais e material de descarte que necessitem adequacao de praticas com
vistas a sustentabilidade;

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

Considerando-se todas as discussoes realizadas para esta nova contratagdo, as reunioes e os itens deste estudo, declara-se que a
contratagao é vidvel e imprescindivel para as atividades de ensino, pesquisa e extensdo da Universidade Federal de Vicosa.
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Cabe ainda esclarecer a existéncia de orcamento disponivel para a contratacdo. Os recursos para cobrir as despesas decorrentes da
contratacao desta licitacdo sdo oriundos da fonte 0112000000 e estdo consignados no Plano de Trabalho UFV de 202 (PTRES),
mediante emissdo de Nota de Empenho, no Elemento de Despesa — 339039: Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

FABRICIO TADEU DA SILVA

Membro da Equipe de Planejamento

tf Assinou eletronicamente em 08/08/2024 as 09:34:23.
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