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TERMO DE REFERENCIA
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO 66/2024
( Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021 - SERVICO DE CAPACITACAO)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratagdo de servigos de participagdao em evento fora da UFV para treinamento e capacitagdao, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Diretoria de Comunicac¢ao Institucional
- DRC Servidores: Beatriz Vanetti
Ansani e Rafael Borges Martins.

Qtde Valor de
Item | SERPRO | Unidade . Descri¢do Referéncia
Estimada s
Unitario (RS)
TREINAMENTO QUALIFICACAO
PROFISSIONAL Participar do Curso: O
Artista da Voz - Narracdo para
01 21172 SE 02 Audiobook (presencial). Servidores da 1.390,00

1.2. O objeto da contratacdo tem a natureza de servico comum de treinamento.

1.3. O quantitativo e respectivo cddigo do item sdo os discriminados na tabela acima.

1.4. O prazo de execucdo dos servicos sera de 30, com inicio em 03/08/2024.

Se trata de contratacdo de servico técnico especializado em aperfeicoamento pessoal, nos termos do art.
74, inc. lll, alinea “f” da Lei n? 14.133/2021, a ser realizado por meio de inscricio na Centauro
Comunicaciones. A capacitacgdo em questdo, que oportuniza a participa¢dao de 2 servidores, um da
Diretoria de Comunicagao Institucional e um do Departamento de Comunicac¢do Social, ocorrera em Sao
Paulo/SP, entre os dias 03/08/2024 e 27/08/2024, com carga horaria de 16h, conforme condicGes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO




2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia. Os referidos servidores atuam na
producdo e pods-producdo de produtos audiovisuais, bem como na acessibilidade comunicacional de
eventos institucionais, cada um em seu setor especifico. Visando atender mais adequadamente as leis
gue regem sobre a obrigatoriedade institucional em promover o amplo acesso a informacdo também ao
publico com deficiéncia visual, autismo, TDAH, idoso e outros que se beneficiam da audiodescri¢do (o ato
de transcrever verbalmente e com as técnicas adequadas o conteudo imagético), faz-se importante a
participagdo dos mesmos neste curso, que 0s capacitarda para o uso correto de suas vozes,
profissionalizando ainda mais o servico que prestam a este publico especifico.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO
3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em Topico especifico do Estudo
Técnico Preliminar (doc 1409933).

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Para atendimento da presente demanda a contratada devera possuir em seu corpo de
palestrantes/professores profissionais de notdrio saber, capazes de promover a capacitacdo dos
servidores inscritos no evento.

4.2. Apds a conclusdao do evento a contratada devera emitir os certificados em relagdo ao treinamento
realizado.

4.3. Declaracdo do contratante de que tem pleno conhecimento das condi¢Ges necessdrias para a
prestacdo do servigo.

4.4. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de
2021, por ndo se tratar de contratagao de execugao de servigos continuados com dedicagao exclusiva de
mao de obra.

4.6. Nao ha necessidade de realiza¢do de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servigos.

4.7 Nao ha emprego dos critérios de sustentabilidade , por se tratar de servico de capacitagdo e
treinamento, sem emprego de materiais.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: dia de inicio do evento, 03/08/2024;

5.1.2. Participagdo no curso "Narracdo para Audiobook - o Artista da Voz" dos dias 03 a 27/08/2024,
presencialmente, na cidade de Sdo Paulo - SP.

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Espaco Barra - Rua Barra Funda, 519 - Barra
Funda, Sdo Paulo.

5.3. Os servicos serdo iniciados dia 03/08 as 10h e finaliza dia 27/08 as 15h, totalizando 16 horas. A
programacao completa foi disponibilizada no processo SEI.

5.4. A execugdo contratual observara as rotinas de participa¢cdo no evento, conforme programacao do
mesmo.

5.5. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. A presente demanda trata-se da necessidade continua de treinamento dos servidores lotados na
Diretoria de Comunicacdo Institucional e no Departamento de Comunicacdo Social, estando
em consonancia com as atividades realizadas pelos mesmos.



5.6. Ndo serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
6.1. A avaliacdo da execucdo do objeto aferira a qualidade da prestacdo dos servicos.

6.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

6.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

6.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

6.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

6.3. O prazo da disposi¢cao acima sera contado do recebimento de comunica¢do de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacgao da prestacdao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

6.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n2
11.246, de 2022).

6.5. O fiscal administrativo do contrato realizarda o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

6.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

6.7. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execu¢do do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.7.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

6.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n3do atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

6.7.3. A fiscaliza¢do ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

6.7.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

6.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de



liquidagdo e pagamento.

6.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidagdo
6.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis

para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §2¢
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

6.12. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

6.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.13.1. o prazo de validade;

6.13.2. a data da emissao;

6.13.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

6.13.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

6.13.5. o valor a pagar; e

6.13.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante;

6.15. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

6.16. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenc¢do das condicdes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do érgido ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

6.18. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados o
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.19. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

6.20. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n3do regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento



6.21. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagao da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de
2022.

6.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo deindice de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

6.23. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

6.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

6.25. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

6.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrerd a retengao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO

7.1. O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, lll-f., da Lei n? 14.133/2021.

7.2. O regime de execuc¢do do contrato serd a Empreitada por Preco Global.
Exigéncias de habilitagao

7.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdao verificard o eventual descumprimento das
condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario

7.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgao.

7.8. Caso atendidas as condi¢Oes para contratacao, a habilitacdo do interessado serd verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.



7.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

7.10. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

7.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacgdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

7.13. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

7.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

7.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

7.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

7.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

7.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢dao no Registro
onde tem sede a matriz

7.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

7.23. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

7.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria



Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.26. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

7.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

7.28. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo estimado total da contratacio é de RS 2.780,00 (dois mil setecentos e oitenta reais),
conforme custos unitdrios apostos na tabela acima.

8.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢gamento Geral da Unido.

8.2.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacdo:
I) Gestdo/Unidade: 15268/154051;

[I) Fonte de Recursos: 1000000000;

[ll) Programa de Trabalho: 170359;

IV) Elemento de Despesa: 339039;

V) Plano Interno: M4572G19TRN.

Solicitacao(0es) Constantes neste

X Aprovado ___Reprovado
Processo:
Ordenador de
Despesas Estudo Técnico Preliminar: X Aprovado — Reprovado
X Aprovado ____Reprovado

Termo de Referéncia:

Assinaturas Requeridas:



1. Responsavel pela elaboragao do Documento (Solicitante).
2. Ordenador de Despesas.

i
el
SCk )
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por BEATRIZ VANETTI ANSANI, Técnico-Administrativo em
Educagdo, em 21/08/2024, as 15:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §
12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015

Documento assinado eletronicamente por EVANDRO RODRIGUES DE FARIA, Ordenador de Despesa,
em 21/08/2024, as 17:33, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

sell o

eletrénica

Referéncia: Processo n2 23114.910704/2024-96 SEl n2 1409937
Campus Vigosa Campus Florestal Campus Rio Paranaiba
Av. Peter Henry Rolfs, s/n2, Campus Universitario Rodovia LMG-818, km 6 Rodovia MG-230, Km 7, Zona Rural, Rodoviario

36570-900 Vigosa/MG 35690-000 Florestal/MG 38810-000 Rio Paranaiba/MG



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.dti.ufv.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

	DMT - Termo de Referência e Anexos 1409937

