ANEXO III

Cadastro no sistema SEI (Sistema Eletronico de Informago6es) da Universidade Federal de Vigosa

1. Homologado o resultado da licitacdo, o adjudicatdrio serd convocado para realizacdo de
cadastro e/ ou assinatura da Ata de Registro de Precos correspondente.

2. Devera ser realizado o cadastro da CONTRATADA, como usuario externo no SEl — Sistema
Eletrénico de Informacdes para que possa assinar a Ata de Registro de Precos (ARP).

3. O Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade é o documento utilizado para
cadastro de usudrio externo para realizar assinatura de documentos como Ata de registro
de preco e Contrato, ndo sendo este termo um documento de habilitacdo para o Pregdo.

4. Para liberagdo do cadastro como Usudrio Externo, o usuario deverda acessar o link
https://www.sei.ufv.br/usuario-externo/ e preencher todos os campos do formulario
apresentado na tela Cadastro de Usudrio Externo (dados cadastrais e de autenticacdo) e
preencher o Termo de Declaragdao de Concordancia e Veracidade, modelo no item 8, que
deverd ser encaminhado como arquivo em pdf para o e-mail: sermat@ufv.br.

5. O Termo de Declaragdao de Concordancia e Veracidade devera ser preenchido pelo (a)
responsavel legal da empresa que consta no SICAF. Serd feita a conferéncia da
documentacdao da empresa e do representante a partir dos dados parametrizados do
Sicaf.

6. Caso a empresa ja possua cadastro no SEI da UFV, serd necessdrio o envio da
documentacdo apenas em caso de alteracao contratual que mude o responsavel legal pela
assinatura de documentos.

7. A licitante receberd um aviso da disponibilizacdo dos documentos para assinatura no
e-mail cadastrado no Termo de Declaracdao de Concordancia e Veracidade.

8. Modelo do termo de declaragao:

TERMO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIAAE VERACIDADE CADASTRO DE USUARIO
EXTERNO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES

Nome completo e
sem abreviaturas
N° documento N° de CPF
de identidade

E-mail de uso pessoal Telefone (s) com
DDD

Unidade de Realizac¢ao
Pregao

Universidade Federal de Vicosa Campus Florestal

DECLARO QUE SAO DE MINHA EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE:

I - o sigilo da senha de acesso ao Sistema Eletronico de Informacgdes - SEI, ndo sendo cabivel,
em hipotese alguma, a alegagido de uso indevido;

II - a observancia de que os atos processuais em meio eletronico se consideram realizados no
dia e na hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23
(vinte e trés) horas, 59 (cinquenta e nove) minutos e 59 (cinquenta e nove) segundos do ultimo dia do
prazo, considerando sempre o horario oficial de Brasilia/DF, independente do fuso horario em que se
encontre o usuario externo;

*A realizacdo do cadastro como usudrio externo no SEI da Universidade Federal de Vicosa e a
entrega deste documento implicard na aceitacdo de todos os termos e condi¢des que regem o


https://www.sei.ufv.br/usuario-externo/

processo eletronico, conforme previsto no Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015, ¢ demais
normas aplicaveis, admitindo como valida a assinatura eletronica na modalidade cadastrada (login e
senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das ac¢des efetuadas, as quais
serdo passiveis de apuragdo de responsabilidade civil, penal e administrativa.

Cidade, dia, més, ano.

Assinatura Cargo



