
SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA E ESGOTO 

CNPJ: 25.947.276/0001-02 

AUTARQUIA MUNICIPAL 

 

Página 1 de 4 

RUA DO PINTINHO S/N, BAIRRO BELA VISTA, VÇOSA – MG CEP: 36.570-210 

TEL: (31) 3885-2800       E-MAIL: licitacao@saaevicosa.mg.gov.br 

Apêndice II do Anexo I - DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 

INTRODUÇÃO 

De acordo com o inciso VII do art. 12º da Lei Federal n.º 14.133/2021, o Decreto Municipal nº 5.983/2023 

e a Instrução Normativa 04/2023 - DIPRE, o   Documento de Formalização de Demanda - DFD é o 

documento que fundamenta o plano de contratações anual, em que a área requisitante evidencia e detalha a 

necessidade de contratação. Especificando as informações mínimas requeridas ao preenchimento do DFD 

no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratações (PGC), as quais serão detalhadas nos tópicos 

a seguir. 

 

SETORES REQUISITANTE 

 

Requisitante:  Diretoria Administrativa e Financeira 

Responsável pela demanda:  Manoel de Oliveira Miranda 

E-mail:  financeiro@saaevicosa.mg.gov.br 

 

Requisitante:  Diretoria de Manutenção de Água e Esgoto 

Responsável pela demanda:  Lucas de Oliveira Castro 

E-mail:  diem@saaevicosa.mg.gov.br 

 

Requisitante: Diretoria de Planejamento e Saneamento Ambiental 

Responsável pela demanda: Victória Abrahão Fonseca e Silva 

E-mail: dpsa@saaevicosa.mg.gov.br 

 

Requisitante: Diretoria de Gestão de Resíduos Sólidos 

Responsável pela demanda: João Lucas Lima Aquino Ganem 

E-mail: dgrs@saaevicosa.mg.gov.br 

 

DEMANDA 

Objeto: Contratação de empresa especializada em prestação de serviços 

terceirizados de mão de obra com dedicação exclusiva, destinados a suprir 

as necessidades do SAAE, conforme demanda de postos de trabalho da 

Autarquia.  

Quantidade:  Cento e cinco postos de trabalho. 

Unidade de medida:  Posto de trabalho. 

 

JUSTIFICATIVA 

mailto:financeiro@saaevicosa.mg.gov.br
mailto:diem@saaevicosa.mg.gov.br


SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA E ESGOTO 

CNPJ: 25.947.276/0001-02 

AUTARQUIA MUNICIPAL 

 

Página 2 de 4 

RUA DO PINTINHO S/N, BAIRRO BELA VISTA, VÇOSA – MG CEP: 36.570-210 

TEL: (31) 3885-2800       E-MAIL: licitacao@saaevicosa.mg.gov.br 

O Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Viçosa/MG é uma Autarquia Municipal que detém atribuições 

de realizar o saneamento básico fornecendo aos usuários água tratada, realizando o esgotamento sanitário, 

a gestão dos sistemas de coleta, tratamento, transbordo e disposição final de resíduos sólidos e a varrição 

em Viçosa, sendo um serviço público essencial imprescindível para a saúde pública da população do 

município. 

A principal missão da atividade-meio é garantir a operacionalização integral das atividades finalísticas de 

forma contínua, eficiente e confiável. Para atingir esse objetivo, a Autarquia vem buscando, de forma 

racional e persistente, obter melhor emprego de seus escassos recursos humanos (servidores) visando atingir 

a eficiência de suas ações. Essa difícil missão, muitas vezes, torna-se uma ação ímproba de ser executada, 

em razão da falta de uma estrutura específica para execução de tarefas imprescindíveis para o 

funcionamento das organizações, como é o caso da prestação de serviços a ser contratada. Pretende-se 

alcançar, com a presente contratação, a conciliação entre os menores custos possíveis e o atendimento 

adequado das necessidades da Autarquia. 

A terceirização se faz necessária uma vez que este órgão não possui em seu quadro funcional todos os 

servidores com tais funções, características e atribuições para realização das tarefas supracitadas. Sendo 

assim a Autarquia poderá contratar, mediante terceirização, as atividades dos cargos extintos ou em 

extinção, tais como os elencados na Lei municipal nº 2.672, de 21 de dezembro de 2017. 

 

SERVIÇO A SER CONTRATADO 

 

ITEM DESCRIÇÃO UNID. QTD 

01 

Postos de Trabalho Administração, sendo eles:  18 

Telefonista 

Postos de  

Trabalho 

8 

Leiturista 4 

Auxiliar de Serviços Gerais  4 

Vigia 2 

Postos de Trabalho Água, sendo eles:  14 

Encanador 

Postos de  

Trabalho 

4 

Ajudante 8 

Operador de Bomba ETA 2 

Postos de Trabalho Esgoto, sendo eles:  22 

Encanador 

Postos de  

Trabalho 

4 

Pedreiro (com insalubridade) 2 

Ajudante (com insalubridade) 8 

Calceteiro 2 

Eletricista 1 

Ajudante de Eletricista 1 
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Mecânico de Manutenção Industrial 1 

Ajudante de Mecânico de Manutenção Industrial 1 

Operador de Bomba ETE 2 

Postos de Trabalho Resíduo Sólido Urbano - RSU, sendo eles:  39 

Ajudante de Limpeza 
Postos de  

Trabalho 
36 

Pedreiro (com insalubridade) 
Postos de  

Trabalho 
1 

Ajudante (com insalubridade) 
Postos de  

Trabalho 
2 

 

ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

O valor estimado foi apurado através de pesquisa de mercado, consulta a propostas encontradas em 

licitações com o objeto semelhante no Banco de Preços e contratações similares de outros entes públicos 

conforme Artº 23 da Lei 14.133, de 2021 estabelece. O valor médio estimado para a contratação é de 

R$ 569.112,58 (quinhentos e sessenta e nove mil e cento e doze reais e cinquenta e oito centavos) 

mensais, com ocupação completa de todos os postos de trabalho). 

 

DATA PRETENDIDA PARA A CONCLUSÃO DA CONTRATAÇÃO 

A presente contratação deverá ser formalizada até 06 de janeiro de 2025, de modo a permitir o início da 

execução do objeto. 

 

VINCULAÇÃO OU DEPENDÊNCIA COM OUTRA CONTRATAÇÃO 

Não há vinculação ou dependência desta contratação em relação a outra. 

 

PRIORIDADE DA CONTRATATAÇÃO 

A contratação possui o seguinte grau de prioridade: ALTA. 

 

AUTORIZAÇÃO 
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Submeto para análise e deliberação a inclusão da demanda no plano de contratações anual – PCA do ano de 

2024. 

30/04/2024. 

 

Manoel de Oliveira Miranda 

Diretoria Administrativa e Financeira 

 

Lucas de Oliveira Castro 

Diretor de Manutenção de Água e Esgoto 

 

 

Victória Abrahão Fonseca e Silva 

Diretora de Planejamento e Saneamento Ambiental 

 

 

João Lucas Lima Aquino Ganem 

Diretoria de Gestão de Resíduos Sólidos 

Considerando a pertinência da demanda, AUTORIZO a inclusão da demanda no plano de contratações anual 

– PCA do ano de 2024. 

___ / ___ / ___. 

_________________________________________ 

Autoridade Competente 

 

REGISTRO DA DEMANDA NO PCA 

Registro que a demanda foi incluída no PCA sob o número: _____________________________________. 

___ / ___ / ___ . 

_________________________________________ 

Servidor responsável 

 

 


