CAMARA MUNICIPAL DE FRONTEIRA/MG

Poder Legislativo Municipal

TERMO DE REFERENCIA - LEI FEDERAL N°: 14.133/21

AQUISIGAO - CONTRATAGCAO DIRETA

Unidade Administrativa de Origem: Secretaria da Camara
Responsavel: Luciana Biaggi Gomes

Cargo: Secretaria geral

Ato de Nomeagao: Servidora efetiva

Descricdao Resumida do Objeto: Aquisi¢cdo de material de expediente.

Legislacao aplicavel: Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021 (Lei de
Licitagbes e Contratos Administrativos)

1. Consideragodes iniciais

1.1 - A camara municipal de Fronteira - MG vem apresentar o presente Termo de
Referéncia visando nortear as agdes da Administragdo quanto a contratacdo ora
descrita. O presente Termo de Referéncia visa esclarecer e direcionar os
procedimentos essenciais para a formalizagdo do processo administrativo de
contratagéo, bem como justificar o interesse publico na contratagéo.

1.2 - Neste Termo de Referéncia, apresentaremos sugestdes sobre os procedimentos
administrativos que deverao ser observados na condugao da contratagdo nos termos
da Lei Federal n° 14.133/2021. O atendimento aos requisitos estabelecidos neste
Termo de Referéncia garantira a segurancga juridica esperada pela administragéo,
bem como a obediéncia aos ditamos da Lei Federal n° 14.133/2021.

1.3 - Este Termo de Referéncia dispde sobre questdes relacionadas com as
formalizagdes e controles dos procedimentos, assegurando ao requisitante a eficacia
da sua pretensdo, nos termos das alineas do inciso XXIlIl do art. 6° da Lei Federal n°
14.133/2021. Portanto, o Termo de Referéncia reproduz as diretrizes e as
exigéncias previstas nas leis que disciplinam o processo formal de licitagdo publica,
conjugado com a Lei Complementar n°® 101, de 04 de maio de 2000 no aspecto de

seu enquadramento nos instrumentos de planejamento previstos no art. 165 da
Constituigao Federal.

1.4 - As sugestdes, justificativas, informagdes e solicitagdo constantes deste Termo
de Referéncia sdo de responsabilidade da cadmara municipal requisitante. Portanto, o
ndo acatamento por parte dos agentes publicos responsavel pela condugdo do
processo de contratagéo, podera ndo atender plenamente o objeto pretendido. Sendo
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assim, se houver prejuizo ao erario por ndo acatamento das solicitagdes deste Termo
de Referéncia, implica em responsabilidade de quem deu causa ao ato.

1.5 - Este Termo de Referéncia devera fazer parte do processo administrativo de
contratagao e estar a disposi¢édo dos interessados.

2. Condigoes gerais da contratagio’

2.1. Do Objeto - O objeto da presente dispensa ¢ a escolha da proposta mais vantajosa
para a contratagao, por dispensa de licitagéo, para aquisicéo de material de expediente,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagéo
Direta e seus anexos.

2.2. A contratag@o ocorrera conforme tabela abaixo:

UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO DE QTDE UNITARIO TOTALI
MEDIDA
29,98 1.199,20
01 | PAPEL SULFITE A4 C/ 500
FOLHAS BRANCO INK
PREMIUM Ul 0
3,99 119,70
02 | PASTA SUSP.DELLO MOD “
MARMOR QUALITY UND
2,63 78,90
PASTA PAPELAO C/GRAMPO “
93 | TRILHO POLYCART AZUL UND

2.3. Custo estimado - O custo estimado total da contratacdo é de R$ 1.397,80
conforme custos unitarios na tabela acima.

3. Fundamentacéo e descricdo da necessidade da contratacdo? - A aquisigao dos
materiais de expediente é imprescindivel & Cadmara Municipal de Fronteira para suprir
as necessidades e garantir o abastecimento interno e atender as constantes
demandas dos setores/gabinetes desta unidade gestor. Para tanto, a Administragéo
preocupou-se em realizar um procedimento com a melhor relagdo custo beneficio

"art. 6°, XXIII, “a” e “i" da Lei n. 14.133/2021
2 art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b, da Lei n° 14.133/2021
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mediante a estipulagdo de critérios de afericdo da qualidade.

3.1. Pontua-se aqui, a necessidade da referida aquisi¢éo para atender justamente os
setores de secretaria e gabinete da Presidéncia, para propiciar uma assisténcia
adequada e atendimento aos usudrios.

3.2. Assim, sugere-se a formalizagédo de processo de dispensa de licitagdo para a
execugéo do objeto acima especificado, sob o critério de julgamento de menor valor
por item, visando ao atendimento dos principios da economicidade e preservando a
competitividade, lembrando que a economia de escala estd sendo levada em
consideragéo, consoante assevera o art. 18, VIl c/c o art. 23, da Lei Federal n°
14.133/2021, prevalecendo, portanto, no presente caso, a economicidade como
interesse da Administrac&o.

4. Entrega e critérios de aceitagio do objeto

4.1 - O prazo de entrega total dos produtos é de 10 (dez) dias, contados da emissédo
da autorizagao de fornecimento;

5. Obrigacdes da contratante - S&o obrigagées da Contratante:

5.1 - Receber os produtos no prazo e condi¢des estabelecidas no Aviso de Dispensa
€ seus anexos;

5.2 - Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou
irregularidades verificadas nos produtos fornecidos, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

5.3 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através
de comisséo/servidor especialmente designado;

5.4 - Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento dos
produtos, no prazo e forma estabelecidos no Aviso de Dispensa e seus anexos.

5.5 - A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados & execugdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. ObrigacGes da contratada - Sao obrigagées da Contratada:

6.1 - A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste termo, seus
anexos e sua proposta, assumindo exclusivamente seus riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:
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6.2 - Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagoes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal;

6.3 - Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

7. Subcontratagao

N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

7.1 - Afiscalizagao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administragéo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 119 a 121 da Lei Federal n° 14.133 de 2021.

7.2 - A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais n&o transferirda @ Administragédo a responsabilidade pelo seu pagamento e
néo podera onerar os produtos do contrato (Lei Federal n° 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.3 - As comunicagodes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4 - O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5 - E condicdo para o pagamento do valor constante da Nota Fiscal/Fatura, a
apresentagdo dos seguintes documentos:

a) Certidao Negativa de Débitos com a Fazenda Federal (da Secretaria da Receita
Federal e da Procuradoria da Fazenda Nacional, abrangendo as contribuigbes
sociais);

b) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

c) Certidao negativa de débitos com a Fazenda Estadual;
d) Certidao negativa de débitos com a Fazenda Municipal,
e) Certificado de Regularidade do FGTS.

8. Pagamento - O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta)
dias apds o recebimento total dos materiais, através de ordem bancaria, para crédito
embanco, agéncia e conta corrente, indicados pelo contratado.
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8.1 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em
que o 6rgéo contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

8.2 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagédo da regularidade fiscal.

8.3 - Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigagéo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 apds a
comprovagao da regularizagéo da situagdo, ndo acarretando qualquer énus para a
Contratante.

8.4 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

8.5 - Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

8.6 - A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos
e contribuicdbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. Infragbes administrativas - Comete infragdo administrativa o fornecedor que
cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133, de
2021, quais sejam:

9.1 - dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

9.2 - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

9.3 - dar causa a inexecugao total do contrato;
9.4 - deixar de entregar a documentacgao exigida para a contratacao;

9.5 - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

9.6 - nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de suaproposta;
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9.7 - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

9.8 - apresentar declarag@o ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a dispensa ou a execucéo do contrato:

9.9 - fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execucgéo do contrato;
9.10 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.11 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do processo de
contratacao.

9.12 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.13 - Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto
as condigdes de participagéo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa.

12. Sangbes - O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,
as seguintes sangdes:

12.1 - Adverténcia por dar causa a inexecugdo parcial do contrato deste Aviso de
Contratagdo Direta, quando néo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

12.2 - Multa de 0,5% (zero virgula cinco) a 30% (trinta por cento) sobre o valor
estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das
infragdes discriminadas nos dos subitens anteriores;

12.3 - Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens anteriores deste
termo de referencia, quando néo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

12.4 - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens anteriores deste termo de referencia, bem
como nos demais casos que justifiquem a imposi¢éo da penalidade mais grave.

12.5 - Na aplicagéo das sangdes serdo considerados:

12.5.1 - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.5.2 - as peculiaridades do caso concreto;

12.5.3 - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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12.5.4 - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica.

12.6 - Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada caso tenha ou sera
cobrada judicialmente.

12.7 - A aplicagéo das sangbes previstas neste termo, ndo exime em hipdtese
alguma, a obrigagéo de reparagéo integral do dano causado a Administragéo Publica.

12.8 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sangoes.

12.9 - A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo
administrativo que assegurarda o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n°
14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

13. Critérios de selegdo do fornecedor - O fornecedor sera selecionado por meio da
realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento na hipétese do
art. 75, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.1 - Previamente a celebragao do contrato, a Administragcao verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia
de sangao que a impecga, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais (art.
91, §4° da Lei Federal n° 14.133/21), tais como:

13.2 - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

13.3 - Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

13.4 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sang¢Oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

13.5 - Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
14. Habilitagao

14.1 - Habilitagdo juridica
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14.1.1 - No caso de empresario individual: inscrigédo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

14.1.2 - Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicédo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificagcao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

14.1.3 - No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatoério de seus administradores;

14.1.4 - Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

14.1.5 - No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagéo dos
seus administradores; Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade
empresaria estrangeira em funcionamento no Pais;

14.1.6 - No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social em
vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem
como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971. 1.8.

14.1.7- Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagdo respectiva.

14.2 - Regularidade fiscal, social e trabalhista
14.2.1 - Comprovante de inscrigdo e de situagdo cadastral no Cadastro Nacional de

Pessoa Juridica (CNPJ) demonstrando o CNAE das atividades compativel com o
objeto da licitagdo, obtido no site da fenda publica (http://www.receita.fazenda.gov.br);

14.2.2 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa de
Deébitos ou Positiva com Efeitos de Negativa relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Uniao), a qual abrange, inclusive, as contribuigbes sociais previstas na
Lei Federal n°® 7.212/1991;

14.2.2.1. Com base nas informagbes obtidas através do portal da Receita Federal na
internet (site: www.portal.fazenda.gov.br), a partir do dia 03/11/2014, passou a néo
existir mais a emisséo de certiddo especifica relativa a Contribuigbes Previdenciarias
para CNPJ, ou seja, o contribuinte que possuir a Certiddo Especifica Previdenciaria e
a Certiddo Conjunta PGFN/RFB, emitidas antes da referida data e dentro da validade
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nelas indicados, devera apresenta-las conjuntamente. Entretanto, se possuir apenas
umas das certidées ainda no prazo de validade, tera que emitir a nova certiddo que
entrou em vigéncia, esta que abrange todos os créditos tributérios federais
administrados pela Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN).

14.2.3 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS, expedida pela Caixa Econémica Federal, conforme inciso V, do artigo 7°, da
Lei Federal n.° 8.036, de 11 de maio de 1990, a saber:

Art. 7° A Caixa Econdmica Federal, na qualidade de agente operador,
cabe:

{=h
V - emitir Certificado de Regularidade do FGTS;

14.2.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei 5.452, de 1° de maio de 1943;

14.2.5 - Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto deste processo;

14.2.6 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

15- Qualificagao Econdmico-Financeira

15.1.1-Certiddo negativa de pedido de faléncia, recuperagéo de crédito ou insolvéncia
civil, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em data ndo anterior a 90
(noventa) dias do certame, se outro prazo nao constar do documento. No caso de
sociedade(s) civil(s), devera ser apresentada a certidédo negativa de distribuigéo de
processos civis, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica. No caso de
certiddo positiva, a licitante devera juntar certiddo de objeto e pé, esclarecendo o
posicionamento da(s) acao(des);

15.2.1.1 - So sera permitida a participagdo de empresas em recuperagdo judicial e
extrajudicial se comprovada, respectivamente, a aprovagdo ou a homologagéo do

plano de recuperagéo pelo juizo competente e apresentada certiddo emitida pelo juizo
da recuperagao, que ateste a aptidao economica e financeira para o certame.

15.3.2 - balango patrimonial, demonstracédo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais

15.4 - Qualificagdo Técnica
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15.4.1 - Comprovagdo de aptidédo para a execucdo do objeto da contratacdo em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta dispensa, ou
com o item pertinente, mediante a apresentagcao de atestado(s) fornecido(s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

15.5 - Declaragées

15.5.1 - Declaragdo de que cumpre com o disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituigao Federal;

15.5.2 - Declaragéo de Inexisténcia de Fatos Supervenientes.
16. Garantia contratual

16.1. A Contratada garante qualidade em todo os produtos do presente instrumento,
valendo esta clausula como certificado, a qual podera ser invocada a qualquer tempo.

17. Adequacgao orcamentaria

17.1 - Nos termos do art. 150 da Lei Federal n° 14.1333/21, que determina acerca da
indicag&o dos créditos orgamentarios para pagamento, informamos que as despesas
decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do ano de 2024.

17.2 - A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagao:

Unidade Gestora: Camara Municipal de Fronteira

Orgéo: 01 Poder Legislativo

Unidade Orgamentaria: Secretaria da Camara

Funcédo: 01Legislativa

Sub fungéo: 122- Administracgéo geral

Programa: 0003 — Processo Legislativo

Atividade/Projeto: 2.002 — Manutengéo das Atividades da Secretaria da Camara
Fonte Recurso

Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00.00 — Material de Consumo

Valor or¢ado: 56.380,85

18 - Disposi¢oes Gerais/Informagdes Complementares

18.1 - Qualquer tolerancia da cdmara municipal quanto a eventuais infragbes nédo
implicara renuncia a direitos e ndo pode ser entendida como aceitagao, novagao ou
precedente.

18.2 - Cumprir e fazer cumprir, todas as diretrizes, normas, regulamentos impostos
por este Termo de Referéncia.
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18.3 - Esse Termo de Referéncia encontra-se em harmonia com ao disposto das
alineas do inciso XXIII do art. 6° da Lei Federal n° 14.133/2021.

19 - Consideracgodes Finais

19.1 - Devera ser exigida prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas do licitante, que seja pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual.

19.2 - A Contratada ndo podera alegar desconhecer dificuldades, caracteristicas ou
obstaculos como justificativos para acréscimos de prego e prazo, uma vez que o
Projeto a ser executado foi informado inicialmente junto a obtengéo das cotagdes de
precos;

Fronteira/MG, 25 de junho de 2024.
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