CAMARA MUNICIPAL DE ITURAMA
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA
(art. 6°, inciso XXIIL, art. 18 e art. 72 da Lei Federal n° 14.133/2021)

PROCESSO LICITATORIO N° 51/2025 - INEXIGIBILIDADE N° 27/2025
PROCESSO DE COMPRAS N° 118/2025

1. DO OBJETO )
O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contrata¢io de servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, consistentes em
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E MONITORAMENTO DA GESTAO
PUBLICA MUNICIPAL, com fornecimento continuo de informagdes técnicas,
relatorios analiticos e suporte especializado aos Vereadores da Camara Municipal de
Iturama/MG, especialmente nas areas administrativa, orgamentdria, financeira e fiscal.

Os servigos destinam-se a subsidiar o exercicio das fungdes constitucionais de
fiscalizacdo, controle politico-administrativo e produgio legislativa do Poder
Legislativo Municipal.

2. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

A contratagio sera realizada por INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com
fundamento no art. 74, inciso III, da Lei Federal n° 14.133/2021, por se tratar de
servigo técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, cuja execugéo
demanda notéria especializacio e apresenta inviabilidade de competi¢io.

O presente Termo de Referéncia integra o Processo Administrativo de Inexigibilidade,
nos termos do art. 72 da Lei n® 14.133/2021, servindo como base técnica para a
contratagdo e para a execugdo contratual.

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A Camara Municipal de Iturama/MG necessita de acompanhamento técnico continuo e
especializado da gestdo pulblica municipal, diante da complexidade crescente da
legislagdo de finangas publicas, da ampliagdo das exigéncias de transparéncia e do
elevado volume de dados produzidos pelo Poder Executivo.

A inexisténcia de estrutura técnica propria suficiente para a execugio dessas atividades,
aliada a natureza intelectual e estratégica do servigo, justifica a contratagio de empresa
especializada, de modo a assegurar qualidade técnica, regularidade das informacdes
e seguranca nas deliberacdes legislativas.

4. DA NATUREZA E CARACTERISTICAS DOS SERVICOS
Os servigos a serem contratados possuem as seguintes caracteristicas essenciais:

a) natureza técnica e predominantemente intelectual;

b) execugdo continuada;

¢) carater analitico, informacional e estratégico;

d) dependéncia de experiéncia profissional, metodologia e conhecimento
especializado; @
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¢) impossibilidade de mensuragdo exclusivamente objetiva por critérios
quantitativos.

Os servicos ndo se confundem com assessorias contabeis, juridicas ou de controle
interno ordindrias, tendo natureza de apoio técnico-informacional ao exercicio do

mandato parlamentar.

5. DO ESCOPO DOS SERVICOS
A CONTRATADA devera executar, no minimo, as seguintes atividades:
5.1. Monitoramento de Receitas

a) acompanhamento mensal da receita arrecadada;

b) apuragdo da receita acumulada no exercicio;

¢) andlise comparativa, quando pertinente.

5.2. Monitoramento de Despesas e Limites Legais
a) acompanhamento mensal das despesas executadas;
b) andlise dos gastos com educagfo, satde, pessoal e divida;
¢) verifica¢do do cumprimento dos limites legais e constitucionais.

5.3. Despesa com Pessoal
a) acompanhamento mensal e acumulado da despesa com pessoal do Poder
Executivo;
b) analise do impacto da folha no limite legal.

5.4. Licitagdes e Contratos
a) monitoramento semanal dos editais de licitagdo publicados;
b) acompanhamento das licitagdes em andamento e concluidas;
¢) envio de copias ou links dos contratos administrativos publicados, com resumo
técnico.

5.5. Folha de Pagamento
a) consolidagido mensal da folha de pagamento do Poder Executivo;
b) apresenta¢do de relagdo nominal de servidores e remuneragdes, conforme dados
oficiais.

5.6. Execugdo Orgamentaria
a) acompanhamento da execug@o do orgamento municipal;
b) monitoramento das altera¢gdes orgamentdrias;
¢) controle do uso de créditos suplementares e especiais.

5.7. Emendas Parlamentares Impositivas ¢ de Bancadas
a) orientacdo técnica quanto as regras legais;
b) elaborar as emendas Impositivas e de Bancadas, apresentadas pelos vereadores
para inclusdo na (LOA);
¢) acompanhamento da execuc¢do das emendas aprovadas; g
d) identificacido de impedimentos técnicos ou financeiros.

5.8. Apoio Técnico Legislativo
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a) suporte técnico-informacional aos Vereadores;
b) analise de projetos de lei com impacto orgamentério-financeiro;
¢) esclarecimento de davidas técnicas relacionadas as matérias orgamentarias.

6. DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS .
Os servigos serdo prestados prioritariamente em carater remoto, em todos os dias

wteis, no horario compreendido entre 08h00 e 17h00.

As reunides, apresentagdes de relatorios e esclarecimentos técnicos ocorrerio,
preferencialmente, por videoconferéncia, utilizando plataformas digitais adequadas.

Mediante solicitagio da CONTRATANTE, podera ser exigida a presenca fisica de
representante da CONTRATADA, limitada a uma visita presencial a cada 15
(quinze) dias, sem qualquer custo adicional.

7. DO PRAZO DE EXECUCAO
O prazo de execugdo dos servicos sera de 23 de dezembro de 2025 a 31 de dezembro
de 2026, compreendendo:
a) pagamento proporcional correspondente aos 09 (nove) dias do periodo inicial
de 23 a 31 de dezembro de 2025;
b) execugdo integral durante o exercicio financeiro de 2026.

8. DO VALOR ESTIMADO
O valor estimado para a contratagdo ¢ de:
a) R$ 4.950,00 (quatro mil novecentos e cinquenta reais) mensais;

b) RS 1.485,00 (mil quatrocentos e oitenta cinco reais) referentes ao periodo
proporcional inicial (23 a 31/12/2025).

O valor inclui todas as despesas operacionais necessarias a execugdo do objeto,
inclusive deslocamentos.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado mensalmente, até o dia 5 (cinco) do més subsequente ao

da prestagdo dos servigos, mediante apresenta¢do de nota fiscal, devidamente atestada
pelo fiscal do contrato.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Sdo obrigagdes da CONTRATADA:
a) executar os servigos com zelo, eficiéncia e qualidade técnica;
b) cumprir os prazos e rotinas estabelecidos;
c¢) manter regularidade fiscal e trabalhista;
d) preservar o sigilo das informacdes:
€) manter comunica¢do permanente com o fiscal do contrato;
f) arcar com todas as despesas operacionais e de locomogo.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Sdo obrigagdes da CONTRATANTE:
a) fornecer informagdes necessarias a execugdo dos servigos; &
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b) designar fiscal do contrato;
c) efetuar os pagamentos nos prazos pactuados;
d) comunicar formalmente eventuais inconformidades.

12. DA FISCALIZACAO
A execucgdo contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado por
portaria da Camara Municipal, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS
O presente Termo de Referéncia integra o Processo Administrativo de Inexigibilidade

de Licitagdo e vincula a futura contratagéo.

Iturama/MG, 23 de dezembro de 2025

-

RONALDO VIE&{A COSTA

Presidente da CAmara
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