CAMARA MUNICIPAL DE ITURAMA
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA (TR)

PROCESSO LICITATORIO N° 10/2025
DISPENSA DE LICITACAO N° 01/2025
PROCESSO DE COMPRAS N° 51/2025

1. Identificacio do ()rgﬁo Demandante
1.1. CAMARA MUNICIPAL DE ITURAMA/MG

2. Objeto da Contratacéo

2.1. Contratagdo de pessoa fisica ou juridica especializada em engenharia/arquitetura
para a prestagdo de servigos técnicos, visando o desenvolvimento de projetos e planilhas
para a reforma visando melhorias e adequagdes em suas dependéncias.

3. Justificativa da Contratacio

3.1. A presente contratagdo tem como objetivo a elaboracio de projetos técnicos e
planilhas orcamentarias referentes a reforma nas dependéncias da Camara Municipal
de Iturama. Tais documentos s@o imprescindiveis para garantir o adequado
planejamento, dimensionamento ¢ execugdo das intervengdes necessarias, atendendo
aos principios da eficiéncia, economicidade e legalidade na administragéo publica.

3.2. A elaboragio de projetos por empresa especializada assegura a observancia das
normas técnicas vigentes, especialmente as estabelecidas pela ABNT e pelos 6rgdos de
controle, conferindo maior precisdo aos servigos e facilitando o processo de licitagdo ou
contratagdo direta para execugdo das obras. Além disso, os projetos técnicos e
orcamentos detalhados possibilitam o controle de custos, prazos e escopo, evitando
aditivos desnecessarios e garantindo maior transparéncia dos gastos puiblicos.

3.3. Considerando a auséncia de corpo técnico interno capacitado para a elaboragéo de
tais documentos, faz-se necessdria a contratacio de empresa com comprovada
experié€ncia na area, por meio de processo adequado conforme a Lei n° 14.133/2021,
com fundamento no interesse publico e na necessidade de continuidade das atividades
administrativas da Camara.

4. Fundamentacio Legal
4.1. Conforme Portaria n° 05 de 02 de janeiro de 2024 e art. 75, 1, da Lei 14.133/2021.

5. Especificacdes Técnicas

5.1. A presente contratagio tem por objetivo a elaboragdo de projetos técnicos e
planilhas or¢amentarias referentes a reforma de diversos setores da Camara Municipal
de Tturama, incluindo o prédio administrativo, plendrio, passarela, patio e pintura em
geral. A medida se faz necessaria diante da constatagdio de diversas inadequagdes
estruturais que comprometem o bom funcionamento das atividades legislativas e o
atendimento ao publico.
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5.2. A contratagdo de empresa especializada justifica-se pela necessidade de se obter
documentos técnicos detalhados e compativeis com as normas vigentes, tais como
projetos arquitetonicos, memoriais descritivos e planilhas de custo, que servirdo de base
para futuras licitagdes e execugdio da obra com seguranga juridica, or¢amentaria e
técnica.

5.3. Considerando que o corpo técnico da Camara nfo possui profissionais habilitados
para desenvolver tais documentos, e que a complexidade da demanda exige
conhecimentos especificos de engenharia e arquitetura, é imprescindivel a contratagio
de empresa com experiéncia comprovada na area. Ressalta-se que a adogdo de tal
medida visa garantir a economicidade, eficiéncia e transparéncia na aplicagdo dos
recursos publicos.

6. Metodologia de Execuciio

6.1. A execugéo dos servigos de elaboracdo dos projetos e planilhas orcamentarias para
a reforma da Camara Municipal serd dividida em etapas sequenciais e interdependentes,
conforme descrito a seguir:

6.1.1. Levantamento de Dados e Vistoria Técnica Presencial
Serd realizada visita técnica ao local para levantamento completo das condigdes fisicas e
estruturais da edificacfo, incluindo medi¢Oes, registro fotografico, verificagdo de
patologias e coleta de informagdes com os usuarios dos espacos.

6.1.2. Reunifo de Alinhamento com a Administracio da Camara

Encontro com representantes da Céamara para definicdo dos objetivos da reforma,
prioridades, diretrizes de uso dos ambientes e adequagSes legais ou funcionais
necessarias.

6.1.3. Elaboracio des Projetos Técnicos
Com base nas informagdes coletadas, serdo elaborados os seguintes projetos, conforme
a complexidade e necessidade da reforma:

a) Projeto arquitetdnico (layout e acabamentos);

b) Projeto de reforma e ampliag#o, se for o caso;

¢) Projeto elétrico e de iluminacdo, se for o caso;

d) Projeto hidrossanitario, se for o caso;

¢) Planilhas orcamentarias;

f) Memorial descritivo e justificativo.

6.1.4. Entrega e Apresentacio dos Documentos Técnicos

Todos os documentos serdo entregues em formato digital (PDF e DWG, se aplicavel) e
fisico, com apresentagfio formal & equipe da Camara para esclarecimentos, ajustes e
validagéo final.

6.1.5. Elaboracgio das Planilhas Orcamentarias

Com base nos projetos, sera elaborada a planilha or¢amentéria contendo a descrigéo dos
servicos, unidades, quantidades, composicdes de custo e valores estimados, conforme a
Tabela SINAPI ou outro sistema oficial vigente.
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6.1.6. Adequacdes e Ajustes Finais
Eventuais corregdes ou ajustes solicitados pela Camara serfo incorporados antes da
entrega definitiva do material técnico.

7. Prazo de Execu¢iao ou Entrega

7.1. A CONTRATADA devera concluir e entregar todos os servigos descritos no objeto
contratual, incluindo os projetos técnicos, memoriais e planilhas or¢gamentarias e demais
documentos correlatos, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos, contados a
partir da assinatura do contrato.

7.2. A entrega dos documentos devera ocorrer preferencialmente em meio digital (PDF
e DWG, quando aplicdvel) bem como em 02 (duas) vias impressas, devidamente
assinadas por profissional habilitado.

8. Valor Estimado e dotacdo orcamentaria
8.1. Conforme pequisa de prego realizada no mercado nos termos da Lei 14.333/2021, o
valor estimada para a contratagfo ¢ de R$ 8.900,00 (oito mil e novecentos reais).

8.2. As despesas decorrentes do presente instrumento correro a conta das seguintes
dotacdes orcamentarias:

Orgdo: 01 Cémara Municipal de [turama

Unidade: 01 Camara Municipal

Subunidade: 02 Administragfo

Funcdo: 01 Legislativa

Subfung&o: 031  Agfo Legislativa

Programa: 0001 Legislativo Municipal em Agéo
Projeto/Atividade: 2002 Manutencdo Atividades Administrativas

Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

9. Forma de Pagamento

9.1. O pagamento serd efetuado pela Camara Municipal de Iturama/MG mediante
apresentagio da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo responsavel pelo
recebimento do objeto contratado, no prazo de at¢ 05 (cinco) dias, contados da data de
seu recebimento.

9.2. O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancaria para conta indicada
pela contratada, desde que vinculada ao seu CNPJ, vedado o pagamento em conta de
terceiros.

9.3. Eventuais pendéncias de documentacfo fiscal ou irregularidades na execucfo do
objeto contratado poderfo acarretar a suspenso do pagamento até sua regularizacdo,
sem que isso gere Onus para a Administragdo.

10. Fiscalizacdo e Acompanhamento

10.1. Fica designado a servidora Milzi Dumont de Almeida Fortunato, como
responséavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execugéio contratual, cabendo-lhe
zelar pelo fiel cumprimento das clausulas ajustadas, registrar ocorréncias, adotar as
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medidas necessarias a regular execugdo do contrato e, quando for o caso, solicitar
providéncias & autoridade competente.

11. Critérios de Aceitagiio do Objeto

11.1. A defini¢fio de critérios de aceitagdio do objeto referente a elaboragfo de projetos e
planilhas financeiras e orgamentarias visa assegurar que os produtos entregues atendam
de forma precisa as necessidades técnicas da Administracio Publica, observando os
principios da legalidade, eficiéncia e economicidade.

11.2. Para garantir a qualidade e a utilidade pratica dos projetos e planilhas, foram
estabelecidos critérios objetivos de aceitagfio, tais como: conformidade com as normas
técnicas aplicdveis (incluindo normas da ABNT e legislagdes especificas), apresentacéio
clara e detalhada dos elementos do projeto, compatibilidade dos quantitativos e custos
com o mercado local e com as tabelas de referéncia oficiais (a exemplo da SINAPI ou
outras pertinentes), ¢ estruturacdo das planilhas em conformidade com os padrdes
exigidos pelos 6rgéos de controle.

11.3. Esses critérios sdo fundamentais para permitir a andlise, aprovaciio e futura
execucdo das obras e servicos com base nos projetos elaborados, bem como para
garantir transparéncia, rastreabilidade e previsibilidade dos custos envolvidos. A adocéo
de parametros técnicos claros também facilita a fiscaliza¢do, reduz o risco de erros ou
omissdes e proporciona maior seguranga juridica a contratago.

11.4. Portanto, os critérios de aceitag@o definidos estdo devidamente justificados, sendo
essenciais para assegurar a qualidade técnica do objeto contratado e a adequada
aplicag@o dos recursos publicos.

12. Obrigacdes das Partes envolvidas

12.1. Obrigag¢des da Contratada:

a) Desenvolver os projetos conforme as normas técnicas e regulamentos aplicaveis.
b) Apresentar planilhas detalhadas com estimativas de custos e cronograma financeiro.
c¢) Garantir a precisdo das informagdes e a viabilidade dos célculos orgamentarios.

d) Cumprir prazos estabelecidos no contrato.

e) Fornecer suporte técnico e esclarecimentos quando necessario.

12.2. Obrigacdes da Contratante:

a) Disponibilizar informagdes e documentos necessarios para a elaboragdo dos projetos.
b) Acompanhar e validar as etapas do trabalho realizado pela contratada.

c¢) Efetuar pagamentos conforme os termos acordados.

d) Garantir acesso as instalagdes e recursos necessarios para a execugdo do servico.

13. Vigéncia do Contrato

13.1 O presente contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura, com duragéo de
90 (noventa) dias, podendo ser prorrogado mediante acordo entre as partes, conforme
previsto na legislagéo vigente. A prorrogacdo serd admitida nos termos do artigo 107 da
Lei Federal n° 14.133/2021, desde que haja justificativa prévia e ateste da autoridade
competente, garantindo que as condi¢des € 0s pregos permanecam vantajosos para a
Administracgéo.
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14. O Proponente que apresentar a melhor proposta, devera apesentar os seguintes
documentacéo:

14.1. Habilitacdo Juridica

14.1.1. Ato Constitutivo (contrato social, estatuto social/requerimento de empresario);
14.1.2. Todas as alteragdes ou consolidagio do Ato Constitutivo;

14.1.3. Documentos do Representante Legal;

14.2. Habilitacédo Fiscal e Trabalhista

14.2.1. Cartdo de CNPJ;

14.2.2. Inscricéo Estadual;

14.2.3. Inscri¢do Municipal;

14.2.4. Certiddo negativa de débitos Federais;
14.2.5. Certidédo negativa de débitos Estaduais;
14.2.6. Certiddo negativa de débitos Municipais;
14.2.7. Certiddo negativa de débitos Trabalhista;
14.2.8. Certiddo negativa de débitos do FGTS;
14.2.9. Certiddo negativa de débitos do INSS.

14.3. Qualificac¢io Economico-Financeira
14.3.1. Certiddo negativa de Faléncia e Concordata;

15. Penalidades e Sangdes

15.1. O descumprimento total ou parcialmente deste termo de contrato, ensejard
aplicacdo das sang¢les previstas no art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
obedecidos aos critérios abaixo:

15.1.1. Adverténcia

a) para comunicagdo formal, ao fornecedor, sobre o descumprimento de contratos e
outras obriga¢des assumidas e a determinagio da adog¢éo das necessarias medidas
de correcdo;

15.1.2. Multa — observados os seguintes limites maximos:

a) 0,5% (cinco décimos por cento) pro rata die, até o trigésimo dia de atraso,  sobre o
valor do fornecimento néo realizado;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do fornecimento, no caso de atraso superior a 30
(trinta) dias, com o consequente cancelamento da nota de empenho ou  documento
correspondente;

16.1. DAS DISPOSICOES GERAIS
16.1. O procedimento sera divulgado no sitio www.iturama.mg.leg.br, e no Portal
Nacional de ContratacSes Publicas — PNCP.

16.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragfo podera:

16.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;
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16.2.2. Valer-se, para a contratacfo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0os menores pregos, sempre que
possivel.

Iturama/MG, 12 de maio de 2025.

e Silvd dos Santos
Agente de Contratagéo
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