ARSP:

AGENCIA DE REGULAGAO DE SERVICOS
PUBLICOS DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1- Aquisicédo 06 caixas, com 10 pacotes cada, de PAPEL SULFITE; MATERIAL.:
ALCALINO; COR: BRANCO; GRAMATURA: 75 G/M?; FORMATO: A4; LARGURA:
210 MM; ALTURA: 297 MM

CcODIGO

SIADES QUANT. ESPECIFICACAO SIADES

06 PAPEL CORRESPONDENCIA - COMPRIMENTO: 297
204657 CAIXAS MM; COR: EXTRABRANCA; GRAMATURA: 75 G/M2;
LARGURA: 210 MM; TIPO PAPEL: PAPEL SULFITE;

1.2- Os bens a serem adquiridos por meio deste procedimento administrativo sao
caracterizados como comuns, nos termos do art. 20, caput, da Lei n® 14.133/2021 e
do inciso Il do art. 13 do Decreto n°® 5.352-R/2023.

1.3- A presente aquisicdo serd para fornecimento de uma s6 vez, considerada
imediata, tendo como prazo de entrega de até 05 (cinco) dias da ordem de
fornecimento, tendo em vista a urgéncia da contratacao.

1.4- Conforme disposto na Lei 14133/2021, artigo 40, inciso V, alinea “b”, a
aplicacdo do Principio do Parcelamento deve ter a presenca de dois requisitos:
viabilidade técnica e vantajosidade econémica. Assim sendo, por considerar que 0s
itens, objeto da contratacdo, sdo da mesma natureza e que a quantidade a ser
adquirida é pequena, nos termos deste servico havera perda na vantajosidade
econbmica para parcelamento da aquisi¢do, sendo tecnicamente inviavel.

1.5- Quanto a analise e mapeamento dos riscos da contratagéo e ainda a alocacéo
destes, conforme apresentados no anexo I, ndo foram apurados riscos que sejam de
responsabilidade da futura contratada pelas condi¢des normais desta aquisicéo,
sendo dispensavel assim a Matriz de Riscos.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1- A aquisicao de papel A4 € necessaria para suprir a demanda de papel da
Agéncia de Regulacdo de Servigos Publicos — ARSP com vistas a manter as rotinas
gue ainda carecem da utilizacado de papel, sendo essencial para o funcionamento
diario da ARSP, sendo utilizado em impressées de documentos administrativos,
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relatorios e demais registros internos. A falta desse insumo pode comprometer a
execucdo das atividades, resultando em atrasos operacionais e dificuldades na
comunicacao interna e externa da organizacao.

2.2- Por ser uma necessidade continua, como monitorado pelo setor de
almoxarifado, e registrado a pec¢a 2, analisado o consumo mensal de 04 (quatro)
resmas, e pela negativa de adesdo a ARP, peca 54, atualmente o estoque do
almoxarifado esté praticamente esgotado, carecendo de aquisicdo com urgéncia.

2.3- A justificativa ainda se confirma tendo em vista que o formato A4 € o padrédo
internacional para documentos impressos e facilita a organizacédo e o arquivamento
nos setores administrativos. A padronizacdo desse insumo, principio previsto na Lei
Federal n°® 14.133/2021, permite a utilizacdo plena dos equipamentos ja instalados,
como impressoras e copiadoras, otimizando a infraestrutura existente e evitando
desperdicios como forma de garantir a execucéo eficiente das atividades diarias.

2.4- Dessa forma, a aquisicdo de papel A4 é um insumo imprescindivel para o
desempenho das funcbes publicas da ARSP, proporcionando um ambiente
administrativo eficiente, padronizado e em conformidade com os principios legais e
normativos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1- A solucao é definida pela aquisicao do suprimento de material de expediente,
com a especificacdo descrita no item 1, objeto desta contratacéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAQAO
Dos Critérios de Sustentabilidade Socioambiental.

4.1- Para a contratacdo almejada, devem ser observadas as regras atinentes as
melhores praticas de sustentabilidade ambiental disponiveis, conforme preveem o art.
5° da Lei n® 14.133/2021, bem como o art. 2° do Decreto Estadual n® 5.352-R, de 28
de marco de 2023, e o Decreto Estadual n°® 2.830-R/2011.

4.2- A entrega dos objetos eventualmente adquiridos deverd ser planejada e
executada visando a redugdo do consumo de energia, agua, combustivel, bem como
a utilizacdo de equipamentos e materiais que reduzam o impacto ambiental.

4.3- A CONTRATADA, ao realizar o descarte de pecas, acessorios, equipamentos,
bem como o manuseio dos produtos a serem utilizados, devera atender a todas as
normas vigentes quanto a preservacao do meio ambiente (Lei n°® 12.305, de 02 de
agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos).
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Da Subcontratacéo

4.4- Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual nesta contratacéo
visando assegurar a qualidade, a responsabilidade e a conformidade integral com os
requisitos definidos neste instrumento.

Da Participacdo de Consaorcios

4.5- Podera participar desta contratacdo, pessoa juridica em consércio, observadas
as regras do artigo 15 da Lei 14.133/2021 e legislag&o pertinente.

Da Garantia de Execucao

4.6- Conforme prevé o art. 96 da Lei n°® 14.133/2021, “A critério da autoridade
competente, em cada caso, podera ser exigida, mediante previsdo no edital, prestacao
de garantia nas contratagdes de obras, servigos e fornecimentos.” Para a presente
contratacdo ndo serd exigida garantia contratual, pelos motivos:

a) podera afastar interessados, com lotes desertos, ou aquisi¢cdo fracassada, por
serem poucos itens;

b) a empresa s6 recebera apds o recebimento definitivo;

c) o ndo cumprimento das obriga¢cBes por parte da contratada néo trard prejuizos
maiores para a Administracédo, estando as san¢des a serem aplicadas previstas
neste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
CondigOes de Entrega

5.1- O prazo de entrega dos bens é de 05 (cinco) dias Uteis contados da emissao
da ordem de fornecimemto, em remessa Unica.

5.2- Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para
gue qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de
caso fortuito e forgca maior.

5.3- Os bens deveréo ser entregues em dia til, de segunda- feira a sexta-feira, das
9h as 17h, no endereco sede da Agéncia de Regulacdo de Servicos Publicos do
Espirito Santo.

5.4- Os materiais deverao ser novos, originais e estar em perfeitas condi¢cdes de
uso, aléem de devidamente embalados, lacrados e corresponderem as especificacoes
e guantitativos constantes na ordem de fornecimento.
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5.5- N&o serdo aceitas embalagens violadas, danificadas ou que apresentem
duvidas quanto a quantidade dos produtos.

5.6- O transporte e a descarga dos materiais até a ARSP correrdo por conta
exclusiva da empresa contratada, sem qualquer custo adicional solicitado
posteriormente.

5.7- O recebimento dos materiais deverd ser acompanhado e fiscalizado por um
representante da Administracdo, que podera solicitar a correcdo de eventuais falhas
ou irregularidades que forem verificadas na entrega dos materiais ou a substituicdo
por outros novos.

5.8- Serdo rejeitados, no todo ou em parte, 0os materiais que ndo atenderem as
especificacdes técnicas ou qualidades exigidas.

5.9- Os materiais deverdo estar acompanhados da nota fiscal em favor desta
Agéncia de Regulacdo de Servicos Publicos (ARSP) contendo a descricdo completa,
com o0s quantitativos, valores unitarios e totais, numero da autorizagdo de
fornecimento, do processo e da nota de empenho.

Garantia, Manutencéao e Assisténcia Técnica

5.10- O prazo de garantia dos bens, complementar a garantia legal estabelecida pela
Lei n® 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), € de, ho minimo, 12 (doze)
meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do
primeiro dia Gtil subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.11- A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condi¢cdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.12- A garantia abrange a realizacao da manutencéao corretiva dos bens pelo préprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo
com as normas técnicas especificas.

5.13- Entende-se por manutencéo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizagéo de
ajustes, reparos e correcdes necessarias.

5.14- As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas
utilizadas na fabricacdo do equipamento.

5.15- Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacédo ou substituicdo dos
bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a
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partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo
Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.16- O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera
de responsabilidade do Contratado.

5.17- A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢cdes, mesmo
depois de expirada a vigéncia contratual.

Substituicdo do Instrumento de Contrato

5.18- O instrumento de contrato sera substituido por ordem de fornecimento, nos
termos do art. 95, inciso |, da Lei 14.133/2021.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

6.1- A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas nas normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2- As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.3- O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4- A execucdo da contratacdo sera acompanhada pela geréncia administrativa e
financeira da ARSP ou por servidor responsavel designado, na forma do Decreto
Estadual n° 5.545-R/2021, e o qual devera atestar a entrega dos objetos contratados,
sem o qual ndo sera permitido qualquer pagamento.

Responsabilidades da Contratada

6.5- Entregar o produto nas condi¢des e nos prazos estipulados neste Termo de
Referéncia;

6.6- Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus
empregados nos locais de entrega especificados;

6.7- Fornecer todas as informacdes necessarias e/ou resposta a qualquer
solicitacdo da Contratante;
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6.8- Comunicar, por escrito, eventual atraso ou anormalidade de carater urgente,
prestando o0s esclarecimentos julgados necessarios, apresentando razoes
justificadoras a serem apreciadas pela ARSP;

6.9- Responsabilizar-se por todas as despesas relativas ao fornecimento e entrega
do material, mao-de- obra, fretes, transportes, impostos, taxas e etc., correrdo por
conta da empresa fornecedora;

6.10- Assumir integral responsabilidade pela qualidade dos materiais fornecidos, bem
como por todo o transporte e deslocamentos necessarios a entrega dos mesmos, ndo
se admitindo transferir, sob qualquer hipGtese, sua responsabilidade para outras
entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros;

6.11- Entregar materiais novos, em perfeitas condi¢des de uso, além de devidamente
embalados, lacrados e que correspondam as especificacbes e quantitativos
constantes na ordem de fornecimento.

Responsabilidades da Contratante

6.12- Assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear a contratacao
efetuando os pagamentos dentro dos prazos convencionados;

6.13- Atestar e liquidar a Nota Fiscal fatura correspondente ao material entregues, na
forma do item CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO.

6.14- Notificar, por escrito, a empresa fornecedora do material sobre ocorréncia de
eventuais imperfeicdes encontradas nos mesmos.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Do Recebimento

7.1- Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo fiscal ou
comissdo designada, consignando em relatério informagbes sobre a simples
conferéncia da conformidade do que foi contratado, em especial do quantitativo, marca
e modelo e demais informacgdes constantes na nota fiscal.

7.2- Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisoério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 20 (vinte)
dias uteis, a contar da notificacdo por escrito da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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7.3- Caso haja irregularidades que impecam o recebimento provisoério, o fiscal,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcdes.

7.4- ApOs o recebimento provisorio, o fiscal devera manifestar-se sobre o
cumprimento das exigéncias de carater técnico da conformidade do material recebido
com as exigéncias contratuais, visando subsidiar o gestor da contratacdo no
recebimento definitivo, no prazo de 20 (vinte) dias Uteis.

7.5- O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 20 (vinte) dias Uteis, a contar da
manifestacdo do fiscal prevista no item acima, apdés a verificacdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.6- Caso haja irregularidades que impecam o recebimento definitivo, o gestor,
conforme o caso, deverd solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcdes
no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

7.7- O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para
a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.8- No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséao,
qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133/2021, comunicando-se a empresa para emisséo de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa da execuc¢éao do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.9- O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucédo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.10- O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao da contratacao.

7.11- O recebimento provisério poderd ser dispensado nos casos em que a
fiscalizagdo consiga emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela
simplicidade ou quantidade recebida do objeto.

Instrumento de Medicdo de Resultados — IMR

7.12- Nos termos do art. 27, inciso X, do Decreto Estadual 5352-R/2023, a presente
contratacao dispensara a utilizacéo do Instrumento de Medicéo de Resultados — IMR,
dado que:

a) o fornecimento dos bens se dara de imediato, sem natureza continuada;
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b) o periodo de vigéncia contratual € diminuto.
Nota Fiscal

7.13- Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

C) os dados da contratacdo e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao da contratacao;

e) o valor a pagar;

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.14- Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus ao contratante;

7.15- A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal.

7.16- O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens,
o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencéo na fonte, inclusive o
ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte (conforme
disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto Estadual
5.460-R/2023), os quais seréo retidos e recolhidos diretamente pela Administracéo
contratante.

Condicdes de Habilitagcdo no Curso da Execucgéao Contratual

7.17- A Administracdo devera verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo
na forma do inciso Ill do art. 10 do Decreto n°® 5.545-R/2023.

7.18- Constatado que o contratado n&o se encontra em situacdo de regularidade
fiscal ou trabalhista, 0 mesmo sera notificado para, no prazo de 10 (dez) dias uteis,
regularizar tal situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o
procedimento de aplicacao de sancoes.

7.19- Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que néo
seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da
tramitacdo do procedimento de aplicagéo de sancgdes.

7.20- Em nédo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera
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imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

7.21- Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a
empresa nao regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracéo
decidir sobre iniciar ou ndo procedimento de rescisdo da contratacéo, podendo deixar
de fazé-lo se reputar que a extingdo antecipada da pactuacao ocasionara expressivos
prejuizos ao interesse publico.

7.22- Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
Contratante informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre
os créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificacdo a empresa.

Do Prazo de Pagamento

7.23- O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis,
contados do recebimento definitivo da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto
Estadual n° 5545-R/2023.

7.24- Ao enviar a solicitagdo de pagamento, o gestor da contratacéo deve especifica
a data de vencimento da obrigagéo.

7.25- Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidirA multa financeira nos
seguintes termos:

12 X ND
VM =VFX — & —

100 360
Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

7.26- Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

7.27- A liguidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

7.28- Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para correcéo, ficando estabelecido que o0 prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer
onus ou correcao a ser paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento
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7.29- O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.30- Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.31- Quando do pagamento, serda efetuada a retencdo tributéria prevista na
legislacéo aplicavel.

7.32- Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serado retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

7.33- O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacéao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Condicdes de Participacéao

8.1- Nos termos do art. 47 e do inciso IV do artigo 49 da Lei Complementar n°®
123/2006, do art. 43 da Lei Complementar Estadual 618/2012, e do art. 4° da Lei n°
14.133/2021, serd concedido tratamento diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pequeno porte, devendo a compra ser feita
preferencialmente através destas.

Forma de Selecdo e Critério de Julgamento da Proposta

8.2- O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, na forma eletrdnica, com fundamento na hipétese do art. 75,
inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a sele¢éo da proposta de menor
preco global.

8.3- Ajustificativa para adocao do critério do menor preco € o menor dispéndio aos
cofres publicos, tenho em vista que, atendidos os parametros minimos de qualidade
estabelecidos neste termo de referéncia, o preco é fator relevante para a selecao da
proposta, 0 que resultara na maior vantajosidade para a Administragao.

8.4- O procedimento sera divulgado no Portal Compras Governamentais do ES, por
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intermédio do site www.compras.es.gov.br, bem como ser4 encaminhado
automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema SIADES, por mensagem
eletrbnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

8.5- O fornecedor interessado, apés a divulgacdo do aviso de cotacado eletrbnica,
encaminharda, exclusivamente por meio do Sistema Siades, a proposta com a
descricao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a
data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento (art. 8° da Lei n°
14.133/2021).

8.6- Previamente a celebracdo do contrato ou instrumento congénere, a
administracdo verificara o eventual descumprimento das condi¢des para contratacao,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF; Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

8.7- A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429/1992, que prevé, dentre
as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

Apresentacao da proposta

8.8- A proposta deverd ser elaborada considerando os itens relacionados no topico
1.1 deste Termo de Referéncia com as quantidades e qualidades requeridas, com
precos unitario e total, em moeda nacional, e, com no maximo, 02 (duas) casas
decimais.

8.9- No preco proposto serdo incluidas todas e quaisquer despesas necessarias
para a perfeita execucdo do objeto, material necessario a execucdo do objeto,
transporte, tributos, fretes, encargos sociais, seguros, mao de obra e demais despesas
inerentes a execucao do objeto.

8.10- A contratante ndo aceitara cobranca de qualquer imposto, taxa ou despesa
adicional, em razéo da entrega e instalacdo dos produtos.

8.11- Na proposta de precgos dever&o constar, pelo menos, as seguintes condi¢des:
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a) Razao social e CNPJ da empresa, endereco completo, telefone, endereco
eletrénico (e-mail), para contato;

b) Prazo de validade, nao inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data
de sua apresentagao.

C) No preco ofertado deverdo estar incluidos todos os insumos que o compde, tais
como as despesas com mao-de-obra, materiais, equipamentos, impostos, taxas,
fretes e demais custos.

8.12- Quaisquer tributos, custos e despesas, diretos ou indiretos, que forem omitidos
na proposta ou incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos
precos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos a esse ou a qualquer titulo.

Da Forma de Fornecimento
8.13- O fornecimento do objeto sera integral.

8.14- A justificativa para adocao da referida forma € que os itens serdo entregues de
uma sO vez pela empresa a ser contratada no prazo especificado neste Termo de
Referéncia, sem previsao de parcelamento ou continuidade do fornecimento.

Das Exigéncias de Habilitagéo

8.15- Com o intuito de verificar o conjunto de informacfes e documentos necessarios
e suficientes para demonstrar a capacidade da empresa de realizar o objeto desta
contratacdo, nos termos do capitulo V da Lei 14.133/2021, a contratada devera
apresentar os seguintes documentos:

a) Habilitacdo juridica: cépia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social,
devidamente inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores,
tendo em vista a necessidade de se atestar se a empresa se encontra regularmente
constituida, demonstrando, assim, se a contratante esta apta a exercer direitos e
assumir obrigacoes.

b) Habilitac&o fiscal, social e trabalhista, nos termos do art. 68 da Lei 14.133/21,
gue se faz necessaria pela possibilidade de o Poder Publico ser responsabilizado
solidaria  ou subsidiariamente em condenacdes judiciais relativas ao
descumprimento de obrigacdes, considerando a legislacéo vigente sobre a matéria.

c) Habilitagdo econdmico-financeira: certiddo negativa de faléncia expedida pelo
distribuidor da sede do fornecedor ou certiddo emitida pela instancia judicial
competente, que certifique que a interessada estd apta econbmica e
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financeiramente a participar da contratacdo, conforme Acordao de Relacdo TCU
8271/2011-Segunda Camara.

8.16- Tendo como pressuposto a definicdo do inciso lll, artigo 70, da Lei 14.133/2021,
gue prevé a dispensada, total ou parcialmente, dos documentos de habilitacdo nas
contratacdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
licitacao, fica justificada a DISPENSA PARCIAL das qualificacdes de habilitagéo.

8.17- A empresa deverd manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em
compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as condi¢cdes exigidas para
habilitacdo constantes neste Termo de Referéncia.

9. ESTIMATIVAS TOTAL DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1- O custo estimado total da contratacdo € de R$ 1.578,60 (mil e quinhentos e
setenta e oito reais e sessenta centavos), nos termos da planilha abaixo:

CODIGO
SIADES

PRECO

ESPECIFICACAO ESTIMADO

PAPEL CORRESPONDENCIA - COMPRIMENTO: 297
204657 |MM; COR: EXTRABRANCA; GRAMATURA: 75 G/IM2; R$ 1.578,60
LARGURA: 210 MM; TIPO PAPEL: PAPEL SULFITE;

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1- Asdespesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Agéncia de Regulacdo de Servicos
Publicos (ARSP) para o Exercicio de 2025;

10.2- A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

a) Gestao/Unidade: 490205/49205;

b) Fonte de Recursos: 501 000010;

C) Programa de Trabalho: 10.49.205.04.130.0060.4158;
d) Elemento de Despesa: 339030;

e) Plano Orgcamentario Interno: 000001 — néo definido;

10.3- A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

2025-R93V3N - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  12/02/2025 17:19 PAGINA 13 /19



ARSP:

AGENCIA DE REGULAGAO DE SERVICOS
PUBLICOS DO ESPIRITO SANTO

11.

11

SANCOES ADMINISTRATIVAS

.1- Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a

empresa contratada que:

11

a) der causa a inexecuc¢dao parcial da contratacao;

b) der causa a inexecugcdo parcial da contratacdo que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdao total da contratacao;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacéo
sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucao
da contratacao;

f) praticar ato fraudulento na execugao da contratagao;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

.2- Serédo aplicadas a Contratada que incorrer nas infracbes acima descritas as

seguintes sancdes:

a) Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecucdo parcial da
contratacdo, sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave,
conforme art. 156, § 2°, da Lei n® 14.133/21,

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave, conforme art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133/21;

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave,
conforme art. 156, § 5°, da Lei n® 14.133/21,

d) Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

e) Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado o Contratante
a rescisao contratual por culpa da Contratada, convertendo-se a multa em
compensatoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total da contratacao.

11.3- A aplicagédo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante
(art. 156, § 9°, da Lei n°® 14.133/21).

2025-R93V3N - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  12/02/2025 17:19 PAGINA 14/ 19



ARSP:

AGENCIA DE REGULAGAO DE SERVICOS
PUBLICOS DO ESPIRITO SANTO

11.4- Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 8§ 7°, da Lei n® 14.133/21).

11.5- Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n°
14.133/21);

11.6- Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda
desse valor, a diferenca ser4 descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, § 8°, da Lei n°® 14.133/21);

11.7- Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.8- A aplicacdo das sancfes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/21, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

11.9- Na aplicacdo das sancdes serdo considerados os aspectos elencados no art.
156, § 1°, da Lei n°® 14.133/21;

11.10- Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159);

11.11- O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n®14.133, de 2021).

12. FACULTATIVIDADE NA ELABORAQAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
(ETP)
12.1- Nos termos do art. 25, inciso |, do Decreto Estadual n® 5.352-R/2023, é

facultada a elaboracao do Estudo Técnico Preliminar (ETP), dentre outras, no caso do
art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, desde que a especificacdo do objeto possa
ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a
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elaboracéo de projetos.

12.2- Conforme se percebe, o0 objeto desta contratacdo envolve, neste momento,
valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais
e cinguenta e nove centavos), atualizados, nos termos do Decreto Federal n® 12.343,
de 30 de dezembro de 2024, bem como sua especificacdo pode ser realizada apenas
neste Termo de Referéncia, razao pela qual se dispensa a elaboracdo do Estudo
Técnico Preliminar (ETP).

13. ANEXOS
13.1- Acompanham este Termo de Referéncia os seguintes anexos:
Anexo | — Analise e Mapeamento dos Riscos da Contratacao

Anexo Il — Modelo de Ordem de Fornecimento/Servicos
Vitéria, 12 de fevereiro de 2025.

Elaborado por:

Marleide Rodrigues da Silva
Gerente Administrativa e Financeira
Assinado Eletronicamente
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Anexo | — Analise e Mapeamento dos Riscos da Contratacao

Descri¢do: atraso na instrucdo processual, em razéo das dificuldades na elaboracdo das pecas €
dos documentos necessarios para a instru¢cdo do processo e demora na tramitacdo entre os

setoresenvolvidos.
Probabilidade: () Pouco ( x ) Provavel () Muito
Impacto: () Baixo () Médio (x) Alto
Fase Impactada: (x ) Fase Interna () Fase Externa () Gestéo do Contrato
Id Dano
1. Atraso da contratacdo almejada.
Id Acdao Preventiva Responsavel
Distribuir as tarefas referentes a fase de
1. planejamento para agilizar a emissdo dos Setor requisitante
documentos a serem anexados ao processo.
Id Acéo de Contingéncia Responsavel
Solicitar prioridade aos setores envolvidos na
1. tramitacdo do processo para compensar o atraso e Setor requisitante

agilizar sua concluséo.

Descricao: contratagdo deserta ocasionada pela falta de interesse dos fornecedores em participar,
da contratacéo.

Probabilidade: () Pouco ( x ) Provavel () Muito
Impacto: ( x ) Baixo () Médio ( )Alto
Fase Impactada: ( ) Fase Interna ( x ) Fase Externa ( ) Gestdo do Contrato
Id Dano
1. Atraso na contratacdo almejada.
Id Acdao Preventiva Responsavel
Evitar a exigéncia de requisitos que possam
1. restringir a participagéo das empresas e analisar Setor requisitante
0S precos estimados para que estejam de acordo
coma realidade do mercado.
Id Acéo de Contingéncia Responséavel
1. Rever os requisitos exigidos e realizar nova Setor requisitante

licitac&o.
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Anexo Il — Modelo Ordem de Servi¢cos/Fornecimento

Ordem de XXX XXXXXX XXXXX.XX | Processo XXXX=XXXXX
Fornecimento/Servico N°:

N°:

Unidade: | AGENCIA DE REGULACAO DE SERVICOS PUBLICOS

Prazo de Pagamento:

Conforme TERMO DE REFERENCIA.

CondicOes de Pagamento:

Conforme TERMO DE REFERENCIA

Prazo de Entrega:

XXXX

Local de Entrega:

1,0,0,:0,0,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.000000000¢

DOTACAO ORCAMENTARIA

Sub-Elemento Elemento Numero do
de Despesa de Prog. Trabalho F.Recurso Valor Empenho
Despesa
XXXX XXXXX XXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXX | XXXXXXXXXXXXX

Fornecedor: | XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ‘ Tel: ‘ XXXHXXXXXXXXXXXKXXXK

Endereco: XXXXXXXXXXXXXXX Bairro: | XXxXxXXXXXXXXXXXX

Cidade: XXXXXXXXXXXX UF: XXXXXXXXXXX

CNPJ: XXXXXXXXXXXX | Inscrigdo NUmM. Empenho: XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Estadual:

Item | Lote | Codigo Descricao Unidade | Marca| Qtd Valor

Unitario Total
Valor Total
Observagao:

1 - Caberéa a Contratada ao receber a ordem de compra, providenciar a entrega do material
cumprindo o prazo, quantidade, tamanho, marca e modelo informados na proposta em
conformidade com o descrito no Termo de referéncia.

2 - O recebimento do objeto devera ocorrer no prazo e forma descritos no Termo de
Referéncia.

3 - O objeto devera ser entregue com a nota fiscal, fatura, certiddes de regularidade fiscais
e demais documentos exigidos.

4 - A fatura seré paga na data descrita no Termo de Referéncia.

5 - Se houver alguma incorrecéo na Nota Fiscal, a mesma sera devolvida a Contratada para
correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
apresentacdo na nova Nota Fiscal, sem qualquer 6nus ou correcdo a ser paga pela
Contratante.

6 - O atraso injustificado na entrega do objeto configura infracdo e sujeitara o fornecedor a
responsabiliza¢des cabiveis conforme Capitulo | - da Lei 14.133/2021.
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