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[bookmark: _Hlk153436620]DFD – DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA
	Identificação do Requisitante

	Setor Requisitante
	Diretoria

	Responsável pela demanda
	Mayra Cação da Silva

	Descrição Sucinta do Objeto

	Contratação de empresa, por inexigibilidade de licitação, para a participação de 02 (dois) servidores da Câmara Municipal de Rodeiro, no curso “FORMAÇÃO AGENTES DE CONTRATAÇÃO, PREGOEIROS, COMISSÃO DE CONTRATAÇÃO E EQUIPE DE APOIO” promovido pelo INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO PÚBLICO PLENUM BRASIL LTDA, no período de 15/04/2025 a 17/04/2025, na cidade de Belo Horizonte/MG, formato presencial, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021. 

	Justificativa da Necessidade da Contratação

	A Câmara Municipal de Rodeiro, tradicionalmente, investe na capacitação de seus servidores para melhor atender às demandas da população do município, especialmente no seu âmbito de atuação, o Poder Legislativo. O curso "Formação Agentes de Contratação, Pregoeiros, Comissão de Contratação e Equipe de Apoio" é de grande relevância para aprimorar a atuação dos servidores envolvidos nos processos de contratação pública, fornecendo ferramentas essenciais para o bom desempenho de suas funções. A escolha das entidades promotoras dos treinamentos se dá em razão de sua notoriedade e qualidade de conteúdo, materiais e corpo docente. Além disso, os temas, agendas e locais de realização são definidos conforme a disponibilidade de datas e as necessidades desta Casa Legislativa e de seus colaboradores. Foram designados para comparecer ao curso os servidores: Mayra Cação da Silva e João Virgílio Lopes de Oliveira.

	Estimativa Preliminar do Valor Total da Contratação

	R$ 3.680,00 (três mil seiscentos e oitenta reais) 

	Previsão de Data Desejada para a Contratação

	Imediatamente, considerando a proximidade da data do curso.

	Grau de Prioridade da Compra ou Contratação

	A contratação possui o seguinte grau de prioridade:
	Alta				Média				Baixa

	Vinculação ou Dependência com a Contratação

	
	Não há vinculação ou dependência desta contratação em relação à outra;

	Há vinculação ou dependência desta contratação em relação a seguinte:



Rodeiro, 01 de abril de 2025.

__________________________________________
Mayra Cação da Silva
Diretora do Legislativo

ANEXO I (DFD) – RELAÇÃO DE ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS PELA CONTRATADA
	ITEM
	DESCRIÇÃO / ESPECIFICAÇÃO
	UNID.
	QUANT.

	01
	O Curso será realizado com o seguinte cronograma de execução:
· Dia 15/04 - Terça-feira, de 13:00 às 13:30hrs
Credenciamento e entrega dos materiais.
· Dia 15/04 - Terça-feira, de 13:30 às 17:30hrs
MÓDULO I – Agente de Contratação do novo Processo Licitatório Regido pela Lei Federal Nº 14.133/2021
Normatização e Regulamentação da Lei 14.133/2021;
Normativas Editadas pelos Tribunais de Contas Estaduais e do TCU;
Avaliação e Adequações Necessárias na Estrutura de Funcionamento do Órgão Público para Atender aos Dispositivos da Lei 14.133/2021;
Características dos(as) Profissionais que Ocupação as Funções de Agente de Contratação, Pregoeiro e Comissão de Contratação;
Critérios para Designação e Habilitação do Agente de Contratação;
A Função e Responsabilidade dos Agentes de Contratação e a Formação da Equipe de Apoio;
A Gratificação e Exercício das Funções de Agente de Contratação;
A Conduta e Tarefas Atribuídas ao Agente de Contratação;
A Qualificação e Atualização Profissional do Agente de Contratação;
A Estruturação da Autoridade Administrativa do Agente de Contratação;
Competência da Equipe de Apoio e a extensão das suas responsabilidades;
A Categorização dos Erros Grosseros.
· Dia 16/04 - Quarta-feira, de 08:00 às 12:00hrs
MÓDULO II – Conceitos Fundamentais da Modalidade Pregão
Novos parâmetros para os procedimentos visando a dinamização do Processo, bem como a racionalização dos trâmites, minimização dos custos e elevação de eficácia das aquisições e contratações do serviço público, através da Modalidade Pregão;
Distinção do Pregão Face às outras Modalidades Licitatórias
Obrigatoriedade Pregão Eletrônico;
Designação do Pregoeiro e Equipe de Apoio, quem pode ser Designado Pregoeiro?
A Administração pode Terceirizar a Função de Pregoeiro? (Decisão do TCU);
O Mandato do Pregoeiro e dos Membros da Equipe de Apoio (Decreto 10024);
O que faz o Pregoeiro Desempenhar suas Funções?
A Qualificação Profissional e Perfil do Pregoeiro;
Plano de Capacitação Continuada;
Competências e Responsabilidade do Pregoeiro.
· Dia 16/04 - Quarta-feira, de 13:30 às 17:30hrs
       MÓDULO III – Pregão: Fase Preparatória
Pregão em sua modalidade eletrônica;
Regulamentação;
Pregão:
Forma de realização;
Fases;
Critérios de julgamento;
Condução do processo por agente de contratação ou comissão de contratação;
Orçamento sigiloso;
Credenciamento, reconhecimento, responsabilidades e envio de informações;
Elaboração e modificação do Edital;
Prazos para propostas e lances.
· Dia 17/04 - Quinta-feira, de 08:00 às 12:00hrs
MÓDULO IV – Dinâmica Sessão de Pregão
Legislação Pertinente ao Pregão Eletrônico. Vantagens;
Implicações do Edital;
O Sistema Eletrônico; Chave de Identificação e Senha;
O Credenciamento do Proponente;
A Sessão de Recebimento das Propostas;
Os Lances; A Negociação; O Tratamento Diferenciado das Micro e Empresas de Pequeno Porte; A Classificação das Propostas;
A Adjudicação e Homologação dos Vencedores.
Dinâmica Pregão (Modalidade Prática):
Fase Preparatória e Sessão do Pregão;
Fase Externa: Roteiro para Execução;
Negociação, aplicação de Subcontratação de Lei Complementar 123/06 no Pregão Presencial; Benefícios para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte;
Recurso Administrativo; Adjudicação;
Homologação.
                      Encerramento - 12:00

Palestrante:
Carlos Tiago Jorge de Azevedo
Mestrando em Direito pela FDSM; Consultor com mais de 17 anos de experiência com gestão pública municipal; Pós-Graduado em Licitações e Contratos pela PUC/MG; Pós-Graduado em Direito Público pela UNISUL/SC; Pós-Graduado em Gestão Pública Municipal pela UCAM/RJ; Auditor e Instrutor Certificado em Gestão Pública e Controle pela Rede de Escolas de Contas do Brasil; Especialista em Microfinanças e Ciências Políticas pela Universidade Libre - UBI - Covilhã - Portugal; Professor/Autor de Microfinanças, Auditoria e Captação de Recursos e Investimentos - PUC/MG.
	Serviço (inscrição)
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CAMARA MUNICIPAL DE RODEIRO

Praga S&o Sebastido, 215- Centro
Rodeiro/MG CEP 36.510-000 - Tel.: 3577- 1274

CNPJ: 26.119.990/0001-75 — e-mail: administrativo@rodeiro.ma.leg.br





