MUNICIPIO DE ALFREDO VASCONCELOS
PRACA DOS BANDEIRANTES, 20 — CENTRO- TEL: (32)3367-1107
CEP 36.272-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS
Email: licitacoes@alfredovasconcelos.mg.gov.br
www.alfredovasconcelos.mg.gov.br

Da Secretaria Municipal de Governadoria e Gestéo
Para Gabinete do Prefeito
Em: 14 de marco de 2024

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DA DEMANDA

Exmo. Prefeito

Solicito autorizacdo de V. Exa. para contratar a empresa, para prestagdo de servigos de Edicao,
diagramacao, filmagem e fotografia conforme especificagdes, termo de referéncia e documentos que
0 acompanham, documentacdo, minuta contratual, comprovacdo de valor de mercado, disponibilidade
financeira e orcamentaria que seguem.

1.0OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacao de servicos de Edi¢do, diagramacdo, filmagem e
fotografia.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

E dever da administracéo prestar contas ao cidad&os e aos 6rgdos de controle interno e externo, sendo
as midias sociais de audio, video e escrita as formas mais comuns e eficientes para que isso ocorra,
dessa forma € primordial que o Municipio possua forma de documentar suas a¢des e de repassa-las ao
publico, justificando-se portanto a contratagdo dos servicos de forma terceirizada ja que o Municipio
Ndo possui cargo e equipamentos para tais servicos.

3.PRAZO
10 (dez) meses
4. EM QUE DATA O OBJETO DEVE COMECAR A SER UTILIZADO: marco de 2024

5. ATE QUANDO O OBJETO SERA UTILIZADO: janeiro de 2025

6. GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAO:
( X )ALTO (  )MEDIO ( )BAIXO

7. INDICACAO DOS MEMBROS QUE IRAO COMPOR A FASE DE PLANEJAMENTO:

a) Responsavel pela elaboracao do Estudo Técnico Preliminar: dispensado

b) Responsavel pela elaboragéo do Termo de Referéncia: Secretaria Municipal de Governadoria
e Gestdo Sra. Raquel Juliane de Medeiros Bertolin

c¢) Responsavel pela matriz de risco, se houver: ndo ha

d) Gestor do contrato: Secretaria Municipal de de Governadoria e Gestdo Sra. Raquel Juliane de
Medeiros Bertolin

e) Fiscal Administrativo do Contrato: Jodo Marcos Rizzi de Paula

f) Fiscal Técnico do Contrato:dispensado

8. EQUIPE DE CONTRATACAO

a) Agente de Contratacdo: Sra. Tainara Vitoria dos Santos Ramos
b) Equipe de Apoio : Sra. Ana Carolina Rodrigues de Oliveira e Sr. Ramon Martins Lopes

Alfredo Vasconcelos, 14 de marco de 2024

Raquel Juliane de Medeiros Bertolin
Secretéria Municipal de Governadoria e Gestao
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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratacdo da empresa LEANDRO PEREIRA FARIA CNPJ n°
37.255.085/0001-69, para prestacdo de servicos de Edicdo, diagramacdo, filmagem e
fotografia, conforme descrito abaixo:

ITEM | UNID | QUANT DESCRICAO VALOR
mensal
1 Serv 01 - Servico de filmagem e edi¢do de videos, arquivo R$ 5.500,00
(backup)

- Filmagens com drones
- Servico de fotografias e tratamento fotografico,
arquivo (backup)

-Edicdo e diagramacao de Produtos graficos
-Edicdo e diagramagdo de jornais e revistas

PRAZO DE EXECUCAO
O prazo de execucdo serd de 10 (dez) meses, a contar de sua assinatura, podendo ser
prorrogado, caso haja a necessidade. O que ocorrera mediante termo aditivo.

JUSTIFICATIVA

E dever da administracdo prestar contas ao cidad3os e aos 6rgdos de controle interno e
externo, sendo as midias sociais de dudio, video e escrita as formas mais comuns e
eficientes para que isso ocorra, dessa forma é primordial que o Municipio possua forma
de documentar suas acles e de repassa-las ao publico, justificando-se portanto a
contratacdo dos servicos de forma terceirizada ja que o Municipio ndo possui cargo e
equipamentos para tais servicos.

DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Os servicos solicitados servem de base para que o Municipio informe e divulgue suas
acOes. A producéo de textos e noticias é feita diretamente pelo gabinete, entretanto, para
as midias visuais e diagramac6es ndo ha profissional e equipamentos disponiveis, sendo
a terceirizacdo a forma mais viavel de atingir o objetivo de manter a populagdo informada
através de linguagens de facil compreensdo e ainda documentar acGes e eventos, fazendo
com que o Municipio tenha sua existéncia registrada para geragdes futuras.

DO PRECO E METODOLOGIA DA PESQUISA DE MERCADO:

A administracdo também pesquisou pregos diretamente com trés prestadores de servicos,
justificando-se o tipo de orgamento por se tratar de prestadores de servi¢os da regido,
ressaltando inclusive que um deles ja foi prestador dos servi¢cos no Municipio. Efetuada
a pesquisa a mesma foi compatibilizada com pre¢o constante de banco de prego publico
- Portal Transparéncia onde foi constatado que o valor é de mercado. Diante do exposto
constamos que o valor global de R$ 55.000,00 (cinquenta e cinco mil reais) para execugdo
dos servigos é condizente com valor de mercado.
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EMBASAMENTO LEGAL:
O presente caso fundamenta-se em uma das hipdteses previstas no art. 75 da Lei
14133/21:

Art. 75. E dispensavel a licitag&o:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e

compras; (Vide Decreto n®11.871, de 2023)  Vigéncia

DA DISPENSA DO ETP

Considerando a dispensa em razdo do valor, bem como por entender que todos os dados
necessarios a elaboracdo da contratacdo encontram-se dispostos no termo de referéncia,
dispensamos o estudo técnico preliminar nos termos do art. 72, inciso | da Lei 14.133/21.

DISPENSA DE PUBLICACAO

A pesquisa demonstrou que o preco orgado é de mercado, consideramos também a capacidade

técnica da empresa, assim a melhor proposta é a que garante melhor custo beneficio, o que ja

foi constatado, ndo havendo necessidade de publicacdo para obtencdo de mais propostas.

Sobre a dispensa de publicacéo facultada no art. 75 83° a AGU manifestou nesse sentido:
“36. Na mesma toada, a Lei permite em algumas passagens que
certas praticas e/ou instrumentos juridicos sejam usados de
maneira preferencial, podendo haver a sua néo utilizacéo, caso
haja a devida justificativa. E 0 que se nota, por exemplo, da
previsdo do artigo 75, 83°, que assenta que "as contratacfes de
que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo seréo
preferencialmente precedidas de divulgacdo de aviso em sitio
eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a
especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de
interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de
eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa”. PARECER n. 00002/2021/CNMLC/CGU/AGU
NUP: 00688.000716/2019-43


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2023/Decreto/D11871.htm#art1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2023/Decreto/D11871.htm#art4
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DAS RAZOES DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

Dentre as empresas pesquisadas e comprovacdo de valor de mercado foi aquela que
apresentou a proposta mais vantajosa em termos de viabilidade e precos e prestacdo dos
Servigos.

MODELO DE GESTAO E EXECUCAO DO OBJETO

A Gestdo do contrato seré de responsabilidade da Secretaria Municipal de Governadoria
e Gestdo Sr. Raquel Juliane de Medeiros Bertolin.

Atuara como fiscal administrativo o Sr. Jodo Marcos Rizzi de Paula

Os servicos deverdo ser prestados presencialmente quando necessaria a captura de
imagens em eventos e chamados e em escritorio préprio no caso das edicbes e
diagramacoes.

Além dos agendamentos a empresa devera comparecer ao Municipio no minimo 03(trés)
Vezes por semana.

DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em parcelas fixas mensais, em até 30 (trinta) dias, atraves de
transferéncia bancaria, mediante a comprovacao do servico e apresentacao da Nota Fiscal
ao setor competente, devidamente acompanhada dos documentos fiscais atualizados, sem
0 que ndo sera liberado o pagamento.

Da nota fiscal devera constar o n° da conta corrente do licitante, banco, e n° da agéncia
para fins de pagamento, que serd realizado através de transferéncia bancaria, nos casos de
incidéncia de tarifas de TED ou DOC serdo deduzidas do pagamento do credor.

A contratada devera discriminar, também na nota fiscal, todos os impostos devidos, sejam
eles: IRPJ, INSS, ISS e outros.

Se devido a Administracdo efetuara a retencdo do IRPJ, INSS, ISS e outros sobre o valor
devido a detentora.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A contratante devera além das obrigacGes de pagamento:

Exercer a fiscalizacdo dos servicos.

Efetuar junto a contratada um cronograma de eventos a serem fotografados e/ou filmados.
Solicitar os servicos de filmagem e fotografia com no minimo 5(cinco) dias de
antecedéncia, exceto nos casos de urgéncia quando o atendimento devera ser imediato.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A contratada devera alem das obrigacdes detalhadas na especificacdo do objeto:
Comparecer aos locais designados para a realizacdo de filmagens e fotos;

Editar fotos e videos.

Responsabilizar-se por todos 0s equipamentos tais como cameras, filmadoras, drones,
todos devendo possuir alta resolucéo, inclusive para fotos e gravacgdes noturnas.

Arcar com 0s custos de deslocamentos dentro do Municipio;

Arcar com 0s custos de alimentacdo, hospedagem e transporte;

Editar e diagramar matérias de interesse do Municipio.
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Disponibilizar para aprovagdo da fiscalizagdo todos os arquivos, matérias editadas e
diagramadas.
Comparecer a sede do Municipio pelo menos 3 vezes por semana e as demais mediante
agendamento.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas com a prestacdo dos servicos correrdo a conta das DotagBes Orgamentarias
abaixo discriminadas:

02.002.000.04.122.0002.2.026.3.3.90.39.00- Ficha 82

CONDICOES GERAIS

No valor global da proposta apresentada estao incluidas todas as despesas necessarias ao
cumprimento total do objeto da presente licitacdo, sem qualquer dnus para Administracdo
Municipal, tais como tributos, encargos sociais e trabalhistas, transporte e entrega no local
indicado pela Administracdo e quaisquer outros 6nus gue por ventura possam recair sobre
0 objeto.

Integram o presente termo de referéncia a seguinte documentagao

-Orgamentos

-Contrato Social;

-CNPJ;

-Prova de regularidade para a Fazenda Municipal; valida até 14/06/2024;
-Prova de regularidade para a Fazenda Estadual; valida até 30/05/2024;
-Prova de regularidade para a Fazenda Federal; valida até 18/05/2024;
-Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (FGTS),
emitido pela Caixa Econémica Federal; valida até 20/03/2024;

-Certiddo negativa de débitos trabalhistas; valida até 18/05/2024;
-Atestado de capacidade técnica;

-Declaracdo multipla

-Adequacdo orcamentaria e financeira

-Minuta contratual

-Parecer Juridico

Alfredo Vasconcelos, 14 de marco de 2024

Raquel Juliane de Medeiros Bertolin
Secretaria Municipal de Governadoria e Gestao



