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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA
Exmo. Sr. Prefeito,

Solicito autorizagdo de V. Exa. para contratar empresa especializada para prestagdo de servicos de
gestao documental e digitalizagdo de documentos, conforme termo de referéncia e documentos que o
acompanham, documenta¢do, minuta contratual, comprovagdo de valor de mercado, disponibilidade
financeira e orgamentaria que seguem em anexo.

1. OBJETO: Contratacao de empresa especializada para prestacdo de servigos de gestdo documental
e digitalizacdo de documentos.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO: A Prefeitura Municipal de Alfredo Vasconcelos ja
iniciou, no exercicio anterior, os servicos de gestdo documental e digitalizagdo de seu acervo, tornando
necessaria a continuidade dos trabalhos para garantir a organizagao, preservacao e acesso eficiente as
informacdes publicas. Atualmente, parte significativa dos documentos encontra-se apenas em meio
fisico, o que dificulta sua localizacdo, aumenta o tempo de atendimento as demandas administrativas
e eleva os custos com armazenamento. Além disso, os documentos estdo sujeitos a extravio e
deterioragdo decorrentes do tempo. A contratagdo pretendida visa dar continuidade ao processo de
digitalizacdo e gestdo documental, possibilitando maior seguranca, agilidade e controle das
informagdes, em conformidade com a Lei n° 12.682/2012, que dispde sobre a elaboracdo ¢ o
arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos, e com o Decreto Federal n° 10.278/2020,
que estabelece os requisitos técnicos para digitalizacdo de documentos publicos e privados,
assegurando sua integridade, autenticidade e validade juridica.

Dessa forma, a contratagdo atende ao interesse publico e aos principios da eficiéncia, economicidade,
transparéncia e modernizagdo da Administragdo Publica, previstos no art. 37 da Constitui¢ao Federal.

3. PRAZO: 02 (dois) meses.
4. EM QUE DATA O OBJETO DEVE COMECAR A SER UTILIZADO: outubro de 2026
5. ATE QUANDO O OBJETO SERA UTILIZADO: dezembro de 2026

6. GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAO:
( X ) ALTO ( )MEDIO () BAIXO

7. INDICACAO DOS MEMBROS QUE IRAO COMPOR A FASE DE PLANEJAMENTO:

a) Responsavel pela elaboracio do Estudo Técnico Preliminar: dispensado

b) Responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia: Secretaria Municipal de Gabinete da
Governadoria e Gestdo, Sra. Raquel Juliane de Medeiros Bertolin; Secretaria Municipal de Educacao,
Sra. Lidiane de Aratjo Gava e Silva; Secretario Municipal de Satde, Sr. Fabio José de Souza.

¢) Responsavel pela matriz de risco, se houver: nao ha

d) Gestor do objeto: Secretaria Municipal de Gabinete da Governadoria e Gestao, Sra. Raquel Juliane
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de Medeiros Bertolin.

e) Fiscal Administrativo do Objeto: Diretor de Informacao e Tecnologia, Sr. Jodo Marcos Rizzi de
Paula.

f) Fiscal Técnico do Contrato: dispensado.

8. EQUIPE DE CONTRATACAO
a) Agente de Contratacio: Sra. Tainara Vitéria dos Santos Ramos

b) Equipe de Apoio : Sra. Ana Carolina Rodrigues de Oliveira e Sr. Ramon Martins Lopes.

Alfredo Vasconcelos, 22 de outubro de 2026

Raquel Juliane de Medeiros Bertolin
Secretaria Municipal de Gabinete da Governadoria e Gestao

Lidiane de Araujo Gava e Silva
Secretaria Municipal de Educacao

Fabio José de Souza
Secretaria Municipal de Saude
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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigos de gestdo documental e
digitalizagdo de documentos, conforme descrito abaixo:

Item Especificacdo do Servico Padrio de | Quantidade | Valor Unitario Valor Total
Medida
1 Transferéncia/devolu¢do ordenada do | Caixa box 300 R$ 4,99 R$1.497,00

acervo arquivistico para o depdsito da
CONTRATADA para implantacdo ou
processamento do acervo documental.

2 Organizag@o detalhada de documentos — | Por  Caixa | 300 RS 44,90 R$13.470,00
Conforme projeto de gestdo documental. | box

3 Digitalizacao de documentos Formato até | Por imagens | 250.000 R$ 0,09 R$22.500,00
A3 processadas

4 Indexagdo de documentos - Até 4 campos | Por 13.000 R$ 0,58 R$7.540,00
de registros e ou 50 caracteres documentos

indexados
TOTAL GERAL R$45.007,00

VALOR TOTAL GERAL: R$45.007,00 (quarenta e cinco mil e sete reais)

JUSTIFICATIVA

A Prefeitura Municipal de Alfredo Vasconcelos ja iniciou, no exercicio anterior, os servigos de gestao
documental e digitalizagdo de seu acervo, tornando necessaria a continuidade dos trabalhos para
garantir a organizagdo, preservagdo e acesso eficiente as informacdes publicas. Atualmente, parte
significativa dos documentos encontra-se apenas em meio fisico, o que dificulta sua localizacdo,
aumenta o tempo de atendimento as demandas administrativas e eleva os custos com armazenamento.
Além disso, os documentos estdo sujeitos a extravio e deterioracdo decorrentes do tempo. A
contratagdo pretendida visa dar continuidade ao processo de digitalizacdo e gestdo documental,
possibilitando maior seguranga, agilidade e controle das informagdes, em conformidade com a Lei n°
12.682/2012, que dispde sobre a elaboracdo e o arquivamento de documentos em meios
eletromagnéticos, e com o Decreto Federal n® 10.278/2020, que estabelece os requisitos técnicos para
digitalizagdo de documentos publicos e privados, assegurando sua integridade, autenticidade e
validade juridica.

Dessa forma, a contratagcdo atende ao interesse publico e aos principios da eficiéncia, economicidade,
transparéncia e modernizagdo da Administragdo Publica, previstos no art. 37 da Constitui¢do Federal.

DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Considerando que o Municipio ja iniciou o processo de gestdo documental e digitalizacdo de seu
acervo, faz-se necessaria a continuidade dos servigos para promover a organizacao, classificacao,
digitalizagdo, indexa¢do e armazenamento eletronico dos documentos publicos.

Embora parte do acervo j4 tenha sido tratada, ainda existem documentos mantidos exclusivamente em
meio fisico, demandando espaco para armazenamento, maior tempo para localizagdao das informagdes
e riscos de extravio ou deterioracdo decorrentes da acdo do tempo e das condi¢des ambientais. Além
disso, a manutencdo de documentos fisicos dificulta a recuperacdo rapida das informacdes e
compromete a eficiéncia administrativa.
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A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para execu¢ao dos servigos de gestdao
documental, organizacao de arquivos, digitalizacao, indexacao, disponibilidade de sistema de consulta
e armazenamento digital, observando os requisitos da Lei n°® 12.682/2012 e do Decreto Federal n°
10.278/2020, garantindo a integridade, autenticidade, rastreabilidade e preservacdo dos documentos
digitalizados.

Com a continuidade do projeto, o Municipio podera consolidar seu arquivo digital, otimizar o acesso
as informagdes, reduzir custos operacionais com armazenamento fisico e assegurar maior eficiéncia,
transparéncia e seguranga na gestao documental.

DO PRECO E METODOLOGIA DA PESQUISA DE MERCADO

A administragdo efetuou o método de pesquisa combinada, conforme preceitua o art. 23, § 1° da Lei
14.133/21, por meio de consultas a contratagcdes similares pela Administragao Publica disponiveis em
banco de dados publicos, como o PNCP (Portal Nacional de Contratacdes Publicas). Assim como a
solicitacdo formal de cotacdo diretamente com fornecedor atuante no ramo, obtendo-se o valor global
estimado/referéncia de R$63.753,00 (sessenta e trés mil, setecentos cinquenta e trés reais).

EMBASAMENTO LEGAL:
O presente caso fundamenta-se em uma das hipoteses previstas no art. 75, inciso Il da Lei 14133/21:

Art. 75. E dispensével a licitagdo:

IT - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta
mil reais), no caso de outros servigos e compras;

OBS: valor atualizado para R$65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e
noventa e dois reais e onze centavos) conforme Decreto 12.807 de 29/12/2025

DA DISPENSA DO ETP

Trata-se de objeto comum de facil delimitagdo e justificativa e de pequeno valor. Sendo assim, todos
os dados necessarios a elaboracdo da contratagdo encontram-se dispostos no termo de referéncia,
dispensando-se o estudo técnico preliminar nos termos do art. 72, inciso I da Lei 14.133/21.

DA DISPENSA DE PUBLICACAO DO AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

Por meio da ampla pesquisa, foi possivel constatar o valor de mercado, dispensando-se a publicagdo
para obten¢do de propostas adicionais em razdo de fornecedor apto. Sobre a dispensa de publicacdo
facultada no art. 75, § 3°da Lei 14.133/21, a AGU manifestou-se nesse sentido:

“36. Na mesma toada, a Lei permite em algumas passagens que certas praticas e/ou
instrumentos juridicos sejam usados de maneira preferencial, podendo haver a sua ndo
utilizagdo, caso haja a devida justificativa. E o que se nota, por exemplo, da previsio
do artigo 75, §3°, que assenta que "as contratacdes de que tratam os incisos I e II do
caput deste artigo serdo preferencialmente precedidas de divulgacdo de aviso em sitio
eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias tteis, com a especificacao do
objeto pretendido ¢ com a manifestacdo de interesse da Administragdo em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta
mais  vantajosa”. PARECER n. 00002/2021/CNMLC/CGU/AGU  NUP:
00688.000716/2019-43

DA RAZAO DE ESCOLHA DO FORNECEDOR
Dentre as empresas pesquisadas, a empresa FREITAS GERENCIAMENTO DE ARQUIVOS LTDA,
inscrita no CNPJ sob n° 40.512.872/0001-53 foi a que apresentou a melhor proposta considerando o
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o menor valor or¢ado, compreendendo o valor total de R$45.007,00 (quarenta e cinco mil e sete
reais); bem como disponibilidade para prestacdo dos servigos no prazo solicitado, além de
apresentacdo de atestado de capacidade técnica fornecido por municipio vizinho a prefeitura de
Alfredo Vasconcelos.

DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Os servicos serdo solicitados por meio de emissdo de Ordens de Servigos, conforme a necessidade da
administracao;

A contratada deverd prestar os servicos em conformidade ao Termo de Referéncia;

Nao se admitira subcontratagao.

DA GESTAO E FISCALIZACAO DO OBJETO

Atuara como Gestora do Contrato: Secretaria Municipal de Gabinete da Governadoria e Gestao, Sra.
Raquel Juliane de Medeiros Bertolin; como Fiscal Administrativo: Diretor de Informacdo e
Tecnologia, Sr. Jodo Marcos Rizzi de Paula.

DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado apos a prestacdo do servico e apresentacdo de nota fiscal, atestada pelo
fiscal do contrato, devidamente acompanhada dos documentos fiscais atualizados, sem o que ndo sera
liberado o pagamento, no prazo de transferéncia bancéria.

Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento serd contado a
partir de sua reapresentagdo, desde que devidamente regularizados.

Nenhum pagamento serd efetuado ao fornecedor enquanto pendente da liquidagdo de qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos.

Nos precos propostos estardo incluidos todos os tributos, encargos sociais e trabalhistas, despesas com
funcionarios, transporte, alimentagdo, hospedagem e quaisquer outros onus que, porventura, possam
recair sobre a prestacdo dos servigos objeto da presente licitacdo, os quais ficardo a cargo Unica e
exclusivamente da contratada.

Da nota fiscal devera constar o n° da conta corrente do licitante, banco, e n® da agéncia para fins de
pagamento, que serd realizado através de transferéncia bancaria, nos casos de incidéncia de tarifas de
TED ou DOC serao deduzidas do pagamento do credor.

A contratada devera discriminar, também na nota fiscal, todos os impostos devidos, sejam eles: IRPJ,
INSS, ISS e outros.

Se devido a Administracao efetuara a retencao do IRPJ, INSS, ISS e outros sobre o valor devido a
detentora.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA OU RECURSOS FINANCEIROS
As despesas com a prestacdo dos servicos correrdo a conta das Dotagdes Orgamentarias abaixo
discriminadas:

02.002.000.04.122.0046.2.023.3.3.90.39.00 — Ficha 034
02.003.001.12.122.0002.2.031.3.3.90.39.00 — Ficha 070
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02.004.001.10.122.0036.2.168.3.3.90.39.00 — Ficha 176
DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:
Foram encaminhados os seguintes documentos:

- Pesquisa de Precgos;

- Documentos da empresa:

a) Contrato Social,

b) Documento do sécio;

c) CNPJ;

d) Certidao de regularidade Municipal, valida até 27/10/2026;

e) Certidao de regularidade Estadual, valida até 29/11/2026;

f) Certidao de regularidade Federal, valida até 27/01/2026;

g) Certidao de regularidade FGTS, valida até 10/11/2026;

h) Certidao de regularidade Trabalhista, valida até 27/02/2027,

1) Certidao de Faléncia e Concordata Negativa, emitida em 31/07/2026;
J) Certidao negativa Correcional, valida até 12/11/2026

k) Atestado de Capacidade Técnica;

1) Comprovagdo da empresa possuir em seu quadro profissional responsavel técnico arquivista ou
bibliotecario;

- Adequacao or¢camentaria e financeira

- Minuta contratual

DAS CONDICOES GERAIS

No valor global da proposta apresentada estdo inclusas todas as despesas necessarias a0 cumprimento
total do objeto da presente licitacdo, sem qualquer 6nus para Administragdo Municipal, tais como
tributos, encargos sociais e trabalhistas, funciondrios, transporte, alimentagdo, hospedagem e
quaisquer outros 6nus que, porventura, possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente
licitagao.

Alfredo Vasconcelos, 22 de outubro de 2026.

Raquel Juliane de Medeiros Bertolin
Secretaria Municipal de Gabinete da Governadoria e Gestao

Lidiane de Aratijo Gava e Silva
Secretaria Municipal de Educagao

Fabio José de Souza
Secretaria Municipal de Satude
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SOLICITACAO DE VER,IFICACAO DA ESTIMATIVA
ORCAMENTARIA-FINANCEIRA

Da: Secretaria Municipal de Gabinete da Governadoria e Gestao; educacao e satide
Para: Setor de Contabilidade e Tesouraria
Data: 22/10/2026

A Secretaria Municipal de Gabinete da Governadoria e Gestao, por meio de sua respectiva secretaria, vem
solicitar dotagdo or¢amentaria e disponibilidade financeira para contratagdo de empresa especializada para
prestagao de servigos de gestdo documental e digitalizagao de documentos, compreendendo o valor global
de R$45.007,00 (quarenta e cinco mil e sete reais) at¢ 31 de dezembro de 2026.

Atenciosamente,

Raquel Juliane de Medeiros Bertolin
Secretaria Municipal de Gabinete da Governadoria e Gestao

Lidiane de Araujo Gava e Silva
Secretaria Municipal de Educagao

Fabio José de Souza
Secretaria Municipal de Saude
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LS

DECLARACAO DE VERIFICACAO DA ESTIMATIVA
ORCAMENTARIA-FINANCEIRA

Declaramos para fins de cumprimento do art.16 da Lei Complementar de n°.101, de 04 de maio de
2000, que:

Atendendo a solicitagdo da Secretaria Municipal de Gabinete da Governadoria e Gestao; educacao e
saude, informamos que existem dotagdo or¢amentaria e disponibilidade financeira para a abertura de
processo de dispensa de licitagdo para contratagdo de empresa especializada para prestagao de
servicos de gestdo documental e digitalizacdo de documentos, compreendendo o valor global de
R$45.007,00 (quarenta e cinco mil e sete reais) at¢ 31 de dezembro de 2026. Encontrando-se
adequada na seguinte dota¢do orcamentéaria:

02.002.000.04.122.0046.2.023.3.3.90.39.00 — Ficha 034

02.003.001.12.122.0002.2.031.3.3.90.39.00 — Ficha 070
02.004.001.10.122.0036.2.168.3.3.90.39.00 — Ficha 176

Alfredo Vasconcelos, 22 de outubro de 2026.

Mariane Neto
Contadora

Elisangela Maria da Silva Machado
Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento
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MINUTA DO CONTRATO N° 12026

PROCESSO LICITATORIO N° /2026
DISPENSA N° /2026
LEI 14.133/21

Pelo presente instrumento, de um lado o Municipio de Alfredo Vasconcelos/MG, pessoa juridica de
direito publico, inscrito no CNPJ n° 26.130.617/0001-15, representado pelo seu Exmo. Prefeito Sr.

Amarilio Antonio Ferreira, CPF n° doravante denominado CONTRATANTE ¢ do
outro lado a empresa , CNPJ n° , com sede a AV.
, n° , Bairro , na cidade de , CEP

, neste ato representado pelo (a) Sr(a). ,RGn° e CPFn°

, a seguir denominada Contratada, resolvem celebrar o contrato de prestacio de servigos,
como especificado no seu objeto, em conformidade com o Processo n° _ /2026, Dispensa n°
12026, sob a regéncia da Lei Federal n° 14.133/21 e suas alteragdes, ¢ mediante as seguintes
clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1 - Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de gestdo documental e
digitaliza¢do de documentos, conforme descrito abaixo:

Item Especificacao do Servigo Padrio de | Quantidade | Valor Unitario Valor Total
Medida
1 Transferéncia/devolu¢do ordenada do | Caixa box 300 R$ 4,99 R$1.497,00

acervo arquivistico para o depdsito da
CONTRATADA para implantacdo ou
processamento do acervo documental.

2 Organizagdo detalhada de documentos — | Por  Caixa | 300 R$ 44,90 R$13.470,00
Conforme projeto de gestdo documental. | box

3 Digitaliza¢ao de documentos Formato até | Por imagens | 250.000 R$ 0,09 R$22.500,00
A3 processadas

4 Indexagdo de documentos - Até 4 campos | Por 13.000 R$ 0,58 R$7.540,00
de registros e ou 50 caracteres documentos

indexados
TOTAL GERAL R$45.007,00

VALOR TOTAL GERAL: R$45.007,00 (quarenta e cinco mil e sete reais)

OBSERVACAO: Estdo inclusos nos precos todas as despesas necessarias ao cumprimento total do
objeto da presente licitagdo, sem qualquer 6nus para Administragdo Municipal, tais como tributos,
encargos sociais e trabalhistas, funcionarios, transporte, alimentacdo, hospedagem e quaisquer outros
onus que, porventura, possam recair sobre o objeto da presente licitagao.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS CONDICOES GERAIS
2.1 - Sao condigdes de execugdo do presente contrato:

2.1.1 - O presente contrato ndo podera ser objeto de cess@o ou transferéncia pela Contratada, ficando
o mesmo passivel de penalidades e sancdes, inclusive rescisao;
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2.1.2 - A execugao do contrato reger-se-a pelas normas consubstanciadas na Lei n°® 14.133/21;

2.1.3 - A tolerancia da contratante com qualquer atraso ou inadimplemento por parte da contratada nao
importard, de forma alguma, em alteragdo contratual ou novagdo, podendo a contratante exercer seus
direitos a qualquer tempo;

2.1.4 - A contratante reserva-se o direito de ndo receber o objeto em desacordo com o previsto neste
instrumento, podendo rescindir o contrato, nos termos do art. 137, da Lei Federal 14.133/21;

2.1.5 - Seré de inteira responsabilidade da contratada quaisquer situagdes de risco que porventura vier
a acontecer a empregados e a terceiros;

2.1.6 - A contratada obriga-se a manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacao,
devendo comunicar a contratante, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a
manuten¢do do contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

3.1 - A Contratada se responsabiliza pelo objeto do presente, mediante ordem de servigos expedida
por escrito pelo Setor competente da Prefeitura Municipal. Os servicos deverdo ser iniciados
imediatamente ao recebimento da ordem de servigos.

3.2 - O valor a ser pago serd de acordo com a execu¢ao dos servigos.

Obs.: Nao serdo aceitos, determinantemente, servicos que ndo atendam as especificagdes e as
necessidades da Administragdao Municipal.

3.3 - O Municipio reserva-se o direito de ndo receber os servigos em desacordo com o previsto neste
instrumento, podendo cancelar o contrato.

3.4 - Eventuais atrasos na prestacao dos servicos deverdo ser justificados pela contratada, sob pena de
aplicacao das penalidades previstas neste instrumento € no contrato.

3.5 - Os servicos serdo executados pela Contratada sem qualquer 6nus adicional para o Contratante.

CLAUSULA QUARTA - DOS PRECOS E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 - O preco a ser pago pelo Contratante a Contratada ¢ o especificado na Clausula Primeira do
presente contrato, obedecidas as condi¢des fixadas na proposta e neste instrumento, no valor de
R$45.007,00 (quarenta e cinco mil e sete reais).

4.2 - O pagamento referente ao objeto serd efetuado em até 30 (trinta) dias, através de transferéncia
bancaria, mediante comprovagdo do servico e apresentacdo da Nota Fiscal ao setor competente,
devidamente acompanhada dos documentos fiscais atualizados, sem o que ndo sera liberado o
pagamento.
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4.3 - Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera contado
a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

4.4 - Nenhum pagamento serd efetuado ao fornecedor enquanto pendente da liquidacao de qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precgos.

4.5 - Nos pregos propostos estarao incluidos todos os tributos, encargos sociais e trabalhistas, despesas
com funcionarios, transporte, alimentagcdo, hospedagem e quaisquer outros 6nus que, porventura,
possam recair sobre a prestacao dos servicos objeto da presente licitagdo, os quais ficarao a cargo unica
e exclusivamente da detentora.

4.6 - E vedado qualquer reajustamento de precos durante o prazo de validade do contrato de prestagio
de servicos, ressalvada a hipotese de reequilibrio economico e reajuste apos 12 meses de prestagao de
servigos, com base no INPC ou outro indice oficial.

4.7 - Da nota fiscal devera constar o n° da conta corrente do licitante, banco, e n° da agéncia para fins
de pagamento, que sera realizado através de transferéncia bancaria, nos casos de incidéncia de tarifas
de TED ou DOC serao deduzidas do pagamento do credor.

4.8 - Se devido a Administragao efetuara a retengao do IRPJ, INSS, ISS e outros sobre o valor devido
a contratada.

4.9 - A contratada deverd discriminar na nota fiscal todos os impostos devidos, sejam eles: IRPJ, INSS
e ISS e outros, que serdo retidos pelo Municipio.

4.10 - Subsistira, na forma da Lei, a responsabilidade do licitante pela qualidade, correcao e seguranca
do objeto licitado;

4.11 - A Prefeitura reserva-se no direito de ndo receber o objeto em desacordo com as especificagdes
constantes deste instrumento. Cabera a empresa adjudicatéria, no caso de defeitos ou imperfei¢cdes,
refazer de imediato os servigos, no prazo a ser determinado por esta Prefeitura, sob pena de rescisao
do Contrato, sem prejuizo das penalidades e san¢des previstas neste instrumento, inclusive do disposto
no § 2°do art. 90 da Lei Federal 14.133/21.

CLAUSULA QUINTA - DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO E DO REAJUSTE
5.1 - O valor pactuado podera ser revisto mediante solicitacdo da Contratada com vistas a manutencao

do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, na forma do artigo 124, inciso II, alinea “d” da Lei
14.133/21.

5.1.1- As eventuais solicitagdes deverdao fazer-se acompanhar de comprovagao da superveniéncia do
fato imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculdveis, bem como de demonstragao
analitica de seu impacto nos custos do contrato.

5.2 - E vedado qualquer reajustamento de precos durante o prazo de validade do contrato de prestagio
de servicos, ressalvada a hipotese de reequilibrio economico e reajuste apos 12 meses de prestagao de
servigos, com base no INPC ou outro indice oficial.
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CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
6.1 - S3o obrigacdes da contratante:

a) Solicitar os servigos por meio de ordem de servigos;

b) Disponibilizar os arquivos a contratada para organizacao e digitalizacdo;

c¢) Permitir o acesso da contratada ao deposito dos arquivos;

d) Efetuar a Contratada, no valor contratado, o pagamento referente ao objeto;

e) Fiscalizar e orientar a execu¢ao do contrato por meio da Gestora do Contrato: Secretaria Municipal
de Gabinete da Governadoria e Gestao, Sra. Raquel Juliane de Medeiros Bertolin; do Fiscal
Administrativo: Diretor de Informagdo e Tecnologia, Sr. Jodo Marcos Rizzi de Paula. Desde ja
devidamente designados para este fim, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas

ou defeitos observados;

f) Verificar a qualidade dos servicos em conformidade com as especificacdes exigidas neste
instrumento;

g) Rejeitar, no todo ou em parte, o fornecimento do objeto deste contrato que estiver em desacordo
com as especificacdes do Termo de Referéncia e neste instrumento;

h) Modificar unilateralmente o contrato para melhor adequacao aos interesses publicos, respeitados os
direitos da Contratada;

1) Coordenar a distribuicao atestando o Recebimento na Nota Fiscal/Fatura;

j) Contatar ao contratado quando houver verificacdo de irregularidades posteriores a prestagdao dos
servigos, para promover a regularizagao;

k) Suspender a tramitagdao da liquida¢do da Nota Fiscal/Fatura quando nao houver atendimento as
solicitacdes de correcdes de irregularidades.

1) Fornecer todas as informagdes necessarias ao cumprimento do contrato;
m) Aplicar a contratada penalidades, quando for o caso;
n) Notificar, por escrito, a Contratada da aplicacdao de qualquer san¢ao.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1 - Sdo obrigagdes da Contratada, além de outras decorrentes da legislacao aplicavel:

a) Executar, sob sua responsabilidade técnica, todos os servicos ajustados no presente instrumento;
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b) Executar os servi¢os em local proprio licenciado para atividade e devidamente liberado pelo Corpo
de Bombeiros e de acordo com o contido nas especificacdes do Termo de Referéncia;

c¢) Responsabilizar-se pela guarda dos documentos durante a execugao dos servigos;

d) Agendar junto ao fiscal administrativo a retirada ordenada e devolugao dos arquivos fisicos a serem
digitalizados;

e) Refazer, as suas expensas, a digitalizacdo de documentos que ndo tiverem sua qualidade aprovada
pelo fiscal administrativo, salvo se decorrente de estado de deterioragao do documento;

f) Manter sigilo sobre todos as informagdes e arquivos em sua posse, nao podendo em hipdtese alguma
divulgé-las, ou repassa-las a pessoas ndo autorizadas pela Administragao;

g) Fornecer ao municipio informagdes e quaisquer esclarecimentos que se fizerem necessario sobre o
trabalho a realizar;

h) Justificar qualquer atraso no cumprimento dos prazos previstos, que somente sera considerado se
apresentada por escrito e apos aprovagao da Prefeitura Municipal;

1) Arcar com todas as despesas necessdrias a realizagdo do objeto da contratagdo, incluidas as
obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, de transporte, hospedagem, alimentacdo e quaisquer outros

onus que, porventura, possam recair sobre o objeto da presente licitagao;

j) Cumprir fielmente as especificagdes constantes de sua proposta bem como de todas as condigdes
previstas neste instrumento e, ainda, de acordo com a ordem de servigo expedida;

k) Emitir as certiddes vigentes e os documentos fiscais correspondentes a negociagao;

1) Responsabilizar-se por todos os seus funciondrios, ficando a contratante isenta de quaisquer vinculos
de natureza trabalhista ou responsabilidades trabalhistas, fiscais, civel ou criminal;

m) Arcar com os prejuizos causados a terceiros e ao Contratante, diretamente ou por seus, no que se
refira a execu¢do do presente contrato ou a qualidade dos servigos;

n) Manter durante toda a vigéncia deste contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢cdoes de habilitacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar a Contratante,

imediatamente, qualquer altera¢do que possa comprometer a manuteng¢ao deste contrato;

0) Nao ceder o contrato, em parte ou no todo, em hipdtese alguma, sem expressa autorizagdo do
Contratante;

p) Informar ao orgdo requisitante do Contratante da ocorréncia de quaisquer atos, fatos ou
circunstancias que possam atrasar ou impedir a prestacao do servi¢o dentro do prazo estabelecido;

q) Resguardar todos os direitos previstos no cédigo do consumidor;
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r) Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execugdo deste Contrato, durante toda
a sua vigéncia, a pedido da Contratante;

s) Discriminar na nota fiscal todos os impostos devidos, sejam eles: IRPJ, INSS e ISS e outros, que
serdo retidos pelo Municipio.

CLAUSULA OITAVA - DO ACOMPANHAMENTO, DA GESTAO E DA FISCALIZACAO
8.1 - O acompanhamento ¢ a fiscalizagdo deste contrato, assim como o recebimento e a conferéncia
dos servigos, serdo de competéncia do Gestor do Contrato e do Fiscal Administrativo, observados os
arts. 67 a 120 da Lei 14.133/21.

8.2 - Atuara como Gestora do Contrato: Secretaria Municipal de Gabinete da Governadoria e Gestao,
Sra. Raquel Juliane de Medeiros Bertolin;

8.3 - Atuara como Fiscal Administrativo: Diretor de Informagao e Tecnologia, Sr. Jodo Marcos Rizzi
de Paula;

8.4 - A fiscalizacao devera ocorrer em tempo habil para a ado¢ao das medidas convenientes, a situacao
que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

8.5 - Cabera ao fiscal administrativo dentre outras atribuigoes:

a) conferir e atualizar a documentagao necessaria as condi¢des de habilitacdo;

b) atestar a qualidade dos servicos entregues;

¢) comunicar ao gestor a implementa¢do das condi¢des para emissao da nota fiscal.

8.6 - Cabera ao Gestor do contrato a autorizacdo quanto a pagamentos, autorizagdes de alteracdo do
contrato e aplicacdo de penalidades, controle de vigéncia e quantidade.

8.7 - A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do fornecedor,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas,
vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta,
nao implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei N° 14.133, de 2021.

8.8 - As exigéncias e a atuagdo da fiscalizagdo pela Prefeitura em nada restringem a responsabilidade
Unica, integral e exclusiva da licitante vencedora, no que concerne ao fornecimento do objeto.

8.9 - A contratante decidira em primeira instancia as davidas e questdes surgidas na execugdo do
contrato, de cuja decis@o podera ser interposto recurso no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da
notificacdo do ato ou decisao.

8.10 - A contratada ¢ obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscaliza¢do da execucao
do contrato, bem como o acesso a fontes de informagdes que forem julgadas necessarias.
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8.11 - A Prefeitura Municipal reserva-se o direito de ndo receber o objeto em desacordo com o previsto
neste instrumento convocatorio, podendo cancelar o contrato.

8.12 - A Fiscalizagdo podera determinar, a 6nus da empresa licitante vencedora, a substitui¢do do
objeto julgado deficiente ou ndo conforme com as especificagdes definidas, cabendo a licitante
vencedora providenciar a corre¢ao dele no prazo maximo definido pela fiscalizagao.

CLAUSULA NONA - DA ALTERACAO CONTRATUAL
9.1 - Este contrato podera ser alterado nos casos previstos na Lei Federal 14.133/21 e alteragdes
posteriores, mediante a celebragao de termos aditivos.

CLAUSULA DECIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
10.1 - As despesas com a prestacao dos servigos correrdo a conta das Dotagdes Orgamentarias abaixo
discriminadas:

02.002.000.04.122.0046.2.023.3.3.90.39.00 — Ficha 034
02.003.001.12.122.0002.2.031.3.3.90.39.00 — Ficha 070
02.004.001.10.122.0036.2.168.3.3.90.39.00 — Ficha 176

10.2 - A dotacdo orcamentdria utilizada para pagamento neste processo € referente ao ano de 2026,
sendo atribuida nova dotag@o ao inicio do ano de 2027, no caso de prorrogagdo, o que nao caracteriza
sua alteracdo podendo ser registrado por simples apostila, dispensando a celebragdo de aditamento,
consoante faculdade inserta no art. 136 da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES

11.1 - Pela inexecugao total ou parcial das condi¢des estabelecidas neste instrumento, a Contratante,
poderd, sem prejuizo do cancelamento e das responsabilidades penal e civil aplicar o disposto nos arts.
155 e 156 da Lei 14.133/21, além das demais cominagdes legais cabiveis;

11.2 - Ficam estabelecidas as seguintes sancoes:

a) adverténcia,

b) multa;

c¢) impedimento de licitar e contratar e

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punic¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

11.3 - Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracao cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes

d) os danos que dela provierem para a Administra¢do Publica

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos orgaos de controle.
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11.4 - A multa seré recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, a contar da comunicagao oficial.

11.5 - As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declara¢ao de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

11.6 - A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragdes administrativas de menor potencial, quando nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.7 - Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia de penalidade mais grave que a san¢ao de impedimento de licitar e contratar,
cuja duracdo observard o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.® 14.133/2021.

11.8 - Além das penalidades citadas, a licitante vencedora ficara sujeita, no que couber, as demais
penalidades referidas na Lei n°. 14.133/21.

11.9 - Comprovado impedimento ou reconhecida for¢ca maior, devidamente justificado e aceito pela
Administragdo Municipal, em relagdo a um dos eventos arrolados na condicdo, a Contratada ficara
isenta das penalidades mencionadas.

11.10 - O prazo para apresentagdo da defesa prévia das penalidades aplicadas sera de 15 (quinze) dias
uteis, contados da data de recebimento da notificagao.

11.11 - As sangdes previstas, face a gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas cumulativamente;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA VIGENCIA

12.1 - O prazo de vigéncia do presente Contrato serd a partir da data de sua assinatura até 31 de
dezembro de 2026, podendo ser prorrogado em conformidade com a Lei n® 14.133/21, desde que
ocorra motivo justificado e aceito pela Administragdo. O contratado devera manter, durante a vigéncia,
todas as condic¢des de habilitagao e qualificacdo exigidas, comprometendo-se a comunicar a ocorréncia
de fatos supervenientes.

12.2 - O contrato podera ser alterado em conformidade com a Lei n° 14.133/21, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela Administracdo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA VINCULACAO CONTRATUAL
13.1 - Este contrato esta vinculado de forma total e plena ao Processo Licitatorio em epigrafe, que lhe
deu causa para cuja execugao exigir-se-a rigorosa obediéncia, proposta e demais pecas que lhe compde;

13.2 - Os casos omissos serao dirimidos nos termos da Lei Federal 14.133/21 e suas alteragdes
posteriores, naquilo que couber.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESOLUCAO E ALTERACAO CONTRATUAL
14.1 - Obedecida a Lei, o presente contrato podera ser resolvido:
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a) Pelo descumprimento das clausulas contratuais, especificagdes e prazos estabelecidos;

b) Pelo cumprimento irregular das cldusulas contratuais, especificacdes e prazos estabelecidos bem
como o desatendimento das determinacdes da Administracdo e ainda, o cometimento reiterado de
faltas na execugao deste contrato;

c) Pela lentiddo, o atraso ou paralisagcdo que impega, no prazo, a realizagdo do servigo, sem justa causa
e prévia comunicagcdo por escrito ao Contratante, ou objeto diferente do proposto, ou com
defeito/imperfeicdes;

d) Pela decretacdo de faléncia, pedido de concordata ou a instauragdo de insolvéncia civil dos socios;

e) Pela alteragdo da razdo social com modificac¢do da finalidade ou estrutura do atendimento pertinente
da Contratada, que a juizo do Contratante prejudique a execugdo do objeto, bem como a dissolucdo da
sociedade empresarial Contratada;

f) Por razdes justificadas que afetam o interesse publico;
g) Em caso de o contratante deixar de efetuar o pagamento devido a Contratada;

h) Por qualquer uma das partes, desde que haja comunicagao prévia, protocolada pela parte interessada,
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias;

1) Quando comprovada a ocorréncia de qualquer das hipoteses previstas no art. 137, § 2°, da Lei Federal
n° 14.133/21, assegurando-se a Administra¢do a rescisdo unilateral do contrato naqueles casos e os
direitos previstos no art. 139 da Lei 14.133/21.

J) Em outros casos e formas previstos na Lei 14.133/21 e legisla¢do posterior.

14.2 - O presente contrato podera ser alterado unilateralmente pelo Contratante, quando for necessaria
a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminui¢do quantitativa de seu
objeto, no limite maximo previsto neste contrato ou em outras circunstancias previstas na Lei
14.133/21 e legislacao alteradora.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DISPOSICOES FINAIS

15.1 - A Contratada ¢, integralmente, a Unica responsavel, em qualquer caso, por danos e prejuizos que
eventualmente, possa causar a terceiros, em decorréncia da execugdo do objeto deste contrato, ficando,
portanto, o Contratante isento de qualquer 6nus, pelo ressarcimento e indenizacgao devidos.

15.2 - A Contratada ndo poderd transferir, no todo ou em parte, sem prévia e expressa autorizagao da
Administragdo Municipal a outrem, a execucao do objeto deste contrato.

15.3 - O presente instrumento contratual vincula-se aos termos do edital do Processo Licitatorio em
epigrafe e seus anexos, bem como a proposta ofertada.
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15.4 - Quaisquer controvérsias e omissdes deste contrato serdo regidas pela Lei Federal n® 14.133/21
e suas alteracoes, e, supletivamente, aplicam-se os principios da teoria geral dos contratos e as
disposi¢des de direito privado, especialmente, as previsdes do Codigo Civil Brasileiro.

15.5 - As partes elegem o Foro da Comarca de Barbacena/MG para dirimir quaisquer duvidas
decorrentes do presente contrato, com rentincia a qualquer outro, por mais especial que seja.

15.6 - E, por estarem justas e contratadas, firmam o presente termo em 02 (duas) vias de mesmo teor
e para os mesmos efeitos legais.

Alfredo Vasconcelos, de de 2026.
Prefeitura Municipal de Alfredo NOME DA EMPRESA
Vasconcelos/MG Nome do Representante
Amarilio Antonio Ferreira Contratada
Contratante
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:

CPF: CPF:
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Do: Gabinete do Prefeito
Para: Comissao Permanente de Licitacoes

Apos analise quanto a necessidade da contratacao de empresa especializada para prestagdo de servigos
de gestdo documental e digitalizagdo de documentos; constatacio de adequacdo orcamentdria e
financeira com Lei Or¢amentéaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de
Diretrizes Or¢amentarias e analise juridica AUTORIZO a contratacdo direta nos termos do arts. 72 e
75,11 da Lei 14.133/21, condicionada a homologagao a analise juridica.

Alfredo Vasconcelos, 22 de outubro de 2026.

Amarilio Antonio Ferreira
Prefeito Municipal
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AUTUACAO

Aos 22 dias de outubro de 2026, na Prefeitura Municipal de Alfredo Vasconcelos/MG autuei a
requisi¢do e os documentos que adiante seguem, e para constar fiz esta Autuagdo. Eu, Tainara Vitoria

dos Santos Ramos, Agente de Contratagdo, subscrevi o Processo Licitatorio n® 0106/2026, Dispensa
n°® 047/2026.

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de gestao documental e
digitaliza¢do de documentos.

Alfredo Vasconcelos, 22 de outubro de 2026.

Tainara Vitoria dos Santos Ramos
Agente de Contratagao
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O Prefeito Municipal de Alfredo Vasconcelos/MG, no uso das atribui¢des legais e, em cumprimento
HOMOLOGA o Processo Licitatorio n° 106/2026, Dispensa de Licitacao n°® 047/2026, para a
contratagdo a seguir especificada:

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de gestdo documental e
digitalizacdo de documentos, conforme abaixo relacionado:

Contratada: FREITAS GERENCIAMENTO DE ARQUIVOS LTDA, inscrita no CNPJ sob n°
40.512.872/0001-53

Item Especificacdo do Servico Padrao de | Quantidade | Valor Unitario Valor Total
Medida
1 Transferéncia/devolugdo ordenada do | Caixa box 300 RS 4,99 R$1.497,00
acervo arquivistico para o depdsito da
CONTRATADA para implantagdo ou
processamento do acervo documental.
2 Organizagdo detalhada de documentos — | Por  Caixa | 300 RS 44,90 R$13.470,00
Conforme projeto de gestdo documental. | box
3 Digitaliza¢do de documentos Formato até | Por imagens | 250.000 R$ 0,09 R$22.500,00
A3 processadas
4 Indexagdo de documentos - Até 4 campos | Por 13.000 R$ 0,58 R$7.540,00
de registros e ou 50 caracteres documentos
indexados
TOTAL GERAL R$45.007,00

VALOR TOTAL GERAL: R$45.007,00 (quarenta e cinco mil e sete reais)

Alfredo Vasconcelos, 22 de outubro de 2026.

Amarilio Antonio Ferreira
Prefeito Municipal
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