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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 34 /2025/IMAS
PROCESSO DE COMPRA N° 20/2025/IMAS

1. IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS PELO PROCESSO

1.1. Responséavel pela autorizacdo da abertura do processo: Marcos Willian dos Santos

Foérneas

1.1.1. Cargo/Funcéao: Presidente do IMAS.

1.2. Responsavel pela escolha da modalidade da licitac&o: Patricia de Campos Silva

1.2.1. Cargo/Funcéao: Agente de contratagao.

1.2.2. E-mail: licitagcdo@imasvicosa.mg.gov.br

1.2.3. Especialidade da compra: 085 — Materiais eletrdnicos

1.2.4. Valor ja contratado: R$ 0,00

1.2.5. Modalidade da licitacdo: Dispensa de licitacdo

1.2.6. Justificativa: Valor previsto menor que o limite legal para dispensa.

1.3. Setor Solicitante: Administracdo do IMAS
1.3.1. Responsavel pela solicitagcdo: Lutércia Maria Ferreira de Oliveira

1.3.2. Cargo/Funcéao: Diretora Administrativo-financeira
1.3.3. E-mail do solicitante: diretoria@imasvicosa.mg.org.br

1.4. Responsével pelainformagcdo quanto a dotagao orgamentéria: Mirian Célia de Sousa

1.4.1. Cargo/Funcgéo: Chefe da divisédo de contabilidade

1.5. Responsavel pela Gestao dos contratos: Jaqueline da Silva Lima Ribas

1.5.1. Cargo/Funcgéo: Atendente
1.5.2. Matricula: 213

1.6. Fiscal de entrega: Cristiane Aparecida Arruda

1.6.1. Cargo/Funcdo: Auxiliar de Consultério Dentério
1.6.2. Matricula: 176

1.7. As propostas deverdo ser enviadas até as 12h do dia 08/05/2025 através do endereco de

email: licitacao@imasvicosa.mg.gov.br

2. OBJETO DE CONTRATACAO E JUSTIFICATIVA
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2.1. O objetivo deste processo € a aquisicdo de material eletrénico para o Instituto. Considerando a

necessidade imediata de substituicdo de alguns itens danificados, e ainda considerando a
importancia de ter um estoque de reposi¢édo para futuras ocorréncias, € apresentado a seguir o

objeto a ser contratado:

cODIGO DO | CODIGO UNIDADE DE ~
ITEM INSTITUTO | REDUZIDO | QTD| COMPRA PRODUTO DESCRICAO DETALHADA

Lampada LED Tubular, Bulbo
T8, Bivolt, Cor: Branca,
Poténcia: 18w, Temperatura de
1 085.000.015 2036 50 UNIDADE LAMPADA LED cor: 6500k, Fluxo Luminoso:
TUBULAR A
1850 Lumens, Equivaléncia
Fluorescente de 40W,
Comprimento: 120cm

Tabela 1 — Descri¢do do Objeto de contratacdo

3. CONDICOES DE CONTRATACAO

3.1. A contratag&o sera por entrega Unica.

3.2. O prazo de vigéncia para entrega se iniciard apds homologacdo e emissédo da ordem de

fornecimento. O prazo é de 15 (quinze) dias Uteis para a entrega do material.

3.3. O custo estimado total da contratacdo, apresentado via média de mercado é de R$ 581,50

(quinhentos e oitenta e um reais e cinquenta centavos)

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

4.1. A aquisicdo dos materiais eletronicos citados, fundamentais para o funcionamento eficiente
dos sistemas eletrénicos do instituto, passa por um ciclo de vida que visa a eficacia
operacional e a sustentabilidade ambiental.

4.2. |dentificacdo das Necessidades: A etapa inicial envolve a identificacdo das necessidades

especificas para garantir a operacédo ininterrupta dos sistemas eletrbnicos. Com base nessa
identificacdo, um plano detalhado é elaborado, considerando a quantidade necessaria dos
materiais, bem como sua compatibilidade com os sistemas existentes.

4.3. Planejamento e Aquisicdo: A aquisicdo dos materiais descritos na tabela é conduzida com

base no plano previamente estabelecido. A selecdo de componentes de qualidade e

compativeis com 0s equipamentos existentes garante a eficiéncia operacional. A integracdo
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4.4.

4.5.

4.6.

desses elementos aos sistemas é realizada por profissionais especializados, garantindo o

funcionamento correto e seguro.

Integracdo e Uso Eficiente: Apés a integracdo, os componentes sdo monitorados de perto para
identificar possiveis problemas ou desgastes prematuros. A manutencdo preventiva é
realizada para prolongar a vida util dos componentes, contribuindo para a eficicia e a
durabilidade dos sistemas.

Descarte Responsavel: Quando as baterias, pilhas, lampadas e cabos atingem o final de sua

vida util, é fundamental adotar praticas de descarte responsavel. As baterias e as pilhas por
conterem materiais potencialmente perigosos, sdo encaminhadas para reciclagem
especializada. Os cabos e lampadas sao destinados a reciclagem de materiais.

Beneficios e Sustentabilidade: A abordagem de ciclo de vida completo garante que os

componentes eletrbnicos atendam as necessidades do instituto de maneira eficaz e
sustentavel. A operacéao ininterrupta dos sistemas eletrénicos é assegurada, contribuindo para
a eficiéncia operacional da instituicdo. Além disso, o descarte responsavel demonstra o

compromisso do instituto com a preservacdo do meio ambiente.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1.

Para participacdo do processo licitatorio e posterior compra dos materiais, serdo exigidas as

seguintes documentacdes de habilitacao:

5.1.1. Comprovante de Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, com atividade econémica
compativel com o objeto de contratacao;

5.1.2. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

5.1.3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

5.1.4. Certiddo Negativa de Débitos Tributarios Federais;

5.1.5. Certiddo Negativa de Débitos Tributérios Estaduais

5.1.6. Certiddo Negativa de Débitos Municipais.

5.1.7. Certiddo Negativa Correcional CEIS , CNEP

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

Em se tratando de processo de compra, com entrega Unica, ndo havera contrato. A
contratacdo ocorrera diretamente e o contrato se firmara através da emissdo de ordem de

fornecimento e nota de empenho.

7. DO RECEBIMENTO
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7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

A entrega dos materiais devera ocorrer no prazo de 15 dias da emissdo da ordem de
fornecimento. O material sera recebido pelo gestor de contratos do instituto, que realizara a
conferéncia.

O contratado ficara obrigado a entregar o material nos moldes estabelecidos neste termo de
referéncia. Casos excepcionais serdo analisados e registrados a parte.

O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, quaisquer defeitos ou incorre¢des resultantes da entrega do

material.

Os materiais poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da

contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo.

Previamente & compra, a Administragéo verificara o eventual descumprimento das condi¢6es
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais.

Caso conste na Consulta de Situagcédo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burlar sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela

prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Pesquisa de Saldos Or¢camentarios.

9.2. A contratacdo serd atendida pelas seguintes dotacao:

9.2.1. Servigos de pessoa juridica — Servi¢os de informética

9.2.1.1. Unidade: 04 01 Administracéo e planejamento;

9.2.1.2. Funcéo: 04 Administracéo;

9.2.1.3. Subfuncgéo: 122 Administracdo Geral;

9.2.1.4. Programa: 001 Programa de apoio administrativo;

9.2.1.5. Proj/Ativ: 6.001 Manutencao das Atividades da Administragéo;
9.2.1.6. Conta: 3390 30 Material de consumo

9.2.1.7. Ficha: 1

9.2.1.8. Saldo: 44.300,53

9.3. Por se tratar de compra direta, ndo havera bloqueio orcamentario.

10.ASSINATURA DOS RESPONSAVEIS

MIRIAN CELIA DE SOUSA — CHEFE DA DIVISAO DE CONTABILIDADE
RESPONAVEL PELAS INFORMACOES QUANTO A DOTACAO ORCAMENTARIA

LUTERCIA MAERIA FERREIRA DE OLIVEIRA — DIRETORA ADMINISTRATIVO FINANCEIRA
RESPONAVEL PELA SOLICITACAO DA DEMANDA

MARCOS WILLIAN DOS SANTOS FORNEAS — PRESIDENTE DO IMAS
RESPONSAVEL PELA AUTORIZACAO DO PROCESSO

Vicosa-MG, 05 de maio de 2025.
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ANEXO I - MODELO DE COTAGAO DE PREGOS

Solicitamos cotacdo de preco para os seguintes produtos:

cOD. DO COD. UNIDADE DE ~ ;
ITEM QUANTIDADE PRODUTO DESCRICAO DETALHADA MARCA VALOR UNITARIO |[VALOR TOTAL
SISTEMA REDUZIDO COMPRA
Lampada LED Tubular, Bulbo T8, Bivolt, Cor: Branca,

1 85.000.015 | 2036 50 unidade | LAMPADA LED TUBULAR |FOtencia: 18w, Temperatura de cor: 6500k, Fluxo
Luminoso: 1850 Lumens, Equivaléncia Fluorescente de
40W, Comprimento: 120cm

2 72.000.040 2417 25 unidade ENGATE SIFAO Sifao sanfonado plastico, Saida: 40 e 50 mm

TAMPA ASSENTO PARA
3 72.000.039 344 15 idad . . .
unidade VASO SANITARIO Para vaso Deka 1.6 gts / 6.0 IpsTampa Acolchoada
25 metros de Mangueira de jardim, reforcada e
. flexivel, com 3 camadas distintas: interna em PVC,

4 72.000.002 856 1 unidade MANGUEIRA 25 METROS |. [ ' a
intermediaria em fio e externa em PVC, diametro de
1/2°.

ENGATE FLEXIVEL PARA < .
5 72.000.038 2415 15 unidade Engate Flexivel 60cm 1/2 Agua Fria, Pvc
TORNEIRA
TOTAL
Empresa:
CNPJ:
Data:

Validade da proposta: 60 dias
Carimbo da empresa e assinatura do responsavel pela cotacao:




