CAMARA MUNICIPAL DE SAO TIAGO
CEP 36.350-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Carlos Pereira, n.° 122 - Centro
Telefax: (32) 3376 — 1357
E-mail contratacao(@camarasaotiago.mg.gov.br

TERMO DE REFERENCIA 50/2024
DISPENSA DE LICITAGAO 17/2024

1. DA INTRODUGAO:

1.1. Este Termo de Referéncia tem como obijetivo:

1.1.1.Definir o objeto a ser contratado;

1.1.2.Estabelecer as caracteristicas do objeto a ser contratado, os prazos, a forma de execucéo, a
forma de pagamento, as obrigagdes e deveres das partes;

1.1.3.Indicar as adequacgdes da contratacdo ao planejamento anual e ao orgamento municipal.

2. DO OBJETO:
2.1- Constitui objeto do presente Termo de Referéncia contratacdo de empresa especializada em
oferecer servigo de grafica a fim de fornecer materiais personalizados, conforme condigbes,

quantidades e exigéncias estabelecidos neste préprio Termo de Referéncia.

2.2- DA ESPECIFICAGAO E QUANTITATIVO:

Unidade | Quant. Valor
Lote | Item Descricao de s Valor total

. unitario
medida

Agendas personalizadas, tamanho
15x21cm. Capa dura, formato espiral.
Quantidade total de folhas 170.
Material das paginas: papel sulfite
branco. 1 (uma) Pagina destinada a
informagdes pessoais comerciais e
emergenciais, 1 (um) dia util do ano .

01 01 por pagina; Finais de semana em uma unidade 50 91,63 4.581,50
pagina s6. 1 (uma) pagina com a visao
anual do calendario 2024, 2025 e
2026; 4 (quatro) paginas para o
planejamento anual de 2025; 10 (dez)
folhas finais para anotagdes livres.
Conforme imagem de referencia.

Adesivos do calendario das sessdes
ordinarias da Céamara Municipal
personalizados, tamanho 15x21cm .
01 02 colados na contracapa da agenda pelo unidade 50 7,63
préprio fornecedor, conforme imagem
ilustrativa.

381,50

Valor total: 4.963,00

Envelopes da Camara Municipal
personalizados conforme arte de
referéncia.

02 03 | Envelope: 35x24 (todo aberto) unidade 500 3,99 1.995,00
gramatura do papel 180g incluso abas
de dobra. Ideal para transporte e
armazenamento de folhas A4.

02 04 | Envelopes personalizados tamanho | unidade 500 3,14 1.570,00
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pequeno A5. Gramatura do envelope
180g. Incluso abas de dobra. Conforme
arte de referencia, tamanho do
envelope: 17x24cm.

Envelopes da Camara Mirim
personalizados conforme arte de
referencia.

02 05 | Envelope: 35x24 (todo aberto) unidade 200 8,11 1.622,00
gramatura do papel 180g incluso abas
de dobra. Ideal para transporte e
armazenamento de folhas A4.

Valor total: 5.187,00

Livros da lei organica. Quantidade de
paginas: Aproximadamente 150
paginas (80 folhas), tamanho do livro
15x21 cm. Material da capa Couche,
03 06 | colado, gramatura da capa 300g. | unidade 100 48,33 4.833,00
Folhas internas de material sulfite
branco, gramatura 90g. Fonte do texto:
Arial  10. Conforme imagem de
referéncia.

Livros do Regimento interno, tamanho
15x21 cm, fonte do texto: Arial 10.
Conforme imagem de referencia.
Quantidade de paginas:
03 07 | Aproximadamente 80 paginas (45| unidade 100 37,33 3.733,00
folhas). Material da capa: Couche,
colado, gramatura da capa 300g.
Folhas internas em papel sulfite
branco, gramatura 90g.

Valor total: 8.566,00

Adesivos da Céamara Municipal,
Tamanho 5x5cm, fundo transparente,
04 08 | conforme imagem de referéncia, | unidade 700 0,78 546,00
impressos em folha A4. Ideal para o
lacre dos envelopes.

Adesivos da Camara Mirim, Tamanho
5x5cm, fundo transparente, conforme

04 09 | imagem de referéncia, impressos em | unidade 300 0,55 165,00
folha A4. Ideal para o lacre dos
envelopes.

Valor total: 711,00

VALOR R$
TOTAL: 19.427,00

2.2.1. Como especificagéo, a contratada devera, obrigatoriamente executar o objeto deste termo no
dia, local e horarios especificados.

2.2.2. A garantia da contratacdo sera aplicada conforme as normas da Lei Federal n° 8.078/90
(Codigo de Defesa do Consumidor).

2.2.3. Caso o fornecedor apresente prazo maior de garantia, este prevalecera em detrimento da
previsdo acima;

2.2.4. De modo a padronizar os materiais e manter as caracteristicas, brasées e identidade da
Camara Municipal todos os materiais deverdo obedecer rigorosamente as caracteristicas e imagens
disponibilizados nesse termo de referencia e seus anexos.
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IMAGEM DE REFERENCIA DO LIVRO DO REGIMENTO INTERNO

FRENTE
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Obs: Tamanho 15x21 cm, fonte do texto: Arial 10 conforme imagem de referéncia.
Quantidade de pagina aproximadamente 80 paginas. Material da capa Couche, gramatura da
capa 300g. Folhas internas em material papel sulfite branco, gramatura 90g.
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IMAGEM DE REFERENCIA DO LIVRO DA LEI ORGANICA

FRENTE
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Obs: Livros da lei organica quantidade de paginas aproximadamente 150 paginas, tamanho
do livro 15x21 cm. Material da capa Couche, gramatura da capa 300g. Colado. Folhas

internas de material papel sulfite branco, gramatura 90g. Fonte do texto: Arial 10. Conforme
imagem de referéncia.
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IMAGEM DE REFERENCIA DO ADESIVO TRANSPARENTE DA CAMARA
MUNICIPAL

Obs: Adesivos da Camara Municipal, Tamanho 5x5cm, fundo transparente, conforme
imagem de referéncia, impressos em folha A4. Ideal para o lacre dos envelopes.
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IMAGEM DE REFERENCIA DO ADESIVO TRANSPARENTE DA CAMARA MIRIM

, SAO TIAGO-MG g

Obs: Adesivos da Camara Mirim, Tamanho 5x5cm, fundo transparente, conforme imagem de
referéncia, impressos em folha A4. Ideal para o lacre dos envelopes.



CAMARA MUNICIPAL DE SAO TIAGO
CEP 36.350-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Carlos Pereira, n.° 122 - Centro
Telefax: (32) 3376 — 1357
E-mail contratacao(@camarasaotiago.mg.gov.br

IMAGEM DE REFERENCIA DA AGENDA E ADESIVO A SER FIXADO NA CONTRA
CAPA
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Imagem referente aos itens 01 e 02.

Obs: Item 01- Agendas personalizadas, tamanho 15x21cm. Capa dura, formato espiral.
Quantidade total de folhas 170. Material das paginas: papel sulfite branco. 1 (uma) Pagina
destinada a informagbes pessoais comerciais e emergenciais, 1 (um) dia util do ano por
pagina; Finais de semana em 1 (uma) pagina s6. 1 (uma) pagina com a visdo anual do
calendario 2024, 2025 e 2026; 4 (quatro) paginas para o planejamento anual de 2025; 10
(dez) folhas finais para anotagdes livres. Conforme imagem de referencia.

Obs: Item 02- Adesivos do calendario das sessbes ordinarias da Camara Municipal
personalizados, tamanho 15x21cm colados na contracapa da agenda pelo proprio fornecedor,
conforme imagem ilustrativa.
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IMAGEM DE REFERENCIA ENVELOPES DA CAMARA MIRIM
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FRENTE VERSO

Obs: Envelopes da Camara Mirim personalizados conforme arte de referéncia.
Envelope: 35x24 (todo aberto) gramatura do papel 180g incluso abas de dobra. Ideal para
transporte e armazenamento de folhas A4.
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IMAGEM DE REFERENCIA DOS ENVELOPES DA CAMARA MUNICIPAL

CAMARA MUNICIPAL DE SAO TIAGO-MG

FRENTE VERSO

Imagem Referente aos itens 03 e 04.

Obs: Iltem 03 Envelopes da Camara Municipal personalizados conforme arte de referéncia.
Envelope: 35x24 (todo aberto) gramatura do papel 180g incluso abas de dobra. Ideal para
transporte e armazenamento de folhas A4.

Obs: Item 04- Envelopes personalizados tamanho pequeno A5. Gramatura do envelope 180g.
Incluso abas de dobra. Conforme arte de referencia, tamanho do envelope: 17x24cm.
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2.2.1. Como especificagdo, a contratada devera, obrigatoriamente executar o objeto deste termo no
dia, local e horarios especificados.
2.2.2. A garantia da contratagdo sera aplicada conforme as normas da Lei Federal n°® 8.078/90
(Cédigo de Defesa do Consumidor).
2.2.3. Caso o fornecedor apresente prazo maior de garantia, este prevalecera em detrimento da
previsdo acima;

3. DA JUSTIFICATIVA/FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:

3.1. Conforme Estudo Técnico Preliminar justifica-se a contratagdo de empresa especializada em
fornecer materiais de grafica, devido a necessidade em promover a identidade visual da Caémara
Municipal, bem como proporcionar envelopes necessarios para 0 armazenamento e transporte de
documentos oficiais. A aquisicdo de agendas personalizadas tem como objetivo proporcionar aos
servidores e vereadores material necessario para o desempenho de suas atividades com
organizacao e agilidade. Ja o material a ser contratado para a Camara mirim visa divulgar e
promover a identidade do projeto além de incentivar as criangas do legislativo municipal.

4. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

4.1. O servico a ser contratado atende a solugdo como um todo por possibilitar que a Camara
Municipal adquira material necessario para o desempenho das fungdes inerentes ao érgao.

4.2. A contratagado busca promover e reforcar a identidade visual da Camara, bem como promover
as atividades e projetos do legislativo municipal.

4.3. Ademais, a seguinte aquisicao atende a solugdo como um todo por suprir a necessidade em
adquirir materiais graficos personalizados visando garantir a padronizagdo e a organizagado da
correspondéncia oficial da Camara Municipal. Sendo tais materiais necessarios para o envio de
documentos, notificagdes e comunicagdes importantes aos profissionais registrados e as entidades
parceiras, assegurando a apresentagao profissional e a protegdo dos documentos durante o
transporte.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1- Poderao participar da presente licitagdo as pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto e
que satisfacam a todas as exigéncias e normas contidas neste Termo de Referéncia.

5.2- Nao poderao participar as empresas que se encontrarem em processo de faléncia, concurso
de credores, dissolugéo, liquidagao, empresas estrangeiras que nao funcionam no pais, nem
aquelas que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, ou punidas com suspensdo do direito de licitar e contratar com as ADMINISTRACOES
PUBLICAS FEDERAL, ESTADUAL E MUNICIPAL.

5.3- Para a habilitagdo do fornecedor serao exigidas, exclusivamente, as condigbes de habilitagdo
exigidos, nos termos do art. 62 da Lei n° 14.133 de 2021.

5.4- DA HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

Nos termos do art. 68 da Lei 14.133/21, as habilitagcbes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas
mediante a verificagao dos seguintes requisitos:
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5.4.1- A inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);
5.4.2- A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;
5.4.3- A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
5.4.4- A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;
5.4.5- A regularidade perante a Justi¢ca do Trabalho;
5.4.6- O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

5.5- DA HABILITAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA
5.5.2. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
5.6- DISPOSIGCOES GERAIS

Apdés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

5.6.1. Complementacéo de informagbes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

5.6.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

5.6.3. A documentacdo exigida no presente podera ser apresentada em original, por copia
acompanhada de declaracdo de autenticidade ou por qualquer outro meio expressamente admitido
por esta Administragio.

6. DA EXECUGAO DO OBJETO

6.1- O requisitante somente podera iniciar a execu¢ao do objeto apds a comunicagéo oficial a
administracdo da Camara Municipal sobre a efetiva publicagdo do contrato, momento que
demarcara o inicio da fase de execugéo.

6.2. O contratado devera entregar os objetos no enderegco da Camara Municipal, a Rua Carlos
Pereira n® 122 centro Sao Tiago/MG, ou conforme requisicao da secretaria.

6.3. Todos os materiais deverao ser personalizados conforme modelos/arte/fotografias, presentes
nos anexos desse aviso de contratacdo direta e encaminhados pela secretaria da Camara
Municipal apés a dispensa eletronica.

6.4. Apos o aceite dos materiais e a emissdo da ordem de fornecimento, o Contratado (a) devera
entregar os materiais graficos no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data de solicitagao.
6.5. O licitante devera se manter em contato com a secretaria da Camara Municipal durante todo o
processo de producdao no qual a administracdo ditara as ordens de execugao e aprovacido da
arte/modelo/tamanhos para o entao fornecimento dos itens.

6.6. A Cémara Municipal solicitara amostra/provas das artes/layout dos produtos antes da
aprovacao para a confecgcado do material.
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6.7. Caso entenda necessario, a Camara Municipal podera exigir ao licitante apresentacao de
portfélio e amostras de materiais graficos ja produzidos para avaliagao da qualidade.
6.8. O licitante devera apos a realizagao da dispensa eletrénica disponibilizar e-mail da empresa,
bem como o numero do aplicativo de mensagens whatsapp e fim de oferecer suporte e atendimento
com disponibilidade de atendimento ao cliente eficiente, incluindo a possibilidade de ajustes e
revisdes nas artes e layouts.
6.9. O licitante ndo podera executar os servigos antes da aprovacdo dos materiais pela Camara
municipal.
6.10. A aprovacao dos materiais pela Camara Municipal surge diante da necessidade em adquirir
materiais com identidades visuais que remetam fielmente as caracteristicas e brasdes da Camara
Municipal e projetos do legislativo municipal.

6.1.1- DAS PROVAS

6.1.1. Cabera a empresa contratada apresentar provas impressas para aprovacao dos materiais
antes da execucao definitiva. (A apresentagdo do material impresso podera ocorrer por meio digital
(flmagens, fotografias) a depender da solicitagdo da Camara Municipal), podendo ser exigida as
amostras presencialmente caso as imagens forem inconclusivas quanto as caracteristicas e
qualidades do material a ser oferecido.

6.1.2. A prova impressa devera ser executada com tecnologia idéntica a impresséo final e ser
apresentada de forma completa (Arte, cores, capa/miolo, papel, e outras especificagdes préprias do
item).

6.1.3. O prazo para apresentagdo da primeira prova dos itens ndo podera ultrapassar 05 (cinco)
dias, contados a partir da emissdo da Ordem de Servico.

6.1.4. A Camara Municipal tera o prazo de 02 (dois) dias para apreciagdo da primeira prova. Em
caso de nao aprovacéao, o contratado sera notificado e devera apresentar segunda prova no prazo
maximo de 03 (trés) dias.

6.1.5. O inicio da impressao definitiva do material s6 podera ocorrer apés aprovagao pela secretaria
da Camara Municipal.

6.1.6. ApOs a aprovagao, a contratada tera o prazo de 15 (quinze) dias para a entrega do material
na sua totalidade.

6.1.7. Caso a segunda prova apresentada nao atenda todas as especificagdes e exigéncias
descritas no presente aviso de contratagdo direta e seus anexos, podera a Camara Municipal
rejeitar a execugao dos servigos mediante rescisdo contratual, devidamente motivada.

6.2- DO RECEBIMENTO:

6.2.1. Em até 15 (quinze) dias, pelo fiscal designado, mediante termo detalhado, quando verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico; e b) definitivamente, em até 30 (trinta) dias, pelo
gestor do contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais;

6.3. DA RECUSA DO OBJETO:

6.3.1. Se houver rejeicao do objeto, nos termos do Art. 140, § 1°, da Lei 14.133/2021, a licitante
devera proceder a reparacdo sem qualquer 6nus para a Administragao e dentro de prazo maximo
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de 05 (cinco) dias, ou demonstrar a improcedéncia da recusa, no prazo maximo de 03 (trés) dias de
sua ocorréncia.
6.3.2. A rejeicao do objeto sera formalizada através de termo préprio e comunicada a contratada
por meio idéneo, fisico ou eletrdnico, cuja prova da comunicacdo sera encartada aos autos do
Procedimento Licitatério;
6.3.3. Apbés a execugdo completa do objeto contratado, incluindo a realizacdo de todos os
pagamentos devidos, o gestor lavrara termo de encerramento da execu¢do e encaminhara a
autoridade superior para a devida conclusao do Processo Licitatorio.

7. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. De modo a resguardar a efetiva execugédo do objeto e, consequentemente, suprir a
necessidade apresentada perante o presente procedimento de contratagcdo, tem-se nomeados os
seguintes servidores para gestéao e fiscalizagao do contrato:

Gestor: Lindoval Ronaldo de Castro.

Fiscal: Cecilia Barbara Silva.

7.2. A fiscalizagdo de que trata o item anterior ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros.

7.3. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo do servigo, indicando dia, més, ano e horario, bem como o nome das pessoas
eventualmente envolvidas, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

7.4. O fiscal lavrara termo detalhado do recebimento provisério, apontando todas as circunstancias
envolvidas na execucdo do objeto, atestando sua regularidade ou néo.

7.5. O gestor lavrara termo detalhado do recebimento definitivo, atestando se a execugéo do objeto
atendeu todas as exigéncias do Edital e do Contrato.

7.6. A gestdo e fiscalizagdo do contrato seguirdo as disposigcdes da Lei n. 14.133/21 e os atos
normativos regulamentares correspondentes.

7.7. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato deverao
ser solicitadas aos seus superiores em tempo habil, para a ado¢ao das medidas convenientes.

7.8. A subcontratacdo s6 sera admitida mediante prévia anuéncia da contratante, condicionada a
apresentacao de toda documentagdo comprobatéria dos requisitos da contratagao previstos no item
5 deste termo.

8. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de 30 dias (trinta) dias, apds a prestagdo dos
servigos.

8.2. Considera-se ocorrido o recebimento e aprovacdo da Nota Fiscal ou Fatura quando a
Administragdo contratante atestar a execugéo do objeto do contrato através do Termo Definitivo de
Recebimento.

8.3. Deverao constar na Nota Fiscal obrigatoriamente os seguintes dados:

Razao Social: Camara Municipal de Sao Tiago
Endereco: Praga Ministro Gabriel Passos, 681 — Centro



CAMARA MUNICIPAL DE SAO TIAGO
CEP 36.350-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Carlos Pereira, n.° 122 - Centro
Telefax: (32) 3376 — 1357
E-mail contratacao(@camarasaotiago.mg.gov.br

Sao Tiago/MG - 36350-000
CNPJ: 26.148.106/0001-20

8.4. Se a Nota Fiscal ou Fatura for apresentada em desacordo ao contratado ou com
irregularidades, o prazo para pagamento ficara suspenso, até que a Contratada providencie as
medidas necessarias a sua regulamentacao formal, ndo implicando qualquer 6nus para a
Administragao.

8.5. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto estiver pendente de liquidagao
qualquer obrigacdo, ndo cabendo a esta pleitear reajuste de preco, atualizacdo monetaria ou
quaisquer outros direitos que entender cabivel.

8.6. A atualizacdo monetaria incidente apdés o decurso do prazo para efetivo pagamento sera
calculada pelo indice IPCA.

8.7. O acompanhamento para fins de liquidacao contratual se dara através do Fiscal do Contrato.

9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1- O critério de selegao sera o menor prego dos itens, conforme possibilidade do artigo 75 inciso
Il.

Consoante dispde o art. 75 da Lei n° 14.133/2021, a dispensa de licitagdo pelo valor deriva do baixo
valor contratual o que nao justifica o movimento da maquina administrativa para a realizagéo de
licitagdo o que pode deixar os gastos ainda maiores com a contratagéo.

“Art. 75. E dispensdével a licitagdo:

()
Il - para contratagcdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de
outros servigos e compras;”’

10. DO CUSTO ESTIMADO DA AQUISIGAO

10.1- Em adstricao as diretrizes do Art. 23, da Lei 14.133/2021, o valor estimado para a presente
contratagdo sera R$ 19.427,00 (dezenove mil quatrocentos e vinte e sete reais), conforme mapa de
cotacdes que acompanha este documento.

10.2- Acompanham o presente Termo o mapa de cotagdes, contendo os precgos referenciais, bem
como as memorias de calculo, os documentos e pardmetros utilizados que deram suporte a
obtencéo da estimativa acima.

10.3- O valor da proposta deve abranger os custos com equipamentos, profissionais, materiais,
transporte, entre outros.

10.4- O objeto da contratacdo n&o sera adjudicado em prego superior ao valor estimado.

11. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA E DO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na lei orcamentaria anual deste exercicio, na dotagao abaixo discriminada:

3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO
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11.2 A indicacdo no item anterior demonstra o alinhamento da presente contratacdo com o
planejamento da Administragé&o.

12. DAS OBRIGACOES
12.1. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

12.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos prestados
provisoriamente com as especificagdes constantes no termo de referéncia, para fins de aceitacéo e
recebimento definitivo;

12.1.3. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas no servigo prestado, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

12.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da contratada, através de comissao
ou servidor especialmente designado;

12.1.5. Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no presente contrato e termo de referéncia;

12.1.6. Aplicar a contratada as sang¢odes previstas na lei e neste contrato;

12.1.7. Retirar e entregar os documentos na sede da Camara Municipal de Sao Tiago/MG.

12.1.8. Entregar a contratada os documentos designados para a encadernagéo, conforme ordem
cronolégica e sob demanda.

12.1.9. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucéo do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados,
sejam obrigagdes solidarias.

12.2. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Obrigagdes Gerais:

12.2.1. A contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes no termo de referéncia e em
seus anexos, neste contrato e na sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto;

12.2.2. A Contratada, ao receber a demanda de servigo, tera o prazo maximo de 05 (cinco) dias
Uteis, a contar da solicitacdo, para submeter a prévia aprovacdo da Contratante a prova fisica ou
digital do material; a critério da Camara Municipal.

12.2.3. O material grafico somente podera ser impresso apés a sua aprovagao pela Camara
Municipal, o que ocorrera em até 02 (dois) dias corridos a contar do recebimento da prova fisica ou
digital.

12.2.4. Apos a referida aprovacgao, o material devera ser entregue em até 15 (quinze) dias, na sede
da Camara Municipal, a Rua Carlos Pereira n°® 122 centro Sao Tiago/MG, e devera entrar em
contato pelo telefone (32) 3376 1357 para determinar junto ao fiscal de contratos o horario das
entregas.

12.2.5. Os bens devem ser entregues em perfeitas condigbes, conforme especificagbes, prazo e
local constantes no termo de referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal e
boleto bancario, na qual constarao as indicagées referentes a descri¢gado dos servigos prestados;
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12.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei no 8.078, de 1990);
12.2.7. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste instrumento, o
objeto/servico com avarias, defeitos ou em desacordo com a descricdo constante no termo de
referéncia;
12.2.8. Comunicar a contratante, no prazo maximo de 7 (sete) dias, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;
12.2.9. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagdo exigidas neste termo;
12.2.10. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios no quantitativo do objeto desta licitacao, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor contratado;
12.2.11. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitados da Previdéncia Social e para aprendiz.
12.2.12. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execug¢ao contratual pelo contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;
12.2.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;
12.2.14. Atender as determinagbes emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles
solicitados;
12.2.15. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execug¢ao do objeto contratual.
12.2.16. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.
12.2.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
12.2.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

13. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DO OBJETO:

e 50 Agendas personalizadas, tamanho 15x21cm. Capa dura, formato espiral. Quantidade
total de folhas 170. Material das paginas: papel sulfite branco. 1 (uma) Pagina destinada a
informagbes pessoais comerciais € emergenciais, 1 (um) dia util do ano por pagina; Finais
de semana em uma pagina s6. 1 (uma) pagina com a visdo anual do calendario 2024, 2025
e 2026; 4 (quatro) paginas para o planejamento anual de 2025; 10 (dez) folhas finais para
anotacdes livres. Conforme imagem de referencia.
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e 50 Adesivos do calendario das sessdes ordinarias da Camara Municipal personalizados,
tamanho 15x21cm colados na contracapa da agenda pelo préprio fornecedor, conforme
imagem ilustrativa.

e 500 Envelopes da Camara Municipal personalizados conforme arte de referéncia. Envelope:
35x24 (todo aberto) gramatura do papel 180g incluso abas de dobra. Ideal para transporte e
armazenamento de folhas A4.

¢ 500 Envelopes personalizados tamanho pequeno A5. Gramatura do envelope 180g. Incluso
abas de dobra. Conforme arte de referencia, tamanho do envelope: 17x24cm.

e 100 Livros da lei organica. Quantidade de péaginas: Aproximadamente 150 paginas (80
folhas), tamanho do livro 15x21 cm. Material da capa Couche, gramatura da capa 300g.
Colado. Folhas internas de material sulfite branco, gramatura 90g. Fonte do texto: Arial 10.
Conforme imagem de referéncia.

e 100 Livros do Regimento interno, tamanho 15x21 cm, fonte do texto: Arial 1. Conforme
imagem de referencia. Quantidade de paginas: Aproximadamente 80 paginas (45 folhas).
Material da capa: Couche, gramatura da capa 300g. Colado. Folhas internas em papel
sulfite branco, gramatura 90g.

e 700 Adesivos da Camara Municipal, Tamanho 5x5cm, fundo transparente, conforme
imagem de referéncia, impressos em folha A4. Ideal para o lacre dos envelopes.

e 200 Envelopes da Camara Mirim personalizados conforme arte de referencia. Envelope:
35x24 (todo aberto) gramatura do papel 180g incluso abas de dobra. Ideal para transporte e
armazenamento de folhas A4.

e 300 Adesivos da Camara Mirim, Tamanho 5x5cm, fundo transparente, conforme imagem de
referéncia, impressos em folha A4. Ideal para o lacre dos envelopes.

14. DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infracoes:

14.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

14.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3. Dar causa a inexecucgao total do contrato;

14.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

14.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

14.1.6. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

14.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagéao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagcdo ou a execugao do contrato;

14.1.9. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

14.1.10. Comportar-se de modo iniddoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

14.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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14.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condigdes
de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
14.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
14.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacao;
14.3.2. Multa, cujo valor sera calculado com base na complexidade do objeto e prejuizos apurados
mediante Processo Administrativo Sancionador, até o limite de 30% do valor do contrato.
14.3.3.1. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.
14.3.6. Impedimento de licitar e de contratar com o 6rgao licitante pelo prazo de até trés anos.
14.3.7. Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos termos do artigo 156.
14.4. Antes da aplicacao da penalidade, sera facultada a defesa escrita do interessado, no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contados da data de sua intimacao, nos termos dos artigos 157 e 158 da Lei
14.133/2021.
14.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133,
de 2021).
14.6. E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, nos termo do artigo 163 da Lei 14.133/2021.

15. NORMAS DE REGENCIA

15.1- O presente procedimento licitatorio é regido pela Lei 14.133/21.

15.2- Os casos omissos no presente Termo de Referéncia deverao observar a legislagdo de
regéncia.

16. DO FORO

16.1- As partes elegem o foro da comarca de Sao Joao Del Rei/MG para dirimir quaisquer conflitos

existentes dentre esta contratagéo.

Sao Tiago, 08 de Outubro de 2024

Eduardo Kennedy Martins
Secretario da Mesa Diretora



