CAMARA MUNICIPAL DE SAO TIAGO
CEP 36.350 — 000 - ESTADO DE MINAS GERAIS
Avenida Governador Magalhées Pinto, n.° 115 - Centro

Telefone/WhatsApp: (32) 999070810
E-mail contratacao@camarasaotiago.mg.gov.br

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
1 — DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1.1 - O objeto da presente contratacdo tem por objetivo, selecionar a proposta mais vantajosa
para a Contratacdo de Empresa especializada em fornecer agendas e calendarios de mesa
personalizados para o ano de 2026, para atender as demandas administrativas, apoio as
atividades parlamentares, registro de compromissos institucionais, distribuicdo a servidores
e vereadores e uso em eventos oficiais da Camara Municipal.

1.2 - A utilizacdo das agendas e calendéarios contribui para a organizagéo interna, facilita o
planejamento das atividades legislativas e fortalece a identidade institucional por meio da
personalizacdo com logomarca e informagfes da Casa Legislativa.

2 — INDICAGAO ORCAMENTARIA E PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES

2.1. As despesas decorrentes da execucdo do objeto desta contratagdo correrdo a conta da
dotacao orgcamentéria indicada abaixo:

01.001.002 01 031 0108 2.807 3.3.90.30.00 Material de consumo

2.2. — A indicacdo no item anterior demonstra o alinhamento da presente contratagdo com o
planejamento da Administragéo.

3 — DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 — Para a habilitacdo do fornecedor serdo exigidas, exclusivamente, as condi¢cdes de habilitagdo
do art. 62 da Lei n® 14.133 de 2021.

. Nos termos do art. 68 da Lei 14.133/21, as habilitagbes fiscal, social, trabalhista e
econdmico-financeira seréo aferidas mediante a verificagdo dos seguintes requisitos:

. A inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

. A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

. A regularidade perante as Fazendas federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

. A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

. A regularidade perante a Justica do Trabalho;

. A documentacéo exigida no presente podera ser apresentada em original, por cépia ou por

gualquer outro meio expressamente admitido por esta Administracdo, cuja autenticidade devera ser
atestada pelo proprio licitante por meio de declaracéo especifica.

. Poderdo ser exigidas declaracbes complementares com a finalidade de garantir a
observancia da lei pelo fornecedor.
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. A documentacdo exigida no presente podera ser apresentada em original, por copia ou por
qualquer outro meio expressamente admitido pela Administracdo, cuja autenticidade devera ser
atestada pela prépria Contratada por meio de declaracéo especifica-Declaracéo de autenticidade.

4 — DO LEVANTAMENTO DE MERCADO

4.1. Tendo em vista que o0 objeto da contratacdo se trata de empresa especializada no
fornecimento de agendas e calendarios personalizados, foram feitas pesquisas de mercado junto a
fornecedores locais, de forma a obter referéncias atualizadas e compativeis com a realidade do
mercado regional.

4.2. A opgéo por consultar fornecedores estabelecidos no municipio busca estimular a economia
local, reduzir prazos logisticos e garantir maior precisao na estimativa de custos, contribuindo para
a escolha da proposta mais vantajosa para a Administracao.

4.2. Entéo foi selecionado o menor valor global oferecido pelas empresas durante o levantamento
de mercado conforme inciso Il do Art. 75 da Lei 14.133/21 para a sele¢ao do conforme memorial de
célculo anexado ao presente processo.

5 — DA ESTIMATIVA DA QUANTIDADE

5.1. Estima-se a seguinte quantidade para a presente contratacao:

o 1 (uma) Empresa especializada em fornecer agendas e calendéarios de mesa personalizados
para a Camara Municipal de Sao Tiago.

PLANILHA DE PRECOS

Iltem Descricéo Quantidade Valor total

Agendas personalizadas, tamanho 15x21cm. Capa dura,
formato espiral. Quantidade total de folhas 170.

Material das paginas: papel sulfite branco. 1 (uma) Pagina
destinada a informacbes pessoais comerciais e
01 | emergenciais, 1 (um) dia atil do ano por péagina; finais de 50 R$ 2.425,00
semana em uma pagina sé. 1 (uma) pagina com a visdo
anual do calendario 2025, 2026 e 2027; 4 (quatro) paginas
para o planejamento anual de 2026; 10 (dez) folhas finais
para anotacdes livres. Conforme imagem de referéncia.

Adesivos do calendario das sessdes ordinarias da Camara
Municipal personalizados, tamanho 15x21cm colados na
contracapa da agenda pelo préprio fornecedor, conforme
imagem ilustrativa.

02 50 R$ 150,00

Calendéario de mesa confeccionado no formato 14 x 12 cm,
em posicdo horizontal, estruturado em modelo triangular
com base rigida em papel duplex ou equivalente (minimo
250 g/m2), garantindo estabilidade sobre superficies. Deve
conter 7 folhas internas, frente e verso, menores que a
base, medindo 14 x 10 cm, confeccionadas em papel
couché (minimo 150 g/m?2), com impressao colorida (4x4) e
acabamento em wire-o branco, permitindo o folheamento
mensal. O material deve apresentar layout claro, contendo
meses, semanas, datas e feriados nacionais, com destague

03 50 R$ 900,00
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para finais de semana, incluindo espaco destinado a
pequenas anotacdes e a exibicdo do calendario do més
anterior e do més seguinte em cada pagina mensal. A
logomarca, brasdo e demais elementos visuais oficiais
serdo fornecidos pela Céamara Municipal, devendo ser
aplicados conforme orientagéo institucional. Trata-se de
item destinado ao uso diario em setores administrativos e
gabinetes parlamentares, contribuindo para a organizacao
das atividades e para a padronizacdo da identidade visual
da Casa Legislativa.

TOTAL: R$ 3.475,00

5.2. As quantidades acima, foram definidas com base nas demandas internas da Camara Municipal,
considerando o niumero de usuarios que fazem uso regular do material, além de incluir uma possivel
reserva técnica para reposi¢ao ou eventual distribuicdo a outras pessoas quando necessario.

6 — ESTIMATIVA DE VALOR

6.1. Com a solugédo apontada acima, estima-se como gasto médio com a presente contratacdo o
importe de R$ 3.475,00 (trés mil, quatrocentos e setenta e cinco reais), sendo esse o valor médio
das cotacdes, conforme pesquisa de precos que acompanha este documento.

7 — DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucéo identificada consiste na aquisicdo de agendas e calendarios de mesa personalizados,
com padronizagdo institucional, seguindo especificagbes técnicas definidas pela unidade
demandante.

O formato fisico mostra-se apropriado as necessidades das atividades parlamentares e
administrativas, garantindo praticidade e durabilidade.

8 — DO PARCELAMENTO DA CONTRATACAO

8.1. A presente contratagdo tera 03 itens, de acordo com o artigo 18, paragrafo primeiro, VIII da
Lei 14.133/21.

8.2. De modo a garantir que 0s bens sejam entregues com maior celeridade, qualidade e
uniformidade das agdes, o item referente ao certame licitatorio ndo € passivel de parcelamento.

9 — DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

9.1. Disponibilizar agendas e calendarios de mesa personalizados 2026 a todos os vereadores e
setores administrativos da Camara Municipal, garantindo organizacdo e apoio as atividades
legislativas e administrativas.

9.2. Padronizar o material institucional utilizado pela casa Legislativa, fortalecendo a identidade
visual da instituicao.

9.3. Assegurar que os usuarios disponham de ferramenta fisica adequada para registro de
compromissos, planejamento diario e anotacoes.

9.4. Melhorar a eficiéncia organizacional por meio de utilizacdo de agendas de qualidade, duraveis
e adequadas ao uso continuo durante todo o exercicio de 2026.
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10 — PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

10.1 De modo a resguardar a efetiva execucdo do objeto e, consequentemente, suprir a
necessidade apresentada, tem-se a nomeacdo da equipe de Fiscais sendo que, para esta
contratacdo, tem-se a atuacao dos seguintes agentes:

Gestor: Mariana Lourdes Vieira Silva
Fiscal: Soraia Santiago Bernardo

10.2 Ainda, tem-se que os servidores nomeados aos cargos de gestéo e fiscalizacdo da presente
contratagdo possuem nitido conhecimento na area, de modo que se tornam capazes de aferir a
gualidade do objeto da contratagéo.

10.3. Nao obstante, caso necessério, 0s agentes publicos envolvidos na contratacdo poderdo
solicitar a setores especificos pareceres técnicos para auxilio na contratagao.

11 — DAS CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

11.1 Ao presente ndo se faz necessaria a realizacdes de contratacdes correlatas de modo a
viabilizar o alcance da necessidade apresentada, tendo em vista que a empresa contratada devera
se responsabilizar pelo fornecimento e a respectiva entrega do objeto a ser contratado.

12 — DOS POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

A contratacao pode gerar impactos ambientais relacionados ao consumo de papel, energia e agua,
a geracao de residuos solidos, ao uso de tintas quimicas e as emissdes decorrentes do processo
produtivo e do transporte, bem como ao descarte final das agendas e calendarios, especialmente
guando contém materiais de dificil reciclagem. Como ac¢des mitigadoras, recomenda-se 0 uso de
papel certificado, priorizacdo de tintas ecologicas e materiais reciclaveis, selecionar graficas que
adotem préticas sustentaveis e gestdo adequada de residuos, além de orientar os usuarios quanto
ao descarte correto e incentivar a reciclagem ao término do uso das agendas.

13 - DA CONCLUSAO
13.1 Conclui-se que a contratacdo de agendas e calendarios de mesa personalizados para 2026 &
necessaria para atender as demandas administrativas e parlamentares da Camara Municipal,

garantindo organizacao, padronizacao institucional e suporte as atividades legislativas.

Séo Tiago, 12 de novembro de 2025.

Willian Reis de Castro
Secretario da Mesa Diretora



