CAMARA MUNICIPAL DE SAO TIAGO
CEP 36.350 - 000 - ESTADO DE MINAS GERAIS
Av. Governador Magalh&es Pinto, n® 115, Centro
Telefone/WhatsApp: (32) 99907-0810
E-mail contratacao@camarasaotiago.mg.gov.br

TERMO DE REFERENCIA 29/2026
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
1. DA INTRODUCAO:

1.1. Este Termo de Referéncia tem como objetivo:

1.1.1.Definir o objeto a ser contratado;

1.1.2.Estabelecer as caracteristicas do objeto a ser contratado, os prazos, a forma de execucao, a
forma de pagamento, as obrigacfes e deveres das partes;

1.1.3.Indicar as adequag0Oes da contratacdo ao planejamento anual e ao orgamento municipal.

2. DO OBJETO:
2.1- Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de empresa especializada em
treinamento e capacitacdo de pessoal, conforme especificagdes e condi¢cdes contidas neste Termo

de Referéncia.

2.2- DA ESPECIFICACAO E QUANTITATIVO:

ITEM DESCRI(}Z\O UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 | Inscricdbes para o curso | Unidade 3 R$ R$
“Legislativo Experience 2.490,00 7.470,00

2026 — A Maior Experiéncia
do Brasil em Conteudos
Legislativos”.

2.2.1. Como especificacdo, a contratada devera obrigatoriamente executar o objeto deste termo no
dia, local e horarios especificados.

3. DA JUSTIFICATIVA/FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

3.1. Conforme Estudo Técnico Preliminar, a presente demanda justifica-se pela necessidade de
contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de capacitacdo de agentes
publicos, referente a participagdo no curso “Legislativo Experience 2026 — A Maior Experiéncia do
Brasil em Contetdos Legislativos”, promovido pelo CEAP - CENTRO DE ESTUDOS DA
ADMINISTRACAO PUBLICA.

3.2. A necessidade de constante capacitagdo de seus membros justifica-se pelo interesse da Camara
Municipal em contar com agentes publicos preparados e qualificados para exercer suas funcdes com
autonomia, responsabilidade e eficiéncia, contribuindo para o aprimoramento das atividades
legislativas e administrativas e para a melhoria dos servicos publicos prestados a populacéo.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:
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4.1. O servico a ser contratado atende a solu¢do como um todo por apresentar curso com conteddo
programatico (anexo ao processo) e carga horaria adequados e por se tratar de empresa de notoria
especializacdo na ministracdo de cursos de aperfeicoamento.

4.2. A descri¢do da solu¢cdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do
estudo técnico preliminar.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. A contratacdo serd realizada por inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74, inciso lll, da
Lei n®14.133/2021, em razédo da inviabilidade de competi¢cao decorrente das caracteristicas
especificas do servico de formacao e treinamento a ser contratado, observados os requisitos e
pressupostos legais aplicaveis e desde que satisfacam a todas as exigéncias e normas contidas
neste Termo de Referéncia.

5.2- N&o poderao participar as empresas que se encontrarem em processo de faléncia, concurso de
credores, dissolucdo, liquidacdo, empresas estrangeiras que ndo funcionam no pais, nem

aguelas que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administracéo Publica,
ou punidas com suspenséo do direito de licitar e contratar com as ADMINISTRACOES PUBLICAS
FEDERAL, ESTADUAL E MUNICIPAL.

5.3. Considerando a natureza do objeto e a fundamentacéo da contratacdo por inexigibilidade, ndo
havera procedimento de disputa ou classificacdo entre fornecedores, devendo a escolha da empresa
ser devidamente motivada e fundamentada nos autos do processo de contratacdo direta, em
conformidade com a Lei n°® 14.133/2021, e apresentacdo dos documentos de habilitacdo descritos
nos itens abaixo:

5.1.1 HABILITACAO JURIDICA

5.1.1.1. Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

5.1.1.2. Registro comercial, no caso de empresa individual, ou ato constitutivo, estatuto ou contrato
social e seus aditivos em vigor, devidamente registrados, em se tratando de sociedades comerciais
e no caso de sociedade de acbes, acompanhadas de documentos de eleicdo de seus
administradores, ou Ultima altera¢@o contratual consolidada,

5.1.2 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

5.1.2.1. Prova de Regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal (Certiddes Negativas
de Débito), da sede do licitante, ou outra equivalente na forma da lei;

5.1.2.2. Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal,
5.1.2.3. Prova de Regularidade com o Ministério do Trabalho, por meio de apresentagéo de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

5.1.3- DA HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

5.1.3.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da contratada.

5.1.4- ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA
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5.1.4.1. Comprovagdo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo — Atestado(s) de Capacidade Técnica,
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado. Quando for emitido por ente privado,
devera este ser com firma reconhecida de quem o subscreveu.

5.2- DISPOSICOES GERAIS

5.2.1. Complementacéo de informacbes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necesséria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

5.2.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

5.2.3. A documentacdo exigida no presente podera ser apresentada em original, por copia
acompanhada de declaracdo de autenticidade ou por qualquer outro meio expressamente admitido
por esta Administragéo.

6. DA EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Pela natureza da presente contratacdo, tem-se que a execu¢ao do objeto se dara de forma
imediata nos dias 27 a 30 de outubro de 2026, conforme programacéao oferecida pela contratada.

6.2. DA FISCALIZACAO E DO RECEBIMENTO DO OBJETO

6.2.1. O objeto ser& considerado recebido apds a comprovacao da efetiva realizacéo do curso, da
participacdo dos inscritos e da entrega dos respectivos certificados, observadas as condicdes
estabelecidas na proposta da contratada.

6.2.2. Caso seja constatado o descumprimento das obrigacdes contratuais, a Administracdo
notificara a contratada para que promova as medidas cabiveis ou apresente justificativa, nos prazos
fixados pela fiscalizacdo, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des previstas na Lei n® 14.133/2021 e
no instrumento contratual.

6.2.3. Verificado o cumprimento integral das obriga¢cfes contratuais, mediante a comprovacgéo da
realizacao do curso, da participacdo dos inscritos e da emissdo dos respectivos certificados, o
processo sera encaminhado para a liquidagcéo da despesa e posterior encerramento da
contratacao.

7. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O acompanhamento da execucédo do objeto sera realizado pela Administracao, por meio dos
agentes publicos responsaveis pelo acompanhamento da contratacéo, com a finalidade de verificar
a efetiva realizacdo do evento e a participacdo dos agentes publicos inscritos.

7.2. O acompanhamento compreendera, especialmente, a verificacdo da realizagdo do evento nas
condicbes previstas, da participacdo dos inscritos e da disponibilizacdo dos materiais e certificados,
guando previstos pela instituicdo promotora.

7.3. Apés a realizacdo do evento, deverdo ser reunidos os documentos comprobatoérios pertinentes,
especialmente certificados, declara¢des ou outros documentos que comprovem a participacado dos
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agentes publicos, para fins de registro e comprovacao da execucdo do objeto.

7.4. Constatada qualquer ocorréncia que possa comprometer a execuc¢ao do objeto, deverdo ser
adotadas as providéncias administrativas cabiveis, conforme a natureza da ocorréncia e as
disposic¢des aplicaveis a contratacao.

7.5. Comprovada a realizacao do objeto, serdo adotadas as providéncias necessarias para o
regular processamento da despesa, observadas as disposi¢cdes da Lei n® 14.133/2021 e dos
normativos internos aplicaveis.

8. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de 30 dias (trinta) dias, apds a prestacdo dos
Servigos.

8.2. Considera-se ocorrido o recebimento e aprovacdo da Nota Fiscal ou Fatura quando a
Administrac@o contratante atestar a execucdo do objeto do contrato através do Termo Definitivo de
Recebimento.

8.3. Deverao constar na Nota Fiscal obrigatoriamente os seguintes dados:

8.3.1. Razéo Social: Camara Municipal de Séo Tiago

Endereco: Avenida Governador Magalhdes Pinto 115 — Centro

Séo Tiago/MG — 36350-000

CNPJ: 26.148.106/0001-20

8.3.2. Dados da contratada: raz&o social, CNPJ, endereco completo.

8.3.3. Dados do processo administrativo e do instrumento contratual: nUmero do processo licitatorio
ou de contratacao direta, numero do contrato.

8.3.4. Valores e discriminacao financeira: valor unitario, quando aplicavel, valor total da nota fiscal ou
fatura, reteng@es tributarias previstas em lei e valor liquido a pagar.

8.4. Se a Nota Fiscal ou Fatura for apresentada em desacordo ao contratado ou com irregularidades,
0 prazo para pagamento ficara suspenso, até que a Contratada providencie as medidas necessarias
a sua regulamentacao formal, ndo implicando qualquer énus para a Administracao.

8.5. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto estiver pendente de liquidacdo
qgualquer obrigacdo, ndo cabendo a esta pleitear reajuste de preco, atualizacdo monetéria ou
guaisquer outros direitos que entender cabivel.

8.6. A atualizacdo monetéaria incidente ap6s o decurso do prazo para efetivo pagamento sera
calculada pelo indice IPCA.

8.7. O acompanhamento para fins de liquidagéo contratual se dara através do Fiscal do Contrato.
8.8. O pagamento ficara condicionado mediante a apresentacao de boleto bancério ou indicacéo de
conta no banco do Brasil.

8.9. Caso a contratada nédo indique conta ou néo faca a emissao de boleto bancério conforme
indicacdo do subitem 8.8, os valores de qualquer tarifa, valores de TED (Transferéncia Eletrénica
Disponivel) e DOC (Documento de Ordem de Crédito) serdo por conta da contratada caso o banco
para pagamento néo seja Banco do Brasil.

9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1- O critério de selecdo deu-se tendo em vista tratar-se de contratacdo de servigo técnico
especializado de natureza predominantemente intelectual, com empresa de notdria especializagéo,
adequando-se inteiramente ao artigo 74, inciso Il alinea f) da lei 14.133/21.
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Consoante dispbe o art. 74 da Lei n® 14.133/2021, a inexigibilidade de licitacdo deriva da inviabilidade
de competicdo, ou seja, sdo aquelas situagcdes em que ndo é possivel se escolher a proposta mais
vantajosa, pois a estrutura legal do procedimento licitatério ndo é adequada para a obtencdo do
resultado pretendido.

“Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

lIl - contratagdo dos seguintes servi¢os técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notéria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e
divulgagéo:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;”
10. DO CUSTO ESTIMADO DA AQUISICAO

10.1- Em adstricdo as diretrizes do Art. 23, da Lei 14.133/2021, o valor estimado para a presente
contratagdo sera de R$ 7.470,00 (sete mil, quatrocentos e setenta reais).

10.2- O valor da proposta deve abranger os custos com equipamentos, profissionais, materiais,
transporte, entre outros.

10.3- O objeto da contratacdo ndo sera adjudicado em preco superior ao valor estimado.

10.4- A presente contratacdo encontra se de acordo com os valores praticados pela empresa,
conforme notas fiscais anexas ao processo.

11. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA E DO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES

DOTACAO ORCAMENTARIA

01.001.002 - LEGISLATIVA

01 - LEGISLATIVA

031 - ACAO LEGISLATIVA

0103 - CAPACITACOES E TREINAMENTOS

2.819 - MANUTENCAO CAPACITACOES TREINAMENTOS
3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PE
1500000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

12. DAS OBRIGACOES

12.1. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

12.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos prestados
provisoriamente com as especificacdes constantes no termo de referéncia, para fins de aceitacao e
recebimento definitivo;

12.1.3. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas
no servico prestado, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

12.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da contratada, através de comissao
ou servidor especialmente designado;

12.1.5. Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no presente contrato e termo de referéncia;
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12.1.6. Aplicar & contratada as sanc¢des previstas na lei e neste contrato;

12.1.7. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do contrato, bem como por qualguer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados,
sejam obrigacdes solidarias.

12.2. DAS OBRIGAQC)ES DA CONTRATADA
Obrigacdes Gerais:

12.2.1. Cumprir integralmente as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta
apresentada e no instrumento de contratacdo, responsabilizando-se pela fiel execu¢do do objeto.
12.2.2. Realizar o curso conforme a programacao divulgada, observando as datas, horéarios, carga
horéria, contetdo programatico e demais condi¢des previamente informadas.

12.2.3. Disponibilizar aos participantes o material didatico e os recursos necessarios a realiza¢do da
capacitacdo, quando previstos na programacédo do evento.

12.2.4. Emitir e disponibilizar os certificados de participacdo aos inscritos que atenderem aos
requisitos estabelecidos para sua obtencéo.

12.2.5. Comunicar a contratante, com a maior brevidade possivel, qualquer alteracdo na
programagédo do curso, tais como mudanca de data, horéario, local, modalidade ou corpo docente,
apresentando a devida justificativa.

12.2.6. Manter, durante toda a execucdo da contratacdo, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo
gue fundamentaram a inexigibilidade de licitac&o.

12.2.7. Responsabilizar-se pelos danos eventualmente causados a Administracéo ou a terceiros em
decorréncia da execucédo do objeto, sem prejuizo das responsabilidades legais cabiveis.

12.2.8. Cumprir todas as obrigacdes de natureza trabalhista, previdenciéria, fiscal, comercial e
demais encargos legais decorrentes da execucédo do objeto, ndo transferindo a contratante qualquer
responsabilidade por seu inadimplemento.

12.2.9. Atender as solicitacdes e determinacdes da fiscalizacao e da gestdo do contrato, prestando
0s esclarecimentos necessarios sempre que solicitados.

12.2.10. Guardar sigilo sobre informages eventualmente obtidas em razdo da execucédo do objeto,
guando sua divulgacao nao for autorizada ou quando protegidas por disposicao legal.

12.2.11. Garantir as vagas dos participantes indicados pela contratante, observadas as condi¢bes
estabelecidas na contratacao.

12.2.12. Na hipotese de cancelamento ou adiamento do curso por iniciativa da contratada, esta
deverd comunicar previamente a contratante e assegurar a remarcacdo das inscricbes ou a
restituicdo dos valores pagos, quando ndo houver interesse da Administracdo na nova data,
observadas as condi¢gfes da contratacao.

12.2.13. Emitir a respectiva Nota Fiscal/Fatura, acompanhada da documentacao necessaria para fins
de liquidacéo e pagamento, observadas as exigéncias legais.

13. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A contratada ser& responsabilizada administrativamente pelas infra¢cdes previstas no art. 155
da Lei n® 14.133/2021, especialmente quando:

13.1.1. der causa a inexecucdo parcial do objeto;
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13.1.2. der causa a inexecucdo parcial do objeto que cause grave dano a Administracéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3. der causa a inexecucdo total do objeto;

13.1.4. deixar de formalizar a contratacéo, quando convocada dentro do prazo de validade da
proposta, sem justificativa aceita pela Administragéao;

13.1.5. retardar, injustificadamente, a execucao do objeto;

13.1.6. apresentar documentacao ou declaracéo falsa durante a contratacdo ou sua execucao;
13.1.7. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.1.8. praticar ato ilicito com o objetivo de frustrar a contratacéo;

13.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Pela prética das infrac8es previstas neste Termo de Referéncia, poderdo ser aplicadas a
contratada, observados o contraditorio e a ampla defesa, as san¢des previstas no art. 156 da Lei n°
14.133/2021, consistentes em:

13.2.1. adverténcia;

13.2.2. multa, aplicada de acordo com a natureza e a gravidade da infracdo, observados os
principios da proporcionalidade e da razoabilidade;

13.2.3. impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo de até 3 (trés)
anos;

13.2.4. declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, pelo
prazo de 3 (trés) a 6 (seis) anos, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

13.3. A aplicacao de qualquer penalidade ser& precedida da instauragdo do competente processo
administrativo, assegurados a contratada o contraditorio e a ampla defesa, nos termos dos arts. 157
e 158 da Lei n°® 14.133/2021.

13.4. A aplicacéo das sancBes administrativas ndo afasta a obrigacdo de reparacao integral dos
danos eventualmente causados a Administracdo, na forma do § 9° do art. 156 da Lei n°
14.133/2021.

13.5. E admitida a reabilitacio da contratada perante a propria autoridade que houver aplicado a
penalidade, observados os requisitos previstos no art. 163 da Lei n° 14.133/2021.

14. NORMAS DE REGENCIA

14.1- O presente procedimento licitatério é regido pela Lei 14.133/21.
14.2- Os casos omissos no presente Termo de Referéncia deverdo observar a legislacao de regéncia.

15. DO FORO

15.1- As partes elegem o foro da comarca de Sao Jodo Del Rei/MG para dirimir quaisquer conflitos
existentes dentre esta contratacao.

Séo Tiago, 22 de outubro de 2026.

Willian Reis de Castro
Secretario da Mesa Diretora
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