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TERMO DE REFERENCIA

1. Da definicdo do objeto

1.1. Contratacdo de empresa para aquisicdo de microfones profissionais com base
para mesa e suporte flexivel e componentes necessarios para instalacdo para o
Plenario da Camara Municipal de Santana do Manhuagu- MG, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia — TR.

Item Descricao Unid. | Quant.
1 Microfone profissional de alta sensibilidade, com base para | UN 1

mesa, suporte flexivel cor preta, com capsula de
condensador, adaptador de energia fantasma integrado,
conector XLR, Led de cor vermelha préximo a capsula,
comprimento: 50cm, e espuma de prote¢do para a capsula.

2 Cabo para microfone Dupla blindagem para maior | metro | 250
protecdo do sinal. Diametro aproximado de 5.7 mm para
durabilidade e flexibilidade. Espessura dos condutores
2x0,30mm com malha trancada de 75% de cobertura
aproximadamente. Impendancia de 0,56 OHMS.

3 Plugs XLR macho UN 10
4 Plugs XLR fémea UN 10
5 Bateria alcalina 9v recarregavel UN 10
6 Carregador de bateria 9v UN 03

1.2. O objeto desta contratagcdo ndo se enquadrada como sendo bem de luxo (Ato

Legislativo n°. 016/2025 (dispde sobre o bem de luxo).

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 04 (quatro) meses contados da

assinatura do contrato.
2. Da fundamentacao da contratacao administrativa

2.1. A fundamentacdo da contratacdo administrativa ndo esta no Estudo Técnico
Preliminar — ETP —, considerando que para esta contratacao direta este documento
nao é obrigatorio (art. 4° da Ato Legislativo n°. 001/2025 (Dispde sobre o estudo

técnico preliminar).
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2.2. Justifica-se a contratacdo administrativa para a aquisicdo acima arrolada para
substituicdo dos microfones, uma vez que os atuais estdo sem condicao de uso e por
serem relevantes para os Vereadores em dias de reunides ha necessidade da
aquisicao, também é necessario manter pelo menos uma unidade de reserva, de
modo que seja possivel substituir imediatamente em caso de pane ou mau
funcionamento.

3. Da descricao da solucao como um todo, considerando todo o ciclo de vida do

objeto

3.1. A solucao da contratacdo administrativa busca € proporcionar aos vereadores e
ouvintes das reunides da Camara audio de qualidade e adequado de maneira que as

sessoes do Poder Legislativo sejam ouvidas e entendidas adequadamente.
4. Dos requisitos da contratacao administrativa

4.1. A contratacao administrativa devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. sustentabilidade ambiental.

5. Do modelo de execucao do objeto

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias, contados da Ordem de
Fornecimento — OF — parcelado.

5.2. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Travessa Célia pereira
Mendes, n°. 01, bairro Centro, cidade de Santana do Manhuacu, estado de Minas

Gerais.

5.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a contratada devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 10 (dez) dias Uteis de antecedéncia
para que qualquer pleito de prorrogacdao de prazo seja analisado, ressalvadas

situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.5. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste TR e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,

sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

5.6. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, pelo(a)
servidor(a) publico(a) municipal ou comissdo, contados do recebimento provisorio,
ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo

mediante termo detalhado.
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5.7. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento

definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato administrativo.

6. Do modelo de gestao do contrato administrativo

6.1. O contrato administrativo devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°. 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (art. 115 da Lei
n°® 14.133/2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacgdo ou suspensdo do contrato
administrativo, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§ 5°
do art. 115 da Lei n°. 14.133/2021).

6.3. A execugdo do contrato administrativo devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(a) fiscal do contrato administrativos, ou pelos respectivos substitutos (art. 117
da Lei n®. 14.133/2021).

6.4. O(A) fiscal do contrato administrativo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato administrativo, determinando o que
for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (§1° do art.
117 da Lei n°. 14.133/2021).

6.5. O(A) fiscal do contrato administrativo informara a seus superiores, em tempo
habil para a adogao das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisao ou

providéncia que ultrapasse sua competéncia (§ 2° do art. 117 da Lei n°. 14.133/2021).

6.6. A contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela
empregados (art. 119 da Lei n°. 14.133/2021).

6.7. A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
contratante (art. 120 da Lei n°. 14.133/2021).
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6.8. Somente a contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugcdo do contrato
administrativo (art. 121 da Lei n°. 14.133/2021).

6.9. A inadimpléncia da contratada em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento
e ndo podera onerar o objeto do contrato administrativo (§ 1° do art. 121 da Lei n®.
14.133/2021).

6.10. As comunicagOes entre a Administracdo e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente,

o uso de mensagem eletronica para esse fim, tal como: e-mail.

6.11. A Administracdo podera convocar representante da empresa para adocao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
7. Dos critérios de medicao e de pagamento

7.1. Nao ha necessidade de tratar sobre os critérios de medicao, pois nao se trata de
contratacao administrativa direta de obras e servicos de engenharia.

7.2. O pagamento sera parcela Unica e em até 10 (dez) dias Uteis do recebimento da

nota fiscal, acompanhado da comprovacao de regularidade fiscal, trabalhista e social;

7.3. O pagamento somente sera realizado mediante a efetiva entrega dos bens nas
condi¢des estabelecidas, o que podera ser comprovado por meio de atestado na

nota fiscal correspondente;

7.4. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo administrativa, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, como, por exemplo: obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a
contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apo6s a comprovacao da regularizacdao da situacdo, ndo

acarretando qualquer 6nus para o Contratante.

7.5. O pagamento devido pelo contratante sera efetuado por meio ordem bancaria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada, ou,

eventualmente, por outra forma que vier a ser convencionada entre as partes.

7.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.
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7.7. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a contratada dara ao
contratante plena, geral e irretratavel quitacao dos valores nela discriminados, para

nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

7.8. Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera
objeto de ajuste nos pagamentos futuros, quando devidos, ou cobrados diretamente
da contratada.

7.9. Deverao ser excluidas do faturamento todas e quaisquer ocorréncias que nao
forem de responsabilidade do contratante, assim como aquelas que nao
correspondem a bens entregues.

7.10. Os documentos comprobatérios dos pagamentos relativos a tributos, encargos
ou contribui¢bes de responsabilidade da contratada, serdao enviados mensalmente

ao contratante quando este assim o exigir.

7.11. A contratada devera entregar os bens acompanhado da correspondente nota
fiscal.

7.12. A nota fiscal devera ser emitida pela contratada em inteira conformidade com
as exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal, com destaque,

quando exigiveis, das retengdes tributarias ou previdenciarias.

7.13. Antes de cada pagamento a contratada sera realizada consulta para verificar a
manutencao das regularidades fiscal, social e trabalhista.

7.14. Constatando-se a situacao de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa administrativa. O prazo

podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa administrativa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os

meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo do contrato administrativo nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
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7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato administrativo, caso a

contratada nao regularize sua situagao.

7.18. Somente por motivo de economicidade ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pelo(a) Presidente, nao sera

rescindido o contrato administrativo em execucao com a contratada inadimplente.

7.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na

legislaga@o aplicavel.

7.20. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento podera ficar
condicionado a apresentacdo de comprovacgado, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei.

8. Da forma e critérios de selecao do(a) fornecedor(a)

8.1. O(A) licitante sera selecionado (a) por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacao publica (inciso Il do art. 75 da Lei n.° 14.133/2021), tendo como

critério de julgamento: menor preco.
8.2. O modo de disputa sera conjuntamente fechado e aberto.
9. Da estimativa do valor da contratacao administrativa

9.1. A estimativa do valor da contratacdo administrativa sera calculada na etapa
subsequente deste processo administrativo (art. 23 ¢/c inciso Il do art. 72 da Lei n°.
14.133/2021).

10. Da adequacao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes desta contratacdo administrativa correrdo a conta de

recursos especificos consignados no orcamento geral do Poder Legislativo Municipal.
10.2. A contratacao administrativa sera atendida pela seguinte dotacao orcamentaria:

Gestao/Unidade: 001 Camara Municipal de Santana do Manhuacu;
Fonte de Recursos: Proprio;

Programa de Trabalho: 01001.0103101014.001; 010010103101025.002
Elemento de Despesa: 31909400000; 44905200000

Plano Interno: 0000007; 0000029
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10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

11. Da especificacio da garantia exigida e das condicoes de manutencao e

assisténcia técnica, quando for o caso

11.1. O prazo de garantia contratual dos servi¢os e bens, complementar a garantia
legal, é de, no minimo, 12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo(a) fabricante,
se superior, contado a partir do 1° (primeiro) dia Util subsequente a data do

recebimento definitivo do objeto.

11.2 A garantia sera prestada com vistas a manter os bens fornecidos em perfeitas

condicdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

11.3. A garantia abrange a realizagdo da manutencao corretiva dos bens pela prépria
Contratada, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo

com as normas técnicas especificas.

11.4. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicao de pecas, a realizacao de

ajustes, reparos e corre¢cdes necessarias.

11.5. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas
utilizadas na fabricacdo do equipamento.

11.6. Uma vez notificado, a Contratada realizara a reparacao ou substitui¢cdo dos bens
que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados a
partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da Administragao pela

Contratada ou pela assisténcia técnica autorizada.

11.7. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e

justificada da Contratada, aceita pelo Contratante.

11.8. Na hipotese do subitem acima, a Contratada devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para
utilizacdo em carater provisério pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade
dos trabalhos administrativos durante a execucao dos reparos.
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11.9. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da
solicitagdo do Contratante ou a apresentacao de justificativas pela Contratada, fica o
Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes
ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir da Contratada
o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia

dos equipamentos.

11.10. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera
de responsabilidade da Contratada.

11.11. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato administrativo, permitindo eventual
aplicacao de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condigdes,
mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

Santana do Manhuacu — MG, 8 de julho de 2025.

Arilson de Souza Magalhaes
Presidente



