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MINUTA PADRONIZADA DE TERMO DE REFERENCIA PARA COMPRAS DE BENS, PELOS CRITERIOS DE
JULGAMENTO DE MENOR PREGO OU MAIOR DESCONTO NA FORMA ELETRONICA (PREGAO ELETRONICO)

A Subsecretaria de Compras Publicas (Subcomp), da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo de
Minas Gerais (Seplag), no ambito de suas atribuicdes conferidas pelo art. 52 do Decreto Estadual n°® 48.636, de 19 de
junho de 2023, disponibiliza esta minuta padronizada de Termo de Referéncia, nos termos do art. 19, inciso IV e art.
53 §3° da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril 2021, a fim de orientar as contratagdes por meio de pregéo,
considerando o critério de julgamento menor prego ou maior desconto, na forma eletrénica, com fundamento no
art. 33, da Lei Federal n°. 14.133, de 2021. Atenta-se para o uso da versdo mais recente do documento (nimero
localizado no canto superior direito das paginas), devendo ser informado nos autos qual a versdo utilizada.

O Termo de Referéncia ¢ um documento da fase preparatdria do processo licitatorio (art. 18, inciso II, da
Lei Federal n® 14.133, de 2021), cuja funcdo ¢ definir o objeto que serd contratado pela Administragdo para o
atendimento de uma necessidade, devendo estar alinhado com o Estudo Técnico Preliminar, quando houver, e que se
fundamenta no inciso XXIII, do art. 6°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sendo-lhe também aplicavel o art. 40, § 1° no
caso das compras de bens.

O documento possui notas explicativas cujo texto estd em destaque amarelo e tém por objetivo orientar o
preenchimento e trazer esclarecimentos ao usuario. Tais notas deverdo ser excluidas na finaliza¢do do documento e
geracgdo de sua versdo final.

O s textos destacados em verde correspondem as informagdes que deverdo ser preenchidas pelo
responsavel pela elaboragdo do documento, bem como as sugestdes alternativas de redagdo que deverdo ser escolhidas
pelo usuario conforme a situagdo diante da qual se encontra. Sugere-se que os textos em verde sejam mantidos com esse
realce quando do envio para as unidades de compras e de assessoramento juridico, este Ultimo quando for o caso,
excluindo-se as redacdes alternativas.

Os textos em preto correspondem ao conteido que, em tese, ndo sofrerd alteragdes. Porém, considerando
que o Termo de Referéncia pode ser adaptado as peculiaridades de cada objeto, eventuais modificagdes deverdo constar
como texto em fonte vermelha para facilitar a identificagdo dos ajustes e deverio necessariamente ser justificadas
nos autos. O mesmo devera ser feito para o caso de inser¢ao de textos e clausulas ndo previstos no documento.

Para fins de comprovar que todas os critérios exigidos na lei foram analisados pela unidade demandante,
nenhum tdpico (titulo e subtitulo) do Termo de Referéncia devera ser apagado. Se o elemento ndo se aplicar ao objeto da
contratacdo, devera ser selecionada a opcdo que “ndo sera exigido(a)” e/ou inserir a devida justificativa no campo
disponivel.

Os textos a serem suprimidos devem—ser—tachades; ¢ a unidade demandante devera justificar as
supressoes.

Ao final da tramita¢do da fase interna, quando da geragdo da versdo final do Termo de Referéncia para
fins de publicacdo/divulgagio, todos os realces deverdo ser retirados.

Para mais informagdes sobre as normativas, procedimentos e sistemas da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
acesse Nova Lei de Licitacdes e Contratos.

Sugestoes de alteragdo e melhoria podem ser encaminhadas pelo Fale Conosco da NLLC.

LEGENDA

Nota explicativa, a qual devera ser
Texto com Realce Amarelo excluida ao final da elaboragdo do
documento.



https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/nova-lei-de-licitacoes-e-contratos
https://www.questionpro.com/a/TakeSurvey?tt=xWhz8pFbDtU%253D
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1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a compra de café em po e aguicar cristal, sob a forma de

entrega parcelada, nos termos da tabela abaixo e conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste documento.

COD. DO 2
LotE 1TEM | TTEM DIIE)S()CFTI]?QO COMPLEMENTACAO UNI]l))é‘ PE QUANTIDADE | . VALOR | VALOR
NO CaTMAs | DOITEMCATMAS |, 0cicxg UNITARIO TOTAL
CATMAS
CAFE -
APRESENTACAO:
TORRADO E
MOIDO;
IDENTIFICACAO
(1): 100% DA
ESPECIE EMBALAGEM COMUM,
ARABICA; VALIDADE 03 MESES.
IDENTIFICACAO EMBALAGEM
(2): ORIGEM VALVULADA, VALIDADE
UNICA OU 06 MESES. EMBALAGEM A
BLENDADOS; VACUO, VALIDADE 12
IDENTIFICACAO MESES. APRESENTA
(3): PADRAO DE DADOS DE
QUALIDADE IDENTIFICACAO DO 00187
1 | 1370928 7G 3L g?g;ggggﬁ FAE‘;??S{SC’)D\/}:SS[EDE PACOTE 500,00 13.575
; ; ) GRAMA
PERFIL SABOR: E NUMERO DO LOTE
BEBIDA MOLE OU ESTAMPADAS NO
DURA; AROMA: ROTULO. ATENDER
SUAVE OU RESOLUCAO CONJUNTA
INTENSO; CORPO: SEPLAG/SEAPA/SES E
ENCORPADO; LEGISLACAO
MOAGEM: MEDIA AGRICULTURA
A FINA; TORRA: FAMILIAR.
MAXIMA ATE O
PONTO
ACHOCOLATADO,
SISTEMA
AGTRON; SABOR:
SUAVE OU
INTENSO;
ACUCAR TIPO:
CRISTAL
BRANCO; 01439
2 1 1669036 | A pRESENTACAO: PACOTES 6.000
EMBALAGEM 5
KG;
1.2. Caracterizaciao do Objeto:

1.2.1.

qualidade objetivamente definidos por meio de especifica¢des usuais de mercado.

1.2.2.
de marco de 2023.

1.3.

1.3.1

Lotes Exclusivos para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte:

O objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como comum, pois apresenta padrdes de desempenho e

O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n® 48.586, de 17

A participacdo na presente licitagdo ¢ aberta a todos (sem exclusividade ou reserva de lotes para




1.4. Da Contratacio:

1.4.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de | 12(doze) meses contado do primeiro dia tutil subsequente a
divulgacdo do contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma do art. 105 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

1.4.1.1. O prazo de vigéncia da contratag@o podera ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a conclusdo do objeto.

1.5. Descricdo da Solucio:
1.5.1.

S

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

o
—

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Da Participacdo de Consorcios:

3.1.1. Sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio.

3.2 Da Participacdo de Cooperativa:

3.2.1. Sera permitida a participacao de sociedades cooperativas, nos termos do art. 16 da Lei Federal n°® 14.133,

de 2021

3.3. Da Subcontratacao:

3.3.1. Nao sera admitida a subcontratacdo parcial ou total do objeto contratual.

34. Da Sustentabilidade:

34.1. Devem ser observados os seguintes critérios ¢ praticas de sustentabilidade:
34.1.1. Apreferéncia na adogao de embalagens reciclaveis ou biodegradaveis.
34.12 A Redugdo do uso de plastico nas embalagens.

3.5. Da Indicacao de Marcas ou Modelos:

3.5.1. Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagdo.

3.6. Da Vedacao de Utilizagao de Marca ou Modelo:

3.6.1. Nao havera vedagdao de marca/modelo na presente contratagao.

3.7. Da Exigéncia de Carta de Solidariedade:
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3.7.1. Nao sera exigida a apresentagdo de carta de solidariedade na presente contratagao.

3.8. Da Garantia da Contratacao:

3.8.1. Nao sera exigida garantia da contratacdo para este objeto.

3.9. Da Garantia do Produto, da Manutencéo e da Assisténcia Técnica:

3.9.1. Sera aplicada ao produto/bem somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal n° 8.078,

de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor — CDC).

e
N
N

et
e
et

‘o
e

o
n

3.10. Da Vistoria:

3.10.1. Nao ha necessidade de realizacdo de vistoria prévia ao local de entrega do objeto.

4.1. Do Prazo de Entrega:

4.1.1. O prazo de entrega do objeto ¢ de até 10 (dez) dias teis contados do dia 1til seguinte ao recebimento da
Autorizagdo de Fornecimento ou documento equivalente.
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32 4.070 unidades do item 1 do lote 1 90 dias da Entrega anterior

1.800 unidades do item 1 do lote 2

Devidamente justificado ¢ antes de finalizado o prazo de entrega, o Contratado podera solicitar prorrogagdo do prazo
para entrega, ficando a cargo da area demandante, motivadamente, acolher ou rejeitar a solicitagdo, desde que ndo haja
prejuizo no abastecimento, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢a maior, conforme disposto no inciso V, do art.
137, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

4.1.2. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a
3 (trés) meses, ou a metade do prazo total recomendado pelo fabricante.

4.2. Do Local e Horario de Entrega:

4.2.1. Os materiais deverdo ser entregues no seguinte enderego:

Almoxarifado Funda¢do Hemominas - Rua: Simdo Antonio, 149, Bairro: Cincdo - Contagem /
MG Condominio Logistico Log minas, Médulo 02, Galpao 01, no horario de 2* a 6* feira das 08:00 as
12:00 horas e das 13:00 as 16:00 horas.

4.2.2. O descarregamento do produto ficara a cargo do Contratado, devendo ser providenciada a mao-de-obra
necessaria.

5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

5.1. Do Recebimento:

5.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota

fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes na nota de empenho, no
Termo de Referéncia e na proposta.

5.1.1.1. Salvo disposi¢do em contrario no contrato, em ato normativo ou neste Termo de Referéncia, os
ensaios, os testes e as demais provas para afericdo da boa execu¢do do objeto do contrato exigidos por normas
técnicas oficiais correrdo por conta do Contratado.

5.1.2. Os bens serdo recebidos definitivamente, apds a verificagdo da qualidade ¢ quantidade do material, bem
como o atendimento as exigéncias contratuais e consequente aceitacdo, que devera acontecer, mediante termo
detalhado, em até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento provisorio.

5.1.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

5.1.4. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificagcdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e na proposta comercial,
devendo ser substituidos no prazo de até 10 (dez) dias tteis, a contar da notificagdo do Contratado, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de 2021. A Administracao notificard o Contratado para
emissdo de nota fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

5.1.6. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal, ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a
liquidag@o de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

5.1.7. O recebimento/aprovagdo do(s) produto(s) pelo Contratante ndo exclui a responsabilidade civil do
Contratado por vicios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou disparidades com as especificagdes estabelecidas,
verificadas posteriormente, garantindo-se & Administra¢do as faculdades previstas no art. 18 da Lei Federal n.® 8.078,
de 1990.

5.2. Da Liquidacéo:

5.2.1. A Liquidacao sera efetuada no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados da data do recebimento
definitivo do produto e respectivo aceite do Contratante.

5.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal, ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado, expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

52.2.1. O vencimento;



5.2.2.2. A data da emissao;

5.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;
5.2.2.4. O periodo respectivo de execucdo do objeto;
5.2.2.5. O valor a pagar; e
5.2.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
5.2.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstincia

que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizacdo da situagao, sem 6nus ao Contratante.

5.2.4. A nota fiscal, ou o instrumento de cobranca equivalente, devera ser acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5.3. Do Pagamento:

5.3.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI/MG, por

meio de ordem bancéria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o
Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da liquidagdo a que se
referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

5.3.1.1. A Administracdo deve observar a ordem cronoldgica nos pagamentos, conforme disposto no art.
141 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
5.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administragdo, os valores devidos ao

Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realiza¢do, de acordo com a variagdo do IPCA( Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo)

5.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacao aplicavel.
5.3.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

5.34. O Contratado deve garantir a manutencdo dos requisitos de habilitagdo previstos neste documento

durante toda a contratacio.

5.34.1. Eventuais situa¢des de irregularidades fiscal ou trabalhista do Contratado ndo impedem o
pagamento se o objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipotese ensejard, entretanto, a adogao das providéncias
tendentes ao sancionamento do Contratado e rescisdo contratual.

5.3.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
6.1. Regras Gerais:
6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as

disposigoes da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial, conforme art. 115 da referida Lei, e artigos 15 ¢ 16 do Decreto n® 48.587, de 17 de marco de 2023.

6.1.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.1.3. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.1.4. Apbs a assinatura do contrato ou retirada/aceitabilidade de instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de aferi¢do dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.1.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e fiscais do
contrato, representantes da Administra¢do especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ¢ art.
14 do Decreto n° 48.587, de 2023.



6.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser observadas as
disposi¢oes dos art. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a fim de apurar a responsabilidade do Contratado e
eventualmente aplicar sangoes.

6.2. Da Fiscalizacao do Contrato:

6.2.1. O fiscal do contrato prestard apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias, nos termos do inciso I do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

6.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com o
§ 1°, art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e nos termos do inciso I do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

6.2.3. O fiscal do contrato emitira notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corre¢do, nos termos do inciso III do art. 16 do Decreto n°
48.587, de 2023.

6.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil para a adocdo
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, conforme
§ 2° art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e inciso IV do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

6.2.5. O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas, nos termos do inciso V, do art. 16 do Decreto n® 48.587, de
2023.

6.2.6. O fiscal do contrato fiscalizard a execu¢do do contrato para que sejam cumpridas as condig¢des
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao, com a conferéncia das notas fiscais e
das documentagdes exigidas para o pagamento €, apos o ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao
gestor de contrato, nos termos do inciso VI, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

6.2.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual, nos termos do inciso VII, do art. 16
do Decreto n° 48.587, de 2023.

6.2.8. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VIII, do art. 16 do Decreto n° 48.587, de
2023.

6.2.9. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do Contratado por
quaisquer irregularidades, inexecucdes ou desconformidades havidas na execugdo do objeto, ai incluidas imperfeigdes
de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio, como tal definido pela lei civil.

6.3. Da Gestido do Contrato:

6.3.1. O gestor do contrato orientard os fiscais de contrato no desempenho de suas atribui¢des, nos termos do
inciso I, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

6.3.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato ou terceiros
contratados, das ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, e informara a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos do inciso II, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de
2023.

6.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo do Contratado, para fins
de empenho de despesa e de pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais, nos termos do inciso III, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de
2023.

6.3.4. O gestor do contrato coordenara a autuagdo da rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato,
cujo historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteragdes ¢ das prorrogagdes contratuais, nos termos do inciso 1V, do art. 15 do Decreto
n°® 48.587, de 2023.

6.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatdrios relativos a instrugdo processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo da celebracao de aditivos, prorrogacgdes, reajustes ou
rescisdes contratuais, nos termos do inciso V, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

6.3.6. O gestor do contrato realizard o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigé€ncias contratuais, nos termos do inciso VI, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de
2023.

6.3.7. O gestor do contrato elaborara o relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, nos termos



do inciso VII, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

6.3.8. O gestor do contrato tomard as providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso, nos termos do inciso
VIII, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢do de procedimento na modalidade pregdo, conforme
art. 28 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sob a forma eletronica, com adogao do critério de julgamento pelo menor
preco, conforme art. 33, da referida Lei Federal.

7.1.1. O fornecedor somente podera oferecer lance de yalor inferior| em relagdo ao ultimo lance por ele
ofertado, observado o intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances.

7.1.2. O intervalo minimo de diferenca de yalore entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em rela¢do ao que cobrir a melhor oferta é de [inserir intervalo].

7.2. Dos Critérios da Aceitabilidade da Proposta:
7.2.1. A proposta terd validade de 90 (noventa) dias corridos contados da data de sua apresentacao.
7.2.1.1. O fornecedor devera apresentar ficha técnica e/ou portfolio e/ou folder e/ou prospecto que

identifique o produto ofertado e todas as suas caracteristicas tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, além de outras informagdes pertinentes as demandadas neste Termo de Referéncia, sob pena de ndo
aceitacdo da proposta.

7.3. Da Amostra:

7.3.1. Sera exigido o envio de 1 (uma) amostra, conforme disposto no § 3°, art. 17 e inciso II, art. 41 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, para os lotes/itens: 1 do lote 1

7.3.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro
lugar devera apresentar amostra do produto ofertado em até2 (dias)dias tteis, contados a partir da solicitacao da
Administracao.

7.3.1.1. As amostras deverdo ser entregues no endereco Almoxarifado Fundacdo Hemominas -
Administracdo Central Av. Brasil 674. Funcionarios , Belo Horizonte , durante o horario comercial de 2% a 6* feira
das 07:00 as 16:00 horas, sob pena de desclassificacao, sendo que o fornecedor assume total responsabilidade pelo
envio e por eventual atraso na entrega, extravio ou fatos de terceiros.

7.3.1.2. E facultada a prorrogagio do prazo estabelecido, a partir de solicitagio formal fundamentada pelo
licitante, antes de findo o prazo.

7.3.2. As amostras deverdo ser entregues devidamente identificadas com o nome do fornecedor, numero do
processo na embalagem original de comercializagdo e rétulo de acordo com a legislagdo vigente (ntimero do lote/item,
data de fabricagdo, prazo de validade, razdo social e endere¢o do fabricante e importador ¢ nome do responsavel
técnico), com instrucdes de uso em portugués, adverténcias, precaugoes .

7.3.3. Os participantes deverdo colocar a disposi¢do da Administracdo todas as condigdes indispensaveis a
realizacdo de testes e fornecer, sem Onus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito
manuseio, quando for o caso.

7.3.4. Quando se tratar de item de valor unitario ndo significativo ou que a amostra seja de um produto
descartavel ou que fique inutilizavel apos os testes, a Administrag@o ficara com o item e providenciara o seu descarte 30
(trinta) dias apos a conclusdo do procedimento de contratacao.

7.3.4.1. As amostras aprovadas ndo poderdo ser descontadas do quantitativo total do material a ser
adquirido.

7.3.5. Quando se tratar de lotes/itens com valores mais significativos ou que a amostra nao seja de um produto
descartavel ou os testes realizados ndo inutilizem o produto, a amostra podera ser restituida apos o término da licitag@o
mediante solicitagdo do fornecedor, as suas custas de retirada, ou entdo deduzida do montante a ser entregue.

7.3.5.1. Apods a divulgagdo do resultado final do procedimento de contratagdo, as amostras entregues
poderdo ser recolhidas pelos fornecedores, as suas custas, no prazo de 15 (quinze)dias corridos, apds o qual
poderao ser descartadas pela Administragdo, sem direito a ressarcimento.

7.3.6. Para realizacdo da avaliacdo técnica, para cada lote/item, os fornecedores deverdo fornecer 1 (uma)
unidade de amostra.



7.3.7. As amostras apresentadas pelos fornecedores deverdo ser de lote comercial, ndo sendo aceitos produtos
produzidos com o unico fim de serem apresentados como amostras.

7.3.8. Sera realizada a comparacdo entre a amostra apresentada pelo licitante e as especificagdes técnicas, as
quais a amostra corresponde, bem como as caracteristicas gerais e mandatorias do objeto desta contratagio.

7.3.9. Serdo avaliados os seguintes critérios objetivos de padrdes minimos de aceitabilidade e/ou realizados os
seguintes testes:

COD. CRITERIOS DE AVALIACAO DAS
LOTE ITEM SIAD AMOSTRAS
01 01 1370928 Torra, moagem e sabor de acordo com a descri¢do da
embalagem
7.3.10. Poderdo ser agregados a analise, para efeito de orientacdo técnica, classificacdo ou desclassificagdo,

indicadores da experiéncia anterior no uso do produto pelo ORGAO/ENTIDADE, bem como informagdes junto a
outros orgdos publicos ou privados que ja o tenham usado, além da analise de prospecto o catdlogo do material.

7.3.11. Serdo aprovadas as amostras que atenderem totalmente as especificacdes técnicas e caracteristicas gerais
e mandatorias do objeto desta licitagdo. Os Pareceres da area técnica, contendo o resultado da avaliagdo técnica das
amostras, serdo divulgados a todos os participantes interessados.

7.3.12. Os fabricantes/fornecedores que tiverem as amostras aprovadas, sdo passivos de auditoria pelo Poder
Publico, respeitando o tramite estabelecido neste documento.

7.3.13  Apenas Café - RESOLUCAO CONJUNTA SEPLAG/SEAPA/SES N°028, de 21 DE SETEMBRO DE 2018.

"Art. 7° - Os lotes de café torrado em grao ou torrado e moido para fins de aquisicdo governamental serdo objetos de
analise, por amostragem, sempre no momento da entrega de cada lote licitado ou sob a demanda de pericias, que visem
o esclarecimento de impasses em relacao ao produto licitado, ou, ainda, a critério da Autoridade Sanitaria competente,
para verificar, a qualquer tempo, por meio de analises fiscais, a qualidade do produto adquirido.

§1° Em até 05 (cinco) dias uteis, a partir da data de publicacido do resultado da licitacdo, o vencedor,
obrigatoriamente, devera encaminhar para a Secretaria de Estado de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento - SEAPA,
duas amostras de 500 gramas cada, extraidas do lote a ser entregue no oOrgao/entidade contratante, as quais serdo
encaminhadas para andlise laboratorial.

§2° Para efeito da analise laboratorial ¢ obrigatéria a apresentacdo dos pacotes devidamente fechados, lacrados e
identificados.

§ 3° O laudo elaborado pelo laboratério serd encaminhado para o érgao/entidade contratante para fins de assinatura do
contrato.

§ 4° O ganhador do processo licitatéorio deverd, ainda, apresentar laudo laboratorial do lote entregue ao
orgao/entidade contratante, no qual devera constar a realizagdo dos ensaios Elementos Histologicos (Resolugdo RDC n°
277/2005/ANVISA); Pesquisa de Sujidades, Parasitos e Larvas (Resolucdo RDC n°® 175/2003/ANVISA) e Analise de
Rotulagem (Resolucao RDC n°® 259/2002/ANVISA, Portaria INMETRO n°® 157/2002 e Lei 10.674 /2003).

§5° - As despesas decorrentes da elaboragdo dos laudos correrdo por conta do contratado.

7.4. Da Prova de Conceito (PoC):

7.4.1. Nao serd exigida a apresentag@o de prova de conceito nesta contratagao.

8. HABILITACAO

8.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Nota Explicativa: Conforme previsto no § 4° do art. 33 do Decreto n°® 48.723, de 2023, a documentagdo de habilitacdo
podera ser dispensada, total ou parcialmente, nas contratagdes para entrega imediata, nas contratagdes em valores
inferiores a um quarto do limite para dispensa de licitagdo de que trata o inciso II do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de
2021, e nas contratagcdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de que trata o inciso III do art. 70 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021, ressalvado o inciso XXXIII do art. 7° e o § 3° do art. 195 da Constituicdo da
Republica.

8.1.1. Habilitaciao Juridica:



8.1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

8.1.1.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual -
CCME], cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

8.1.1.4. Sociedade empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;

8.1.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de marco de 2020;

8.1.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro onde tem sede a
matriz;

8.1.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.1.1.9. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Programa Nacional de Fortalecimento a Agricultura
Familiar - PRONAF — DAP, nos termos do art. 16 do Decreto n® 46.712, de 29 de janeiro de 2015;

8.1.1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009
(arts. 17 a 19 e 165).

8.1.1.11. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade contratada
sujeita a autorizagdo), expedido por ....... (especificar o 6rgao competente) nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto)
n ........

8.1.1.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacio
respectiva.

8.1.1.13. Termo de Compromisso de Constituicdo de Consoércio, publico ou particular, ou outro documento

indicativo dos propdsitos de associagdo entre os proponentes, em se tratando de consorcio instituido para o fim
especifico de participar do certame.

Nota Explicativa 1: Pessoa fisica ¢ “todo o trabalhador auténomo, sem qualquer vinculo de subordinagdo para fins de
execucdo do objeto da contratagdo publica, incluindo os profissionais liberais ndo enquadrados como sociedade
empresaria ou empresario individual, nos termos das legislagdes especificas, que participa ou manifesta a intencao de
participar de processo de contratacdo publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servigo que, em
atendimento a solicitagao da Administragdo, oferece proposta”.

Os editais devem possibilitar a contratacdo das pessoas fisicas, em observancia aos objetivos da isonomia e da justa
competi¢ao. Sera ressalvada a participacdo de pessoas fisicas nas licitagdes “quando a contratagdo exigir capital social
minimo e estrutura minima, com equipamentos, instalagdes e equipe de profissionais ou corpo técnico para a execugao
do objeto incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica, conforme demonstrado em estudo técnico
preliminar”. Portanto, a possibilidade, ou nao, de contratacdo de pessoas fisicas devera ser objeto de prévia analise e
manifestacdo técnica por parte do 6rgdo contratante, na fase de planejamento da contratagao.

O Decreto n.° 10.977, de 23 de fevereiro de 2022, que regulamenta a Lei n® 7.116, de 29 de agosto de 1983, ¢ a Lei n°
9.454, de 7 de abril de 1997, estabelece, em seu art. 3°, que a Carteira de Identidade passa a adotar o ntimero de
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF como o nlimero do registro geral nacional previsto no inciso IV do caput
do seu art. 11.

Nota Explicativa 2: O art. 41 da Lei n° 14.195, de 26 de agosto de 2021, transformou todas as empresas individuais de
responsabilidade limitada (EIRELI) existentes na data da entrada em vigor da Lei em Sociedades Limitadas Unipessoais
(SLU), independentemente de qualquer alteracdo em seus respectivos atos constitutivos.


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

Posteriormente, o inciso VI, alineas “a” e “b”, art. 20, da Lei n°® 14.382, de 27 de junho de 2022, revogou as disposi¢des
sobre EIRELI constantes do inciso VI do caput do art. 44 e do Titulo I-A do Livro II da Parte Especial do Codigo Civil
(Lein® 10.406, de 10 de janeiro de 2002).

Diante dessa situagdo, orientamos os agentes de contratacdo da seguinte forma: se a empresa for identificada como
EIRELI em seus atos constitutivos, ela devera ser considerada como convertida em SLU, automaticamente, durante o
processo de contratagdo. Os atos constitutivos, inclusive, deverdo ser considerados regulares como EIRELI, mas a
empresa devera se comportar na contratagdo como uma SLU.

Nota Explicativa 3: O subitem 8.1.1.11 podera ser suprimido quando for o caso. O item tem como fundamento a parte
final do disposto no art. 66 da Lei Federal n® 14.133, de 2021. Cabe ao 6rgdo ou entidade analisar se a atividade relativa
ao objeto a ser contratado exige registro ou autorizagao para funcionamento, em razdo de previsao legal ou normativa.
Em caso positivo, deverdo ser especificados o documento a ser apresentado, o 6rgdo competente para expedi-lo € o
respectivo fundamento legal. Cite-se, como exemplo, a necessidade de registro de pessoas fisicas ou juridicas no
Exército, com vistas ao exercicio de qualquer atividade relativa a Produto Controlado pelo Exército (PCE), tais como a
fabrica¢do, o comércio, a importacao, a exportagdo, a utilizacdo e a prestacdo de servicos envolvendo arma de fogo,
explosivo, munigdo, dentre outros.

Nota Explicativa 4: o Item 8.1.1.13 devera ser excluido em caso de vedagao a participagdo de consorcio.

8.1.2. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:
8.1.2.1. Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).
8.1.2.2. Inscrig@o no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou

sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.1.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

I- A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera efetuada
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil —
RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos federais e a
Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem como das contribuigdes previdenciarias e de
terceiros.

II - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais referentes ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.1.2.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo — FGTS.

8.1.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perantea Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n° 12.440, de 7 de
julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943.

8.1.2.6. Comprovagdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a apresentacdo
das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

8.1.3. Qualificacdo Econdomico-Financeira:

8.1.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, emitida
nos ultimos 06 (seis) meses.

8.1.3.2.
I-



Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Total
SG=

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Circulante

LC=

Passivo Circulante

Nota Explicativa: A exigéncia de capital minimo e de patrimoénio liquido minimo ndo podem ser cumulativas, motivo
pelo qual deve-se optar por uma ou outra.

Nota Explicativa: Para o caso de consorcios, nos termos do art. 15 da Lei Federal n® 14.133, de 2021: § 1° - O edital
devera estabelecer para o consorcio acréscimo de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor exigido de
licitante individual para a habilitagdo economico-financeira, salvo justificagdo; § 2° - O acréscimo previsto no § 1° deste
artigo nao se aplica aos consorcios compostos, em sua totalidade, de microempresas e pequenas empresas, assim
definidas em lei. Inserir este valor ou percentual especifico para consorcios, se for o caso.Caso ndo seja permitida a
participagdo de consorcios, excluir este subitem.

Nota Explicativa: Conforme disposto no § 1° do art. 69 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a Administragdo podera
exigir declaragdo, assinada por profissional habilitado da area contabil, que ateste o atendimento pelo licitante dos
indices econdmicos. Nesse sentido, cabe avaliagdo quanto a necessidade de exigéncia da declaragdo. Se exigida, a
clausula acima devera ser incluida.

VI -

||

Nota Explicativa: Excluir toda a clausula de balango, item 8.1.3.2, caso n2o seja aplicavel sua exigé€ncia. De acordo
com o TIMG, "E nula a exigéncia do edital de apresentagdo do balango patrimonial anual para a habilitacio de
microempresa ou empresa de pequeno porte em procedimentos licitatorios, em razdo da dispensa de escrituracao
prevista no artigo 1.179, § 2° do Cédigo Civil, e na Lei Complementar n° 123/2006” (TJIMG - Remessa Necessaria-Cv
1.0000.22.090633-3/001, pub. 06.10.2022). E ainda, conforme entendimento do TCU, deve-se optar ou pela garantia da



contratacdo ou pela demonstracdo de balango patrimonial. Recomendamos a avaliagdo em optar-se por uma das duas.
Para atendimento ao disposto nocaputdo art. 69 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, deve-se observar a redagéo do seu §
2°, que veda a exigéncia de valores minimos de faturamento anterior e de indices de rentabilidade ou lucratividade. De
acordo com o disposto na Lei Federal n° 14.133, de 2021, ndo pode ser exigida garantia como requisito para habilitacdo
econdmico-financeira, mas somente no inicio da execugdo contratual.

8.1.4. Qualificacao Técnico-Operacional e Técnico-Profissional:
8.1.4.1. Nao sera exigida a apresentacdo de documentos relativos a qualificagdo técnico-operacional e
técnico-profissional.

8.1.5. Declaracio:
8.1.5.1. Declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei nos termos do art. 93 da Lei Federal n° 8.213, de 1991 e em
outras normas especificas, conforme previsto no inciso IV do art. 63 da Lei Federal n°. 14.133, de 2021.

8.1.5.2. Caso o licitante ndo cumpra os requisitos exigidos em sede de declaragdo, devera apresentar
justificativa e documentos comprobatorios dos fatos alegados, para fins de analise da Administragao.

8.1.6. Habilitagio de Consércios:

8.1.7.1. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:

N
F
_
IV~ Oregistro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

V- A comprovagio de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
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executarao o contrato;

VI - A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispoe o art. 112 da Lei n. 5.764
de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

VII-  Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: i) ata de
fundag@o; ii) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; iii) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; iv) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; v) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e vi) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da contratacao.

9. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

9.1. Do Contratante:

9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o presente
Termo de Referéncia, o contrato ou documento que o substitua e seus anexos.

9.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

9.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido,

para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

9.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execug@o do contrato, e atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento
do objeto deste Termo de Referéncia.

9.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os bens entregues, quando em desacordo com as especificagdes constantes
na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado, impondo-se a recusa se o bem
for defeituoso, tiver prazo de validade vencido, ou outras situagdes que inviabilizem o recebimento, hipotese em que se
promovera anotacdo da ocorréncia em registro proprio.

9.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de nota fiscal pertinente a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a execu¢do do objeto, quanto a
dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remocao ou a substitui¢do dos materiais em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes.

9.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma
e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia.

9.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado durante a
execucdo do contrato ou documento que o substitua.

9.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a
boa execucdo do ajuste.

9.1.10.1. A Administragdo terd o prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da data do protocolo do
requerimento, tratado no item 9.1.10, para decidir e admitir a prorroga¢do motivada por igual periodo, conforme
art. 123, Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio economico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo méaximo de [inserir prazo] ([inserir prazo por extenso]) dias corridos.

Nota Explicativa: O art. 92, inciso XI, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, prevé que € clausula necessaria do contrato
administrativo aquela que versa sobre “o prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdémico-
financeiro, quando for o caso”. Como a lei ndo indicou o prazo a ser adotado nesse caso especifico, a Administracao
podera se utilizar do mesmo prazo previsto para as situagdes abrangidas, em geral, pelo art. 123 do texto legal, o que
devera ser analisado conforme as especificidades de cada 6rgao e a complexidade da demanda.

9.1.12. Aplicar ao Contratado as sangdes legais e regulamentares.

9.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por meio dos
documentos pertinentes.

9.1.14. Disponibilizar local adequado para o fornecimento do objeto.

9.1.15. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,

ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9.1.16. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
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descumprimento de clausulas contratuais.
Nota Explicativa: Este subitem deve ser excluido caso ndo exista solicitacdo de garantia.
9.2. Do Contratado:

9.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas
quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto.

9.2.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuério, com uma versdo em portugués, ¢ da relacdo da
rede de assisténcia técnica autorizada, se for o caso.

9.2.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Coédigo de Defesa do
Consumidor, Lei Federal n° 8.078, de 1990.

9.24. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

9.2.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior,
conforme Inciso II, art. 137 da Lei Federal Federal n°® 14.133, de 2021, e inciso III, art. 16 do Decreto n® 48.587, de
2023, e prestar todos os esclarecimentos ou informagdes por eles solicitados.

9.2.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo
contratual ¢/ou fornecimento do objeto e/ou dos materiais empregados.

9.2.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos
ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

9.2.8. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor correspondente aos danos
sofridos, devidamente comprovados.

9.2.9. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo
48, paragrafo unico, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

9.2.10. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento;

9.2.11. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais empregados nos itens
solicitados, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na
legislagdo em vigor e na forma exigida neste Termo de Referéncia.

9.2.12. Manter, durante toda a execugao do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratacdo.

9.2.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais ¢ as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
Contratante e ndo onerara o objeto do contrato.

9.2.14. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual.

9.2.15. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.2.16. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, ¢ tudo o que for necessario a
execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.2.17. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢ao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em
outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

9.2.17.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo fiscal do
contrato, com a indicag@o dos empregados que preencheram as referidas vagas, conforme paragrafo unico, art. 116
da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.2.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

9.2.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso II, alinea “d”, art. 124 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.



9.2.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranc¢a do Contratante.

9.2.21. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento
das clausulas deste documento, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagao de regéncia.

9.2.22. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n°® 13.709, de 2018,
adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execucdo do objeto
contratado.

9.2.23. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas melhores condigdes
de seguranga, higiene e disciplina.

9.2.24. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.2.25. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

10. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, o Contratado ou o
licitante que:

10.1.1. Der causa a inexecugdo parcial da contratacao;

10.1.2. Der causa a inexecucdo parcial da contratacdo que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Der causa a inexecugao total da contratagio;

10.1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

10.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

10.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
10.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacio falsa exigida para o certame ou prestar declaragio falsa durante
a contratacdo e execuc¢do do contrato;

10.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo da contratagio;

10.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 2013.

10.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

10.2.1. Adverténcia - quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se

justificar a imposicao de penalidade mais grave, conforme disposto no § 2°, art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 10.1.2 a
10.1.7, sempre que ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave, conforme disposto no § 4°, art. 156, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021;

10.2.3. Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem como nos subitens 10.1.2 a 10.1.7, que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais
grave, conforme disposto no § 5°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

10.2.4. Multa:

Nota Explicativa: O subitem “Multa” pode ser adequado a fim de penalizar com mais rigor as infragdes mais graves e
com menos rigor as infragdes menos graves, como por exemplo: “Para a infragdo descrita nos subitens [descrever o
item], a multa serd de [inserir percentual] % a [inserir percentual] % do valor da contratagdo, ressalvadas as seguintes
infragdes: [indicar itens especificos de inexecu¢do parcial que justifiquem pena diversa]”.

10.2.4.1. Moratoria de [inserir percentual|% ([inserir percentual por extenso|) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de [inserir nimero de dias] ([escrever por extenso]) dias.
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10.2.4.1 Moratoria de [inserir percentual|% ([inserir percentual por extenso]) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, at¢ o maximo de [inserir percentual]% ([inserir percentual por extenso]), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagdo ou reposicao da garantia.

I - O atraso superior a de [inserir nimero de dias] ([escrever por extenso]) dias autoriza a Administragdo a
promover a extingao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso I do art. 137 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 1: Item 10.2.4.1 - O art. 156, § 3°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, esclarece que “a multa nao
podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado
ou celebrado com contratacdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas
no art. 155 desta Lei”.

Nota Explicativa 2: Item 10.2.4.1, segunda op¢do de texto, devera ser excluido no caso de ndo ser exigido garantia
contratual.

10.2.4.2. Compensatoria, para as infragdes descritas nos subitens [descrever o item], de [inserir percentual]%
([inserir percentual por extenso]) a [inserir percentual]% ([inserir percentual por extenso]) do valor da contratagao.

Nota Explicativa: O item 10.2.4.2, podera ser excluido, conforme caso concreto.

10.3. As san¢des previstas nos subitens 10.2.1, 10.2.2 e 10.2.3 poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa, conforme disposto no § 7°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
serd cobrada judicialmente, conforme § 8°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste documento ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §9°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

10.6. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimag¢ao, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de [inserir numero de dias] ([escrever por extenso|) dias, a contar da data do recebimento da
comunicac¢do enviada pela autoridade competente.

10.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragcdo de inidoneidade para licitar
ou contratar.

10.9. Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, na aplicag@o das sancdes
serdo considerados:

10.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

10.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.9.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

10.9.5. A implantag@o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos

orgdos de controle.

10.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos no art. 159 da referida Lei de Licitagdes.

10.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste documento ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

10.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no



Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, conforme art. 161, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua
com 0 mesmo Orgao ora contratante.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
11.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de RS [inserir valor]| ([inserir valor por extenso]), conforme
custos unitarios apostos [no quadro constante do subitem 1.1 deste Termo de Referéncia] ou [em anexo].
ou
11.1 O valor de referéncia para aplicacdo do maior desconto corresponde a RS [inserir valor] ([inserir valor

por extenso]).

Nota Explicativa - Se adotado o critério de julgamento por maior desconto, o pre¢o estimado ou o maximo aceitavel
nao podera ser sigiloso.
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11.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apés o julgamento das
propostas.

Nota Explicativa - Utilizar essa redacdo somente quando adotado o critério de julgamento por menor prego € caso a
Administracao opte por preservar o sigilo da estimativa do valor da contratagdo. Se adotado o critério de julgamento por
maior desconto, o preco estimado ou o maximo aceitavel nao podera ser sigiloso.

ou

11.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contrata¢do e sua alocacdo entre
Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco, quando houver.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotacdo orcamentiria do
orcamento em vigor, aprovado pela [inserir a Lei Or¢camentaria Anual relativa ao exercicio financeiro vigente].

12.1.1. A contratagfo sera atendida pela seguinte dotagdo: [inserir a dotagdo or¢gamentaria].

12.2. A dotagdo relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apds aprovagdo da Lei

Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Nota Explicativa — A clausula 12.2 devera ser utilizada quando houver extrapolacao da vigéncia contratual em relagdo
ao exercicio financeiro, seja no caso de fornecimento simples, seja no caso de fornecimento continuado.

Felipe Rafael Cunha Francisco
0018713-3

Responsavel pela Elaboracao

Marcelo de Aguiar Gomes
958882-3

Responsavel pela Aprovacgao
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