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1. INTRODUCAO

1.1. Este Estudo Técnico Preliminar (ETP) visa fundamentar a necessidade, a viabilidade e os
beneficios da contratacdo de empresas especializadas em fornecimento de servigos graficos e de servigos
de buffet para atendimento ao Seminario de Capacitacio das COMDEMAS do Distrito Federal,
conforme preconizado na Lei n°® 14.133/2021, especialmente no que se refere ao planejamento da
contratagao e ao atendimento do interesse publico.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE
2.1. Justificativa para Contratacio
2.1.1. A Secretaria de Estado do Meio Ambiente do Distrito Federal (SEMA/DF), em

cumprimento ao Decreto n® 12.960/1990, que institui as Comissdes de Defesa do Meio Ambiente do
Distrito Federal (COMDEMAS), tem como atribui¢do apoiar e fomentar a participagdo da sociedade
civil organizada nos processos de planejamento, controle e fiscalizagdo do uso racional dos recursos
ambientais, visando a preservacdo e a melhoria da qualidade de vida da comunidade.

2.1.2. Nesse contexto, sera realizado no dia 26 de setembro de 2025, no Auditorio da
SEMA/DF, o Seminario de Capacitacio das COMDEMAS do Distrito Federal, com o tema
“Fortalecendo as comissoes e ampliando as vozes das regioes administrativas”. O evento reunira
representantes das 36 Regioes Administrativas do Distrito Federal, membros das COMDEMAS,
organizagoes da sociedade civil, autoridades publicas, além de representantes da SEMA, do IBRAM,
da SEGOV, professores e educadores ambientais.

2.1.3. O objetivo do seminario ¢ promover capacitagdo, articulacdo institucional e escuta
ativa das comissoes, fortalecendo a atuagdo das COMDEMAS como instrumentos estratégicos de
participacao social e gestdo ambiental descentralizada. Para garantir a adequada execugao do evento e
assegurar a qualidade do atendimento ao publico participante, faz-se necessaria a contratacio de
servicos graficos (para produ¢ao de materiais de divulgacdo e apoio institucional, como folders,
banners e crachés) e de servicos de buffet (para fornecimento de alimentacdo e coffee break durante
a programacao).

2.1.4. A contratagdo desses servigcos ¢ imprescindivel para dar suporte logistico ao seminario,
viabilizando tanto a comunicacao visual adequada quanto a oferta de condi¢des apropriadas de
acolhimento aos participantes, em conformidade com os padrdes de qualidade exigidos para eventos
institucionais do Governo do Distrito Federal.

2.1.5. Assim, a presente demanda encontra-se devidamente justificada, uma vez que os
servicos pretendidos sdo de natureza acessoria, mas indispensaveis a consecu¢do dos objetivos do
evento, garantindo sua efetividade, organizagdo e impacto social positivo.
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DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE

CONTRATACOES ANUAL

3.1.

A contratagdo pretendida nesta contratagdo estd alinhada ao Planejamento Estratégico 2023-

2026 desta Secretaria de Estado do Meio Ambiente do Distrito Federal — SEMA/DF, assim como também
esta previsto no Plano Anual de Contratagdes de 2025.

4.
4.1.

DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os requisitos da contratacdo abrangem os seguintes critérios, em conformidade com o

disposto no inciso 1l do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021:

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

Requisitos de Entrega e Local

e Os itens deverdo ser entregues no Secretaria de Estado do Meio Ambiente - SEMA/DF
- localizada no SEPN Quadra 511 Bloco B, no horério de 09h as 12h00 e das 14h as
17h00, de segunda as sextas-feiras (dias tuteis).

e A entrega devera ocorrer no prazo maximo até o dia 23/09/2025, e o coffee break dia
26/09/2025.

e Os produtos serdo inspecionados por representante da SEMA/DF no ato da entrega,
podendo ser recusados aqueles que ndo atenderem as especificagdes estabelecidas.

e (aso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razoes respectivas com pelo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e
for¢a maior.

Obrigacoes da Contratada

4.1.2.1. Manter durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagao.

4.1.2.2. Responsabilizar-se por todos os danos ou prejuizos que vier a causar o
CONTRATANTE, seus bens, pessoas ou bens de terceiros, em decorréncia do descumprimento
das condigdes aqui definidas, por falha na execu¢do dos servigos ou por emprego de pecas
inadequadas.

4.1.2.3. Entregar os servicos conforme cronograma definido pela administragao apos
contratacdo ou emissdo de nota de empenho.

4.1.2.4. Executar os servigos conforme especificagdes deste instrumento e de sua
proposta, com o emprego de mao de obra necessaria ao perfeito cumprimento das obrigacdes
assumidas.

4.1.2.5. Utilizar produtos de primeira qualidade para a execugdo dos servigos;

4.1.2.6. Aceitar 0os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, nas mesmas
condi¢des pactuadas.

4.1.2.7. Comunicar imediatamente a0 CONTRATANTE qualquer alteracdo ocorrida no
enderego, conta bancdria, e-mail, fax ou telefone, indicado na respectiva proposta de precos,
como também, outras informacdes julgadas necessarias para o recebimento de
correspondéncias encaminhadas por esta autarquia.

4.1.2.8. Comunicar por escrito eventual atraso, apresentando justificativas que serdo
objeto de apreciacdo pelo CONTRATANTE

Critérios e Praticas De Sustentabilidade



4.2.

4.1.3.1. O fornecedor, quando possivel, deve atuar com base no art. 225° da Constitui¢do
da Republica Federativa do Brasil de 1988 e Art. 7° da Lei n° 4.770, de 22 de fevereiro de
2012, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisi¢do de bens e na
contratagdo de obras e servicos pelo Distrito Federal, a saber:

e Sejam constituidos por material reciclado, atéoxico e biodegradavel, na forma das
normas da Associa¢ao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT;
e Oferecam menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares;

e Nao contenham substincias perigosas acima dos padrdes tecnicamente recomendados
por organismos nacionais ou internacionais;

e Estejam acondicionados em embalagem adequada, feita com a utilizagdo de material
reciclavel, com o menor volume possivel;

e Funcionem com baixo consumo de energia ou de agua,;

e Sejam potencialmente menos agressivos ao meio ambiente ou que, em sua producao,
signifiquem economia no consumo de recursos naturais;

e Possuam certificado emitido pelos 6rgdos ambientais; e

e Possuam certificagdo de procedéncia de produtos.

4.1.3.2. Por fim considerar o art. 5° da Lei 14.133/2021, visando promover o
desenvolvimento nacional sustentavel e perseguir ainda o que dispde a Instrucao Normativa n°
01 de 19 de janeiro de 2010, do MPOG, em que os produtos devem ser, preferencialmente,
acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize
materiais reciclaveis, de forma a garantir a méaxima protecdo durante o transporte € o
armazenamento.

4.1.4. Método De Comprovacao: certificacdo emitida por instituicdo publica oficial ou
institui¢ao credenciada, ou por qualquer outro meio de prova que ateste que o bem fornecido cumpre
com as exigéncias do ato convocatorio.

4.1.5. Documento(s) Exigido(s) Na Presente Contratagao: declara¢do de atendimento aos
requisitos de sustentabilidade previstos no art. 2° da Lei Distrital n® 4.770/2012.

O objeto da contratagcdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, nos termos do art. 37,

do Decreto n° 44.330/2023.

4.3.

3.
5.1.

Vedacao a Subcontratacao e ao Consorcio

4.3.1. Considerando a natureza da presente contratacdo, que envolve o fornecimento direto
de servicos graficos ¢ de buffet para atendimento as necessidades do Seminario de Capacitagao das
COMDEMAS do Distrito Federal, nao sera admitida a subcontratacio de servicos, ainda que
parcial, nem a participacio de empresas em consorcio.

4.3.2. Tal restricdo justifica-se pela necessidade de assegurar a execucdo direta, integral e
padronizada dos servigos contratados, resguardando a qualidade, a tempestividade e a confiabilidade
na entrega, além de garantir a responsabilizacdo imediata e inequivoca da contratada pelo
cumprimento integral das obrigagdes assumidas, em consonancia com os principios da eficiéncia, da
continuidade do servigo publico e da selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracao,
previstos na Lei n® 14.133/2021.

NATUREZA DA AQUISICAO

Os servigos em questdo sdo considerados de natureza continua, visto que se nao realizados,

podem paralisar ou retardar as atividades desenvolvidas pela Administragdo, incorrendo em risco de nao
cumprimento da missao institucional da SEMA/DF.



6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

6.1. O presente levantamento de mercado tem como finalidade subsidiar a tomada de decisdo
quanto a contratagdo pretendida. Busca-se, por meio desta andlise, identificar as opgdes disponiveis,
comparar precos e especificacoes técnicas dos produtos e selecionar os fornecedores que melhor atendam
as necessidades da Secretaria de Estado do Meio Ambiente do Distrito Federal (SEMA/DF).

6.2. Metodologia

6.2.1. Para a realizacdo deste levantamento, foram adotados os seguintes métodos:

e Consulta em atas de registro de pregos disponiveis na rede mundial de computadores
(internet), visando mapear os precos praticados e os produtos disponiveis no mercado,
conforme Doc. SEI n° 181134498 e 181134682.

e (Consulta de precos de nota fiscal eletronica e outros (181134853 ¢ 181141648).

6.3. Analise de Solucoes Possiveis
Soluc¢io 1 — Pregao Eletronico

Esta modalidade mostra-se inviavel no presente caso, considerando que a SEMA/DF nao
realiza licitagdes diretamente, conforme disposto no Decreto n® 44.330/2021. Dessa forma, a
abertura de processo licitatorio exigiria o envio da demanda a Subsecretaria de Compras
Governamentais da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal, o que tornaria o
processo mais demorado e burocratico.

Solucgio 2 — Adesao a Ata de Registro de Precos

Foi realizada consulta as atas vigentes disponiveis no PNCP e no sistema de compras do GDF,
ndo sendo identificadas Atas de Registro de Pregos validas ou compativeis com a presente
demanda.

Solucio 3 — Contratacio Direta (Dispensa Eletronica)

A contratacdo direta, por meio de dispensa eletronica, configura-se como a solucio mais
viavel, tendo em vista que o valor estimado da demanda esta abaixo deR$ 62.725,00,
conforme previsto no art. 75, inciso II da Lei n® 14.133/2021, E de acordo com o Parecer
Referencial n° 64/2024-PGDF e o Decreto DF n°® 44.330/2023. Ademais, a SEMA/DF esta
autorizada a realizar esse tipo de contratacdo de forma independente.

6.4. Descricdo da Solugao Proposta

6.4.1. A solugdo consiste na contratacdo preferencialmente por meio de dispensa
eletronica, com base em especificagdes técnicas definidas pela equipe responsavel pela ambientacao
institucional. Os critérios considerados incluem durabilidade, estética, compatibilidade com os
ambientes internos e externos, e facilidade de manutengao.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

1. O valor estimado para contratacdo foi baseado em pesquisa de mercado, considerando as
consultas de contratagdes similares no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP e na rede mundial
(internet)

2. No contexto do Estudo Técnico Preliminar (ETP), esse valor possui carater meramente estimativo
e orientativo, tendo como finalidade principal subsidiar a Administragdo quanto a viabilidade da
contratacao, a definicdo da estratégia de contratacdo mais adequada e a escolha da modalidade ou do
procedimento licitatorio. Trata-se, portanto, de uma estimativa preliminar, que confere a Administragdo
Publica uma nogao inicial do custo envolvido, possibilitando a adequada fase de planejamento.

3. Ressalta-se que o valor estimado serd definido de forma mais precisa e robusta no Termo de
Referéncia, momento em que serao aprofundadas as pesquisas de pregos, com a utilizacdo das fontes
previstas no art. 23 da Lei n® 14.133/2021, de modo a assegurar maior confiabilidade ao valor de
referéncia da contratagao.



4. Dessa forma, o valor total estimado preliminar, com base nas pesquisas realizadas até o momento,
¢ de R$ 12.001,50 (doze mil um reais e cinquenta centavos), copnforme consta na planilha estimativa de
custos (181167802), ciente de seu carater indicativo e sujeito a eventual atualizagdo nas fases seguintes do
processo.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

8.1. Conforme quadro abaixo:

COFFEE BREAK

UNIDADE DE QUANTIDADE DE

ITEM DESCRICAO MEDIDA PESSOAS

Coffee break - Chocolate Quente, e Agua
Mineral sem gés; b) Refrigerante (02 tipos
tradicionais e 02 tipos diet/ligth); ¢) 7 tipos
de salgados assados e/ou folheados; 2 tipos
de itens doces de panificacdo e/ou confeitaria
¢ 1 item de salada de frutas. O servigo devera
ser servido com todos os materiais
necessarios para o perfeito funcionamento.
Ex: Réchauds, suplas, copos, tacas de cristal,
guardanapo de pano (branco) lougas,
prataria, talheres, gelo e toalha de mesa.
Apenas quando indicado pelo fiscal setorial
os pratos, talheres, copos e outros itens
poderdo ser descartaveis, biodegradaveis
Duragao minima de 30 minutos ¢ maxima de
1h. Reposi¢do obrigatoria durante o periodo.

Unidade 240

120 unidades pela manha e 120 unidades a
tarde.

SERVICO GRAFICO

UNIDADE
ITEM DESCRICAO DE QUANTIDADE
MEDIDA

Bloco de anotagdes- capa e contracapa em papel
couché brilho 180g, folhas internas em papel branco
1. 75g/m?, medindo 15x21cm, personalizado, finalizacdo | Unidade 150
com espiral, Unidade de Fornecimento: bloco com 50
folhas

Ecobag,sacola retorndivel modelo  pastel,
2. confeccionada em lona de algodao cru de 220g/m, | Unidade 150
medindo 30x40cm, com al¢a de 60cm, personalizada




Copos 350ml fibra de arroz reutilizdveis Volume
nominal: 350 ml.

3. Gravagao feita em Transfer ou Serigrafia. Unidade 150
Medidas: 9,5 x 9cm.
Peso: 60g

Banner, Descri¢do: Lona vinilica branca de 300gr,
medindo 80cm x 1,20m, sem emenda, com
5. acabamento madeira arredondada (bastdo), ponteira | Unidade 2
de plastico, cordao, com impressao digital, com até 4
cores, com porta banner, Caracteristicas Adicionais

9. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

9.1. Coffee break - 240 unidades, sendo 120 para o periodo da manha e 120 para o periodo da
tarde.

9.2. Kit Ecoldgico contendo copo reutilizavel, bloco de notas e sacola reciclada: 150 unidades
9.3. Material Gréfico informativo - banners: 02 unidades

10. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO
10.1. A presente contratacdo prevé o fornecimento de servicos graficos ¢ de servicos de buffet

para a realizacdo do Semindrio de Capacitagdo das COMDEMAS do Distrito Federal. Considerando a
natureza distinta dos objetos a serem contratados, optou-se pela aquisicao por item, e ndo em lote tinico.

10.2. Tal escolha busca ampliar a competitividade do certame, possibilitando a participacao de
empresas especializadas em cada ramo de atividade, seja na area de servicos graficos ou de alimentagao,
evitando a restricdo da disputa a fornecedores que atuem simultaneamente em ambos os segmentos. Dessa
forma, a Administragdo assegura condi¢des mais vantajosas, com propostas ajustadas a realidade de
mercado e de melhor qualidade técnica, em conformidade com os principios da isonomia, da selecdo da
proposta mais vantajosa e da eficiéncia, previstos na Lei n® 14.133/2021.

10.3. Além disso, a divisdo por itens reduz riscos de execugdo, uma vez que cada fornecedor sera
responsavel exclusivamente pelo objeto de sua especialidade, facilitando o acompanhamento, a
fiscalizacdo e a responsabilizagdo contratual.

10.4. Assim, a aquisi¢do por item apresenta-se como a forma mais adequada para garantir a
economicidade, a qualidade dos servicos e a ampliagdo da participagdo de fornecedores, alinhando-se ao
interesse publico.

11. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
11.1. Com a realizacdo do Seminario de Capacitacio das COMDEMAS do Distrito Federal,
espera-se:
a) Apresentar o papel e a importancia das COMDEMAS;
b) Discutir atribui¢des, competéncias e formas de atuagao das Comissoes;
c) Promover a escuta ativa das demandas e desafios enfrentados por cada COMDEMA;
d) Fortalecer o didlogo entre as RAs, a SEMA, o IBRAM e a sociedade civil organizada.
12. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
12.1. Nio existem, no ambito desta Secretaria de Estado do Meio Ambiente do Distrito Federal -

SEMA/DF, outras contratagdes correlatas e/ou interdependentes que guardem relacdo com o objeto e/ou
que precisem ser contratadas conjuntamente ao objeto da contratacdo em referéncia.




13. DESCRICAO DE POSSIiVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

13.1. A realizacdo do Seminario de Capacitagdo das COMDEMAS do Distrito Federal demanda
a contratagdo de servigcos graficos e de buffet, atividades que podem gerar impactos ambientais
relacionados, principalmente, ao consumo de recursos naturais e a geracao de residuos solidos.

13.2. Nesse sentido, destacam-se as seguintes medidas e impactos previstos:

1. Servicos graficos
o Impacto potencial: consumo de papel, tintas e demais insumos.

o Medida mitigadora: sempre que possivel, devera ser priorizado o uso de papel reciclado ou
certificado (FSC ou equivalente), além de impressdo em tiragens estritamente necessarias,
evitando desperdicios.

2. Servicos de buffet
o Impacto potencial: gerag@o de residuos organicos e descartaveis.

o Medida mitigadora: priorizagdo de utensilios reutilizaveis ou biodegradaveis, bem como
estimulo a destinacdo adequada dos residuos, com coleta seletiva e descarte ambientalmente
responsavel.

3. Transversalidade ambiental

o Impacto positivo: fortalecimento da agenda ambiental por meio da capacitacdo das
COMDEMAS, ampliando a consciéncia ecoldgica e o engajamento comunitirio na
preservacao dos recursos naturais do Distrito Federal.

Assim, conclui-se que os impactos ambientais diretos da contratagdo sdo de pequena magnitude e
controlaveis, ¢ que, mediante a adog¢do de praticas sustentaveis, o evento podera ainda gerar efeitos
positivos de sensibilizacdo e mobilizacio social em prol do meio ambiente.

14. DECLARACAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

14.1. A contratacdo dos servigos graficos e de buffet revela-se plenamente vidvel e necessaria
para a adequada realizacdo do Seminario de Capacitacio das COMDEMAS do Distrito Federal,
considerando-se os seguintes aspectos:

I. Adequacao a necessidade — Os servicos a serem contratados correspondem de forma direta e
imediata as demandas logisticas do evento, assegurando tanto a comunicagao institucional adequada
(materiais graficos) quanto o acolhimento e conforto dos participantes (buffet).

2. Oferta no mercado — Trata-se de servigos amplamente disponiveis no mercado local, com grande
numero de fornecedores qualificados, o que garante ampla competitividade e favorece a obtengao da
proposta mais vantajosa para a Administracao.

3. Compatibilidade orcamentiaria — Ha previsdo de recursos no orcamento da Secretaria,
assegurando a cobertura financeira da despesa, em conformidade com o planejamento anual.

4. Baixo risco de execu¢ao — Por se tratar de servicos comuns, de execugao simples e de contratagao
consolidada na Administragdo Publica, os riscos de descumprimento contratual sdo reduzidos,
podendo ser mitigados por meio de fiscalizagdao adequada.

5. Atendimento ao interesse publico — A realizagdo do seminario, devidamente estruturada com o
apoio dos servigos contratados, fortalece a politica ambiental do Distrito Federal, amplia a
participagdo social e promove resultados positivos para a sociedade, em consondncia com 0s
principios da eficiéncia e da supremacia do interesse publico.

14.2. Dessa forma, conclui-se pela plena viabilidade da contratacio, tanto sob o ponto de vista
técnico quanto econdmico e institucional.



EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

De acordo. Autorizo o prosseguimento da demanda visando a contratagdo em apreco, com o
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propdsito de atender as necessidades da Secretaria de Estado do Meio Ambiente do Distrito Federal.

CINTHIA NUNES MENDES DE SOUSA

Subsecretario de Administragao Geral

Documento assinado eletronicamente por KARINA ALVES FIRMINO BACELAR -
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